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Sonstiges
Weiter Handbiicher sind zu folgenden Optionen erhdltlich:

DIDEX-K Handbuch flir DIDEX-Datenexport mit Referenzlisten zum Datenssatz
CONVERT-AUSGABE2005-CSV-DBASE-XML.doc

EDE Handbuch Zusatzprogramm EDE - ABWICKLUNG
EDE-Erweiterung2006.doc

EDE-Organisation.doc

Factoring Factoring Bedienungsanleitung.doc
Factoringabwicklung.doc

Die Handbiicher werden im PDF-Format geliefert,
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1 Einleitung
1.1 Das Paket

Das vorliegende Programmpaket COPPS®-DIBU®© Finanzbuchhaltung entspricht in jeder Hinsicht den an ein solches
System zu stellenden  Anforderungen.

Esist
e  komplex in den Anwendungsmoglichkeiten
e variabel hinsichtlich des Nummernaufbaues und der V orgehensweise
e sicher durch verstindliche Bedienerfithrung am Bildschirm (Programmmenii) und programmtechnische Absi-
cherungen bei Ausfall durch Systemabstiirze.
modular, das heif3t in Teilen einsetzbar
betriebssystemunabhéngig unter Linux / Unix oder Windows einsetzbar und Datei kompatibel
Weitgehend ohne Mouse zu bedienen, d.h. die Arbeiten werden schnell und ziigig erledigt
es entspricht der neuen Norm nach X/OPEN fiir offene Softwarearchitektur

e bereits seit 1984 das Zertifikat nach GOS GOB iiber SEL-Deutschland erfolgreich eingefiihrtes DIBU -
Organisationssystem als OEM-Lieferant fiir IT-Hersteller u. a. von Feiler, Wagner-Computer, ITT, Datasab,
SEL, Toshiba (Produktname Fitos)

und basiert auf einer seit 1972 bestehenden Softwarehauserfahrung fiir dieses Fachgebiet, die bis 1989 zu 1600 Installa-
tionen auf mehr als 64 verschiedenen Rechnerkonzepten und in allen Bereichen von Industrie, Handel und Dienst-
leistungsbetrieben wie Steuerberater und Buchfithrungsstellen fiihrte.

Dieses Handbuch beschreibt das System mit seinen Leistungen und zu beachtenden Einzelheiten und dient gleichzeitig
a s Bedienungshandbuch.

Bitte haben Sie dafiir Verstandnis, das die Gerdteeinweisung bereits vorausgesetzt wird.

In der Dokumentation sind Beispiele aufgefiihrt, die Sie selbst nach Installation der Software nachvollziehen zu kdnnen,
um das DIBU - System kennenzulernen.

Empfehlenswert ist, nach dem ersten Studium des Paketes an einem 1-Tages-Training im COPPS - Schulungscenter
teilzunehmen, das Ihnen volle Sicherheit und Kenntnis zur optimalen Anwendung fiir DIBU-GS/XP ohne den grofien
Zeitaufwand eines Selbststudiums in kiirzester Zeit vermittelt.

Schulungen sind auch jederzeit durch Online-Schulung iiber das POS - Online Servicemodul per Internet gegeben.

I nstall ationstechni sche Informationen sind dem Handbuch zur Installation der COPPS®-SOFTWARE fiir Windows oder
XENIX / UNIX zu entnehmen.

Bei speziellen Einbindungen in ein integriertes EDV-SY STEM (Datenbankorganisation) steht Ihnen der COPPS(R) Hot-
line-Service gerne beratend zur Verfiigung

Siehe Detailinfosim WEB unter www.COPPS®-porcher.de
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Begriffe:

UPDATES - das sind neuere Programmversionen, basierend auf einer Hauptversion wie zB. 6.1 6.2 auf die Version 6
basiert.

UPGRADES - das sind Erweiterungen, meist fiir neue Betriebssysteme oder in der Struktur geédnderte Versionen, die
auch einen geinderten Datensatzaufbau benétigen.

OPTIONEN - sind Zusatzmodule, die gesondert angeboten werden.

Updates, Optionen und Upgrades erhalten Sie am einfachsten dadurch, wenn Sie dem der Lizenz beigefiigten Supportver-
trag abschliellen.

Damit sind Sieimmer UP to DATE und der Beratungsdienst steht I|hnen vorzugswei se ohne Zusatzkosten It. SSV (War-
tungsvertrag)zur Verfiigung.

Das Programmpaket Finanzbuchhaltung besteht aus drei Teilen fiir die normale
Abwicklung und 5 weiteren Teilen fiir ein weitergehendes I nformationssystem.

e Buchhaltung Buchungsprogramm, Basisauswertungen

e BWA Betriebswirtschaftliche Auswertungen | und |1

e OP Offene Postenbuchhaltung

e MULTIMON  History Informationssystem (und CRMinfos)

e 0ODBC Datenbankinterface fiir SQlabfragen per ODBC

e DIDEX Datenexport fiir steuerliche und interne Priifzwecke

Die Teile 1-3 sind unabhingig oder auch kombiniert (nur 1, 142,143, 1+2+3) anwendbar, deren einzelne Leistungen sich
in den jeweiligen Programmen wiederspiegel n:

Im Buchhaltungs-Teil (FIBU 1) werden die grundsitzlichen Finanzbuchhaltungsaufgaben erfiillt.

Stammdatenbearbeitung

Stapelverarbeitung

Multiuser-V orerfassung (auch externe Erfassung)
Konto und Journaldruck

Kontoauskunft am Bildschirm

Monats-und Jahresabschluss

V orjahresabschluss

Im OP-Teil (FIBU 2) konnen die aus der Buchungserfassung resultierenden Posten als "begleitende MaBnahmen" aus-
gewertet werden fiir

Mahnungen und K ontoausziige im Debitorenbereich Lastschriften fiir Debitoren
Scheck/Wechsel-Uberwachung im Sachkontenbereich

Zahlungsvorschlagdliste im Kreditorenbereich

Zahlungstrager Bankformulare, Schecks oder tiber den Datentrigeraustausch

Im BWA-Tell (FIBU 3) kénnen nach eigenen Gesichtspunkten und nach dem Bilrig Gesetz zur Bilanzierung
e Bilanz und Bilanzanalysen
e G.u.V und Analysen
o Kapitaflussanalysen
e Kunden-Lieferantenumsatzanalysen

abgerufen werden.

Es kann zunéchst mit dem Buchhaltungs-Teil (FIBU 1) begonnen und spiter erweitert werden.
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* Optional (nicht im Standardlieferumfang DIBUbasic) sind die Module

(die mit ** gekennzeichneten Module sind in DIBUcompactGS/XP enthalten)
DTAUS: *%*)

Datentrageraustauschverfahren (Diskettenclearing)

SB-AUTOMATIK: **)
Schlusshilanz-Automatik (Buchen im Vorjahr mit automatischen Abgleich zum neuen Jahr zu einem beliebigen Zeit-
punkt)

MULTIMON: *¥)
Kontendruck aus mehreren Monaten mit Erweiterung fiir die Kontenmonatssummeniibersicht aus mehreren Wirtschafts-
jahren

COPPS®-ODBC:
DIBU als Datenbankfreigabe fiir SQL orientiertes Datenbankabfragesysteme fiir individuelle Auswertungen mit dem
Standardinterface zur Datenbankabfrage ODBC.

COPPS®-FACTORING
DIBU als Datenbankfreigabe fiir SQL orientiertes Datenbankabfragesysteme fiir individuelle Auswertungen mit dem
Standardinterface zur Datenbankabfrage ODBC.

MANDANT: ** 2 Firmen)
Die Mandantennutzung, d.h. mehrere Firmen (2-99) zu buchen, ist lizenzrechtlich zu regeln, die Nutzbarkeit wird iiber
einen Aktivierungs-Key (Schliisselcode) geregelt.

DIDEX-K:

Datenexport fiir steuerliche Priifzwecke und betriebinterne Priif-und Analysezwecke,

einschl. Bereitstellung fiir Auswertungen nach anderem Kontenrahmen (wie Verteilung im Konzern oder an Steuerbera-
ter)

Weitere Zusatzpakete:
Eine sinnvolle Erganzung fiir Kostenrechner ist

o  DIKOST-Kostenrechnung,

e DILOG Lohn/Gehaltsbuchhaltung
DILOGBAU zur Abwicklung inm Bauhaupt -und Nebengewerbe

e  DIAFINFkompakt dasintegrierte Paket zur Auftragsabwicklung, Materialwirtschaft, Kalkulation und Bestellwe-
sen

e DIZEW Zeitwirtschaft mit Zeiterfassungssysteme auf Internetbasis und Netzwerkbasis einschl. Zutrittskontrolle
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2. Zusammenhang

Dieses Programmpaket ist so konzipiert, dass bei ausreichendem Externspeicher die Buchhaltungen mehrerer Firmen z.B.
als Mandanten, unabhingig voneinander im System gehalten werden konnen (bis 99 Firmen in einem Directory (Datei-
verzeichnis).

Und ausreichender Datenspeicher ist heute ja bei preiswerten Festplattenangeboten (2009) mit 500MB und 750MB kein
Problem mehr.

Automatische Konten:
Fiir jede dieser Buchhaltungen ist ein Firmenstammsatz auch Mandantenstamm genannt, erforderlich.
Darin werden einige | nformationen iiber bestimmte Konten und Steuersitze festgelegt sind, mit deren Hilfe

* die freie Gestaltung des K ontenplanes einerseits,

* als volle Buchungsautomatik mit automatischen Buchungen der Summen fiir
Forderungen” und "Verbindlichkeiten" aus dem Debitoren- und Kreditorenbereich
sowie
die automatischen Buchungen von Summen fiir "Steuer" und "Skonti" mit deren
Berechnungen andererseits erreicht werden.

Kontenplan:

Jedes Konto einer Firma (einer Buchhaltung, eines Mandanten) benétigt je einen Kontenstammsatz, wobei die Debito-
ren, Kreditoren und Sachkonten im Aufbau gleich und in einer Datei zusammengefasst sind. In diesen Stammsitzen wetr-
den die durch die Buchungen erfolgten Verinderungen der Kontowerte festgehalten.

Damit ist auch die Offene Postenbuchhaltung fiir ausgewéhlte Sachkonten gegeben.

Buchen in 2 Perioden:

Die Buchungen werden als Bewegungsdatensitze gespeichert; mit ihnen werden die Geschéftsvorfille in den Journalen
und Kontoblittern dargestellt. Diese Daten werden fiir 2 Monate getrennt gefiihrt, so dass fiir 2 Monate iiberlappend
gebucht werden kann. Damit entfallt der Stress am Monatsende fiir den Monatsabschluss und die Notwendigkeit der
Pflichterfiillung fiir Zeitnahes Buchen ist gegeben.

Abschlussarbeit:

Vor Abschluss des Ifd. Monats sind Journal, Konten*) und Umsatz-Sal denlisten der bewegten Konten auszudrucken.
Nach dem Monatsabschlussist der zuletzt angesprochene Folgemonat nun der zu buchende laufende Monat (=aktuel ler
Monat) und der Teil Folgemonat ist wieder frei fiir die iiberlappenden Eingaben zum néchstfolgenden Monat.

*) Konten sind zu drucken, wenn das System auf Kontendruck "JE MONAT" eingestellt ist, oder wenn
der Zeitraum ""néchster Kontendruck erreicht ist - siche Firmenstammbearbeitung).Das kann monatlich,
vierteljihrlich, halbjihrlich oder per Anno sein.

Kontendruck fiir lingeren Zeitraum:

Sofern Kontendruck in groien Abstdnden vorgesehen wird, (wahlweise 01, 02 bis 06 Monate) ist die Option
MULTIMON einzusetzen. Diese Option erlaubt in der erweiterten Ausfiihrung auch die Ubersicht der jeweiligen Mo-
nats-K ontensummen aus mehreren Wirtschaftsjahren eines Kontos (12 Monate-Aufstellung aus gespeicherten Monats-
umsatz- und Saldenaufstellungen).

Damit sind auch mit dem Modul DIDEX Vergleiche fiir mehrere Jahre moglich. Grafische Darstellungen werden tiber
den Export in Kalkulationsprogramme wie M S-Excel abgewickelt.

Offene Posten-Buchhaltung:

Fiir die Offene — Posten - Buchhaltung als Nebenbuchhaltung (hauptsichlich zur Darstellung nicht ausgeglichener Rech-
nungen) werden OP-Datensitze aus den Bewegungsdatensitzen gebildet, selbstversténdlich nur fiir die Konten, deren
Kontenstammdaten eine entsprechende Notwendigkeit erkennen lassen.

Buchhaltung iiber beliebig viele Jahre

Die Buchhaltung kann fiir alle Mandanten tiber beliebig viele Jahre im Zugriff sein. Jedes Buchungsjahr ist nach Ab-
schlussim Vorjahrsbereich bearbeitbar und auch fiir das Folgejahr wieder mit automatischer Eréffnungsbilanzkorrektur
aktualisierbar.

Datensicherung

Jeder Mandant kann fiir sich selbst gesichert und wieder hergestellt werden

BUHB0190 2.0.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 2. Zusammenhang

OPOS - Firmen / Mandantenstamm

Zu diesen OP-Datensitzen ist als Erweiterung des vorgeschriebenen Firmenstammsatzes ein OP-Firmenstammsatz erfor-
derlich, der die fiir Mahnungen und Regulierungen benétigten Informationen wie zentrale Zahlungsziel-Schliisselung,
Mahneinstufung und eigene Regulierungsinstitute (z.B. Hausbanken)beinhaltet. In diesem Stammsatz wird auch festge-
legt, welcher Kontenbereich mit OP’s verarbeitet wird (z.B. nur Kontokorrent oder alle Konten des Debitorenbereiches).
Desweiteren stehen Tabellen zur Verfiigung, welche Zahlungsziele als Lastschrift erkannt werden sollen, und deren Aus-
nahmen, wenn ein Konto automatisch als Lastschrift definiert ist.

Mahntexte stehen in German und 9 weiteren verschiedenen Sprachen zur Verfiigung.

OPOS - Kunden und Lieferantenanschriften mit Bankdaten:

AuBerdem werden als Erweiterung der Kontenstammdaten sog. OP-Stammdaten benétigt (zu den offenen Posten eines
Kontos ein OP-Stammdatensatz), wenn gemahnt oder reguliert werden soll. In diesen Daten werden hauptsichlich An-
schriften und Bankverbindungen zu den jeweiligen offenen Posten gefiihrt.

Wird DIBU integriert mit COPPS®-DIAF oder COPPS®-DIBEST abgewickelt, so werden diese Daten automatisch aus
den genannten Programmen Ubergeben und mit jeder Ubernahme aus Faktura usw. angelegt oder geéindert (diese Daten
konnen auch aus Fremdprogrammen iibergeben werden, indem im ASCII-SEQ.-Format die entsprechende INTEC-Datei
geladen wird - siehe Integration).

Jedes bessere Auftragsprogramm auf dem heutigen I T-Markt kann die Daten im Format ASCI|-sequentiell an COPPS®-
DIBU® iibergeben.

OPOS-DIVERSE enthilt volle Funktionalitit mit elektronischer Zahlungsabwicklung (DTAUS) von Diverse Kunden
und Lieferanten, einnschlieBlich der belegorientierten Adressverwaltung fiir DIVERSE.

Betriebswirtschaft:

Die Bilanz und GuV -Rechnung innerhalb des BWA-Teils (betriebswirtschaftliche Auswertungen) wird durch einen in
den Kontenstammdaten befindlichen Schliissel (zusitzlich zur Kontonummer) geordnet und gruppiert. Entsprechend
dieser Gruppierung kann iiber vorzugebende Leittexte im automatischen Ablauf ein sinnvoller Text-Kommentar pro
Gruppe ausgel 6st werden. Um nach verschiedenen Gesichtspunkten auszuwerten, sind 2 Schliisselfelder im Stammsatz
zu belegen:

a) individuelle BWA
b) BWA nach Bilrig-Gesetz .

Weitere ganz individuelle Auswertungen und beliebige Sortierkriterien werden iiber den DIDEX Datenexport erreicht.
Durch Ubergabe in die Tabellenkalkulation werden Auswertungen iiber die Pivotfunktion auch grafisch dargestellt.

Bedienerfiihrung:
Einfach und klar durch ziel gerichtete Anordnung.

In den Programmen fiir die Pflege (Anlegen und dndern) von Stammdaten und Konstanten sind die einzelnen Felder
(Parameter) nummeriert. Das ermoglicht es, soweit wie moglich die meisten Tétigkeiten mouseless und mit der Zehner-
tastatur zu erledigen.

Damit ist die Erledigung der Buchhaltungsarbeiten wesentlich schneller alsin reinen Windowsprogrammen, die schick
aussehen aber viel Zeit fiir die Erledigung der Arbeit erfordern, insbesondere, wenn per VPN (virtuelles Private Netz-
werk) zu Hause per Internet gearbeitet wird.

In der unteren Bildschirmzeile wird mit einer Parameter - Nr. das Feld bestimmt, zu dem eine Eingabe erfolgen soll.
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In der Eingabezeile und der Vorzeile ist die Bedienerfithrung mit enthalten.

Das vermeidet lastiges und zeitaufwendiges Hin- und Herwandern mit den Augen und hantieren mit den Cursortasten
und vielem Mouse Click (Funktionen, die fiir Textprogramme und Grafikprogramme entwickelt wurden und nur dort
einen wirklichen Sinn haben, bei zahlenorientierten Aufgaben ein schnelles Arbeiten jedoch verhindert).

Probieren Sie es aus, Sie werden feststellen, Sie brauchen weniger Zeit fiir die Aufgabenerledigung als andere Kollegen,
die mit anderen Programmen arbeiten.

Datengeriist in der Standardversion

Die Daten werden in einem internen Datenbanksystem (VISION) gefiihrt. Dies wird tiber ein spezielles Runtimesystem
angesteuert, welches gleichzeitig die Verarbeitung zum Betriebssystem abwickelt. Damit ist das K onzept
betriebsystemunabhingig.

Schutz vor Viren oder Datendiebstahl

Desweiteren ist mit dem copps - systemeigenen Vision Filesystem ihre Finanzbuchhaltung damit so gut wie 100% vor
Virenbefall geschiitzt, denn es hat keinen direkten Microsoft-Programmcode, wie alles M S-Office Programme, wo man
mit VVisual Basic oder anderen Tricks Programme und Daten manipulieren kann.

Die Daten sind nicht frei lesbar, niemand kann diese direkt ausdrucken, anzeigen, wenn er nicht das passende Entwick-
lungssystem besitzt.

Man kann also da nicht reinschauen mit einem Datenbankabfragesystem, oder wie bei einer Exceldatel oder Freeware-
Datenbank.

Seit 1984, seit der 1.Ausgabe von DIBU, wurde noch keine COPPS®-DIBU mit einem Virus befallen!

Merke

Benutzen Sie einen Virenscanner, dann schalten Sie diesen fiir den Bereich der COPPS®-Daten funktionslos. Insbeson-
dere bei Einsatz auf Windowsservern ist das ein Muss, denn die COPPS®-Programme arbeiten mit hochster Performance
und kénnen keine Lahmleger gebrauchen.

Datenbankhaltung, Datenbanksystem und SQL

Hat Ihr Unternehmen dennoch ein Datenbanksystem eingesetzt, wie Informix, Oracle oder M SSQL-Server, so kann
dieses System bei Bedarf integriert werden.

Dazu wird dann die Option ACU-4GL benétigt. Das kann jederzeit nachtraglich erfolgen.

Fiir SQL-Anwender steht das Interface ODBC-Datenbank als Option zur Verfiigung, ohne dass eine extra Datenbank
installiert sein muB. Das erspart den aufwendigen Support, der bei Datenbanksystemen nétig ist.
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3. Tastatur- und Druckerhinweise
Bildschirmhinweise

Allgemein

DRUCKER
Fiir Kontenblitter als Endlosformular benétigen Sie einen Nadeldrucker (z.B. OKI). Die miissen dann ein IBMpro oder
EPSONinterface haben.

Alle anderen Ausdrucke kénnen auBer auf solchen Druckern auch auf Laserdrucker oder Tintenstrahldrucker durchfiih-
ren, die ein HP kompatibles I nterface haben sollten.

Die Zeichenbreite muB bei allen Gerdten mit Courier 80 Zeichen oder Courier 132 Zeichen garantiert sein.

Die Seitelange wird im Druckerkonfigurationsmenii individuell eingestellt In der Lieferung ist der iibliche Standard an
Druckerinterfaces bereits enthalten.

Individuelle Interfaces, auch fiir Vielschachtdrucksysteme kénnen individuell erstellt werden.

Im Programmhauptmenii kann das DruckerInterfacemodul aufgerufen werden und auch die Standardeinstellungen gela-
den werden, zB. WINDOWS fiir Windowsdrucker..
Im Firmenstamm wird speziell hinterlegt, wie der Kontendruck benutzt werden soll (Formularlange).

In der Konfigurationsdatei kann durch einen Eintrag der Lochrand fiir Journal und Saldenliste verandert werden,

TASTEN

Die nachfolgende Beschreibung gibt Auskunft iiber die als bestimmte Funktion benutzen Funktionstasten, da besonderer
Wert auf schnelles Arbeiten gelegt wird.

Eine Funktionstaste ist viel schneller gedriickt, als die Hand von der Tastatur nehmen zu miissen und die Mouse zu erfas-
sen und an eine bestimmte Stelle hin bewegen zu miissen.

BILDSCHIRM

WY SE-Bildschirme (Terminals) werden nicht mehr in den neuen Versionen unterstiitzt.

Dafiir werden THIN-Clients unterstiitzt, insbesondere die AXEL-ThinCLients, und Igel-Terminals die fiir Unix und
Windows die bendtigte Steuerung komplett enthalten.

Fir TFT-Bildschirme steht die ab Version GS/XP integrierte GS-Funktion zur Verfiigung. Die Anzeigen werden damit
automatisch augenschonend vergrossert, eine besondere Funktionalitét, die derzeit nur COPPS bietet.
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3.1 Tastatur

Diefiir die Eingaben erforderlichen Tasten befinden sich links (Grundtastatur) und rechts (numerische Zusatztastatur) im
Tastenfeld. Zur Auslésung von Werteingaben und bestimmten Funktionen werden die Tasten RETURN (R) oder ENTR
(+) bedient. Beide sind zuléssig; der Einfachheit halber wird bei den folgenden Bedienungshinweisen nur von RETURN
gesprochen.

Uber das Zehnertastaturfeld kdnnen somit die aus fast ausschlieBlich numerisch bestehenden Buchungsdaten schnell
erfasst werden.

Als weitere Funktionstasten (in Klammer der Funktionstasteninhalt) sind die
Tasten F1(/P), F2(/Q), F3(/R), FA(/S), F5(/T) und F6(/U)- F10(/Y) vorgesehen, deren jeweilige Anwendungen im Einzel-
fall beschrieben werden. Generell gilt:

TAB-TASTE = Spaltensprung beim Buchen (Kurzbuchung)
Fl(/P) = Blattern beim Suchen

= Belegnummer +1

= Vorwartsblattern

= Sonderfunktion 1lt. Meni

F2(/Q) = RlUckwadrtsblattern beim Suchen
= Sonderfunktion 1lt. Meni
= Wiederholfunktion
F3(/R) = schrittweise (feldweise) zurilick

= letzte Eingabe ungliltig machen
= keine Datenaufnahme

F4(/9) = Sprung zum Anfang (des jeweiligen Programmteils oder
von dort zurick in die nadchst hdéhere Meni-Stufe)
= Datensatz Aufnahme

F5-F10 = Sonderfunktionen und F5) OP-SUCHEN F6) KONTEN SUCHEN

Haben die Funktionstasten den Inhalt verloren (z.B. das Terminal wird bel der Arbeit ausgeschaltet, oder das Terminal
hat keine Funktionstasten F1 bis F10), dann ersetzt die Ersatzfunktion die Funktionstaste: statt "F3" = Funktion wie: "/R"
"RETURN"

Zur Korrektur falscher Eingaben ist die Backspace-Taste zu verwenden. Diese Taste ermdglicht es, den Cursor (Positi-
onsanzeiger) um eine oder mehrere Positionen nach links zu verschieben, wenn die Eingabe noch nicht beendet ist (z.B.
noch nicht die Funktionstaste ausgel 6st wurde).

Alle Eingaben vollziehen sich stetsin der unteren Bildschirmzeile (ausgenommen, das System befindet sich im Textpro-
gramm):
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Die Eingabe wird rechts durch die Zeichen <<< begrenzt. Wenn der Cursor das 1. (linke) Zeichen < bedeckt, ist die Ka-
pazititsgrenze erreicht. Jede Eingabe muss (wenn nicht anders beschrieben) mit RETURN ausgel 6st werden. Die numeri-
schen Eingaben werden mit Kommentaren wie

2 Z (2 Zeichen)
6,0 Z (6 Zeichen, kein Komma)
8,2- Z (10 Zeichen insgesamt; nach 8 Zeichen Punkt- oder Komma-Eingabe;

dann 2 Zeichen und ggf. zusatzlich Minus-Taste)
Alpha-Eingabe wie
24 St. (24 Alphanumerische Stellen maximal)
erlautert.
Die Eingaben miissen nicht in der kommentierten Gesamtzahl erfolgen: fithrende Nullen brauchen nicht getastet zu wer-
den; bei Komma-Anforderung kann z.B. im Falle voller DM-Betrige auf die Nachkommastellen-Eingabe oder im Falle
von Pfennig-Betrigen auf die Vorkommastellen-Eingabe (1 RETURN fiir 0,10 DM geniigt)verzichtet werden. RETURN

ohne Zeichen bewirkt in

* numerischen Feldern die Eingabe O
* alphanumerischen Feldern die Eingabe Blank (L eerschritt)

entsprechend der Feldkapazitit, wenn nicht ausdriicklich eine andere Wirkung beschrieben wird.
Vom System erkannte Eingabe-Fehler z.B. nicht vorhandene Programm-Nr., werden mit einem akustischen Signal und
dem Wort FEHLER angezeigt; darauf muss mit RETURN reagiert werden. Bereits vorhandene Datensitze werden beim
Anlage-Versuch mit

>>>>>>>> BEREITS ANGELEGT
und nicht vorhandenen beim Anderungsversuch mit

>>>>>>>> NICHT ANGELEGT
gemeldet.

Eine Einschrankung hinsichtlich der zu verwendenden Zeichen gilt lediglich fiir das Zeichen "/" (Schragstrich):

Bei der Erfassung eines moglichen Buchungstextes darf nach dem "/" kein anderes als ein numerischen Zeichen
oder ein Leerschritt erfolgen, da dies sonst als eine MAKRO-FUNKTION gedeutet wird.

Alpha-Zeichen bei Kommandos oder Entscheidungen (z.B. J fiir ja) konnen als GroB3- oder Kleinbuchstaben verwendet
werden.

Umlaute AUO.
Vermeiden Sie diese in gemischten Systemumgebungen. Fiir Unixrechner bedeutet ein Umlaut ein anderes Zeichen, ge-
nauso umgekehrt. Auch Drucker haben evtl. Probleme damit, wenn diese gemischt benutzt werden.
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3.2 Druckersteuerung

Der Anwender kann eine Vielzahl von Protokollen und Listen iiber das Druckgerat abrufen. Diese Ausdrucke, die bis zu
132 Zeichen pro Zeile aufweisen konnen, sind in der Anlage zusammengefasst.

Bei variabler Druckbreite kann der Anwender alle Auswertungen auf Endlos- bzw. Tabellierpapier im DIN A4-Format
ausgeben lassen. Compressed-Druck (16 Z/Zoll) erzeugt das passende A4-Format, wenn die Listen breiter als 80 Zeichen
pro Zeile sind.

Die spezifische Druckersteuerung ist im Meniibaustein fiir die Programmanwahl festgelegt.

Dieser kann individuell je USER-M ENU organisiert werden. Die Bearbeitung erfolgt iiber einen Texteditor. USER-
MENU ist im Mehrplatzbetrieb ein von dem im System angemeldeten Teilnehmer abhidngiges Programm. So kann z.B.
fiir einen Mitarbeiter nur der Bereich Mahnwesen aus dem MENU heraus zugelassen werden.

Je Applikationslauf konnen per Menii nach Auswahl "DRUCK" als Ausgabe aus 6 verschiedenen Druckern oder Datei-
namen ausgewaihlt werden.

Ist al's Druckertyp "DATEI-FORMAT" gewihlt, so werden die Daten in eine Datei geschrieben. Diese kann dann per
Textsoftware bearbeitet werden (z.B. Bilanzbericht mit individuellem Text), oder mit der COPPS LAY OUT-GRAFIK
kombiniert werden.

Die Compressed-Print Sequenz

Beispiel: Druck in komprimierter Schrift iber Sequenz?
?;7;0F CP ein
?;8;12 CP aus

Das Druckformat im Compressed Print Mode hat folgendes Bild:

Textbeispiel:
compressed ausgegeben kénnen 16 Zeichen pro Zoll gedruckt werden, also 6 Zeichen/ Zoll mehr als
in der Normalschrift

Der Steuerteil im Baustein sieht fiir den Druck folgendermafBen aus (Beispi€l):

Es werden die iiblichen Druckerinterfaces mit ausgeliefert.

IBMpro, HPlaser und fiir Windows das Windowsinterface WINPRINT (als Option)

Unter Windows wihlen Sie das Druckerinterface fiir Windows aus, es erscheinen dann alle Drucker zur Auswahl, diein
Windows eingerichtet sind.

Drucken von verdeckten Lohnformularen auf Endlossitzen oder Kontenbléttern mit Lochrand machen Sie am besten auf
einem Nadeldrucker mit der Auswahl IBMpro.
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3.2.1 Druckerangaben fiir die Arbeiten It. Menii

Ein weiterer Eintrag im Baustein fiir die Menii-Maske ist die Anweisung zur Druckersteuerung fiir die Lange der Kon-
tenblitter.

Das Ausgabeformat fiir Kontenblatter
Mit dem Eintrag (der Eintrag ohne "*" ist mabgebend)
/1=3 werden COP-Formatkontenblatter 3 Stck. auf 72 Zeilen gerechnet,

und der Blankokontenblattdruck 1 Blatt X je 72 Zeilen ausgegeben.
;/0= 1 KONTENBLATT AUF % ZEILEN (COP), BLANKO 1 auf %

/1 ; /1= 3 KONTENBLAETTER AUF 72 ZEILEN (COP), BLANKO 1 auf 72

* ; /2= 2 KONTENBLAETTER AUF 72 ZEILEN (COP), BLANKO 2 auf 72

* ; /3= 3 KONTENBLAETTER AUF 72 ZEILEN (COP), BLANKO 1 auf 48
; /4= 2 KONTENBLAETTER AUF 72 ZEILEN (COP), BLANKO 1 auf 48

Das Ausgabeformat fiir Listen ohne Formulardruck
7Z.B. Saldenliste, Journal, OP-Liste usw.

%62;10 ;EDV FORMULAR 72 ZEILEN 62 ZEILEN DRUCK 10 ZEILEN V-TAB

Obiger Eintrag bedeutet:
Druckldnge 62 Zeilen, 10 Zeilen Uberhang (FuB und Kopf) .

Unter Windows werden die Drucker im Druckernenii eingestellt,

F9
- dieses Menu wird in der Programmanwahl udber F9 aufgerufen.
Config Danach erscheint die Auswahl mit 2= Druckereinstellung.
PROGRAMMWAHIL,
1 Bildschirm Einstellung
2 Drucker Einstellung
3 Programm Umgebung -CBLCONFI- neu setzen
0 Ende Programm (Esc / F4)

| D <<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

Mit der mitgelieferten Standardeinstellung konnen Sie direkt arbeiten, Anderung der Einstellung sollten Sie besser mit
unserer Technik von der ServiceHotline durchfiihren, oder sich per OnlineService iiber das Internet unterstiitzen lassen.
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3.2.2 Druckausgabe linker Rand verindern

a) Programm DIBU GS/XP FIJOURLI Buchungsournal
a) Programm DIBU GS/XP FIKTOSTM Kontenstamm

Aufgabenstellung:
Den Lochrand soweit wie moglich individuell vergroBern.

Der Lochrand ist so breit wie moglich im Standard, da auf Laserdrucker Riicksicht genommen werden muss, die den
rechten Rand zum fassen brauchen und dieser Bereich nicht bedruckt werden kann. Tintenstrahler konnen meist den
rechten Rand mit nutzen und bedrucken.

Wasist zu tun:

Hierzu miissen Sie Eintrdge in der Konfigurationsdatei machen. Diese Datei kann mit einem Editor gedffnet werden.
Am Ende fiigen Sie die nachstehenden Zeilen ein und tragen dazu die von Thnen gewiinschten Anzahl Zeichen an Ver-
satz ein.

Laserdrucker konnen meist den rechten Rand nicht ganz bedrucken, je nach Druckermodell ist dieser gesperrte Bereich
weniger oder mehr breit.

Tintenstrahldrucker drucken meist randlos.

Je nach Drucker, den Sie verwenden, miissen Sie das probieren, wieweit Sie den Druck nach rechts versetzen konnen.
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Die zu dndernde Datei.

B4 Programmet’s File Editor | _ (O] x|
File Edit Cptions Template Execute Macro Window Help

ST P2 6 N I [ SN

dibugtw.cnf
# sumwe aller gewldnschten "ALLOW..™
#keystroke exception=80 Mv # ALLOW MOUSE MOVES 1024
#keystroke exception=81 M1 # ALLOW LEFT DOWH oz
keystroke exception=83 M1 # ALLOW LEFT DOUBLE 08
mouse alphe=character, Arrow numeric=£field, Arrow edited=filed,arrow
mMOUSE CUrrent=arrow

## Aib hier die Datei- und Programm—Parameter esintragen
CODE_PREEFIX ..%dibuxp;..%bin;..%Yhelp
FILE PEEFIX .;..Wdibuxp;..\dibu23p;..4Vdiafl;.. \dilogl; .. diloghl

screen window=5539,93939

color-model 1

#keystroke edit=next exception=13 “H
# io-creates 1

errors-ok 1

v—version 3

TEEZT-NAHNUNG1=Erinnerndes OFs-Info
TEET-MAHNUNG2=Letzte Mahnung hier
TEEZT-NAHNUNGI=hereits beim Anwalt

Ln 81 Col 14 g2 [ [wR Rer OFF [No‘wrap (D05 N5 MUM [ Y

Der Eintrag ist

Programmdefinitions-Name , Leerstelle, die Zahl um nach rechts zu versetzen
Beispiel hier: fiir das Programm Kontenstammbearbeitung ; 6 stellen nach rechts

FIKTOSTM-LR 6

Folgende Eintriage sind moglich

FIKTOSTM-LR

FIKTOSTM-LR-STL (neu ab 7.2005)

FIJOURLI-LR

Wir haben am Laserdrucker Lexmark T632 mit folgenden Einstellungen Erfolg.

FIKTOSTM-LR 5

FIKTOSTM-LR-STL J (neu ab 7.2005)
FIJOURLI-LR 4
Der Zusatzeintrag:
FIKTOSTM-LR-STL (neu ab 7.2005)
Kennzeichen J

oder N
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Fiir die Stammdatenlisten im Programm 3 Kontenstammbearbeitung wurde auf Kundenwunsch der Eintrag mit der Vari-
ablen in der Konfigurationsdatei erweitert.

FIKTOSTM-LR-STL
Durch den Wert N oder J kann die Ausgabe auf ganzer Breitein 10Z / Zoll oder 12 Z/Zoll variiert werden, unabhingig ob
der linke Rand fiir die anderen Listen gesetzt ist.
Ist der Eintrag FIKTOSTM-LR =5 und FIKTOSTM-LR-STL = N gesetzt, so werden die Stammdatenlisten trotzdem auf
10/Zeichen Zoll ohne Randversatz gedruckt.
Grund : bessere Lesbarkeit bei den Kontenstammlisten als Unterlage fiir die Kontierung, da diese in eine Sichthiille ge-
steckt wird und nicht direkt am Rand gelocht wird.

Die zu dndernde Konfigurationsdatei

Den Namen und den Ort I hrer Configdatei finden Sie als Angabe unter dem Icon (Aufruf)

o ASUS Ukility »E = PlE T = @5
anthéltr' Aukoskark k ﬁ ; % % -------
................... U= AVM KEN! DSL » -

blug solution Handwerk Y2 .5 r
CoppsSoftware MewsT 'E 353-¥P Programme ¥ Diaufxp 5_|
/=] ELSAlan =| Dbestxp I
lle, u:IieE FRITZ! % Dibuxp r

l% Hewlett-Packard
— rﬁ hp caolor LaserJet 2500
5.doc ., HF Storageivorks Library and Tape Tools
wtaif. Java 2 Runtime Errironmment

=

2005
Microsoft Interakkives Training r
P P

Dikostxp
Dilogbep

o ﬂ Cilog:p jo—
AN P 10 (1P R D N

Mit rechter Maustaste auf DIBUXP driicken:

—

Copps3oftware MewaT

ELS&lan
FRITZ! i
Hewlett-Packard 3 m Dikos Offnen
C Wingip 3
hp color LaserJet 2500 + H Dilogt

HP Storage'Morks Library and Tape Tools  F Senden an r

Java 2 Runtime Environment *

Ausschneiden
Microsoft Inkerakkives Training ¥ Kopieren

Microsoft Office Tools L

Werknipfung erstellen

PowerQuest DeployCenter 5,5 r Lischen

(B E R E A M E e E R E TR

PowerQuest Y2i Proteckar L mbenennen

PrintSir Uilities g Mach Hamen sortieren =4
Sophos r Eig fren

ol N R 1Y

Dann Eigenschaften auswéhlen.
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Eigenschaften von Dibuxp HE3 |

Sllgemein  Werknipfung I SicherheitseinstellungenI

M Dibuxp

Zieltyp: Aruwmendung
Zielort: 1in
Ziel: C:vcoppsiwinsdibusp.ini C:\vcoppsidibuxptdibu.0

¥ | Getrennter, Speicherbereizh

[T Ugter anderem B enutzernamen ausfiibren

Auzfiihren in; IE:'xccnpps'\diI:uu231

T astenkarmbination: ISTHG +ALT +F

Auzfubrer: INnrmaIes Fenster j
Eommentar: ||:|:| PPS Finanzbuchhaltung
Ziel suchen... | Anderez Sumbal... |

k. I .-’-'-.I::I::reu:henl UI_:ernehmenl

Unter Ziel steht die Configurationsdatei, die benutzt wird.
Esist der Eintrag mit .ini (hier dibuxp.ini) oder esist ein Eintrag mit .cnf in dieser Zeichenkette
Hierist es:

c:\copps\win\dibuxp.ini

Nun gehen Sie mit dem Explorer an die angeforderte Stelle und 6ffnen die Datei mit dem Editor und machen die Ande-
rung, abspeichern, den Ausdruck probieren, bis die gewiinschte Zahl funktioniert.

Geinderte Programme:
FIJOURLI.O und FIKTOSTM.O
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3.3 Steuerzeichen fiir Monitor oder Terminal

Bildschirmausgabe bei Ascii-Terminals unter Unix/Linux

Dieser Bereich ist insbesondere bei Anwendung von Terminals oder PCs als Terminals) im Mehrplatzbetrieb als Arbeits-
platz fir UNIX-Systeme zu beriicksichtigen.

Die Bausteine sind terminalorientiert abgestellt. Z.B. Es werden ein VT100, ein WY SE60 und der Master-Monitor an
einen COMPAQ AT386 mit UNIX angeschlossen:
Die Datei (der Menii-Baustein) ist dann jeweils spezifisch aufbereitet in der Directory:

Die Directories sind .../copps/ansi/dibu23/FIM01.BAU
.../copps/wy60/dibu23/FIMO1.BAU
.../copps/vt100/dibu23/FIM01.BAU

ThinCLients statt Terminals

COP empfiehlt als ThinClients sowohl fiir Linux, Unix als auch WindowsTerminalserver die COPPS®-terminals
COPPSAXEL zu verwenden. Sie erhalten diese fertig konfiguriert geliefert.

Das Arbeiten mit ThinClientsist nicht nur preiswerter in der Anschaffung als mit einem PC, sondern auch wartungsfrei,
platzsparend und insbesondere lautlos und damit viel effektiver.

COP bietet auch fiir Nicht - Terminalserver (Beispiel SMB-Server 2003/2008) Terminal serversoftware an, die voll kom-
patibel zu dem MS-Terminalserver ist und nur bis zu 20 % an Lizenzkosten gegeniiber MS-Terminal serverlizenzen ver-
ursacht.

Standard- oder Individualeintrag

Wird die Software standardmifig im USER-BEREICH COPPS installiert, bedarf es keiner speziellen Konfigurierung, da
diese wihrend der Installationsprozedur automatisch geschieht. Zwecks individueller Installation sehen Sie bitte in der
Anleitung zur Installation von COPPS®-Software Produkten nach, die der Installations- CD beigefiigt ist.

Esist bei der Einbindung von COPPS als integrierte Losung in eine schon bestehende Dateiorgani sation im Wesentlichen
auf die Anordnung der Zugriffspfade zu achten.
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3.4 Ausgabe auf dem TFT-Bildschirm

GS-Funktion aller COPPS®-Produkte fiir Windows

COPPS®-Software erkennt unter Windows den angeschlossenen TFT - Bildschirm iiber die Systemabfrage beim Pro-
grammstart und leitet die Augenschonerfunktion ein, die kein anderer Softwarehersteller im Bereich FIBU derzeit bie-
tet.

Die Zeichenausgabe wird mit COPPS® statt kleiner grofier und nutzt den Bildschirm aus.

Sicher haben Sie schon entdeckt, dass auf einem gréB3eren TFT-Monitor mit 19 Zoll bei anderen Produkten nichts besser
zu lesen ist, also ran und die Brille aufsetzen, denn es wird sozusagen kleiner als groBer.

COPPS®-Produkte hingegen verindern vollautomatisch die Zeichengr6Be und Sie haben ein wirkliches GroBbild.
Dasist ein wichtiges Moment, denn den ganzen Tag in der Buchhaltung Zahlen lesen miissen, ist was anderes als sich ein
Video auf einem TFT-Monitor anzusehen.
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4. Betriebssysteme, Integration

e Arbeiten in gemischten Systemumgebungen

e Inder Buchhaltung kann nun auch mit DIBU und DILOG in gemischten Umgebungen gearbeitet werden.

e Einschrinkung:
e Das Arbeiten mit WyseTerminals Wy60 und Wy120 wird nicht mehr unterstiitzt.

e Voraussetzungen:

e SAMBA

e |st der Server ein Unix / Linux -Server und das Netzwerkprotokoll ,,Samba“ installiert um den Unix - Server a's
Dateiserver fiir Windows - PCs zu nutzen, kann iiber den PCs im Windows-Modus graphisch in den COPPS -
Programmen gearbeitet werden und iiber die Unix . Emulation zeichenorientiert im Unix - System mit den
COPPS - Programmen gearbeitet werden wie bisher.

e Dazu gteht ein Service-Modul zur Verfiigung, welches die Umlaute AUO usw. so umwandelt, dass diese iden-
tisch fiir die verschiedenen Betriebssysteme behandelt werden (das geht leider dann nicht mehr bei Benutzung
von Wyse -Terminals — siehe oben).

e Desweiteren muB auf dem Unix - Rechner die Version COPPS®DIBU/GSXP bzw. DILOG/GSXP installiert
und eingerichtet werden.

e Damit kénnen dann auch Programm — und Ablauffunktionen benutzt werden, die nur unter Windows méglich
sind, ohne auf die Zuverlassigkeit eines Unix - Servers verzichten zu miissen.

e Nibhere Infos zu den Systemvoraussetzungen und Installationsvoraussetzungen bitte bei unserem Technischen
Service—

COPPS-Produkte arbeiten mit einem Runtimesystem. Dies regelt die betriebssystemtechnischen Dinge. Damit ist COPPS
weit gehend betriebssystemunabhingig und die Programme portierbar. Desweiteren ist COPPS {iber diese Funktionswei-
sezu fast 100% virensicher.

COPPS-Produkte benutzen auch nicht die Registery / Registrierung von Microsoft, daher ist ein Umzug auf einen ande-
ren Rechner ein Kinderspidl.
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4.1 Betriebssystem

COPPS®-Produkte sind betriebssystemunabhiingig

Organisationen und Programme sollten unabhingig von einem Betriebssystem sein und damit nicht vom steten techni-
schen Wandel abhingig sein. Jede neue Bedienung eines Organi sationsinstruments kostet enormen Aufwand.

Das kann man an M S-Produkten wie Windows 2000,XP und Vista oder Office4, OfficeXp, Office 2003, Office7 erken-
nen. Fiir Buchhaltungsaufgaben und Korespodenz schlechthin mehr Aufwand als Nutzen. Unwesentlich hat sich etwas
verbessert um schneller arbeiten zu konnen. USB-Technik war augenscheinlich das wikungsvollste Instrument. Aber
auch gefahrlich, denn so ldsst sich leicht etwas an Daten entwenden.

Aus diesem Grunde sind COPPS®-PRODUKTE weitgehend betriebssystemunabhingig und bleiben der praxisorientier-
ten Bedienungsweise treu.
COPPS®-PRODUKTE erfiillen voll die X OPEN -NORM. Dieses Giitezeichen steht fiir eine offene Softwarearchitektur

und echter Portabilitit zwischen allen UNIX-Systemen.

COPPS geht jedoch durch Aufwirts- und Abwirtskompatibilitét zu Windows und Dateikompatibilitdt zwischen Li-
nux/Unix und Windows weit tiber die X/OPEN Norm hinaus.

COPPS ist in der Hochsprache fiir Kaufméannische Software in COBOLQgui geschrieben.

Wollen Sie Thren COPPS®-Standard irgendwann portieren?

Voraussetzung bei der Portierung oder Ubertragung ist lediglich, dass auf dem neuen Computertyp das dazu passende
Laufzeitmodul, das auch COBOL-RUNTIME genannt wird, vorhanden ist.

COPPS®-PRODUKTE werden ab 2008 standardméBig in 2 Versionen fiir folgende Laufzeitsysteme geliefert.

a) Fiir die Anwendung unter Cobol RT 6.02 GUI
b) Fir die Anwendung unter COBOL 8 GUI

Wenn Sie keinen besonderen Rechnertyp (Rechner mit modifizierten Betriebssystemen) haben, kann die neue Installation
in der Regel per telefonische Mitteilung des neuen Activierungs-Keys erfolgen (Freischaltung zur Aufrufbarkeit des Ge-
samtprogramms durch Eingabe eines Schliisselwortes).

Welche Laufzeitmodule?

Erfragen Sie die aktuelle Situation beim Support

Als Rahmenhinweis (2009) wie folgt:

Fiir Windows XP /2000 /2003 gilt als Anwendung Cobol RT 6.02 GUI fiir die COPPS®-Anwendungen bis Release
DIBUXP 6.x

Vistawird von COP fiir Kaufménnische Anwendungen wie Buchhaltung nicht empfohlen.
Das Zeitverhalten von VISTA ist kldglich gegeniiber Windows XP, und es gilt ja, die Arbeit so schnell wie moglich ohne
Firlefanz zu erledigen.

Zur Zeit der Handbucherstellung arbeiten derzeit noch einige Anwender unter Windows-98 Release 2, welches dazu die
groBte von Windows 98.2 adressi erbare Hauptspei cherausstattung haben muss.

BUHBO0340 4.1.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 4.1 Betriebssysteme

Nachstehende Angaben sind nur ein Auszug allgemeiner Verfiigbarkeit, andere Versionen erfragen Sie bitte bei der
COPPS®-Hotline):

Windows-98, Windows 2000, Windows X P, Windows-2003 Server, Windows 2008 Server,
Windows Vista, Linux und Unix (fast ) alle Varianten, DEC , IBM , HP und Datenbanken 4GL fiir Oracle, Informix,
MS-SQL, DB-Maker und andere,

Andere Compilervarianten auf Anforderung
Optional kann COPPS auch as JAVA-Version implementiert werden. Diesist jedoch nur sinnvoll, wenn beim Anwender
ein vorhandenes JAV A-Konzept besteht und diese Mallnahme eine technisch bedingte V oraussetzung ist.

Release-Wechsel COPPS (R) :

Release Notes: Stand 01.1.2009 Version 6.2
Hotline COPPS >>> Tel. (049)-(0)381-3772677 >>> FAX (049)-(0)381-3753573

Achtung!
Fiir neuere System wie Linux / Unix mit GLIBC > 2.3C, Dateigréen > 2GB und Windows 2008 Server wird das neue

Runtimesystem Version 8.x benotigt.
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4.2 Integration

COPPS®-DIBU XP hat eine Schnittstellendatei, die im ASCII-Format und dem Dateityp
Line-Sequential organisiertist.
Jede Programmiersprache kann in diesem Modus Daten aufbereiten.

Diese Schnittstelle dient zur Ubergabe von Anschriften und Buchungssitzen an die Finanzbuchhaltung.

Daten im DATEV-Format
Eine Ubergabesoftware DATEV-CONVERT verarbeitet die aufbereiteten Buchungsdaten aus dem
DATEV-Format.

Ausgabe der Daten fiir steuerliche Priifzwecke

Ein Zusatzprogrammpaket DIDEX verarbeitet die Buchungsdaten als lesbare Datei im
Excel-Format

XML-Format

Dbase-Format.

Weitere Optionen
ODBC-Interface zur Abfrage als Datenbanksystem mit SQL -Befehlen.

COPPS - OPEN SOFTWARE SYSTEMS
Damit ist das Produkt DIBU-XP véllig offen fiir Integration zu anderen Softwarepaketen.

Fiir besondere Anforderungen erstellt der COPPS®-SERV I CE fiir Wartungsvertragskunden individuelle Integrations-
Schnittstellen Software.

Sollen Daten aus alten fremden Programmen {ibernommen werden, so konnen diese mit Hilfe des techn. Services von
COPPS ohne jegliche Vorlage einer Dateibeschreibung oder Dokumentation tibertragen werden. COPPS bereitet die
Druckdaten aus einer Datei entsprechend zum Laden der Stamm —und V ortragsdaten auf.

Fragen Sie beim Support nach.

BUHBO0360 4.3.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 4.3 Integration

4.3 Integrationsformat

Das Standard-Ubergabeformat fiir Dateniibergabe an DIBU ist:
DATEINAME : INT201.ADA
ro-—- 1 EXTEND
! FIRMA
____ DATEI
Ubernahme Anschrift + Kontenbezeichnung aus DIAF
DATEINAME : INT101.ADA
r-- 1 EXTEND
! FIRMA
____ DATEI
Automatisches Buchen aus anderen Arbeitsbereichen
* Rechnungsausgange (Debitoren Sollstellung)

* Rechnungseingange (Kreditoren Einkauf)
* Zahlungen, Umbuchungen, Erdffnungsbilanzbuchungen

Den aktuellen Datensatzaufbau erfragen Sie bitte beim Support.
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5. Starten des Programms

Automatisches Updatesystem TrueUpTodate.

True(wirklich) Up to Date sind Sie mit diesem Servicesystem.
Es erscheint folgende oder dhnliche Copyright-Info

Es erscheint folgende oder Information:

Erscheint das Symbol TrueUpdate, so ist das AutoUpdateSystem installiert.

m°°i5®u Ein Client iberwacht per Internet, ob die aktuelle Version installiert ist.
50| RE

C

>  Bei Bedarf wird diese dann automatisch aktualisiert.

2010

Rechts Oben im Fenster auf der Bildschirmanzeige des Programms wird angezeigt,

ob keine Updates vorhanden sind, d.h. es wurde gepriift, oder es erfolgt Anzeige Nicht Aktiv, dannist
das Internet nicht eingeschaltet, und die Priifung konnte nicht erfolgen, oder es erfolgt bei vorhandenem
Update die Automatische Aktualisierung bei Programmstart, bei der Sie durch die Prozedur durch Bild-
schirmhinwei se gefiihrt werden.

Mit dem Update gibt es auch eine Newsletter Nachricht, die alles zum Update und den Updateverl auf
zum laufenden Jahr erléutert.

Das Dokument kann spiter neu gedffnet werden in der Programmanwahl {iber die Buttonleiste obenim
Programmfenster

Programm: FIBLADMU Yers. 6.32 8.02.10/19:55 |

Fersher e T e InfoUeber - Letzte Versions Info
Pragrarmmiyersion
mmwahl

i, copps-porcher . de

Lekzte Versions Info
S{(R)-DIBUXP D: Mach neuen Update suchen
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5.1 Aufruf DIBU

Voraussetzung ist, dass die COPPS®-Software It. Installationsanweisung installiert ist. Inshesondere ist hier auf dierich-
tige Pfad-Zuwei sungen nochmal s hingewiesen.

Das System einschalten und mit dem dazugehorigen Betriebssystem laden.

Linux / Unix:

Das Hauptmodul COPPS aufrufen, anschlieend aus dem Hauptmenii das Programm DIBU durch Eingabe:
dibu23 oder dibuxp RETURN aktivieren.

Arbeiten Siein mehreren Wirtschaftsjahren, dann konnen Sie mit dem Aufruf
DIBU23 flir die Finanzbuchhaltung laufendes Jahr

DIBUxx fiir die Finanzbuchhaltung Vorjahr XX = Jahresnummer
z.B. XX = 90 wenn 1990 das Vorjahr ist, heilt der Aufruf "dibu90"

aktivieren.

Windows

Ist DIBU-XP in einem Windowssystem hinterlegt, so rufen Sie das Programm {iber das entsprechende ICON auf.

fﬁ Copps3oftware MewaT |Jj GT Programme #
FRITZIFernzugang g ;n:EJ Diaufxp

55| Dibestxp

_‘:j Dibuxp

;ﬂ Dikostxp

:ﬂ Dilogbxp
_::j Dilogxp
ﬂ Dimnalzp

Hinweis zur Abbildung:
Unter Windows sind mit Einfiihrung des automatisierten Update - Verfahrens nur noch die GS/XP-Programme aufrufbar,

die GT-Programme werden nicht mehr automatisiert gewartet.
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Es erscheint folgende oder dhnliche Copyright-Information:

[ES COPPS-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU ¥Yers. 6.32 8.02.10/19%:55 |

Programmiahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hife  Infolleber

UNIX/LINUX/ATX COPPS(R)-DIBU System XP

--> WIN98/WIN-2K/Vista COPPS(R)-DIBU System XP

PRODUCED AND COPYRIGHT
(c)DIBU DIBUXP-1986/200%, DIBUXP 2009 BY COFPS
COPPS-PORCHER, D 18182 Bentwisch Tel. 0381-3772677

BRuntimesystem: 06 .02 ,00 Filesystem : ¥ision- 3
FIBLADMU ¥ers. 6.32 8.02.10/19:55

USER HUMMER:

DIBU-XP MASTER oder Hebenuseranwahl: (F8=Sysinfo)

[:] <<< 8 = MASTER, 81-99 = USERNR.XX 2,0 2

Beim Aufruf fiir den Einzelaufruf wird die DIBU-XP mit der User-Nr. 00 oder einfach nur mit RETURN as MASTER
aufgerufen.

Ist das Startprogramm DIBU aufgerufen, erscheint nach der Copyright-Meldung:

FIBLADMU Vers. 6.x TT.MM.JJJJ / Std:Min

anschlieBend das USER-MENU:

USER NUMMER:

DIBU-GS/XP MASTER oder Nebenuseranwahl: (F8=Sysinfo)

| [::]<<< 0 = MASTER, 01-99 = USERNR.XX 2,0 Z

Mit F8 konnen Sie die Systeminformationen abfragen.
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5.2 Der Multi-User Start

Beim Aufruf fiir den Multi-User Arbeitsplatz wird die DIBU-XP mit
der User-Nr. 01-99 aufgerufen.
Ist das Startprogramm DIBU-Multiuser aufgerufen, erscheint nach der Copyright-Meldung und:

FIBLADMU Vers. 6.x TT.MM.JJJJ / Std:Min

anschlieBend das USER-MENU:

USER NUMMER.:

DIBU-GS/XP MASTER oder Nebenuseranwahl: (F8=Sysinfo)

| |:| <<< 0 = MASTER, 01-99 = USERNR.XX 2,0 Z

Mit F8 konnen Sie die Systeminformationen abfragen.
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5.3. Das Passwort zur Multiuserberechtigung
Die Multi-Userberechtigung erwartet das Passwort:

Eingabe mit Abschluss "F2" erméglicht es, das voreingestellte Passwort im Anschluss nach einer richtigen Eingabein ein
anderes Passwort abzuiandern.

[:::::] <<< PASSWORT,AENDERN-F2 22

Vor Erstnutzung sind die Passworter wie folgt voreingestellt:
Master = DIBUQO, User 1 = DIBUO1, User 2 = DIBUQ2, usw.

Wird ein Passwort gedndert, wird anschliefend das gednderte Passwort als Wiederholung abgefragt. Geben Sie das glei-
che nochmals zur Bestitigung ein und merken Sie es sich gut.

Wenn Sie mit einer Mehrfirmenversion (Mandanten) arbeiten, so erfolgt nun die Eingabe zu 5.4, ansonsten weiter bei
Punkt 5.5
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5.4. Die Mandantenversion

Ist die Mandantenversion installiert wird als ndchste Eingabe die Firmennummer verlangt:

Es erscheint die Maske EINGABE FIRMENNUMMER zur Anwahl der Mandanten- oder Firmen-Nr. fiir die zu behan-
delnde Buchhaltung.

Die gespeicherten Firmen werden dabei zur Auswahl angezeigt.

Finanzbuchhaltung (01)

USER-ID: 144051

01 M. Mustermann 01/2003
02 FEILER COMPUTER GMEH 12/1990
03 A. de Reuter o0/

[:] <<< FIRMENNR. 2 Z.

Es erfolgt die 2-stellige Eingabe der Firmennummer.

Erscheint sofort das Hauptmenii mit einer Mandantennummer, so ist der Baustein FIMO1.MEN so konfiguriert, dass eine
bestimmte Fa.-Nr. automatisch als Starthummer vorgegeben ist.
Dann kann im Hauptmenii iiber die Anwahl F8 die gewiinschte Firma angewéhlt werden.

F8 =  Firmennummer wechseln (Mandant)

Automatischer Firmenaufruf

Der automatische Aufruf einer Firma beim Starten des Programms geschieht auf Grund eines Eintrages im Steuerbau-
stein. Im Steuer-Baustein (FIMO1.BAU) ist hierzu ein Eintrag notwendig der ab Position 1 einzutragen ist. Die Vorein-
stellung lautet:

101
Das bedeutet:

I Automatisches Laden EIN
01 FirmaNr.01 als automatische Vorwahl beim Starten laden.
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5.5 Das Abrechnungsdatum

Das Tagesdatum

Das DATUM wird automatisch vom System als Tagesdatum iibernommen, es kann jedoch durch Ubertastung fiir die
Dauer des laufenden (aktivierten) Programms abgeindert werden.

Das Systemdatum bleibt dabei erhalten.

Wofir? Zum Beispiel fiir die Funktion: Buchen im VORJAHR.

Zwecks Anderung des Tagesdatums wird im Hauptmenii JF'7 aufgerufen und dann das gewiinschte DATUM 6-stellig
TTMMJJ zum Arbeitsdatum (Abrechnungsdatum) abgeiandert.

F7 = Datum Andern fiir die aktuelle Programmsession.
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5.6 Fehlerhinweis beim Starten

MCHTTUHNG

MANDANT /FIRMA : 01 WIRD BEARBEITET

[F' TBLADMU

|:| <<< FEHLER

Antwort zum Ubergehen dieser Meldung:
2 X die Kennung 1,234 RETURN auf der Zehnertastatur eingeben.

Die Meldung FIBLADMU <<< FEHLER

FIBLADMU bedeutet ein MASTER ist im gleichen JOB, wie z.B. DIBU23 User-Nr.00,
ein User ist nicht iiber die MU-Funktion in das Buchhaltungssystem eingestiegen.

Antwort : RETURN = Abbruch Ladefunktion, zuriick zur Systemwahl.

Die gleiche Meldung erscheint z.B. mit dem Programmnamen aus dem Buchhaltungsteil Buchen im Dialog
"FIBUCHEN". Das bedeutet, dass das Programm nicht ordnungsgemas verlassen wurde, wie z.B. beim Systemabsturz.
Oder beim Drucken bleibt das Programm hingen, Stromverlust und anderes, dann wird beim Neustart diese Meldunge
kommen und anzeigen, welches Programm dabei zuletzt in Arbeit war.

Folgendes miissen Sie dann tun:

Priifen ob alle Daten verarbeitet und abrufbereit sind. Untersuchen Sie warum der Abbruch erfolgt ist. Notfalls mit der
letzten Datensicherung fortsetzen, wenn der Datenabruf von dem aktuellen Bestand wie z.B. das Journal oder die Konten-
Saldenliste nicht mehr ordnungsgemalf ablaufen.

War der Abbruch nur in einem Programm aufgetreten, wo keine Rechenvorginge in den Datensétzen ablaufen, kann man
getrost mit 2 x 1,234 RETURN bzw. 2x 1.2345 RETURN fortsetzen.
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Der Check:

1. Umsatz- und Saldenliste: Sachkontensumme = 0,007

2. Debitoren- und Kreditorensumme = Sachkontensumme?

3. Die letzten 10 Buchungen im Journal vorhanden?

4. Die letzten 2 Buchungen des Journals als Kontoauszug-Bild der angesprochenen

5.

Konto-Nr. und Gegenkonto -Nummer abrufen.
Den zu 4. dazugehdrenden OP-SATZ abrufen.

Hinweis:

Solche benstigten Checks sind in der Regel nur nétig, wenn mitten drin beim Buchen (Verarbeiten der Datensitze am
Ende der Buchungseingabe oder beim Monatsabschluss Stromverlust geschieht oder anderweitig das System zusammen-
bricht, bei Netzwerken das Netwerksystem unterbrochen wird und &hnliches.
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5.7. Das Hauptmenii

FIOOUCOP.MEMN Programmwahl 01 M. Mustermann 9.07.08

COPPS{R)-DIBU XP/GS Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

81 = Firmenstamm-Bearbeitung 13 = Konten Auskunft Bildschirm
82 = Monats- und Jahresabschluss 14 = B W A Programme
Laufender Honat 81/2883 0ffene Posten
83 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 19 = OF Firmenstamm Bearbeitung
84 = Buchen im Dialog 28 = Anschriften Deb. und Cred.
B85 = Automatisches Buchen {(1t. == ) 21 = Fibu-Buchen Uebernahme Hachtrag
86 = Buchungsjournal + USt-Beleg 22 = Offene Posten- Bearbeitung
Folg Monat 82/2883 23 = Mahnungen und Kontenauszuege
87 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 24 = Zahlungen und Lastschriften
88 = Buchen im Dialog Integration
89 = automatisches Buchen (1t. == ) 25 = Uorerfassung
18 = Buchungsjournal + USt-Beleg 26 = Uebernahme Diaf
Kontenauskunft 27 = Uebernahme Dilog
11 = Konten COP-Formular 28 = Uebernahme User 1-9
12 = Konten Tabellierpapier 29 = Wiederkehrende Buchungen

[:] <<< PROGRAMH-NR

Das Hauptmenii basiert auf einem per Texteditor modifizierbaren Textbaustein. Je User kann somit ein individuelles
Menii organisiert werden.
Der Baustein ist bei der Unix/Linux-Variante hinterlegt in der Directory die dem Terminaltyp entspricht.

Beispiel:
../copps/ansi/dibu23
../copps/wy60/dibu23

Das Startmenii ruft abhéngig von der USER-NR ein bestimmtes Menii auf:

wenn mit:
STARTE DIBU.O oder U STARTE FIBU
ASTARTE DIBU.O aktiviert wurde: U ASTARTE FIBU aktiviert wurde:

/:0Einplatzbetrieb/:0
bei Single-User FIMO1l.BAU U FIMO1ACOP.BAU

/:0Mehrplatzbetrieb/:0

1t .USER-Nr. xx FIMO2nn.BAU U FIMO02xx.BAU
z.B. User 01 FIM0201.BAU U

User 31 FIM0231.BAU U
wobeil
der Master (00) der Fibu U

User 00 FIMO2.BAU U FIMO2ACOP.BAU
aufruft.
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5.7.1 Das Folgemenii

Meniiwechsel zu Folgemeniis erfolgen tiber eine Anweisung, wie in der Par.-Nr. 14 aus nachstehendem Muster aufge-
fiihrt:

Paramter 14: #14;...FIMO1B
Es erfolgt ein Wechsel zur 2.Seite des Hauptmenis mit dem Baustein

FIMO1B.BAU

In der Basisinstallation wir das Programm mit DIBU.O gestartet und das 1. Hauptmenii ist im FIMO1.MEN hinterlegt.
Der Inhalt dieses Bausteines wird dann entsprechend formatiert ls MENU beim STARTEN angezeigt.

Damit kann der Anwender fiir seine Mehrplatzkonzeption sich fiir jeden Arbeitsplatz eine individuelle Meniisteuerung
einrichten. Am einfachsten lassen sich die Bausteine mit dem leicht zu bedienenden EDITOR abidndern oder neu erstel-
len, UNIX-Systeme haben den VI1-"8hit" Editor.

Als Beispiel konnte das Hauptmenii organisationsorientiert von IThnen umgestaltet werden:

01 STAMMDATENVERWALTUNG
02 BUCHUNGEN

03 MAHNWESEN

04 AUSGANGSZAHLUNGEN

05 AUSKUNFET

06 ABSCHLUSS

07 BETRIEBSWIRTSCHAFT
08 INTEGRATION

Die Folgemeniis enthalten dann die dazugeh6renden Programmaufrufe. Das folgende Kapitel zeigt, wie die einzelnen
Programmaufrufe in dem Steuerbaustein eingetragen werden.

Anmerkung:

Es empfiehlt sich jedoch mit dem Standardmenii zu arbeiten, es ist bestens bewihrt.
Das erleichtert insbesondere die Serviceaktionen und die allgemeine Kommunikation zum Programm mit der
Service Hotline.
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5.7.2 Programmeintrag im Menii

Die Programme werden in dem Meniibaustein als #nn eingetragen.
Beispiel-Nr. #01 FIMDFIST.O ist der Aufruf mit der Par.-Nr. O01.

Nach dem unter 5.7. aufgefiihrten Meniibeispiel sehen die Eintrige wie folgt aus:

o e e > Automatisch Firma 01 laden
#01; FIMDFIST.O

#02; FILOEKUM.O

#03; FIKTOSTM.O

#04; FIBUCHEN.O =  ———==—————————— > Programm mit Check
#05; FIATBUCH.O

#06; FIJOURLI.O =  ——————————————— > Programm ohne Check
#07; FIKTOSTN.O

#08; FIBUCHNX.O

#09; FIATBUNX.O

#10; FIJOURLN.O

#11; FIKTOMD.O

#36; FIKONTEN.O

#12; FIKTOMT.O
#13; FIKTOMB.O

#14; FIMOIB ~ —mmmmmmm > Menliwechsel
#15; FIKTOST2.0
#16; FIMO1B
#17; FIMO1B
#18; FIMO1B
#19; FIOPSTM.O
#20; FIKDNANS.O
#21; FIOPUEB.O
#22; FIOPBEW.O
#23; FIMAHNG.O
#24; FIZAHLO.O
#25; FIERFASS.O
#26; FIUEBRE.O
#27; FIUEBLO.O
#28; FIATBUMU.O
#29; FIREOL1.O
#30; FIREO1.O
#39; FIZAHL5G.O

Die Programmeintriage kénnen in Kleinbuchstaben oder Grofbuchstaben erfolgen — wie z.B. (fijourli) oder
(FIBUCHEN): Damit wird der Systemcheck ein / ausgeschaltet. GROSS bedeutet, der Aufruf eines Programms wird bis
zu dessen ordnungsgemiBen Beenden liberwacht. Das ist wichtig fiir alle Datenbestands - verédndernde Programme und
nicht besonders wichtig fiir reine Druckprogramme.

Siehe 5.6 zu dem daraus resultierende Fehlerhinweis beim Starten.
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6. DIBU — Organisation

DIBU wurde zusammen mit Steuerberatern, Wirtschaftspriifern, Rechenzentren, Mittelstandskunden und Handwerkern
entwickelt, istin allen BetriebsgréBen bis hin zu Unternehmen mit 1000 Mitarbeitern eingesetzt und praxiserprobt.
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6.1 Organisation des Kontenrahmens
6.1.1 Aufbau der Kontonummer

Das Kontonummernsystem ist grundsitzlich wahlfrei, jedoch sollte im Sinne der optimalen Nutzung des Programmpake-
tes (Integration, Anpassungen, aufgefiihrte

Musterbeispiele fiir die Bedienung etc.) sinnvollerweise angelehnt an nachstehende Ausfithrungen zu diesem Thema
gearbeitet werden.

Einzige Restriktion ist folgende DATEV-NORM:

* VVorgegeben ist die Angabe der linken Stelle mit:
* 0 = Sachkonten, 1-6 = Debitoren, 7-9 = Kreditoren.

6.1.2 Anlehnung an DATEV

Diese Anlehnung im Prinzip an DATEV erméglicht es Thnen, sich mit DIBU gegebenen V oraussetzungen wie vorhande-
ner Kontenrahmen, anzupassen, bzw. ohne Umstellungsanpassungen innerbetrieblich die eigene EDV-Buchhaltung auf-
zubauen.

6.1.3 Stellenanzahl der Konten konfigurieren

Die KontonummerngroBe ist konfigurierbar:

4-, 5- oder 6-stellig bzw. mit / ohne Priifzifferverfahren(PZ).
Die Auswahl wird im Firmenstamm festgelegt: Par.11 und Par.12
Die PZ wird intern automatisch bei der Anlage des Kontos vergeben. (Das PZ-System entspricht dem Modulverf." 10"
von IBM fiir Richtlinien zur kontrollierten Datenerfassung). Hiermit ist man optimal vor falschen Kontonummernanga-
ben abgesichert, wie z.B. die Eingabe 800 statt 8000 vollig unterschiedliche Arbeitsvorgiange hervorrufen kann. Das gilt
insbesondere beim Buchen nach dem V orerfassungsprinzip, da bei diesem Prinzip keine Dialoganzeige und Dialogprii-
fung stattfindet.
In der Regel setzt der Anwender das K ontosystem auf die Angaben:

a) Stellenzahl = 6 Stellen

und

b) Verarbeitung ohne Priifziffer.

Beim DIALOG-Buchen in der XP-Version besteht keine Eingabemédglichkeit von Kontennummern mit Priifziffer, die
Konten werden direkt abgefragt und angezeigt.

Sie kdnnen jederzeit von 4 auf 5 oder 6 stellen erweitern. Die Konten sind intern bereits 6stellig abgestellt.
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Bel der Kontenanlage wird die PZ immer mit vergeben.
Zur Information - die PZ errechnet sich nach folgendem Verfahren:

z.B. Konto-Nr.: 123456 (x)

6 —————————= X 2 =12
5 —————-m—- x 3 =15
4 ————————— x 4 = 16
3 ————————— x 5 =15
2 —m———————— X 6 = 12
1 - x 7 = 07
Summe xx7 (von 7-10 = 3) PZ = 3

Dem Konto 123456 wird bei der Eroffnung automatisch als PZ der Wert "3" zugeordnet. Das Konto ist nun aufrufbar als
Nr. 1234563.
Bei PZ-Verfahren ="AUS" als Konto-Nr. 123456

6.1.5 Die Kontonummeraufteilung

0 Sachkonto
1-6 = Debitoren
7-9 = [Kreditoren

Sachkontenklasse 0-9

Sachkontenhauptgruppe 0-9

Debit. und Kred. Alphabet Nr. (01=A, 02=B etc.)
4-5-6 im Alphabet 1fd. Nr. 001-999

Debit. und Kred. Diverse-Kontonummer = 000
Sachkonto Untergruppe 0-9, 1fd. Nr. 00-99
7 Prufziffer

Somit kann mit dem angegebenen Kontonummernsystem eine weitgehende Aussagefihigkeit durch den logischen Num-
mernaufbau erzielt werden.
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6.1.6 Kontenrahmenaufteilung
6.1.6.1 Diverse Konten fiir Offene Posten

MERKE:
Vorgegeben ist die Angabe der 4. 5. und 6. Stelle mit "O". Diese Angabe kennzeichnet das KONTO a's DIVERSE-
KONTO.

Was bedeutet das?
Diverse Konten benutzt man nicht gern, weil die offenen Posten hierzu so schlecht ersichtlich und auszuziffern sind.
Mahnungen und Zahlungen kénnen nicht damit durchgefiihrt werden.

DIVERSE KONTEN jedoch einzeln zu fithren, bedeutet eine aufwendige und unnétig zahlenmiBig groBere Konten-
stammpflege, dadie Adressen mit Zahlungsausgleich nicht mehr bendtigt werden. Die wenigsten Programme haben, wie
COPPS es macht, eine dynamische OP-Adresspflege fiir DIVERSE.

DIBU hat die Losung fiir die optimale Behandlung von Diverse Konten.
DIBU behandelt diese Posten als Einzelposten. Die Anschrift wird automatisch aus der FAKTURA mit iibernommen

(siehe Thema Integration). In der OP-BEARBEITUNG erscheint zu diesen OP’s ein Fenster mit der Anschrifteninforma-
tion.

Oder, wenn Sie keine integrierte Auftragsabwicklung anwenden, erfassen Sie die Anschrift zum Diverse-Beleg bei Be-
darf zusitzlich!

Automatische Diverse-Anschriftenverwaltung:
Wenn die Rechnung mit der entsprechenden Beleg-Nummer ausgeglichen ist, so wird die Anschrift automatisch gel6scht.
Das erleichtert |hnen somit wesentlich die Bearbeitung von DIVERSEN.

Bei Diverse-Konten, die durch die Endziffern ,,000“ bzw. ,,00“ (z.B. 701000 bei der 6-stelligen Kontennummer oder
70100 bei der 5-stelligen Kontonummer) gekennzeichnet sind, kann nun erweitert die Eingabe 2 als OP-KZ erfolgen.

Diese KZ = 2 fiihrt dazu, dass beim Buchen im Dialog nach Eingabe der Buchungszeile die Eingabe der Parameter fiir

die Diversen-Anschrift (ebenfallsim Diaog) zum OP-Satz (Offene-Posten), wenn dieser neu angelegt, in einem Fenster
der Buchungsmaske erfolgt.

6.1.6.2 Debitoren- und Kreditoren-Kontenaufbau

Organisieren Sie den Aufbau nach dem Alphabet-K artei system:
z.B. die Kunden mit dem Anfangsbuchstaben A

101000 = DIVERSE A
101001 - 101499 = KUNDEN AA - AK
101500 = Freie Nummer
101501 - 101999 = KUNDEN AL - AZ
z.B. ... entsprechend mit B:
102000 = DIVERSE B
102001 - 102499 = KUNDEN BA - BK usw.

Somit kann mit dem angegebenen Kontonummernsystem eine weitgehende optische Zugriffsfahigkeit bei vielen Konten
erreicht werden.
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Zur Verwaltung einer grofen Anzahl von Konten verfeinern Sie die alphabetische
Aufteilung:

101001 - 101199 = KUNDEN AA - AE
101201 - 101399 = KUNDEN AF - AJ
101401 - 101599 = KUNDEN AK - AO
101601 - 101799 = KUNDEN AP - ASCH
101801 - 101999 = KUNDEN AT - AZ

Das gleiche System gilt fiir den Bereich KREDITOREN.
z.B. 701001 - 701999 = LIEFER. AA - AE UusSw.

6.1.6.3 Automatische Kontennummernvergabe

Was bedeutet das?
Wenn Sie die Konten nach dem DIBU-V orschlag einrichten, so ist es moglich, Konten iiber Kurzangabe zu suchen, bzw.
freie Kontonummern automatisch auszuwihlen:

Beispiel:
Es soll ein neuer Kunde mit den Anfangsbuchstaben AK angelegt werden, und die Konten sind nach dem System 5-teilig
je Buchstabe eingerichtet.

Das Modul sucht dann selbststéindig die erste freie Nummer ab der Konto-Nr. 101401 heraus.

Dasist besonders hilfreich, wenn die Debitoren z.B. einen sehr grolen Umfang haben (Plattenorganisationen mit 10.000
Kunden oder mehr usw.).

Merke als Erinnerung
Wenn Sie sich nach den DIBU-Angaben richten, so sind spiter entsprechende Erweiterungen ohne Probleme als Ergidn-
zung moglich, wie aus diesem Beispiel ersichtlich.

6.1.6.4 Sachkontenrahmen-Aufbau

Merke

* vorgegeben ist die 1. Stelleals Wert "O"!

* Vornulleneingabe entfillt bei der Zahleneingabe!
* Die kleinste Sachkontonummer ist 000010/0!

* Die 2. Stelle stellt die Kontenklasse dar!

* Die 3. - 6. Stelle kann frei verwendet werden!

Im Allgemeinen werden fiir die Kontenklassen (2. Stelle der Kontonummer) benutzt:

(@}
|

Bilanzkonten

Neutrale Aufwands/Ertragskonten
Wareneinkauf

Kosten des Betriebes

Kosten der Verwaltung
Kostenstellenkonten

Erldéskonten

Abgrenzungskonten

[e))
|
O 00 ~J U Wb

Obige Angaben sind keine Vorschrift, sondern gelten nur als Organisationsvorschlag. Diese haben auch fiir die betriebs-
wirtschaftlichen Auswertungen (BWA) keine Bedeutung, da die Gruppenzuordnung innerhalb der BWA wiederum ge-
sondert in dem Schliisselfeld des K ontenstammsatzes angegeben wird und mit dem Eintrag im Schliisselfeld eine BWA-
Steuerung ausl 6st.
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6.1.6.5 Fixe Konten

Feste Kontennummern, die vom Programm vergeben sind, gibt esin dieser Form bei DIBU nicht. DIBU nutzt "AUTO-
MATISCHE KONTEN" die im Firmenstamm als Nummer hinterlegt sind. Sie miissen nur beim Einrichten des Firmen-
stammsatzes (das sind die Mandanten - bzw. | hre eigenen Unternehmenskenndaten) die Kontonummern eintragen, die
Sie fiir automatische Buchungsabldufe benutzen:

a)
1. Kontonummer fiir Debitorensammelkonto (Forderungen)
2. Kontonummer fir Kreditorensammelkonto (Verbindlichkeiten)
3. Kontonummer fiir Kundenskonto
4. Kontonummer fiir Lieferantenskonto
Merke:

Das Konto Forderungen ist das Sammelkonto aller Debitoren; d.h. die Summe aller Debitoren muss gleich der Summe
dieses Kontos sein. Das gleiche gilt entsprechend fiir Kreditoren! Anteilige Summen aus Forderungen zu verschiedenen
Debitorenbereichen sind nach 1-6 (7-9) in der Umsatz/Saldenliste als Gruppensumme ausgewiesen.

b)
Fiir Buchungen aus automatischen Ubernahmen, wie z.B. aus der Fakturierung (Debitoren-Sollstellung): Auf welches
Konto soll die Buchung durchgefiihrt werden, wenn das angegebene Konto in der Buchhaltung noch nicht eingerichtet
ist?

5. das Kundenkonto ist nicht angelegt

6. das Lieferantenkonto ist nicht angelegt

7. das Sachkonto ist nicht angelegt

c)

Des weiteren erfolgen noch die Angaben der Konten, die entsprechend der Steuerschliissel beim Buchen den Buchungs-
betrag auf das entsprechende Steuerkonto aufnehmen sollen:

8. die Vosteuerkonten flir Schliissel 01-09
9. die MWST-Konten flir Schliissel 11-19

Merke zu a, b und c:
Diese Angaben erfolgen im Modul: FIRMENSTAMMBEARBEITUNG
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6.1.6.6 Zum Thema OPOS-Verrechnung iiber die ,,Belegnummer*
Vermeiden Sie Nummernduplikate im Vorfeld !

Die offenen Posten werden jahresbezogen in der OPOS-Jahresdatei aufbewahrt, sodall zum Jahresabschluf3 eines Vorjah-
res eine dazu giiltige Liste der offenen Posten erstellt werden kann. Per ODBC kann dann sogar eine Liste erstellt wer-
den, aus der ersichtlich ist, wann der entsprechende offene Posten in spéteren Jahren ausgeglichen wurde.

Offene Posten werden tiber die Belegnummer ausgeglichen. Daher ist es zwingend nétig, daB fiir die verschiedenen Wirt-
schaftgahre keine Duplikate an Belegnummern vorkommen.

Ein OPOS mit der Belegnummer 245 im Jahre 1998 wird automatisch neu angesprochen, wenn im Jahr 2000 die Beleg-
nummer 245 benutzt wird, solange das Jahr 1998 aktuell im Computer samt seiner offenen Jahres-Posten gehalten wird.
Empfehlenswert ist es daher, fiir die Belegnummerierung folgendes System zu verwenden:
Rechnungsnummern

im Jahr 1998 von 800001 bis 899999

im Jahr 1999 von 900001 bis 999999

im Jahr 2000 von 000001 bis 099999

usw. oder wenn die Nummerierung genug Platzhalter fir die laufende Nr. je Monat 001 — 999 hat, den Monat mit einzu-
binden:

im Jahr 1998 im Januar  von 801001 bis 8019999

im Jahr 1998 im Februar von 802001 bis 8029999

imJahr 1998 imMérz ~ von 803001 bis 8039999

dhnlich kann man das auch bei Bedarf quartalsweise organisieren.

im Jahr 1998 Monat 1-3 von 810001 bis 8199999
im Jahr 1998 Monat 4-6 von 820001 bis 8299999
im Jahr 1998 Monat 7-9 von 830001 bis 8399999
im Jahr 1998 Monat 10-12 von 840001 bis 8499999
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6.1.7 Kontenplan Musterbeispiel

Folgende Konten sollten Sie im Kontenplan fiihren:

* Ein Geldtransitkonto fiir Geldkontenumbuchungen
Umbuchung von Postscheck auf Bank)

(z.B.

* Ein Aufteilungskonto jeweils fiir Kosten und Erldse

Diese Konten dienen als Zwischenkonten fiir Buchungen aus Rechnungen auf mehrere

Einzelkonten.

Auf den ndchsten Seiten folgt der Ausdruck eines Kontenplans als Musterbeispiel. Dieser ist auch als Testkontenstamm

auf lhrer Masterlizenz-CD oder USB abgespeichert.

Hiermit konnen Sie alle angegebenen Beispiele zur Ubung und zum Testen nachvollziehen.

Drucken Sie sich nach der Installation den M usterkontenrahmen aus.

Beispiel: Kontenanzeige zur Auswahl:

Kontenstamm-duswertung  JANUAR

F.onterstammyerzeichii:

07 M. Mustermann

907.08

KONTO- GS SCHLUESSEL KONTEN- AHGEL. LETZTE BIL. BIL
NUMMER HE VERARBEITUNG : BEZEICHNUNG BM: BEWEG . RILT |UMK
MB200| 0D 1/146-E*-00*K00-0 Lohn - Gehalt 280384 010195 4460 (000
g1g21p | ) 1|146-E*-00*K00-0 Lohn - Kirchensteuer 280384 010195 4460 (000
M822B] ) 1(146-E*-00*K00-0 Sozialversicherung 280384 010195 4460 |000
p1823p | ) 1|146-G*-00*K00-0 Verb. Vermogensbildung 040588 010195 4460 (000
g1824n | 2 146-G*-00*K00-0 Verrechnung Lohn/Gehalt 040588 000000 4460 |000
mgsnﬂ| ) 144-G*-00*K11-0 MwSt 16 5% 280384 010102 (3900 |000
2501
pigse1 | ) 144-G*-00*K12-0 Mwst T % 280384 |130196 (3900 |000
| 2501
g1geg? | ) 1|144-G*-00*K00-0 Altteilsteuer 280384 000000 4440 (000
mgggg] ) 4(404-G*-00*K00-0 Lohnverrechnungskonto 220993 010195 0004 | 000
g19@1p | ) 1|113-EU-00*K00-0 Entnahmen 280384 000000 1130 (000
p1924p | ) 1|114-G*-00*K00-0 Steuern 280384 000000 1140 (000
mgu“u| ) 1(116-EU-00*K00-0 Versicherungen 280384 000000 1160 (000
819428 PO 116-E*-00*K00-0 Auberordentliche Belastungen 280384 000000 1160 |00D0

Hinweis
’7 [ratenanzeige Seitenende Progr. i 03 <Funktionstasterwahls

Auswahl: <BildObens <BildUntens = <- Blaettein —», <F4>= Ende , <Kontonummer> + <F7> <FB> <F3> = Kontoblatthnzeigen

1

Hinweis:

<<< B=UEITER 1=ENDE ESC=EHDE 6,8 Z.

Wenn Sie mit der Finanzbuchhaltung einsteigen, kénnen Ihre Konten automatisch
In die DIBU Finanzbuchhaltung iibertragen werden.
Fragen Sie Ihren Steuerberater, er kann Ihnen die Daten in Excelformat iibergeben

und lhre Daten werden automatisch von unserem Service generiert.
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6.1.8 Der Schliisselaufbau im Kontenstammsatz

Der Kontenstamm hat ein 9-spaltiges Schliisselfeld, deren einzelne Felder iiber folgende Parameter anwihlbar sind:

03-SC:KONTENART.......: O
04-SC:BWA-I KZ HGR UGR: 22 <0 0 /00
05-SC:BILRI KZ AUSWTG.: 0000UMKO00O0/0 <0000/0000>

06-SC:KZ-KONTENDRUCK..: O
07-SC:KZ-BILANZABSCHL.: 1
08-SC:ZAHLUNGSZIEL....: 01

09-SC:KZ-OP-VERARBEIT.: O
10-SC:VOR-,MWST-STEUER: 00

11-SC:SAMMELKONTO.....: O
03-SC:KONTENART : 0 = Bilanzkonto Aktiva SOLL
1 = Bilanzkonto Passiva HABEN
2 = Ertragskonto GuVv HABEN
3 = Aufwandskonto GuVv SOLL
4 = Verrechnungskonto Erldse HABEN
5 = Verrechnungskonto Kosten SOLL
6-7 = Kundengruppe A oder B
8-9 = Lieferantengruppe A oder B
04-SC:BWA-I KZ HGR UGR: KENNZIFFER BETRIEBSWIRTSCHAFT TI.

XX Hauptgruppe Auswertung fir B.W.A.
vy X = wenn S/H Y = wenn Umkehr

05-SC:BILRI KZ AUSWTG. : KENNZIFFER BWA II NACH BILRIG
XXXX Untergruppe Auswertung fliir B.W.A.
VYVY X= wenn S/H Y = wenn Saldenumkehr

06-SC:KZ-KONTENDRUCK. : KONTENDRUCKKENNZIFFER

0 = Alle Bewegungen (einzeln)

1 = Geraffte Ausgabe (summiert)
07-SC:KZ-BILANZABSCHL. : WAS GESCHIEHT BEIM JAHRESABSCHLUSS

Bilanzsteuerkennziffer fir Abschluss
0 = Verkehrszahlen lo6schen
1 = Ubernahme als EB-Vortrag

08-SC:ZAHLUNGSZIEL: STANDARDZAHLUNGSZIEL
Zahlungsziel 1t. Firmenstamm
00-19 = Zielangabe verschliisselt
Ziel ist im OP-Firmenstamm

09-SC:KZ-OP-VERARBEIT. : OFFENE POSTEN SACHKONTEN?
OP-Verarbeitungskennziffer

0 = ohne OP-Verarbeitung

1 = mit OP-Verarbeitung

2 = OP Diverse Bankerfassung beim Buchen
10-SC:VOR- ,MWST-STEUER: UMSATZSTEUERSCHLUSSEL

00 - 19 = 1t. Firmenstamm
99 = Manuell

11-SC:SAMMELKONTO: SAMMELKONTO FORDERG /VERBINDL.
0 = Buchung auf Sammelkonto
lt. Firmenstammeintrag
1-9 = Sammelkonto + Zahl 1lt. Eingabe

Dieser Schliisselaufbau ermoglicht eine weitestgehend automatische Verarbeitung von Buchungsvorgéngen und Auswer-
tungen.
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6.1.8.1 Die SOLL-HABEN-LOGIK (Kennziffer 1)

Die Steuerung der Buchungsspalte "SOLL" oder "HABEN" wird in Verbindung mit der Angabe der Belegart (die noch
erlautert wird) in den meisten Buchungsfillen automatisch durchgefiihrt, so dass nur bei wenigen Buchungsbelegen eine
gezielte Vorwahl von SOLL oder HABEN erfolgen muss.

6.1.8.2 BWA-Zuordnung

Die Steuerung erfolgt iber die Par.-Nr. 3 bis 5 im Kontenstamm.

KENNZIFFER: KZ "1" = PAR.NR.O3
Kz "2" = PAR.NR.0O4 STELLE 1 (PAR.NR.5 STELLE 1+2)
Kz "3" = PAR.NR.0O4 STELLE 2 (PAR.NR.6 STELLE 3+4)

Die Kennziffer 1 hat zur Soll/Haben-Logik eine weitere Steuerfunktion:

Sie ordnet die Konten fiir die verschiedenen BWA-AUSWERTUNGEN ein:
WERT : = Bilanzanalysen und Schlussbilanz

Aufwands/Ertragsanalysen und GuV

keine Auswertungen

Kundenumsatzanalysen

= Lieferantenumsatzanalysen

@® o N O
|

© ~J 0w
Il

Als Unterteilung erfolgt die Zuordnung tber die Kennziffernangaben KZ 2 und
KZ 3.

KZ 2 ordnet die Konten nach Hauptgruppen und Untergruppen zur Summenbildung fir
die BWA I ein.

KZ 3 ordnet die Konten nach Hauptgruppen und Untergruppen zur Summenbildung fir
die BWA nach BILRIG-Norm ein.

Damit ist gerade im Bereich der Bilanz- und GuV-Struktur der Aufbau ohne komplizierten Zeilennummernverfahren
leicht zu gestalten und neue K onten lassen sich ohne eine allgemein in Buchhaltungsprogrammen tibliche neue Zeilen-
nummerierung einfigen.

Beispiel 1t. Muster: Das Konto BANK 012000
Es enthdalt als Kennziffer 1-2: 0-2-1 3-4 fir die BWA I.

Damit ist es 1t. Bilanzanalysendruckbeispiel eingeordnet als:

(KZ 1) AKTIVA-KONTO (Bilanzteil Aktiva = 0)
(KZ 2) UMLAUFVERMOGEN (Bilanzaktivagruppe = 2)

(KZ 3) Geldkonten (Bilanzuntergruppe 1)

Ist das KONTO "-"

1. WIRD UMKEHR ALS PASSIV (Passiva = 1)
2. VERBINDLICHKEITEN (Gruppe -3)
3. GELDVERBINDLICHKEITEN (Untergruppe -4)

Kennziffernaufbau fiir BILRIG siche BILRIG-TECHNIK im Teil Handbuch Beschreibung BILRIG-Auswertungen. In
BILRIG sind die BWA-Positionen It. Vorgabe nach BILRIG einzutragen. Das Prinzip ist das gleiche wie zur individuel-
len BWA-Aufstellung.
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6.1.8.3 Kennziffer "4" fiir Kontendrucksteuerung

Mit dieser Kennziffer wihlen Sie die Druckausgabe bei der Kontenblattausgabe (Druck fiir Abschluss mit Seitenfortzéh-
lung):

0 = Einzelbewegungen ausdrucken
1 = Sammel summe aus den einzelnen Bewegungen ausdrucken.

Hiermit haben Sie die Moglichkeit unndtige Einzelpostionen zu unterdriicken;

a) aus Zeitersparnis bei langsamen Druckern
b) um Papier zu sparen
¢) dawo es unnatig ist.

Anwendungsbeispiel:

Die Geldkonten wie Bank Postscheck und Kasse.

Die einzelnen Positionen sind chronologisch aus dem Journal zu ersehen.
Eine einzelne Wiederholung im Kontenblatt ist nicht notwendig.

Merke:
Grundsitzlich werden alle Buchungen je Konto gespeichert. Deshalb werden beim Abruf iiber die Anwahl "Kontoaus-

zug" die einzelnen Posten zur Information
ausgedruckt.

6.1.8.4 Kennziffer fiir Jahresabschluss-Steuerung

Mit dieser Kennziffer steuern Sie kontenabhéingig beim Jahresabschluss die Ubernahme fiir das Folgejahr:
a) Jahresabschluss-Saldo = Eroffnungsbilanzsaldo,
oder
b) Loschen der Verkehrszahlen = Er6ffnungssaldo = 0.
Im Regelfall wéhlen Sie folgende Ziffern:
0 =l6schen
fiir die Aufwands- und Ertragskonten
fir die Verrechnungskonten
fiir die Privatkonten
Alle Werte, a'so Monats- und Jahresverkehrszahlen und EB-Saldo werden auf NULL gesetzt,
oder wenn Kennziffer EB = 1
1= EB-Vortrag (Endsaldo als Eréffnungsbilanzsaldo iibernehmen)
fir die Debitoren
fiir die Kreditoren

fiir die Bilanzkonten Aktiva/Passiva

Die Verkehrszahlen fiir Monat und Jahr werden gelscht, der Saldo-Wert wird automatisch als neuer EB-WERT Uber-
nommen.
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6.1.8.5. Kennziffer fiir das Zahlungsziel It. Firmenstammsatz

01-19 als Wert, entspricht dem hierfiir im Firmenstammsatz fiir die Offene-Posten-Buchhaltung angegebenem Zahlungs-
ziel.

Wird beim Buchen kein anderer Zahlungsschliissel eingegeben, so wird automatisch das Zahlungsziel It. dieser Eintra-
gung fiir die Offene-Posten-V erarbeitung
(Ermittlung des Skonto/Nettozahlungszieles) benutzt.

Dieser Eintrag gilt insbesondere fiir die Debitoren und Kreditoren.

Da auch Sachkonten als Offene-Posten gefiihrt werden konnen, kann man diesen
Eintrag z.B. fiir Wechselziele benutzen.

6.1.8.6 Kennziffer Offene-Posten-Verarbeitung (JA/NEIN)

O=NEIN,1=JA
Mit dieser Angabe konnen Sie Kosten von der OP-Fiithrung ausschliefen. Das gilt vorrangig fiir den Sachkontenbereich,
da hier nur bestimmte Konten fiir eine OP-Fiihrung in Frage kommen, wie z.B. Geldtransit-, Wechsel- oder - VV orauszah-
lungskonten.
MERKE:
Die Kennziffer OP-JA/NEIN wird nur fiir die OP-V erarbeitung benétigt.
Entfallt die Offene-Posten-Buchhaltung/V erarbeitung insgesamt, well
a) OPOS nicht lizenziert ist,

oder

b) im OP-Firmenstamm ist als OP-Bereich ,VON KONTO 00000 - BIS 0000OOY“
eingetragen,

so ist der Eintrag vorerst ohne Bedeutung.

Ist die OPOS-Anwendung lizenziert, achten Sie darauf, dass der OP-Bereich im OPOS-Stamm auch die richtigen Eintra-
ge "ab Konto bis Konto" enthlt.

6.1.8.7 Vor- und MWST-Schliissel

Mit diesem Schliissel kdnnen Sie einem Konto einen festen %-Satz zuordnen, der fiir die Umsatzsteuerermittlung zur
Berechnung kommen soll. Der %-Satz und das Konto, auf dem der errechnete Wert gebucht werden soll, wird im Fir-
menstammteil hinterlegt.

00 = Keine Steuerrechnung
01- 09 = Vorsteuerbereich
10 = Steuerfrei im MWST-Bereich (nicht zwingend)
11- 19 = Mehrwertssteuerbereich
99 = 99 bedeutet, dass wahrend des Buchungsvorganges der SC manuell

gewahlt werden soll. Das ist nur sinnvoll, wenn Konten mit
gemischten Steuersatzen gefithrt werden.
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6.1.8.8 Das Sammelkonto

0-9 = Kennziffer

Diese Kennziffer gilt fiir Debitoren- und Kreditorenkonten.

Wenn die Kennziffer O ist, richtet sich die Sammelbuchung nach dem Eintrag im Firmenstamm. Ansonsten wird die Kon-
to-Nr. des Firmenstammeintrages um den Wert des Eintrages dieser Kennziffer addiert und ergibt somit fiir dieses Konto
das spezifische Sammelkonto im Sachkontenbereich.

Beispiel:

Das Kundenkonto 101010 hat die Sammelkontokennziffer = 1 und das Sammelkonto
Forderungen heifit 014000, dann werden die Buchungen zum Konto 101010 auf das
Sammel konto 014000+1 = 014001 gebucht.

Anwendungsfall:
Fir Auslandskonten muss It. GOB ein eigenes Sammelkonto gefiihrt werden.
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6.2 Das Buchungsprinzip
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6.2.1. Das Dopik-System im Dialog

Das Verfahren der doppelten Buchhaltung wird hier praktiziert.
Mit jeder Buchungszeile werden mehrere Buchungen durchgefiihrt.

Das bedeutet:

a) Eswerden dieim DIALOG erfassten Daten einer Buchungszeile auf dem dabei

angegebenen Konto und Gegenkonto nach Eingabe aller Daten zu der Buchungszeile sofort verarbeitet, wobei fiir das
angegebene Konto und Gegenkonto im Anschluss dieser Buchungszeile sofort der neue aktuelle Kontostand angezeigt
wird. Eine Buchungszeile (Journalzeile) enthalt also 2 Buchungen.

b) Es werden dabei noch zusitzlich die Speicherungen intern fiir die Sammelbuchungen vorgenommen. Wird zum Bei-
spiel eine Zahlung von einem Kunden mit Skonto incl. MWST gebucht, so speichert DIBU zusitzlich die Werte fur die
Buchung auf das Sachkonto FORDERUNGEN, auf das Sachkonto KUNDENSKONTO und den MWST-Anteil fiir das
MWST-Konto. Diese Werte werden bis zum Abschluss der Buchungseingaben kumuliert und mit Beenden des Pro-
gramms dann automatisch von DIBU als Einzelbuchung auf die entsprechenden Konten gebucht, dazu al's Buchungszeile
fiir das Journal abgespeichert.

MERKE:
Nach jeder Buchungszeile sind die angegebenen Konten auf Neustand; die aktuelle Anzeige kann auf dem Bildschirm
abgelesen werden. Je Buchungszeile wird 1 Bewegungssatz in der "Journaldatei” abgestellt.

Schnellzugriff zu Kontenbewegungen
Eswird ein Direktindex erstellt, so dass gleich wie viel Buchungen auch getitigt wurden, der Computer fiir eine Sofortin-
formation ohne Verzogerung alle Buchungen zu einem Konto findet.

Somit kénnen direkt nach Beendigung der Buchungseingaben sofort im Direktzugriff

- die aktualisierten Offenen Posten
- die kumulierten Daten der Konten
- die Konten mit ihren Bewegungen
- das Buchungsjournal

komplett oder auszugswei se abgerufen werden.

MERKE:

Da nach jeder Buchungszeile die Konten auf Neustand sind, ist die Abstimmung der Geldkonten beim Buchen der Aus-
ziige z.B. fiir BANK und POSTSCHECK, sowie fiir den KASSENBERICHT nach jedem Auszug sofort ersichtlich. Der
Saldo des Geldkontenauszuges ist sofort priifbar, da der neue Saldo vom Geldkonto automatisch auf dem Bildschirm
erscheint.

Multiusereinschrinkung:
Dieim Multiuserdialog erfassten Daten sind in einer Warteschlange und werden erst aktualisiert, wenn vom Master der
Einbuchungsvorgang gestartet wird.
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6.2.2 Der Belegartenschliissel zum Buchungsbeleg

(Hier ,,Satzart” genannt; als Abkiirzung: "SA")

6.2.2.1 Anzeige Soll / Haben

Die Satzart zeigt an, wie der Buchungsbeleg zu verarbeiten ist:
"SOLL oder HABEN"

a) SOLL = Lastschrift fir Konto-Angabe
b) HABEN Gutschrift fir Konto-Angabe

6.2.2.2 Anzeige Belegkreis

Die Satzart zeigt weiterhin, zu welchem Belegkreis der Buchungsbeleg gehort: "Die Belegart"

a) Rechnung oder Rechnungsgutschrift
b) Zahlung oder Umbuchung
c) Saldenvortrag fiir die Bilanzerdffnung

MERKE :
* Die Belegart ist also 2-stellig:
* 1. Stelle (X) = Belegart
* 2. Stelle (Y) = Angabe
*

Soll oder Habenseite Konto

Die Satzart wird beim Buchen in der Anfangsposition der Buchungszeile (Aufruf mit F4) im Satzartmenii vorgewéhlt.
Wihrend der Buchungseingaben kann also gemischt Rechnung, Zahlung usw. gebucht werden.
Das Menii hat folgendes Format:

BUCHUNGSBEREICH I

1 Ein- und Ausgangsrechnungen SA=10
_E_ Zahlungen Brutto / Sachkonten umbuchen SA=20
_5_ Zahlungen (Deb,Cred=Netto+sSkonti) SA=30
_Z_ Konto-Vortrag EB-Buchungen 41 .42
_;_ A-Konto Zahlungen buchen
_E_ Dialogende (ESC oder F4)

’ D <<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.
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6.2.2.3 Die moglichen Satzarten

Damit ergeben sich folgende Satzarten, fallsinnerhalb der Integration die Buchungssitze nicht automatisch erstellt wer-
den. Die Satzart ist eine 2-stellige Zahl, die linke Zahl (X) bezeichnet die Art, die rechte Zahl (Y)
die Buchungsseite Soll oder Haben.

1Y = RECHNUNGEN

* Ausgangsrechnungen/Eingangsrechnungen (Gebucht Uber Personenkonten, oder als
* Aufteilungsbuchungen auf gemischte Sachkonten aus Rechnungsbelegen) .

* Bonusgutschriften/Rechnungsgutschriften

2Y = ZAHLUNGEN

* Zahlungseingang von Kunden, bzw. Zahlungsausgang an Lieferanten;

Brutto = Rechnungsbetrag

direkte Sachkontenbuchungen von Zahlungen tber Zahlungskonten;

Wie Ausgaben auf Kostenkonten, und Einnahmen auf Erldskonten

* Umbuchungen innerhalb des Sachkontenbereiches: z.B. Umbuchung von Geldkonten
Kasse an Bank etc. Wertberichtigungen, Abschreibungen usw.

3Y = ZAHLUNG NETTO
* Zahlbetrag-Netto, es wird Netto gebucht der Skontowert wird zugerechnet.

4Y = EROFFNUNGSBILANZ
* Eingabe der Buchungen, die zur Erdffnungsbilanz gehdren, insoweit diese nicht
beim Jahresabschluss automatisch vorgetragen worden sind.

5Y = EINZELBUCHG. + SAMMELBUCHNG

* Einzelbuchungen auf das Konto ohne Gegenbuchung (l-seitige Buchung), und

* automatische Sammelbuchungen: Automatische Buchungen aus dem DOPIK-System
(Forderungen, Verbindlichkeiten, Steuer, Skonto, etc.)

6Y = EB-SAMMEL-BUCHUNGEN

* Autom. Buchung auf Forderung und Verbindlichkeit aus den 4Y-Buchungen
(Eroffnungsbilanzbuchungen)

6.2.2.4 Satzartensteuerung

DieY - Eingabe 1 und 2 erfolgt automatisch durch die Kennung des Kontosin seiner Kontenart.

Manuell kann eine bestimmte Buchungsseite S/ H gewihlt werden, indem in der Betragsspalte RETURN ohne Eingabe
(=0-Betrag) betitigt wird.
Das Symbol der Spalte veridndert sich als Kennung fiir den Hinweis zur Soll/Habenanzeige:

Aus S wird h
Aus H wird s

=
Il

O DIBU wahlt 1t. Logik automatisch die Buchungsart:

Soll- oder Haben-Buchung. Je nachdem, ob DIBU aus der Kontenart des angewéhlten Kontos in
Verbindung mit dem vorgewéhlten Belegkreis Soll oder Haben als Spaltenkennung ausgewéhlt hat, wird durch
RETURN ohne EINGABE in der Betragsspalte die Buchungsseite fiir die laufende Buchungszeile gewechselt:

(Y) = 1 Es soll eine SOLL-BUCHUNG durchgefiihrt werden:
Soll-Seite Konto , Haben-Seite Gegenkonto

(Y) = 2 Es soll eine HABEN-BUCHUNG durchgefithrt werden:
Haben-Seite Konto , Soll-Seite Gegenkonto.
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6.2.2.5 Wann werden welche Satzarten (SA) benutzt?

a) Beil den taglichen Buchungen bendtigen Sie ganz einfach nur die SA 10 fir TIhre
Rechnungs-Belege, SA 20 fir Zahlungsbelege.

*= 1.Stelle im Kontenschlissel ! ANGABE KONTO-NR. : (!)
fir autom. Spaltensteuerung ! SATZART 10 ! SATZART 20
________________________________ | e
* 0 AKTIVA-KONTEN (Sachkonten) ! SOLL ! HABEN °©
* 1 PASSIVA-KONTEN (Sachkonten) ! HABEN ! SOLL °©
* 3 AUFWANDSKONTEN (Sachkonten) ! HABEN ! SOLL °©
* 2 ERLOESKONTEN (Sachkonten) ! SOLL ! HABEN °©
* 5 VERRECHNUNGSKONTO-KOSTEN ! HABEN ! SOLL °©
* 4 VERRECHNUNGSKONTO-ERLOESE ! SOLL ! HABEN °©
DEBITOREN (KUNDEN) ! SOLL ! HABEN °©
KREDITOREN (LIEFERANTEN) ! HABEN ! SOLL °©
Merke:
SOLL = Belastung Konto und Gutschrift Gegenkonto

Haben = Gutschrift Konto und Belastung Gegenkonto
b) Wann bendtigen Sie die Anwahl 11, 12, 21, oder 227

1. Im Sachkontenbereich bei Konten die sowohl AKTIVA als auch PASSIVA
angesprochen werden:

z.B. das Transitkonto fir den Geldverkehr
a) Sie machen eine Entnahme vom Postscheckkonto.
b) Sie ilbernehmen diese Entnahme auf das Bankkonto.
Das Zwischenkonto enthdlt zu a) eine Gutschrift und zu b) eine Belastung.

oder:

die Darlehenskonten, die zuerst die Gutschriftbuchungen erhalten, und
durch Ruckzahlungen belastet werden.

2. Im Debitoren- und Kreditorenbereich bei besonderen Gutschriften:
a) Gutschriften und Storni werden mit MINUSEINGABE gebucht.
b) BONUSGUTSCHRIFTEN sollen aber nicht den UMSATZ verdndern, deshalb gehort

also die Bonusgutschrift an den Kunden z.B. mit der SA "12" auf die
HABENSEITE.

6.2.2.6 Zusammenfassung zum Belegartenschliissel

MERKE :
a) Fur die allgemeinen Buchungen wie

Ausgangsrechnungen, Eingangsrechnungen (
Rechnungsaufteilung auf Sachkonten (
Zahlungsausgang, Zahlungseingang (SA=20
Kosten- und Einnahmebelege ohne Kontokorrent (

o S

Ubernimmt DIBU fir Sie die LOGIK, und vermeidet dadurch die Buchung auf der
falschen Kontenseite.

b) Sonderfalle koénnen Sie durch die Direktsteuerung fiir SOLL/HABEN
(Belastung/Gutschrift) des Kontos abwickeln.
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6.2.2.7 Die Satzart '"41 und 42" Eroffnungsbilanzbuchungen

Dieser Buchungsschliissel gilt fiir den Vortragssaldo zu Jahresbeginn, bzw. wihrend der Abrechnungsperiode, wenn zu
den aus dem Vorjahr iibernommenen Werten sich

Erginzungen bzw. Anderungen ergeben und diese nicht iiber das Programm SB-AUTOMATIK aus dem Vorjahr in das
Ifd. Buchungsjahr iibertragen werden.

Wichtiger Hinweis:

Durch die Forderung des Gesetzesgebers seit 2001 nach digitaler Aufzeichnung der Buchungsdaten zwecks Prii-
fung fiir steuerliche Zwecke ist es ratsam, keine EB-Buchungen nachzutragen, sondern diese im Vorjahr
einzubuchen, mit der SB-Automatik in das neue Jahr zu iibernehmen, so dass die Schlussbilanz sich voll mit der
Offnungsbilanz deckt.

6.2.3 Der UST-Schliissel

1. Der Steuerschliissel bestimmt den Steuersatz, der aus dem angegebenen  Buchungsbetrag je nach Belegart entweder
herausgerechnet oder hinzugerechnet werden soll.

a) Es werden im Regelfall alle Buchungen mit dem Bruttobetrag eingegeben (also
inklusive des UST-Betrags).
Beispiel: Ausgangsrechnungen (Kundenkonten)

Eingangsrechnungen (Lieferantenkonten)

Zahlungen Uber Kostenkonten

Einnahmen tber Erldskonten

b) Bei Aufteilungsbuchungen werden die Nettobetradge eingegeben (der UST-Betrag
wird automatisch dazugerechnet) .
Beispiel: Ausgangsrechnungen mit Aufteilung auf mehrere Erldskonten,
bzw. nach verschiedenen UST-Anteilen.
Eingangsrechnungen mit Warenaufteilung.

c) Der Aufbau des Steuerschliissels:
00 - 09 Bereich fiir VORSTEUERSATZE
10 - 19 Bereich fiir MEHRWERTSSTEUERSATZE

00 ohne Vorsteuer, z.B. Umbuchungen etc.

01 - 08 Vorsteuerwerte 1lt. Konstanteneingabe hierzu
z.B. 01 = 14% , 02 = 7,0% usw.......

09 z.B. als Kennzeichnung, dass hierzu zusatzlich
Berlin 4,2% - Verglitungen teilweise oder komplett
enthalten sind.

10 MWST- freie Umsédtze

11 - 18 Mehrwertssteuerwerte 1lt. Konstanteneingabe
hierzu
z.B. 11 = 14% , 12 = 7,0% USW.....v...

19 z.B. fiir Sonderfdlle (wie zu 09)

d) Die Festlegung der Steuersdtze zu den Schliisselnummern
00 - 19

e) Die Festlegung der Autom. Konten zu den Steuerschlisseln
und die Anlage dieser Konten im Kontenstamm.
MERKE:
Die %-Sitze und die dazugehorigen Konten werden als Konstantenvorgaben von Thnen eingegeben, und werden entspre-

chend von Ihnen auch korrigiert oder ergéinzt. Richten Sie sich moglichst nach unseren Beispielen, da die Anleitung bzw.
Hinweise sich immer auf unsere Musterbeispiele beziehen.
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6.3 Buchungsbeispiele fiir die DIBU-Abwicklung
6.3.1 Bereich Rechnungsbeispiele (Gutschriften etc)

6.3.1.1 Ausgangsrechnung ohne Aufteilung

1. Die Buchungsanforderung

Kunde A (101010/5 mit SC = 11 ,vorrangig 14%UST)
Rechnungsbetrag = 342,00

SC=11 (14,00%) = MWST DM 42,00 DM

Gegenkonto Erldse (Warenverkauf = 080000/2 mit SC 11)

2. Der Buchungssatz

SA Konto-Nr. Betrag-DM SC Gegenkonto
10 101010/5 342,00 11 080000/2
MERKE :

* SA 10 = Buchungskreis Rechnungen, mit autom. Steuerung nach SOLL / HABEN

* SC 11 der MWST-Schlissel (hier fir 14%), der lt. Vorgabe die Steuerrechnung
aus dem Bruttobetrag vornimmt und den errechneten Betrag auf das hierzu
angegebenes Konto iUbernimmt.

3. Die Buchungen lauten:

Kunde 101010/5 Erldése 080000/2 Fordg. 014000/4 MWSt-Konto 18800/2
Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben
342,00 I I 00,00 342,00 1T I 42,00

4. Kontierung des Buchungsbeleges

Satzart = 10

Konto = 101010/5
Buch. Betr. = 342,00
SC (MWST) =11
Belegnr. = 10001
Belegdatum = 040189
Gegenkonto = 080000/2
Ziel = ##

Kostenstelle = ###4#

Rechnung
Kunden-Nr. 101010/5
Rechnung-Nr. 01 0001

Rechnung-Datum 04.01.89

Warenwert 300,00 DM
MWST 16% 48,00 DM
Rechnungsendbetrag: 348,00 DM
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6.3.1.2 Ausgangsrechnung mit mehreren Erloskonten

1 Die Buchungsanforderung

Kunde 101001 Rechnungsbetrag 3420,00 DM

Erldse A 080000 Anteil Nettowert 1000,00 DM

Erldse B 080003 Anteil Nettowert 2000,00 DM
089999 Aufteilungskonto Erldse

2. Die notwendigen Buchungssatze hierzu

SA Konto-Nr. Buchungsbetrag sC Gegenkonto
10 101001 3420,00 (S) 11 089999
10 089999 1000,00 (9) 00 080000
10 089999 2000,00 (9) 00 080003

3. Entsprechend der Eingabe wird automatisch gebucht:

Kunde 101001 Erldse-A 080000 Erldse-B 080003
Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben
3420,00 I I 1000,00 I 2000,00

Verrechnungskonto

f. Erldose 089999 Fordg. 014000 MWST 16% 018800
Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben
3000,00 T 3000,00 3420,00 I I 480,00

MERKE:

Buchungen mit Aufteilung auf mehrere Konten immer iiber das Sammelkonto / Warenaufteilung durchfithren. Wenn Sie
mit DIAF integriert zur Buchhaltung arbeiten, so werden Ausgangsrechnungen etc. automatisch gebucht, ebenso wie die
entsprechende Aufteilung der Erldse auf die verschiedenen Sachkonten automatisch vorgenommen wird.

4. Kontierung des Buchungsbeleges

Satzart =10 10 10
Konto = 101001 89999 89999
Buch.Betrg = 3420,00 1000,00 2000,00
sSC =11 00 00
Belegnr. = 10003 10003 10003
Belegdatum = 040189 040189 040189
Gegenkonto = 089999 80000 80003
Ziel = #+# -= -=
Kst.stelle = 9999 9000 9000

Rechnung

Kunden-Nr. 101001

Rechnungs-Nr. 01 0003

Rechnungs-Datum 04.01.99

Ware GR.A 1000,00 DM
Ware GR.B 2000,00 DM

3000,00 DM
MWST 16% 480,00 DM
Gesamt DM 3480,00 DM
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6.3.1.3 Ausgangsrechnung mit mehreren Erloskonten und mit unterschiedlichen Steuersitzen

1. Die Buchungs
Kunde

Erlose A
Erlose B

2. Die notwendi

SA Konto
10 10100
10 08999
10 08999

anforderung:

101001 Rechnungsbetrag 3350,00 DM
080000 Anteil Nettowert 2000,00 DM
080001 Anteil Nettowert 1000,00 DM
089999 Aufteilungskonto Erldse

gen Buchungssadtze hierzu:

-Nr. Buchungsbetrag SC Gegenkonto
1 3350,00 (S) 19 089999
9 2000,00 (9) 11 080000
9 1000,00 (S) 12 080001

3. Entsprechend der Eingabe wird automatisch gebucht:

Kunde 101001 Erlose-A 080000 Erldse-B 080001

Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben

350,00 I I 2000,00 I 1000,00
Verrechnungskonto

f. Erlose 089999/6 Fordg. 014000/4 MWSt 16% 018800/2 MWSt 7% 18801/0
Soll T Haben Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben
000,00 I 3000,00 3350,00 I I 320,00 I 70,00

4. Kontierung des Buchungsbeleges:

Satzart 10 10 10
Konto = 101001 89999 89999
Buch.Betrg = 3350,00 2000,00 1000,00
SC = 19 11 12
Belegnr. = 10004 10004 10004
Belegdatum = 200190 200190 200190
Gegenkonto = 089999 80000 80001
Ziel = ## -= -=
Kst.stelle = 9999 9000 9020

Rechnung

Kunden-Nr. 101001

Rechnungs-Nr. 01 0004

Rechnungs-Datum 20.01.99

Ware 16% 2000,00 DM

Ware 7% 1000,00 DM

3000,00 DM

MWST 390,00 DM

Gesamt 3390,00 DM
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6.3.1.4 Eingangsrechnung ohne Aufteilung

1. Die Buchungsanforderung:

Lieferant A (701001) Rechnungsbetrag = 400,00 DM
Instandhaltungskosten (042300) Nettowert 344,83 DM
Enthaltener Vorsteuerbetrag 16% 55,17 DM

2. Der Buchungssatz:

SA Konto-Nr. Betrag-DM SC Gegenkonto
10 701001 400.00 01 042300

MERKE :

* SA 10 = Buchungskreis Rechnungen, mit autom. Steuerung SOLL/HABEN

* SC 01 der VST-Schliissel (hier flur 16%), der 1lt. Vorgabe die Steuerrechnung
aus dem Bruttobetrag vornimmt, und den errechneten Betrag auf das
hierzu angegebene Konto {ibernimmt

3. Entsprechend der Eigabe wird automatisch gebucht:

LIEFER. 701001 KOSTEN 042300 VERBDL. 016000 VSt-Konto 015300
Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben
I 400,00 344,83 1 I 400,00 55,17 I
MERKE :

Jede Buchungszeile bedeutet: Buchung auf Konto und Gegenkonto und Sammelbuchungs-
speicherung fiir die Sammelkonten!

4. Kontierung des Buchungsbeleges

Satzart =10
*) Konto = 701001
Buch. Betr. = 400,00
SC (MWST) = 01
*) Belegnr. = 10001
Belegdatum = 030190
Gegenkonto = 042300
Ziel/ = ##
Kostenstelle = 2000
Text = RE 1234A7
*) MERKE :

Sie kontieren Thre Lieferanten-Nr. 1lt. Kontenplan, und IThre 1fd. Beleg-Nr.: XX
YYYY (X=Monat, Y= 1fd.-Nr. im Monat) 02 0008 = Februar, die 8. Eingangsrechn.
Die Kunden-Nr. beim Lieferanten steht im OP-Anschriftensatz.

Eingangsrechung
Kunden-Nr. ABCDEFGH
Rechnungs-Nr. 1234A7%Z

Rechnungs-Datum 03.01.99

Warenwert: 344,83 DM
MWST 16% 55,17 DM
Rechnungsendbetrag 400,00 DM
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6.3.1.5 Das Buchen von Gutschriften und die Stornierungen

1. Die Rechnungsgutschrift / bzw. Stornierung:

MERKE

Grundsitzlich werden diese Buchungen nach dem gleichen Prinzip der angegebenen Beispiele durchgefiihrt: Nur durch
zusitzliche Eingabe der MINUS-TASTE (-),

entweder vor Eintasten der Zahlen, oder vor Auslosen der Programmtaste beim

Eingeben des BUCHUNGSBETRAGES (!) wird automatisch die Buchung NEGATIV durch-gefiihrt.

2. Bonusgutschriften: Nachldsse ohne Umsatzbeeinflussung:

MERKE
Diese Buchungen fihren Sie mit Hilfe der manuellen Satzartensteuerung durch:

* Bonusgutschriften fir Kunden: Satzart "12" Haben-Buchung
* Bonusgutschriften von Lieferanten: Satzart "11" = Soll-Buchung
Somit werden die Ums&tze nicht verfdlscht

(Kontenwerte Kunden/UMSATZ-SOLL, Lieferanten/UMSATZ-HABEN) .

3. Kontierung des Buchungsbeleges / Lieferantenbonusgutschrift:

*) Satzart =11
Konto = 701001/4
Buch. Betr. = 400,00
SC (MWST) = 01

*) Belegnr. = 019001
Belegdatum = 030184
Gegenkonto = 038900/6
Ziel/ = ##
Kostenstelle = ####
TEXT = BONUS....

*) MERKE:

Sie wihlen die direkte Buchungsseite SOLL fiir die Lieferantenbonusgutschrift durch die SA "11".
Als Beleg-Nr. wihlen Sie als Beispiel XX 9 YYY (X= Monat, 9= Bonuskennzeichen, Y= Ifd. Nummer).

Wenn Sie mit DIBU das Offene-Postenprogramm benutzen, so wird dieser Betrag nicht direkt ausgeglichen, sondern
durch Ihre Wahl speziell verrechnet.

Eingangs-Bonusgutschrift

Kunden-Nr. ABCDEFGH
Gutschrift 01-9001
Rechnungs-Datum 03.01.99

Warenwert: 344,83 DM
MWST 16% 55,17 DM
Bonusgutschriftbetrag 400,00 DM
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6.3.2 Bereich Zahlungen / Sachkonten

6.3.2.1 Buchen von Eingangszahlungen (Kundenzahlungen)

1. Die Buchungsanforderung:

Kunde A (101010/5) =zahlt die Rechnung 010001 mit dem Rechnungsbetrag von
342,00 DM abziglich 3% Skonto 10,26 DM auf das Konto Sparkasse (12000/4).

2. Der Buchungssatz:

SA Konto-Nr. Betrag-DM sC Gegenkonto Skonto-DM
20 101010 342,00 11 012000 10,26

MERKE
Der Buchungsbetrag ist der Betrag inklusive Skonto-Abzug, die Satzart 20 steuert
automatisch bei Zahlungen SOLL oder HABEN

3. Entsprechend der Buchungseingabe wird automatisch gebucht:

KUNDE "A" 101010 SPARKASSE 012000 FORG. 014000 KUND.SKTO 089000
Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben
I 342,00 331,74 I I 342,00 10,00 I

MWST-KTO 18800
Soll I Haben
1,26 I

MERKE
Aus dem Beispiel ist zu ersehen, dass der Skontobetrag um den enthaltenen MWST-BETRAG berichtigt wird. Es erfolgt
automatisch zur Buchung die Abspeicherung fiir SKONTO und MWST-BERICHTIGUNG.

4. Kontierung des Buchungsbeleges:

Satzart = 20
Konto-Nr. = 101001/6
Buch.Betr. = 342,00
SC = 11
Belegnr. = 01001
Belegdat. = 150184
Beleg II =
Gegenkonto = 012000/4

*) Die Belegangaben haben folgende Funktion (siehe ndchste Seite).

Bankiiberweisung

Rechnung-Nr. 01001
Rechnungs-Datum 04.01.99

Rechnungsbetrag 342,00 DM
./. 3% Skonto 10,26 DM
Netto 331,74 DM
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5. Die Belegangaben zum Ausgleich der offenen Posten:
Beispiel fiir die Kontierung:
Satzart = 20
Konto-Nr. = 101010/5
Buch.Betr. = 113,00
sC =11
Belegnr. = 12001
Belegdat. = 150183
Gegenkonto = 012000/4
Skonto-DM = 3,39
Beleg II =79
Bankiiberweisung:
Rechnung-Nr. 12001

Rechnungs-Datum 14.12.99

Rechnungsbetrag 113,00 DM
./. 3% Skonto 3,39 DM

Netto 109,61 DM
a) Die Satzart 20

Sie wissen, Zahlungen werden mit der SATZART 20 gebucht.

b) Der Buchungsbetrag
Der einzugebende Betrag ist der Bruttobetrag ohne Skontoabzug.

c) Der Steuerschliissel ,SC%
Dieser muss nur dann eingegeben werden, wenn Skonto-Betrdge dazugehdren,
die MWST enthalten. Dadurch wird aus dem Skontobetrag automatisch der
MWST-Anteil wieder heraus gerechnet.

d) Die Belegnummer
Die Belegnummer muss mit der Rechnungsnummer lt. Rechnungsausgangsbuchung
identisch sein, wenn mit dieser Zahlungsbuchung eine bestimmte Rechnung als
"OFFENER POSTEN" ausgeglichen werden soll. Gilt die Zahlung fiir mehrere
Rechnungen, bzw. sollen mit dieser Zahlung ab der &ltesten Rechnung die
offenen Posten verrechnet werden, so wird als Belegnummer ,0% (Null)
eingegeben.

e) Belegdatum
Dies ist das Datum des Geldkontoauszuges.

f) Skonto-Betrag
Hier wird der Skonto-Betrag, der zum Abzug gebracht worden ist, eingegeben,
oder Uber eine Programmtaste der %-Wert eingegeben.

g) Belegnummer-2 (Zahlungsziel/Kostenstelle)
Hier wird nur eine Angabe in Sonderfdllen notwendig. Existieren z.B. zweil
gleiche Belegnummern (Vorjahr und 1fd. Jahr) so kann man durch die
Jahresangabe (z.B. 79 fiir 1979) den bestimmten Posten angeben.

Merke:

Erfolgt keine Jahresangabe, so wird automatisch bei gleichen Belegnummern die Nummer aus dem Vorjahr verrechnet.

Im Regelfaleist aso keine Angabe notwendig.
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6.3.2.2 Umbuchungen im Sachkontenbereich uiber Zwischenkonten
(Transitkonten)

1. Die Buchungsanforderung:

Eine allt&gliche Buchungsanforderung:

Umbuchung von Geldkonten, z.B. BANK an POSTSCHECK

Diese Buchungen werden iiber das TRANSITGELDKONTO vorgenommen;
also beim Buchen des Bankauszuges und des Postscheckauszuges.

Beispiel: Transfer iiber 1000,00 DM von Bank auf Postscheck:

Entnahme Bank-Kto. (012000/4) 1000,00 (H)
Aufnahme PS.-Kto. (011000/9) 1000,00 (S)
Zwischenkto.-Umb. (012300/2) 1000,00 (H)

2. Die Buchungssadtze fir den Bank- und Postscheckauszug lauten:
a) Beim Postscheckauszug (HABEN-Buchung auf Transit-Konto)

SA Konto-Nr. Betrag-DM SC Gegenkonto
22 012300/2 1000, 00 00 011000/9

b) Beim Bankkonten-Auszug (Sollbuchung auf Transitkonto)
SA Konto-Nr. Betrag-DM SC Gegenkonto

21 012300/2 1000, 00 00 012000/4

MERKE :
Das Geldkonto ist immer das Gegenkonto bei den Zahlungsbuchungen. Das Konto ist
immer der Bereich, wo das Geld hingeht bzw. wo es herkommt.

3. Entsprechend der Buchungssdtze wird automatisch gebucht:

TRANSITKONTO 012300/2 POSTSCHECKKTO 011000/9 BANKKONTO 012000/4
Soll I Haben Soll I Haben Soll I Haben
1000 I 1000 1000 I I 1000
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7.1 Menitechnik

7. Programmanwahl Hauptmenii

Das folgende Menii (oder dhnliches, je nach individueller Konfiguration) erscheint nach dem Aufruf der DIBU-23 als
Hauptmenii zur Programmauswahl.

FIOOUCOP MEM Programmahl 01 M. Mustermann 5.07.08

COPPS(R)-DIBU XP/GS Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

81 = Firmenstamm-Bearbeitung 13 = Konten Auskunft Bildschirm
82 = Monats- und Jahresabschluss 14 = B W A Programme
Laufender Honat 81/2883 0ffene Posten
83 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 19 = OP Firmenstamm Bearbeitung
84 = Buchen im Dialog 28 = Anschriften Deb. und Cred.
85 = Automatisches Buchen {1t. == ) 21 = Fibu-Buchen Uebernahme Nachtrag
86 = Buchungsjournal + USt-Beleg 22 = Offene Posten- Bearbeitung
Folgender Honat 62/2883 23 = Mahnungen und Kontenauszuege
87 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 24 = Zahlungen und Lastschriften
88 = Buchen im Dialog Integration
89 = Automatisches Buchen (1lt. == ) 25 = Uorerfassung
18 = Buchungsjournal + USt-Beleg 26 = Uebernahme Diaf
Kontenauskunft 27 = Uebernahme Dilog
11 = Konten COP-Formular 28 = Uebernahme lUser 1-9
12 = Konten Tabellierpapier 29 = Wiederkehrende Buchungen

[i] <<< PROGRAMH-NR

7.1 Meniitechnik

Die einzelnen Programme mit eigenen Programmeniis werden von diesem Hauptmenii iiber die numerische Eingabe der
jeweiligen Programm-Nummer: XX (mit RETURN)
angewshlt.

Aufgrund der Menii-Technik erscheint zu dem gewéhlten Programm eine Folge-Maske, die spezielle Wahlmoglichkeiten
zuldsst und ggf. die Anzeige einer weiteren Maske bewirkt, bis die letzte Entscheidung zu der beabsichtigten Maflnahme
getroffen wurde.

Nach Beendigung des Programm-Ablaufes eines Folgemeniis kann mit F4 direkt das Programm DIBU-23 beendet wer-
den, oder, wenn im angezeigten Menii vorgesehen,

zu anderen Meniis verzweigt werden. Siehe hierzu Kapitel 1 "5. Programm-Start”.

Im Falle der Programm-Nr. O geniigt RETURN (ohne Ziffern- Eingabe), oder F4 als Programm-Ende.
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7.2 Ladevorgang von Programmen

Anzeigen wie
BITTE WARTEN
Oder
BIN GLEICH WIEDER DA

gelten als Hinweise dafiir, dass ein interner Ablauf erfolgt, der nicht durch Abschalten der Gerite unterbrochen werden
darf. AnschlieBend erscheint stets

wieder eine Maske mit den nétigen Anweisungen.

Die Dauer dieser Anzeige ist abhingig vom computerbedingten Zeitverhalten (wie Mehrplatz-Rechnerbetrieb).

COPPS®-Programme laden alle Programmelemente und Daten auf dem direkten Wege, so werden Sie schnell feststellen,
dass diese Technik eine wesentlich schnellere Zugriffsmethode als iiblicher Standard, wie Software von Microsoft, MS-
Windows usw.) ist. Ein Programmwechsel l4uft ohne storenden Zeitaufwand ab.

Sofern nach der Geréteauswahl aus einem Druck-Programm heraus der Cursor an einer Stelle erscheint, die keine weitere
Eingabe vermuten lisst, sollte nachgepriift werden, ob das Druckgerit eingeschaltet und bereit ist.
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7.3 Der Meniiwechsel

(siehe auch Hinweise unter PROGRAMMSTART)

Im obigen Beispiel des Hauptmeniis ist der Aufruf fiir die Programm-Nr. 14 mit der Angabe Meniiwechsel versehen
14 = B.W.A.PROGRAMME

Im Baustein (FIMO1.MEN 0.4.) ist dazu der Eintrag: "...FIM01B" nétig.

Programm 14 ruft in diesem Beispiel also den Baustein FIMO1B.MEN auf.

Es erscheint nach Eingabe:"14 RETURN" das ndchste Menii am Bildschirm.

FIDTBCOP.MEMN Programmiwahl 01 M. Mustermann 907.08

COPPS(R)-DIBU XP/GS Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

BWA Programme
81 = Firmenstamm-Bearbeitung 83 = SB-Automatik
8z = nnlagenhuchhaitung 84 = Didex Datenexport

B WA Teil I. B WA Teil I. Multimon
18 = Bilanz 28 = Bilanz
11 = G.U.U 21 = G.u.lU.
12 = Kundenanalyse 22 = Kundenanalyse
13 = Lieferanten Analyse 23 = Lieferantenanalyse

B W A Bilrig Teil II. B WA Teil II. Multimon

14 = Bilanz Bilrig 24 = Bilanz Bilrig
15 = G.u.U. Bilrig 25 = G.u.U. Bilrig
16 = Hauptabschlussuebersicht 26 = Multimon (12 HMon.)
17 = Kostenstellenaufstellung 27 = Mittelwert
18 = Konten Duplizieren 28 = Ausgabe in Datei FI12HG1.TXT
19 = 12 Monate Ueberssicht 29 = Konten Saldenuebersicht 12 M.

[:] <<< PROGRAHM-NR

Im obigen Beispiel ist der Teil Betriebswirtschaft in ein 2. Menii (Folgemenii) gelegt worden. Mit F4 wird in das Haupt-
menii zuriick verzweigt.

Zur Erinnerung:
Die Bausteine finden Sie in der Directory:

. ./copps/dibuxp/* .MEN (Windows-Systeme)

Nun sind Siein der Lage Ihr Meniisystem auch selbst zu gestalten.
Zum Editieren eignet sich besonders der Standard-Editor, der dem Betriebssystem beigefiigt ist.
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Jahreswechsel
Firmenwechsel
8. Buchhaltungsteil (Grundversion)
8.0 Programmaufruf, Jahreswechsel, Firmenwechsel
FIOOUCOP MEM Programmiwahl 01 M. Mustermani 507.08

COPPS{R)-DIBU XP/GS Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

81 = Firmenstamm-Bearbeitung 13 = Konten Auskunft Bildschirm
82 = Monats- und Jahresabschluss 14 = B W A Programme
Laufender Honat 81/2883 Offene Posten
83 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 19 = OF Firmenstamm Bearbeitung
84 = Buchen im Dialog 28 = Anschriften Deb. und Cred.
85 = Automatisches Buchen {1t. == } 21 = Fibu-Buchen Uebernahme Nachtrag
86 = Buchungsjournal + USt-Beleg 22 = Offene Posten- Bearbeitung
Folgender Honat 82/2803 23 = Mahnungen und Kontenauszuege
087 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 24 = Zahlungen und Lastschriften
88 = Buchen im Dialog Integration
82 = automatisches Buchen (1t. == ) 25 = Uorerfassung
18 = Buchungsjournal + USt-Beleg 26 = Uebernahme Diaf
Kontenauskunft 27 = Uebernahme Dilog
11 = Konten COP-Formular 28 = Uebernahme lUser 1-92
12 = Konten Tabellierpapier 29 = Wiederkehrende Buchungen

[i] <<< PROGRAMH-NR

F5 = Dieser Aufruf wurde ersetzt ab VVersion 2008 DIBU-XP-TrueUpdate
Ein spezieller Client fragt bei Programmstart im Internet nach, ob ein Update vorliegt und installiert dies auto-
matisch

F6 = Buchungsjahrwechsel
F7 = Anderung Tagesdatum

F8 =  Firmennummer wechseln (Mandant)

nn <RET>

Die Programme werden durch die Programm-Nr aufgerufen, oder durch Mausclick in den Programmhinweis, der Seiten-
wechsel erfolgt mit den Bild-Tasten auf der Funktionstastatur.

BUHBO0800 8.0.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.1 Firmenstamm-Bearbeitung

8.1 Firmenstamm-Bearbeitung

Zu Beginn erscheint die Hauptiibersicht:

PROGEAMMWAHT.

Fa-Anlage

Fa-fAenderung

Fa-Protokoll

Umsatzsteuer-Id-Hummern

Fremdwaehrung

Konsolidierung {gesperrt}

Heue Konten von Konsolid.-Firmen{gesperrt)

Stammdaten UST-Uoranmeldung

Programm Ende (Esc oder Fi4) I

(=== =

I D <<< PROGRAMHWAHL 2,8 Z.

Es erscheint im Kopf des Meniis entweder der Hinweis "LFD.WIRTSCHAFTSJAHR" oder

"ALTES WIRTSCHAFTSJAHR". Der Begriff "ALTES WIRTSCHAFTSJAHR" entsteht dadurch, dass ein Jahresab-
schluss getitigt wird und die Daten innerhalb dieser Abschlussarbeit automatisch in das V orjahresdirectory abgelegt
werden.

In der Folge wird die Buchhaltung fiir das Vorjahr mit dem Aufruf des Programms DIBUxx (xx= V orjahreszahl) aufgeru-
fen (Linux/Unix).

Z.B. erfolgt fiir die Buchhaltung des Jahres 1999 der Aufruf mit dem Begriff
"DIBU99".

Unter Windows wird mit F6 in der Programmwahl des Hauptmeniis in das gewiinschte Buchungsjahr gewechselt

Durch Eingabe der jeweiligen Nr. (1-3) kann der Firmenstammsatz (Mandant) angelegt, gedindert oder protokolliert wer-
den.
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8.1.1 Firmenstamm (Mandantenstamm) Teil 1

[E COPPS{R}-DIBU Mandantenstammfunktionen | Programm: FIMDFIST ¥ers. 65.30 19.01.10,

Programm'wahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hife  Infolleber

tandantenstammB earbeitung Aenderungs Teil 1> 01 M. Mustermann | 9.0210

01-FIRMA NUMMER: LizNr.: . KONTEN
02-NBME. .......: |M Mustermann | 12-FORDERUNGEN. . . :
03-STRASSE.....: |Kar1 Halle Str. 16 | 13-YERBINDLICHK. . :
04-PLZ-ORT.....: |Hagen | 14-KUNDENSKONTO. . :
05-TELEFOHN. ....: |023317331035 | 15-LIEFERSKONTO. . :
06-STEUERNUMMEER : |1212121 | 16-KUNDE HICHT DA&:
07 -FTIN.RAMT-NAME : | | 17-LIEF. NICHT DA:
08-FIN.BMT-STR. : | | 18-SACHKTO. N. DA:
09-FIN.BMT-ORT. : | | 19-EBTILANZ-KONTO. :
10-KTO-NR M. PZ: |N ||BRCHIV; K3—EIN | 20-SB-KAPIT .KONTO:
11-STELLEN KTHR: E ~-KONSOLID. -KTO. :
21-DEMOYERSTON. : 21-MAX . BUCHUNGEN . :
-FIBU=1/MIT OP=2/MIT BWA=3/MIT OF+DWA=4 ‘ IFD. MONAT....:
BUCHUNGSJAHR. . :
MONAT VON-BIS.:
Hinweis: ANGELEGT BM: 0.00.00
PARARMETER 22-45 NAECHSTE SEITE GEAENDERT AM: 28.01.10

'3= FEHLER, Fd= SCHREIBEN, 99F3= LOESCHEH, BILD-T= SEITE

F? = EURO/DM Einstellungen

D <<< PARAMETER-NR.

Die einzelnen Parameter bedeuten im Teil 1:

* 01 FIRMA NUMMER:
01-99 (je nach Lizenzberechtigung)

* 02 NAME:
Firmenname

* 03-05 STRASSE, PLZ-ORT, TELEFON:
Firmen-Anschrift u. Tel.-Nr.

* 06 STEUERNUMMER:
Die Steuer-Nr. der Firma beim Finanzamt

* 07-09 FIN. AMT - NAME, - STRASSE, - ORT:
Anschrift des Finanzamtes mit Name, Stralbe, Ort

* 10 KTO-NR. M. PZ:
Prifziffernverfahren EIN / AUS durch J / N
"J" wird bei der Kontennummernangabe die dazugehdrende PZ als letzte Stelle
verlangt, Konten werden zur Ermittlung dieser PZ mit F1 angelegt
"N" Standardeintrag
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* 11 STELLEN KTNR:
Stellenzahl der Konto-Nr. mit 4, 5, oder 6
Der Kontenplan kann im Nachhinein erweitert werden. So kdnnen Sie mit einem
5-stelligen Kontenplan beginnen und spater auf 6 Stellen erweitern. Wenn die
Konto-Nr. 01400 = 5-Stellig ist wird das Konto bei der Erweiterung automatisch
Nr. 014000.Standardeintrag = 6 Stellen.

* 12-15 KONTEN: FORDERUNGEN, VERBINDLICHKEITEN, KUNDENSKONTO, LIEFERSKONTO:
*) Konto-Nummern fir automatische Buchungen von Sammelkonten
Diese Angaben ermdglichen dem System die automatische Zuweisung der im Ablauf
von Buchungseingaben fiir diese Konten errechneten und summierten Betrdge als
Sammelbuchungen.

* 16-18 KONTEN: KUNDE NICHT DA, LIEF. NICHT DA, SACHKTO. N. DA:
*) Konto-Nummern fiir vorlaufige Buchungen (gilt im Falle der integrierten
FAKTURIERUNG oder Buchen aus anderen Bereichen)
Ist ein Konto welches autom. gebucht werden soll, nicht vorhanden, so kann der
zu buchende Wert automatisch auf das Konto "NICHT DA" gebucht werden.

* 19 EBILANZ-KONTO
EB-BILANZKONTO fiur Jahresabschluss
Der Jahresiiberschuss bzw. Fehlbetrag wird autom. auf die hier angegebene
Kontonummer hinzu gebucht.

* 20 SB-KAPIT.KONTO & -KONSOLID.-KTO.:
derzeit FREI

Hinweis zu den AUTOMATISCHEN KONTEN

*) Diese Konto-Nummern gelten an dieser Stelle fir den Ablauf als Hinweis;

flir jedes hier genannte Konto muss auch ein Kontenstammsatz angelegt sein (siehe
Kontenstamm-Bearbeitung und Listen). Das Konto wird in diesem Programm durch den
Eintrag noch nicht automatisch mit erdffnet! Die Erdffnung des Kontos erfolgt im
Programm Kontenstammbearbeitung.

* 21 MAX. BUCHUNGEN:
Anzahl der zugelassenen Bewegungsdatensatze
Diese Zahl ist von der DIBU auf maximal 999999 begrenzt und in der Praxis
lediglich von dem realen Fassungsvermdgen des im Computer befindlichen
Datentragers (Festplattenspeicherbereich) eingeschrankt.

Manche Computer haben nicht den Systemschutz bei Speicheritiberlauf wie unter den
Betriebssystemen UNIX oder XENIX, wo der Computer mitteilt, mit wie viel % das
System belegt ist. Das System kodnnte aus diesem Grunde beim Buchen sozusagen

abstiirzen. Um das zu vermeiden k&nnen Sie hier spezifisch festlegen, wann Ihnen
IThr Computer meldet - "angegebene Max. Zahl erreicht". Gewertet wird die Anzahl

der Buchungszeilen!
Hinweis: In der Demoversion ist die Zahl auf 250 festgelegt.

Mit der Lizenzberechtigungsnummer lasst sich diese Zahl verdndern. Haben Sie
eine Demoversion, die zum Original wird, so ist also dieses Feld mit
Lizenzfreigabe abzuandern, damit mehr als 250 Buchungen erfolgen kdnnen.

Es ist zu empfehlen, die Anzahl der maximal zugelassenen Bewegungssdtze um ca.
200 vermindert anzugeben, um bei Erreichen der Grenze wadhrend der Erfassung die
Méglichkeit einer vorilbergehenden Erweiterung zu haben.
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* 21 Weitere Vorgaben (LFD. MONAT, BUCHUNGSJAHR & MONAT VON-BIS) :

Der 1fd. Buchungsmonat ist die Buchungsperiode, in der aktuell gebucht wird.
01 - 12 = Buchungsmonate; 13 = Schlussbilanzmonat.

Der Folgemonat ist der nadchst folgendem Buchungsmonat.
Beispiel:

Lfd. Monat Januar = 01
Folgemonat Februar 02

Beispiel:
Lfd. Monat Dezember = 12
Folgemonat Januar 01 im 1fd. Jahr

In der Vorjahresbuchhaltung besteht eine Einschrénkung:
Nach dem letzten Buchungsmonat kann nur noch der Schlussbilanzmonat 13 als
1fd. Monat gebucht werden.

Beispiel:
Lfd. Monat Dezember = 12
Folgemonat = gesperrt.

In der Regel wird die Buchhaltung mit Monat 01 begonnen und endet mit Monat 12
fir die 1fd. Abrechnung.

Ob Sie im 1fd. Jahr arbeiten oder im Vorjahr ist durch die Directory gekennzeich-
net, wenn dort die FILE "VORJAHR.INX", eine LINE-SEQ. editierbare 1 zeilige FILE
mit dem Text "VORJAHR" als Dateninhalt vorhanden ist.

In der Regel macht das Abschlussprogramm beim Jahresabschluss den Eintrag automa-
tisch.

Die Vorgabe Buchungsjahr:

z.B. 1990 als ganze vierstellige Zahl!

Geht das Wirtschaftsjahr z.B. vom 01.7.1990 bis 30.6.1991, dann tragen Sie als
1. Buchungsmonat 1fd. Monat 07, als Jahr die Jahreszahl 1990 und als den
12-Monatsbereich in "Monat von-bis" 07-06 ein.

Der Jahresabschluss lauft dann automatisch mit Abschluss Monat 06, beginnend mit
Monat 07 in 1990 und endet mit Monat 06 in 1991.
Informationsfeld Datum:

ANGELEGT: AM
GEANDERT: AM

sind Informationsdaten zum Stammsatz.
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8.1.1.1 Firmenstamm-Bearbeitung Seite 2

Beim Anlegen automatischen Meniiwechsel auf Seite 2. Beim Andern durch Eingabe einer Par. Nr. dieiiber 21 liegt.

Muster fir Vor- und Mehrwertssteuerkonstante:

[E COPPS(R)-DIBU Mandantenstammfunktionen | Programinn: FIMDFIST Yers. 6.30 19.01.10/17:18 |
Programmyahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infoleber

fdandantenstammB earbeitung Aenderung<Teil 2 01 M. Mustermann

29— VST-KONSTANTE: SC= 08 %-SATZ= 5 i 0,00pP= 000000
000000

000000 43-KOSTENTRAEGER. :

22- VYST-KONSTANTE: SC— 01 %-SATZ— " =
23- VST-KONSTANTE: SC— 02 %-SATZ— - = 41-KZ. SAMMELKTO. :

24- VST-KONSTANTE: SC—= 03 %-SATZ= = | 015305| |NBCH SAMMELKTO . |
25— YST-KONSTANTE: SC= 04 %-SATZ— - =

26— WST-KONSTANTE: SC= 05 %-SATZ= . = 42 -KONTENDRUCK. . . :

27- VST-KONSTANTE: SC= 06 %-SATZ= = | 000000| |MONATLICH |
28- VST-KONSTANTE: SC= 07 %-SATZ= = | ovooooo] [NAECHSTER DRUCK |

30— V¥ST-KONSTAHTE: SC= 02 %-SATZ= , 9 0,00P=
31- MWST-KONSTANTE: SC= 10 %-SATZ= , i 0,00P=

32— MWST-KONSTANTE: SC= 11 %-SATZ= N 119,00P=

013800| MIT UEBERNAHME

33— MWST-KONSTANTE: SC= 12 %-SATZ= - 1 L00P=

34- MWST-KONSTANTE: SC= 13 %-SATZ= , i 0,00D=
35— MWST-KONSTANTE: SC= 14 %-SATZ= P 2 0,00pP=

000000 44-KONSOLIDIERUHNG :
000000
000000
000000 45-KONTENDRUCKART :

36— MWST-KONSTANTE: SC= 1b %-SATZ= , 2 0,00pP=
37— MWST-KONSTANTE: SC= 16 %-SATZ= , 2 0,00pP=

[=}
=
[==]
==}
(=1
=

38 MWST KONSTANTE: SC— 17 % SATZ-— . < 0,00p- 000000 COP - FORMULAR :

39- MWST-KONSTANTE: SC= 18 %-SATZ= , i 0,00P=

000000| |3 Blatt/72 Zeilen|
000000 BLANKO-FOBMULAE. :

T T T Tl Tl T T e Tal Tl Tl T e e T Tl Tl e ™M

40- MWST-KONSTANTE: SC= 1% %-SATZ= - i 0,00P=

|1 Blatt x Zeilen|

FF3= FEHLEER, F4= SCHREIBEN, LOESCHEHN, BILD-T= SEITE

F1 = EURO/DM Einstellungen

F8 = UST-Aenderungen ab/bis 2007
D <<< PARAHETER-HR .

Im Teil 2 haben die Parameter folgende Bedeutung:

* 22-31 VST-KONSONANTE:
Vorsteuer-Konstanten

* 32-40 MWST-KONSONANTE :
Mehrwertsteuer-Konstanten

Als Konstanten sind Prozentsatz und die dem Satz zugeordnete Kontonummer zu
tasten. Der Prozentsatz kann mit je 2 Stellen vor und nach dem Komma eingegeben
werden.

Eine Steuerschliissel-Nr. (SC) ist der Konstante jeweils fest zugeordnet.
Vorsteuerfreie Buchungen sind unter SC 00 durchzufiihren.

Fiir Auslandserldse sind der Mehrwertsteuersatz 0,00 und Konto 000000 vorzu-
sehen; es wird empfohlen, dafiir die Konstante 32 (SC 10) zu verwenden.
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* 41 KZ. SAMMELKTO. :

NACH SAMMELKTO.

Kontenautomatik Sammelkonten

Buchen der Sammelkonten

Forderungen + Verbindlichkeiten + Skonti
Folgende Schiissel sind méglich:

0 = Sammelkonto + Skonto 1lt. Kontenstamm Parameter 11

1 = Sammelkonto + Skonto nach Steuerschliissel gegliedert
1t. Kontenstamm Parameter 10

2 = Forderungen + Verbindlichkeiten
1lt. SC im Kontenstamm Parameter 11 und Skonti 1lt. Kontenstamm Parameter 10

3 = Konto wie im Firmenstamm hinterlegt
Folgende Parameter sind aus der Kontenstammanlage dabei zu beriicksichtigen:

Kontenstamm Parameter 11 = Sammelkonto "SKzZ"
Parameter 10 VST / MwSt. "SC"

Beispiel: Kz = 0

Das Konto heilt KUNDE 101010 im Ausland mit der Sammelkontokz. (SKzZ) = "1"
Das Konto Sammelkonto Forderungen im Firmenstamm die Nr. "014000"
dann wird gebucht Forderungen 014000 + SKZ =
wobei xxxxx0 aus 014000 = 1
= Sammelbuchung auf 014001
und Skonto wird gebucht auf Sammelkonto Kundenskonto um die SKZ - Kennziffer = 1

veranderte Kontonummer.

Beispiel: Kz = 2
Das Konto 101010 hat den Steuerschliissel 12
Sammelbuchungskz. 1
Das Skontokonto Kunden heift Nr. 087900
Dann wird Forderungen auf 014000 xO0 = 1 = 14001 und
Skonto aus 101010 auf 087900 xO 2 87902 gebucht.

* 42 KONTENDRUCK:
MONATLICH
NACHSTER DRUCK
IM MONAT:01
Kontendruck iUber mehrere Monate (max. - 06)
Wenn Nein: Eingabe 01: (jeden Monat)

1 = JEDEN MONAT, 3 = VIERTELJAHRLICH, 6 = HALBJAHRLICH

Das Buchungssystem DIBU-XP ist mit der Option Kontendruck und dem Infosystem
MULTIMON fiir Datenzugriff iiber 12 Monate fiir mehrere Wirtschaftsjahre eingerichtet, damit wird die Parameter Nr.
42 wirksam.

Beispiel:
Der Kontendruck soll alle 3 Monate durchgefithrt werden, der laufende Monat ist
Monat 0l. Die Anzeige ist dann wie folgt:
42-KONTENDRUCK. . . :
ALLE O3 MONATE
NAECHSTER DRUCK
IM MONAT:03
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Nach dem Monatsabschluss in Monat 03 bei dem die Konten gedruckt werden miissen,
LFD.MONAT (PAR.21) steht auf 04 APRIL
erfolgt dann die Anzeige "Nadchster DRUCK":
42-KONTENDRUCK. . . :
ALLE O3 MONATE
NAECHSTER DRUCK
IM MONAT:06

8.1.2 Firmenstamm-Anlage

Die einzelnen Parameter werden nacheinander in aufsteigender Nummernfol ge el ngegeben.
Nach Eingabe des 21. Begriffes wechselt die Maske in den Teil 2:

Es miissen alle Eingaben bis Parameter 42 getastet werden; erst dann erfolgt
automatisch das Schreiben des Satzes in die Datel.

F3 = um 1 Parameter zuriick
F4 = zuriick ins Menii (ohne Verdnderung des Satzes).

In der Basis-Version ist das Programm "Anlegen” Firma 01 nicht benutzbar, da der einzige Firmenstammsatz bereits mit
Nr. 1 und dem entsprechenden Firmen-Namen vorbelegt ist. Die erforderlichen Eintragungen werden iiber "Anderung"
vorgenommen.

Wollen Sie eine weitere Firma anlegen, benstigen Sie dafiir die Lizenzberechtigung (Erweiterung) und den Schliisselcode
der bei der Anlage Firma XX verlangt wird.

Unberechtigte Versuche von Anlegen eines Firmenstammsatzes konnen zum Verlust der Gesamtdaten DIBU-23 fiihren!

8.1.3 Firmenstamm-Anderung

Bei Anderung einzelner Begriffe innerhalb des Firmenstammsatzes sind Parameter-Nr. und der dazu vorgesehene Inhalt
einzugeben.

Die zugelassenen Funktionstasten bedeuten:
Nur RETURN (anstelle einer Parameter-Nr.) bedeutet niachster Parameter.

F3 = 1 Schritt zuriick
(aus der erwarteten Parameter-Nr.-Eingabe zuriick ins Menii;
aus der erwarteten Inhalts-Eingabe zuriick zu Parameter-Nr.)

F4 = Schreiben
Aufnahme (Schreiben) des gednderten Firmenstammsatzes in die Datel (aus der
erwarteten Parameter-Nr.-Eingabe) und Riickkehr ins Menii.

Der Parameter 02 ("Firmen-Name") ist nicht anwihlbar, da diese Eintragung in Form von Lizenzberechtigung geschiitzt
ist. Eine Anderung geht nur iiber die Lizenzberechtigung, die Ihnen von Ihrem Softwarelieferant mitgeteilt wird. An dem
Bildschirm erscheint folgender Hinweis:

GEAENDERT AM: 10.05.90
Thre Berechtigungsnummer: 146548513479

F3 = FEHLER F4 = SATZ SCHREIBEN O99F3 = SATZ LOESCHEN
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8.1.4 Firmenstamm-Protokoll

Dieses Programm listet den Inhalt des Firmenstammsatzes in einem der Bildschirmmaske dhnlichen Aufbau auf dem
Drucker.

BUHBO0880 8.8.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.2 Kontenstamm-Bearbeitung und Listen

8.2 Kontenstamm-Bearbeitung und Listen

Programmwahl

Konten-Anlage
Konten-fienderung
Kontenstammverzeichnis
Salden-Liste
Salden-Liste >8<
Unsatz+Saldenliste
Umsatz+Saldenliste >8<
Kontenliste Afa

Kontenstammliste

Programm Ende {Esc oder Fh4)

[l le~]o]e]e]s]s]-

D <<< PROGRAMMUAHL 2,8 2.

Durch Eingabe der entsprechenden Nr. 1 bis 9 kénnen Konten angelegt oder geédn-
dert, bzw. Listen dazu abgerufen werden.

Ein Konto besteht aus folgenden Parametern:

* 01 Konto-Nummer:
(wird im Anschluss an diese Aufzahlung erldutert).

Suchbegriff:

Suchbegriff fiir Kontenfindung. Die Zahl 0-9 wird automatisch dabei vorweg
erzeugt, damit getrennt nach Kontenart 0 = Sachkonto, 1-6 Kunde und

7-9 = Lieferant gesucht werden kann.

Suchbegriff 2
Erweiterungsfeld fir 2.Suchbegriff mit 20 Stellen Text

* 02 Konto-Bezeichnung:
Bezeichnung fir das Konto zur Beschriftung von Kontenblattern und Listen
wie Umsatz- und Saldenliste oder OP-Liste. Die Anschrift flir Debitoren
und Kreditoren wird im OP-TEIL erfasst.

* 03-11 9-spaltiger Schliissel
Dieser wird im Anschluss an diese Aufzadhlung erlautert.

* 12-13 Eroffnungsbilanz-Saldo
(im Falle der Personenkonten und Bilanzkonten der Vortraqg).
Dieser Wert wird beim Jahresabschluss automatisch gebildet, kann aber aus
abschlusstechnischen Griinden oder bei Ubergang auf das DIBU-Buchungssystem
manuell vorgetragen werden.
(Siehe dazu ,Neuer Saldo"™ und das Kapitel Monats- und Jahresabschluss)

* 14-17 Umsatzsummen MONAT und JAHR
Diese Werte sind getrennt nach Soll und Haben als Monatswert und als Wert
des 1fd. Jahres gefihrt.
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Diese Werte bilden sich in den Buchungsperioden automatisch, konnen jedoch nur tiber einen Schliisselbegriff manuell
vorgetragen werden. Haben-Werte werden nicht mit der Minus-Taste vortragen denn die Minusfunktion im Haben rech-
net den Wert wieder in "+" um.

Die Parameter 12-17 sind nur per Spezialcode énderbar!
Bei Aufruf erscheint: "FEHLER - EINGABE NICHT ZULASSIG"

Neuer Saldo:
Dieser Wert ist nicht eintastbar, da er sich aus den Werten EB-Saldo (Er6ffnungshilanz-Saldo) sowie Jahres-Soll und
Jahres-Haben errechnet (muss bei Parameter 12, 13, 16 + 17 beachtet werden).

Der Aufbau der Konto-Nr.: Siehe Organisation
Organisation des Kontenrahmens

Die kleinste Sachkonto-Nr. kann 000010 (mit Priifziffer = 0000107) lauten.

8.2.1 Kontenstamm-Anlage

Kontenstamm Lid, Monat 07 Faonterrdnlage 01 M. Mustermann 10.07.08

#1-Konto-Hummer

gpeana Suchbegriff:

82-Konto-Bezeichnung..:

| AUFBAL der KONTEN
X X XX XX

LFD. Hummer
KTO-GRP 0-9
SACHE-KL. 0-9

@3-SC:Kontenart.......:

04-SC:BwA-1 Kz HGR UGR:

[=ll=]
L=l
(=]
[=]

UMK IE

— KUND.:LIEF.
S IEEIIE EI Hi anHr-u;, (A=01)
0 = SACHKTO.

Bei Jahresabschiuss kein SB-Vaortrag | A UHD. KTO
T-9=LIEF.KTO

85-SC:BilRi Kz Auswrig:

86-3C :KZ-Kontendruck..:

87-SC:KZ2-Bilanzabschl.:

B88-SC:Zahlungsziel....: Lt. OPOS-Firmerstamm |

B9-SC:KZ2-0pos / Fwhg..:

oL

Dhne OPOS. ... /Ohne PWwHG | <weiter mit Taste>

18-5C:VUor-,Hust-Steuer: Ohne Ust & |

AFA: E| KOST.KZ: E| KOST.ST. : DI BUDGET:

11-SC:SamKto/AfA/Kost . :

L=l o]

12-EB-8%aldo So0ll..Euro:
13-EB-Saldo Haben.Euro:
14-Honats-Soll..._Euro: angelegt am :
15-HMonats-Haben. . _Euro: letzte Beweq:
16-Jahres-3oll....Euro:

17-Jahres-Haben...Euro:

Hinweis
’7 <KONTO-MR><Entery; +<F1>=mit FZ, <FE>= Konta-Suchen, <F35 = Info Organisation der Konten

Anlage der Kontonummer mit PZ:
Ist das PZ-System eingeschaltet (Firmenstamm-Par.-Nr. 10):
Die Konto-Nr. kann (wenn die Priifziffer bekannt ist) inkl. Priifziffer (max. 7 Stellen) mit RETURN eingegeben werden.

Eine Konto-Nr. (max. 6 Stellen) zur Errechnung der PZ wird mit F1 angegeben:
Das System erginzt die Konto-Nr. um die errechnete Priifziffer.
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Kontonummer ohne PZ:
Ist im Firmenstamm festgelegt OHNE PZ, so ist die Stellenzahl somit so groB3, wie diese im Firmenstamm unter der im
Firmenstamm identisch in Parameter Nr. 11 festgelegt worden ist.

Kontenanlage im Stapel:

Werden hintereinander Konten eréffnet:

Bei weiteren Konto-Nummern geniigt F1 (ohne Eingabe), wenn die ndchstmagliche
Konto-Nr. belegt werden soll, z.B.

nach Nr. 10000/4
die Nr. 10001/2.

In aufsteigender Folge werden die Parameter 2-11 getastet. Esist wichtig, dass alle 11 Parameter (bis zum EB-
Jahresumsatz) getastet werden; erst danach erfolgt automatisch das Schreiben des Satzes in die Kontenstammdatei.

F3 = um 1 Parameter zuriick
F4 = zuriick zur Konto-Nr. oder von dort zuriick ins Menii

Zuriick zur Kontonummer umfasst dabei die Funktion: Ohne Abspeichern der abgebrochenen letzten Erfassung. Beim
Anlegen kann F4 wihrend der Eingaben fiir die Funktion "Keine Verarbeitung" bis einschlieBllich Par.11 betétigt werden.

Nach Eingabe des Parameters 2 erscheint eine Maske, die sich hinsichtlich des Parameters 3 (Kontenart) von der voran-
gegangenen unterscheidet. In dieser Maske werden als Hilfe die Feldkennungen niher definiert angegeben.

Bei Sachkonten:
Im Falle eines Sachkontos erscheint zum Parameter 03 eine Erlduterung, die die Kennziffer 0-5 zuldsst.

Bei Debitoren erscheint
6-7 = KUNDENGRUPPEN

und bei Kreditoren
8-9 = LIEFERANTENGRUPPEN.
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8.2.1.1 Die Schliisselfelder

* 03-11

9-spaltiger Schlissel

Dieser wird im Anschluss an diese Aufzdhlung erliutert.

03 Kontenart

0 = Aktiva Konto (Bilanz)

1 = Passiva Konto (Bilanz)

2 = Aufwand Konto (GuV)

3 = Ertrag Konto (GuV)

4 = Verrechnung Soll

5 = Verrechnung Haben

6-7 = Kundenkonten GR.6 oder Gr.7

8-9 = Lieferantenkonten GR.8 oder Gr.9
Beispiel : Kunden:

Inlandskonten als Gr.6 Auslandskonten Gr.7
(Ubersicht in der Umsatz-Saldenliste durch Gr.-Summe)

03 Kontenart(2)

Geschdftsnummer (Selektionskennziffer)

04 BWA-Schliissel 1

mit Umkehrschliissel

05 BWA-Schliissel 2

mit Umkehrschliissel

06 Kennziffer Sammeldruck

0 = Einzeldruck

1 = Sammeldruck

Gebucht wird immer Einzeln, jedoch kann beim Kontendruck die einzelne
Zeile unterdriickt werden. Beim Kontendruck als Kontoauszug werden die
Zeilen einzeln gedruckt. (bei den neuen Drucksystemen, die inzwischen
sehr schnell sind, hat das nun weniger Bedeutung als friiher.

07 KZ-BILANZ

Bei Bilanzkonten auf 1 stellen, alternativ wahlweise ¥*)
bei GuV-Konten auf 0 stellen
Bei Privatkonten (Einzelfirma) auf 0 stellen

*) Dadurch dass eine digitale Bereitstellung von Daten zur Buchhal-
tung inzwischen zwingend ist, empfiehlt es sich die Vortrdge zu auto-
matisieren, Bilanzdnderungen laut Steuerberater im Vorjahr nachzutra-
gen und automatisiert den Bilanzvortrag fir das neue Jahr neu zu ge-
nerieren, sobald der Jahresabschluss fiir das Vorjahr fertig ist.

08 Zahlungsziel

Zahlungsziel 00-19 laut OP-Firmenstammtabelle

09 OPOS-Kennziffer

0 = keine offene Posten
1 = offene Posten
2 = OPOS Diverse Konten
Beim Buchen werden zum Beleg die Bankdaten erfasst
XY vy= Kennziffer 2 = Merkmal Fremdwa&hrung
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10 Mehrwertssteuerschliissel
00 OHNE
01 -09 Vorsteuer
10 Ausland ohne MWST
11-19 MWST

11 Kennzeichen Sammelkonto
0 - 9 laut Steuerung im Firmenstamm Seite 2

11-2 Merkmal
1 wenn AfA-Konto
2 wenn Afa-Konto Abschreibung
3-9 wenn Geldkonto

11-3 Kostenstellenmerkmal beim Buchen

0 = ohne, wenn dieses Konto angegeben wird
1 = manuelle Auswahl, wenn dieses Konto angegeben wird
2 = fixe Kostenstelle wdhlen

11-4 Kostenstelle > der Zahl 99 zu 11-3: 2 = Fix
Ist DIKOST mit eingebunden, kann mit F6 eine Kostenstelle gesucht
werden (Kostenstellenstamm)

11-5 Budgetplanwert fiir das Jahr
Eingabe eines Betrages

12-17 Kontenumsatzfelder
Anzeige der Felder aus den Buchungsergebnissen

Bei der Neuanlage der Buchhaltung kann hier der Wert aus der alten
Buchhaltung eingetragen werden.

8.2.1.2 Auswirkung der Kennziffern im Programm

Die Kennziffer Kontenart steuert die automatische Spaltenwahl S/ H beim Buchen.

Die BWA-Kennziffern werden wirksam in der BWA bei den betriebswirtschaftlichen Analysen.
Die Kontenblattkennziffer wird wirksam beim Kontenblattdruck fiir den Monatsabschluss.

Die EB-Kennziffer wird wirksam beim Jahresabschluss

Das Zahlungsziel wird wirksam in der Buchungserfassungszeile. In dem Feld BELEG-2 wird die KZ dort al's Standard-
zahlungsziel vorgeschlagen.

Der Steuerschliissel "SC" wird in der Buchungserfassungszeile wirksam.

Die Sammelkontokennziffer "SKZ" wird bei der Ermittlung der automatischen Sammelbuchung innerhalb der Buchungs-
zeile wirksam, indem diese, wenn der Wert nicht O ist, die Sammelkonto-Konto-Nr. um den Wert erhoht.

BUHBO0930 8.13.0
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8.2.2 Kontensta.mm—Anderung/Kontenstamm—Information

[& COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIKTOSTM ¥ers. 6.11 8.08.08/13:49 |

Programmahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hife  Infoleber

kontenstamm Lid. Monat 01 Fonten-Aenderung | 01 M. Mustermann | 5.01.04

0D1-Konto-Nummer.......: 016000 Suchbegriff: |0_VERBINDLI | | |
02-Konto-Bezeichnung. . : [verbindlichkeiten Inland | Seite2<F11> | Info-2<F12> |
03-s8C:Kontenart.......: PASSIV-KONTO GES-HNR.: E

UK @
w UK o [9
| Bei Jahresabschluss mit SB-Vortrag |
| Lt OPOS-Firmenstamm |
| Ohne OPOS._fOhne FWHG |
| Ohne Ust % |
A:

04-g8C:BwA-1 Kz HGR UGR:

W]l

05-sC:BilRi Kz Auswrtg:

06-8SC:KZ-Kontendruck. .:

07-8C:KZ-Bilanzabschl.:

08-scC:Zahlungsziel....:
09-8C:KZ-0pos / Fwhg..:

o] ool o |l
PCopE

10-8C:Vor- ,Must-Steuer:

11-SC:SamKto/AfA/Kost. ! AF E KOST . KZ: E KOST . ST . : Ijl BUDGET : 0,00
12-EB-Saldo Soll..Euro: 100,00 .
13-Guv-Vorl.Jahr. .Euro: 0,00 .
14-Monats-8oll....Euro: 980,00 angelegt am :
15-Monats-Haben. . .Euro: 2.976,00 letzte Beweq: ]
l6-Jahres-goll....Euro: 980,00

17-Jahres-Haben...Euro: 2.976,00 NEUER - SALDO.:

Hinweis
Farameter-Eingabe und Funktionsauswanl:
Elasttern: <F 1= Mum-Waor =F2== Num-Rusck <FB== Kopieren <F7==StatuskKonto <F3== KontenAnzeige
’ [ ] <<< pARAMETER-NR. 99F3 = LOESCHEN
rervrs | F1 | r2 | e3 | e | 5 | e | er | e | E0 | Fi0 |

Das Konto kann angegeben werden, oder per Suchcode ausfindig gemacht werden.
Numerisch kann mit F1 und F2 geblittert werden.

Konto suchen

Alphanumerisch wird bei der Wahl der Kontonummer gesucht, wenn RETURN ohne
EINGABE betitigt wird.

<<<< SUCHCODE

gesucht wird: DEBITOR 1AC
bis 6AC AC als Beispiel alle mit AC beginnend (Ackermann)

KREDITOR 7AC
bis 9AC

SACHKONTO OAC

Richten Sie die Konten der Biirokosten mit dem Suchbegriff "BUERQ" ein, so finden Sie das gewiinschte Konto mit dem
Suchbegriff OBUE als Sachkonto 0 beginnend mit dem Alphabet bei BUE......

BUHB0940 8.14.0
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Nach Eingabe einer richtigen (vorhandenen) Konto-Nr. erscheint eine Maske entsprechend der Konto-Anlage mit dem
Hinweis, wann angelegt wurde und wann die | etzte Bewegung (Buchungserfassung, mit Verarbeitung) zu diesem Konto
erfolgte.

Die einzelnen Anderungen werden durch Eingabe der entsprechenden Parameter-Nr. und des Inhalts dazu vorgenommen.
Nur RETURN (anstelle einer Parameter-Nr.) = ndchster Parameter
F3 = 1 Schritt zuriick
(aus der erwarteten Parameter-Nr.-Eingabe zuriick zu Konto-Nr.;
aus der erwarteten Inhalts-Eingabe zuriick zu Parameter-Nr.)
F4 = Zurickschreiben
Zurickschreiben des geadnderten Kontenstammsatzes in die Daten (aus der
erwarteten Parameter-Nr.-Eingabe) und zuriick zu Konto-Nr.
99 "F3" = LOoschen Stammsatz
"99 mit F3" bewirkt Loschung des Kontenstammsatzes. Die Ldschung ist jedoch
nur méglich, wenn die Werte SB-SALDO, JAHR-SOLL und JAHR-HABEN Null lauten.
Arbeiten Sie mit der Erweiterung 12 MONATE-MULTIJAHRE, so sollten keine Konten gel6scht werden, die tiber die
gespeicherten Jahre hinweg angesprochen wurden, da sonst die betriebswirtschaftlichen Auswertungen kein kompl ettes

Bild abgeben. Das System priift beim Loschen nicht, ob sich Daten dazu in der 12-MONATE-MULTIJAHRE-
DATEI(KTKUM.FDA) fiir die Applikation MULTIMON befinden.

8.2.2.0 Zusatzfunktionen in den Parametern

F5 bei Kunden und Lieferanten -
OPOS-Anschriftendaten zum Kontobearbeiten

F6 Konto Duplizieren mit seinen Kennziffern auf eine Neue Kontonummer
F7 Kontenstatus 1fd. Monat/ N&dchster Monat / Gesamt auf einem Blick

F9 Kontenblatt anzeigen

Parameter 04 und 05 BWA
F2 = BWA-Texte anzeigen

Parameter 08 ZZ-Ziele

F2 = Zahlungsziele anzeigen

Parameter 08 ZZ-Ziele

F2 = zahlungsziele anzeigen
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Beispiel Statusanzeige

Kontenstatus in Euro fuer Konto:101010

BEZEICHNUNG LFD. -MONAT FOLGEMONAT GES.-SALDO
EB-SOLL. . .. 17.500,00 500,00 18.000,00
EB-HABEN. .. 0,00 0,00

MON-SOLL. . . 4.300,00 132.981,70

MON-HABEN. . 2.500,00 125,00

GES-SOLL. .. 4,300,00 134.656,70
GES-HABEN. . 2.500,00

SALDO...... 19.300,00 133.356,70 152.656,70

| k<< RET= Weiter F7= Fw-Anzeige

<Enter> | <F7>

Beispiel Kontenanzeige

COPPS-DIBU KontenAnzeige am Bildschirm | Programm: FIKTOMBW Yers. 6.11 7.10.08,/15:47 |

Fa: | Hame des Mandanten | Kontobezeichnung Konto-HNr. | Seite

1| M. Mustermann F _T Elemente fiir Messe 101010

KONTOAUSZUG 2007 JANUAR <2006 | -=2007

BUCH BELEG- BELEG GEGEN BUCHUNGSTEXT SKONTO-EU SC SOLL-UMSATZ . -HABEN
NR. NUMMER-DATUM KONTO: STEUER-EU

a5 100 [10.10 080000 Hinz&Kunz 15,97 11 100,00 jJ
a8 100 | 10.10 080000 Hinz & Kunz 15,97 11 100,00 jﬂ
48 Hinz & Kunz
a9 100 |10.10 080000 Hinz & Kunz 15,97 11 100,00|| ||ﬁd
49 Hinz & Kunz
50 100 |10.10 080000 Hinz & Kunz 15,97 11 100,00 fﬂ
51 100 |10.10 080000 Hinz & Kunz 15,97 11 100,00 jJ
52 100 |10.10 080000 Hinz & Kunz 15,097 11 100,00 fﬂ
53 100 |10.10 080000 Hinz & Kunz 159,66 11 1000,00 fﬂ
56 100 |10.08 080000 hinz & kunz 15,97 11 100,00 1@
L ) ) L e 0,
DIF-8 2600,00 MONATS-SALDO/UMSATE. : 1800,00 4300, 00 2500, 00
DIF-H 2500 ,00 JAHRES-SALDO fUMSATZ . : 1300,00. 4300, 00 2500,00 |
DATUM : EROEFFNG.BILANZSALDO: | 17500,00| NEUER SALDO: | 193oo,oo|*
I Januar | Februar| lylzerz | Al izl Juni | Jul | Alglst |Septembe|| Dkober November|Dezember|SB-Monat-

RET>=RUECK ,<F1>=NR+1l ,<F2>=NR-1 ,<F8>=MON+1 , xx<F9>=MON ,<FB>=BLAETT ,<sFl><sF2>=JahrWechsel

| EI <<< Auswahl
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8.2 Kontenstamm-Bearbeitung und Listen

Beispiel OPOS-Bearbeitung Kunde/Lieferant (Adresse)
Direkt aus dem Kontenstamm mit F'S

COPPS-DIBU OPDS-Anschriftenbearbeitung

| Programm: FIKDNANS Yers. 6.12 1.12.08/14:12 |

OP+OR STAMMDATEN-AENDERUNG ZUM KONTENSTAMM
KONTONAME......:F _T Elemente fiir Messe- und

01-Konto-Nr..:
02-Name-1....:
03-Name-2....:

04-Strasse...:
05-PLZ/ORT. . .:

-LAND-BEZ. .:
06-TEL. /FAX. .:
07-Blz/KtoNr2:
08-Bankname-2:
09-Iban-CodeZ2:

-BIC-Code-2:
10-Blz/KtoNrl:
1ll-Than-Codel:

-BIC-Code 1:
12-Bankname-1:
13-KontoBeleg:
l4-SteuerNr..:
15-Ust-ID-Nr.:

101010

F & T Elemente fiir Messe- und

Ladenbau GmbH

Neckarstr. 14

DATUM:

72666
Land:

Neckartailfingen

0208-55086-9

| FAX: |0208-57 658

100 000 00 | Kto2: | kkkkkkkkkkkk]

LZB CHARLOTTENBURG

MARKDEF110

111 111 11 | Ktol:

100051170]

LZB CHARLOTTENBURG

16-SuaAnz*l,Mh:

-Sulnz*2.Mh:

-SuAnz*3,Mh:
17-SuAnz*L.Mh.
18-0P-Kennzf. :
l19-LiefSperre:
20-Vertr.Nr..:
21-Land+S8Spr. . :
22-Umbuch&nzg:

5.01.09

39

10

15

1102

NORMAL MAHNEN

<F3>=Rueck <99+F3>=Loesch <F4>=Schreib <F8>=Creditinfo <UpDnPgUpDn>,
<Fl>=NextKto «F5>=NextiAnschr <F9>=NextCredit <F7>0P Info

| |:| <<< PARAMETER-NR.

RETURN | Fl

F2

F4

F5 Fé

E7 F8

F9 F1l0

Weitere Informationen zur OPOS-Anschriftenbearbeitung siehe Programm OP-Anschriften.

BUHBO0970
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Weitere Bearbeitung:

Aufruf durch Klick auf den Button
oder F11
oder F12

Seite2<Fl11> | Info-2<F12> |

F11 Seite 2 der Kontenstammbearbeitung

F12 Bzw. Zusatzinformationen anzeigen

Zusatzinformationen Konto: 101010

Kontenbezeichnung 2 | ‘

Infoanzeige PopUp " POP-UP Buchen " POP-UP OP0OS [ POP-UP LISTEN

Informationstext 1 | ‘

Informationstext 2 | ‘

Konto-Nutzung : Loeschen<I> : [:] BuchgSperre: I = :J
Gegenkt FIX o.PZ(RE) GegKtoNr Ust-sc E Kstst.
ERP-CompNr+Konto-HNr. | 1| | 101010| Factoring..: I =Kein Factoring :J
DATEV-FA.Nr+Konto-Nr. | 1| | 101o1o| Rating—FA/Kto—Nrio ‘|1o1010 ‘
Umsatzsteuerformular: UstFrmzl: [:::] UstFrmZl-EA: [:::] UstFrmZ1-RES: [:::]
GegktBuchg+SC History: 1.: 080000 11 2.: 080000 11 3.: 080000 11

Kostenstelle History: 1.: 001234 11 2.: 001234 11 3.: 000123 11

Zusatzfeld fiir Kontenbezeichnung 2 (Langtext)

Merker fiir Anzeige der nachstehenden 2 Infotextzeilen
Wo sollen diese Texte angezeigt werden
Sinnvoll z.B. beim Buchen, wenn das Konto angesprochen wird.

Kontonutzung
Konten die bebucht wurden sollen nicht geloscht werden, denn diese konnen in
der Historie Werte enthalten. (Sie konnen beliebig viele Jahre buchen!)
Durch Eintrag <L> wird dieses Konto gesperrt.
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Buchungssperre

[

J =Sperren
N =Keine Sperre

P =Sperre Passwort
5 =Sperre manuell

Sollen Konten voriibergehend oder generell nicht mehr bebuchbar sein

in diesem Buchungsjahr, dann kann mit dieser Option das Konto gesperrt werden, oder nur per
Passwort freigegeben werden.

S=

Sperre manuell ist vorgesehen fiir Konten, die nur automatisch bebucht werden diirfen, nicht
manuell, wie z.B. Forderungen-Samelkonto, Ust-Automatikkonten, Sammelkonto Autom. Fak-
tura.

P=

derzeit nicht installiert

Gegenkonto FIX

Dem Konto kann eine feste Kontonummer zum Buchen als Gegenkonto bei
Rechnungen zugeordnet werden.

ERP Konto und Datev Konto

Factoring

Fur Auswertungen mit dem Modul DIDEX koénnen hier Konten angegeben
werden, die anderweitig konzernbedingt verwendet werden.
Dann werden die Daten im Datenexport entsprechend aufbereitet und
konnen anderweitig mit den Daten direkt benutzt werden.

z.B. der Steuerberater will die Daten nach anderem Muster weiterver-

arbeiten, oder die Muttergesellschaft benutzt ein ERP-System, welches
diese Daten braucht.

Unterliegt dieses Konto einem Factoring System?

Infohinweise

Mit welchem Konto ist das Konto zuletzt gegengebucht worden

Rating Konto

Wird ein Rating System benutzt, welches mit eigenem Kontenrahmen ar-
beitet?

Umsatzsteuerformular

Vorbereitung fir automatisierte Umsatzsteuererklarung.

BUHB0990
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F1l2 Bzw. Zusatzinformationen anzeigen

Zusatzinformationen Konto: 101010

Kontenbezeichnung 2 |

Infoanzeige PopUp " POP-UP Buchen " POP-UP OP0OS [ POP-UP LISTEN

Informationstext 1 | ‘

Informationstext 2 | ‘

Konto-Nutzung : Loeschen<L> : BuchgSperre: I = j

Gegenkt FIX 0.PZ(RE) GegKtoNr Ust-sc E Kstst.
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8.2 Kontenstamm-Bearbeitung und Listen

8.2.2.1 Erweiterung der Kontenstammparameter (Par. 3)

GES-HNR. :

Alsweiteres Feld wird unter Par. 03 das Feld GES.NR. eingesetzt. Diese 2-stellige Nr. erlaubt den selektierten Ausdruck

der Kontenstammdaten fiir Summen- und Saldenlisten zusitzlich ,,auszugsweise nach dieser Nummer.

Im Programm Stammdatenbearbeitung konnen die bestehenden Stammdaten im Anderungsdienst erginzt werden, bzw.

bei der Neuanlage eines Kontos erfolgt automatisch die Abfrage fiir die GES-NR.

Bel den Programmen Saldenlisten, Umsatzsaldenlisten, Stammdatenliste wird zusitzlich abgefragt, ob selektiert nur nach

einer bestimmten GES-NR. ausgelistet werden soll.

Wird keine Zahl eingegeben, erfolgt der Ausdruck wie allgemein iiblich, wird eine Ziffer 00-99 eingegeben, erfolgt der

Ausdruck nur von den Konten, die nach dieser Eingabe das Feld GES-NR: belegt haben.

Kontenstammrduzwertung  JANUAR

Kontenstammyerzeichnis

07 M. Mustermanr

5.07.08

ONTO—- GS SCHLUESSEL KONTEN- ANGET.. LETZTE BIL. BIL
TTMMER HE VERARBE ITUNG : BEZETCHNUNG AM: BEWEG . RILT |UMK
ag11ea | ) 0| 012-G*-00*K00-1 Biurogebidude T 160990 |000000 [1210 |345
agi1ez | ) 0|011-G*-00*K00-0 Workstations Betrieb I. 160990 (000000 (1220 |000
um103| ) 0|000-G*-00*K00-0 Platzsysteme 160990 |000000 [1220 |000
pe12es | ) 0|011-E*-00*K99-0 Maschinelle Anlagen 280384 |0201%2 |[1240 |000
pe21pa | ) 0| 012-E*-00*K99-0 Pkw Fahrzeug 1 280384 |000000 [1410 |000
gmzuai ) 0|012-E*-00*K99-0 Pkw Fahrzeug 2 280384 |000000 |1410 |000
_E;;;Ed ) 0|013-E*-00%K99-0 Betriebsausstattung 280384 |010485 |[1130 |000
ag3zea | ) 0| 013-E*-00*K99-0 Geschaftsausstattung 280384 |000000 [1130 |000
gpsiea | ) O0|027-E*-00*K00-0 Langfristige Forderungen 280384 000000 2270 |000
gez1ee | ) 1|141-E*-00*K00-0 Darlehen 280384 |000000 [4410 |000
BW300| ) 1|141-E*-00*K00-0 Langfristige Kredite 280384 |000000 [4410 |000
pegspe | ) 1|111-E*-00*K00-0 Kapitalvortrag 280384 |000000 [1110 |00O0
gegees | ) 1|121-E*-00*K00-0 Wertb. Einlagevermogen 280384 000000 2210 |000
gm1uﬂi ) 1(121-E*-00*K00-0 Wertb. Umlaufvermogen 280384 |000000 [2210 |000
ag9z21e PO 132-E*-00*K00-0 Ruckstellungen 280384 |000000 [3320 |000

— Hinweis

D atenanzeige Seitenende ProgrMr:03 <Funktionstasterwahl>
Auzwahl: <Bild0bens <BidUnten: = <-Blaettern -, <F4>= Ende , <Kontonummer: + <F7s ¢F8 <F9: = Kontoblatttnzeigen

[ ]

€£< B=UEITER 1=ENDE ESC=EMNDE 6,0 Z.

Ausgabe auf dem Drucker:

Zur Kennung von selektierten Umsatz- und Saldenlisten wird dies

der Druckausgabe mit angegeben.

in

den Kopfzeilen

BUHB1010
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8.2.3 Kontenstammverzeichnis

Dieses Programm listet die angelegten Kontenstammsatze auf.

Eingaben VON NR.: und BIS NR.: bestimmen, welche Konten gelistet werden, z.B.
alle Konten 0 bis 9999999

nur Debitoren = 1000000 bis 6999999

Mit O (Drucker) und 1 (Bildschirm) als Anweisung zu AUSGABE LISTE wird der
Ausgabegerdtetyp Druck oder Bild bestimmt.

Bei Ausgabe auf dem Drucker erscheint anschlieBend das Programm-Menii. Bei Ausgabe
auf dem Bildschirm erscheint die folgende Anzeige:

Kontenstammeduswertung  JANUAR Kontenstammyerzeichnis 01 M. Mustermann 9.07.08
ONTO- GS SCHLUESSEL KONTEN- BNGEL. LETZTE BIL. (BIL
UMMER HR VERARBEITUNG: BEZETICHNUNG AM: BEWEG . RILT |UMK
gei1ga | ) 0|012-G*-00*K00-1 Biurogebaude T 160990 000000 1210 |[345
gei4e2 | ) 0|011-G*-00*K00-0 Workstations Betrieb I. 160990 000000 1220 (000
ag1103 | ) 0|000-G*-00*K00-0 Platzsysteme 160990 000000 1220 |000
ge12ee | } 0|011-E*-00*K99-0 Maschinelle Anlagen 280384 020192 1240 |000
pez1ea | ) 0| 012-E*-00*K99-0 Pkw Fahrzeuqg 1 280384 000000 1410 (000
ap2208 | ) 0|012-E*-00*K99-0 Pkw Fahrzeug 2 280384 000000 1410 (000
ge31es | ) 0| 013-E*-00*K99-0 Betriebsausstattung 280384 010485 1130 (000
gp32ga | ) 0| 013-E*-00*K995-0 Geschaftsausstattung 280384 000000 1130 |000
gps1ea | ) 0 |027-E*-00*K00-0 Langfristige Forderungen 280384 000000 2270 |000
ge7iga | ) 1|141-E*-00*K00-0 Darlehen 280384 000000 4410 |000
an73en | )} 1|141-E*-00*K00-0 Langfristige Kredite 280384 000000 4410 |000
pegses | ) 1|111-E*-00*K00-0 Kapitalvortrag 280384 000000 1110 (000
gevges | ) 1|121-E*-00*K00-0 Wertb. Einlagevermogen 280384 000000 2210 (000
apo10a | ) 1|121-E*-00*K00-0 Wertb. Umlaufvermogen 280384 000000 2210 (000
m})ﬂ 132-E*-00*K00-0 Ruckstellungen 280384 000000 3320 (000
— Hinweis
Datenanzeige Seitenends Progr.Mr:03 <Funktionstastenwahl>
Auzwahl. <BildOben: <BidUriten: = <-Blaettern >, <F4>= Ende , <Kontonummer: + <F7> <F8 <F9: = Kontoblatidnzeigen
[:::::] <<< B-WEITER 1-ENDE ESC-ENDE 6,0 2.

Die angezeigten Konten-Zeilen bleiben stehen, bis eine der Ziffern getastet wird. WEITER bedeutet bei vollem Bild-
schirm das Bléttern mit weiteren Zeilen; das fiihrt wie ENDE zum Programmmenii, wenn keine Kontenzeilen mehr im
Rahmen der von/bis-V orgabe moglich sind.

Zwecks besserer Ubersicht werden die einzelnen Kennfelder mit Buchstabenkennung ausgegeben.
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8.2.4 Saldenlisten

Diese Programme listen die vorhandenen Konten mit
Konto-Nr./PZ,
Kontobezeichnung,

Datum der letzten Bewegung und
Saldo,

wobei die Saldenliste mit dem Titel Salden-Liste >0< nur die Konten listet, deren Umsatz oder Saldo ungleich Null ist
(EB-Saldo und Jahresumsatz Soll/Haben werden abgefragt).

Auswabhl fiir welchen Monat

Auswahl Ausgabe-Monat N

1 Mon. 01 JANUAR 2008 History-Buch.Monat
_E_ Mon. 02 FEBRUAR 2008 History-Buch.Monat
-1;_ Mon. 03 HMAERZ 2008 History-Buch.Monat
—E_- Mon. 04 APRIL 2008 History-Buch.Monat
_?T' Mon. 05 MAT 2008 History-Buch.Monat
_E_ Mon. 06 JUNI 2008 History-Buch.Monat
-T;_ Mon. 07 JULT 2008 History-Buch.Monat
-7;- Mon. 08 AUGUST 2008 History-Buch.Monat
—5_ Mon. 0% SEPTEMBER 2008 History-Buch.Monat
_IE- Mon. 10 OKTOBER 2008 History-Buch.Monat
-IE- Mon. 11 HOVEMBER 2008 History-Buch.Monat
]
13| Mon. 13 SB-BILANZ 2008 Noch nicht soweit
14| Mon. 01  JANUAR 2009 1.Buch.Monat NJ.
-7;- Programm Ende {Esc oder F4)

’ H_[ <<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

RETURN' F1 | F4 | 5 | F6 | oben | Untenl

| ftZele | o | ENDE | mfo | Ifo | Zeile<— |eile—:

Eswird angezeigt, welcher Monat gebucht ist, aktuell oder Folgemonat ist und welcher Monat zur History gehort.

Es konnen alle abgerechneten Monate gedruckt werden!
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Die Eingaben von VON/BIS NR. bestimmen, welche Konten bei der Ausgabe/Anzeige beriicksichtigt werden, wobei fuir
den Gesamtdruck (alle Konten = 0 bis 9999999) 2 X RETURN getastet werden kann.

Kontenauswahl Nummernkreis:

VON HNR.: BIS NR.:

FUER GES-HNR. :

Blle Lieferanten. (F9) |

Konten-Kurzauswahl |

SELEKTIONSMOEGLICHLKEIT:
NUR RETURN= WEITER, 00-99 RETURN= LISTAUSWAHL FUER GES.-NR. LT.KONTO

| [:] <<< AUSWAHL ODER WEITER 2,0 Z.

Mit O (Drucker) und 1 (Bildschirm) als Anweisung zu AUSGABE LISTE wird das Ausgabe-Gerit bestimmt.

Ausgabe auf i

Drucker oder Datei

2 = Bildschirm

fet= onflrs= r>ciffri= EndcffFs= -ndern

| D <<< Ihre Wahl °

Bei Ausgabe auf dem Drucker erscheint anschlieend das Programm-Menii.
Bei Ausgabe auf dem Bildschirm erscheint die Anzeige:

0=WEITER 1=ENDE
Die angezeigten Kontenzahlen bleiben stehen, bis eine der Ziffern getastet wird.

WEITER bedeutet bei vollem Bildschirm das Blattern mit weiteren Zeilen; das fithrt wie ENDE zum Programm-Menii,
wenn keine Kontenzeilen mehr im Rahmen der Von/Bis-V orgabe moglich sind.
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8.2.5 Umsatz- und Saldenlisten dto. fiir Monatsabschluss

Der Bedienungsablauf ist analog der Saldenliste.

Die Umsatz- und Salden-Liste mit dem Titel UMSATZ + Saldenliste >0< sieht nur Konten mit Umsatz oder Saldo un-
gleich Null vor (EB-Saldo und Jahresumsatz Soll/ Haben werden abgefragt).

Die Umsatz-/Saldenliste Programm 6 listet alle gespeicherten Kontenstammdaten.

Die Umsatz-Saldenliste fiir Sachkonten, Debitoren und Kreditoren wird komplett durch Anwahl von 000 -999999 = Alle
aufgerufen.

Diese Listeist Bestandteil der notwendigen MONATLICHEN ABSCHLUSSARBEIT.

Auswertungen aus Umsatzsaldenlisten ganz individuell

Fiir weitere Auswertungen individueller Art empfiehlt sich die Option DIDEX.

Mit DIDEX dem Datenexportmodul kopieren sie die Umsatzsaldenliste in Excelformat.

Kopieren Sie damit vielleicht sogar alle gewiinschten Buchungsmonate /Jahre und binden diese Dateien dann in Excel
zusammen.

Damit haben Sie unbegrenzte Méglichkeiten an speziell sortierten Auswertungen und iiber Pivotfunktion daraus erstellte
Grafiken.

Listen mit Angabe des Erstelldatums (laut Computerdatum / Uhrzeit) als
Erweiterung fiir Auswertungen:

Um die Arbeit mit Auswertungdlisten zu vereinfachen, insbesondere wenn diese zur Bearbeitung von Daten dienen und
am Tage mehrfach mit geindertem Datenbestand zum Ausdruck kommen, wie OP-Listen, Umsatz-Saldenlisten, be-
triebswirtschaftliche Auswertungen ( GuV, AUE usw.) ist in der Version DIBU - GS/XP eine Zusatzeingabe eingebaut
worden, die den Ausdruck modifiziert steuert:

Datum/Zeit im Fuss eindrucken

1 ohne Datum/Zeitangaben im Fuss

2 mit Datum/Zeitangaben im Fuss

a Ende Programm (Esc / Fh4)

I D <<< PROGRAHMUYAHL 2,8 2.

<E22> <F4>Ende <E5>copps <Fb&>Uhr <Fi1>Hilfe

Wird die Ausgabeart 2 angewihlt, wird im FuB} der Liste Datum / Uhrzeit / Programmversion zur Zeit der Erstellung der
Daten (Sortierung) fiir diesen Druck mit angedruckt.

Ausdruckform:
erstellt am: 18.11.03 um: 12:57:52 Prog: FIAUNDEF Vers. 5.4 19.09.03
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8.2.6 Ubersicht aus dem Folgemonat

Status-Anzeige-Salden

Wird das ,,Haupt-Programm‘ = , Folgemonat-Programm‘ = , Kontenstamm- und Umsatz- u.
Saldenlisten-Programm aufgerufen, so werden als Umsatz- und Saldenlisten die bis zu diesem Zeitpunkt ermittelten
Gesamtdaten (Salden-Status) und die Monatswerte aus dem Folgemonat Soll/Haben angezeigt bzw. gedruckt.
Anzeige )

Die Anzeige fiir den Kontenstamm erfolgt als Aufruf im Anderungsdienst.

Die einzelnen Schritte:

= Kontenstammbearbeitung = Programm - 2 Anderung = Konto aufrufen

Es erfolgt die Anzeige des Kontenstammsatzes

F3 = zuriick zur Eingabe Konto-Nr.,

Im Teil Ifd. Monat:
Anzeige Monatsdaten aus Ifd. Monat mit Saldenstatus bis Ende Ifd. Monat

Im Teil Folgemonat:
Anzeige Monatsdaten aus Folgemonat und Saldenstatus.

Diese Programme listen die vorhandenen Konten mit den Daten It. Beispiel:

@& COPPS5-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIKTOSTM ¥Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |
KONTEMSTAMH-AUSWERTUNG - JANUAR DATUH:

Salden-Liste >B<
KONTO-HR |BEZE ICHNUNE L.BEY. NEUER SALDD | KREDIT-UORG
A14888 Forderungen 8 (158188 13563, 080
g1g8o1 HuSt 7 % 158108 887 ,30-
GRUPPENSUHME 12675,70
@808 Erlise Gr. I 7 % HuSt 1568108 12675 ,70-
GRUPPENSUHME 12675 ,70- surPosi
GE SAMTSUHHE o,00 [« —_—
101003 Wilhelm Antonius 1561080 13553, 00 _zumEnde |
GE SAMTSUHHE 13543, 00 |[= BildDben
BildUnten
_ Oben_|
Unten
Links
Rechts |
Tab
Ende der Datenanzeigen, BildOb= <--Blasttern, xxxxxx/F7/F8/F9=Kontoblatt R-Tab
B <<< BILD-T.=BLAETT, F4= ENDE 6,8 Z. _ MousePush

RETURN| F | F2 | F3 | F4 | /s | e | f7 | F8 | F9 |  EsC
wfeiter I ISeite<-- IZurueck I Ende I I IStatus.-’-\nz I Sa+Ktobl I K.ontobl. I.t’-‘«bbruch
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8.3 Buchen im Dialogverfahren

Das Buchen gliedert sich in
* die Eingabe einer Abstimmsumme
* die Auswahl des Buchungskreises
* die Erfassung der Beleg-Daten
* den Abschluss des Erfassungsvorganges
Diese Reihenfolge bestimmt auch die Vorgehensweise.

Zu Beginn erscheint das Meniu:

Buchhaltung  Useddr: 00 Manat:  JANLAR

| KOHTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2003

KontennummernEingabe ohne Pruefziffer

HAUPTJOURNAL ERFASST BIS : 000000
HAUPTJOURNAL GEBUCHT BIS : 000000

Auswahl Eingabeprotokoll direkt drucken

‘ 40> <Enter> = ohne Protokell <F1: ‘ Ohne Protokoll
‘ «<1> <Enter> = mit Protokoll <F2> ‘ Hit Protokoll

AUSWAHL FUER: >DRUCK PROTOKOLLS ({8=HEIN d=JA)

[:] <<€ B=NEIN / 1=JR ? 12

Es kann angewihlt werden, ob wéhrend der Erfassung ein Protokoll mit gedruckt werden soll.
Das gibt in der Regel nur Sinn bei der Vorerfassung
bzw.

bei Stapelbuchungen, um die einzelnen Eingaben direkt kontrollieren zu kénnen
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Das Buchungsdatum

Buchhaltung  UseNr 00 Monat:  JANUAR

| KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAF TSJAHR in 2003

KontennummernEingabe ohne Pruefziffer

OHNE PROTOKOLL

Buchungsdatum £ 13.08.08
HAUPTJOURNAL ERFASST BIS : 000000
HAUPTJOURNAL GEBUCHT BIS : 000000

fiuswahl Buchungsdatum fuer das Dialog-Buchen

‘ 13.08.08 | = Tagesdatum <F6 ‘

Letzt. BuDatum

‘ 13.08.08 = letzt.BuchDatum <F7>

Eingabe mit F1= Hilfstextzeile beim Buchen EINSCHALTEHN

| |:| <<< Buchungsdatum 7 TTHHJJ

Das letzte Buchungsdatum wird angezeigt.

Mit RETURN wird das angezeigte Datum iibernommen.

Das zuletzt angegebene Datum wird beim Kontendruck mit auf dem Kontenblatt ausgegeben.

Im Programm Buchungsjournal kann nach diesem Datum das Journal selektiert werden. Die Abschlussbuchungen unter
dem Ifd. Monat sollten al'so immer unter dem letzten Buchungstag des Ifd. Monats erfasst werden.

Die Auswahl des Belegkreises zu Beginn der Buchungseingaben und als Wechsel innerhalb der Buchungseingaben (siehe
vorab auch zum Thema 6. Buchhaltungsorganisation - der Belegartenschliissel)

Die Bildschirmanzeige

I
:
_E_ Zahlungen Brutto / Sachkonten umbuchen SA=20
_E_ Zahlungen (Deb,Cred=Netto+Skonti) SA=30
_Z_ Konto-Vortrag EB-Buchungen 41,42
_;_ 2-Konto Zahlungen buchen
_E_ Dialogende (ESC oder F4)

’ [::]<<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.
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8.3.1 Die Abstimmsumme

@& COPPS-DIBU Multiuger Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |
BUCHHALTUNG FUER HONAT 81 JAHUAR BUCHUHGSDATUM: 15.81.088
USERHR . - 86 KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1998 FAz-a1
FIBUCHMU Uers. 4.88 19.81.88/12:37
zurPosl
zumEnde
BildDben
BildUnten
Oben |
UDRTRAG: 8,80 << ABSTIMMSUMME Unten
Linksz
Rechts |
I Tab
R-Tab
B <{<{<{ UVORTR. ABSTIHHSUMWE 8%,2- Z I __ ouse-Push
RETURN| F | F2 | F3 | F4 | /s | e | f7 | F8 | F9 |  EsC
I Eing. Ok ILfd.Monat IFDIgeMDn. I Zurueck, I Ende I I I I I I Abbruch

Zu Beginn der Buchungserfassung wird angezeigt, wie viele Erfassungssitze bereits belegt und wie viele Sitze noch frei
sind. (Die fiir die automatischen Sammelbuchungen zwangsldufig am Ende eines Erfassungsvorganges benétigten Sitze
sind dabei bereits beriicksichtigt, siehe Firmenstamm-Bearbeitung Parameter 21).

AuBerdem wird angezeigt, ob alle erfassten Sitze auch gebucht sind: Gebucht, d.h. in den Kontenstammsatz gerechnet,
wird unmittelbar mit der Erfassung; fallsjedoch die "Debitoren-Sollstellung” als automatische Buchung aufgrund der
integrierten "Fakturierung" geschieht, kann es voriibergehend "ungebuchte" Erfassungssitze geben.

Ungebuchte Datensiitze entstehen auch aus der Ubernahme der Zahlungstriiger per Computer, aus der Ubergabe der Loh-
nabrechnungsdaten und aus der Ubergabe der wiederkehrenden Buchungen. In diesem Falle muss erst das Programm
AUTOMATISCHES BUCHEN angewihlt werden und der Ablauf "AUTOMATISCHES BUCHEN" gestartet werden.
I'm obigen Hauptmeni ist das der Aufruf:

fir 1fd. Monat: 05 AUTOMATISCHES BUCHEN **)
fir den Folgemonat: 09 AUTOMATISCHES BUCHEN **)

Vor Eingabe einer Abstimmsumme fiihrt F4 zuriick ins Menii.

Die Eingabemoglichkeit einer Abstimmsumme als Start fiir die Erfassung dient der wertméBigen Belegkontrolle wiahrend
und bei Abschluss des Erfassungsvorgangs.

In der Erfassungsmaske erscheint stets nach Eingabe eines Erfassungssatzes den
jeweiligen Stand.
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Die Kontrolle kann auf zwei Arten erfolgen:

a) man beginnt mit Null und kontrolliert die sich nach der letzten Erfassung

ergebende Summe mit dem Wert der Belegvoraddition.

b) man beginnt mit der Summe It. Belegvoraddition (mit umgekehrtem Vorzeichen)

und priift "auf Null".

Dabei ist folgende Rechenwei se des Systems hinsichtlich der Abstimmsummenbildung zu beachten: Es wird bei

*)

1 | Debitoren RA (SA 10) S | Bruttowert (incl. Steuer) addiert

2 | Debitoren ZE (SA 20) H | Bruttowert (abzgl. Skonto) addiert

3 | Kreditoren RE (SA 10) S | Bruttowert (incl. Steuer) subtrahiert

4 | Kreditoren ZA (SA 20) H | Bruttowert (abzgl. Skonto) subtrahiert

5 | Sachkonten SA 21 S | Bruttowert (incl. Steuer) subtrahiert

6 | Sachkonten SA 21 H | Bruttowert (incl. Skonto) subtrahiert

7 | EB-Vortragen SA 41 S addiert

8 | EB-Vortragen SA 42 H subtrahiert
10 | Folge-Zeilen bei Aufteilungsbuchung nicht gerechnet

Diese Rechenweise empfiehlt eine Belegarten-V oraddition und die danach getrennte Erfassung (z.B. fiir den Rechnungs-

eingang).

Die Positionen 5 und 6 (Sach-an-Sach-Buchungen) bilden die Summe im Hinblick auf das angesprochene Gegenkonto -
zur Erleichterung einer nach Geldkonten getrennten Vorgehensweise. Dariiber hinaus erfolgt gerade die Geldkonten-
Abstimmung mit dem jeweiligen Kontoauszug des Institutes aufgrund der Anzeige des aktuellen Saldos am Bildschirm

nach jeder Erfassungszeile.

Die Abstimmsumme kann dann innerhalb eines Auszuges zur Abstimmung von Sammel-belegen genutzt werden.

*) Hinweis:
*) RA

Rechnungsausgang RE =
ZA = Zahlungsausgang ZE =

Rechnungseingang
Zahlungseingang
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8.3.2 Erfassung der Beleg-Daten

Nach Eingabe der Abstimmsumme erscheint die Erfassungsmarke. Erfasste Buchungen werden auf dem Bildschirm um 1
Position nach oben gerollt, die oberste Position entfillt damit.

Beginn der Erfassungszeile:
Jede Erfassungszeile beginnt mit der Eingabe der Kontonummer. An dieser Stelle sind auch die Funktionstasten F1, F2,
F3, F4 oder F6 vorgesehen.

Die 2. Buchungszeile wiirde also folgenden Bildcharakter ergeben:

E COPPS-DIBU Multiuzer Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU ¥Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |
BUCHHALTUNG FUER HMONAT 81 JANUAR BUCHUNGSDATUM: 15.81.88
USERHR . - 88 KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTS.JAHR in 1998 FA:B1
zurPosl
zumEnde
BildDben
BildUnten
1 812388 168,88 S 1 18188 12888 1 EATETEATETEJTETESTEH
Dben |
Unten
5 BUCHUNGS- ST BELEG- BELEG- GEGEN SHKONTO-/ BELEG- BUCHUHGS-TEXT __EEEEL_
BETRAG-DM SC HUHWHMER DATUM HKONTO STEUER-DM HUHMM.2 BUCH.ZL: 2 Rechts |
I 180,88 Transitgeldkonto I 4186, 88-Bank
Tab
RECHHUHGEH FA: 81 H. Hustermann ABSTIHMSUMHE = a,Aa —7;?;;_
<<< EINGABE KTO-HR OHNE PZ 6,8 7. I  Mouse-Push,
ReturN| F1 | fr2 | F3 | F4 | s | e | Ff7 | F8 | F9 | EsC
| KontoNr | Abstimm | AK-Summ | Gegk->#K |Menuewhl | OF-Beleg | KioSuche | | | | Abbruch
RETURN oder F6 = KONTONR

RETURN m. Eingabe Konto-Nr. 1lt. Zifferneingabe aufrufen
RETURN o. Eingabe Konto-Nr. 1lt. letzter Buchungszeile
F6 = SUCHMODUS fir Kontowahl tber Suchbegriff

Fl = Abstimmsumme
Zur Eingabe einer neuen Abstimmsumme
(diese wird jedoch nicht im oberen Bildteil angezeigt)

F2 = Aufteilsumme

Anzeige eines Restes (Aufteil-Kontrolle) bei Aufteilungsbuchungen
(siehe Anzeige im obigen Bild )

F3 = Aufteilbuchung
Gegenkonto-Nr. der vorangegangenen Zeile wird Konto-Nr.
Es wird in den nun folgenden Buchungszeilen der Wert des vorgezogenen Kontos
gepruft, bis dessen Saldo wieder den Wert = 0 aufweist.

F4 = Ende der Erfassung

a) um den Belegkreis zu beenden und einen anderen Belegkreis zu wédhlen
b) um das Programm zu beenden.
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8.3.2.1 Die einzelnen Felder einer Erfassungszeile

Satzart SA: Belegkreis — Anzeige

Die SA wird gewihlt mit F4 = zuriick zum Vormeni.

Die Zuordnung und Verarbeitung (Soll/Haben) wird am Ende dieser Aufzihlung erldutert. NUR RETURN be-
deutet Wiederholung von SA und Konto-Nr. aus der vorangegangenen Zeile.

BUCHUNGSBEREICH

Ein- und Ausgangsrechnungen

Zahlungen Brutto / Sachkonten umbuchen
Zahlungen (Deb,Cred=Netto+Skonti)
Konto-Vortrag EB-Buchungen

A-Konto Zahlungen buchen

Dialogende (ESC oder F4)

SA=10
SA=20
SA=30
41,42

’ D <<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

Mit F4 oder 0 RETURN wird der gerade durchgefiihrte Buchungskreis abgeschlossen, die Sammelbuchungen
aus den zuvor im Dialog eingegebenen Buchungszeilen werden automatisch durchgefiihrt und dann zur Pro-

grammwahl verzweigt.

N -

(z.B. Tankbelege, Umbuchungen )
Zahlungen Netto + Skonto = Ausgleichsbetrag

g bhw

Buchen Kundenrechnungen und Lieferantenrechnungen, Rechungsaufteilung
Buchen Kundenzahlungen, Lieferantenzahlungen, Kostenbelege

Vortrag EB-Buchungen (Achtung, SB-Automatik beachten)
A-Konto Zahlungen ( Kunde/Lieferant bezahlt a. Konto fiir diverse Rechnungen)
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Konto-Nr.:

Konto-Nr. und Funktionen

Die Kapazitit (Lange 4,5,6 Stellig) der Konto-Nr. richtet sich nach der V orgabe im Firmenstamm.

Das gewiinschte Gegenkonto wird , auch wenn es vorhanden ist, abgewiesen, wenn dieses Konto im Kon-

tenst

amm als Buchungssperre definiert ist, siehe

BucleGoerre: - : Kontenstammbearbeitung , Parameter auf der 2. Seite der Bear-
P I beitung. , sieche auch unten

F1l
F2
F3
F4
F5
Fé6
F7
F8
F9

Abstimmsumme

Aufteilung Summe

Gegenkonto = Konto / Aufteilung

Neue Buchungsart w&hlen RE/ZA/UMB oder Buch.Ende
OP-Beleg Suchen (siehe Zusatzbeschreibung)

Konto Suchen

Kontodaten im Kontenblatt anzeigen
A-KontoZahlungen Ein/Aus bei Zahlungen
Stornierung letzte Zeile

Spalte: Buchungsbetrag
7,2-stelliger Bruttowert bei Rechnungen, Gutschriften und Zahlungen (incl. Steuer, ohne Skonto-Abzug). Nettowert bei
Aufteilungsbuchungen in der 2. und den Folgezeilen, siehe Buchungsbeispiele.

F1l
F2
F3
F4
F5

oP->

OP <-

Zurick

Zeile abbrechen

offenen Posten dieses Kontos angezeigen (siehe Zusatzbeschreibung)

F5 = OP-Anzeige fiir dieses Konto.

Wird F5 betitigt, so wird ein Fenster er6ffnet und die offenen Posten dieses Kontos angezeigt.
Bei Zahlungen kann dann eine OP-Zeile zum Buchen vorgezogen werden (Zahlung = OP-Betrag).
Siehe Erlauterung Soll/Habensteuerung weiter unten.

F7 Wiahrung (DM) und zuriick zu Euro

Storno erfolgt durch Minus-Taste und RETURN
Wechsel der Buchungsseite S/H:

F11

Soll der Wert nicht in der It. Satzart vorgewéhlten Buchungsspalte Soll oder Haben ein gebucht werden
(S/H), so wird durch RETURN (nhur RETURN) die Spalte gewechselt:
Die Kennung erscheint durch ein kleines "s" oder kleines "h".

Erweiterte Suchfunktion zur Auswahl fiir das richtige Gegenkonto
Click Auswahl: Gehe zu
KontHr | Such-2 | Ratinglr | DatevNr | ERP-Nr |
Hinweis

Auswahl £ das Suchlriterium bestimmen 0 - 4 Return, oder per WMausclick , F3/F4=Ends
Suchkritarien sind: 0 = KontalNr, 1 = Suchmod-2, 2 = Rating KontoMr, 3= DateviKontolr, 4 = ERPKantolr

E|<<< Nach Schluessel (0-4)? 1 Z.
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Buchungssperre Konto

enthdlt das Konto den Eintrag Buchungssperre, dann ist das Buchen da-

\ rauf nicht méglich. Es erscheint dann
BuchgSperre: ’ 7| die nachstehende Fehlermeldung.
= Dies Diese Funktion dient dafir um
m —! Konten, die nicht mehr angesprochen

ist zur Bearbeitung =Buchen:z

zen, die Eingabe kann auch Passwort

erden diirfen, vor Eingaben schiit-
Q Angegebene Konkolr:031000 v v v 1ng zu u

gespertt worden !

Hinweis zu den Spermdoglichkeiten:

geschiitzt sein, sodass nur bestimmte
Sachbearbeiter eine Eingabe machen dir-
fen.

S=
Im j Sperre manuell ist vorgesehen fiir Konten, die nur

=Frei

automatisch bebucht werden diirfen, nicht manuell,

wie z.B. Forderungen-Samelkonto, Ust- Automatik-

=Keine Sperre
=Sperre Passwort
=Sperre manuell

P=

J
N
P
=

Kontohinweis beim ansprechen des Kontos.

KontoNr: 101011
KtoBez.: TEst Porcher

Achtung, dieser Kunde hat Netto-Netto Skonto nicht zuldssig
Will telfonsich benachrichtig werden, falls Zahlung so ist.

=8perren konten, Sammelkonto Autom. Faktura .

derzeit nicht installiert

Hat ein Konto eine Textinfo
hinterlegt wird diese nach dem
Aufruf der Kontonummer ange-
zeigt

Siehe Kontenstammeintrag

Infoanzeige PopUp ¥ POP-UP Buchen ¥ POP-UP OPOS  POP-UP LISTEN
Informationstext 1 |Achtung, dieser Kunde hat Netto-Netto Skonto nicht zuldssig ‘
Informationstext 2 |Will telfonsich benachrichtig werden, falls Zahlung so ist. ‘

Dies gilt ebenfalls fiir die Spalte Gegenkonto !

STSC : Steuerschliissel 1lt. Firmenstamm

Bel einigen Buchungen, z.B. Rechnung im Personenkonto, ist der Schliissel vorbelegt
(bei Vorsteuer OX, bei Mehrwertsteuer 1X); Es braucht dann nur die x-Stelle getastet zu werden.

Ist im Kontenstammsatz die KZ fiir Steuer festgelegt, so wird diese KZ vom System zur Steuerermitt-
lung laut KZ angewendet. Sind Konto und Gegenkonto mit einem SC 00-19 belegt, so ist das Gegen-
konto die Prioritit (siehe Erlduterung zur Steuerautomatik weiter unten).

BUHB1140 8.32.02



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.3 Buchen im Dialogverfahren

Die Beleg-Nummer.
Eine 6-stellige Nummer, z.B. Rechnungs-Nr.

Nur Return = wiederholen aus letzter Buchungszeile.
Wichtig im Falle OP-Verarbeitung ist die Belegnummernangabe. Bei Zahlungsbuchung muss die Beleg-Nr. der
auszugleichenden Rechnung verwendet werden; Null gleicht dlteste Posten aus.

Nur Return wiederholen aus letzter Buchungszeile

F1 = vorangegangene Beleg-Nr. + 1

F5 OP-ANZEIGE
TAB Kurzbuchungsvorgang, Folgespalten werden dupliziert.

Beleg-Datum: 6-stellig (TTMMJJ)

Nur RETURN = wiederholen letzte Buchungszeile.

Man kann auch nur Tag oder Monat oder Tag/Monat eingeben; der Rest wird ent-sprechend der vorangegange-
nen Buchung komplettiert. Belegdatum ist das Rechnungsdatum oder Geldkontenauszugsdatum.

TAB Kurzbuchungsvorgang, Folgespalten werden dupliziert
Nur F1 = vorangegangenes Beleg-Datum plus 1 (nicht, wenn Tag bereits > 30)
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Gegenkonto: 6-stellige Sachkonto-Nr.

Das gewinschte Gegenkonto wird , auch wenn es vorhanden ist, abgewiesen,
wenn dieses Konto im Kontenstamm als Buchungssperre definiert ist, siehe

BuchgSperre: : Ib;(;?l:fl;stammbearbeitung , Parameter auf der 2. Seite der Bear-

Das Gegenkonto erscheint dann automatisch, wenn Im Konten-
stamm definiert ist, dass das Gegenkonto bei der Satzart 10 Rech-
Gegenkt FIX 0.PE{BE GegKtONr 0000 nungen fest vorgegeben ist und iibernimmt bei diesem Buchungs-
kreis den Eintrag aus dem Kontenstammsatz
(siche Kontenstammbearbeitung , Parameter fiir Gegenkto FIX). Dort wird auch der Steuerschl. fest
vorgegeben und eine evtl. Kostenstelle

RETURN mit Eingabe
Konto-Nr. 1lt. Zifferneingabe aufrufen

RETURN ohne Eingabe
Konto-Nr. 1lt. letzter Zeile

F6 zum Suchbegriff- Modus fir Kontowahl
Die Kapazitat/Stellenzahl entspricht der Vorwahl im Firmenstamm)

TAB Kurzbuchungsvorgang, Folgespalten werden dupliziert.

Fl bewirkt die nachfolgende Eingabemdglichkeit des
Steuerbetrages (nur wenn Steuer nicht automatisch rechnen soll)

Das Gegenkonto kann nur als Sachkonto aufgerufen werden.
Kunde/Lieferant an Kunde /Lieferant buchen geht nicht. Buchen Sie tber ein

Sachkonto, das auch den Grund solch einer Umbuchung verdeutlicht.

F7 gleichartigen Beleg suchen laut Konto und das Gegenkonto daraus
wahlen, es kann in alten Wirtschaftsjahren auch gesucht werden

Fll Erweiterte Suchfunktion zur Auswahl fiir das richtige Gegenkonto

Click Auswahl: Gehe zu
KontHr | Such-2 | RatingNr | DatevNr | ERP-Nr |

Hinweis
Auswahl fr das Suchlriterium bestimmen 0 - 4 Return, oder per WMausclick , F3/F4=Ends
Suchkriterien sind: 0 = Kontalr, 1 = Suchmod-2, 2 = Rating KontoMNr, 3= DateviKontolr, 4 = ERPKontolr

E|<<< Nach Schluessel (0-4)? 1 Z.
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Skonto/Steuer:

6,2-stelliger Betrag oder %-Satz

Abhangig von Satzart und Kontoart gilt die Behandlung in diesem Feld.

SA
10
10
20
20
21
22

Eingabe mit

Kto.-Art Ergebnis
Deb. MwSt

Kred. VST

Deb. K-Skonto
Kred. L-Skonto
Sachk. VST

Sachk. MWST

RETURN = Betrag

Eingabe mit F1

Minus-Taste

°

und RETURN = Storno

Siehe hierzu die Erweiterung der Abpriifung zur Skontobetrag und Steuerbetrag
In diesem Kapitel unter 8.3.16

Beleg-Nummer 2:
7-stelliger Hinweis;
Zahlungsziel und Kostenstelle

Bel Rechnungen fiir Zahlungsziel- und/oder K ostenstellen-Angabe (Zahlungsziel-Anlage iibersteuert die Angabe
aus den Stammdaten und gilt nur fiir diesen Beleg);

1-19 = Zahlungsziel

100-99999
z.B. 1200100

Kostenstelle
Zahlungsziel 12, Kostenstelle 100

bei Zahlungen fiir die Angabe des Jahres (01-99) bei Ausgleich eines offenen
Posten des V orjahres.

Eingabe der Kostenstellen-Nr .
Dieses kann je nach Konfiguration der Buchhaltung manuell unkontrolliert oder kontrolliert erfolgen.
Eintrag beim Konto:

@ BFA: @ KOST.KZ: KOST.ST. : Ijl

Ist DIKOST die Kostenrechnung integriert, kann zur optimierten Benutzung wie unter KOSTBW 9.9.1 und 9.9.5
beschrieben, verfahren werden.

Ist zum Konto ein ein festes Gegenkonto zugeordnet (fixe Buchungsanwei sung)
so hat dies Vorrang. Siehe Kontenstamm, Parameter: Gegenkonto FIX
Eintrag beim Konto (2.Seite)

gegktoNr | 00000

Ust-§C E Estst. [ 0000

BUHB1170
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Buchungstext und Valuta-Datum
16 Zeichen Text-Eingabe flir Journal- und Konten-Druck;
nur Fl=Bezeichnung des Kontos wird Buchungstext
nur F2= Bezeichnung des Gegenkontos wird Buchungstext.

Im Text darauf achten:

Der Schragstrich als Zeichen ist nur verwendbar, wenn kein anderes Zeichen
auBer Ziffern oder ein Leerschritt unmittelbar folgt.

Im Text kann die Eingabe erfolgen "TTMMJJ:"

Ist die Eingabe 6-stellig numerisch und dahinter ein Zeichen ":" so wird
dieses Feld als Valutadatum fiir die OP-Verarbeitung dieser Buchungszeile
verstanden.
Beendigung eines Satzes oder Hinzufigung einer achtstelligen Kostentrager-
Nr.
bzw. Eingabe Zusatztext

RETURN = OK
oder EING. = KTR.-NR.

oder F6 Zusatztext

Zusatztext zur Buchung i

Zusatztext zur Buchungszeile

IZusalzlexl zur Buchungszeile |

|néhele erauterung |

0K |
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Nur RETURN = Satz wird in die Datei geschrieben.

Damit sind auch die Werte im Kontenstammsatz des K ontos und Gegenkontos auf dem neuesten Stand.

Rechtsin der Erfassungs-Maske (unter "Buchungs-Text") wird bis zur Beendigung eines Satzes die
Buchungszeilen-Nr. angezeigt, unter der dieser Satz spiter im Buchunggournal zu finden ist.

Unterhalb des Zeilen-Erlduterungstextes in der Maske werden

* links der Saldo des angesprochenen Kontos
* rechts der Saldo des Gegenkontos

als aktueller Saldenstand vor Beendigung einer weiteren Erfassung angezeigt.

Rechts unten wird nach Beendigung eines Satzes der aktuelle Stand der Abstimmsumme angezeigt.
Links unten ist die Anzeige des vorgewahlten Buchungskreises, sowie die FIRMA It. Firmenstamm,
fiir die gerade Buchungen erfasst werden.

In allen Feldern kann mit

F3 =1 Feld zuriick
F4 = zuriick zur SA (Satzart)

gesprungen werden.

RETURN ohne Werteingabe bedeutet in den Feldern "BELEGNR" bis " Gegenkonto” und "Buchungs-Text"
jeweils die Wiederholung der Zeichen aus der vorangegangenen
Zeile.

51/52 = Im Journal werden diese Satzarten fiir die Kennzeichnung der automatisch
entstehenden Sammel buchungen gedruckt.

61/62 = Im Journa werden diese Satzarten fiir die Kennzeichnung der automatisch
entstehenden Summenbuchungen als EB-V ortrége fiir "Forderungen" und
"Verbindlichkeiten" gedruckt.
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8.3.2.2 Soll/Habensteuerung

Im Regelfall werden nur die Satzarten 1 und 2/3 benétigt; die automatische Soll-/ Haben-Zuordnung wird durch die Stelle

1 des Schliissels im Kontenstamm bestimmt:

Stelle 1 Konto SA 10 | sa 20/30
(Schliissel)

0 Aktiva Soll Haben

1 Passiva Haben Soll

2 Ertrag Soll Haben

3 Aufwand Haben Soll

4 Verrechnung Soll, Soll Haben
z.B. Aufteilung Warenverkauf

5 Verrechnung Haben, Haben Soll
z.B. Aufteilung Wareneink./Kosten

6-7 Debitor Soll Haben

8-9 Kreditor Haben Soll

X1 oder X2 entsteht manuell durch RETURN ohne Eingabe in der Betragsspalte.
X1=SOLL oder X2=HABEN

X0 fiir SOLL oder HABEN AUTOMATIK wird durch ein grofles S oder H angezeigt, die manuelle Wahl
durch ein kleine s oder h in der Spalte neben der Betragsanzeige angezeigt.

BUHB1200
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8.3.2.3 USt-Automatik

Die Steuer wird, wenn diese nicht manuell eingegeben wird automatisch errechnet. Unabhéngig davon wird der SC fiir
die Steuerart benétigt.

Es kann und - teilweise muss der SC in bestimmten Féllen fiir den Beleg zur
Buchungszeile eingegeben werden:

RECHNUNGEN

BELEGKREIS ist KONTO K (SC) ist GEGENKTO G (SC) ist SCHLUSSEL

(1) RECHNUNG KUNDE 10-19 ERLOSE mit 99 10-19 (K)
10-19 10-19 | 10-19 (G)
99 99 WAHL 1n
10-99 00 =00
99 10-19 | 10-19 (G)
(1) RECHNUNG LIEFER. 00-09 ERLOSE mit 99 00-09 (K)
00-09 00-09 | 00-09 (G)
99 99 WAHL On
00 99 WAHL On
99 00 =00
99 10-19 | 11-19 (G)
(1) RECHNUNG AUFTEIL 00-09 ERLOSE mit 99 00-09 (K)
AUFWAND 00-09 00-09 | 01-09 (G)
99 99 WAHL nn
00 99 WAHL nn
99 00 =00
99 01-09 | 01-09 (G)
(1) RECHNUNG | AUFTEIL 10-19 ERLOSE mit 99 10-19 (K)
ERTRAG 10-19 10-19 | 10-19 (G)
99 99 WAHL nn
10 99 WAHL nn
99 —-—-dies nicht!--- 1 00 =00
99 10-19 | 10-19 (G)
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ZAHLUNGEN

BELEGKREIS ist KONTO K (SC) ist GEGENKTO G (SC) ist SCHLUSSEL

(1) ZAHLUNG KUNDE 10-19 SC EINGABE
SKONTO-DM 99
(1) ZAHLUNG LIEFER. 00-09
SKONTO-DM 99
(1) ZAHLUNG AUFWAND 00-09 GEGENKONTO 99 00-09 (K)
00-09 00-09 | 00-09 (G)
99 99 WAHL nn
00 99 WAHL nn
99 00 WAHL nn
99 00-09 | 00-09 (G)
(1) ZAHLUNG ERTRAG 10-19 GEGENKONTO 99 10-19 (K)
10-19 10-19 | 10-19 (K)
99 99 WAHL nn
10 99 WAHL nn
99 —-—-dies nicht!--- 1 00 =00
99 10-19 | 10-19 (G)

REGEL:
Der USt-Schliissel "SC" ist im Kontenstamm hinterlegt (Par. Nr. 10). Im Programm DIALOG-BUCHEN wird
als erstes das Konto eingegeben und der Steuerschliissel des Kontos angezeigt.

Wird das Gegenkonto eingegeben, so hat das Gegenkonto Prioritit. Der vorge-schlagene UST-Schliissel des
Kontos wird iberschrieben.

Ist bei einem der Konten ein Schliissel mit 99 eingegeben, so erfolgt eine An-forderung zur Eingabe: "EIN-
GABE SC'

Mit RETURN wird der verbleibende, giiltige SC der aktuelle SC fiir die laufende Buchungszeile.

Der SC "00" benétigt die Eingabe "0" RETURN.
Ist der SC fiir Konto und Gegenkonto = 99 wird zwingend die Eingabe des SC 00 - 19 verlangt.
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8.3.3 Abschluss des Erfassungsvorganges

Als Abschluss des Erfassungsvorganges muss die Frage
SAMMELBUCHUNGEN ? (N/J)

mit der Eingabe eines J (ohne RETURN) quittiert werden. N bewirkt die Fortsetzung der Erfassung, wenn die Maximal-
Anzahl Buchungssitze noch nicht erreicht wurde.

SAMMELBUCHUNG "J" bewirkt:

1. Automatische Sammelbuchungen durchfiihren
2. INDEX - fiir Sofortzugriff Buchungen je Konto ergénzen.
3. Offene Posten verarbeiten auf Neustand bringen

1. Dieautomatisch entstehenden Sammelbuchungen betreffen die im Firmenstamm eingetragenen Konten fiir

* Forderungen

* Verbindlichkeiten

* Kundenskonto

* Lieferantenskonto

* Vorsteuer (mehrere Arten)

* Mehrwertsteuer (mehrere Arten)

und stellen die summarischen Bewegungen getrennt nach Soll und Haben aufgrund der automatischen Ermittlung
wihrend der Erfassung dar. Auch diese Buchungen wirken sich unmittelbar auf die Verkehrszahlen und Salden der
betroffenen Konten aus.

Bei der Ermittlung der Sammelbuchungen beriicksichtigt das System insbesondere den Eintrag im

* Kontenstamm zu Par. Nr. 10
* Firmenstamm zu Par. Nr. 41
* Steuerschliissel SC It. Buchungszeile

2. Im Anschluss an die Sammelbuchungen wird die INDEX-ZUGRIFFSDATEI des gebuchten MONATS um die
Anzahl der neu getitigten Buchungen ergénzt (INDEX fiir SOFORTFINDUNG).

Der INDEX fiir SOFORTFINDUNG der gespeicherten Buchungen zu einem Konto der Buchhaltung aus dem
Journal heraus dient dazu, dass jederzeit das Konto mit seinen Buchungen am Bildschirm oder per Druck
angezei gt/ausgegeben werden kann. Desweiteren zur optimalen Arbeitsgeschwindigkeit beim Ausdruck der
KONTEN am Ende des Monats oder des gewihlten Zeitraumes fiir Kontendruck.

3. Im Anschluss daran werden, wenn das System die OP-V erwaltung beinhaltet, die aus den Buchungen resultierender
Offenen-Posten-Belange beriicksichtigt.
Das bedeutet, dass aufgrund der Stelle 8 des Schliissels im jeweiligen Kontenstammsatz (0 = ohne, 1 = mit OP-
Verarbeitung) fiir die angefallenen Buchungen ggf. neue OP-Bewegungssitze in die OP-Datei "geschrieben” oder
Veranderungen in bestehenden OP-Bewegungssitzen erfolgen (siche im Teil Offene-Posten, FIBU-Buchungen
verarbeiten).

Das betrifft auch OP-Bewegungssitze, die aufgrund der "Gegenkonto-Nr." entstehen, beispielsweise bei einer
Zahlung mit Wechsel an Lieferanten, wenn das Konto " Schuldwechsel" wegen einer Wechsel-Kontrolle die
Kennung im Schliissel des Kontenstammsatzes tréigt (in diesem Fall kommen 2 OP-Bewegungssitze durch einen
Erfassungssatz zustande).

Die OFFENEN POSTEN werden automatisch nach Abschluss der Buchungseingaben verarbeitet.
Achtung:

Es werden nur die Konten beriicksichtigt, die im OP-FIRMENSTAMM als Bereich
OP-VERARBEITUNG KONTO von/bis zugelassen sind.
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8.3.4 Systemzusammenbruch

Systemzusammenbruch wihrend obiger Abschlusstitigkeit des Systems:

Gehen Sie nach dem Neustart der Buchhaltung in das Programm Buchen zuriick. Es erfolgt automatisch der Neustart zu
dieser Arbeit. Die Offenen Posten kdnnen zur Verarbeitung auch noch mal mit dem Programm "FIBU-BUCHUNGEN
VERARBEITEN" er-folgen. Es wird dabei das ganze Journal noch einmal abgefragt, und dabei die nicht bereitsintern als
verarbeitete Buchungen zur OP gekennzeichnete Datensitze verarbeitet.

COPPS®-DIBU23 schiitzt weitestgehend vor Datenverlust. Jede Buchungszeile wird im Summenwerk fiir die Sammel -
buchungen nach Beenden der Zeile auf der Festplatte gesichert. Die Konten haben nach der Buchungszeile den NEUEN
SALDO bereits ge-speichert. Nur Hardwareprobleme wie defekter RAM oder eine defekte Harddisk

konnen hier negativ einwirken.

Gewiihrleistung nach Systemabsturz
1. Nehmen Sie die letzte Buchung und rufen dazu das Konto und Gegenkonto im
Programm "Kontenauskunft Bildschirm" auf. Erscheinen die Buchungen als Zeile

auf dem Konto? Wenn ja - ok.
2. Drucken Sie das Journal mit den Buchungszeilen 1t. Position von/bis
(die letzten Buchungen) - stehen die Buchungen im Journal? Wenn ja - o.k.

3. Sachkontenausgabe anwdhlen fiir Summen-Saldenliste. Die Sachkonten miissen im
Saldo insgesamt 0,00 ausweisen. Ist das so? wenn ja - o.k.
— alles richtig verarbeitet.

Wenn "NEIN" rufen Sie den Support an, oder nehmen Sie die letzte Datensicherung.
Verschiedene Betriebssysteme bei Multiuseranwendung mit einem Systemabsturz:
Unter UNIX ist automatisch ein Wiederanlauf integriert, lassen Sie diesen ablaufen und checken Sie Ihre Daten. In der

Regel ist alles o.k.

Unter NOVELL und anderen DOS-Netzwerken rufen Sie Ihren Systemintegrator an, denn NOVELL hat in den Novell -
Versionen Schwichen beim Systemabsturz.

Unter Windows und anderen Windows-Netzwerken rufen Sie |hren Systemintegrator an, denn Windows hat in allen
Windows - Versionen Schwichen beim Systemabsturz, einschliellich des berithmten Blue Screens.
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8.3.5 Muster Rechnungen buchen

Auf den folgenden Seiten sind Buchungsbeispiele aufgefiihrt, die der Beschreibung zur Organisation entsprechen und die
Sie mit dem Musterkontenrahmen aus der Lieferung nachvollziehen kénnen.

Beispiel: Rechnungen
1. Buchung = Normale Rechnung mit UST 16%

2. Buchung = Buchung mit Warenaufteilung
& COPPS-DIBU Multiuser Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU VYers. 4.08 19.01.00/12:-37 |
BUCHHALTUME FUER HOMAT 81 JaNUAR BUCHUNESDATUM: 15.61.08
USERNR . : 08 KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1998 Frzo1
zurPos1
zumEnde
BildOben
1 181618 342,80 S11 18881 40100 38600 44,61 199999 Erloese 16% Hust —_—
1 181801 au2@,00 S 19082 40108 89999 sammelkonto Erlo|  _BidUnten |
1 889999 1080,008 511 168063 401068 80000 150,08 Erloese 16% Must
DOben |
Unten
KONTO-  BUCHUNGS- ST BELEG- BELEG- GEGEN SKONTO-/ BELEG- BUC | Hl=
HUMHER BETRAG-DH SC HUMHER DATUM KOMTO STEUER-DH HUMH.2 BUCH.ZL: Rechts |
I 1158,88 Sammelkonto Erlise I 955,39-Erliose 15 % HuSt
Tab
RECHHUNGEH FA: 81 M. Hustermann ABST I HMSUHHE : 3762,00 ——
B <<{ EIMGABE KTOD-HR OHHNE PZ 6,8 Z. I _ MousePush
RETURN| F1 | F2 | F3 FA | Fs F6 | f7 | F8 | Fa | ESC
| Kortohlr | Abstimr | AK-Summ | GegK->AK. | Menugwhl | OP-Beleg | KioSuche | | | | Abbrach

Die 1. Buchung ist selbsterklédrend. Die UST wird automatisch ermittelt.

Die 2. Buchungszeile wird auf das Gegenkonto Erldse Aufteilung gebucht. Dieses
Konto wird mit F3 nach der Buchungszeile als Konto vorgezogen: 3420,- sind aufzu-
teilen.

Es wird der Nettobetrag lt. Rechnungsbeleg eingetastet. Die UST wird hochge-
rechnet Netto +16% MWST. Am Ende der Buchungszeile erscheint die Meldung

<<< RETURN=0OK/EING.=K.TR.-NR.
Mit F4 kann die Zeile geldscht werden. RETURN bedeutet Aufnahme. Mit num. Eingabe
(max. 8 Stellen) (RETURN nicht 0) kann die Buchungszeile um die Kostentrager-

nummer fir die Kostenrechnung erweitert werden.

Das Aufteilungskonto wird im Dialog saldiert. Nach der korrekten Aufteilung wird
das Konto direkt wieder auf 0 stehen.
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[E COPPS-DIBU Multiuser Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU Yers. 408 19.01.00/12:37 |
BUCHHALTUMG FUER MONAT 81 JANUAR BUCHUNGSDATUM: 15.01.08
USERNR . 100 KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1998 Fazo1
zurPos1
zumEnde
1 161618 342,00 S11 18861 40108 80008 44,61 199999 Erloese 16% Hust BildOben
1 1610861 3420,00 S 18002 40108 89999 sammelkonto Erlo] ————
1 0889999 1080,08 S11 18083 40100 80888 150,00 Erloese 16% Hust|  BildUnten]
1 089999 2000,06 S11 1686803 48100 30863 200,00 Erliise GR.03 Oben
Unten
KONTO-  BUCHUNGS- ST BELEG- GEGEN SKONTO-7/ BELEG— BUCHUNGS-TEXT | s
HUMHER BETRAG-DH _SC HUMHER KONTO STEUER-DH HUHWH_2 BUCH.ZL: 5 Rechts |
I 3458,080 Sammelkonto Erlise I 2008, 88-Erlise Gr. 083
Tab
RECHHUHGEH FA: 81 H. Hustermann ABST IHMSUHHE : 2762 ,00 —
-1 ai
<<< EINGABE KTO-MR OHNE FZ 6,8 Z. I Mouse-Prash
RETURN| F1 | F2 | F3 | F4# | / | 6 | F7 | F8 | F9 | ESC
| Kortohr | Abstimm | #K-Summ | GegK->4K, | Menugwhl | OPBeleg | KloSuche | | | | Abbruch

Die Abstimmsumme weist insgesamt die 2 Rechnungen saldiert als Summe auf:

342,00
und 3420,00 = insgesamt 3762,00

Das Sammelkonto ist aufgeldst = 0,00
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Im nachfolgenden Beispiel ist eine Rechnung mit 2 verschiedenen Steuersatzen er-
ganzend hinzugefiigt worden. Es sollen nun neue Belege aus einem anderen Bereich
gebucht werden:

Eingangsrechnungen

Dazu wird vorab mit F1 die bisher aufgelaufene Abstimmsumme auf 0 gesetzt,
um eine Belegaddition (TIP-Streifen) im DIALOG nachvollziehen zu kdnnen.

E COPPS-DIBU Multiuser Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU Yers. 408 19.01.00/12:37 |
BUCHHALTUNG FUER HMOHAT 81 JAHUAR BUCHUNGSDATUM: 15.81.088
USERHNR . - 88 KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTS.JAHR in 1998 FA:-a1
zurPos1
zumE nde
1 161818 342,88 511 18881 4010860 830086 44.61 199999 Erloese 16% Hust BildOben
1 181801 3428,88 S 186083 40108 89999 Sammelkonto Erlo W
1 889999 18688,88 511 18683 401080 806088 158,848 Erloese 16% Must _J__EEEL
1 889999 2008,88 S511 18883 40100 80003 308,08 Erlise GR.83
Dben |
Unten
KONTOD- BUCHUHGS- ST BELEG- BELEG- GEGEM SKOWTO-/ BELEG- BUCHUHGS-TEXT __EEEEL_
HUMHER BETRAG-DM SC HUHWMER DATUM HKONTO STEUER-DM HUMM.2 BUCH.ZL: 5 Rechts |
I 348,88 Sammelkonto Erlise I 28008, 80-Erlise Gr. 083
Tab
RECHHUHGEN FA: 81 H. Hustermann ABSTIHMSUHMHE = 3762,80 —7;?1;_
-1 a4l
<<< EINGABE KTO-HR OHNE PZ 6,8 2. I W ise-Push
ReturN| P | Fr2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC
| Kontalr | Abstimm | AK-Summ | Gegk-aK. |Menuewhl | OF-Beleg | KioSuche | | | | Abbruch

Die Rechnungen zu oben ergeben insgesamt einen Betrag von 7112,00
(zeile 1, 2 und 5)

Der Wechsel
Mit bet&dtigen lUber F1l erscheint das Eingabement:

* 0.00 <<< VORTR. ABSTIMMSUMME 8,2- Z *

Wird 0,00 eingegeben so soll am Ende der Eingaben die Summe der Belegaddition
sein. Wird der Betrag mit umgekehrten Vorzeichen eingegeben, so muss am Ende der
Eingaben 0,00 als Abstimmsumme erscheinen.

In diesem Beispiel wird 0,00 vorgetragen. Die Belegart wird nicht gewechselt,

da Ausgangsrechnungen und Eingangsrechnungen der gleiche Belegkreis "Rechnungen"
sind.
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Aus der Kennung Lieferantenkonten/Rechnung erfolgt in der Gegenkontospalte
folgende Menilanweisung:

@& COPPS-DIBU Multiuger Dialog-Buchungen

| Programm: FIBUCHMU Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

BUCHHALTUNG FUER HONAT 81 JAHUAR BUCHUHNGSDATUM: 4.81.088
USERHR . - 86 KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1998 Ffza1
zurPosl
zumEnde
BildDben
BildUnten
Oben |
1 781881 4PB,.88 H 1 18861 48188 Unten
5 KOHTO- BUCHUHGS- ST BELEG- BELEG- GEGEM SKONTO-/ BELEG- BUCHUHGS-TEXT &
i HUMHER BETRAG-DM SC NUWHMER DATUM KONTOD STEUER-DM HUMH.2 BUCH.ZL : 1 Rechts |
I 8,80 Andermann
Tab
RECHHUNGEN FA: 81 M. Mustermann ABST IMMSUHMHE : 8,88 W
|423BB <(< AUFWAND-KONTO HR. 6,8 Z. I ___ Mouse-Push
RETURN| F | Fr2 | F3 | F4 | /s | & | F7 | F8 | F9 | ESC
|GegKtoNr |UstSCman| | <-Spalte | LoeZeile | |Gegk5uch| | | | Abbruch

Die Eingabe: 42300 RETURN ruft das geforderte Sachkonto auf.
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8.3.6 Der Spaltenwechsel

Zwischen SOLL und HABEN zur anderen Buchungsseite:

Das folgende Beispiel enthdlt eine Buchungszeile in der aufgrund einer Bonus-
abrechnung auf die andere Buchungsseite gewechselt wird.

Bonusabrechnungen kiirzen in der Regel nicht den Umsatz.
Aus diesem Grunde ist er wie eine Zahlungsgutschrift zu behandeln.

Bei Lieferanten wird dann von HABEN nach SOLL gewechselt.
Das folgende Bild macht die Kennung deutlich: "H" wird zu "s".

[E COPPS-DIBU Multiuser Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU Yers. 408 19.01.00/12:37 |
BUCHHALTUNG FUER HMONAT 61 JANUAR BUCHUNGSDATUM: 4.081.00
USERHR . - 88 KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1998 Fa:a1
zurPosl
zumEnde
BildDben
1 701081 460,80 H 1 18081 40180 42380 52,17 1 Instandhaltung 1|  BildUnten|
1 7e1@e1 400,88 s 1 19061 130108 38988 52,17 1 Bonus-Abrechnung
Oben |
Unten
S KONTD- BUCHUNES- ST BELEG- BELEG- GEGEM SKONTO-/ BELEG- BUCHUNES-TEXT LIS
A_HUMHER BETRAG-DM _SC_NUMHER DATUM KONTO STEUER-DM HUMHM.2 BUCH.ZL: 3 Rechts |
8,088 Andermann I 347 ,83-Bonus - Abrechnung WEK
Tab
RECHHUHGEH FA: 81 M. Mustermann ABSTIHMSUMHE : 8,00 —
-1 al
<<<{ EINGABE KTO-HR OHHE PZ 6,0 2. I Mouse-Fush
ReTurN| F1 | F2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | F8 |  ESC
| Kortalr | Abstimm | AK-Summ | Gegk#K |Menuswhl | OP-Beleg | KioSuche | | | | Abbrch
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8.3.7 Die Funktion "VALUTA-DATUM"

Um fiir den OFFENEN POSTEN ein vom Zahlungsziel 00-19 unabhdngiges Zahlungsdatum
festlegen zu koénnen wird in der Buchungstextspalte ein entsprechender Vermerk
gemacht, der folgende Syntax aufweisen muss:

Im folgenden Beispiel der ndchsten Buchungszeile ist der 20.03.90 das Valuta-
datum. Die Syntax ist "203090:", wobei 203090 TTMMJJ entspricht.

@& COPPS5-DIBU Multiuger Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |
BUCHHALTUNG FUER HONAT 61 JANUAR BUCHUNGSDATUM: &._@81.008
USERHR . - 88 KONTENSTATUS - LFD. WIRTSCHAFTSJAHR  in 1998 FA:o1
zurPos1
zumEnde
BildDben
1 701861 4p0,08 H 1 18861 40108 42300 52 17 1 Instandhaltung 1| ————
1 701801 upe,00 s 1 190681 130108 38988 5217 1 Bonus-Abrechnung| _BildUnten|
1 781861 800,08 H 1 16862 130108 31808 164,35 1 2083 0BWEK-16%
DOben |
Unten
KONTO-  BUCHUNGS- ST BELEG- BELEG- GEGEN SKONTO-/ BELEG- UNES-TEXT | D=
MUMHER  BETRAG-DM SC MUMMER DATUM KOMTO STEUER-DM HUHM.Z2 2L: i Rechts |
I 808, 88-Andermann I 695,65 Baustoffe
Tab
RECHMUNGEN Fn: 81 H. Hustermann ABSTIHHSUHHE : 808, 60- —

<<< EINGABE KTO-HR OHHNE PZ 6,8 Z.

o, Mouze-Puzh |
RETURN| F | Fr2 | F3 | F4 | /s | & | F7 | F8 | F9 | ESC
| Kortohlr | Abstimr | AK-Summ | GegK->AK. | Menugwhl | OP-Beleg | KioSuche | | | | Abbrach

8.3.8 Der Wechsel der Belegart

Der Wechsel zum Bereich Zahlungen innerhalb der Buchungserfassung:
F4 am Anfang der Buchungszeile fiihrt zum Vor-Menii fiir die Auswahl des gewlinschten
Buchungsbereiches.

Dann die Eingabe:

RETURN = Wahl Zahlungen Netto + Skonti = Brutto
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8.3.9 Konto per Suchbegriff aufrufen

Die 2 folgenden Bildschirmmasken sind ein Auszug iber die Moglichkeit,

a) das Konto per Suchbegriff zu suchen: Funktion "Fo6"
b) im Anschluss daran die OPs dazu einzublenden: Funktion "F5"

[E COPPS-DIBU Multiuser Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU Yers. 408 19.01.00/12:37 |
BUCHHALTUNGE FUER MONAT 81 JAHUAR BUCHUNGSDATUM: & .81.88
USERHR . : 08 KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR  in 1998 FA:o1
zurPos1
zumEnde
BildDben
BildUnten
Oben
Unten
$ KONTD-  BUCHUNGS- ST BELEG- BELEG- GEGEN SKONTO-/ BELEG- BUGCHUNGS-TEXT _ Links |
A_MUMMER ___ BETRAG-DHM__SC_MUMMER DATUM KONTO STEUER-DH _HUMH.2 _BUCH.ZL: 1 Rechts |
Tab
HETTO+SKT FA: 81 H. Hustermann ABSTIHHSUMME : a, 80 —
-l al
<<<{ EINGABE KTO-NR OHNE PZ 6,0 Z. I Mouse-Push
ReTurN| F1 | F2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | F8 |  ESC
| Kortohr | Abstimm | #K-Summ | GegK->4K, | Menugwhl | OPBeleg | KloSuche | | Akto=Ein | | Abbruch

"F6" = Wechsel zum Fenster mit dem MENU "SUCHMODUS"

IS COPPS-DIBU KONTENSTAMM-SUCHFUNKTION
OMHTO SUCHEH HEUER SALDO JAHUAR FEERUAR
BildOben
BildUnten
Oben |
Unten |
Tab
BEGET
SUCHEH: @A..SACH, 1A..KUHD, 7A..LIEF, 1-99999 pach BELEG-HR 4
B <<4 SUCHBEGRIFF 1@ 5T. Mouse-Puzh
Return | f | F2 | PR3 | F4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC
IF'osNrEingl Seite > I Seite g I Abbruch I Abbruch I IKontoEing I I I I Abbruch
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Zur Wahl der Kunden mit dem Buchstaben ab A geben Sie ein
1A RETURN

Es wird ein Fenster erdffnet zur Auswahl der Konto-Nr. und zum Vorwdrts-
Rickwartsblattern zwecks Kontenfindung.

I COPPS-DIBU KONTENSTAMM-SUCHFUNKTION

OHTO SUCHEH HEUER SALDD JAHUAR FEBRUAR
848418 Abfindungen

824188 Abschreibungen Anlagevermdgen

824288 Abschreibungen Unlaufvermigen

848688 Abschreibung

#9808 Aktive Rechnungsabgrenzung

818802 Altteilsteuer

815188 Anzahlung Lieferanten

826188 Aufwendungen

819428 Auberordentliche Belastungen

825188 Auberordentliche Ertrdge

845288 Ausstellungskosten BildDben

181861 PETER ABACUS

101611 Abele EmbH [Eilctintzn]

181814 Acermann - Rosenhauer

161610 Ackermann _ Oben_|

181812 Ackermann GmbH Solingen Unten

113618 Adolf HMaier _I

181813 AKERMAMH

119848 Antje Schmidt

181063 Wilhelm Antonius 13563 .88 13563 .88

1-6Return=AUSUAHL LAUFENDER BUCHUHGSHONAT JANUAR Tab

/£ Fi= EHDE (AEBRULH) |
UP/DH 1-14RET= P0S.HR.MBLAETTERH:F1/PGdn=U0R F2/PGup=RUECKNF46= WEITER/KONTO R-Tab

o M ouze-Puszh |

RETURN| Fm | Fr2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | F9 | ESC
PosNrEingl Seite - I Seite <--- I Abbruch I Abbruch I IKDntUEing I I I I Abbruch
Es werden die Konten mit der Par. Nr. 1 - 6 zum Aufruf angezeigt. Sind mehr als

Konten zur Auswahl wird die Blatterfunktion angezeigt

Fl1 und F2 = vor- oder zuriickblattern
F6 = WEITERBUCHEN zuriick zur Anwahl Konto-Nr.
1-6 RETURN Auswahl des dazu angegebenen Kontos.

Im obigen Beispiel wurde "1" das Konto 101001 gewd&hlt.

6
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8.3.10 Offene Posten-Anzeige beim Buchen

@& COPPS-DIBU Multiuger Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |
RENR. RE-DATUW SALDOD-OP WK ST MAH SKTO. SKONTO-DM BUCH.TEXT
125 15.81.99 12.3008,088 DH 12 16. 81 123,08 SS5555555555555
126 15.61.99 1.263,88 DH 12 16. 61 25,26 S555555555555555

KTO.NR.: 181883 1-6Return=AUSWAHL
zurPos1
zumEnde
BildOben
BildUnten
Oben |
3 1610883 H Unten
5 KONTOD- BUCHUHGS- ST BELEG- BELEG- GEGEW SHKOWTO-/ BELEG- BUCHUHGS-TEXT &
A HUMHER BETRAG-DHM SC HUHMHER DATUM HONTOD STEUER-DH HUMH.2 BUCH.ZL: 1 Rechts |
I 13563,00 Wilhelm Antonius I
Tab
HETTO+SKT FA: 81 H. Hustermann ABSTIHMSUHKKE = 8,80 = |
Auswahl 0OP-Satz: Eingabe 1-6 RET/FS, F7=FWU, Blaettern mit F1/PGDH hzu F2/PGUP R-Tab
Weiterbuchen 2, ___ MousePush |

RETURN| F | F2 | F3 | F4 | /s | e | f7 | F8 | F9 |  EsC
Ok+5/H | OPEL> | OP-Bl<- | <Spalte | LoeZele | OP-énzg | | Aend>ELl | Akto=Ein | | Abbruch

"F5" nach Auswahl des Kontos bzw. in der Betragsspalte bewirkt das Anzeigen des
OP-Fensters.

Die OFFENEN POSTEN werden angezeigt.
Sind mehr als 6 OP’s vorhanden kann mit F1 und F2 geblédttert werden.
1-6 RETURN = Auswahl des gewinschten OP s

Der OP-Satz wird als Buchungszeile eingeblendet. Die 1fd. Buchungszeile wird als
Netto + Skonto vorgemerkt auch wenn Belegkreis "2" gewd&hlt wurde!

F5 = Zurick ohne OP vorziehen
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8.3.11 Der Abrechnungsvorgang Zahlung: mit F5 zur OP-ANZEIGE

@& COPPS-DIBU Multiuger Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |
RENR. RE-DATUM SALDOD-OP WK ST MAH SKTO. SKONTO-DM BUCH.TEXT
125 e 12.3008,088 DH 12 16. 81 123,08 SS5555555555555
126 15.61.99 1.263,88 DH 12 16. 61 25,26 S555555555555555

: 181883 1-6Return=AUSWAHL
zurPos1
zumEnde
BildOben
BildUnten
Oben |
3 1610883 12308,88 H 125 h@186 12600868 555555555555555 Unten
3 BUCHUNGS- ST BELEG- BELEG- GEGEM SHONTO-/ BELEG- BUCHUNGS-TEXT | His |
A HUMHER BETRAG-DHM SC HUHMHER DATUM HONTOD STEUER-DH HUMH.2 BUCH.ZL: 1 Rechts |
I 13563,00 Wilhelm Antonius I 106, 88-Bank
Tab
Eingabeform :ttmmjj:-=ValutaDatum Beleq _Jtlﬂl_
B <<< BUCHUNGS-TEXT 162  MousePush,

RETURN| F | F2 | F3 | F4 | /s | e | f7 | F8 | F9 |  EsC
Testende I Kto=Text IGeg=Te:-ct I <-Spalte I LoeZeile I I Zuz Text I I I I Abbruch

1-6 RETURN = OP-SATZ zur Buchungszeile tUbernehmen.

Das System nimmt den OFFENEN POSTEN (hier 3.) und trdgt diesen in der Erfassungs-
zeile vor. Nur RETURN in der Betragsspalte Dbewirkt, dass 1lt. OP-Anzeige der
Nettowert und der Skonto-Wert vorgetragen wird (unabhé&ngig vom evtl. nicht mehr
giiltigen Skonto-Zahlungsziel).

Wird ein Betrag eingegeben, erscheint der Differenz-Wert als Skonto-Hinweis
(350,00 - SKONTO-DIFFERENZ) .

In der Spalte SKONTO kann mit RETURN dieser Skontowert bestatigt werden, oder mit
"0" und RETURN Skonto ausgeschaltet werden, oder ein Teilskonto-Wert eingegeben
werden (a-Kontozahlung).

Skonto-Verrechnung

Ist der Skonto-Wert nicht 0 wird zu dieser Buchung der Steuerschlissel fiir die
MWST-Riickrechnung verlangt. Nach der Buchungszeile wird der Buchungssatz Brutto-
Netto angezeigt. Da dem Kunden inklusive Skonto 3350,- gutgeschrieben wurden
(3000,00 + 350,00) werden fiur das Geldkonto 3000,00 DM saldiert.
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Nachfolgebuchung ist eine Lieferantenzahlung.
8,00 DM Skonto werden vorgeschlagen (Rechnungsbetrag war 800,00 DM)
und in der Spalte Skonto-DM bestatigt oder ibertastet.

& COPPS-DIBU Multiuser Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU VYers. 4.08 19.01.00/12:-37 |
BUCHHALTUNG FUER HONAT 61 JANUAR BUCHUNESDATUM: 4.0 .88
USERNR . - 68 KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR  in 1998 FA-81
zurPos1
zumEnde
BildOben
2 101801 2350,00 H11 10864 220108 12880 358,00 Bank _BildUnten |
2 761801 792.88 S 1 100682 220108 12008 8,008 Bank
DOben |
Unten
5 BUCHUNES- ST BELEG- BELEG- GEGEN SKONTO-/ BELEG- BUCHUNGS-TEXT | D=
BETRAG-DH SC NUWHER DATUM KONTO STEUER-DM NUMH.2? BUCH.ZL: 3 Rechts |
I 8, 88-Andermann I 2116,80 Bank
Tab
BRUTTO-SKT FA: 81 M. Hustermann ABST IHMSUHHE : 2216, 080 "
B <<< EINGABE KTO-NR OHHNE PZ 6.8 2. I _ Mouse-Push.
RETURN| F1 | Fr2 | F3 | F4 | / | e | F7 | F8@ | Fa | ESC
| Kortohlr | Abstimr | AK-Summ | GegK->AK. | Menugwhl | OP-Beleg | KioSuche | | | | Abbrach
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8.3.12 Umbuchung und Storno

Beispiel:

Umbuchung Bank Transit an Postscheck, wobei die 1. Zeile das Gegen-Konto 1200 anspricht, ein Storno erfolgt und
dann richtig das Gegen-Konto 12000 angesprochen wird.

In der Folgezeile darauf wird dann das Transitkonto aufgeldst und das Konto Postscheck gebucht.

Dieser Weg iiber TRANSIT ist bei Geldkonten zwecks sofortiger Abstimmung sinnvoll.

@& COPPS-DIBU Multiuger Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |
BUCHHALTUNG FUER HMONAT 61 JANUAR BUCHUMESDATUM: 4._61.08
USERNR . - 96 KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1998 FAz81
zurPos1
2 181081 3350,00 H 100684 220100 12000 350,00 Bank amEnde |
2 7aiea1 808,80 S 1 168082 228180 1208A 8,80 Bank 2umknee
2 812308 19060,08 H 256 2208108 01200 Umbuchung Geld BildOben
2 @12380 106868,08 s 256 228108 A1208 Storno Z1.Hr.2@ BildUnton]
2 9812308 10060,80 H 256 2208108 12008 Umbuchung Geld | LG Az
2 @12380 100608,80 s 256 228108 116088 Postscheck
DOben |
Unten
N BUCHUMES- ST BELEG- BELEG- GEGEN SKONTO-/ BELEG- BUCHUNGS-TEXT | D=
NUMHER BETRAG-DH SC MUWHMER DATUM KOMTO STEUER-DH HUMH.Z BUCH._ZL: 7 Rechts |
I 180,80 Transitgeldkonto I 100088, B8-Postscheck
Tab
BRUTTO-SKT FA: 81 H. Mustermann ABST IMMSUMHE : 2208, 00 “htab |
B <<< EINGABE KTO-NR OHNE PZ 6,0 2. I  Mouse-Push
RETURN| F | Fr2 | F3 | F4 | /s | & | F7 | F8 | F9 | ESC
| Kortohlr | Ahbstimr | AK-Summ | GegK->AK. | Menugwhl | OP-Beleg | KioSuche | | | | Abbrach

Bildanzeige nach den Buchungen:
Sachkonten konnen aber grundsitzlich ohne Transitkonto als Sachkonto an Sachkonto gebucht werden, Kunden und
Lieferanten benétigen ein Sachkontozwischenkonto auf der Gegenkontenseite.

8.3.12.1 STORNO der letzten Buchungszeile

Wird eine Buchung nach der erfolgten Buchungszeile als falsch erkannt, so kann diese (letzte Buchungszei-
le)direkt danach storniert werden, und somit auch weitere Buchungen riickwiirts gehend, solange noch nicht das

Buchen mit F4 beendet worden ist und dadurch bereits damit die automatischen Sammelbuchungen erfolgt sind.

Funktion F'9 in der Spalte Eingabe Konto Nr.
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8.3.13 Kontenanzeige beim Buchen

Es steht eine Erginzung fiir die Erweiterungen aus 10/2003 zur ,,Konteninformation <F7>* im Programm ,,Buchen‘ zur
Verfligung:

Funktion:
1. Konteninformation am Bildschirm wihrend des Buchens in der Spalte Gegenkonto

> Es konnen alle gespeicherten Jahre durchgesehen werden.
> Es kann bel der Ansicht ein Gegenkonto ausgewihlt werden und direkt als
Gegenkonto fiir den Buchungsvorgang iibernommen werden.

2. Konteninformation am Bildschirm wiihrend des Buchens in der Spalte Kontonummer

> Es konnen alle gespeicherten Jahre durchgesehen werden.

> Es kann bel der Ansicht das Konto ausgewihlt werden und direkt als Konto fiir den
Buchungsvorgang iibernommen werden.
(mit <12><F7>) unter Unixsystemen oder unter Windows den Button (neben der Konto-Nr-
Anzeige oben rechts) betitigen

> Eskann bel dr Ansicht ein Gegenkonto wie schon in der vorhandenen Funktion in der Spalte
Gegenkonto ausgwihlt (Button oder <01-11<F7>) werden und somit direkt mit der gewéhlten
Konto-Nr. zusammen (das aufgerufene Konto) als Gegenkonto-Nummer mit vorgemerkt
werden. Dieses vorgewihlte Gegenkonto wird dann beim folgenden Buchungsvorgang auto-
matisch in der Spalte Gegenkonto als vorgewihlte Gegenkonto Nummer vorgetragen.

Funktion:
Konteninformation am Bildschirm wéhrend des Buchens in den Spalten Gegenkonto und Konto

> Es konnen alle gespeicherten Jahre durchgesehen werden.
> Es kann bei der Ansicht ein Konto / Gegenkonto ausgewahlt werden
und direkt als Konto/Gegenkonto fiir den Buchungsvorgang iibernommen werden

Diese Funktion erleichtert das Kontieren fiir die Spalte Gegenkonto, indem im Kontenblatt nach Buchungen gesucht
werden kann, die schon zuvor gleiche Kontierung hatten. Beim Suchen im Kontenblatt kann in alen vorhandenen Wirt-
schaftgjahren angezeigt und ausgewihlt werden.

Beispiel:
Eingangsrechnungen auf ein bestimmtes Kreditorenkonto, z.B. ein Lieferant der immer das gleiche liefert und damit auch
immer das gleiche Gegenkonto fiir Einkauf / Kosten angesprochen wird.

Die Eingabemaske (Bildschirmsteuerung) wurde dabei fiir Windowsumgebung optimiert:.
Das Programm kann auch iiber die Kontenstammbearbeitung aufgerufen werden, oder wie bisher direkt und bietet dabei
die Blitterfunktionen fiir die verschiedenen gespeicherten Jahre/ Monate .
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8.3.13.1 Auswahl — Konto und Anzeigenauswahl fiir Monat/Jahr

= COPPS-DIBU KontenAnzeige am Bildschirm | Programm: FIKTOMBW ¥ers. 5.4 It;.ug.ﬂai.r'm:za'-_]: = |E| i‘

Programmiwahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infoleber,

Name des Mandanten Konp6bezeichnung

ahr Yortrag-5 aldo Umsatz

KONTOAUSZUG | 2883 | SEPTEMBER || <200z | oAl |

[BUCH BELEG- BELEG GEGEN BUCHUNGSTEXT SKONTO-EU 5C SOLL-UMSATZ . -HABEN
ME. . HUMMER-DATUM KONTO: STEUEER-EU

**EIATDO** SOLL-UMSATZ. -HABEN
HONATS-SALDDSUMSATZ . © I
JAHRES-SALDOD/UMSATZ. : I

DATUH: ERDEFFHG .BILANZSALDO : NEUER SALDOD:

I Januar I Februar | Maerz | April | tai | Juni | August |September| Oktober INovemberlDezembellSBrMonal-

<Return>=KtoNr,<F1>=KT0->,<F2>=KT0<-,<F6>=SUCHE ,<F9>=MON,<sF1><sF2>=JahrWechsel,<ESC>=Abbruch

bl b b

||:| <<< Konto / Funktion << 6,8 2.

ReTurd | F1 | f2 | F3 | Fw | s | Fs | Fz | F8 | Fe | F1p
I Eing.Ok I Kto - | Kta <-- | Zurueck I Ende I IKtoSuchal | IAnz&bMonl

m
%]
o

=
o
o
=
a
=

Mit sF1 und sF2 bzw. iiber die Button-Zeile im Kopf kénnen die Jahre selektiert werden (vor — und zuriick).

In der Windowsversion kénnen vereinfacht die gewiinschten Monate zum ausgewahlten Buchungsjahr per Button ausge-
wihlt werden, ansonsten wie bisher mit F9.

Bei der Anzeige der Bewegungen erscheint rechts neben den Daten eine Button-zeile (siehe Pfeil im Bild — unter Win-
dows) iiber der beim Anzeigen dieser Maske wihrend des Buchens, das Gegenkonto iibernommen wird.
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8.3.13.2 Gegenkontonummer iibernehmen

Erfolgt der Aufruf der Kontenanzeige am Bildschirm iiber die Spalte KontoNr im Programm BUCHEN, so wird das
ausgewihlte Gegenkonto der Buchungsanzeige als Gegenkontonummer vorgemerkt und das gerade angezeigte Konto als
neue Konto-Nr. vorgemerkt

Die Auswahl kann anstatt per Klick auf dem Button auch mit Eingabe der Buchungsanzeigen-Zeilennummer <1-11>
und F7 bzw. mit <12> F7 erfolgen, wobei mit der Funktion <12> F7 dann nur die Konto-Nr des gerade angezeigten
Kontos als Vortrag fiir die KontoNummern — Spalte iibernommen wird.

s COPPS-DIBU KontenAnzeige am Bildschirm | Programm: FIKTOMBW Yers. 5.4 tg.ug;oal.r[ua:zs-f]; = | Cllil

Brogrammiahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

Konto-Hr .
| 117520

Kontobezeichnung

ahr

KONTOAUSZUG | 2883 | SEPTEMBER || <2002

[BUCH BELEG- BELEG GEGEN BUCHUNGSTEXT SKONTO-EU S5C SOLL-UMSATZ. -HABEN
NE . NUMMER-DATUM KONTO: STEUER-EU
26 | 3890083 4.89 | 689888 Rechn. AB389085 48,88
N

296,35 1
38 | 308005 4.89 | 06990081 Rechn. AB3P7018 11 494,19] |2
5§ |3@9@8687 |12.69 | 8898688 Rechn. AB3P8008 199,64 11 1447, 40 3 |
50 |3@9@888 |12.689 | 680888 Rechn. AB3P9008 28,86 11 203,46 4
97 |3@89883 |16.89 | 612888 Rechn. AB3P9005 1 296,35] |5 él
98 3088686 |16.89 | 612888 Rechn. AB3P8007 11 368,65| |6 E S |
133 (3689888 [16.89 |0898EA Storno, AB3B9068 -28,86 11 —203,46 7
134 3689812 [16.89 |0898B@ Rechn. AB389068 23,94 11 173,58 g il
156 (3689823 [29.89 |689888 Rechn. AB3B7034 42,52 11 308,24 g
157 3689824 [29.89 |0898B@ Rechn. AB387036 11,68 11 84,70 10 ;I
158 3689825 [29.89 |0898BO Rechn. AB385042 29,78 11 215,93 11 3 |
' *EEGATLDO*** SOLL-UMSATZ . -HABEN
HMONATS-SALDOSUMSATZ. = | 1357101l 2526,20 1159,19 ;I
JAHRES-SALDOSUMSATZ. : -1010,85 25247 ,82 26258,67 =5 |
DATUMN: EROEFFNG.BILANZSALDO NEUER SALDO: - I
_« |
(1>RET=EHDE ,<2>=FUNKTI0N,<sF1><sF2>=JahrWechsel
e MOLze-Push

ID((( Taste bzw. Yechsel

getuen [ F1 | F2 | re | rs | s | Fs | f7 | Fe | Fe | F10 ESC
I Eingabe l I I Ende I Ende l I I I l I Abbruch
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.3 Buchen im Dialogverfahren

8.13.3.3 Kontonummer iibernehmen

Neuer Button <K> fiir:
Das aktuell angezeigte Konto; hiervon die Konto-Nr als Auswahl in das Programm ,,Buchen* iiber-
nehmen.

COPPS-DIBU KontenAnzeige am Bildschirm | Programm: FIKTOMBW Yers. 5.5 19.03.04/11:05 | A, N :
Fa: | Name des Handanten | Kontobezeichnung | konto-mr. | seite |
1 |cuPPs COP-PORCHER 84 | fin die Belegschaft Fa.Po 1681610 | 1

| Jahir: Wortrag-Saldo Lmsatz Sollumzatz - Yortrag -- Habenumsatz

Koutoauszus [ ool[ o[ o]

BUCH BELEG—- BELEG GEGEN BUCHUNGSTEXT SKONTO-EU SC SOLL-UMSATZ . -HABEN

K

WR.. HUMMER-DATUM KONTO: STEUER-EU

SOLL-UMSATZ. -HABEN

MOHATS-SALDOSUMSATZ. ©
JAHRES-SALDOSUMSATZ. =

m 28.07.04| EROEFFHG.BILANZSALDO: | 0,00| NEUER SALDO: o, 00]"

D NEEE WEER

I Januar l Februar I b zerz I April I Mai I Juni I Juli | gzt ISeptemberI [ftaber |November Dezemberl SB-Monat-

<{RET>=RUECK ,<F1>=HR+1,<F2>=HR-1,<{F8>=HOM+1,xx<{F9>=HOM,<F5>=BLAETT,{sF1>{sF2>=JahrWechsel

e MoLize-Push _|
| [ ] <<< auswan1
Retuen [ F1 | F2 | e | Fs | s | Fe | Fz | F8 | Fe | F10 ESC
I Eing.Ok I Ko - I Ko <-- I Zunueck I Ende I AbBeleg I KroSuche IGeng’ahII Monat+1 I ton.Eing I Abbruch

Merke:

Button ,,K* oder <12><F7>:
Ubernahme Kontonummer der Kontenblattanzeige als Konto oder Gegenkonto, je nachdem ob der Aufruf des
Programms Kontenblattanzeige iiber die Eingabespalte Kontonummer oder Gegenkontonummer mit F7 erfolgte.

Ein Button <1-11> oder <1-11>F7:

Es wird das Gegenkonto als gewihlte Kontonummer oder Gegenkontonummer iibernommen. Erfolgte der Aufruf aus der
Spalte Kontonummer, so wird das gerade angewihlte Konto als Kontonummer genommen, das Gegenkonto aus der
Auswahl als Gegenkonto vorgemerkt.

Kontenblattanzeige im Programm buchen
a) in der Spalte Konto-Nr mit F7
b) in der Spalte Gegen-Konto-Nr mit F7

BUHB1400 8.51.4



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.3 Buchen im Dialogverfahren

8.3.13.4 OPOS-Anzeige beim Buchen

Fiir die Windowsanwendung wurde diese erweitert.

Im OP-Anzeigefenster kann jetzt per Mouse (Keine Wahl) zur Buchungszeile (wie F5 ohne Eingabe) direkt zuriickge-
kehrt werden, mit den zusitzlichen Buttons << und >> im OP-Bereich geblittert werden (wie mit F1 und F2), wenn
mehr als 6 OPs vorhanden sind.

& COPPS-DIBU Multiuser Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU ¥ers. 5.5 8.07.04/13:37 |
Programmiahl Datei Bearbeiten Auswerten

=10 x|

Optionen  DatenSicherung  Hife  InfoUeber

JUNI 01 COPPS COP-PORCHER 04

KOHTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2004
SALDO-0P WK ST MAH SKTO. SKOMEU-DM BUGH.TEXT
137,56 EU 1 13.087 @,80 B3280628008821

Iaonat:

RENR. RE-DATUM

KTO.HR.: 822805 1-6Return=AUSWAHL <4

1 822005 H

BUCHUNGS- ST BELEG- BELEG- GEGEN SKONTO-/ BELEG- BUCHUNGS-TEXT

BETEAG-EU SC NUMMEE DATUM KONTO STEUER-EU HUMM.Z2 BUCH.ZL:

0,00 |T—Muhile Kd.Hr. 0001612268 | |

AufteilSumme : 0,00
e 2,00

Auswahl DP-Satz: Eingabe 1-6 RET/F5, F7=FWU, Blaettern mit F1/PGDH bzw F2/PGUP

JURTTT QUL

I [:] <<< F5 = Weiterbuchen 2,8

RETURM | F1 | F2 | 8 | F | s | F6 | Fz | F& | Fe | F10
| Oks+S/H | OPEL> | OPBl<- | <Spate | LoeZele | OP-fnzg | | AendsDM | | |

m
“
o

I
o
o
=
S
ap

BUHB1410 8.51.5



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.3.14 OPOS iber die Belegnummer suchen

8.3.14 OPOS iiber die Belegnummer suchen
und OPOS-Konto iiber die Belegnummer suchen
In der Spalte Eingabe KontoNr.

Wer kennt das nicht, daist ein Zahlungsvorgang oder einen andere Beleganweisung, und esist nur die Beleg-Nr angege-
ben, evtl. fehlt gar die Konto-Nr.

Auch dafiir gibt es eine Losung.
Mit der BelegNr. Angabe werden der OPOS-Bestand durchgesucht und alle OP-Belege mit der entsprechenden BelegNr.
angezeigt.

== COPPS-DIBU Multiuser Dialog-Buchungen | Programm: FIBUCHMU ¥ers. 5.51 26.08.04/17:47 | E Det
Programmiahl  Datei Bearbeiterr  Auswerten  Cptionen  DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

Buchhaltung  Userhr: 00 Monat:  JAMUAR 01 b, Mustermann 01.01.03

| KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2004

ZusatzEingabe zur Buchung

Helche Beleg-Hummer suchen Sie ?

Fuer welches Konto suchen Sie diese ? ONTO-/ BELEG- BUCHUNGS-TEXT

Eingabe (1 = Konto mit der Bel Such
[Eingabe onto mit der Belegnummer Suchen) EUER—EU N 5 BUCH.ZL:

B

- INA ER

Programm: DIALOG-BUCHEN:
Spalte: Eingabe KontoNr.

F5 ohneEi ngabe bei Sa 1,2, und 3
e Eswird ein Zusatzeingabefenster gesftnet.
e a) Eingabe der Belegnummer die gesucht werden soll

e b) Eingabe der Kontonummer wenn diese speziell fiir ein bestimmtes Konto gesucht werden soll,
ansonsten keine Eingabe in diesem Feld.

Die Posten werden im Suchfenster angezeigt (wie bei Funktion F6 Suchen und dann Eingabe max 6 Stellen... fiir
Suchen Op-Beleg...)

Hinweis: DIBU GS/XP seit 26.8.2004

BUHB1420 8.51.6



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.3.15 Daten fir Diverse erfassen beim Buchen

8.3.15 Daten fiir Diverse erfassen beim Buchen
DIVERSE-KONTEN - Adressdaten und Bankdaten beim Buchen erfassen

Bei Diverse-Konten, die durch die Endziffern ,,000“ bzw. ,,00“ (z.B. 701000 bei der 6-stelligen Kontennummer oder
70100 bei der 5-stelligen Kontonummer) gekennzeichnet sind, kann nun erweitert die Eingabe OP-KZ = 2 als KZ erfol-
gen.

Diese KZ = 2 fiihrt dazu, dass beim Buchen im Dialog nach Eingabe der Buchungszeile die Eingabe der Parameter fiir
die Diversen-Anschrift (ebenfallsim Diaog) zum OP-Satz (Offene-Posten), wenn dieser neu angelegt, in einem Fenster
der Buchungsmaske erfolgt.

Zur optimalen Anwendung der Zahlungsméglichkeiten fiir Diverse-Anschriften sind diese Anderungen fiir die entspre-
chenden Konten, die schon eingerichtet sind, vorzunehmen.

IE DIVERSE-ANSCHRIFT /7 BANK |

KOHTO-HR . : 768106084 BELEG-HR. : B80AA1

HAME-2
STRASSE
FLZ-0ORT
KOHTO-HR .
BLZ-HUHHER
BANK-HAME
KUHDEH-HR .
TEXTZUSATZ
INFOZEILE 1:
INFOZEILE 2:

ESC-Taste= Abbr.
F3/UP= -1 zurueck., PGUP= Anfang, F4/PGDH= D.K.
<4< HMAME-1 -2y 2.

Return - -3 Bild.Ob Esc

I Eing.OF. I B ankinfo I Zeile-1 IEm:IE Ok. I Zelle<-- Zeile--» Izﬁmfang i

Wie obiges Beispiel zeigt, wird nach Ende einer Buchungszeile zur Buchung fiir das Konto (hier 701000-Diverse A mit
der KZ fiir die OP-Verarbeitung = 2) das Fenster gedffnet und es kann ergdnzend zum Buchungsbeleg direkt im Dialog
die Anschrift mit den Bankdaten fiir die Uberweisung, falls keine Scheckzahlung erfolgen soll, eingetragen werden.

Bel der Parametereingabe zur Bankleitzahl kann mit der Taste F2 in das Suchprogramm fiir Bankleitzahlen verzweigt
werden (diesist aber nur dann moglich, wenn die Datei DTBANKEN vorhanden ist.) Es kann nach BLZ oder nach
Bankname gesucht werden.

BUHB1430 8.51.7



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.3.16 Uberwachung Skonto/Steuerwert

8.3.16 Uberwachung Skonto/Steuerwert
m x|| Inder Spalte Skonto/Steuer wird gepriift, ob der Betrag > als der

Buchungsbetrag ist, wenn der Betrag grofier ist, wird die Eingabe

@ Eingabe der Betraege nicht korrekk! gesperrt.

kKontobetrag isk nicht groesser Priifen Sie den Skonto-Betrag

als der Skonko/Steuer -Betrag bzw. den Steuer-Betrag

In der Konfigurationsdatei kann eine Variable gesetzt werden, diese steuert weitere Priifungen.
FIBUCHMU_ SKONTONICHTPRUEFEN 1 bedeutet Zusatzkontrolle ausschalten
FIBUCHMU SKONTONICHTPRUEFEN 0 Zusatzkontrolle durchfihren.

Um eventuelle Fehleingaben zu kontrollieren, denn leicht ist schon mal statt 0,50 der Wert doppelt und damit dann
0500,50 eingegeben, oder statt 5,50 der Wert 55,00 eingegeben, sollte die Variable auf den Defaulwert gesetzt bleiben:

FIBUCHMU_SKONTONICHTPRUEFEN 0 Entspricht Zusatzkontrolle durchfiihren.

T | Geprit ird wie ol

Eswird der hochste Steuersatz aus der Firmenstammtabelle rausge-
Bitte Betrag in Skonka)Steusr pruefen sucht. Ist der hochste Steuersatz 19%, so wird die Konstante 3 % dazu

5 Werk ist groesser als gerechnet und der Steuerbetrag darf nicht groBer als 22% sein. st er es
22,00%arm BuchungsBetrag doch, wird eine Warnung angezeigt.

Wenn Steuerbetrige mehr als 3% abweichen ist sicher am Beleg etwas
nicht in Ordnung. Skontobetrige, die mehr als den Steuersatz ausma-
chen, (es gibt ja Firmen die werben mit dem Slogan :wir schenken
Ihnen die Mehrwertssteuer), sind sicher auch fragwiirdig. Zur Sicherheit erscheint daher die Warnmeldung.

Der Betrag wird in diesen Fillen aber nicht abgewiesen.

BUHB1440 8.51.8



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.4 Kontenblédtter drucken

8.4. Kontenblitter drucken

8.4.1 Voraussetzungen fiir die Kontenausgabe

Der Kontendruck wird in 2 verschiedenen Programmen aufgerufen:

1. KONTEN COP-FORMULAR
Als Hinweis erscheint im Hauptmenii zum Kontenblattdruck

COP-KONTENBLATT, nn ZEILEN
2. KONTEN TABELLIERPAPIER
Als Hinweis erscheint im Hauptmenii zum Kontenblattdruck

BLANKO-KONTENBLATT, nn ZEILEN

Der Kontendruck wird von einigen Faktoren beeinflusst:

Belegformat? - COP-Formulare oder Blankodruck?
Zeitpunkt? - monatlich oder alle 2 - 6 Monate?

In welchem Monat befinden Sie sich?

Ist MULTIMON eingeschaltet (Mehrere Monate im Zugriff)?

DS N

Beachten Sie das Kapitel Druckerhinweise - Bausteinsteuerung, wenn Sie nicht mit
der Standardeinstellung arbeiten wollen.

Hinweis:

Wird der Kontendruck nicht wunschgemal durchgefiihrt, weil der Drucker nicht
richtig eingestellt wurde, oder der Papiertransport des Druckgerates versagt,
so kann der Druck jederzeit neu gestartet werden.

Solange der Monatsabschluss nicht durchgefithrt wird, kann der Druck beliebig oft
wiederholt werden.

8.4.1.1 Das Ausgabeformat fiir Kontenblitter

Die Steuerung ist im FIMxx.BAU - Baustein hinterlegt. Mit dem STANDARDEINTRAG

/1=3 werden COP-Format-Kontenbldtter 3 Stiick auf 72 Zeilen ausgedruckt,
und der Blankokontenblattdruck 1 Blatt X je 72 Zeilen ausgedruckt.

Bei Ungereimtheiten sehen Sie den Eintrag im FIMOl.BAU nach, oder - wenn Sie
selbst konfiguriert haben - im individuellen Baustein aus Ihrer eigenen
COPPS®-MENUSTEUERUNG.

Der Standardeintrag ist:

/1 ; /1= 3 KONTENBLAETTER AUF 72 ZEILEN (COP), BLANKO 1 auf 72

das eingestellte Format wird im Hauptmeni zum Kontenblattdruck angezeigt.
Beim Standard erfolgt die Anzeige:

COP-KONTENBLATT, 24 ZEILEN

Das entspricht 3 X 24 Zeilen = 3 Blatter je 72 Zeilen (12")

BUHB1450 8.52.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.4 Kontenblédtter drucken

8.4.1.2 Zeitpunkt des Kontendrucks

Siehe Eintrag im Firmenstamm Teil 2 - Parameter 42

42-KONTENDRUCK
ALLE 01 MONATE
NAECHSTER DRUCK
IM MONAT:01

8.4.1.3 Der laufende Monat

Der Eintrag fir den LAUFENDEN MONAT steht in dem Firmenstamm unter dem
Parameter 21.

21-MAX.BUCHUNGEN.: 3000
/MIT OP+BWA 1fd. Monat: 01

Buchungsjahr: 2000
MON VON-BIS: MON 01-12

BUHB1460
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.4 Kontenblédtter drucken

8.4.2 Das Hauptmenii fiir den Kontendruck

PROGEAMMWAHL

Konten HMonatsabschluss fuer den 1fd. Honat

Bl

Kontenauszuege Konto-Nummer von-bis

Kontoauszug einzeln

Datenexport der Konten anstatt Druckausgabe

Ende Programm (Esc / Fi)

2
3|
T Kontenauszuege Konto-Geq.Kto aus Kumul.(KT2KUM)
=
o

| [:] <<< PROGRAMHVAHL 2,8 2.

Die Anzeige im Menii 1 = KONTEN MONATSABSCHLUSS FUR DEN LFD. MONAT ist eine vom
Inhalt der Felder, die den Zeitraum der Druckausgaben (Firmenstamm Par. 42 /
Par. 21) bestimmen, bedingte Anzeige.

8.4.2.1 Sperrvermerk fiur Monatsabschlussdruck

Ist ein Monatsabschluss-Druck in dem angewdhlten Lfd. Monat noch nicht vorge-
sehen, erscheint ein Sperrvermerk. Siehe folgenden Meniiausschnitt:

VYers. 4.08 19.01.00/12:37 |
88 DATUM: B3.11.88

FIKTOMD Uers. %.08 19.01.00/12:37
LETZTES BUCHUNGSDATUM HONAT: 04.81.80 / FOLGEHONAT:
zurPos1
zumEnde
BildOben
BildUnten
Oben
Unten
SSCKONTENSTATUS :SESEEEEEEEREEEttits) FD . JAHR ANZEIGE AB:  JANUAR BIS MAERZES s
KONTENANZEIGE FUER DIE HONATE :  JANUAR - MAERZ Rechts |
KONTEN >FOLGEMONATS SIND AUS :  FEBRUAR (0,01,03)
R-Tab
Im . Mouze-Puzh
RETURN| F1 | F2 | F@ | F4# | F | m | Ff7 | F8 | F8 |  ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

BUHB1470 8.54.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.4 Kontenblédtter drucken

Ist die Druckauswahl im Firmenstamm Par. 42 fir Konten auf > 1

42-KONTENDRUCK
ALLE 01 MONATE
NAECHSTER DRUCK
IM MONAT 01

so erscheint a) obige Sperrvermerkanzeige fiir Kontenabschluss
b) im KONTENSTATUSFENSTER folgende Anzeige

8.4.2.2 Letzter Buchungsmonat - Monat 12

Die Programmwahlanzeige fiir die Kontenausgabe im letzten Buchungsmonat wird durch einen anderen Text
zur Programm Nr. 1 in der Anwahl dargestellt:

FIODUCOP.MEN Programmvahl 01 M. Mustermann 9.07.08

COPPS{R)-DIBU XP/GS Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

81 = Firmenstamm-Bearbeitung 13 = Konten Auskunft Bildschirm
82 = Honats- und Jahresabschluss 14 = B ¥ A Programme
Laufender Honat 81728683 Offene Posten
83 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 19 = OF Firmenstamm Bearbeitung
84 = Buchen im Dialog 28 = Anschriften Deb. und Cred.
85 = Automatisches Buchen (1t. == ) 21 = Fibu-Buchen Uebernahme Hachtrag
86 = Buchungsjournal + USt-Beleg 22 = Offene Posten- Bearbeitung
Folgender Honat 82720883 23 = Mahnungen und Kontenauszuege
87 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 24 = Zahlungen und Lastschriften
88 = Buchen im Dialog Integration
89 = Automatisches Buchen (1t. == ) 25 = Uorerfassung
18 = Buchungsjournal + USt-Beleg 26 = Uebernahme Diaf
Kontenauskunft 27 = Uebernahme Dilog
11 = Konten COP-Formular 28 = Uebernahme User 1-9
12 = Konten Tabellierpapier 29 = Wiederkehrende Buchungen

[:] <<< PROGRAHH-HR

der letzte Buchungsmonat (s. Firmenstamm von - bis Monat) wird deutlich gemacht:
1=KONTEN letzter Buchungsmonat / Jahresabschluss
Im letzten Monat ist es sinnvall, alle Konten, die Bewegungen in dem Ifd. Jahr hatten, oder alle Konten, die

im Bestand sind, auszudrucken. Das gleiche gilt fiir den 1. Monat des Jahres, um in dem Kontenordner fiir das
Ifd. Jahr alle EB-KONTEN zur Einsicht im Zugriff zu haben.

BUHB1480 8.55.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.4 Kontenblédtter drucken

8.4.2.3 Kontendruck, Abschluss oder Kontenauszug

a) Programm 1 Kontendruck fur Abschluss
b) Programm 2 Kontenausziige

Es erfolgt im Untermenii die Abfrage zur Kontenselektion:

Auswahl der Konten

Druck nur bewegte
Alle Konten
EB-Konten aus SB-Automatik ohne Mon.Umsatz

Alle Konten mit EB oder Jahresumsatz

Ende Programm (Esc / Fh)

:
2|
3|
2
6|

’ [:] <<< PROGRAMMUAHL 2,8 Z.

CE2Y <F4>Ende <E5>copps <Fé6>Uhr <F1>Hilfe

Selektion:

1 = DRUCK NUR BEWEGTE
Es werden alle Konten ausgedruckt, zu denen eine Bewegung im angegebenen
Zeitraum erfolgt ist.

2 = ALLE KONTEN
Es werden alle Konten ausgedruckt, die in der Datei gespeichert sind, also
auch diejenigen, die auf 0 stehen.

3 = EB-KONTEN AUS SB-AUTOMATIK ohne Mon.Umsatz
Wird ein Ubertrag der Daten aus dem VORJAHR zum LFD. JAHR (SB-AUTOMATIK)
durchgefithrt, so kénnen diese EB-Korrekturen, falls die dabei angesprochenen
Konten nicht in der 1fd. Abrechnung durch eine vorgenommen Buchung auf jeden
Fall mit ausgedruckt werden, mit dieser Selektion gesondert als EB-Vortrags-
beleg zum Ausdruck gebracht werden.

4 = ALLE KONTEN mit EB oder JAHRESUMSATZ
Es werden alle Konten ausgedruckt, die zwar im angewdhlten Zeitraum keine
Kontenbewegungen aufwiesen, jedoch einen EB-SALDO oder in den Jahresverkehrs-
zahlen einen Umsatz nicht=0 verzeichnet haben.

BUHB1490 8.56.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.4 Kontenblédtter drucken

Dabei erfolgt folgende Zusatzfrage:

[E2 COPPS-DIBU Kontenblatt COP-Formular | Programm: FIKTOMD Yers. 6.30 19.01.10;

Programm'ahl Datei Eearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infoleber

ComeEE

COPPS{R)-KONTOBLATT{mit 24 Zeilen) FA: 81 M. Hustermann USER:88 DATUM: 89.82.18

FUER DEN

LFD. MONAT

KONTENDRUCEK MONATSABSCHLUSS

BUCHUNGSJAHR: 2088 / LFD. MONAT: JANUAR

Druck Konten mit EB oder Bewegung im l1fd.Jahr

ab welchem Jahr mit letzte Bewegung 1t. lbw?

<lJ> <Enter>= Jahreszahleingabe

[:] <<< JAHR 7 JJ 2,8 2.

Mit der Eingabe zu .. <<<< JAHR (z.B. 99) wird beim anschlieBenden Selektieren
der Konten gepriift, ob das Datum der letzten Bewegung gleich / jlinger ist
(z.B. 88, 89, 90).

00 als Antwort = Selektion aller Konten mit EB-Vortrag.
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.4 Kontenblédtter drucken

Von Konto Nr. bis Konto Nr.:
Nach der Selektionsanweisung flir welche Kontenbewegungen die Ausgabe erfolgen
soll, erfolgt bei Programm 2 die Anweisung zur Selektion des Kontenbereiches:

I COPPS-DIBU Kontenblatt COP-Formular | Programm: FIKTOMD Vers. 4.08 19.01.00/12-37 |

LFD. WIRTSCHAFTS.JAHR

B << UOH KONTO-HR. 6,8 2.

Sollen nur die Sachkonten (Oxxxxx) gedruckt werden, wird z.B. nur der Nummern-
kreis 0-00000 BIS 0-99999 angewahlt

BUHB1510 8.58.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.4 Kontenblédtter drucken

8.4.2.4 Druckausgabe-Geritewahl

Zum Abschluss der Selektionsvorwahl erfolgt die Auswahl des Druckgerites
(siehe Druckerhinweise):

Druckerauswahl

DRUCKER 1
WINDOWS
TEXTDATEI
HTSERU PROP

LASERBUERD

CHEF

Lo [ [ [o | »] -

F2= Drucker speichern F3= R*ck Fi= Ende

£<< DRUCKER-HUMHMER

]

Fiir den néchsten Druck kann das Gerét mit F1 als Bestéitigung vorgemerkt werden. F4 = Zuriick zur Programmanwahl.
In allen Fillen wird vor der endgiiltigen Druck-Entscheidung mit einem J zu der Frage

FORMULAR EINRICHTEN ? (JN)
ein wiederholbarer Probedruck zur genauen Einstellung des V ordruckes im Druck-gerit erreicht. N bedeutet Start des

eigentlichen Druck-Laufes.
F4 bedeutet Abbruch - zuriick zum Programmenti.

BUHB1520 8.59.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.4 Kontenblédtter drucken

8.4.2.5 AUSGABE VON - BIS KONTO

IE COPPS5-DIBU Kontenblatt COP-Formular | Programm: FIKTOMD Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

COP-KONTOBLATT, 24 Zeilen FIRMA: 61 USER: 88 DATUM: B3.11.88

FIKTOMD Uers. 4.08 19.061.08/12:37
DRUCK Kontenauszuege
LFD. WIRTSCHAFTSJAHR
zurPos1
zumEnde
BildDben
UON NR.: 808881  BIS HR.: 999990 —
MONATSWAUSHWAHL KONTOAUSZUG. . .. | sl
WAEHLE DEN LFD. MONAT, FOLGEMONAT ODER AUS UON - BIS ZEITRAUH
DRUCK KONTEN WIT LETZTE BEWEGUNG AB JAHRD>>99<<< _ Oben_|
Unten
B, \NTENS TATUS - ORI, ) 4R ANZEIGE AB:  JANUAR BIS  JANUARDE =
mnkKs
KONTEN >LFD. MONAT< SIND AUS  JANUAR _Rechts |
KONTEN >FOLGEMONAT< SIND AUS  FEBRUAR (1,81,81)
e e o B e I Tab
R-Tab
Bl<<< VAHL AUSGABE AB MONAT XX , F1 " MousePush.

RETURN| F | F2 | F3 | F4 | /s | e | f7 | F8 | F9 |  EsC

| | | | | | | | | | Abbruch

Durch Eingabe von/bis kann der Zeitraum gewihlt werden, fiir die Kontoausziige
gedruckt werden sollen.

Buchungsbewegungen, die nicht mehr im Zugriff sind, werden dann mit den dafiir gespeicherten kumulativen Monats-
werten gedruckt.

Beispiel:

Letzter Kontenabschluss war im Marz.

Im Juni sagen Sie: Druck Januar bis Juni

Dann erfolgt der Druck Jan.-Ma&rz kumulativ, Apr.-Juni einzeln

Kumulativ = die Monatssummen
Einzeln = die Einzelnen Kontenbewegungen

Die Anwahl:
Fl lt. Anzeige: im Beispiel "Januar bis Marz "
oder:

<<< WAHL AUSGABE AB MONAT XX, F1 = 1lt. ANZEIGE
dann

<<< WAHL AUSGABE BIS MONAT XX,

Wahrend der Druckaufbereitung wird das in Arbeit befindliche Konto angezeigt.
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Ist die Druckausgabe beendet, bzw. die Daten im Spooler abgestellt, erscheint folgende Maske:

E COPPS-DIBU Kontenblatt COP-Formular | Programm: FIKTOMD Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

COP-KONTOBLATT , 24 Zeilen FIRMA: 81 DATUH: 83.11.08
FIKTOMD Uers. %.08 19.061.80/12:37
LETZTES BUCHUNGSDATUM WONAT: 84.81.88 / FOLGEHONAT: 88.08.00

BUCHUHSJAHR:1999 / LFD.HMONAT: JAHUAR

DRUCK FUER:1929 / HONAT: JAHUAR
: zurPosl
BEZEICHHUHG :Forderungen = =
zumEnde
BildOben
BEENDET BildUnten
Oben |
Unten
eEEHONTEHSTATUS :EEEEEEEEEELELELEEE] FD . JAHR ANZEIGE AB: JAHUAR BIS JAHUARGES Link
nkKs
KOHTEHN >LFD. HOHAT< SIHD AUS JAHUAR Rechts |
KOHTEN >FOLGEMOHATY SIHD AUS FEERUAR (1,81,81)
e i i i Tab
R-Tab
B <<< RET= RUECK, F1= HMONAT+1,xxF1= =HMOMAT,F2= F5=BLAETT ___ Mouse-Push

RETURN| F | F2 | F3 | F4 | /s | e | f7 | F8 | F9 |  EsC

| | | | | | | | | | Abbruch

Mit EINGABE RETURN wird das aufgerufene Druck-Programm abgeschlossen und das Hauptmenit KONTENDRUCK
erscheint wieder. Ist der Spooler eingeschaltet erfolgt nun der Druck aus dem Spooler.

8.4.2.6 Kontenblattauswertungen Individuell

Fiir weitere Auswertungen individueller Art empfiehlt sich die Option DIDEX.
Mit DIDEX dem Datenexportmodul kopieren sie das Kontenblattjournal in Excelformat.
Kopieren Sie damit vielleicht sogar alle gewiinschten Buchungsjahre und binden diese Dateien dann in Excel zusammen.

Damit haben Sie unbegrenzte M6glichkeiten an speziell sortierten Auswertungen und iiber Pivotfunktion daraus erstellte
Grafiken.
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8.4.3 Kontobliitter fiir den Monats-/Jahresabschluss

Es werden die Kontoblitter aller Konten ausgedruckt, fiir die Bewegungsdaten
bestehen. Im Menii wird diese Funktion

KONTOBLAETTER FUER MONATSABSCHLUSS
im 12. bzw. letzten Buchungsmonat It. Firmeneintrag
KONTOBLAETTER FUER JAHRESABSCHLUSS

genannt, da nach dem Druck der Kontoblétter (und des Journals) der Monats(Monate-) Abschluss durchgefiihrt werden
muss und in dem Abschlusslauf die Seitenzahl auf den Stand des letzten Drucks It. Kontenblitterdruck fiir Abschluss
gestellt wird.

Dadurch wird gewibhrleistet, dass die Kontenblatter eines Kontos vom letzten Jahresabschluss an fortlaufend nummeriert
werden und nur bisher nicht gedruckte Buchungen ausgewiesen werden.

Der Monats- und Jahresabschluss wird aus dem Hauptmenii aufgerufen. Es ist ein gesondertes Programm. Der Konten-
druck kann bis zum Ablauf dieses Programms beliebig oft wiederholt werden. Die Verarbeitung der Seitennummerierung
erfolgt mit dem Ablauf dieses Abschluss-Programms.

Entsprechend der Par. Nr. 6 im Kontenstammsatz (4. Stelle E oder G im Protokoll) werden, die fiir das Konto gespeicher-
ten Buchungen entweder kumuliert (mit dem Text SAMMELBUCHUNG) oder al's Einzel bewegungen ausgewiesen.

Ein"R" links neben einem Betrag in der Steuer/Skonto-Spalte gibt den Hinweis auf Skonto (wegen der damit im Allge-
meinen verbundenen Riickrechnung der Steuer). Der Steuerschliissel rechts neben einem Betrag in der Steuer/Skonto-
Spalte deutet auf Umsatzsteuer hin. Ganz links befindet sich die Buchnungs-Nr., die einen direkten Verweis zum Journal
herstellt.

Der Hinweis DIFFERENZ (mit Wertangabe) im Fu3 des Kontoblattes tritt dann auf, wenn sich durch eine zu frith vorge-
nommene Lschung der Bewegungsdaten bzw. ein Defekt der Hardware den Zugriff zu den Bewegungen versperrt
(BUCHB) eine

Differenz zwischen

* dem Saldo-Vortrag (vom letzten Kontendruck)
* den druckbaren Bewegungen
* dem Neuen Saldo (EB-Saldo plus Jahres-Umsatz lt. Kontenstamm)

ergibt, d.h. Buchungen nicht gedruckt werden kénnen. Die Richtigkeit der im Kontensatz befindlichen Werte wird da-
durch nicht geféhrdet.

Der Hinweis DIFFERENZ tritt auch dann auf, wenn al's Kontoauszug ein Ausschnitt abgerufen wird (z.B. "alle Belege ab
Datum TTMMJJ")

Am Schluss der Konten erscheinen die Firmenanschrift It. Firmenstamm, die Anzahl der gedruckten Konten und das
Tagesdatum auf dem niachsten Vordruck. Buchungsstellen und Steuerberater konnen mit diesem Beleg die Anzahl der
Kontendrucke mit ihren Mandanten abrechnen.
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8.4.4 Kontoausziige

8.4.4.1 Kennung als Kontoausziige

Die Kontoausziige weisen im Kopf des Ausdrucks den Titel KONTOAUSZUG auf, werden bei jedem neuen Lauf pro
Konto mit der Blatt-Nr. 1 begonnen und stellen grundsitzlich die Buchungen in Einzelbewegungsform dar.

Sonst entspricht das Druckbild den Kontobléttern.
Die Kontoausziige kénnen fiir einen Teil der Konten abgerufen werden:

a) fiir mehrere Konten zusammenhéngend (von/bis)
b) fiir einzelne Konten (= Konto-Nr.)

Bei mehreren Kontoausziigen hintereinander erfolgt - wie bei den Kontoblattern - der Abschluss mit Firmenanschrift,
Kontenzahl und Datum.

8.4.4.2 Einzelabruf

Programmwahl: 3 = KONTOAUSZUG EINZELN

Anzeige auf dem Bildschirm: Fiir welchen Zeitraum Konten It. Statusanzeige ohne Veranderung der Eingabe von/bis
gedruckt werden.

Dabei kann alternativ

- mit RETURN die gewilinschte Konto Nr. eingetastet werden
- mit F1 das nachste Konto aufgerufen werden

- mit F6 in den Suchmodus gewechselt werden

- mit F5 der Monatszeitraum VON/BIS gewechselt werden.

COPPS(R)-KONTOBLATT(mit 24 Zeilen) FA: 81 M. Hustermann USERz88 DATUM: 14.88.88

LETZTES BUCH.DATUM in MONAT: 14.88.88 in FOLGEMONRT: 80.80.88 LFD. WIRTSCHAFTSJAHR

BUCHUNGSJAHR: 2883 7 LFD. MONAT: JANUAR

Druck ab..._: / LFd.Honat: ‘ JANUAR |
Druck bis..: / Lfd_Monat: ‘ JANUAR |

KONTEHSTATUS LFD. JAHR Anzeige ab: JANUAR bis JANUAR
KONTEN >LFD. MONAT< SIND AUS JANUAR
KONTEN >FOLGEMONAT< SIND AUS FEBRUAR (1,01,01)

<Enter>= Eingabe KontoMr., <F1>= Haechstes Konte, <F5>= = Monatwahl,{F6>= = Suchelto,

| [iiiii] <<< fuswahl / KONTO 6,8 2.
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8.4.4.3 Konto per Suchmodus finden

Mit F6 = Suchmodus "einschalten" kann nun wie beim Buchen das Konto per SUCHBEGRIFF aufgerufen werden.

1A <<< SUCHBEGRIFF 10 ST.

Bildanzeige:

& COPPS-DIBU Kontenblatt COP-Formular | Programm: FIKTOMD Vers. 4.08 19.01.00/12-37 |
KDHNTOD SUCHEH NEUER SALDD JANUAR FEBRUAR

PETER ABACUS 670808, 00-

Abele GmbH 8,88

Acermann - Rosenhauer 8,08

Ackermann 8,08

Ackermann GmbH Solingen 8,88

Adolf Haier » 8,08

1-6Return=AUSUAHL
MONAT = zurPosl
zumEnde
BildOben
BildUnten
Oben |
Unten
SSSHKONTENSTATUS -SESSEEEEEEtttttttt) ). JAHR ANZEIGE AB:  JANUAR BIS  JANUARSS e
INK:
KONTEN >LFD. MONAT< SIMD AUS  JANUAR Rechts |
KONTEN >FOLGEMONATC SIND AUS  FEBRUAR (1,01,01)
i R S SS Tab
R-Tab
B<<< F1 + F2 BLAETTERN, F3 F4 F6 = ENDE  MousePush
RETURN| F | F2 | F3 | F4 | /s | e | f7 | F8 | F9 |  EsC
| ) ! ] | | ! et

Wahl des Kontos:

1 - 6 RETURN Konto Nr. 1lt. Anzeige-Nr.
Fl1 +F2 TASTE = Blattern "vor" - und "zuruck".
F3- F6 TASTE = Zurlck zum Programm-Meni.
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8.4.4.4 Druckausgabe des Kontos auf dem Formular

Moderne Betriebssysteme wie UNIX arbeiten beim Druck mit dem SPOOLING-MODUS. Ist der Spoolbetrieb einge-
schaltet werden die zu druckenden Konten in der Spooldatei abgelegt.

Wenn Sie mit F3 zum Programmmenii Kontendruck zuriickgehen, wird der Druckvorgang gestartet. It die Ubergabe des
aufgerufenen Kontos in die Spooldatei beendet, erscheint die Meldung

BEENDET

COPPS(R)-KONTOBLATT{mit 2% Zeilen) FA: 81 H. Hustermann USER:B8 DATUM: 14%.88.88

LETZTES BUCH.DATUM im MONAT: 14.08.88 im FOLGEMWONAT: BO.B0.B8 LFD. WIRTSCHAFTSJAHR

BUCHUNGSJAHR: 2883 / LFD. MONAT: JANUAR

Druck fuer: 2003 -.den Honat: | JANUAR |
Konto-Hr: 181813 Bezeichnung: |RKERMHNN |

BEEUNDET

KONTENSTATUS . LFD. JAHR fAinzeige ab: JANUAR bis JANUAR
KONTEN >LFD. MONAT< SIND AUS JAHNUAR
KONTEN >FOLGEMONAT< SIND AUS FEBRUAR (1,01 ,01)

<ENTER>= RUECK, <F1>= MOHAT+1, <{xxF1»= =HOHAT, <F2>= NR+1, F5= BLAETT<{F6>= = SucheKto,

[i] <<< Auswahl / KONTD
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8.4 Kontenblatter drucken

8.4.4.5 Teilauszug von Buchungsdaten auf dem Konto

Innerhalb des K ontendruckes kann zusitzlich nach Belegkreisen selektiert werden.

Zuerst wird der aktivierte Monat ausgedruckt (s. oben JANUAR).
Danach kann im Folgemenii ein Druck des Kontos auszugsweise nach folgenden Gesichtspunkten abgerufen werden:

In der Mérzbuchhaltung konnen dann sowohl der Januar, der Februar und der Mirz abgerufen werden (Vorwahl Zeit-

raumy:

Mit F1

Mit nn F1

Mit F2
Mit F5

wobei:

RETURN
nnnnnn

bedeutet.

Fl
F2

= wird automatisch der nachste Monat gedruckt (MONAT+1)

= Eingabe des Monats wird der eingegebene Monat gedruckt

= wird das nachste Konto ausgedruckt.

= Wird die Selektion der Daten aus dem angezeigten Monat ausgewdhlt

= ab BUCHUNGSZEILE (Journal)
= ab Belegdatum
= von Belegdatum

Die F5-FUNKTION erméglicht es IThnen bei groen Datenmengen gezielt Kontenausziige abzurufen.

Bei der KontoNr.-Anwahl erscheint jeweils die zuletzt gedruckte Konto-Nr. as

Information.

Hinweis Konto:

LETZTER DRUCK = KONTO: 101001

Die Eingabezeile:

<<< EING. KONTO, F1 = NAECHST, F6 = SUCHE, F5 = MONAT 6,0 Z.
F4 = Teilauszug Ende
F5 = Wechsel Zeitraum (Buchungsmonat von/bis)
Fo6 = Konto suchen im SUCHMODUS
F1 = das nachstfolgende Konto aufrufen
RETURN = Konto-Nr. lt. Eingabe

BUHB1590
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8.5 Kontobewegungen am Bildschirm

Menltiauswahl - Kontenauskunft Bildschirm

PROGRAMMWAHL

Kontoauszug alle Konten
Kontoauszug nur bewegte Konten

Honatwahl -Anzeige ab

Ende Programm (Esc / Fu)

[EEE=

<<< PROGRAMMMWAHL 2,8 Z.

[ ]

PROGRAMM 1:
Es werden auch die Konten angezeigt, die keine Bewegungen zu verzeichnen haben.

PROGRAMM 2:
Es werden beim Blattern die Konten ibersprungen, die keine Bewegungen zu
verzeichnen haben.

PROGRAMM 3:

Anwahl ab welchem Monat angezeigt werden soll:

Abgerechnete Kontenbewegungen aus Vormonaten werden dabei mit kumulativen
Umsatzen angezeigt.
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8.5.2 Aufruf der gewiinschten Konto-Nummer

1. RETURN = Eingabe Konto Nr.
2. F6 = SUCHMODUS
3. F1 = Nachstes Konto.

Beim SUCHMODUS "F6" erscheint das Fenster mit den Konten ab dem der Suchmodus
gestartet wurde: Z.B. "1lA"= Kunden ab A

[ES COPPS-DIBU KONTENSTAMM-SUCH-FUNKTION [_ (O] x|
KOHNTO S UCHEHN HEUEE SALDO FEBRUAER
101001 PETEE ABACUS

101011 Abele GmbH

101014 Acermann - Rosenhauer

101010 Ackermann

101012 Ackermann GmbH Sclingen

113018 Adolf Maier

101013 AKEERMANH

119040 Bntje Schmidt

101003 Wilhelm Antonius

D 00 =l v N R LW Mo

1
2
3
|
5
6
7
8
9

1-6Return=AUSWAHL LAUFENDEE. BUCHUHNGSMONAT - |

B/DN 1-14RET= POS.HNR.@BLAETTERN:F1/PGdn=Y¥OR F2/PGup=RUECK|
L | <<< AUSWAHL

RETURN | F1 F2 | ra | Fs | Fs | re | F7 | e | Fe | ESC
| FoshiEing | Seilte > | Selte < | Abbruch | Abbruch | | KontoEing | | | iuc
Fl + F2 = Blattern
Bildtasten = Blattern

KONTO 1lt. ANZEIGE NR 1-6
ZURUCK

1-20 RETURN
F3, F4 + F6
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8.5.3 Die Bildschirmauskunft

[E= COPP5-DIBU KontenAnzeige am Bildschirm | Programm: FIKTOMB Yers. 6.30 19.01.10/17:18 |

Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

KONTENBEZE ICHNUNG KONTOHNE.: SEITE
1 M. Mustermann PETER ABACUS 101001
YORTRAG-SALDO S0LL-YORTRAG-HABEN
EKONTOAUSZUG
BUCH BELEG- BELEG GEGEN BUCHUNGSTEXT SKONTO-EU SC SOLL-UMSATZ. -HABEN

NE . HUMMER-DATUM KOHNTO: STEUER-EU

*k*kGAT.DO*** SOLL-UMSATZ . -HABEN
MONAT S - SALDO/UMSATZ . : 0,00
JAHRES - SALDO/UMSATZ . : 0,00

9.02.10 EROEFFHG . BILANZSATLDO: 0,00 * HEUER SALDO: 0,00 *

[:] <<< Auswahl

8.5.4 Blittern in einem Konto

Am Bildschirm werden zu dem aufgerufenen Konto die vorhandenen gespeicherten Buchungen angezeigt, dhnlich dem
ausgedruckten Kontoblatt. Sofern mehr Bewegungen anfallen alsim Bild darzustellen sind, kann mit

0 =WEITER 1=ENDE 2=AUSWAHL
entschieden werden, ob die nichste Seite angezeigt werden soll.
Blattern innerhalb eines Kontos innerhalb der monatlichen Bewegungen und in verschiedenen Monaten ist nach Anzeige
der ersten Seite oder nach Anzeige aller Buchungen des aktivierten Monats von dem aufgerufenen Konto moglich
(2=AUSWAHL).
Siehe Funktion AUSZUG beim EINZELKONTO im KONTENDRUCK -

<<<< RET = RUECK, Fl1 = MONAT+1l, xxF1 = MONAT, F” = NR+1l, F5=BLAE

Innerhalb der Kontenanzeige kann wie beim Kontendruck zusitzlich nach Beleg-kreisen selektiert werden.
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Zuerst wird der aktivierte Monat ausgedruckt (s. oben JANUAR). Danach kann im Folgemenii ein Druck des Kontos
auszugswei se hach folgenden Gesichtspunkten
abgerufen werden:

Mit Fl1 = wird automatisch der nédchste Monat gedruckt (MONAT+1)
Mit nn F1 Eingabe des Monats wird der eingegebene Monat gedruckt
Mit F2 wird das nachste Konto ausgedruckt
Mit F5 = wird die Selektion der Daten aus dem angezeigten Monat ausgewahlt:

<<<< RETURN = AB BU.ZL., F1 = AB BEL.DAT., F2 = BEL.D. 6 Z.

wobei:

RETURN ab Buchungszeile (Journalposition)
nnnnnnkFl = ab Belegdatum
F2 von Belegdatum

bedeutet.

Die F5-FUNKTION ermoglicht es Thnen, ohne zeitaufwendiges Blittern bei grolen Datenmengen gezielt Ausschnitte
aus den Kontenausziigen am Bildschirm abzurufen.

Beispiel:
In der Marzbuchhaltung kann dann sowohl der Januar, der Februar und der Mérz mit der Funktion "Vorwahl Zeitraum"
abgerufen werden.

BLATTERN NACHSTES KONTO bedeutet, es wird das nichste Konto bzw. das nichste
Konto mit vorhandenen Bewegungen angezeigt.

ENDE bedeutet Riickkehr zur Eingabe einer neuen Konto-Nr. Mit F4 anstelle einer Kontonummerneingabe wird das
Menti angesteuert.
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8.5.5 Wechsel in einen anderen Monat beim Konto

Rufen Sie das Konto - wie oben im LFD.MONAT JANUAR auf. Die Kontenbewegungen werden angezeigt. Es erscheint
das Menii:

<<<< RET = RUECK, F1 = Monat+l, xxF1 = MONAT, F2 = NR+1l, F5 = BLAE
Betdtigen Sie F1

Es werden die Daten vom Februar angezeigt. Die Grundeinstellung wird dabei nicht verandert, das ndchste Konto wird
wieder fiir den Januar angezeigt.

Es erfolgt die Bildanzeige:

[E COPPS-DIBU KontenAnzeige am Bildschirm | Programm: FIKTOMB ¥ers. 5.30 19.01.10/17:18 |

Programmabl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infoleber

KONTENBEZE ICHHUNG KONTOHE.: SEITE
1 M. Mustermann PETER ABACUS 101001

YORTEAG-SALDO SO0LL-¥YORTEAG-HABEN

EOHTOAUSZUG FEBERUAR

BUCH BELEG- BELEG GEGEN BUCHUNGSTEXT SKONTO-EU 5C SOLL-UMSATZ . -HABEN

ME . HUMMER-DATUM KOHTO: STEUER-EU

*x*SAT.DO*%*

MONATS-SALDO/UMSATZ . : 0,00

JAHRES-SALDO/UMSATZ . : 0,00

EROEFFHG . BILANZSATLDO: 0,00 * HNEUER SALDO:

[:] <<< Auswahl

Die F1-FUNKTION steuert die Ausgabe fiir den gewiinschten Monat innerhalb des Anzeigekriteriums. Es kann von
Monat zu Monat gewechselt werden.

Die Bildschirmauskunft - Auszug aus dem Monat
Abruf eines Auszuges aus den Buchungen von einem Konto als Beispiel:

Angewdhlt wurde der Januar ab Beleg-Datum 22.01.90.
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Das ergibt folgende Anzeige:

COPP5-DIBU KontenAnzeige am Bildschirm | Programm: FIKTOMB Vers. 408 19.01.00/12:37 |
FA: HAHME KONTEHBEZE I CHHUNG KONTOHR : SEITE

1 M. Mustermann PETER ABACUS

UORTRAG-SALDOD SOLL-VORTRAG-HABEH

KOHTOAUS 21 G ket JAHUAR

BUCH BELEG- BELEG GEGEN BUCHUNGSTEXT SHONTO-DH SC SOLL-UHSATZ . ~-HABEN
NR. MUMMER-DATUM KONTO: STEUER-DM
. Bg99995ammelkonto Erlo 11
11| 18863 | 4.p1|6899995anmelkonto Erlo 3420, 00
24| 100804 |22.61|0612000Bank R 350,00 11 3350, 00 zuiPosl
32| 1p004 |22 .61 |612008Bank R 350,00 3350, 00 —
zumEnde
BildOben
BildUnten
Oben |
Unten
xxxS AL DO*x* SOLL-UHSATZ . —-HABEN -
HONATS—SALDO/UMSATZ. 6700,00- 3428, 00 10120, 08 _ Links |
JAHRES-SALDO/UMSATZ.:  6788,08- 3420, 00 18128, 60 Rechts |
EROEFFNG .BILANZSALDO: 8,08 * NEUER SALDO: 6700,08-* Tab
RET=RUECK, F1=NR+1, F2=NR—1, F8= HOM+1,xxF9= HON, F5=BLAETT | GRvsln
. Mouze-Push |

ReTurN| F1 | F2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | F8 |  ESC
Eing.0k I Ko --» I Kta < IZurueck I Ende IAbEeIeg IKtoSucheI IMc-nat+1 IMc-n.Eing IAbbruch

In der Anzeigezeile MONATS-UMSATZ wird angezeigt, dass die Daten auszugsweise vom 22.01.90 angezeigt wurden.
Die Summe dieses Auszuges (22.05.90) ergibt den angezeigten Wert im SOLL/HABEN-UMSATZ.
Es erfolgt dazu eine Zusatzanzeige.
Zusatzanzeige bei Monatsteilauszug
Der Gesamtwert dieses Monats differenziert damit um DIFF-SWERT. Es sind im Beispiel die Buchungen (s. oben):
>>2 10003 4.01 089999 SAMMELKONTO ERLO 3420,00
>>5 10004 20.01 089999 SAMMELKONTO ERLO 3350,00
6770,00%*
dielt. Belegabfrage 22.01.90 nicht mit beriicksichtigt wurden.
Sie kénnen folgende Auszugsanzeigen auswéhlen:
Anzeige: Auszug vom Monat ab Ifd. Journalposition

Auszug ab Belegdatum
Auszug vom Belegdatum
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Konto Anzeige am Bildschirm Version 6.X
Nach Auswahl des Kontos kann der gewiinschte Monat direkt per Click auf den Monat ausgel6st werden.

Die ansprechbaren Monate sind aktiviert. Im Beispiel ist der SB-Monat nicht aktiviert, also noch nicht bebucht.

[E COPPS-DIBU KontenAnzeige am Bildschirm | Programm: FIKTOMBW Yers. 6.1 11.01.08/19:52 |

Programmiwahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hife  Infolleber

Fa: | Name des Mandanten | Kontobezeichnung Konto-Nr. Seite |

1 | COPPS COP-PORCHER 08 | TKomDSLK1140009725 B4915 | 822012 |

Wechsel Jahr

2008 | DEZEMBER [ <2007

BELEG GEGEN BUCHUNGSTEXT

KONTORUSZUG
BUCH BELEG-

SOLL-UMSATZ . -HABEN

E 1 H— DA ) ) H
2217 809025 19.09 046113 RG2855 doppelt -7,52 1 -47,08] |1 |
316 812025 17.12 046113 BRG 0804 7,53 1 47,14 ﬁ

*kk SATDO* %k SOLL-UMSATZ. -HABEN

MONATS-SALDO/UMSATZ. : -0,086
JAHRES-SALDO/UMSATZ , :

I Januar IFebruar| Maerz | April | Mai I Juni | duli | August |September] Oltober November!DezemberISB-Monat-

=JahrWechsel

| [:] << Auswahl

Rechts sind Buttons angezeigt, diese sind ansprechbar beim Buchen. In der Spalte Konto oder Gegenkonto der Bu-
chungserfassung, kann dieses Modul ebenfalls aufgerufen werden

In der Spalte Gegenkonto aufgerufen, wird voreingestellt das angegebene Konto angezeigt. Nun kann nachgeschaut
werden auf welchem Gegenkonto wurde gebucht und dann durch den Button rechts der entsprechenden Zeile das ausge-
wihlte Gegenkonto in die Spalte Gegenkonto geladen werden.

Das macht das kontieren der Belege ungewéhnlich leicht.

Zudem kann durch Klick auf Jahreswechsel in alle Vorjahre gewechselt werden.
Es konnen alle Buchungen aus allen Jahren angezeigt werden, deren Buchungsjahre Sie im Computer gespeichert haben.
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8.5.6 Kontoblatt Blankopapier

85.6.1

Die Konten konnen auch auf A4 Blankopapier gedruckt werden, bei Angabe eines Druckers, der eine PDF-Ausgabe
darstellt, vorteilhaft in PDF-Format.

Im Firmenstamm kann eingestellt werden, ob z.B. 1 Konto oder 2 Konten auf einem Blatt gedruckt werden sollen.

Drucken Sie lhre Konten (Kontoauszug) von Januar bis Dezember/SB-Monat als PDF-Format, so kénnen Sie im
AcrobatReader oder einen anderen PDF-Reader per Suchfunktion auch darin suchen, um eine bestimmte Stelle direkt zu
finden.

8.5.6.11 Empfehlung:

8.5.6.12 Vorteile bringt ein Ausdruck als PDF-Format.
Mindestens am Jahresende, wenn die Buchungen abgeschlossen sind, drucken Sie alle Konten dieses V orjahres auf einen
PDF-Drucker, damit wird der Ausdruck statt auf Papier in ein PDF-Format gespeichert/archiviert.
Wihlen Sie als Speicherort dazu den Ordner copps\auswertungen\dibu und nennen die Ausgabe
Jahreskonten-2008.pdf,
Jahreskonten-2009. pdf
USW.

8.5.6.13 Aufbereitung fiir steuerliche Priifzwecke

Denken Sie daran, dass |hr Buchhaltungswerk fiir steuerliche Priifzwecke digitalisiert in eéinem Excel-lesbaren Format
dargestellt sein mus3.

Das sind Formate in den Formaten csv, xls, dbf, xml. Um die geforderten Daten in diese Formate auszugeben, bendtigen
Sie die Option DIDEX-K, die seit 2005 zur Verfiigung.

8.5.6.14 PDF-Format

Das PDF-Format ist zwar auch ein digitales Format, aber damit kann man nicht mit der Priifsoftware der Steuerpriifer
eine Buchhaltung gezielt kontrollieren. Deswegen wird dieses Format fiir Priifzwecke nicht anerkannt. Fiir interne
Zwecke ist jedoch hervorragend geeignet. Sie konnen auch jederzeit daraus eine Druckwiederholung bestimmter
gewiinschter Seiten zwecks Beabreitungsvorgingen nachvollziehen

PDF Druckerinterfaces bekommen Sie von unserem COPPS-Service geliefert. Je nach Leistungsumfang sind diese
kostenfrei bis ca. max. 80 Euro erhiltlich (Stand 2009).
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8.5.6.15 Programmwahl

PROGEAMMWAHT,

Konten Monatsabschluss fuer den 1fd. Monat

=

Kontenauszuege Konto-Hummer von-bis

Kontoauszug einzeln

Datenexport der Konten anstatt Druckausgabe

Ende Programm (Esc / F4)

2
3|
_:r. Kontenauszuege Honto-Geg.Kto aus Humul.{KTZ2KUH}
5|
o

I D <<< PROGRAHMMWAHL 2.8 2.

Die Programmauswahl

1 = Konten letzter Buchungsmonat / Jahresabschluss
2 = Kontenausziige Kontonummer von-bis

3 = Kontoauszug einzeln

und deren Funktionen entsprechen der Auswahl vom Kontenblattdruck. Lediglich die Ausgabeform ist hier auf
Blankopapier.

5 = Datenexport der Kontenausgabe anstatt Druckausgabe

Dieser Programmaufruf enthiilt die geschiitzte DIDEX Funktion (Option).
Siehe Handbuch DIDEX-K

8.5.6.16 Druckerauswahl

asaasLiol Drucker sind allgemein eingestellt,
wie nachstehend im Beispiel
1 | DRUCKER 1
= als
2 | «  Drucker 1 (Paralld, IBM, Endios)
3 | TEXTDATEI e Windows
4 | EDF e Textausgabe
5 | LASERBUEROD e PDF
6 | CHEF e TLaserdrucker direkt
e Privatdrucker
F3= R°ck [FENENEG
| [F« OK (<J> <N>) RETURN
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8.5.7 Auswertung fiir Konto-Gegenkonto Bewegungen

Die Programmauswahl
4 = Kontoausziige Konto-Gegenkonto

Mit dieser Programmerweiterung werden die monatlichen K onto-Gegenkontobewegungen aus dem Buchungsjournal des
Ifd. Monats mit der Buchungsart Kunde/Lieferant an Aufwands- oder Ertragskonto verdichtet nach Buchungsjahr und
Buchungsmonat in eine Zusatzdatei (KT2KUM) mit den Werten Bruttoumsatz, MWST und Netto-Umsatz verarbeitet.

Die Ubernahme erfolgt mit dem Monatsabschlul oder zwischenzeitlich als Status, wenn innerhalb des 1fd. Monats eine
Auswertung aus dieser Datenansammlung ausgedruckt wird.

T R e TR Wird das Programm Monats/Jehresabschiuss afge-
P e e IR AT ARCHIU: K3 - EIN rufen, so erscheint OblgeS Menii.

HONATSWERTE MIT BUCHUNGEN LOESGHEN Nach entSpreChendef Beﬁatlgung der Verlangten

IST FUER DEN HONAT DIE UMSATZ-/SALDEMLISTE GEDRUCKTZ  (JA/NEIN) Abfragen wird der Vorgang gestartet

Wihrend des Ubernahmevorganges der Daten zur
Speicherung fiir die Auswertungsmoglichkeit nach
Konto-Gegenkonto (bzw. Gegenkonto-K onto)-
Summen mit Werten nach Monaten/Jahr/V orjahr
erscheint beim Loschen der Daten fiir den 1fd. Mo-
nat das obige Fenster. Nach Beenden dieses Teil ab-
T e | | SChnittes mit dieser Anzeige mit RETURN die

meronn| f | r2 | P | ke | fs | ms | r | fe | P | kst Funktion Monatsabschluss fortsetzen.
I | | | | | | | | | [“ebEruch

Sie befinden sich im Abschluss eines LFD_HONATS

Hinweis auf dem Bildschirm:

KTZ2KUM-VERABEITUMG fuer KTO-GEGKTO-BEWEGUNGEN

KET2KUHM-UERARBEITUNG BEEHDET: ANZAHL HEUER DATENSAET.ZE :088080

<4< WEITER MIT RETURH 2 S5T.

Die Basisauswertungen erfolgen iiber das Programm Konten-Tabellierpapier, im Standardmenii ist diesen Programm das
Programm 12 auf der 1. Meniiseite
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Rufen Sie zum Abruf der gewiinschten Auswertungen das Programm 4 auf:

PROGRAMMWAHL

Konten letzter Buch.Monat / Jahresabschluss
Kontenauszuege Konto-Nummer wvon-bis

Rontoauszug einzeln

Kontenauszuege Konto-Geqg.Kto aus Kumul . (KT2ZKUM)

Datenexport der Konten anstatt Druckausgabe

Ende Programm (Esc / F4)

| <<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

Das Menii zum Programm FIKUM2T Auswertungen kénnen nach verschiedenen Gesichtspunkten in diesem Basispro-
gramm durch Abruf der ProgrammNr. 1-4 vorgenommen werden.

PROGRAMMWAHL

Monatsabstimmung Deb.-Cred.Konten mit K1.X
Monatsabstimmung KL.X mit Deb.-Ced.Konten
Monatsabstimmung KL.X nur Gesamtsummen

Honatsabstimmung Soll-Ist Konten mit K1.X

Ende Programm (Esc / F4)

L= " O T S I

| D <<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

[ COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIKUMZ2T Yers. 6.30 19.01.10/
Programmiiahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infoleber

BLANKO-KONTOBLATT, 66 Zeilen FIRMA: 01 USER: 00 DATOM: 02.02.10

FIKUM2T V¥ers. 6.30 1%.01.10/17:18

AUSGRBE: Monatsabstimmung Deb.-Cred.Konten mit K1.X

LFD . WIRTSCHAFTSJAHE

000000
909999
DATUM: 01.01.08

DATUM: 00.01.08

[KONTO-KL. :

<< EING.: UOM NR. 6,0 Z.
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Das Auswahlmeni fiir die Auswertungselektion:

Die Selektion erfolgt nach verschiedenen Kriterien:

1. Eingabe der Konto-Nr. VON
2. Eingabe der Konto-Nr. BIS
3. Eingabe Datum VON
(wichtig ist der Bereich Monatsangabe darin)
4. Eingabe Datum BIS

(wichtig ist der Bereich Monatsangabe darin)
5. Konten-Klasse

(max. 10 Stellen mit den Angaben 0-9)
6. Seite Konto

(Seitensteuerung je Konto (J/N)

Konto-Nr. Von-Bis
Durch die Eingabe Von-Konto und Bis-Konto konnen Kontobereiche (z.B. 701001-701999) oder ein Einzelkonto (durch
Eingabe der gleichen Nummer fiir VON-BIS z.B. 701001-701001) ausgewihlt werden.

Datum Von-Bis

Durch die Eingabe Datum Von-Bis wird mit der Angabe des Monats innerhalb des Datum gesteuert, welche Monate
zusammengefasst werden sollen. Das entspricht der funktion (Zeitraum). Die Angaben beziehen sich immer auf das Ifd.
Buchunggjahr, auch wenn ein anderes Jahresdatum eingetastet wird. Vergleiche basieren auf Jahr und Vorjahr. Bei der
Erstanwahl nach Programmaufruf erscheint im Feld Bis-Datum die Angabe des letzten Buchungsdatum vom Ifd. Bu-
chungsmonat.

Kontoklassen

Diese Angaben beziehen sich auf die Auswahl des Gegenkontos (It. Buchungsdateiiibergabe), d.h. die Sachkonten der KI.
0-9, insoweit diese in der Datei as Kontenart Aufwand/Ertrag bzw. Verrechnungskonto gespeichert sind). Geben Sie den
Wert 0123456789 ein, so werden alle Konten zur Auswerung beriicksichtigt, geben Sie den Wert 348, wo werden alle
Sachkonten der Kumulation mit Konten der KI. 3, 4 und 8 beriicksichtigt.

Seite Konto

Hier geben Sie ein Jfiir je Konto eine Seite ein, oder N fiir Ausgabe in Listform. Das Programm 4 mit der Abstimmung
wird automatisch nur mit n2 (Listform) ausgewahlt. Je Konto eine Seite bedeutet, das nach Wechsel des Kontos eine
neue Seite begonnen wird.
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Wenn die Eingaben fertig sind:

[E2 COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIKUM2T VYers. 6.30 19.01.10/17:186 |
Programmahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung Hife  Infoleber

BLANKO-KONTOBLATT, 66 Zeilen FIBRMA: 01 USER: 00

DATUM: 09.02.10
FIKUMZ2T ¥Yers. 6.30 19.01.10/17:18

AUSGABE: Monatsabstimmung Deb.-Cred.Konten mit K1.X

LFD . WIRTSCHAFTSJAHE

100000

699999

01.12.08 DEZEMBER
31.12.08 DEZEMBER
i}

aJ

Nach den Angaben der Selektion erfolgt die Abfrage des Ausgabegerites.

Mit der Auswahl Dateidruck (TEXTDRUCK )konnen die Daten in eine Datei ausgegeben werden (siche Druckereinrich-
tung).

Mit Auswahl PDF wird ein PDF-Formular erzeugt.

ruckerauswahl

1 | DRUCKER 1

2 WINDOWS

3 TEXTDATEI

+ |

5 LASERBUERO

6 | CHEF

F2= Drucker speichern F3= R°ck F4= Ende

| << DRUCKER-NUMMER

Danach erfolgt eine Information iiber den Verarbeitungsstatus der Kumulationsdatei
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OPPS-DIBEU Kontenstammpflege und 5 aldenListen | Programm: FIKUM2T Vers. 4.08 01.00/12:38 |

BLANKD-KONTOBLATT, 72 Zeilen FIRHA: &1 USER: A8 DATU
FIKUM2T Uers. 4.88 19.061.88/12:38
AUSGABE: HMonatsabstimmung Deb.-Cred.Konten mit K1.X

LFD. WIRTSCHAFTS.JAHR

[SL5 1515 15 15]
9999090
81.85.99 zurPosz1
BIS DATUM: @82.85.99 —
KONTO-KL.: 0123456789 | BTG
SEITE-KTD: H BildOben
KT2KUM-UERABEITUNG fuer KTO-GEGKTO-BEWEGUNGEH o |
BildUnten
DOben |
KT2KUM-UERARBEITUHG BEEHDET: AMZAHL HEUER DATEMSAETZE:@080a8 Unten
<{<< WEITER WIT RETURN 2 ST. |
Links
Tab
R-Tab

I . Mouze-Puzh |
RETURN| F1 | F2 | F3 | F4a | s 6 | F7 Fe Fa | ESC

| | | | | | | | Abbruch

Zu Beginn der Auswertungsliste wird gepriift, ob die Daten des 1fd. Monats bis zu aktuellen Buchungs.Nr. iibernommen
wurden. Ist das der Fall, erscheint das Bild It. obiger Abbildung, ansonsten erfolgt die Ubernahme der Daten zu Aktuali-
sierung (wie bei der Funktion beim Monatsabschluf3)

Die nachstehenden Abbildungen zeigen als Muster das Layout der Auswertung. Bei Programm 4 werden die Daten des
Kontos mit den Werten fiir den 1fd. Monat und das Ifd. Jahr verglichen mit der gespeicherten Information aus Konto-
Gegenkontobewegungen.

Stimmt die Summe nicht iiberein, wird neben der Auswertungszahl ein F mit angedruckt und die Anzahl der Fehler-
Anzeigen nach der letzten Ausgabezeile angedruckt.

Werden z.B. allgemein alle Kreditoren in Klasse 4 gebucht und durch eine Ausnahme ein Nicht-Kreditorkonto auf einem
Konto in der Klasse 4 beriihrt, so wiirde die die Anstimmung diesen nicht erfassten Wert durch die
Saldenabstimmung bemerken und die Zeile in der Auswertung mit diesem Sachkonto einem F versehen.

Druckbeispiel

FA: 1 Mustermann BUCHUNGSJAHR:2008 BIS Jz:12/ 0477 DATUM: 9.01.09 SEITE: 1
117529 Apollo Werkzeuge GmbH

KONTO- BEZEICHNUNG ZEIT-RAUM LFD.-MONAT VJR.--MONAT LFD.-JAHR - VORJAHR
NUMMER VERWENDUNGSART VON - BIS /ZEIT-RAUM / ZEITT-RAUM INSGESAMT INSGESAMT
080020 Kulanz, Reklamation,Minderung DEZEMBER 0,00 21,30 0,00 21,30
087900 Kundenskonto,Nachlass DEZEMBER 0,00 0,00 30,00 0,00
089000 SAMMELKONTO aus FAKTURA DEZEMBER 3461,92- 2680,94- 105417,82- 59516, 79-
117520 SUMME DER AUFTEILUNGEN DEZEMBER 3461,92- 2659,64- 105387,82- 59495,49-
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8.6 Buchungsjournal und UST-Beleg
Die Programmwahl

PROGRAMMWAHL,

Buchungsjournal
Rechnungseingangs journal
Rechnungsausgangs journal
EG Unsaetze uebernehmen
Zusannenfassende heldung
Zahlungseingang-Uebersicht
Buchungstexte bearbeiten

EG Unsaetze mit Monatsworwahl uebernehmen

Programm Ende (Esc oder Fi)

S E R R E

[:] <<< PROGRAMHUAHL 2.8 2.

Selektion:
Das Journal |&sst sich in 3 Varianten anwéhlen:

*

Das Buchungsjournal weist alle in der Datei noch verfiigharen Bewegungen ein
schlieRlich der automatisch gebildeten Sammelbuchungen auf, wobei verschiedene
Moglichkeiten der Auswahl fiir eine auszugsweise Ausgabe dabei bestehen.

*

Das Buchungsjournal ist gemdl der GOB als Beleg der Pflicht halber monatlich zu
erstellen.

*

Das Rechnungseingangsjournal und das Rechnungsausgangsjournal beinhalten nur alle
Kreditoren-Buchungen mit Lieferantenrechnungen (SA 10) bzw. im Debitorenbereich
die Debitoren-Buchungen mit Kundenrechnungen (SA 10). Auch hier besteht die Mog-
lichkeit der Auswahl fiir eine auszugsweise Ausgabe.

Die RE- und RA-Journale haben keinen Einfluss auf das Buchungsjournal. Alle Be-
lege konnen aus den vorhandenen Daten beliebig oft wiederholt ausgegeben werden.
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Auswahl zur Journal-Ausgabe

Ausgabe alle Buchungen

Ausgabe Buchungen 1t. Datum Angabe von-bis
Ausgabe fuer Buchungsmonat aus Buch.-Datum
Ausgabe Buchungszeile von-bis

Ausgabe Buchungen 1t. Steuerschluessel

Ausgabe Buchungen 1t. Vergleichsbetrag

Ende Programm (Esc /7 F4)

| [:] <<< PROGRAMHWAHL 2,0 Z.

<F2% <F4>Ende <F5>copps <F6>Uhr <F1>Hilfe

Die Auswahl besteht in der Anweisung

alle betreffenden Buchungen

nur die Buchungen von Tag/Monat bis Tag/Monat

nur die Buchungen eines Monats

nur die Buchungen von Buchungszeile bis Buchungszeile,

b S

wobei die zeitbezogenen Angaben auf das Buchungsdatum (Tagesdatum der Erfassung)
hinweisen. Das Buchungsjournal ist jederzeit fir die getdtigten Buchungen der
gebuchten Monate abrufbar.

abrufbar.

Vor dem Monatsabschluss muss der Journaldruck erfolgen.

Der Ausdruck (die Anzeige) kann jederzeit wiederholt werden.

Auswahl zur Ausgabeart

Drucker

=y

Bildschirm
Ust-Beleg Drucker

USt-Beleg Bildschirm

Ende Programm (Esc 7 FL4)

@ | WM

’ [:] <<< PROGRAMHWAHL 2,0 2.

RETURN | F1 | F | F5 | Fs | oben | unten

kZele | Info | ENDE | Info | Info | Zele<- | Zeile-s

Nach der Selektion erscheint das Meni flir die Ausgabeart der Liste:

a) Drucker
b) Bildschirm
c) die UST-Addition mit Ausgabewahl fiir "Drucker oder Bildschirm".
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Auswahl Buchungsmonat fir den Journaldruck

Die Auswahl zeigt an, welches gerade der Laufende Buchungsmonat ist, der Folgebuchungsmonat und welche Bu-
chungsmonate gesperrt sind, da noch nicht gebucht.

In diesem Beispiel sind die Buchungen von Januar bis einschliellich Dezember vorhanden und von dem Folgemonat im
neuen Jahr.

Auswahl des Monatsjournals

ol JANUAR/2008 ALTE HISTORY
02 FEBRUAR/2008 ALTE HISTORY
03 MAERZ /2008 ALTE HISTORY
04 APRIL/2008 ALTE HISTORY
a5 MAT /2008 ALTE HISTORY
06 JUNI/2008 ALTE HISTORY
o7 JULI/2008 DRCK DRUCK-MOMNAT
o8 AUGUST /2008 DRCK DRUCK-MONAT

09 SEPTEMBER/2008 DRCK DRUCK-MONAT
10 OKTOBER/2008 DRCK DRUCK-MONAT
11 NOVEMBER/2008 DRCK DRUCK-MONAT

DEZEMBER /2008 LFD. -BUCHUNGSMONAT
13 SB-BILANZ/2008 LEER GESPERRT

1.Monat /2009 Neues BuchJahr 1.Mon

I [:] <<« Auswahl Monat 2,0 Z.

Alte History bedeutet, nicht mehr bebuchbare Monate (Vorschriften des Gesetzesgebers zur zeitnahen Datenerfassung),
DRCK-Monat bedeutet, hierfiir sind noch keine Kontenblitter gedruckt worden, bzw. kénnen mit Speicherung der Sei-
tennummerierung im Konto gedruckt werden (wird bendtigt bei monatlichem Druck).

Trotzdem kann jedes Kontenblatt als Kontenauszug von Januar bis zum Schlussbilanzmonat gedruckt werden.
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UST-BELEG:

Die Ausgabe Bild oder Drucker umfasst auch die Einschriankung der Datenausgabe mit Ausgabeart: 02. oder 03.

Dabei werden dann keine Buchungen, sondern nur die UST-Daten ausgegeben. So kann innerhalb des Abrechnungszeit-
raumes informativ der UST-SUMMEN-Stand von dem gewiinschten Monat abgerufen werden.

Auswahl zur Ausgabeart

Drucker

Bildschirm

USt-Beleg Drucker
USt-Beleq Bildschirm

Ende Programm ({Esc / Fu)

@ | & (| M| -

| [:] <<< PROGRAMMYAHL 2,0 Z.

RETURN | F1 | Ffs | F5 | F6 | oben | unten

WZele | Irfo | EMDE | Irfo | o | Zelec- | Zeile-s

Wird die Ausgabe DRUCKER angewsihlt, so ist das gewiinschte Druckergerit anzuwéhlen:

Vor Ausgabe der Buchungen wird das Ausgabe-Gerit (Drucker oder Bildschirm) bestimmt; im Fall DRUCKER kann
nach Ausrichtung des Formulars die Frage

FORMULAR?
mit RETURN quittiert werden.
Bei der Ausgabe auf dem Bildschirm kann bei vollem Bild mit

0 = WEITER
1 = ENDE

WEITER geblittert werden oder als vorzeitiges ENDE sofort von den Summen der
Anzeige des UST-Beleges vorgeriickt werden.

Das Journal gibt einheitlich (am Bildschirm gekiirzt) die Erfassungen und ggf. daraus resultierende Sammel buchungen
wieder. Dabei ist zu beachten, dass

* SA (Satzart) stets mit 1 oder 2 als Soll/Haben-Hinweis erscheint,
z.B. bei getasteter SA 10 als SA 11,

* neben jedem Betrag (auch Steuer und Skonto) mit S oder H die Zuordnung
angezeigt wird,

* MW = Mehrwertsteuer

VS = Vorsteuer
KS = Kundenskonto
LS = Lieferantenskonto

bedeuten und

* rechts die 1fd. Buchungs-Nr. als Verweis (zwischen Konto und Journal)
aufgefihrt ist.

BUHB1770 8.77.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.6 Buchungsjournal und UST-Beleg

Am Schluss erscheinen die Summen aus den Bewegungen nach Kontenarten und daran anschlieflend
ein Beleg fiir die Umsatzsteueraufstellung

nach Steuerarten und Sitzen gegliedert, mit Hinweisen auf die Zeilen des V oranmel dungs-V ordruckes.

Mit "99" und RETURN kann eine Wiederholung des UST-Beleges bewirkt werden.

Nur RETURN beendet den Ablauf.

Sofern keine Bewegungsdaten gefunden werden, erscheint die Anzeige

JOURNAL FEHLT VON 000001 (Buchungs-Nr.).
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8.6.1 Buchungsjournalanzeige am Bildschirm

[E8 COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen | Programm: FIJOURLI ¥Yers. 5.1 17.06.08/10:30 |

Programmiwahl Datei Bearbeten Auswerten  Optionen  DatenSicherung  Hife  Infolleber

BILDSCHIRM-Buchungsjournal FA:01 DATUM: 6.01.09 MONAT:j8s SEITE : [slsle}=
BUCHUNGS - SKONTO-/ BELEG-| BUCHUNGS-TEXT
BETRAG-EU DATUM |KONTO| STEUER-EU NUMM.Z2| BUCH.ZL.: 34
2113591 77,83 H|11 811098 | 21208 Rechn. AB811099
2104566 77,83 H|11 811054 | 2120812000 Rechn. AB811055
2714512 1841 .76 8| 1(811029| 21208 12000 36,84 RG 441472
2114526 77,83 H|11 |811103| 2120812000 Rechn. AB811104
2116503 107,99 H|11 811109 | 2120812000 Rechn. AB811110
2107566 124,06 H|11 |811063| 2120812000 Rechn. AB811064
2116565 44 ,63 H|11 811113 | 2120812000 Rechn. ABS811114
1822009 165,62 H| 1(812001|211108 46115 26,44 rg 9361221025
1822014 81,03 H| 1|812002 26110846118 12,94 RG 9023654413
1(716525 119,00 H| 1(812003| 2120831030 19,00 1 rg 11342
1 (719002 378,00 H| 1|812004| 3120831030 60,35 rg pp0800063
1705001 41,18 H| 1 |812005| 2120831030 6,57 rg 11281
1822013 10,21 H| 1|812006 211108 46125 1,63 rg 9857
2822009 165,62 8| 1(812001| 2120812000 rg 9361221025
2822013 10,21 §| 1|812006| 2120812000 rg 9857
2123011 367,12 H|11 |80B006| 2120812000 Rechn. AB8S0800S8
2118540 103,53 H|11 [811123| 3120812000 Rechn. ABR811124
<0><Enter> = Weiter,<l1> = ENDE <ESC>= ENDE <BILD-TASTEN> = BLaettern
|[::k<< Auswahl Anzeige

Bildschirmseite wechseln oder ENDE.

o
|

= WEITER, nachste Seite
1 = ENDE, weiter bei Summenausgabe.

Wenn Sie die Buchungen der aufgefithrten Beispiele nachvollzogen haben erscheinen
die abgebildeten Buchungen auf der 2. Bildseite

Bildschirmseite wechseln oder ENDE.

o
|

= WEITER
1 = ENDE
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8.6 Buchungsjournal und UST-Beleg

8.6.1.2 UST-Beleg

Die Summeninformation nach Beendigung der Journalausgabe, oder direkt durch Auswahl Nur UST-Summen anzei-

gen:

[E& COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen
Programmahl Datei Bearbeiten  Auswerken

| Programm: FIJOURLI ¥ers. 6.1 17.06.08/10:30 |

Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

SC|*%SATZ UST-BEZEICHNUNG KONTO-NR UMSATZBETRAG STEUERBETRAG
01]19,00 |Vorsteuer 015300 5872,26 1115,67 DM
02| 7,00 |Vorsteuer 015300 70,20 4,91 DM
11[19,00 |MWST 19% 018800 9369,10- 1798,03-DM
SUMME : OX (VST) 5942,46 * 1120,58 EU
SUMME : 1X (MWST) 9369,10-% 1798,03-EU
SUMME MEHRWERTST.SCHULD (- 677,45-EU

Ende der Datenanzeigen :<BILD-TASTEoben> = Rueck-BLaettern <F4> = ENDE

| [:] <<« Auswahl Anzeige

Nach diesem Prinzip kénnen Sie Umsatzsteuersummeninformationen aus bestimmten Journal positionen abrufen (z.B.
von einem Stapel Eingangsrechnungen), indem Sie die Journalanzeige fiir "von/bis Position" aus diesen Erfassungen
vorwihlen.

8.6.2 Buchungsjournal als Druckausgabe

Das Buchungsjournal auf dem Druckergerit hat ein erweitertes Layout; es enthilt gegeniiber Bildschirmausgabe
(80Z./ZEILE) auch die Daten der Kostentriager-Nr. Spalte und den fiir das Gegenkonto ermittelten Betrag.

8.6.2.3 Der Umsatzsteuerbeleg im Druck

Es werden die Summen aus SC 01 bis 19, wenn Werte vorhanden sind, gedruckt. Bei Druckart 2 und 3 aus obiger An-
wahl wird nur dieser Beleg gedruckt.
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8.6.3 Verfahrensweise zum Buchungsjournal und UST-Beleg

Das Buchungsjournal kann jederzeit komplett oder auszugsweise nach 0.g. Begriffen abgerufen werden

* zur Information

* zur Priifung erfasster Buchungen

* zwecks Hinterlegung aus steuerrechtlichen Griinden (Journalpflicht)
* fiir die Aufstellung zur Umsatzsteuererklarung

Im Allgemeinen wird folgendermallen verfahren:

1.  Zusammen mit dem Kontenblattdruck muss auch das Journal dazu ausgedruckt werden, dadie
Buchungen je Konto aus dem Journal ermittelt werden.

Konten kénnen bis zu einem Zeitraum von 6 Monaten fiir den Druck zusammengefasst werden. Das
bendtigt allerdings mehr Platz in Ihrem Computer, da die Buchungen dieser Monate bis zum Druck im
Zugriff sein miissen).

Das Buchungsjournal wird monatlich gedruckt, da es die erforderlichen Angaben zur
Umsatzsteueraufstellung enthélt.

2. Informationsdruck
Das Journal ist selektierbar. Zur Information kann das Journal selektiert werden, um die erfassten
Buchungen zu kontrollieren. Die Selektion nach Rechnungen gibt die M6glichkeit, die aus der manuellen
Buchfiihrung bekannte "Rechnungsausgangsbiicher" und "Rechnungseingangsbiicher" wieder zu
spiegeln.

8.6.3.1 Listen mit Angabe des Erstelldatums (laut Computerdatum / Uhrzeit) als
Erweiterung fiir Auswertungen:

Um die Arbeit mit Auswertungdlisten zu vereinfachen, insbesondere wenn diese zur Bearbeitung von Daten dienen und
am Tage mehrfach mit geindertem Datenbestand zum Ausdruck kommen, wie OP-Listen, Umsatz-Saldenlisten, be-
triebswirtschaftliche Auswertungen ( GuV, AUE usw.) ist in der Version DIBU - GS/XP eine Zusatzeingabe eingebaut
worden, die den Ausdruck modifiziert steuert:

Datum/Zeitangaben im Fuss eind
1 Wird die Ausgabeart 2 angewihlt, wird im Ful3 der Liste
2| nit Datun/Zeitangaben im Fuss Datum / Uhrzeit / Programmversion zur Zeit der Erstel-
1 [REnde B ngb e Eac ATE lung der Daten (Sortierung) fiir diesen Druck mit ange-
druckt.
I [ ] <<< PROGRAHMWAHL 2,8 2. Ausdruckform:
erstellt am: 18.11.03 um: 12:57:52 Prog: FIAUNDEF
<E2> <Fh>Ende <ES>copps <F6>Uhr <F1>Hilfe VerS. 54 190903
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8.6.4 Zahlungseingangsiibersicht der letzten Tage

Mit dem Unterprogramm 6 wird folgendes Menii aufgerufen:

[E3 COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen | Programm: FIJOURLI Yers, 6.32 8.02.10/19:55 |
Programmwahl Datei  Bearbeiten Auswerten Optionen  DatenSicherung  Hilfe  Infoleber

[FITOURLI ¥Yers. 6.32 8.02.10/19:55 FA:01 DATUM:12.02.10 MONAT: 01

100000

[BIS NE.: 699999

ON DATUM: 12.02.10
BIS DATUM: 12.02.10

F3 —FEHLER F4 —PROGRAMMENDE

<<< EING.: UONH HR. 6.8 Z.

Diese Funktion ermoglicht es, sich aus dem Buchungsjournal des aktuellen Monats und des Folgemonats zeitraumbezo-
gen durch die Auswahl

von Datum — bis Datum
und durch die Auswahl
von Kunden Nummer — bis Kunden Nummer

die Eingangszahlungen fiir einen gewiinschten Kunden- (Konten-) Bereich am Bildschirm oder auf einem Druckgerét
anzeigen zu lassen.

Damit kann auf einfache Weise der Zahlungseingang der letzten Tage bzw. des aktuellen Tages als Informations-Beleg
dargestellt werden, besonders informativ auch fiir Unternehmen des Baugewerbes und Baunebengewerbes, wo meist
weitere Leistungen erst nach Zahlungseingang der vereinbarten Summe erfolgen soll.

Eserfolgt als erstes die Vorwahl (Selektion) der auszugebenden Daten aus dem Buchungsjournal des Ifd. und des folgen-
den Monats.

Der Datumsbereich gibt dabei an, welche Buchungszeilen mit Angabe des Belegdatums (das ist das Zahlungseingangsda-
tum des gebuchten Zahlbel eges beim Buchen) dafiir einbezogen werden sollen.
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Von Nr.

(Konto) Bis Nr. (Konto)

Von Datum Bis Datum

[E8 COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen | Programm: FIJOURLI Yers. 6.32 8.02.10/19:55 |

Programmivshl Datei Eearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infoleber

[ TTOURLT

Vers.

6.32 8.02.10/19:55 FA: 01 DATUM:12.02,10 MONAT: 01

[BIS HR.:

100000

699999
12.02.10

12.02.10

e BRI E SR BRGNS

128218

{<< BIS DATUH 6.8 2

Bei den Eingaben kann mit Cursortaste UP bzw. F3 jeweils 1 zuriick, Return oder Cursor DN zum nichsten Feld gegan-

gen.

Im anschlielenden Fenster fiir die Auswahl der Ausgabeart wird dann vorgewihlt, ob die Ausgabe am Bildschirm oder
auf dem Drucker erscheinen soll.

Auswahl Ausgabeart

fAusgabe auf dem Drucker

Ausgabe auf dem Bildschirm

Zurueck {Esc / F4)

| D <<< PROCRAMHWAHL 2,8 2.

<E25>

<F4>Ende <E5>copps <F6>Uhr <F1>Hilfe

Bei der Bildschirmanzeige kann die aktuelle Seite als PrintScreen-Funktion durch die Eingabe-Funktion RETURN bei
der Abfrage
RETURN = Weiter bei Seitenende erreicht werden.

Bei Ende einer Bildschirmseite, wenn noch weitere Daten zur Anzeige bereitstehen, erfolgt die Meldung:
RETURN = Weiter

BUHB1830
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Anmerkung:
Es kann nicht riickwérts geblattert werden, da die Daten aus einer Sort-Spool-Datei bereitgestellt werden.

Es kann jedoch unterbrochen werden, um die Bildschirmseite zu protokollieren (Funktion: *RETURN).
Die F4 oder ESC-Taste ldsst den Ausgabevorgang an dieser Stelle abbrechen.

Zum Abschluss der Ausgabe wird die Gesamtsumme der Zahlungseingiange angezeigt. Mit RETURN wird die Ausgabe
dann beendet

Fiir weitere Auswertungen individueller Art empfiehlt sich die Option DIDEX.
Mit DIDEX dem Datenexportmodul kopieren sie das Journal in Excelformat.
Kopieren Sie alle Buchungsmonate und binden diese Dateien dann in Excel zusammen.

Damit haben Sie unbegrenzte Méglichkeiten an speziell sortierten Auswertungen und iiber Pivotfunktion daraus erstellte
Grafiken.
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8.7. Monats- und Jahresabschluss
8.7.1 Automatische Erkennung der Abschlussmoglichkeit

Der Monats- oder Jahresabschluss wird automatisch ausgewihlt. Die Auswahl geschieht iiber den gespeicherten Informa-
tionsstand im Firmenstamm Par. 21 (Lfd. Monat und Buchungsjahreszeitraum). In der Programmanwahl erscheint ent-
sprechend der Text:

1 MONATSABSCHLUSS fir den LFD. MONAT
oder

1

Jahresabschluss fir das l1lfd. Wirtschaftsjahr

Je nachdem, ob Sie sich im Ifd. Wirtschafts- oder im Vorjahr befinden, wird beim Jahresabschiuss ein Ubertrag in das
Vorjahr automatisch aktiviert und der 13. Monat fiir die SB-BUCHUNGEN als der nichste 1fd. Monat vorgemerkt.

8.7.2 Loschen aller Bewegungsdaten (nach Probearbeiten)

Diese Funktion wird eingeleitet, wenn Sie I hre Probebuchungen und das erste Kennenlernen mit der DIBU beendet haben
und nun anfangen wollen, mit echten Daten zu arbeiten. Es werden alle Bewegungsdaten der Buchhaltung auf 0 gestellt.

PROGRAMMWAHL

Monatsabschluss fuer den 1fd. Honat
Loeschen alle Daten nach Probelauf

Loeschen Multimon-Abrechnungsdaten

Abgerechnete Jahresbereiche loeschen

Programm Ende (Esc oder Fu)

1
2
i
_;_ OP-Jahresdateidaten reorganisieren
=
]

| [:] <<< PROGRAMMUAHL 2.8 Z.

Bei Aufruf der Loschfunktion erscheint die Meldung fiir den Kontendruck:

) ist in dem Monat noch kein Kontendruck vorgesehen (Par. 42 Firmenstamm)
b) ist It. Par. 42 in diesem Monat der Kontendruck zu erfolgen

wenn
a) DIESEN MONAT KEIN KONTENDRUCK
b) SIND DIE KONTENBLATTER GEDRUCKT? J/N

Bel der Loschfunktion "Programm - 2" erfolgt der Hinweis, dass die OP’s auch mit geldscht werden.
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und Jahresabschluss

Fibu-Abschlusstunktionen Loeschen alle Daten nach Probelauf 01 M. Mustermarin

120210

LOESCHFUNKTION - m.KUMULATION WARCHIU: K3 = EIN
Waehrungsart: EURO
ab 00.01.2002 LOESCHEN

SIND DIE KONTEMBLAETTER GEDRUCKT % {JASNEIN)

IST DAS BUCHUNGSJOURMAL GEDRUCKT ? {JASNEIN)
ALLE DFFENENM POSTEN WERDEM GELOESCHT,
AUCH DIE UOM HAECHSTEN HOMAT *¢

IST DAS OK, AMTWORTEMN SIE HIT JA

D(((J/N

JAHRESDATEN ALLE LOSCHEN
""" Start JAHRESDATEN ALLE LOSCHEN
"N" Keine Startfunktion ausldsen (Abbruch)

Die Informationen wihrend dieses Arbeitsvorganges zum Loschvorgang werden jeweils angezeigt

[ COPPS-DIBU Fibu-Abschlussfunktionen | Programm: FILDEKUM ¥ers. 6.30 19.01.1

Programmahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe Infoleber

Fibu-Abschlusstunktionen Loeschen alle Daten nach Probelauf 01 M. Mustermann

120210

LOESCHFUNKTION - m.KUMULATION ARCHIU: K3 = EIN
Waehrungsart: EURO
ab 00.01.2002 LOESCHEN

BUCHUNGSJOURNAL WIRD GELOESCHT
BUCHUNGSJOURNAL FOLGEHOMAT WIRD GELOESGHT
KUMULATIONSDATEI KONTEN WIRD GELODESCHT

LOESCH: 13 / HKONTENDRUCK

LOESCHFUNKTION ordnungsgemaess beendet* (KZ 8)

D <<< WEITER MIT RETURN
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und mit dem Hinwel's:
LOESCH:13 - ordnungsgemal beendet

ist der Vorgang abgeschlossen. RETURN = zuriick zur Programmwabhl.

8.7.3 Loschen Monatsbereich bzw. Jahresabschluss Monat 12

PROGRAMM 1
Die Informationszeile

MONATSWERTE MIT BUCHUNGEN LOESCHEN
erscheint automatisch durch interne Abpriifung. Im Beispiel ist der Kontendruck It. Statuszeile auf MARZ gesetzt, es
wird aber erst der MONAT JANUAR abgeschlossen, im Folgemonatszeitraum erfolgt dann der Abschluss fiir den Febru-
ar und vor dem Mérzabschluss ist dann der Kontendruck fiir die Monate Januar bis Mérz erforderlich.
Aus diesem Grunde erscheint dann der Hinweis

DIESEN MONAT KEIN KONTENDRUCK

Die Anzeige"...KEIN..." resultiert daraus, dass die Buchungsdaten fiir den Kontendruck erhalten bleiben.

Eswird angezeigt, was alles vorab an Belegen erstellt sein muss. Damit kdnnen Sie sich noch einmal gewiss werden, alle
Daten vorab protokolliert zu haben.

Mit "J" als Antwort zu alen Fragen wird der Abschluss eingel eitet.
Mit "N" wird der Vorgang abgebrochen.

Wihrend des Loschvorganges wird fiir MULTIMON bzw. fiir Kontendruck und Konteninformation iiber mehrere Mona-
te der Ubernahmevorgang der Kontenwerte des Ifd. Monatsin die KUMULATIONSDATEI angezeigt.

Diese Datel kann (soweit im Computer Platz) {iber einen beliebigen Zeitraum alle MONATE einzeln abspeichern, um
Daten fiir Jahresvergleiche oder einer 12-Monats-Jahressummeniibersicht zur Verfiigung zu stellen Ansonsten kann die
Datei bei Platzmangel direkt nach dem erfolgten Kontendruck oder nach Jahresabschluss wieder auf 0 gestellt werden.
Im Beispiel wird der Monat 01 vom Jahr 1990 archiviert. In Bearbeitung ist gerade das K onto 038002/8

Es muss sichergestellt sein, dass nach GOB

e dieUmsatz-und Saldenliste
e das Buchungsjournal

vom Ifd. Monat gedruckt (archiviert) ist.
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8.7.4 Bildschirmprotokoll fiir Datenneustand

KTZKUM-YERABEITUNG fuer KTO-GEGKTO-BEWEGUNGEN

KT2KUM-VERARBEITUNG BEEMDET: ANZAHL NEUER DATEMSAETZE: 00000

[:] <<< MEITER HIT RETURN 2 ST.

Mit dem Abschluss wird der FOLGEMONAT zum LFD.MONAT. Der Abschlussist beendet, wenn folgende Anzeige
erscheint:

[E8 COPPS-DIBU Fibu-Abschlussfunktionen | Programm: FILOEKUM Yers. 6.30 19.01.10/17:18 |

Programmwahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

01 M. Mustermarin 120210

Fibu-Abschlusshunktionen Monatsabschluss fuer den Ifd. Manat

LOESCHFUNKTION - m.KUMULATION ARCHIV: K3 = EIN

MONATSWERTE MIT BUCHUMGEM LOESCHEN

BUCHUNGSJOURNAL WIRD GELOESCHT

LOESCHFUNKTION ordnungsgemaess beendett (KZ @)

[:] <<¢ WEITER MIT RETURN 2 ST.

Eswird mit RETURN zuriick zum Programm-Menii verzweigt.

Im Programm-Menii erscheint nun auch eine neue Meldung:
Der nichste Abschluss gilt also fiir den

1 = MONATSABSCHLUSS FUR DEN LFD. MONAT
LFD. BUCHUNGSMONAT IST: FEBRUAR

Februar, davorher der Januar abgeschlossen wurde.
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8.7.5 Automatische Priifung:
Ist der Kontendruck durchgefiihrt worden?

Das DIBU-SY STEM vermerkt intern, ob im Programm Kontendruck das Programm 1
Konten fiur Monatsabschluss

bzw. im 12. Monat
Konten fir Jahresabschluss

durchgefiihrt wurde, bzw. bei Kontendrucksteuerung {iber mehrere Monate im ange-gebenen Monat fiir "néchster Kon-
tendruck” am: - desim Firmenstamm Par.42 — vermerkten Monats.

Im Programm M onatsabschluss erscheint in der KONTENSTATUSZEILE im Fall des nicht erfol gten Kontendrucks der
Vermerk:

MONATSDRUCK KONTEN NOCH NICHT GELAUFEN?

Darausist auch ersichtlich, dass fiir den 1fd. Monat direkt oder als Zeitraum gewahlt - der Kontendruck zu erfolgen hat.

8.7.6 Loschen der Buchungsdaten im 12. Buchungsmonat

Nach dem 12. Buchungsmonat wird im LFD. JAHR wieder mit dem ersten Buchungsmonat begonnen. Der erste Bu-
chungsmonat wird als Folgemonat bereits wiahrend des 12. Buchungszeitraumes bearbeitet.

Die Loschfunktion im 12. Buchungsmonat hat nun ganz besondere Funktionen:

1. Das Buchungsjahr wird um 1 erhoht und der "LFD. MONAT" auf die Monatszahl aus
dem Eintrag im Firmenstamm "AB MONAT" gesetzt.

2. Die Daten des LFD. BUCHUNGSJAHRES von ALLEN FIRMEN (=Mandanten) komplett in
das VORJAHR Ubertragen. Das Vorjahr ist dabei als ein eigenes Directory je
VORJAHR im COPPS®-BEREICH zu verstehen.

Damit Sie wissen, wo die Daten in TIhrem Computer zu finden sind,
nachstehende Erl&uterung wo was zu finden ist:

a) COPPS

b) DOS DIBU23 DIBU231 DIBU901 DIBU911 DIBUP

c) Baustein Progr. Daten Daten Daten Mulitimon
DIBU 1fd. Jahr 1990 1991

a) COPPS ist der gesamte Bereich der COP Porcher Software

b) Die Pfade (Directorys) fir die Unterbereiche fiir Programme und Daten
und Meniibausteine.

c) Die Dateien mit den Daten/Programmen im Unterbereich der Pfade.

Die Daten des 1fd. Jahres stehen damit im Bereich:
../COPPS/DIBU231

3. Beim Ubertrag dieser Daten in das VORJAHR wird der Datenbereich fiir das Vor-
jahr entsprechend gekennzeichnet, so dass bei Aufruf dieses Bereiches zum
Buchen in der Programmanwahl immer die Meldung "VORJAHR" erscheint. Mit dieser
Kennung ist es auch nach dem 12. Monat nur noch méglich einen 13. (=SB) zu
buchen.
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Hinweis zum Einrichten (Beispiel: 1 Vorjahr = 1989):

In der Directory
../COPPS/DIBU891

ist eine Textdatei mit einer Zeile und dem Dateinamen VORJAHR.INX, die in der
1.Zeile das Wort

"VORJAHR"
enthalt.

Sollten Sie sich einen Datenbereich manuell einrichten wollen, indem Sie eine
Buchhaltung aus Vorjahren abwickeln wollen, miissen Sie diese Datei in diesem
Bereich kreieren.

Ab 1. Monat des Folgejahres (das neue LFD.JAHR) werden, nachdem der 12. Monat
abgeschlossen worden ist:

* die 1fd. Buchungen unter DIBU231 gebucht
* die Buchungen zum Vorjahr unter DIBUxxl gebucht
* die Buchungen zum Vorvorjahr unter DIBUyyl gebucht

wobei, wenn das neue 1fd. Jahr = 1991 ist,

XX die Angabe des Vorjahres = 90 bedeuten wilrde,
YY die Angabe des Vorvorjahres 89 bedeuten wiirde.

Der Ubertrag der Daten in den Vorjahresbereich erfolgt mittels der Dienstpro-
gramme
DIRECTORY ANLAGE (MKDIR)
und
DATEI KOPIEREN (COPY)

Wenn Sie mit mehreren Firmen arbeiten (Mandantenbuchhaltung) ist es wichtig zu
wissen, dass der Ubertrag in Form von Dateien kopieren abl&uft.

Dieser Kopiervorgang kann nur einmalig stattfinden!

Aus diesem Grunde werden die Daten mit Abschluss Fa. 01 im letzten Buchungsmonat
des Jahres (der 12. zu buchende Monat) tbertragen. Ist eine weitere Firma noch
nicht abgeschlossen, so muss diese ab diesem Zeitpunkt ebenso im Vorjahresbereich
weltergebucht werden.

(Wenn diese Funktion organisatorisch nicht mdéglich ist, miissen die Daten manuell
per Systembefehle kopiert werden, das Directory manuell als VORHJAHR gekennzeich-
net werden) .

Der 13. Monat wird also immer im VORJAHR gebucht.
Der 13. Monat kann nicht geldscht werden, es ist immer der letzte Stand der
Schlussbilanzbuchungen und wird auch SB-Monat genannt.
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Die Schritte:

Beispiel:
altes Jahr = 1990
Buchungszeitraum = Monate 01 - 12

Buchen im 12. Monat als LED.MONAT
und
Buchen im 1. Monat als FOLGEMONAT
1. Eine Datensicherung der Buchhaltung durchfithren
2. AbschlieBen von Firma 02-99 im 1fd. Jahr im 12. Monat
3. Wenn UNIX dann weiter bei Punkt 4.
DOS = im DATSI-Menii das Programm "DATENTRANSFER LFD.JAHR nach VORJAHR"
durchfihren.
4. AbschlieBen der Firma 01 (UNIX= mit automatischer Einrichten des Vorjahres)
5. Buchen der Daten fiir das Neue Jahr in DIBU23
6. Abschlussbuchungen Monat 13 (SB) im alten Jahr in DIBUS0
7. Nach Abschluss Monat 13 Ubertrag der SB-DATEN je Firma aus der Directory

dibu901 nach dibu231 als das 1fd. NEUES JAHR mit dem Programm SB-Automatik
- siehe MODULBESCHREIBUNG SB-AUTOMATIK -
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8.7.7 Was ist im Monat 13 zu tun?

Der Abschlussim Monat 13 bewirkt nur den Datenneustand der kumulierten Daten im Bereich MULTIMON. Multimon
SPEICHERT alle Buchungsperioden mit den kumulierten Daten und entspricht den Informationen der monatlichen Um-
satz- und Saldenliste fiir alle Konten einzeln fiir 12 Monate und fiir mehrere Jahre.

Werden SB-Buchungen gemacht, die im Anschluss zu den Bilanzarbeiten zu weiteren SB-Buchungen fiihren, so ist je-
weils dieser NEUE STAND mit dem Abschlussauf zu MONAT 13 in MULTIMON zu iibernehmen.

Die Konten weisen ab Monat 13 aso immer den letzten aktuellen Stand aller Buchungen zu Monat 13 aus, dajader Mo-
nat 13 als solches nicht auf O gestellt wird.

Haben Sie also SB-Buchungen absolviert, so machen Sie anschliefend die SB-AUTOMATIK und den Neustand fiir
MULTIMON, dann sind Sie mit dem Datenbestand auf den neuesten Stand inklusive der Erffnungsbilanz fiir das
NEUE JAHR.

Dadie Daten VORJAHR und LFD. JAHR getrennt gefithrt werden, konnen die Arbeiten auf getrennten Computern ge-
macht werden, oder bei Platzmangel durch COPY (Datensicherung) aus - und eingelagert werden und es konnen mehrere
Jahre archiviert werden und aus Vorjahr zum Vorjahr zum Vorjahr bis zum NEUEN JAHR reorganisiert werden.

Wenn z.B. das|fd. Jahr 1992 ist, dann kann

von 1989 nach 1990
von 1990 nach 1991
und 1991 nach 1992 ...

im Nachhinein aus Vorjahren alle Folgejahre aktualisiert werden.

MULTIMON ist als PUBLIC-PFAD dabei immer im Zugriff und liefert IThnen auf Wunsch immer den neuesten Stand fiir
den Vergleich aus allen gespeicherten Jahren.
PUBLIC bedeutet, dass alle DIBUxx1-Dateien auf die gleiche Datei (FIKTKUM.INX) in der Directory dibu23p.

8.771 Der 13. Monat und seine Besonderheit.

Im Vorjahr wird nach AbschluB des 12 Monats der 13. Monat eingestellt. In diesem Monat kénnen nun AbschlufSbu-
chungen, die sich durch die VVorbereitung zur Steuererklarung ergeben eingebucht werden.

Hier werden die Daten lediglich kumuliert. Der Kontendruck, der letzte Journaldruck ist dann immer der letzte aktuelle
Stand des 13. Monats.

Trotzdem muB auch hier ein Monatsabschlu8 gemacht werden, damit die Jahresdateien KTKUM , KT2KUM, KT3KUM
auf den neusten Stand sind, z.B. Fir BWA-Auswertungen mit V orjahresvergleichen.

Am Besten ist es, nach Buchungseingaben im 13. Monat jeweils zu dem Vorjahr anschlieend den Monatsabschlufl
durchzufiihren, was einem Aktualisieren gleichkommt.

Verdnderte Salden werden nicht automatisch in das Folgejahr tibertragen, lediglich die Offenen Posten werden sofort auf
Neustand gebracht.,
Die Salden werden iiber die

SB-Programme Seite 2 des Hauptmeniis

Programm 2 SB-Abschlu3 vorgenommen.
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EE PROGRAMMWAHL |

= Schlussbhbilanz(SB-)Uebergabedatei erstellen nicht im 1fd. Buchungsjahr *
= 5B - 1999 er Daten in die Fibu: 2888 laden

= Protokoll der 5B - Kontenstamm-Korrekturen nur vor Uebernahme abrufbar?
Protokoll 5B-Uebergabe uw. Alter 5B-Uortrag nur vor Uebernahme abrufbar?
Umbuchungstabelle{Referenz) SB nach EB bearbeiten

= Ende Programm ({Esc / F4)

Q< << PROGRAMMWAHL 2.8 2.

1
2
3
Ly =
5
]

Retun | F1 | F4 | F5 | F6 | oOben | Unten |
| LtZele | Info | Ende | | | Zeile <~ | Zeie >

Dabei wird im Vorjahr aus dem die Daten iibergeben werden sollen das Programm 1 benutzt, um die Daten fiir die EB-
Bilanz Korrektur zu ermitteln, im Folgejahr wird das Programm 2 dazu benutzt, die Daten aufzunehmen.
Vorab ist das Protokoll Programm 4 auszudrucken und zu kontrollieren, ob die Ubergabedaten auch korrekt sind.

Das Programm 5 dient der Ubergabe im Folgejahr dahingehend um dort festzulegen, welche der EB-Vortrige umzuleiten
sind.

So konnen z.B. alle Konten aus Lohn/Gehalt iiber diese Anweisungen hiermit gesammelt als Vortrag auf ein Konto Ab-
schluB-Lohnkonto Vorjahr umgeleitet werden. Sinnvoll ist das auch fiir die Umsatzsteuerkonten.

& COPPS-DIBU Schlusshilanz-Referenzkontenpflege | Programm: SBREFER Yers. 4.08 19.01.00/12:39 |
BEARBEITUNG SBE-REFEREHZ-DATAHLAGE / AENDERUHG FIRMA: 81 DATUM: 17.62.88

EB-KONTD HAHE SB-KONTO NAME / HINWEIS
HACH UOH
zurPoszl
zumEnde
BildOben
BildUnten
818858 Umsatzsteuer Uorjahr 918808 Hehrwerststeuer __EEEE_J
818858 Umsatzsteuer Uorjahr g18881 Hehruwertssteuer Unten
818858 Umsatzsteuer Uorjahr 815308 Vorsteuer m
Rechts |
Tab
1 R-Tab
F1 = MAECHSTES KOWTD, F3/F4 = ENDE, F5 = LISTE, F6= SUCHE a
<<< HACH EB-KOHNTOHR 6,8 2. ___ Mouse-Push |

Return| Ff1 | f2 | f3 | Ffa | s | 6 | Ff7 | F8 | F |  EsC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Damit geschieht die Abgrenzung auch einfacher dahingehend, dal3 Lohnkonten und Umsatzsteuerkonten des neuen lau-
fenden Jahres nur die im Jahr anfallenden Jahreswerte enthalten und innerhalb des laufenden Jahres auch einwandfrei in
sich abgestimmt werden konnen. Im Beispiel oben 018050 Umsatzsteuer Vorjahr - muf sich mit der Restzahlung der
Steuer zum 15. des neuen Jahres bei richtiger Abrechnung auf O stellen, da der Restsaldo aus dem Vorjahr der noch zu
zahlenden Restsumme entsprechen mus.
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8.7.8 Die Bildanzeige bei Aufruf im letzten Buchungsmonat

Wenn die Konten vorab ordnungsgemdl gedruckt sind, erscheint im Kontenstatus-
bereich die Meldung:

KONTEN sind 1lt. MERKER gedruckt

Die Meldung besagt, dass der Abschluss aus Sicht des Kontendruckes getatigt
werden kann.

Kontrollanzeige vor dem Abschlusslauf

Es werden vom System zur optischen Kontrolle die folgenden Fragen gestellt, die sich auf die Erledigung der vorab
durchzufithrenden Arbeiten beziehen:

Wenn alles mit "j" beantwortet wurde erfolgt der maschinelle.
BITTE WARTEN ist eine Meldung wihrend der Verarbeitung. An dem Bildschirm wird der Verarbeitungsablauf proto-

kolliert. Dabei bedeutet zum Zeitpunkt der Anzeige die Ausgabein der

1. Zeile = das Konto, das mit dem SB abgeschlossen wird
mit Kennung wenn EB Vortrag EB-VORTRAG-NEU ablauft,

2. Zeile = das Konto welches in MULTIMON abgespeichert wird.

Das Ubertragungsprogramm JAHR nach VORJAHR hat nachstehend aufgefiihrtes Format unter XENIX und UNIX.
Der Aufruf dazu ist im Meni fiir die Datensicherung hinterlegt.
Das Batchprogramm heifit intern ficopy2 bzw. ficopy?2.bat

Linux/unix:
1>more ficopy?2

#KOPIEREN DIRECTORY DIBU231 nach DIBUXX1
#XX = 1lt. BUCHUNGSJAHR

#51 = aus JAHR = Hauptdirectory 231 = 23
#$2 = nach WIRTSCHAFTSJAHR z.B. 1990 = 90

echo "mkdir S$SHOME/dibu$2 2>/dev/null"
echo "cp SHOME/dibu$l/* SHOME/dibu$2"

echo "VORJAHR" > S$HOME/dibu$2/VORJAHR.INX
1>

Achtung:

Die Funktion wird in der DIBU/XP automatisiert durchgefithrt, wenn nicht vom Sys-
temadministrator ein Schreibschutz im System, der verhindert, das vom Anwender-
programm eine neue Directory angelegt wird.

Dann mussen Sie das manuell machen (!)
z.B. fir 1990, wenn 1991 das nachste Jahr ist, wie folgt

MKDIR /COPPS/DIBU901
CD /COPPS/DIBU231
COPY /COPPS/DIBU231 /COPPS/DIBU901

Das gilt nicht nur fiir Unixsysteme, insbesondere auch flir Windowssysteme, wo man
mit Systembeschrankungen Fremdzugriffe vermeiden méchte, aber dadurch Probleme in
automatischen Ablaufen schafft.
Sorgen Sie dafiir dass im Bereich COPPS die Ordner alle frei zum lesen und schrei-
ben fir den User gesetzt sind.
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0.K.? Sonst fragen Sie Ihren Systemintegrator, was zu tun ist!

Unter MSDOS entfallt die ndchste Meldung. Sind alle Verarbeitung ordnungsgemal
durchgefithrt, kommt die Systemmeldung im UNIX-SYSTEM wie folgt:

LOESCHSTATUS:
SHOME/dibu23/ficopy2 231 901

DATEIUEBERTRAGUNGSFUNKTION IST BEENDET

<< WEITER MIT RETURN

Obige Meldung 231 901 besagt, die Daten aus dibu23(l) sind nun in die Directory
dibu901 kopiert.

Der neue Datenbestand
[ ]
Das LFD. JAHR enthélt nun den vorldufigen Stand per 1.1.
e DASALTE JAHR enthilt die Daten als Stand vor dem 1.1. (31.12.)

Die Daten aus dem LFD. JAHR sind im Vorjahresbereich abgestelIt. Es kann nun
weiter im Vorjahr und im Ifd. Jahr gebucht werden.

Vorjahresdirectory und 12. oder 13. Monat

e Der Folgemonat im VORJAHR ist ab 12. Buchungsmonat fiir Buchungseingaben gesperrt. Evtl. vorhandene Da-
ten im Folgemonat bleiben unberiicksichtigt, werden beim Abschluss des 12 Monats gel 6scht.

e Der Ifd. Monat und Folgemonat des Ifd. Wirtschaftgjahres wird normal behandelt (einen 13.Monat gibt esin die-
sem Bereich nicht).

e Der letzte Vorgang der Verarbeitung ist der Journalneustand fiir das laufende Jahr: Als letzte Meldung erscheint
die Meldung zum Léschen des Journals der Vorjahresdaten in der 1fd. Buchhaltung, die ja mit dem Stand per
1.1. und den bis dahin im Folgemonat schon erfassten Daten fortsetzt.

e Damit sind die Arbeiten fiir den Abschluss des 12. Monats beendet.
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8.8 PROGRAMM-FUNKTION SB-AUTOMATIK

Den Bilanzvortrag aktualisieren, nachdem die Abschlussarbeiten im Vorjahr beendet wurden,
bzw. nach jeder erneuten Verinderung der Schlussbilanz im Vorjahr.

Hinsichtlich ,,Vorjahr ist generell zu beachten: Der 13. Monat und seine Besonderheit.

Im Vorjahr wird nach Abschluss des 12 Monats der 13. Monat eingestellt. In diesem Monat kénnen nun Abschlussbu-
chungen, die sich durch die Vorbereitung zur Steuererkldrung ergeben, eingebucht werden.

Hier werden die Daten lediglich kumuliert. Der letzte Kontendruck, der letzte Journaldruck ist dann immer der letzte
aktuelle Stand des 13. Monats.

Trotzdem muss auch hier ein Monatsabschluss gemacht werden, damit die Jahresdateien KTKUM, KT2KUM, KT3KUM
auf den neusten Stand sind. Diese Datendateien werden benotigt fiir die BWA - Auswertungen mit Vorjahresvergleichen
und beim Blittern im 1fd. Jahr von Konten in den Vorjahren.

Am Besten ist es, nach Buchungseingaben im 13. Monat jeweils zu dem Vorjahr anschlieend den Monatsabschluss
durchzufiihren, was einem <Aktualisieren> gleichkommt.

01 = Firmenstamn-Bearbeitung

02 = Monats- und Jahresabschluss

Laufender Monat 1372009

Veranderte Salden werden nicht automatisch in das Folgejahr {ibertragen, lediglich die Offenen Posten werden sofort auf
Neustand gebracht.

Verdnderungen der Salden (Schlussbilanz) werden als Er6ffnungsbilanz mit dem Programm SB-Automatik vorgenom-
men.
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8.8. SB-Automatik

8.8a PROGRAMM SB-AUTOMATIK

FID1BCOP MEN

| Programmwani

| 01 COPPS COP-PORCHER 10

2614111

’ COPPS(R) -DIBUXP Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

BWA

01 = Firmenstamm-Bearbeitung
02 = Anlagenbuchhaltung
B W A Teil T.

03 = SB-Automatik
04 = Didex Datenexport
B W A Teil I. Multimon

10 = Bilanz

11 = G.U.¥

12 = Kundenanalyse

13 = Lieferanten Analyse

14 = Bilanz Bilrig
15 = G.u.¥. Bilrig

16 = Hauptabschlussuebersicht
17 = Kostenstellenaufstellung
16 = Konten Duplizieren

19 = 12 Monate Ueberssicht

B W A Bilrig Teil II.

20 = Bilanz

21 = G.u.V.

22 = Kundenanalyse

23 = Lieferantenanalyse

B WA Teil IT. Multimon
24 = Bilanz Bilrig

25 = G.u.¥. Bilrig

26 = Multimon (12 Mon.)

27 = Mittelwert

28 = Ausgabe in Datei FI12HG1.TXT
29 = Konten Saldenuebersicht 12 M.

I [ ] <<< erocRami-wR

Die Saldeniibergabe in das néchste Jahr wird iiber die
SB-Programme Seite 2 des Hauptmeniis

Programm 03 SB-AUTOMATIK

vorgenommen.

13 =
14 =

Konten Auskunft Bildschirm
B W A Programme

Offene Posten

04 =

03 = SB-Auntomatik

Didex Datenexport

B W A Teil I. Multimon

Im nichsten Buchungsjahr wird an gleicher Stelle die vorbereitete Ubergabe dann gestartet und in die laufende Buchhal-
tung des angewihlten Jahres aufgenommen.

Wird in einem VVor-Vorjahr etwas berichtigt, dann werden
a) zuerst die Daten vom Vor-Vorjahr in das Vor-Jahr iibertragen und dort iibernommen
b) und dann anschlieend die Daten vom Vor-Jahr in das Ifd. Buchunggjahr tibertragen und dort dann {ibernom-

men.

Beispiel:

Sie sind im laufenden Jahr 2011 und haben im Jahr 2009 etwas Bilanztechnisches im Abschluss geidndert.
1. Ubertragen Sie mit dem Programm SB-Automatik von 2009 nach 2010

Mit dem Programm SB-Automatik in 2010 aufnehmen,

2.
3. Mit dem Programm SB-Automatik iibertragen von 2010 nach 2011
4. Mit dem Programm SB-Automatik im laufenden Jahr 2011 aufnehmen.
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Die Schritte:

(laut obigem Beispiel)

In der Buchhaltung 2009 nach Aufruf des Programms SB-Automatik:
Zuerst kommt eine Frage:

WINDOWS
FALLS SE-DATEN ERSTELLEN: WERDEN DIESE DANN im LFD.BUCH.JAHE WEITEER YERAREBEITET?
0= JA, IN BEKTUELLES LFD.JAHE (dibu?3), 1= NEIN, ALS EB fuer das alte W-Jahr:2010

I[::k<< Wahl:0 oder 1 RETURH 1 Z.

Geben Sie hier jetzt eine <1> ein, denn das néchste Jahr ist ja auch noch ein Altes Buchungsjahr (in unserem Beispiel war
2009 und 2010 ein ates Jahr und 2011 ein neues Jahr.

SCHLUSSBILANZDATEN-UEBERGABE: f. JAHR [Firma: 01 COPPS COP-PORCHEER 09

09 CF:01 HJ:10 SB0109ST.F01 / BFASTM.FO01

SE-STAMMDATEN LADEN
FUER SB<
SCHLUSSEILANZ -UEBERGABE

‘ BUCHHALTUHG vom ALTEN WIRTSCHAFTSJAHR 2009 im SCHLUSSEILANZ-MOHAT 13

PROGEAMMWAHL

Schlusshilanz{ SE-)Uebergabedatei erstellen JAHR:2009 = EB fiir JAHR

SB - 2008 er Daten in die Fibu: 2009 laden

Protokoll der SB - Kontenstamm-Korrekturen nur vor Uehernahme abrufhar!
Protokoll SB-Uebergabe u. Alter SB-Vortrag nur vor Uebernahme abrufhbar!
Umbuchungstabelle({Referenz) SB nach EB bearbeiten

Ende Programm (Esc f F4)

loe ][]~

<<< PROGRAMMMAHI. 2,0 Z.

@

Buchhaltung Jahr 2009:
Im oberen grauen Feld mit der >>>>>copy Information sehen Sie, es erfolgt bei Auswahl <PW1> eine Ubergabe in
NJ:10 (dibu101).

SCHLUSSBILANZDATEN-UEBERGABE: f. JAHR ke Firma:01 COPPS COP-PORCHER 10

CJ:10 CF:01 HJ:23 SB0110ST.F01 / BFASTM.FO01

SB-STAMMDATEH LADEH
FUER >SB<
SCHLUSSBILANZ -UEBERGABE

‘ BUCHHALTUNG vom ALTEH WIRTSCHAFTSJAHR 2010 im SCHLUSSBILAWZ-MOHAT 13

PROGEAMMWAHL.

Schlusshilanz(5B-)Uebergabedatei erstellen JAHR:2010 = EB fiir JAHR

5B — 2009 er Daten in die Fibu: 2010 laden

Protokoll der 5B - Kontenstamm-Korrekturen nur vor Uebernahme abrufhar!
Protokoll SB-Uehergabe u. Alter SB-Vortragy nur vor Uebernahme abrufbar!
Umbuchungstabelle{Referenz}) 5B nach EB hearheiten

[=la[= <= [~

Ende Programm (Esc f F4)

<<<. PROGRAMMWAHL 2.0 Z.
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Buchhaltung Jahr 2010:
Im oberen grauen Feld mit der >>>>>copy Information sehen Sie, es erfolgt bei Auswahl <PW1> eine Ubergabe in
NJ:10 (dibu101).
Bei Programm <2> wird angezeigt
es werden bel Auswahl <PW2> die Daten aus dem Jahr 2009 aufgenommen.
Dazu miissen zuvor im Jahr 2009 im Programm SB-Automatik die Daten iiber <PW 1> {ibergeben werden.

Buchhaltung laufendes Jahr (hier 2011):

SCHLUSSBILANZDATEN-UEBERGABE: f. JAHR:>-10< Firma:01 COPPS COP-PORCHEE 11

: CJ:10 CF:01 HJ:23 SB0110ST.F01 / BFASTM.FO01

SB-STAMMDATEH LADEH
FUER >SB<
SCHLUSSBILANZ -UEBERGABE

‘ BUCHHALTUNG vom LFD. WIRTSCHAFTSJAHR 2011 im MOHAT: OKTOBER

PROGRAMMWAHL

Schlusshilanz{SB-)}Uebergabedatei erstellen nicht im 1fd. Buchungsj

5B - 2010 er Daten in die Fibu: 2011 laden

Protokoll der SE - Kontenstamm-Korrekturen nur vor Uebernahme abrufbar!
Protokoll SBE-Uebergabe u. Alter SB—Vortray nur vor Uebernahme ahrufhar!
Umbuchungstabelle{Referenz) SB nach EB hearheiten

EEEENE

Ende Programm {Esc j F4)

<<< PROGRAMMWAHL 2.0 Z.

Buchhaltung Jahr 2011:

Im oberen grauen Feld mit der >>>>>copy Information sehen Sie, es erfolgt bei Auswahl <PW1>

eine Ubergabe in NJ:23 (dibu231).
Anmerkung: 23 steht fiir 1fd. Jahr In diesem Fall ist Programm 1 nicht auslésbar, das niachste Jahr 2012 ist ja
noch nicht aktiv.

Bel Programm <2> wird angezeigt, es werden bei Auswahl <PW2> die Daten aus dem Jahr 2010 aufgenommen
(geladen). Dazu miissen zuvor im Jahr 2010 die Daten iiber <PW 1> iibergeben werden.

Kurz gefasst:
Im Alten Buchungsjahr werden die Daten im Programm SB-Automatik mit PW <1> an das Folgejahr iibergeben (bereit-
gestellt).
Im Folgenden Buchungsjahr werden die Daten im Programm SB-Automatik mit PW <2> an das Folgejahr iibergeben
| (bereitgestellt).
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8.8.1 SB-Automatik mit Umbuchungstabelle

SB-AUTOMATIK: Programmwahl <4>

Die Daten, die aus der SB des Vorjahresin das nichste Jahr mit Programmwahl <1> {ibernommen werden, kénnen vorab
protokolliert werden. Das Protokoll kann wie ein Buchungsbeleg verwendet werden, als Nachweis, was wann wie hoch in
der EB geindert wurde.

Esist also empfehlenswert, das Protokoll Programm 4 auszudrucken und gegebenenfalls zu kontrollieren, ob die
Ubergabedaten auch korrekt sind.

Die Umbuchungstabelle — Programm <5>

PROGRAMMWAHTL,

Schlusshilanz{ SB-)Uebhergahedatei erstellen nicht im 1fd. Buchungsjahr !
SB - 2010 er Daten in die Fibu: 2011 laden
Protokoll der SE - Kontenstamm-Korrekturen nur rvor Uebernahme abrufbar!

Protokoll SBE-Uehergabe u. Alter SB—Vortrag mnur vor Uehernahme abrufhar!

buchungstabelle{Referenz) 5B nach EB bearheiten

lolo[=[e = ]=

Ende Programm ({Esc f F4)

I <<« PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

Das Programm 5 dient bei der Ubernahme der Schlussbilanzdaten aus dem Vorjahr fiir einen gezielten EB - Vortrag.
In dieser Tabelle wird festgelegt, welche der EB - Vortrige umzuleiten sind.

Hierzu gehoren insbesondere
1. Lohnverbindlichkeiten aus der Lohnabrechnung zum Vorjahr
2. Umsatzsteuer - Summen (Mwst / Vst/ bezahlte Steuer) aus dem Vorjahr.

Damit werden alle zum Lohnbereich des Vorjahres gehorenden Verbindlichkeiten iiber diese Anweisungen hiermit
gesammelt a's Vortrag auf ein Konto Abschluss-L ohnkonto Vorjahr umgeleitet werden. Sinnvoll ist das auch fir die
Umsatzsteuerkonten.

Alle Konten aus Umsatzsteuer/V orsteuer/BezahlteSteuer tiber diese Anweisungen hiermit gesammelt al's Vortrag auf
ein Konto AbschlussK onto - Umsatzsteuer Vorjahr umgel eitet.
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Beispiel nachstehend hier fiir das Jahr 2011, in dem vorgegeben wird, dass die Werte aus 2010 bei der Aufnahme von
18100 auf 18280 umgeleitet werden. 18280 wurde als Konto gewihlt fiir Lohnverbindlichkeiten aus 2010

[BEARBEITUNG SB-REFERENZ-DATKURZLISTE BILDSCHIRM FIBMA: 01 DATUM: 26.11.11

EB-EKONHNTO HAME SB-KONTO HAME / HINWEIS

NACH YON

018219 018100 AUSZAHLUNG

018219 018210 ZU ZAHL. LOHN+EKI.STEUER
018219 018220 ZU0 ZAHL. SO0Z.Y¥ERSICHG.
018219 018230 ABZUFUEHRENDE VWL - AN
018899 015300 Yorsteuer

018899 015302 Yorsteuer 16% alt 2006
018899 018800 MWST 19%

018899 018802 MWST 16% bhis 2006
018899 018850 Bezahlte Mwst Finanzamt

ID« O=WEITER 1=ENDE

Wenn Siein jedem neuen kommenden Buchungsjahr andere Konten wiéhlen als im Jahr zuvor um vielleicht iiber mehrere
Jahre hinweg die Summen aus dem Vorjahr zu verwalten, dann erstellen Sie sich in jedem neuen kommenden Buchungs-
jahr eine neue Referenzliste und 6schen die alte in diesem Buchungsjahr weg. Diese Referenzdateien sind jeweils ge-
trennt fiir jedes Buchungsjahr und daher auch dort entsprechend im Jahresordner gespei chert.

Beispiel nebenstehend/ nachstehend die Umbuchungstabelle fiir das Buchungsahr im Vorjahr 2010

BEEARBEITUNG SBE-REFERENZ-DATEURZLISTE BILDSCHIEM FIERMA: 01 DATUM: 26.11.11
EB-EKOHTO HAME SB-KONTO NAME / HINWEIS

NACH YOH

018280 018100 AUSZRHLUNG

018280 018210 ZU ZAHL. LOHN+KI.STEUER
018280 018220 ZU ZAHL. SO0Z.VERSICHG.
018280 018230 ABZUFUEHEEHNDE VWL - AN
018890 015300 Yorsteuer

018890 015302 Yorsteuer 16% alt 2006
018890 018800 MWST 19%

018890 018801 Mwst 7 % UST -ZL 06
018890 018802 MWST 16% bis 2006
018890 018850 Bezahlte Mwst Finanzamt

| D« O=WEITER 1-EHDE

Damit geschieht die Abgrenzung zwischen den Jahren einfacher dahingehend, dass L ohnkonten und Umsatzsteuerkonten
des neuen laufenden Jahres nur die im Jahr anfallenden Jahreswerte enthalten und innerhalb des laufenden Jahres auch
einwandfrei in sich abgestimmt werden kénnen.

Im Beispiel oben 018219 Umsatzsteuer Vorjahr - muss sich mit der Restzahlung der Steuer zum 15. des neuen Jahres
(im Beispiel 2010) bei richtiger Abrechnung auf O stellen, da der Restsaldo aus dem Vorjahr der noch zu zahlenden
Restsumme entsprechen muss. Die Zahlung in 2010 fiir Dezember 2009 wird auf Konto 18219 gebucht und nicht auf
18850, dort werden nur die Zahlungen des laufenden Jahres gebucht.
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Zusammenfassung:

Bestimmte Konten der Finanzbuchhaltung im Bilanzbereich sollen ab Jahresbeginn wieder mit O (null) beginnen und der
Saldo des Kontos aus dem Vorjahr verdichtet mit Werten von anderen bestimmten Konten auf eine Konto ,,Vorjahr*
iibertragen werden.

Dazu gehort z.B. der Bereich Mehrwertsteuer/Vorsteuer und Umsatzsteuerzahlung.

Die Konten des laufenden Jahres werden im Folgejahr in I hrer Saldensumme (das, was hoch zu bezahlen/erstatten ist) auf
das Konto Umsatzsteuerkonto Vorjahr gefiihrt.

Das gleiche wird mit den Lohnkonten fiir zu zahlende -Lohnsteuer, -Sozialversicherung, - Lohn/Gehalt, - VWL
gemacht.

Damit ist esim laufenden Buchungsjahr viel einfacher, die Konten monatlich abzustimmen, denn spitestens mit den
Zahlungen, miissen die Konten wieder auf Null stehen.

Um dies zu erreichen, wurde in der SB-Automatik eine Funktion eingebaut, die es erlaubt, tiber eine Tabelle diesen Vor-
gang automatisch zu erledigen, um die SB-Vortrige auch richtig nach diesen Gesichtspunkten iibergeben zu konnen.

In den beiden SB-Automatik-Programmen ,,mit/ohne OPOS* ist eine neuer Programmpunkt hinzugefiigt worden, tiber
dessen Aufruf in den Teil SB-Referenz bearbeiten verzweigt wird.
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Programm 5: Umbuchungstabelle (Referenz) SB nach EB bearbeiten.

PROGRAMMWAHL

AHNLAGE f AEWNDERUNG
KURZLISTE BILDSCHIEM
FROTOKOLL DRUCKEE

LOESCHEN REFEREHZDATEI

Programm Ende {(Esc oder F4)

EEEEE

I [:] <<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

Unterprogramm 2: Kurzliste Bildschirm

IE COPPS-DIBU Schlussbilanz-Referenzkontenpflege | Programm: SEREFER Yers. 4.08 19.01.00/12:39 |
BEARBEITUNMG SB-REFEREMZ-DATKURZLISTE BILDSCHIRM FIRMA: @81 DATUM: 13.11.88

EB-KOHTD HAHE SB-KONTO HWAME / HINWEIS
HACH UoH

B120080 8188080 535a55a5a55a55a
B12088 a188a1 bababababababab

<<<{ B=WEITER 1=ENDE

Nach EB-Konto
Zuerst erfolgt die Eingabe des Zielkontos, d.h. das Konto auf das die Umbuchungen hin sollen

Von SB-Konto )
Diesist die Eingabe, von welchem Konto der Ubertrag des SB-Saldos erfolgen soll. Dies kénnen mehrer Konten sein.
Dazu werden dann mehrer Zeilen erfasst, bei denen das Zielkonto jeweils gleich ist.

Hinweis:
Ein Text kann als Hinweis fiir diese Tabelle zur eigenen Info angegeben werden. Das Loschen erfolgt an dieser Stelle,
wenn 99F3 + RETURN eingegeben wird.

Kontrolle der Referenzeingabe:

Die Eingaben werden direkt gepriift, so dass
e 3 ein nicht vorhandenes Konto nicht erfasst werden kann
. des weiteren aus den erfassten Konten dieser Tabelle anschlieiend
e b) ein Zielkonto nicht als SB-Konto angegeben werden kann (abgebendes K onto)
e () ein SB-Konto (abgebendes Konto) nicht auch al's Zielkonto angegeben
J werden kann.

In solchen Fillen erscheint eine Fehlermeldung.
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SB-Automatik Programm 1 Ubertragung:

1. Hinweis bei Aufruf des Programmsin Vor-Vorjahren
2. Sie haben die Auswahl, SB-Daten zu tibergeben oder nur Bestimmte Bereiche.

Meist werden im Nachhinein nur Sachkonten berichtigt in den V orjahren. Dann kann man sich ersparen, dassdie
Kontokkorrent-Konten mit abgeglichen werden. Bel schnellen PCs, wie heute handel siiblich macht das allerdings zeit-
maBig nicht mehr so viel aus, wie vor 10 Jahren.....

PROGEAMMWAHL,

2 Sachkonten

3 Kontokorrent =

i} | Ende Programm (Esc f F4)

I [:] <<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

Ist die Vorwahl getroffen, dann erscheint ein Hinweis am Bildschirm, was iibertragen wird aus welchem Jahr in welches
Jahr.

[E&8 COPPS-DIBU Abschlussbilanz-Daten ¥erarbeitung | Programm: FIKTSBLD ¥ers. 6.51 25.03.
Programmiahl Datei Eearbeiten Auswerten Einstellungen DatenSicherung  Hife  Infolleber

SCHLUSSBILANZDATEN-UEBERGABE: f. JAHR:>»10< Firma: 01 COPPS COP-PORCHER 10

2OPV

CT:10 CF:01 HJ:23 SB0110ST.F01 / BFASTM.FO01

BUCHHALTUHG vom ALTEN WIRTSCHAFTSJAHR 2010 im SCHLUSSEILANZ-MOHAT 13

1 = Schlussbilan=z(SB-)Uebergabedatei erstellen
JAHR: 2010 = EB fur JAHR:Z2011

HUE SACHEONTEN
ACHTUHG :
Die FIBU-SB-HILFSDATEIEN f. die Schlussbilanzuebergabe

werden autom. neu erstellt; worhandene Daten geloescht

BRETURH=0.K. ,F3 oder F4 = ABBRUCH

| [ ] <<< mastE 2
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Nun wird die Ubergabedatei erstellt.

SB-UEBERGABEDATEN HILFSDATEI ANLAGE OBDHUHGSGEMAESS EHNDE
Sollen die SB-Daten in die Hauptfibu >> 2011 kopiert werden?

I << J=Jh [ N=HEIN

Anschlieend erfolgt die Meldung:
ob die Daten in das angegebene Jahr (Dateiordner) kopiert werden sollen. <J> Eingeben.

Nun folgt der Fertigstellungshinweis.

In unserem Beispiel haben wir im Jahr 2010 die Ubergabe fiir die Weiterverarbeitung im Jahr 2011 gestartet.2011 ist
dabei das aktuelle laufende Buchungsjahr, kein Vorjahr.

Deswegen steht in der Meldung als Ordnername /dibu231/

Wire ein Altes Jahr angegeben worden Vorvorjahr nach Vorjahr ... zB. 2009 nach 2010, dann wiirde da als Ordner
Name stehen; /dibu101 (101 = 10steht fiir Jahr 2010, die <1> dahinter generell.

I
©
-

SB0110ST.F01 nach ../dibu231/SB0110ST.F01
SB01108C.F01 nach ../dibu231/8B01108C.F01
Die Dateiuebertragungsfunktion ist beendet |

o.k.

In der DIBU23 fuer 201lkoennen Sie nun diese Daten als EB-Yortrg verarbeitenl
Das ist das Progr. SB-AUTOMATIE mit den Menuepkt. 4 (Liste) und 2 (Uebergabe)

I [:] << FA = ENDE PROGRAMM

Jetzt gehen Sie in die Buchhaltung 2011 in diesem Fallbeispiel das laufende Bauchungsjahr, wihlen dort das Programm
SB-Automatik und dort die Programmwahl <4> zum Protokolldruck falls gewiinscht, und dann die Programmwahl <2
> zur Aufnahme(Laden) der Daten — wie oben beschrieben.

Wenn Sie etwas aus einem Vorvorjahr 2009 {ibernehmen wollen, wiirde das Menii so aussehen

PROGRAMMWAHL

Schlusshilanz{5B-)Uebergabedatei erstellen JAHR:2010 = EB fiir JAHR:2011
5B - 2009 er Daten in die Fibu: 2010 laden

Protokoll der 5B - Kontenstamm-Korrekturen nur vor Uebernahme abrufbar!
Protokoll SB-Uebergabe u. Alter SB—Vortrag nur vor Uebernahme abrufbar!
Imbuchungstabelle{Referenz) 5B nach EB hearbeiten

Ende Programm (Esc f F4)

l=l=]= o=~

«<<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

0
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Wenn Sie etwas aus einem Vorjahr 2010 iibernehmen wollen, (in unserem Beispiel ist das laufende Wirtschaftsjahr 2011
und wir hatten im Beispiel die Ubergabe aus 2010 erstellt (siehe letzte Seite), wiirde das Menii so aussehen

PROGRAMMWAHL

Schlussbhilanz{ SB-)Uehergabhedatei erstellen nicht im 1fd. Buchungsjahr !
5B - 2010 er Daten in die Fibu: 2011 laden

Frotokoll der 5B - Kontenstamm-Korrekturen nur vor Uebernahme ahrufhar!
Protokoll SBE-Uehergabe u. Alter SB—Vortrag nur vor Uebernahme abrufbar!
Tmbhuchungstabelle{Referenz} 5B nach EB hearheiten

[Ende Programm (Esc f F4)

<< PROGRAMMWAHI. 2,0 Z.

lolo[=[e]s]=

N

Der Ablauf zu Programmwahl <2> SB- JJJJ er Daten in die Fibu JJ33J laden ist nachstehend im Detail beschrieben.
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SB-AUTOMATIK Programm 2: Ubergabe der SB-Daten

Eintrag:

Das Konto Kapitalvortrag muss im Firmenstamm angegeben werden.

Wenn die Daten aus dem Vorjahr iibernommen werden — es werden alle Konten, je nach Vorwahl, ob nur Sachkonten,
Kunden, Lieferanten iibertragen, so werden aus den mit der Kenziffer Bilanz zugeordneten Konten die Differenz
ermittelt und diese auf das Konto Kapitalvortrag (Gewinn/Verlust) als EB-Vortrag geschrieben. Dazu muf3 das Konto
im Firmenstamm angegeben sein und auch vorhanden sein.

Funktionspriifung: Abbildung, wenn Fehler)

BUCHHALTUNG vom LFD. WIRTSCHAFTSJAHR 1999 im MONAT: MAT

2 = SB - 1998 er Daten in die Fibu: 1999 laden

[M FIRMENSTAMH PAR.NR. 28 SB-KAPIT.KTOD ist nicht KORREKT?!

Bl<<< FEHLER]

Eintrag:
Das Konto Kapitalvortrag muss im Firmenstamm angegeben werden.
(Parameter 20)

Hier wird der tatsichliche Differenzbetrag im EB -Bereich nach dem SB-Vortrag in der aktuellen Buchhaltung als EB -
Saldo im dazugehorigen Konto eingetragen.
Ist das Konto nicht vorhanden, erfolgt die obige Fehlermeldung.

KORTEN Nebenstehende Abbildung zeigt, dassim Parameter
19 FORDERUNGEN . . . : 012000 20 ,,SB-Kapital k_onto das benétigte Konto eingetragen sein muss.
Auf das Konto dieser Angabe erfolgt der automatische Eintrag
13-¥ERBINDLICHE. . : 016000 . .
des EB — Gewinn/Verlust - Differenzbetrages.
14-EUNDENSKONTO. . : 087900
15-LIEFERSKONTO. . : 038000
16-EUNDE HICHT DA: 199999
17-LIEF. HICHT DA: 799999
18-SACHETO. N. DA: 099999
19-EBILANZ-KONTO. : 090100
20-SB-KAPIT.EKOHTO: 008800
-KONSOLID. -KTO. : 000000
21-MAX . BUCHUNGEN. : 3000
LFD. MOHAT....: E
BUCHUNGSJAHE. . : [2010
MONAT YON-BIS.: | 1]-[19]
ANGELEGT AM: 0.00.00
GEAENDERT AM: 14.09.11
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Worauf ist noch zu achten?

Damit die SB-Automatik rechnerisch auch funktioniert, miissen die Sachkonten auch korrekt mit den Kennziffern fir EB
-V ortrag gekennzeichnet werden. GuV -Konten diirfen also keinen Eintrag haben

Alle Bilanzkonten miissen die Kennziffer EB -Konto haben.
Machen Sieim Vorjahr vor Ubergabe der SB-Daten fiir das Neue Jahr eine

1. Aufwand -Ertragsanalyse (Progr.21)
2. Eine Bilanzanalyse (Progr.20)

BWATeil I. Multimon

20 = Bilan=z

21 = G.u.V.

22 = Fundenanalyse

23 = Lieferantenanaly=e

B W A Teil IT. Multimon

1. Aufwand -Ertragsanalyse (Progr.21)

5 .. E.-Entwicklyg.I >Multimon-Jahr-

Wihlen Sie <3> und geben Sie den Zeitraum ein, oder <1> It. Ifd. Monat

Selektion zur Monatsauswahl

Lt. 1fd. Buchungsmonat

Lt. Monate f. won-bis Datum

Fur Programmwahl zurueck (F4/Esc)

I D << PROGRAMMWANL 2,0 Z.

1
2 Status inkl. Folgemonat
3
0

2. Eine Bilanzanalyse (Progr.20)

L7 Kapitalflussrechnung 12 Monate

Ist die Summe Gewinn/Verlust in beiden Aufstellungen gleich ist alles ok.

BUHB2080 8.107.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.8. SB-Automatik

3.

a) Wenn Sie sich die Sachkonten selektiert ausdrucken nach Guv -Konten, zB. KI1.2 bisKI. 8, wo die Kosten und
Erlose nach dem Standardkontenrahmen SKRO3 gespeichert sind, dann darf dort kein EB-Vortrag sein. Das
wire dann zuerst einmal die visuelle Kontrolle.

b) Doch auch maschinell kénnen Sie sich die Daten in einem Kalkulationsprogramm ansehen.

Beim Erstellen der BWA - Druckausgaben fiir GuV und Bilanz erscheint eine Abfrage, wenn Sie Office ab
Excel2003 installiert haben, ob Sie die Datei sofort 6ffnen wollen. Betitigen Sie <JA> und wandeln die
erstellte Datei (.csv-Format) dann nach Offnen im Excel in eine Excel-Datei um (.xIs-format) und geben Ihr
dazu einen gewiinschten Namen und speichern es ab.

Nun kénnen Sie sich nach dem Fertigstellen dieser Exceldateien diese nehmen und nach anderen gewiinschten
Kriterien sortieren, berechnen, Summen bilden, oder wenn lhr Steuerberater so etwas fiir Sie macht, und dazu
braucht er ja die Daten maschinell lesbar, ihm diese Daten zur Verfiigung stellen.

H._-/ Moechken Sie die Datenausgabe im Kalkulationsprogramm anzeigen lassen ¥
Moraussetzung:
Excel ist auf dem Arbeitsplatz installiert

WWenn jail, Speichern Sie die Datei nach der Bearbeitung im <.xls Format > ab!
2. Das Programm wird Fortgesetzt, wenn Sie Excel beenden,

Mein

SB/EB-Automatik

SB- Daten die zuvor in der Buchhaltung aus dem Vorjahr iibertragen worden sind im laufenden Buchungsjahr annehmen
/ laden:
Dazu im Programm SB-Automatik das Programm <PW2> aufrufen

Vorab ist es empfehlenswert, das Protokoll Programm 4 auszudrucken und zu kontrollieren, ob die Ubergabedaten auch
korrekt sind.

_EJ Schlusshilanz (SB-)Uebergabedatei erstellen nicht im 1fd. Buchungsjahr !

_EJ 5B - 2010 er Daten in die Fibu: 2011 laden
|

Es erfolgt eine Abfrage, wie die Stammdaten ibernommen werden sollen:

Wenn Siein einem Vorjahr ein Konto im Nachhinein anlegen, nachdem im , Neuen Jahr schon gearbeitet wird (also
nach dem Jahresabschluss, bei dem das ,,Neue Jahr erstellt wird und das alte Buchungsjahr in den Vorjahresbereich
iibertragen wird) dann wird dies im ,,Neuen Jahr* automatisch bei der Ubernahme mit angelegt. Wenn Sie im alten
Wirtschaftgahr nach dem Jahresabschluss eine Kontenbezeichnung édndern, oder eine der Kennziffern zu einem Konto
dndern wird das nicht im neuen Jahr mit geéndert.
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Durch die Auswahl Stammsatzinderung bestimmen Sie, was bei der Ubernahme dahingehend mit vorgenommen
Stammdatenanderungen im Vorjahr geschehen soll.

Wenn Sie es stets so machen, dass Sie bei Kennzifferninderungen und Bezeichnungsinderungen die Anderungen
beidseitig machen, also im Vorjahr und im laufenden Jahr konnen Sie <7> wahlen.

Wenn Sieim Folgejahr gezielt Anderungen gemacht haben, die unterschiedlich sein sollen, dann wihlen Sie
entsprechend 1-6 aus.

Auswahl Stammsatzaenderung )

inkl. Kontenname, KZ-Kto.Art, BWA-Eennziff., USt-Z1.
nur Uebernahme der Kontenbezeichnung aus Yorjahr....
nur Uebernahme der BWA-Eennziffern aus Vorjahr......
nur Uehernahme der KZ Ktolirt. . .....................0
Uebernahme BWA-KZ und KZ-KtoArt aus Vorjahr........
Uebernahme KZ-KtoArt und Bezeichnung aus ¥Yorjahr...

KEeine KZ, BHA, UstZeile Kontoname aus V] uebernehmen

Ende Programm (Esc f Fd)

EEEEEEEE

| D <<« PROGRAMMWAHL 2,0 Z.

S 2 | <F4>Ende =FA-copps <F6>Uhr =Fl>Hilfe

Nach Abschluss der Ubergabe der Daten aus der SB fiir die EB -Kontenvortrige. bzw. deren Berichtigung erfolgt die
automatische Umbuchung der EB -Werte It. der SB-Referenztabelle. Es erscheint danach die Meldung, dass alle Daten
aus der SB/EB -Referenz verarbeitet wurden. Dann wird mit 0 RETURN bestitigt (die Null muss eingetastet werden).
Der Arbeitsvorgang wird dann fortgesetzt.

Die Ubertragungen kénnen beliebig oft gemacht werden.

56-EB ¥ERARBEITUNG REFERENZ-UEBERSICHT .

SB-KONTO {(¥OHN):01885h0 Bezahlte Mwst Finanzamt
HACH
SB-EKONTO (HACH):018890 MWST-Summenkonto 2010

Alle Daten aus aus der SB-EB Referenz wverarbeitet

| k<< o RETURN - WETTER 1

An Werten wird immer das ibernommen, was zuletzt im dazu gehérenden Vorjahr dazu iiber die SB-Automatik
Programmwahl <1> iibertragen wurde.

z.B.

Ko6nnen Sie beim Laden (Ubernehmen) die Ubertragung die Aufnahme in die Buchhaltung als EB einmal starten mit
1. Nur KZ - KtoArt iibernehmen <PW4>.

Anschlielend
2. Nur Kontenbezeichnung iibernehmen <PW2>
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Zusammenfassung:

Im laufenden Buchungsjahr wo die Daten aufgenommen werden soll, die Umbuchungstabelle priifen, gegebenenfalls
ersetzen.

Im Firmenstamm Konto -Nummer Par.22 (siehe oben) vorhanden und angelegt?

Fa
BuchJahr

Ins Vorjahr wechseln.
Im Vorjahr BWA-Daten gegebenenfalls ausdrucken (als PDF) - Gewinn/Verlust gleich? - und gegebenenfalls bei
Unstimmigkeiten priifen, ob die Sachkonten richtig mit der SB-Kennziffer gesetzt sind und bei Bedarf berichtigen.
Programm SB-Automatik aufrufen
Mit PW <1> die Daten {ibergeben.

F&
BuchJahr

— TInsneue Jahr zuriick wechseln
Programm SB-Automatik aufrufen

Mit PW <4> die Daten protokollieren.

Mit PW <2> die Daten iibergeben.
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8.9 Loschen von nicht mehr bendtigten Auswertungszeitraumen

Dazu rufen Sie im Programm Monats-Jahresabschluss das Programm 3 auf:

8.9.1 Loschen Multimon-Abrechnungsdaten

IE PROGBAMMWAHL |

1 = Monatsabschluss fuer den 1fd. HMonat
2 = Loeschen alle Daten nach Probelauf

3 = Loeschen Multimon-Abrechnungsdaten

4 = DOP-Jahresdateidaten reorganisieren

L = fAbgerechnete Jahresbereiche loeschen
8 = Programm Ende (Esc oder F&h)

[iki<{< PROGRAMHMUAHL 2,8 Z.

Return F1 F4 F5 F& Oben Unten

In dem folgenden Menii haben Die dann die Auswahl zum Léschen nach 3 Gesichtspunkten fiir die KT2KUM-Datei
(Programm-Nr. 4-6)

IE PROGRAMMWAHL

1 = KTEUM Alle Honten

2 = KTKEUM Alle Debitoren {(Kundenkonten}

3 = KTEUH Alle Kreditoren {(Lieferantenkonten})
4 = KT2KUH Alle Kontenbewegungen

L = KT2KUHM Alle Debitorenbewegungen
7 = KT3KUM Jahres-Journalbewegqungen
8 = Programm Ende (Esc oder Fh)

LiL<<< PROGRAMHMWAHL 2,8 2.

Return F1 F4 F5 F& Oben Unten

dann erfolgt die Eingabe der Auswahl, bis zu welchem Wirtschaftsjahr/Monat ge-
16scht werden soll.
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[E COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen | Programm: FILOEKUM Vers. 4.07 19.01.00/12:38 |
LOESCHEH UOH UERKEHRSZAHLEM HOHAT : 85 FIRHA: ©1 DATUM: 13.11.88
FILOEKUH Uers. 4.87 19.81.88/12:38

LOESCHFUNKTION - m.KUHMULATIOHN ARCHIV: K3 = EIH

LFD. BUCHUHGSJAHR IST 8171999 BIS 12 71999
Lfd. Buchungsmonat ist:

Auswahl zum Lischen von nicht benidtigten Hultimon-Daten

Multimon 2 -Lischen im Bereich »alle< Konten K,L)

1.Eingabe bis zu welchem Wirtschaftsjahr
2_Eingabe bis darin zu welchem Buchungsjahr
3.Eingabe bis zu welchem Monat einschlieblich

LFD. WIRTSCHAFTSJAHR

(1,85,085)

MONATSDRUCK KONTEHN HOCH NICHT GELAUFEN 777

N <<< AUSWAHL=BIS Wi.JAHR JJJJ

. Mouse-Puzh |

Return| f1 | f2 | f3 | Ffa | s | e | Ff7 | F8 | F |  EsC

| | | | | | | | | | Abbruch
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8.9.2 Bestimmte Offene Posten loschen

Diese Erweiterung ist im Hauotmeni Uber das Programm ,Offene Postenbearbeitung"
aufzurufen. Im Hauptmeni zu Offenen-Postenbearbeitung ist das Programm 8 anzuwdh-
len:

H PROGRAMMWAHL

= Anlage

= fAenderung

= Liste

= Liste nach Faelligkeit

= OP Aufstellung Debitoren

OF Liste Zahlungsdifferenzen
= OP Liste Abstimmsumme

= Loeschen ausgeglichene OP's

= OP Liste mit KostenstellenHr
OF Uergleich Konto mit OP'S

11 = OP-Hummerndatei reorganisieren
8 = Ende Programm (Esc 7 Fi)

-
- = - - R = R [T I L P
Il

<< PROGRAMHMWAHL 2,8 Z.

Return F1 F& Oben Unten

| | F4 | F5 | | | |
I Lt Zeile I Info I Ende I I I Zeile - IZHE-">

Nach Aufruf erscheint das abgebildete Untermeni zur Auswahl

Auswahl OPOS5-Loeschfunktion

1 = Loeschen von ausgeglichenen OPs
2 = Loeschen bestimmte OFffene Posten
= Ende Programm (Esc / F4)

<< PROGRAMMWAHL 2,8 2.

RETURH | F1 | F4 | Fh | FG | Oben | Unten |
nfo

I It Leile I Info I EMDE I I Irfo I Zeiles--- I Zeile---»
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Programm 2: Loschen bestimmter OP’s
Vorwahl zur Loschfunktion:

Eingabe der Daten:
Von Konto-Nr. - Bis Konto-Nr.

Von Rechnungsdatum - Bis Rechnungdatum

E COPPS-DIBU Offene Posten Bearbeitung+Auswertung | Programm: FIOPBEW Vers. 4.08 19.01.00/12:38 |

OFFENE FOSTEN BEARBEITUHNG FIRHA: 61 DATUM: 14.11.88
KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTS.JAHR in 1999

FIOPBEW Uers. 4.88 19.61.88/12:38
BESTIMMTE OFFENE PDSTEN UHBEDINGT LOESCHEH
Von KontoHummer: 1818088
Bis KontoHummer: 161000
1.81.88 zurPos1
LERR L zumEnde
BildOben
BildUnten
Oben |
Unten
Links
Rechts |
Tab
RETURN= Eingaben sind o.K. F3= 1 Zurueck, Fi= ABBRUCH R
<<<{ Eingaben o.k,? 1 2 Mouse-Push
ReturN| P | f2 | F3 | F4 | s | F6 | F7 | F8 | F3 |  EsC
EingabeDFI I IZurueck I Ende I I I I I IAbbluch

Mit den Tasten F3 oder Cursor Up kann schrittweise wa&hrend der Eingaben zuriickge-
gangen werden.

Nach beenden der Vorwahl erscheint die Abfrage ,Eingaben ok?"“

Mit Return wird der Loschvorgang gestartet
Mit F3 geht es einen Schritt zurtck
Mit F4 wird der Vorgang abgebrochen

Loschfunktion
Es werden fir die Konten, die im Bereich der Eingabe von-bis liegen, alle offenen

Posten geldscht, die dabei auch innerhalb des Datum-Bereiches von-bis liegen.

Es empfiehlt sich, vor Benutzung dieser Funktion eine Datensicherung zu machen,
um bei Fehleingaben den letzten Stand wieder herzustellen.
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8.9.3 Loschfunktionen fir alte Buchhaltungen

In der Programmanwahl zum Programm M onats/Jahresabschluf3

(02) Monats/Jahresabschluf3

Programm 5 abgerechnete Jahresbereiche loschen

Mit JahresabschluB werden die Buchhaltungsdaten in Vorjahresbereiche kopiert. In diesen Bereichen kann damit in alten
Buchhaltungen gearbeitet werden, insbesondere wird im V orjahresbereich die Buchhaltung des abgelaufenen Jahres ab-
geschlossen.

Hinwels:
Die Aufbewahrungspflicht von nachwei spflichtigen Belegen gilt fiir Buchhaltungen derzeit nach neuer Regelung bis 10
Jahre zuriick.

Wenn Sie irgendwann die maschinellen Daten der abgerechneten Jahres-Buchhaltungen nicht mehr benétigen, so 16schen
Sie diese bitte tiber diese Programmfunktion und nicht manuell, indem Sie iiber das System das Verzeichnis|6schen.

Es werden namlich innerhalb dieser Programmfunktion auch die Jahres-Offenen-Posten dieser abgerechneten und nicht
mehr benotigten Jahre entfernt.

HH PROGRAMMWAHL |

= Monatsabschluss fuer den 1fd. Honat
= Loeschen alle Daten nach Probelauf

= Loeschen HMultimon-Abrechnungsdaten
OP-Jahresdateidaten reorganisieren
Abgerechnete Jahresbereiche loeschen
= Programm Ende (Esc oder Fi})

|
[55<<< PROGRAMHWAHL 2,8 2.

Return Fi F& Oben Unten

1
2
3
L =
5
8

Anwahl : Programm-Nr. 5
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AnschlieRend werden die vorhandenen Abrechnungsbereiche angezeigt.

3 COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen | Programm: FILOEKUM Yers. 4. 06 6.05.99/16:59 |

RRlil<<< JJJJ{Jahr) oder Fi

RERN| P | k2 | Fa | P | Ps | 6 | F7 | Fe | PO | EsC |
] | e v v v —

Wiihlen Sie nun das élteste Jahr zuerst aus, wenn Sie mehrere Bereiche loschen wollen.

B <<< JJJJ{Jahr) F3= zurueck, oder F4= Ende|
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Zur Sicherheit erfolgt nach der Eingabe eine Bestitigungsaufforderung.
Nach korrekter Wiederholung der Eingabe wird gepriift, ob weitere Mandanten vorhanden sind. Diese miissen zuvor
geldscht werden. Sind z.B. 3 Mandanten gespeichert ( Fa. 01,02,03) muB3 dieser Vorgang zuerst fiir Fa. 03 und 02 durch-

gefiihrt werden, dann abschlieBend mit Fa.01 .
Nach der Verarbeitung erscheint das entsprechende Ergebnis a's Meldung.

Loeschfunktion Jahresbereich BuchgDaten ist beendet: fuer 1995
E:AWIHNTsystem3Z2ycmd .exe /C del /0 ..\dibu951\=_F@3
Ende -ohne— 0OP0S-Daten auf Heustand bringen ¢

I e Mouze-Push |

RETURN| F1 | F2 | F3 Fa | Fs | Fe F7 B | Fa | ESC
| | | | | | | Abbruch

Sind Offene Posten vorhanden, erscheint die Zwischenmeldung, wie:

Fortsetzung Jahresdatei OPBJ pruefen und bereinigen

Ende OP0OS-Daten auf Heustand bringen ? I
<< Fh= Ende _ Mouze-Push

RETURN| P | Fr2 | F3 | F4 | s | 6 | F7 | F8 | F3 |  ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Mit F4 dann das Programm abschliefen.
Sind alle Firmen (Mandanten) somit abgeschlossen, alsletztes Mandant Fa.01, wird die Directory des Jahres z.B. bei

1995 ..\dibu951 gleichzeitig abschliefend geldscht.

Das Loschen von alten Datenresten im Bereich der Offenen Posten aus nicht mehr vorhandenen Jahren (Arbeitsberei-
chen).

Dazu gehen Sie wie folgt vor.
Angenommen bis 1996 sind noch Datendirectories (Ordner) mit Datenbestinden vorhanden.

Legen Sie sich einen Ordner unter copps mit dem Namen dibu951 an.
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Dann erscheint nach Aufruf des Programmes folgendes Bild:

& COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen | Programm: FILOEKUM Vers. 4. 06 14.08.99/16:33 |
Abrechnete Buchungsbereiche loeschen

FILOEKUHM Wers. 4.86 14.88.99/16:33 Windows

Uorjahr-Buchungsbereich fuer Jahr 1998:
Uorjahr-Buchungsbereich fuer Jahr 1997:
Uorjahr-Buchungsbereich fuer Jahr 1996:
Directory \copps\dibu951 (fuer 1995)ohne Daten vorhanden

gewaehlt wurde der Bereich: ../dibu951 fuer 1995

Zur_Sicherheit das Jahr noch einmal wiederholen ¢
e << JJJJ{Jahr) F3= zurueck, oder Fi= Ende|

. Mouse-Puzsh
RETURN| F1 | F2 | F3 | F4 | / | F6 | F7 | F8 | F8 |  EsC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Geben Sie nun 1995 als Auswahl an.

Dakeine Daten in diesem Bereich vorhanden sind, werden nur die Offenen-Posten-Daten durchsucht und iiber das Jahr
1995 bereinigt.

Das heif3it: Offene Posten, die bis zum Ifd. Jahr ausgeglichen und aus 1995 sind, werden komplett geloscht, sowohl als
laufender OP als auch al's Jahres-OP.

Hinwels zu den History-Daten:
Die Historig, d.h., die zum Zweck von Jahresvergleichen gespeicherten Kontensalden und Journal e aus abgerechneten
Monaten/Jahren, die sogenannte KTKUM, sind von diesen beschriebenen Funktionen unberiihrt.

Diese werden gesondert unter dem Programmpunkt 3 des Programmes Monats / Jahresabschluf3 geléscht.
Hinweis zu den abgerechneten Offenen Posten.

Diese werden im Programm
(22) Offene Posten
Programm 8 = L&schen ausgeglichene Offene Posten

geldscht.

Allgemein werden diese beim Jahresabschlul auf Neustand gebracht. Dabei werden diejenigen OP’s geldscht, die ein-
schlieBlich zu dem Jahr gehoren, welches im OP-Firmenstamm auf Seite 2 — Parameter Nr. 38 angegeben ist.

Da Buchhaltungen fiir mehrere Jahre gepflegt werden konnen, miissen die Offenen Posten auch fiir all diese Jahre be-
wahrt werden, damit fiir den Jahresabschluf3 alter Jahre auch die dafiir aktuelle Offene-Postenliste ausgedruckt werden
kann.

Aus diesem Grunde werden die Offenen Posten aus diesen Jahren in Folgejahren noch nicht gel6scht.

Stellen Sie spétestens vor Jahresabschlufl daher diesen Parameter im OP-Firmenstamm nach Ihren Wiinschen ein!

Das wird manchmal vergessen.
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Im Programm 8 der Offenen-Posten-Bearbeitung (22) konnen Sie diesen Ablauf manuell starten.

Angenommen, Sie sind im Buchungsjahr 1999 und wollen die OP’s aus den Jahren bis 1997, die dort auf ausgeglichen
stehen und die nun auch im Jahr 1998 und 1999 als ausgeglichen stehen, [6schen — dann tragen Sieim Parameter 39 vom
OP-Firmenstamm das Jahr 1997 ein und lassen im Anschluf3 daran das Programm 8 ablaufen.

Die Verarbeitungsgeschwindigkeit beim Buchen wird unter anderem dadurch auch wieder erhoht.

Hinweis:

Die Auswahl ,,bestimmte Offene Posten loschen“ ermoglicht es, gewollt fiir eine Konto-Nr. Offene Posten aus der
Datei zu entfernen.

Abgerechnete (ausgeglichene) OPOS-Daten I6schen

Zuerst ist im OPOS-Firmenstamm auf Seite 2 zu kontrollieren:

E3 COPPS-DIBU OP-Firmenstammpflege mit Zahl.Kondition | Programm: FIOPSTH Vers. 4.08 19.01.00/12:38 |

OP-FIRMENSTAMMBEARBEITUNG Aenderung {LTEIL 23> DATUK: i vamil;] .
FIRMA: 8881 HAME: M. HMustermann Karl-Halle-3tr. 7é
26 2 —-——————— ZAHLUHGSZIELE ——————-——— 27-36 KONTD FUER ZAHL.TRAEGER

aa= 8TG.8,8% BTG.HE. 18= 8TG.8,8% BTG.NE. 27-KONTO-SCHECK: 8123088

01= 360TG.3,0%390TG.NE. 11= BOTG.8,8% OTG.NE. | 28-KOMTO-PSCH..: 812308

02= @TG.98,0% ATG.ME. 12= OTG.@,8% BTG.ME. | 29-KONTO-BANK1.: 812388

93= BTG.8,0% OTG.NE. 13= 13TG6.8,3% 30TG.NE. | 30-KOMTO-BANKZ.: 912308

4=  BTG.B8,8% OTG.ME. 14= ATE.@8,8% ATE.NE. | 31-KOMTO-LSCHR.: 812308 suiPos]

5= BTG.8,0% OTG.NE. 15= OTG.8,8% OTG.NE. | 32-SCHECK-GUT.K: 000008 —

f6= 14TG.3,0% 3ATG.NE. 16= OTG.8,8% BTG.ME. | 33-SCHECK-GUT.L: 8A00AE _zumende |

07= 410TG.3,0% 30TC_NME. 17= OTG.0,0% OTG.ME. | 34-KONTO-SON-C.: 000000 BildOben

8= OTG.8,0% OTG.ME. 18= OTG.8,8% OTG.NE. | 35-KOMTO-SON-D.: 000008 —

69- ©TG.8,6% BOTC.ME. 10- OTE.8,0% BOTC.ME. | 36-KONTO-SON-E.: 0@80888 _BildUnten |
Oben

37-0P's nach Ausgleich loeschen : H Unten

38-Lischen bis zum Buchg.-Jahr..: 1994 ——
Links

Parameter 81-25 auf Seite 1% Rechts

F3= FEHLER, Fi= SCHREIBEM, 99F3= LOESCHEM,BILD-T= SEITE —I
Tab
R-Tab

Bll<<< PARAMETER-NR. MouseFush

ReturN| P | F2 | F3 | F4 | s | F6 | F7 | F8 | F3 | ESC

| | | | | | | | | | | Abtruch

Feld 38 Loschen bis zum Buchungsjahr:

Hier muB der Jahreswert stehen, ab dem OPOS-Buchhaltungen nicht mehr benatigt werden,
bzw. in denen nicht mehr gebucht wird.
Z.B. Siebefinden sich aktuell im Jahr 2000

Sie buchen noch im Vorjahr-Jahr 1999

Sie haben noch das Jahr 1998 im Zugriff zur Ansicht

Sie haben noch das Jahr 1997 im Zugriff zur Ansicht

Das 1996 kann geloscht werden.

Status:
Biszum 31.12.1996 konnen alle Daten geldscht werden.
Das Feld 38 Loschen bis zum Buchungsjahr enthélt dann den Wert : 1996
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Alle OPOS-Daten, die ausgeglichen sind, werden somit bei der Léschfunktion

Programm 2 = JahresabschluB,
Programm 22 = OPQOS-L6schen,

Unterprogramm 8 ausgeglichene OPOS-16schen
geloscht.

Im Programm 2 Jahresabschluf3 wird iiber das Programm 5 ein nicht mehr benétigter Jahresbereich geldscht.
5 = Abgerechnete Jahresbereiche [6schen.

B PROGRAMMWAHL |

= Monatsabschluss fuer den 1fd. Monat
= Loeschen alle Daten nach Probelauf

= Loeschen Hultimon-fAbrechnungsdaten
OP-Jahresdateidaten reorganisieren
Abgerechnete Jahresbereiche loeschen
= Programm Ende (Esc oder F&h)

(<< PROGRAMMUWAHL 2,8 2.

Return F& Oben Unten

1
2
3
L =
5
]

Dazu sind bei Mehrfirmenbuchhaltungen zuerst die Firmen 02 —99 zu |6schen, dann zum Schluf} die Firma 01.

E3 COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen | Programm: FILOEKUM Vers. 4.08 07.02.00/12:38 |

Abrechnete Buchungsbereiche loeschen
FILOEKUH Vers. 4.68 B87.82.08/12:38

Uorjahr-Buchungsbereich fuer Jahr 1999:
Uorjahr-Buchungsbereich fuer Jahr 1998:
Uorjahr-Buchungsbereich fuer Jahr 1997:
Uorjahr-Buchungsbereich fuer Jahr 1994:

Bitte geben Sie das Jahr des zu loeschenden Bereiches ein,

zuerst das Aelteste der Anzeige - oder beenden Sie mit F4
STTT<< JJJJ(Jahr) oder F Mouse-Push
RETURN| F1 | F2 | F3 | F4 | ¥5 F6 | F7 F8 Fa | ESC

| | | | | | | | Abbruch

Es werden nach Aufruf des Programmes, die vorhandenen Arbeitsbereiche angezeigt.
Der ilteste Bereich ist zuerst zu |6schen.
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Mit dem Loschen dieses Bereiches werden automatisch die Offenen Posten-Daten bis zu diesem Jahr alle mit aus der
OPOS-Jahresdatel entfernt und insofern a's bis zum laufendem Jahr al's ausgeglichen vermerkt, komplett (d.h. ebenfalls
aus der Gesamt-OPOS-Datei .

Zum Thema:
ausgeglichene OPOS-Daten - ,,Loschen* — allgemein

1. Mit dem JahresabschluB3 werden autom. die offenen Posten die ausgeglichen sind, bis zum Jahr It. Eintrag im
OPOS-Firmenstamm Par. 38 Loschen bis Jahr aus der OPOS-Datei entfernt. Vor Beginn des Jahresabschlusses
muB dieses Feld entsprechend eingestellt sein. Es darf also nicht auf —1 Jahr vom laufenden Jahr stehen, sonst
sind nach dem OPOS-Jahr keine OPOS-Daten mehr fiir die Auswertungen zum Jahresende im Vorjahr vorhan-
den.

Im Programm OPOS-Bearbeitung kann diese Loschfunktion manuell gestartet werden.
Im Arbeitshereich fiir das Lfd. Jahr
Programm 22 = OPOS Bearbeitung,
Unterprogramm 8 = |6schen abgerechnete OPOS-Daten ,
Programm 1

Zum Thema OPOS-Verrechnung nach dem Prinzip ,,Belegnummer* Allgemein

Vermeiden Sie Nummernduplikate im Vorfeld!

Die offenen Posten werden jahresbezogen in der OPOS-Jahresdatei aufbewahrt, sodal3 zum Jahresabschluf eines Vorjah-
res eine dazu giiltige Liste der offenen Posten erstellt werden kann. Per ODBC kann dann sogar eine Liste erstellt wer-
den, aus der ersichtlich ist, wann der entsprechende offene Posten in spéteren Jahren ausgeglichen wurde.

Offene Posten werden tiber die Belegnummer ausgeglichen. Daher ist es zwingend nétig, daB fiir die verschiedenen Wirt-
schaftgahre keine Duplikate an Belegnummern vorkommen.

Ein OPOS mit der Belegnummer 245 im Jahre 1998 wird automatisch neu angesprochen, wenn im Jahr 2000 die Beleg-
nummer 245 benutzt wird, solange das Jahr 1998 aktuell im Computer samt seiner offenen Jahres-Posten gehalten wird.
Empfehlenswert ist es daher, fiir die Belegnummerierung folgendes System zu verwenden:

Rechnungsnummern
im Jahr 1998 von 800001 bis 899999
im Jahr 1999 von 900001 bis 999999
im Jahr 2000 von 000001 bis 099999

usw. oder wenn die Nummerierung genug Platzhalter fiir die laufende Nr. je Monat 001 — 999 hat, den Monat mit einzu-
binden:

im Jahr 1998 im Januar von 801001 bis 8019999
im Jahr 1998 im Februar von 802001 bis 8029999
im Jahr 1998 im Mérz von 803001 bis 8039999

dhnlich kann man das auch bei Bedarf quartalsweise organisieren.

im Jahr 1998 Monat 1-3 von 810001 bis 8199999
im Jahr 1998 Monat 4-6 von 820001 bis 8299999
im Jahr 1998 Monat 7-9 von 830001 bis 8399999
im Jahr 1998 Monat 10-12 von 840001 bis 8499999
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Loschen von Monats/ Jahresverkehrszahlen aus Historybereichen

Wollen Sie auch die Statistikdaten (Saldendaten der Konten aus Vorjahre fiir Jahresvergleiche) 16schen, so wihlen Sie

imProgramm 2 = Jahresabschluf3 die Funktion
3 = Lschen Multimon-Abrechnungsdaten
aus.

Es erscheint dann eine weitere Programmauswahl:

1-3 = KTKUM- Daten |6schen, Auswahl je nach Konten
4-51 = KT2KUM-Daten [6schen, Auswahl je nach Kontenart
7 = KT3KUM-Daten [6schen, Jahresjournale

Anmerkung zu :
1-3 = KTKUM- Daten l6schen, Auswahl je nach Konten

KTKUM-Daten sind Kontenstammdaten, sozusagen mit den Daten aus der Auswertung Umsatz-Saldenliste / alle Konten,
die am Monatsende ausgedruckt wird. Diese werden je Monatsabschlu3 automatisch nach Buchungsmonat / Buchungs-
jahr gespeichert.

Damit konnen dann in der BWA — oder iiber einen Datenexport nach Excel, oder per ODBC direkt, Jahresvergleiche,
Zeitraumvergleiche usw. durchgefiihrt werden.

Die KTKUM (die Kontenkumulation) kann entweder komplett bis zu einem vorwéhlbaren Buchungsjahr XXXX,oder
auch selektiv nach Kontenarten geloscht werden. Z.B. wenn zu den vorhandenen Kunden- und Lieferantenkonten keine
alte Daten mehr zum Vergleichen benétigt werden, lediglich die Sachkonten, dann kénnen Sie diese tiber PW2 Loschen,
das gleiche iiber PW3 fiir Lieferantenkonten.

& COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen | Programm: FILOEKUM Vers. 4.08 07.02.00/12:38 1|

LOESCHEN UVOH UERKEHRSZAHLEN HOHAT : 81 FIRHA: &1 DATUM: 17.82.98
FILODEKUH Vers. 4_88 A7.02.88712:38
LOESCHFUNKTION - m.KUMULATIOHN
BUCHUHGSJAHR IS5T @81/2888 BIS 12 f2080
Lfd. Buchungsmonat ist: JAHUAR
Auswahl zum Lischen von nicht benidtigten Hultimon-Daten

ARCHIV: K3 = EIN

LFD.

Hultimon-Ldschen im Bereich Kreditoren (Lieferanten})

1.Eingabe bis zu welchem Wirtschaftsjahr
?_Eingabe bis darin zu welchem Buchungsjahr
3.Eingabe bis zu welchem Honat einschlieflich

LFD. WIRTSCHAFTSJAHR

MOHATSDRUCK KOWNTEH HOCH HICHT GELAUFEHN %77

(1,01,01)
— MoussPush
RETurN| P | F2 | F3 | F4 | B | F6 | F7 | F8 | F3 | ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Nach der Vorauswahl zur Kontenart (alle Konten, oder nur Kunden- , oder nur Lieferanten-Konten
erfolgt die Eingabe des Loschbereiches:

1. Biszuwelchem Wirtschaftgahr

2. Bisdahin zu welchem Buchungsjahr

3. biszu welchem Monat einschlieBllich
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z.B. Ldschen bei Wirtschaftsjahren die von Monat 01 bis 12 gehen:

1. 199
2. 1996
3. 13

= Ldschen bis einschliefllich Monat 13 SB-Monat

bei iiberhdngenden Jahren
( Wirtschaftgahr 1996 dasvon 1.7.1996 bis 30.6.1997 geht)
z.B. Sie wollen dadie Daten |6schen, bis zum Mirz 1997

1. 1996

2. 1997

3. 03

= Loschen bis 1996 ab 1. Monat (07) bis einschlieSlich Monat 03 in 1997.

Hinweis,

Wenn Sie sich die Daten aufbewahren wollen, z.B. auf CD, dann miissen Sie die entsprechende Datei aus der Directory
copps\dibu23p\K TKUM .Fxx sichern.

Hinwels

KTKUM.Fxx (xx steht fiir die Firmennummer (MandantenNummer)

KTKUM.FO01 sind demnach die Daten der Fa..01
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Loschen der Daten im Bereich KT2KUM.

In diesem Bereich werden mit dem MonatsabschluB fiir alle Kunden und Lieferantenkonten kumuliert nach Erloskonten /
Aufwandskonten sozusagen die Rechnungseinginge / Rechnungsausgéinge kumuliert und gespeichert (Brutto / Netto und

Umsatzsteuer).

Mit Hilfe dieser Summendaten konnen entsprechende informative Auswertungen erstellt werden.
Programm 12 Kontenblatt auf neutralem Papier (Tabellierpapier)
Unterprogramm 4 Kontoausziige Konto-Gegenkonto aus KT2KUM

H& COPPS-DIBU Buchungsjournalfunktionen | Programm: FILOEKUM Vers. 4.08 07.02.00/12:38 |

LOESCHEN UOH UERKEHRSZAHLEN HOMAT : 81 FIRHA: &1 DATUM: 17 .82.88
FILOEKUH Uers. 4_88 87._.02_08/12:38
LOESCHFUNKTION - m.KUHULATIOHN ARCHIV :
LFD. BUCHUHGSJAHR IST @1/208@ BIS 12 /720088

Lfd. Buchungsmonat ist: JAHUAR

fiuswahl zum Lischen von nicht benidtigten Hultimon-Daten

K3 = EIN

Multimon 2 -Lischen im Bereich »alle< Konten K,L)

1.Eingabe bis zu welchem Wirtschaftsjahr
2.Eingabe bis darin zu welchem Buchungsjahr
3.Eingabe bis zu welchem Monat einschlieblich

LFD. WIRTSCHAFTSJAHR

MONATSDRUCK KONTEHN HOCH NICHT GELAUFEN 777
(1,81,81)

£<< AUSWAHL=BIS Wi.JAHR JJJJ e Mouze-Push |

Return| Ff1 | f2 | f3 | Ffa | s | 6 | Ff7 | F8 | F |  EsC

| | | | | | | | | | Abbruch

Hinweis:

Wenn Sie sich die Daten aufbewahren wollen, z.B. auf CD , dann miissen Sie die entsprechende Datei aus der Directory

copps\dibu23p\K T2KUM .Fxx sichern.

Hinweis:

KT2KUM.Fxx (xx steht fiir die Firmennummer (MandantenNummer)
KT2KUM.FO1 sind demnach die Daten der Fa..01

BUHB2250 8.124.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 8.9.3 Loschen alte Buchhaltungen

Loschen von History-Buchungsjournalen (KT3KUM/KT3IKUM)

Die Buchungsjournal e aus abgerechneten / gedruckten Monaten werden mit dem MonatsabschluB in die History-Datei
KT3KUM / KT3IKUM fiibertragen.

Somit kann z.B. fiir einen abgerechneten Monat, der auch per Kontendruck (z.B. Monat 01-06 wurde gedruckt und ge-
[6scht) nachtréglich als Journal wieder angezeigt / gedruckt werden.

Somit kann auch ein Konto {iber einen lingeren Zeitraum mit den dazu stattgefundenen Buchungszeilen eingesehen wer-
den.

Ebenso kann per ODBC (Datenbankabfrage/ Querry) eine weitergehende Auswertung nach verschiedenen Gesichtspunk-
ten durchgefiihrt werden.

Die Loschfunktion ist wieder anlog zur Loschfunktion zur KTKUM.

Hinwels:
Wenn Sie sich die Daten aufbewahren wollen, z.B. auf CD, dann miissen Sie die entsprechende Dateien aus der Directory

copps\dibu23p\K T3KUM.Fxx sichern.
copps\dibu23p\K T3IKUM.Fxx sichern.

Hinweis:

KT3KUM.Fxx (xx steht fiir die Firmennummer (MandantenNummer)
KT3KUM.FO01 sind demnach die Daten der Fa..01

und

KT3IKUM.Fxx (xx steht fiir die Firmennummer (MandantenNummer)
KT3IKUM.FO01 sind demnach die Daten der Fa..01
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9. Betriebswirtschaftliche Auswertungen

Hinweis

Auswertungen iiber das Modul Didex-K:

Mit DIDEX dem Datenexport konnen Sie ab 2005 Thre Daten nach EXCEL iibergeben und dort alle gewiinschten
Monate, alle gewiinschten Jahre speichern, diese Tabellen verkniipfen, in PIVOT-Tabellenform aufbereiten, Aus-
wertungen beliebiger Art und damit auch Grafiken erstellen.

9.0.1 Listen mit Angabe des Erstelldatums (laut Computerdatum / Uhrzeit) als
Erweiterung fiir Auswertungen:

Um die Arbeit mit Auswertungdlisten zu vereinfachen, insbesondere wenn diese zur Bearbeitung von Daten dienen und
am Tage mehrfach mit geindertem Datenbestand zum Ausdruck kommen, wie OP-Listen, Umsatz-Saldenlisten, be-
triebswirtschaftliche Auswertungen ( GuV, AuE usw.) ist in der Version DIBU - GS/XP eine Zusatzeingabe eingebaut
worden, die den Ausdruck modifiziert steuert:

Datum/Zeitangaben im Fuss eind B

1 [yird e fusgebeart 2 angenill, wird Im Fuf der
G| 2R E g E e T Fues Liste Datum / Uhrzeit / Programmversion zur Zeit
8| Ende Programm (Esc 7 Fu) der Erstellung der Daten (Sortierung) fiir diesen

Druck mit angedruckt.

I [:] <<< PROGRAHMWAHL 2,8 2.

<F2> <F4>Ende <ES5>copps <F6>Uhr <F1>Hilke

Ausdruckform:
erstellt am; 18.11.03 um: 12:57:52 Prog: FIAUNDEF Vers. 5.4 19.09.03
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.1 Aufruf der BWA-Programme, Hauptmeni

9.1 Aufruf der BWA-Programme, Hauptmenii

Der BWA-TEIL kann aus dem Hauptmenii aufgerufen werden oder alternativ iiber eine eigene Konfigurierung der schon
vorab beschriebenen Bausteinsteuerung als eigen-stindige Maske fiir den OPOS-Sachbearbeiter angewihlt werden. Aus
dem Hauptmenii ist das Hauptprogramm 14 fiir den BWA-Bereich anzuwihlen:

Mit Aufruf des BWA-Meniis aus dem Hauptmenii heraus (FIM01.MEN) erscheint, wenn folgende Eintridge vorhanden
sind, die folgende (Untermenii FIMO1B.MEN) Maske:

(Voraussetzung:)

Der Steuerbaustein FIMO1.MEN hat dabei folgenden Inhalt:

#14; FIMO1B

#15; FIKTOST2.0

#16; FIMO1B

#17; FIMO1B (siehe Kapitel 1 5.7 Meni DIBU23)

Unter Windows ist das standardméBig bei Lieferung in der Version ab 6.1so eingetragen.

[E3 COPPS-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU ¥ers. 6.12 8.11.08/21:56 |

Programmb'ahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hife  Infolleber

FIOMBCCP MEN Programrmahl | 01 COPPS COP-PORCHER 08 | 5.01.09
COPPS (R)-DIBU XP/GS Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

BWA Programme
01 = Firmenstamm-Bearbeitung 03 = SB-Automatik
02 = Anlagenbuchhaltung 04 = Didex Datenexport

B WA Teil I. B W A Teil I. Multimon
10 = Bilanz 20 = Bilanz
11 = G.U.V 21 = G.u.V.
12 = Kundenanalyse 22 = Kundenanalyse
13 = Lieferanten Analyse 23 = Lieferantenanalyse

B W A Bilrig Teil II. B WA Teil II. Multimon

14 = Bilanz Bilrig 24 = Bilanz Bilrig
15 = @.u.V. Bilrig 25 = @,u.v¥. Bilrig
16 = Hauptabschlussuebersicht 26 = Multimon (12 Mon.)
17 = Kostenstellenaufstellung 27 = Mittelwert
18 = Konten Duplizieren 28 = Ausgabe in Datei FI1ZHG1.TXT
19 = 12 Monate Ueberssicht 29 = Konten Saldenuebersicht 12 M.

| |:| <<< PROGRAMM-NR

Aus dem Programmverteiler konnen die Applikationen fiir

- Betriebswirtschaft |.

- Betriebswirtschaft 11. nach Bilanz-Richtliniengesetz (BILRIG)
sowie

- Schlusshilanzautomatik - Ubernahme aus der Vorjahresbuchhaltung
aufgerufen werden.
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9.1.1 BWA-Arten (Gesichtspunkte)

Der BWA-Teil ermdglicht die Auswertung der Kontenstammdaten nach
* bilanziellen (auch GuV-technischen)

sowie
* Kunde / Lieferantenumsatz-

Gesichtspunkten, wobei die im Kontenstamm befindliche Schliissel-KZ (Par. Nr. 03 -

SC: = KONTOART) die Zuordnung zu der ausgewahlten Auswertungsart bestimmt:
Programm-Nr. Schlissel Par. 03 lt. Kontostamm
03 und 09 0 Bilanzkonto Aktiva
1 Bilanzkonto Passiva
04 und 10 2 Ertragskonto
3 Aufwandskonto
05 6 Kundenkonto Gr. 1
7 Kundenkonto Gr. 2
06 8 Lieferantenkonto Gr. 1
9 Lieferantenkonto Gr. 2

Mit dieser Ubersicht wird deutlich, welche Konten an welcher Auswertung beteiligt sind.

Innerhalb der Auswertungsart (z.B. Bilanz) konnen mit den Stellen des Schliissels It. Kontenstamm eine Reihenfolge der
Aufzidhlung und eine Gruppierung (Zusammenfassung) erreicht werden, die unabhiangig von der Konto - Nummerierung
[t. Konto-Nr. wirkt.

Die Par. Nr. 04 erhilt die Funktion der BWA I
Die Par. Nr. 05 erhilt die Funktion der BWA II-BilriG

Zu diesen Nummern (die Haupt-, Zwischen- und Untergruppen) konnen in den ein-zelnen Programm-Bereichen soge-
nannte LEITTEXTE festgelegt werden, die die Gruppierungen durch kontenunabhéngige Erlduterungstexte in bei-
spielsweise der Bilanz kommentieren.
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9.1.2 Passwort zur BWA-Abrufberechtigung

Fir alle Programme gilt dariiber hinaus einheitlich, dass nach Anwahl mit der Programm-Nr. eine nicht sichtbare

PASSWORT-EINGABE (6-stellig)

verlangt wird (Auslosung mit RETURN). Bei der Eingabe des Passwortes muss die gewéhlte Grof/Kleinschreibung stets
beriicksichtigt werden.
Die Auslosung eines Passwortes mit F3 bedeutet nachfolgende Neuaufstellung eines Passwortes (mit RETURN).

[ COPPS-DIBU Bilanzkontenauswertungen 12M. | Programm: FIBIL12 ¥ers.6.0 20.12.06/13:01 |
Programmyahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen  DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

BILANZ 12M- ANALYSEN FIRMA: 01 DATUM: 6.01.09

Geben Sie bitte Ihr PASSWORT fir die BWA ein

| |:| <<< PASSWORT 22 ST.

Bei Audlieferung des Systems gilt, dass mit erstem Aufruf das PASSWORT eingegeben werden muss und das zuerst
eingegebene PASSWORT als giiltiges PASSWORT abgespeichert wird.
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9.2 Leittexte

9.2.1 Programmanwahl im BWA-Teil

Zu jedem der Programme
BWA I und BWA II.
Bilanz und Analysen

GuV und Analysen

Kunden-Umsatzanalysen
Lieferanten-Umsatzanalysen

werden Leittexte als Titel fiir Gruppierungs-Erladuterungen entsprechend der tber
den Schliissel im Kontenstamm gewdhlten Haupt- und Untergruppenzuordnung gefithrt.

3 PROGRAMMWAHL =]

1 = Anlage/Aenderung
2 = Protokoll
8 = Ende Programm ({Esc / F4)

<< PROGRAMHMWAHL 2.8 2.

Return | F1 | F4 | F5 | F& | Oben | Unten |

Programm 1 = Anlegen bzw. vorhandene andern oder ldschen
Programm 2 Protokoll, Drucker oder Bildschirmanzeige
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9.2.2 Leittexte Bearbeitung fiir Bilanzteil I

Die Anlage/Anderung (1) solcher Texte erfolgt iiber die jeweiligen Positions-
Nummern, die in der Maske mit

X Liste u. Listenteil
Y Hauptgruppe
Z Untergruppe

beschrieben werden.

@E COPP5-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung | Programm: FIBITXT Vers. 4. 08 19.01.00/12:37 |

<< TEXT-HR.

Die Textnummer (Positionsnummer der Auswertung) XYZ wird eingegeben. Ist der
dazugehdrende Text bereits erfasst, wird dieser angezeigt. Es kann die Anderung
erfolgen, oder bei Nichtvorhandensein eines Textschliissels wird der Text neu
erfasst.
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9.2 Leittexte

9.2.3 BWA-Lecittexte Muster fiir Bilanzteil 1

& COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung

| Programm: FIBITXT Yers. 4.08 19.01.00/12-:37 |

LEITTEXTE FUER BILAMZ-ANALYSEN FIRMA: B1 DATUM: 6.11.80

POS BEZEICHHUNG

fHU LEITTEXT

81  ANLAGEVERMOEGEM

811 HASCHIMEN / WERKZEUGE

812 FUHRPARK

812 BETR.GESCH_AUSSTATTUNG suiPosl

82  UMLAUFUVERMOEGEM —

821 WARENBEST. HALE.ARE. zumEnde

822 FORDERUNG WAREWL. U. LST BildDben

823 GELDKONTEH ——

824 WECHSEL / SCHECKS p e

625 UORSTEUER

826 SOMST. FORDERUNGEH Bhen

827 LAMGFRIST. FORDERUNGEM Unten

83 AKTIUE RECHH. ABGRENZ. -

831 AKTIUE RECHN. ABGRENZ. Links

1 Rechts
Tab
R-Tab

<<< B=WEITER 1=ENDE Mouse-Push

RETURN| F1 | F2 | F3 F4 F5 F& F7 F8 F9 ESC

Abbruch

[E COPPS5-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung

| Programm: FIBITXT Vers. 4. 08 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER BILANZ-ANALYSEN FIRMA: 81  DATUH: 6.11.80

POS BEZEICHNUNG

AHU LEITTEXT

11 KAPITAL

111  KAPITALANFANG

112 EINLAGEN

113  ENTHAHHEN 2urPos1

114 PRIUATE STEUERN —

115 ALTERS-/ KRANKENUERS. _sumende |

116 SONDERAUSGABEN BildDben

117 HAUSAUFWEND ./ ERTRAEG ——

119 BILANZ GEWINN / UERLUST | el

12 UERTBERICHTIGUNGEN

121 UERTBERICHTIGUNEEN _ Oben_|

13 RUECKSTELLUNGEN Unten

132 RUECKSTELLUNGEN .

14  UERBINDLICHKEITEN | b=

141 LANGFRIST. UERBINDLICHK. Rechts
Tab
R-Tab

K<< B=WEITER 1=ENDE Mouse-Push

HETUHN| Fi | F2 | F2 F4 F5 FE& F7 F8 F9 ESC
Abbruch
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IE COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung | Programm: FIBITXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

l<<< B=WEITER 1=ENDE
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9.2.4 BWA-Leittexte Bilanzanalysen Begriffe

Beispiel:
Zur Gruppe GELDKONTEN gehdrt die Hauptgruppe UMLAUFVERMOGEN und der Uberbegriff
0 = AKTIVA - KONTEN

Diese Begriffe bilden jeweils die entsprechenden LEITTEXTE.

02 UMLAUFVERMOGEN
023 | GELDKONTEN

Als Konten werden dann, wenn die Par. Nr. 03 und 04 im Stammsatz als Gesamtinhalt
den Wert "023" bildet, im Beispiel zu selektiert:

(Auszug aus der Stammdatenliste)

012010 023 -E*-00*-99-0 DRESDNER BANK 011280 060790-000-450
012011 023 -E*-00*-99-0 DEUTSCHE BANK 011280 060790-000-450
012012 023 -E*-00*-99-0 SPARKASSE 011280 060790-000-450

oder z.B.

| 145 | SONSTIGE VERBINDLICHKEITEN |

|0123OO 145 -E*-00M-00-0 TRANSIT GELDKONTEN

Die Umkehrung der BILANZ- oder GuV-SEITE (Aktiv nach Passiv und umgekehrt).

Ist der Saldo des Geldkontos zum Beispiel negativ, so ist es angebracht, dieses
Konto nicht auf der Aktiv-Seite, sondern auf der Passiv-Seite darzustellen.

In der Kontenstammbearbeitung muss dann unter Par. Nr. 04 wie folgt eingetragen
werden (5-stellig):

KONTO : 012012 = 03:SC:KONTOART : 0 (Aktiva)
= 04:3C-BWA-I KZ HGR UGR : 23 450

Als 2. Alternative kann auch gewiinscht sein, das Konto nur dann auf der Passiv-
seite auszugeben, wenn alle Konten der Gruppe als Gesamtsumme einen negativen
Saldo ergeben.

Dann wird bei negativem Saldo dieses Konto in Kontoart 1 beim Druck und Gruppe 45
(also 145) ausgewiesen. Ist der Eintrag

KONTO : 012012 03:SC:KONTOART : 0 (Aktiva)

= 04:SC-BWA-I KZ HGR UGR : 23 451

so bedeutet die 451, dass bei Minus-Saldo der Gruppe 023 das Konto nicht in der
Rubrik 023, sondern in der Rubrik 145 ausgedruckt wird - also wenn alle Konten
dieser Gruppe eine Minus-Summe ergeben.

In der Kontenstammbearbeitung muss dann unter Par. Nr. 04 wie folgt eingetragen
werden (5-stellig):

KONTO : 012012 = 03:SC:KONTOART : 0 (Aktiva)
= 04:SC-BWA-I KZ HGR UGR : 23 450
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BWA-Leittexte Begriffe zum Schlissel

Leittext-Nr: Im Kontenstamm: der Par. Nr. 03 / 04 im Kontenstamm
Stelle
1 (Par. 03) z.B. Bilanz, Teil "Aktiva" (oder Kundenumsatz, Teil "Inland"
2 (Par. 04) Hauptgruppe innerhalb "Aktiva" (oder Gebiet innerhalb "Inland"
3 (Par. 04) Untergruppe in der Hauptgruppe
U U = Umkehrfunktion, wenn Saldo nicht Vorzeichen 1lt. Logik flir die Par. 03

Wenn beispielsweise die Bilanz-Einteilung
00 ANLAGEVERMOEGEN
000 MASCHINEN
001 FUHRPARK
002 BETR.- U. GESCHAEFTSAUSST. (max. 24 Zeichen)

01 UMLAUFVERMOEGEN
010 GELDKONTEN ........ Usw.

lauten sollte, sind die Texte der 2-stelligen Nummern die Uberschriften- und
Hauptgruppen-Texte und die Texte der 3-stelligen Nummern die Untergruppen-Texte.

Zu dieser Einteilung miisste es Konten mit den Kontenschliisseln (Stellen 1-3 =
Par. Nr. 03 und 04) geben

(jeweils mehrere Konten einer solchen Belegung)
0
1 dieser Hauptgruppe

und 0 folgender Untergruppe

zugeordnet sind.

Ein unter der getasteten Nr. vorhandenen Leittext wird angezeigt und kann
geandert werden.

Mit "99" und F3 wird dieser Text geldscht.

Wenn "999" mit F3 getastet wird, werden alle Texte dieser Liste geldscht.
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9.2.5 BWA-Leittexte Bearbeitung fiur GuV-Analysen

IE COPPS-DIEU Bilanzleittexte-Bearbeitung | Programm: FIBITXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

B <<< TEXT-HR.

RETURN| P | P2 | P38 | P4 | F5 | P | F7 | Fe |
] e ! e | v v —

Aufbau der Bildschirmmaske fiir die GuV-Leittexte Bearbeitung.
Beispiel Leittexte fir den GuV Bereich BWA I.

Fir alle Leittextprogramme gilt:
999 F3 1loschen aller Texte

99 F3 1l6schen eines Textes
F4 Ende der Eingabe und Riickkehr zum Ment.
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9.2.6 BWA-Leittexte Muster GuV-Analysen

Mit der Programm-Nr. 2 kann ein Protokoll oder Leittext der jeweiligen Liste
(z.B. zur Bilanz) abgerufen werden. Dazu kann als Ausgabegeradt alternativ der
Drucker oder der Bildschirm bestimmt werden.

@& COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung | Programm: FIBITXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER G.U.U.-ANALYSEN FIRHMA: 61 DATUM: 6.11.88

POS BEZEICHHUNG
AHW L ETITTEXT

21 HANDELSWARE
211 HAMDEL IHLAHWD I.
212 HAHNDEL INLAHD II.

213 HAMDEL AUSLAND surPosl
214 DIENSTLEISTUMGEN —_—
215 TECHN. KUNDENDIEMST zumE nde
22  ERLOESSCHHAELERUNC BildOben
291 ERLOESSCHMAELERUNE 1. —
222 ERLOESSCHHAELERUME 11 . BildUnten
23 MEUTRALE ERLOESE
231 MEUTRALE ERLOESE I. Oben
31 ROHAUFUAND Unten
311 WARENEINKAUF 1. —
312 UAREMEIMKAUF 11. Links
312 WARENEINKAUF AUSLAND Rechts
Tah
R-Tab
<<< B=WEITER 1=EMDE P
RETURN| F1 | F2 | F3 F4 F5 FE& F7 F8 F9 ESC
Ahbbruch

@& COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung | Programm: FIBITXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER G.U.U.-ANALYSEHN FIRMA: 61 DATUM: 6.11.88

FOS BEZEICHHUNG
AHM L ETITTEXT
32 HALBEROHAUFYAND
321 LOHHKOSTEHN A
322 LOHHKOSTEHN B

33  BETRIEBSKOSTEN 2urPosl
331 UNTERHALTUNGSKOSTEN —
332 STEUERM / GEBUEHREHN 2umknee
333 KRAFTFAHRZEUGSKOSTEN BildDben
334 UERTRIEBSKOSTEN e
335 UERTRETERKOSTEN BildUnten
34  UERWALTUNESKOSTEN
341 ALLGEM. BUEROKOSTEN Oben
342 HMASCHINENMIETE Unten
35  MEUTRALE AUFWEMDUNGEN —
951 MEUTRALER AUFWAND I . Links
352 ABSCHREIBUNGEN Rechts
Tab
R-Tab
<<< B=WEITER 1-EMDE I
RETURN| F1 | F2 | F3 F4 F5 FE& 7 F8 F9 ESC
Ahbbruch
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IE COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung | Programm: FIBITXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

l<<< B=WEITER 1=ENDE

BUHB2390 9.12.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung

9.2 Leittexte

9.2.7 BWA-Begriffe zu den Leittexten fiilr GuV-Analysen

Ein Beispiel fiir angeordnete Konten,

ordnet werden soll:

BWA-Leittexte:

32 HALBROHAUFWAND
321 | LOHNKOSTEN A

Kontenstammliste-Auszug:

die in der G.u.V.-Rechnung zu der Haupt-
gruppe Halbrohaufwand im Kostenbereich und der Untergruppe Lohnkosten A einge-

040111 321-EU-00*-99-0 PAUSCH-LOHNST. 310187 310590 0000 000

040200 321-GU-00*-00-0 SOZIALKOSTEN 011280 310590 0000 000

040300 321-EU-00*-01-0 Seminare-Schulg. 011289 290690 0000 000

041000 321-EU-00*-01-0 FREMDARBEITEN 011280 290690 0000 000
oder die Gruppe der Betriebskosten aus dem Kostenbereich mit der Untergruppe
Unterhaltungskosten:

33 BETRIEBSKOSTEN

331 | UNTERHALTUNGSKOSTEN

042100 331-EU-00*-00-0 MIETE 011280 200690 0000 000

042200 331-EU-00*-01-0 ENERGIE 011280 060790 0000 000

042300 331-EU-00*-01-0 INSTANDHALTUNG 011280 290690 0000 000

Auch hier kann,
werden,
bereich umgesteuert werden.

wie bei den Bilanzkonten,

(Aufwand)

In der Kontenstammbearbeitung muss dann unter Par. Nr.
werden (5-stellig):
KONTO 041000 = 03:SC:KONTOART : 3
= 04:SC-BWA-I KZ HGR UGR 33 31

wirde bedeuten, dass

Ertrag und GRP.
s. oben:

231 NEUTRALE ERLOESE TI.

bei Minus-Saldo
31 ausgewiesen wird.

(Ertrag)

mit der Umkehrfunktion gearbeitet
d.h. Erloskonten mit positivem Saldo zur gewiinschten Gruppe im Aufwands-

das Konto unter der Rubrik 2

04 wie folgt eingetragen

BUHB2400 9.13.0




COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.3 Bilanz und Bilanzanalysen zur BWA I

9.3. Bilanz und Bilanzanalysen zur B.W.A. 1
9.3.1 Programmwabhl fiir Bilanz und Analysen

3 PROGRAMMWAHL =]

1 = Bilanz-Analyse 1

2 = Bilanz-fAnalyse I1I

3 = Kapitalflussrechnung
4 = Schlussbilanz

L = Leittexte

8 = Ende Programm ({Esc 7 F4)

<< PROGRAMMUAHL 2.8 2.

Return F1 F4 F5 F& Oben Unten

Die anwd&hlbaren Programme werden iber Programm-Nummern (1-5) angesprochen und
bedeuten im Einzelnen:

Programm 1 Bilanz-Analyse I

Darstellung der Konten mit Erdffnungsbilanz-Saldo und neuem Saldo, mit Aussage
Uber den %-Anteil beider Werte je Zeile zur Summe der Salden (nach Aktiva und
Passiva) .

Programm 2 Bilanz-Analyse II

Darstellung der Konten mit Saldo der Monatsumsdtze und neuem Saldo, mit Aussage
iber den %-Anteil beider Werte je Zeile zur Summe der Salden (nach Aktiva und
Passiva); die Monatsumsatze kdénnen als Umsatze der Periode verstanden werden.

Programm 3 Kapitalflussrechnung

Darstellung der Konten mit Erdffnungsbilanz-Saldo und neuem Saldo wie 1,
zusdtzlich mit dem Jahresumsatz-Saldo als Aktiva-Erhdhung/Minderung bzw. Passiva-
Erhdohung/ Minderung mit Aussage uber den %-Anteil der Werte je Zeile zur Summe
der Salden (nach Aktiva und Passiva).

Programm 4 Schlussbilanz
Darstellung der Konten nur mit dem neuen Saldo (nach Aktiva und Passiva).

Programm 5 Leittexte
Anlegen/Andern und Protokollieren von Leittexten (Titel) fiir die gemeinsame
Nutzung durch die Programme 1-4 (siehe Leittexte).
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9.3.1.1 Zeitraum - Angaben fiir Bilanz und Analysen

Jede Auswertung beginnt mit der "Proformaeingabe" fiir den Zeitraum Datum VON/BIS.
Es hat keine Wirkung in der Berechnung.

Die Datenkumulation bezieht sich immer auf den Jahresanfang bis zum laufenden
Buchungsmonat oder beim STATUS-BERICHT bis zum aktuellen erfassten Buchungstag.

Das Datum in der Kopfzeile ist das aktuelle Tagesdatum der Liste.

IE COPPS-DIBU Bilanzkonten-Auswertungenil.) | Programm: FIBILANZ Vers. 4.08 19.01.00/12:37 |

B << DaTUH UDH  TTHHJJ

Die Programme 1-4 sind im Bedienungs-Ablauf gleich:

Zundchst wird der Zeitraum (Datum von/ bis) bzw. das Abschlussjahr fir den
Ausdruck in der Liste eingegeben.

BUHB2420 9.15.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.3 Bilanz und Bilanzanalysen zur BWA I

9.3.1.2 Sortierangaben fiir Bilanz und Analysen

Danach kann ein Rechen- und Sortierlauf (J/N) angewdhlt werden; dieser interne
Ablauf fihrt die erforderlichen Verh&ltnis-Berechnungen fiir die einzelnen Werte
und Gruppierungen entsprechend dem Schliissel 1t. Kontenstamm durch und stellt
die Ergebnisse in einer Datei ab.

IE COPPS-DIBU Bilanzkonten-Auswertungen(l.] | Programm: FIBILANZ Vers. 4.08 19.01.00/12:37 |

B << DaTuM UON  TTHHJJ

Retwen| P | k2 | Fs | P4 | Fs | ks | P2 | F8 | Fo |
] ] ] ] | e | | e —

Der Rechen- und Sortierlauf braucht nicht angewdhlt zu werden, wenn dieser be-
reits vorher durchlaufen war; im Prinzip wird ein neuer Rechen- und Sortierlauf
erst wieder nach Veradnderung von Kontenstammdaten noétig:

Programme 1, 3 und 4
= BILANZ-SORT FUR BILANZANALYSE I UND KAPITALFLUSSRECHNUNG

Programm 2
= BILANZ-SORT FUR BILANZANALYSE II.
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9.3.1.3 Gesellschaftsform und Statuswahl fiir Bilanz und Analysen

Fir die Anordnung der Kapitalgewinn- bzw. Kapitalverlustsumme ist die folgende
Frage zu beantworten:

H PROGRAMMWAHL |

1 Einzelunternehmen
2 = Gesellschaftsunternehmen
8 = Ende Programm ({Esc / F4}

<< PROGRAMHMWAHL 2.8 2.

Return | | | | F& | Oben | Unten |

Statusbericht oder laufender Monat

Anwahl flir die Selektierung des Datenbestandes:

a) mit den Monatswerten fir den aktuellen Monat,

b) mit den evtl. schon vorgenommenen Buchungen des Folgemonats
(1fd. Monat und Folgemonat als Statusbericht)

Nach der Vorwahl "LFD. o STATUS" erfolgt bei SORT "J" der Sortiervorgang
(Sortieren der Konten nach Bilanzgruppen in einen Sortierbereich (nicht wvon

mehreren Teilnehmern gleichzeitig méglich; z.B. starten von 2 Arbeitsplatzen
gleichzeitig)) .
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9.3.1.4 Sortablauf, Berichtsform fiir Bilanz und Analysen

Beim Sortieren erfolgt eine Zwischenmeldung:
"UMKEHRTABELLE ERSTELLEN" - in diesem Arbeitsablauf werden bei Saldenumkehr und
entsprechendem Eintrag fir eine dazu andere Bilanzgruppenzugehorigkeit Konten

automatisch umgruppiert. Nach dem SORT gilt fir alle BWA-Programme folgende Wahl-
moéglichkeit:

8 PROGRAMMWAHL ]

1 = Alle Konten
2 = Konten >8<

3 = Gruppensummen
8 = Ende Programm ({Esc 7 F4)

< << PROGRAMHMUAHL 2.8 2.

Return | F1 | F4 | F5 | F& | Oben | Unten |

Eingabe:

1 = alle Konten (bewegte/nicht bewegte) drucken

2 = nur Konten mit Werten (mit EB oder Umsatz) drucken
3 = nur die Gruppensummen (lt. Leittexte) drucken.

Die Daten konnen nun 1lt. Druckerauswahl auf den gewlinschten Drucker oder in eine
editierbare Textdatei ausgegeben werden.

In den Listen mit einzelnen Konto-Werten erscheinen die Konten innerhalb der
Untergruppe (siehe Leittexte) in aufsteigender Kontonummernfolge.
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9.3.2 Musterbeispiel Druckausgabe Kapitalflussrechnung

Ausgabeformat: "2= Bewegte Konten"

Es werden Kontengruppen zu Beginn mit Gr. 00 ausgegeben, wenn aus dem Bereich der
Aktiv-Konten Konten dabei sind, die keiner Bilanzgruppe zugeordnet sind, oder der
Text "Kontengruppe" ausgewiesen, wenn eine Bilanzgruppe keinen Leittext hat (das
Gleiche gilt im Prinzip fir die Passivseite, bzw. fir alle B.W.A-Programme) .

9.3.4 Schlussbilanzaufstellung mit der Selektion als Statusbericht

Auch fiir die Schlussbilanzausgabe gilt die Moglichkeit, den Druck in eine
Arbeitsdatei flur Textbearbeitung abzustellen und dort im Rahmen eines Bilanz-
berichtes einzubinden.

(siehe Druckersteuerung - Kapitel 1 (3.2) DATEIAUSGABE )
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9.4. G.u.V.und A.u.E.-Analysen

9.4.1 Programmanwahl Auswertungsprogramme

Die Programme zur GuV-Rechnung werden, wie die Bilanzprogramme, iiber ein Passwort
zuganglich (s. oben 9.2.)

Nach der richtigen Passworteingabe erscheint das Hauptment.

IE PROGRAMMWAHL |

= Aufwands- und Ertragsanalyse
= Gewinn- und Verlustrechnung
Leittexte

= A.u.E.-Entwicklung Analyse
Ende Programm (Esc / F4)

1
2
3 =
I
a

B <<< PROGRAMMWAHL 2,08 Z.
Return F& Oben Unten

Die hier anwdhlbaren Programme (1-4) bedeuten im Einzelnen:

Programm 1 Aufwands- und Ertragsanalyse

Darstellung der Konten mit dem Aufwand/Ertrag der Periode (Saldo der Monats-
Umsatze) und Gesamt-Aufwand/Ertrag (Saldo der Jahres-Umsatze), mit Aussage iber
die %-Anteile beider Werte je Zeile zur Summe der Salden (nach Aufwand und
Ertrag); die %-Anteile stellen stets das Verh&ltnis eines Wertes zum Gesamt-
Aufwand und Gesamt-Ertrag dar.

Programm 2 Gewinn- und Verlustrechnung
Darstellung der Konten nur mit dem Gesamt-Aufwand/Ertrag (Saldo der Jahres-
Ums&tze), getrennt in zwei Listen nach Ertrag und Aufwand.

Programm 3 Leittexte
Anlegen/Andern und Protokollieren von Leittexten (Titeln) fiir die gemeinsame
Nutzung durch die Programme 1-2 (siehe Leittexte).

Programm 4 A.u.E.-Entwicklung Analyse
Darstellung der Konten mit dem Aufwand/Ertrag des laufenden Jahres (bis zum
aktuellen Monat oder 1lt. Status Folgemonat) zum Vorjahr.
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9.4.2 Leittexte-Bearbeitung fiir die GuV der BWA

Die Leittexte fiir G.u.V. Analysen werden nach dem gleichen Konzept wie bei den
Bilanzanalysen bearbeitet (siehe vorherige Seite). Mit Aufruf Programm 3
erscheint das Ment Leittexte fir GuV.

IE PROGRAMMWAHL |

1 = Anlage/Aenderung
2 = Protokoll

8 = Ende Programm ({Esc 7 F4)

<< PROGRAMMUAHL 2.8 2.

Return | | | | F& | Oben | Unten |

Die Bearbeitung der GuV-Leittexte mit Anlage, Andern und L&schen ist analog der
Handhabung zu den Bilanzleittexten.
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9.4.3.1 Zeitraum - Angaben fiir GuV und Analysen

Jede Auswertung beginnt mit der "Proformaeingabe" fiir den Zeitraum Datum VON/BIS.
Es hat keine Wirkung in der Berechnung. Die Datenkumulation Dbezieht sich immer
auf den Jahresanfang bis zum laufenden Buchungsmonat oder beim STATUS-BERICHT
bis zum aktuellen erfassten Buchungstag. Das DATUM in der KOPFZEILE ist das
aktuelles Tagesdatum der Liste.

@E COPP5-DIBU G_U.¥Y.-Analysen ohne KTEKUM | Programm: FIGEWYER Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

B << DaTUH UDH  TTHHJJ

Die Programme 1, 2 und 4 sind im Bedienungs-Ablauf gleich:

Zundchst wird der Zeitraum (Datum von und bis) bzw. das Abschlussjahr fiir den
Ausdruck in der Liste eingegeben. Danach kann ein Rechen- und Sortierlauf (J/N)
angewahlt werden; dieser interne Ablauf fihrt die erforderlichen Verhdltnis-
Berechnungen fiir die einzelnen Werte und Gruppierungen entsprechend dem
Schltissel 1lt. Kontenstamm durch und stellt die Ergebnisse in einer Datei ab.

<<<< SORT-LAUF (J/N) |

Der Rechen- und Sortierlauf braucht nicht angewdhlt zu werden, wenn dieser
bereits vorher durchlaufen war; im Prinzip wird ein neuer Rechen- und Sortierlauf
erst wieder nach Verdnderung von Kontenstammdaten noétig.
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9.4.3.3 Auswahl Einzel- oder Gesellschaftsunternehmen

Anwahl fiir die Selektion des Datenbestandes:

a) mit den Monatswerten fiir den aktuellen Monat
b) mit den evtl. schon vorgenommenen Buchungen des Folgemonats inklusive
(Statusbericht)

Nach der Vorwahl "LFD. o STATUS" erfolgt bei SORT "J" der Sortiervorgang
(Sortieren der Konten nach Bilanzgruppen in einen Sortierbereich nicht von
mehreren Teilnehmern gleichzeitig méglich; z.B. starten von 2 Arbeitsplatzen
gleichzeitig).

Beim Sortieren erfolgt eine Zwischenmeldung:
"UMKEHRTABELLE ERSTELLEN" - in diesem Arbeitsablauf werden bei Saldenumkehr und

entsprechendem Eintrag fir eine dazu andere GuV-Gruppenzugehdorigkeit Konten
automatisch umgruppiert.

9.4.3.4 Sortablauf, Berichtsform fiir G.u.V. und Analysen

Ausgabewahl Druck alle, bewegte oder gerafft, %$-Basisangabe:

IE PROGRAMMWAHL |

= Alle Konten

= Konten @<

= Gruppensummen

= Basiswert %-Anteil Uorwahl Gruppe #.%3
Ende Programm ({Esc f F&)

= o
|

<< PROGRAMHMWAHL 2,8 2.

Return Fi F& Oben Unten

Eingabe:

1 = alle Konten (bewegte/nicht bewegte) drucken

2 = nur Konten mit Werten (mit EB -oder Umsatz) drucken

3 = nur die Gruppensummen (lt. Leittexte) drucken.

4 = Angabe der BWA-Gruppe, die fir die $-Analyse den Basiswert von 100% ergeben
soll

DRUCKEN:

Die Daten konnen nun 1lt. Druckerauswahl auf den gewilinschten Drucker oder in eine
editierbare Textdatei ausgegeben werden.

In den Listen mit einzelnen Konto-Werten erscheinen die Konten innerhalb der
Untergruppe (siehe Leittexte) in aufsteigender Kontonummernfolge.
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9.4.3.5 %-Satz Basiswert fiir A.u.E.-Analysen

Programmwahl 4:

Eine Vorwahl zu den Druckprogrammen 1-3. Voreingestellt ist "ohne", d.h. 100%
sind alle Kostenkonten (Kontoart = 3 bzw. Umkehr = 3)
Beispiel:

Auswahl Gruppe "LOHNKOSTEN"
Damit kann aus der Auswertung der Deckungsbeitrag in %-Anteilen zu den Lohn-
kosten entnommen werden.

Oder bei Auswahl Gruppe "Verwaltungskosten" kann der Deckungsbeitrag zu den
Verwaltungsgemeinkosten entnommen werden, um fUr eine Aufschlagskalkulation den

Q

notwendigen Zuschlag in % ansetzen zu koénnen.

9.4.5 Musterdruck fiir A.u.E.-Entwicklung

Es werden die Vorjahresdaten dem aktuellen Jahresstand gegeniibergestellt.

9.4.6 Die Gewinn- und Verlustrechnung zur Schlussbilanz

3 PROGRAMMWAHL x]

1 = Alle Konten
2 = Konten >8<
3

= Gruppensummen
8 = Ende Programm ({Esc f F&)
|
<< PROGRAMMUWAHL 2,8 Z.

Return F1 F4 F5 FG& Oben Unten

Auch fiir die Ausgabe der Gewinn- und Verlustrechnung gilt die Moglichkeit, den Druck in eine Arbeitsdatei fiir
Textbearbeitung abzustellen und dort im Rahmen eines Bilanzberichtes die Druckausgabe einzubinden.

(siehe Druckersteuerung - DATEIAUSGABE )
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9.5. Kunden- und Lieferanten-Analysen 1

IE PROGRAMMWAHL |

1 = Alle Konten

2 = Konten 8<

3 = Gruppensummen
4 = Leittexte

a

= Ende Programm (Esc / F4)
B << PROGRAMHUAHL 2.8 2.

Return F1 FG& Oben Unten

| | F4 | F5 | | | |
I Lt Zeile I Info I Ende I I I Zeile - |zmmuo

Neben dieser Programmwahl-Maske gibt es eine gleiche fiir LIEFERANTENUMSATZ-ANALY SEN. Beide Abschnitte
laufen gleich ab.

Die Programm-Nummern erméglichen entweder (1-3) die Wahl der Listenform

1 = alle Konten
2 = nur Konten mit Werten drucken
3 = nur die Gruppensummen drucken

oder (4) das Anlegen/Andern und Protokollieren von Leittexten (Titeln) fiir
Kunden-Umsatzanalysen
Lieferanten-Umsatzanalysen

getrennt nach Kontenarten (siehe Leittexte).

Fiir die 3 Listenformen gilt einheitlich:
Zunichst Eingabe des Zeitraumes (Datum von/bis) fiir den Ausdruck in der Liste.

Danach kann ein Rechen- und Sortierlauf (J/N) angewihlt werden; dieser interne Ablauf fithrt die erforderlichen Verhilt-
nis-Berechnungen fiir die einzelnen Werte und Gruppierungen entsprechend dem Schliissel 1t. Kontenstamm durch und
stellt die Ergebnissein einer Datel ab.

Der Rechen- und Sortierlauf braucht nicht angewihlt zu werden, wenn dieser bereits vorher durchlaufen war; im Prinzip
wird ein Rechen- und Sortierlauf erst wieder erforderlich, wenn sich die Kontenwerte verindert haben

SORT FUR KUNDEN- UMSATZANALY SE fiir Kunden-Listen,
SORT FUR LIEFERANTEN-UMSATZANALY SE fiir Lieferanten-Listen.

Die Listen geben den Saldo der Monatsumsitze und den Saldo der Jahresumsétze pro Konto und/oder Gruppe wieder mit
Aussage iiber den %-Anteil beider Werteje Zeile zur Summe der Salden.

In den Listen mit einzelnen Konto-Werten erscheinen diese Konten innerhalb der Untergruppe (siehe Leittexte) in auf-
steigender Kontonummernfol ge.
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Nach Druckausfithrung kehren die Programme ins oben abgebildete Meniu zuriick.
Das Prinzip der Leittexte ist analog dem Aufbau zur GuV.

fiir Kunden gilt BWA. nach Gruppe 6 und 7 als Kundenart
nach Hauptgruppe
nach Untergruppe

fir Lieferanten gilt nach Gruppe 8 und 9 als Lieferantenart
nach Hauptgruppe
nach Untergruppe

Die Umsatzzahlen ergeben sich aus den gebuchten Bruttowerten (inkl. UST) und aus
der Buchungsseite und Satzart

KUNDEN RECHNUNG (SA 1 SOLLBUCHUNGEN )
LIEFER = RECHNUNG (SA 1 = HABENBUCHUNGEN)

Merke:

Um eine korrekte Analyse zu erhalten gilt folgende V oraussetzung beim Buchungsvorgang von Gutschriften:
Bonusgutschriften (= Kunden im Haben) werden nicht mit erfasst, wenn bei der Buchungserfasssung die rich-
tige Buchungsseite angesprochen wird.
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9.5.1 Anzeige der Leittexte fiir Kundenumsatzanalysen

& COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung | Programm: FIBITXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER KUMDEW-UMSATZANALYSEH FIRMA: 61 DATUM: 7.11.88

POS BEZEICHHUHG

AHU LEITTEXT

[i] Fabrikation AST -688
i1} Ausland Grobhandel
6Ad Uebersee Grohhandel
681 Europa Grobhandel

zurPosl
61 Gebiet 1 GrobBhandel ?
611 Gruppe Metall | e
612 Gruppe Kunststoff BildDben
613 Gruppe Edelmetall S|
62 Gebiet 2 Grobhandel BildUnten)|

¥ Fabrikation - ASI -30A

78 Ausland Direktverkauf M

71 Gebiet 1 Direktuerkauf

Unten
711 Gruppe Metall .
712 Gruppe Kunststoff | Ldw
713 Gruppe Edelmetall Rechts |
Tab
R-Tah
e Mouze-Push |
ReTurN| P | Fr2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC
| | | | | | | | | | | Abbruch

9.5.2 Die Kundenumsatzanalyse

Die Kunden-/Lieferantenumsatzanalyse ist gegeniber den anderen BWA-Programmen nur
vom lfd. Monat (aktuellen) abrufbar.

Weitere detaillierte Auswertungen sind vorteilhaft mit dem COPPS®-SQL (oder IQ)-
Reportsystem zu erstellen.
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9.6. B.W.A. nach dem Bilanzrichtliniengesetz
9.6.0 Passwort / Programmanwahl (s. 9.1 und 9.2)

I8 COPPS-DIBU Bilanzauswertg. Biliig ohne KTKUM | Programm: FIBILEIR Yerz. 4.08 19.01.00/12:37 |

BILANZ-ANALYSEN BILRIG FIRHA: 61 DATUM: 7.11.808
FIBILBIR Vers. 4.88 19.81.088/12:37

zurPosl
zumEnde
BildDben
BildUnten

Oben |

Unten

Links

Rechts |
Geben Sie hitte Ihr PASSWORT fiir die BWA ein
Tab
R-Tab

I
ReTurN| P | F2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | F9 | ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Nur durch richtige Bestatigung kann das Modul Bilanz - oder GuV - BilriG
gestartet werden.

H PROGRAMMWAHL |
1 = Bilanz-Analyse 1 Bilrig
2 = Bilanz-Analyse I1I Bilrig
3 = Kapitalflussrechnung Bilrig
4 = Schlussbilanz nach  Bilrig
L

= Leittexte fuer Bilrigform
8 = Ende Programm ({Esc 7 F4)
<< PROGRAMMUAHL 2.8 2.

Return | F1 | F4 | F5 | F& | Oben | Unten |
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Die Handhabung der Programme zu den Bilanzanalysen nach BilriG entspricht dem
Ablauf der zu 9.1 - 9.4 beschriebenen Funktionen. Der wesentliche Unterschied
liegt in der Gruppierung der Kontenzugehorigkeit nach

a) Kontenart

b) Hauptgruppe

c) Zwischengruppe
d) Untergruppe

sowie dem erweiterten Leittextteil je Position auf 3 Textzeilen.

9.6.1 Der Bearbeitungsteil Leittexte nach BilriG

I COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Vers. 4.08 19.01.00/12:37 |

<< TEXT-HR.

RETURN| k1 | P2 | P38 | P4 | F5 | F6 | F7 | P8 | F9 |
] e ! e | v v —

Texteingabe fliir einen Leittext zum

AKTIVA - Bereich (
Anlagevermdgen (
(
(

Imm. Verm. Gegenst.
Kontengruppe Konzessionen

Il
= =)

=0

(siehe auch folgendes Leittextverzeichnis)
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9.6.2 Bilanz-Leittexte nach BilriG

& COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 408 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER BILANZ-BILRI-GESETZ FIRMA: 61 DATUM: 7.11.88

POS BEZEICHHUNG
AHHD L E I T TE X T

a Aktiva

a1 A. Anlagevermoegen:

811 Immaterielle Uermoeg.Gegenst.: zurPosl

8111 Konzessionen, gewerbl. Schutz- LE"de
rechte u. aehnl.Rechte u.Werte BildOben
sow.Liz.an solch.Recht.u.Wert. oo |

8112 Geschaefts- oder Firmenuwert; M

0113 geleistete Anzahlungen;

812  Sachanlagen: Oben |

Unt

8121 Grundst.,grundstuecksqgl.Rechte _nen
u.Bauten einschl.der Bauten a. LIS
fremd. Grundstuecken; Rechts |

Tab

R-Tab
— Mouse-Push

ReTurN| P | Fr2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

[E COPPS5-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Vers. 408 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER BILAHZ-BILRI-GESETZ FIRHA: @1 DATUM: F.11.88
POS BEZE ICHHUNG
AHHU L E I T TE X T
8122 technische Anlagen und
Maschinen;
0123 andere Anlagen, Betriebs- und
Geschaeftsausstattung; zurPosl
0124 geleistete Anzahlungen und T
Anlagen im Bau; sumende |
813 Finanzanlagen: BildDben
8131 nAnteile an verbundenen _BildUnten |
Unternehmen ;
8132 pAusleihungen an verbundene ﬂl
Unternehmen ; Unten
68133 Beteiligungen; T
8134 pusleihungen an Unternehm. ,mit | e
denen ein Beteiligunsver- Rechts |
Tab
R-Tab
K<< B=WEITER 1=ENDE  Mouse-Push
ReTurn | F1 | F2 | F3 | F4 | B | e | F7 | F@ | Fa | ESC
| | | | | | | | | | | Abbruch
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IE COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

l<<< B=WEITER 1=ENDE

4 bl e

E COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 408 19.01.00/12:37 |

l<<< B=WEITER 1=ENDE
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IE COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

l<<< B=WEITER 1=ENDE

4 bl e

E COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 408 19.01.00/12:37 |

l<<< B=WEITER 1=ENDE
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IE COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER BILANZ-BILRI-GESETZ FIRMA: 81 DATUM: 7.11.88
FOS BEZE ICHHUNG
AHHU L E I T TE X T
131 Anleihen, davon konvertibel;
132  Uerbindlichkeiten gegenueber
Kreditinstituten;
133 erhaltene Zahlungen auf zurPos1
Bestellungen; e |
134  Uerbindlichkeiten aus RzumEndel]
Lieferungen und Leistungen; BildDben
135 Uerbindlichkeiten aus der fAn- W
nahme gezogener Wechsel und (b
der Ausst. eigener Wechsel;
136  Uerbindlichkeiten gegenueber M
verbundenen Unternehmen ; Unten
137 Uerbindlichkeiten gegenueber —
Unternehmen, mit denen ein Be- &
teiligungsverhaeltn.besteht; Rechts
Tab
R-Tah
<<< B=WEITER 1=ENDE | pevsetu |
RETURN| F1 | F2 | F3 FA | Fs Fe | F7 | F8@ | F9 | ESC
| | | | | | | | | Abbruch

& COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 408 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER BILANZ-BILRI-GESETZ FIRMA: 81 DATUM: 7.11.88
POS BEZE ICHHUNG
AHHU L E I T TE X T
138 sonstige Verbindlichkeiten,
davon aus Steuern,
davon i.Rahmen d.soz.Sicherh.
139 Mehrwertssteuerverbindl. zurPos1
14 D. Rechnungsabgrenzungsposten. m
Lieferungen und Leistungen; BildOben
135  Uerbindlichkeiten aus der An- _B'Idu
nahme gezogener Wechsel und Erconien
der Ausst. eigener Wechsel;
136 Uerbindlichkeiten gegenueber M
verbundenen Unternehmen; Unten
137 Uerbindlichkeiten gegenueber =
Unternehmen, mit denen ein Be- &
teiligungsverhaeltn.besteht; Rechts |
Tab
R-Tah
<<< B=WEITER 1=EMDE WMousePush
ReTurN| P | Fr2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC
| | | | | | | | | | | Abbruch
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9.6.3 Selektion Ausgabe fiir B.W.A. - Aufstellung nach BilriG

Der Ausdruck der Bilanzauswertungen kann durch die Blattsteuerung manipuliert
werden, um auf Wunsch mit Einzelpapier arbeiten zu koénnen:

Formulartyp:

0 = Endlospapier ist eingelegt
1 = Einzelblatt 64 Zeilen-Lange (Einzelblatteinzugsschacht)
auch bei Laserdrucker wegen Page Length 64 anzuwenden
2 = wie 1, mit Druckstop um ein neues Blatt einzulegen
fiir Drucker mit Handeinzug zum Papier einfihren

Druckausgabegerate-Wahl:

1, 2 und 3
4 und 5

Drucker
Druckdateien.

Hinweise:
siehe Druckerkonfiguration Kapitel 1 3.2 und 3.32

IE COPPS-DIBU Bilanzanalyse |.[EB/SB] Bilrig | Programm: FIBRTANL Vers. 4.08 19.01.00/12:37 |

BUCHHALTUNG FUER MONAT a2 FEBRUAR

l<<< FORHULARWAHL

Retwen| P | k2 | Fs | P4 | Fs | ks | P2 | F8 | Fo |
] ] e ! e e v v —
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9.6.4 B.W.A mit GuV-Teil nach BilriG

Die Programmanwahl:
GuV-Teil Analysen nach dem BilriG.- Gesetz.

IE PROGRAMMWAHL |
1 = fAufwands- und Ertragsanalyse Bilrig mit VUj. Uergleich

2 = Gewinn- und Uerlustrechnung Bilrig

3 = Leittexte Bilri-Gesetz

4 = A.u.E.- Analyse Bilrig II mit Zeitraum/Jahresdaten

5 = A.u.E.-Entw.-Analyse n. Bilrig mit Vj./Lfd.J. Hitteluwert

a Ende Programm ({Esc f F&)

<< PROGRAMHMUWAHL 2,8 2.

Return F1 FG& Oben Unten

Die Programme 1 und 2 sowie 4 und 5 haben verschiedenen Informationscharakter,

1 = Vorjahr und laufendes Jahr
2 = Bilanzberichtsform nach BilriG

4 = Monats- und kumulierter Zeitraum
5 = Vorjahr und laufendes Jahr mit dem Mittelwert aus beiden Jahren

Selektion fir die Druckausgabe

3 PROGRAMMWAHL =]

= Alle Konten

= Konten >8<

Gruppensummen

= Basiswert %-Anteil Uorwahl Gruppe X.8X
Ende Programm (Esc /7 F4)

= ot
]

<< PROGRAMHMUAHL 2,8 /.

Return FG& Oben Unten
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9.6.4.1 Basiswert fiir %-Aufschlagsrechnung

Zur Ermittlung der %$-Basiswerte wird in Programm 4 die Gruppe angegeben
(siehe Erl&uterung unter 9.4.3.5)

XYYZ = X=SUMMENZEILE/YY=HAUPTGRUPPE, Z=UNTERGRUPPE
Eingabe nur XY = alle Untergruppen, nur X = alle HU-GR, 0000 = OHNE BASISWERT
<<< BASISWERT aus GR. XYYZ 4 ST.max

9.6.5 Muster Leittexte-Erfassung

Bei Texteingabe Leittexte fiir die gewilinschte GuV-Gruppierung sind max. je
Leittext 3 Zeilen an Text mdglich.

IE COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

B << TEXT-HR.

9.6.6 Muster Leittexte - GuV-Teil

Musterbeispiel fiir die BWA.-Gruppierung nach BilriG der Konten zur Aufwands- und
Ertragsrechnung bzw. GuV - Schlussrechnung.

Wichtig:
Die Zeile "999" ist eine vorgegebene Zeile, die in der 1. Textzeile die Zeilen-

Nr. enthalten muss, in der das auBerordentliche Ergebnis ausgeworfen werden soll.

Die Leittexte konnen als Bildschirm - oder Druckausgabe protokolliert werden.
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IE COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER G.U.U.-BILRI-GESETZ FIRMA: 81 DATUM: 7.11.88

FOS BEZE ICHHUNG

AHHU L E I T TE X T

aet Umsatzerlise

8611 Uerkauf Gruppe 1.

8812 Uerkauf Gruppe II.

8613 Uerkauf Gruppe III. zurPosl

aez Erhihung oder Uerminderung des —

Bestands an fertigen und un- LE"de
fertigen Erzeugnissen BildDben

883  andere aktivierte Eigenleist. W

884 sonstige betriebliche Ertrige (b

aes Materialaufwand:

8851 a) Aufwendungen Ffiir Roh—, Hilf _ Oben_|
und Betriebsstoffe und fiir Unten
bezogene Waren |

86852 b) Aufwendungen Fiir bezogene &
Leistungen Rechts

Tab
R-Tah
<<< B=WEITER 1=ENDE | by

RETURN| F1 | F2 | F3 FA | Fs Fe | F7 | F8@ | F9 | ESC

| | | | | | | | | Abbruch

& COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 408 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER G.U.U.-BILRI-GESETZ FIRMA: 61 DATUM: 7.11.88

POS BEZEICHHUNG

886 Personalaufwand:

8861 a) Lohne und Gehdlter

8862 b) soziale Abgaben und Aufwen-
dungen fiir Altersversorgung

zurPosl

und Unterstiitzung ——

887  Abschreibungen: zumEnde
86871 a) auf immater.Uerm.-Gegenst. BildDben
d. Anl.Vermg.u.Sachanlagen S|

sowie aktiv.Aufwd.d.Gesch. BildUnten

8872 b) auf Vermg.-Gegenst.des Um-

laufverm.,soweit d. die in M

d.Kapitalg.iibl.Absch . iiber .

Unt
aes sonstige betr. Aufwendungen _nen
889 Ertrdge aus Beteiligungen, LIS
davon aus verb. Unternehmen Rechts |
Tab
R-Tab
e Mouze-Push |
ReTurN| P | Fr2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC
| | | | | | | | | | | Abbruch
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IE COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |
LEITTEXTE FUER G.U_U_-BILRI-GESETZ FIRMA: @1 DpATUM:  F.11.88
POS BEZEICHHUNG
AHHU L E I T TE X T
a18 Ertrdge aus anderen Wertpap.
und Ausleih.d-Finanzanl.Uerm.
davon a. verbund. Unternehmen
a11 sonst.Zins. und 3hnl. Ertrige, zurPos1
dav. aus verbund. Unternehmen = =
812 nabschr. auf Finanzanl.u.auf _zumEnde |
Wertpapiere d. Uml.-Uernigens BildDben
813 Zins. und 3hnl. Aufwendungen, —
davon an verbund. Unternehmen BildUnten
114  Ergebnis der gewihnlichen
Geschiftstitigkeit _ Oben_|
115 auberordentliche Ertrige Unten
116 auberordentliche Aufwendungen |
217 auberordentliches Ergebnis &
218 Steuern vom Einkommen und vom Rechts
Tab
R-Tab
<<{{ B=WEITER 1=ENDE _ MousePush
RETURN| F1 | F2 | F3 FA | Fs Fe | F7 | F8@ | F9 | ESC
| | J J J J J J | Abbruch

& COPPS-DIBU Bilanzleittexte-Bearbeitung Bilrig | Programm: FIBIRTXT Yers. 408 19.01.00/12:37 |

LEITTEXTE FUER G.U.U.-BILRI-GESETZ FIRMA: 81 DATUM: 7.11.88
POS BEZE ICHHUNG
AHHU L E I T TE X T
Ertrag
219 sonstige Steuern
328  Jahresiiberschub
Jahresfehlbetrag zurPosl
341 Sonstige Kosten ——
999 217 e
Zeile A.0 Ergebnis BildDben
die Zeilennr. hat eigene SU —
davon an verbund. Unternehmen M
114  Ergebnis der gewihnlichen
Geschiftstitigkeit __Oben_|
115 auberordentliche Ertrige Unten
116 auberordentliche Aufwendungen .
217  auberordentliches Ergebnis | Ldw
218 Steuern vom Einkommen und vom Rechts |
Tab
R-Tah
K<< B=WEITER 1=ENDE Mouse-Fush
ReTurN| P | Fr2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC
| | J J | J | J J J | Abbruch
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9.7 B.W.A. Musterauswertungen nach BilriG

9.7.5 A.u.E.-Analyse-BilriG mit VJ-Vergleich

Programm: 5
3 PROGRAMMWAHL =]

Aufwands- und Ertragsanalyse Bilrig

= Gewinn- und Verlustrechnung Bilrig

= Leittexte Bilri-Gesetz

A.u.E.- Analyse Bilrig II mit Zeitraum/Jahresdaten

= A.u.E.-Entw.-Analyse n. Bilrig mit Vj./Lfd.J. HMitteluwert
= Ende Programm (Esc / Fu)

lijl<<< PROGRAMHMUAHL 2,08 2.

Return F& Oben Unten

1
2
3
L =
L
]

Kopfzeile zur A.u.E.—Analyse mit Programmausfiihrungsstand (Release Note)

A.U.E.-ENTWICKLUNG - ANALY SE(VORJ/JHR)
FIAUEBRF Vers. 2.5 30.01.90/23:11

Dieses Programm ist eine Erweiterung mit dem Release 2.5 und ermoglicht nach
Jahresabschluss, bzw. wenn V orjahresvortrag fiir GuV-Konten nachgetragen ist,
die Gegeniiberstellung und die Ausgabe des Mittelwertes aus den 2 Jahren.

9.7.7 A.u.E.-Analyse II

Muster einer B.W.A.-Analyse nach BilriG - im Ausgabeformat als Gruppensummen-druck, die Daten statusbezogen bis
zum gebuchten Stand des Folgemonats.

Spalten mit Datenangaben zu Buchungsmonat und Gesamtzeitraum.

9.7.8 Die GuV-Aufstellung nach BilriG

Meniileiste:

G. U. V. AUFSTELLUNG NACH BILRI
FIGUNDR Vers. 2.5 24.01.90/22:36
G. U. V.-RECHNUNG FUER JAHR: 1990

Eswird die Aufstellung wie auf den néchsten Seiten abgebildet, nach dem daraus ersichtlichen Aufbau ausgegeben.

Auch fiir die Ausgabe der Gewinn- und Verlustrechnung gilt die Moglichkeit, den Druck in eine Arbeitsdatel fiir Textbe-
arbeitung abzustellen und dort im Rahmen eines Bilanzberichtes einzubinden.

(siehe Druckersteuerung - DATEIAUSGABE Kapitel 1, 3.2 3.32)
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9.7.9 Kontenstamm zur BilriG

Folgende Kontenstammliste und Umsatz-Saldenliste als Kontenstamm-Bestand fithrte zu den Auswertungen des Berei-

chesBWA

E COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen

| Programm: FIKTOSTM Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |

KONTENSTAMM-AUSWERTUNG -  FEBRUAR DATUH:
ohne Bewequng, ab Datum @.00.088
SCHLUESSEL KONTEN- ANGEL . [LETZTE

HUMHER MR |UERARBEITUNG: |BEZEIGCHNUNG AM: BEVEG . |[RILI |UHK

8611688 B8 | 612-G*-AOxK00-1 |Biirogebiude I 160990 | 0AOAAA | 1210|345

8611082 00 |611-E*-00xK00- 0 |Workstations Betrieb 1. 160990 | 000000 |1220| 000

8611683 00 |808-Gx-@0=K00-0|Platzsystenetest 160990 0P0AO0| 1220|060

86216808 00 | 612-Ex-00xK99-0|Pkuw Fahrzeug 1 280384 | 0P0AA0| 1410|060 zurPosl

8622688 88 |@12-Ex-080=K99-0|Pkw Fahrzeug 2 280384 | 0P0AO0| 1410|060 Er—

86326808 00 |613-Ex-00xK99-0|Geschiftsausstattung 2806384 | 0PAROA|1130| 060 RzumEndel]

886188 60| 027-Ex-00xK00-0|Langfristige Forderungen 2808384 | DO0008 | 2270 | 089 BildOben

867188 B8 [141-Ex-B0=K00-P |Darlehen 280384 | 0PAAAO | 4410|068 BidUrten]

8673688 88 |141-Ex-080xK00-0|Langfristige Kredite 280384 | 0P0AO0 | 4410|060 S|

AB88688 086 [111-Ex-0P=KA0-0|Kapitalvortrag 280384 | 0PAAAO|1110| 068 ob

8696688 A8 [121-Ex-@80=K00-0|Yertb. Einlagevermigen 280384 | 0P0AO0|2210| 060 $|

AB9188 B8 [121-E*-B0=K00-0 |Werth. UmlauFvernigen 280384 | 0PAAAO| 2210|060 Unten

869218 88 |132-Ex-@0=K00-0|Riickstellungen 280384 | 0P0AO0|3320| 060 -

009800 00| 031-E*-00%K00-0 | Aktive Rechnungsabgrenzung 280384 | 006066 3310 | 008 | is |

0099080 89 | 151-Ex-00=K00-8 | Passive Rechnungsabgrenzung 288384  DO0O0A | 5510 | 0@g Rechts
Tab
R-Tab

e Mouze-Push |
RETURN| P | F2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | F9 | ESC
wieiter I Seite - I Seite <-- I Zurueck, I Ende I I IStatus.-’-‘mz I Sa+ktabl I Kantabl. I Abbruch

@& COPPS5-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen

| Programm: FIKTOSTM ¥Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |

KONTENSTAMHM-AUSWERTUNG -  FEBRUAR DATUH:
ohne Bewequng, ab Datum @.808.08

KONTO- GS|SCHLUESSEL KONTEN- ANGEL . [LETZTE [BIL. |BIL
HUMHMER MR |UERARBEITUNG: |BEZEICHHUNG All: BEVEG. |RILI |UHK

9128008 00| 024-E*-00xK99-8 |Besitzwechsel Gr. IIB 280384 | 000000 |2240| 009

813180 00| 021-E*-00*K99-8 | Warenbestand 220384 | 00O0O0|2210| 000

815190 00 |6826-Ex-B0xK08-8|Anzahlung Lieferanten 280384 | 000000 |2260| 008

815288 08| B26—E*- BA*KAA-8 |Vorschiisse 280384 | 00AAAA | 2260 | A08 zurPos1
815220 00 |6826-G*-B0xK08-8 |Verrechnung Lohnausgleich 040588 | 0A0000 2260 | 00A —
815230 0O |B26-EU- AAxKBA-8 |Verrechnung Urlaubskasse 040588 | GAAAAN | 2260 | GAA | BLOEE)
015240 00| B26-G=-B@=K00-8 |Verrechnung Arbeitsamt a40588 | 000000 | 2260 | 009 BildOben
815318 08| B25-G*- BA*K04—8 |Vorstever 15 % 230384 | 00AAAA | 2250 | A08 R
915508 0@ |P26-E*-0A=K80-8 |Durchlaufende Fosten 280384 | 0AOO0A|2260 | 900 Mta] LYol
A15600 B8 |122-EU-026K61-8|Ungeklirte Posten 280384 | 00O0AM | 2260 | A08 ob
8162008 80 |142-E»-00+=K08-08 Vorauszahlungen Kunden 280384 | 000808 | 44208 | 000 ___JTL_J
817088 A8 |145-E*—11HK88-1 |Schuldwechsel 280384 | 00AAAA | 4450 | A08 Unten
81800808 B0 [145-E*-00xK00-0 |Sonstige Uerbindlichkeiten 280384 | 000000 | L4450 | 000 Tk
A18240 0O |146-G*-AAxK0A-0 | Uerrechnung Lohn/Gehalt B40588 | @BAAAA | 4460 | 0OA _ ks |
018802 00|144-G*-00*K00-0 | Altteilsteuer 280384 | 000000 | Luk0| 000 Rechts |

Tab

RETURN= Weiter, BILD-T.- BLaettern <->, xxxxxxF7/F8/F9=Kontoblatt R-Tab
- . MoOUzE-Push |
RETURN| F1 | F2 | F3 FA | Fs Fe | F7 | F8 | F9 | ESC

i eiter I Seite --» I Seite <-- I Zurueck Ende I IStatus.-’-\nz I Sa+khabl. I K.antabl, I Ahbbruch
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[E COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIKTOSTM Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |

KONTEMSTAMH-AUSWERTUHG - FEBRUAR DATUH:
ohne Bewequng, ab Datum @.00.088

KONTO- GS [SCHLUESSEL KONTEHN- ANGEL . ([LETZTE |BIL. (BIL

HUMMER HR |VERARBEITUHG : BEZE ICHHUHNG AR BEWEG. |RILI |UHK

819818 80 |113-EU-88*K88-8 [Entnahmen 280384 | BAAABA | 1130 | 668

8192108 00 114-G*-00=K00-0 Steuern 280384  0OO0O0A | 1140 0AQ

819488 64 |116-EU-88=K008-08 |Versicherungen 280384 | BOOB0A | 1160 | 0688

819420 60 |116-E*-00*K00-8 | Auberordentliche Belastungen 280384 | 0OOOAG 1160 | 0AA zurPosl

824188 64 |352-EU-88xK00-0 | Abschreibungen Anlagevermigen |280384| 000006 (60072 | 0680 .|

824288 68| 352-EU-B68«K00-8 | Abschreibungen Unlaufvermigen (280384 GA0066| 6072 | 660 ,fETEEEi

9251090 69 |231-EU-00=K99-8 | Auberordentliche Ertridge 280384 | DO0O0A | 2310 | 089 BildOben

827188 68| 231-EU-B88=K00-8 |2insertrdge & Wechselspesen 280384 | DODAOA | 2310| 0AO S|

932808 88| 242-EU-88xK08-8 |Grundstiickskosten 130793 | 088000 | 6342 | 088 Ll

g486810 60 |321-EU-00=K00-0|Gehdlter GK 120793 | 0B0A0A | BOG1 | 660

040030 00 |302-Gx-00xK00-8 | Leistungslihne 2290993 | BO080A | BOO1 | 060 M

848860 A8 |321-EU-0A=K0A-A | Entgeld Krankheit 138793 | 000A0A | BAG1 | 668 Unten

0406870 60 |321-EU-0808=K00-8 | Weihnachtsgeld Liohne 138793 | B0080A | BOG61 | 068 = |

840680 AA|321-EU-88=KAA-A|2us. Urlaubsgeld Ldhne 138793 | 000A0A | BAG1 | 668 &

040090 00 |321-EU-B88=K00-8 | Ausbildungsvergiitung 1308793 | B0000A | BOG1 | 0680 Rechts
Tab
R-Tab

e Mouze-Push |

RETURN| F1 | F2 | F3 FA | Fs Fe | F7 | F8@ | F9 | ESC
feiter I Seite -+ I Seite <-- IZurueck Ende I IStatus.-’-‘mz I Sa+ktobl I K.ontobl. I.t’-‘«bbruch

E COPPS-DIBU Kontenstammpflege und 5aldenListen | Programm: FIKTOSTM Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |

KONTENSTAMM-AUSWERTUNG - FEBRUAR DATUHM:
ohne Bewequng, ab Datum 6.00.08
SCHLUESSEL KONTEH- LETZTE

HUMHER HNR [UERARBEITUMNG : BEZEICHHUNG AM: BEWEG. ([RILI | UHK

g49180 B9 |321-EU-00*KAB-0 Aushilfen 138793 | 000A0A | AB61 | A0

040130 60 |321-EU-688=K00-8 | Urlaubsentgeld Liohne 138793 | 000008 | A061 | 0BQ

@48148 68| 321-EU-BA=KAA-A|Sonn- u. Feiertagszuschlag 138793 | 000A0A | AB61 | A0

040160 09 |321-EU-00*K00-8 Urlaubsentgeld Aushilfen 138793 | 000008 | 061 | 0A9 zurPosl

848258 AA|321-GU-AA=KAA-A|Soz. Aufwend. Lohn Arbeitgeber 138793 | ABAB0A | BA52 | ABA TS

8482608 B0 |321-EU-00=K08-0 | Lohnsteuerpauschale 138793 | 9000008 | 9062 | 900 LEnde

849278 B0 |321-EU-80=K88-8 Lohnsteuerpauschale GK 138793 | 000A0A | AB6G2 | OAA BildOben

84830808 80 |321-EU-90=K08-8 Fahlgeldzuschuss 138793 | 000008 | 061 | 0A9 — |

848340 AA|321-EU-A0=KAA-A|Freiwillige. soz. Aufwendungen 138793 | ABABAA | BA62 | A8A M

849350 89| 321-EU-90+K08-0 Berufsgenossenschaft 1308793 | 000000 | A062 | A0

848488 B0 |321-EU-B80=K88-8a Vertragstrafen 138793 | 000A0A | AB6G2 | OAA M

040410 60 |321-EU-68*K00-8 Abfindungen 138793 | 000000 | BA61 (218 Unten

8484208 88| 321-EU-88=K88-8 Hachzahlung Krankenkasse 138793 | 000008 | AB62 | AAA |

9410080 00 |321-EU-00*K01-0 | Fremdarbeiten 280384 | 000000 | AR5 2 | 000 &

8431008 B0 |332-EU-00*K00-8 | Betriebssteuern 2808384 | DOOO0A | 3320 | 089 Rechts |
Tab

RETURN= Weiter, BILD-T.= BLaettern <->, xxxxxxF7/F8/F9=Kontoblatt irles

— Mouse-Push

ReTurN| P | Fr2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC

I i eiter I Seite > I Seite <-- I Zurueck, I Ende I I IStatusﬁl\nz I Sa+Ktobl, I K.ontobl, I Abbruch
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[E COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIKTOSTM Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |

KONTENSTAMM-AUSWERTUNG —  FEBRUAR DATUN:
ohne Bewequng, ab Datum @.00.088

KONTO- &S |SCHLUESSEL KONTEN- ANGEL . [LETZTE |BIL . |BEL

NUMMER MR |UERARBEITUNG: |BEZEICHMUNG Ab:  |BEVEG. |RILI |UHK

843118 80 |332—EU- B0*KB0-8 | Gewerbesteuern 280384 | 086000 | 2180 | 088

843130 B0 |332-EU-B0*KB0-0 | Lohnsunmensteusr 280384 | 08000A|3320 | 080

643400 B0 |332-EU-B0xKB0-8|Beitrige 280384 | 080000 3320 | 080

843500 00| 332-EU-B0=K00-0 | Uersicherungen 280384 | 080006 |3320 | 080 surPosl

644110 80 |333—-EU-B0=xKB0-8 |Erschliefungskosten 130792 | 080006 3330 | 080 —_—

844308 B0 |333-EU-B0*KB0-0 | Kfz-Steuern 280384 | 080A0A|3330 | 080 | it

945420 69 |334-EU-00xK01-8 | Reisekosten Arbeitgeber 2808384 | DO0O0A | 3340 | 080 BildOben

845510 B0 |334—EU-B0*K89-8 | Geschenke 280384 | 080A0A | 3340 | 080 S—

O45708 80| 335-EU-B80=K61-0|Uertreter—Kosten 280384 | 080000 3350 | 080 BildUnten

846000 B0 |341-EU-B0*KB0-8 | Uersandkosten 280384 | 080A0A | 3410 | 080

046108 80| 341—EU-B80*K80-0|Porto 280384 | 060000 3410 | 080 _ Oben_|

846118 B0 |341-EU-B0*KBB-0 | Telefon 280384 | 00000A | 3410 | 060 Unten

046310 80 |341—EU-B80*K82-0|2Zeitschriften 280384 | 060000 3410 | 080 —_—

Bu6480 B0 | 341-EU- BA*K 060 |Baunebenkosten 130793 | 000006 3410 | 060 | Ldm

046490 B0|341-EU-B0=KB1-8|Rechtsberatungskosten 280384 | 060000 (3410 | 080 Rechts
Tah
R-Tab

e Mouze-Push |

RETURN| F1 | F2 | F3 FA | Fs Fe | F7 | F8@ | F9 | ESC
feiter I Seite -+ I Seite <-- IZurueck Ende I IStatus.-’-‘mz I Sa+ktobl I K.ontobl. I.t’-‘«bbruch

E COPPS-DIBU Kontenstammpflege und 5aldenListen | Programm: FIKTOSTM Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |

KONTENSTAMH-AUSWERTUNG —  FEBRUAR DATUN:
ohne Bewequng, ab Datum 6.00.08
SCHLUESSEL KONTEH- LETZTE

HUMHER MR |UERARBEITUNG: |BEZEICHHUNG fiH: BEVEG. [RILI |UHK

@47100 B8 |342—EU-B88=KB1-8 |Haschienenmiete 280384 | 080000 | 2420|000

@47250 66 |260-GU-B80=K01-0 |Biirobedarf 191291 | 8080000 |2410| 000

@47809 B8 |321-EU-88=K06-8 |Subunternehmer 130792 | 080000 | 8652 | 000

gy 080 00 |342-EU-B0*K99-0|Sonstige Kosten 280384 | 000000|2420| 000 zurPosi

@u8688 08 |342-EU- BBxK88-0|Abschreibung 130792 | 080000 | 24208 | 000 —_—

@30004 66 |211-GU-80xK11-8 |Erlise Er. 04 046887 | 060600 | 0016 | 860 | e

@88606 68 |211-GU-B88=K11-8 |Erlise Gr. 06 040887 | AEAAAA | 2118 | 860 BildOben

@80007 66 |211-GU-80=K11-8 |Erlise Gr. 07 046887 | 068600 | 2118 | 860 —

@80608 66 |211-GU-88=K11-8 |Erldse Gr. 08 040887 | pEAAAA | 2118 | 860 Eillnten)

@80009 86 |211-GU-80xK11-8 |Erlise Gr. 09 040887 | 0BEE00 21108 | 800

g88611 88 |211-GU-B86=K11-8 |Erlise Gr. 11 040887 | pEAAAA | 2118 | 860 M

g80012 B0 |Z11-GU-80=K11-8 |Erldse Gr. 12 040887 | 068AGA | 21108 | A0 Unten

g88613 86 |211-GU-88=K11-8 |Erlise Gr. 13 048287 | pEAAEA | 2118 | 880 e

g80014 B0 |Z11-GU-B0=K11-8 |Erlise Cr. 14 040887 | 068AGA | 21108 | A0 | Ldw

g80615 66 |211-GU-88=K11-8 |Erlise Er. 15 040887 | 06060A | 21106 | 860 Rechts |
Tab

RETURN= Weiter, BILD-T.= BlLaettern <->, xxxxxxF7/F8/F9=Kontoblatt R-Tab

L e

ReTurN| P | Fr2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC

I \wfeiter I Seite --» I Seite <-- I Zureck I Ende I I IStatusﬁl\nz I S a+Khabl. I K.ontobl, I Abbruch
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[E COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIKTOSTM Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |

KONTENSTANM-AUSWERTUNG -  FEBRUAR DATUN:
ohne Bewequng, ab Datum @.00.088

KONTO- GS |SCHLUESSEL KONTEN- ANGEL . |LETZTE |BIL. |BIL

NUMMER MR |UERARBEITUNG: |BEZEICHNUMG AM:  |BEVEG. |RILI |UHK

880816 88|211-GU-88xK11-8 |Erlise Gr. 16 840887 | 080808 (2118 | 080

083610 08|212-GU-B0=K10-0 | Dienstleistungen Ausland 280384 | 006000 | 2120 | 006

987108 88| 221-EU-88xK11-8 | Private Kfz-Nutzung 280384 | 088006 | 2210 | 080

899600 00| L4BO-E*-B0%K00-0 Differenzen 280384 | 006060 | 0060 | 006 2urPosl

181080 89| 681-Ex-B1HK11-8 Diverse A 280384 | 088000 | 6080 | 088 —

161815 08| 660-Ex-BOHK11-0 |[Fernseher GroBhandlung 280993 | 006066 | 6060 | 086 EmEndc)

1016816 08| 600-E*-00KE11-08|Bauunternehmen Kister 280993 | JO0000 | AO00 | A9 BildOben

161817 00| 660-Ex-B0HK11-0 |Seifert Autowerkstatt 280993 | 006060 | 6060 | 086 —

181818 80 |680-Ex-BOHK11-0|Kanpf Heizil BP Uertretung Hag|280993 |080808|8060 | 080 e

161819 08| 660-Ex-BOHK11-0 |Gottlob Hausrenovierung 280993 | 006060 | 6060 | 086

183080 89| 681-Ex-B1HK11-8 Diverse C 280384 | 088000 | 6080 | 088 _ Oben_|

183561 B8 |680-Ex-0OHK11-0 | Caesar Caspari Futtermittel |280993 | 060608|0688 080 Unten

1868687 89| 680-Ex-B1HK11-8 Friedrich Feldhaus AG 280384 | 088000 | 6080 | 088 —

110061 88 |660-Ex-0BHK11-8 Franz Kessels 191291 | 906066 | 6060 | 008 | is |

111512 88| 711-Ex-61HK11-8 |Hans Kaiser 280384 | 998088 | 8450 | 711 Rechts

Tab
R-Tab

e Mouze-Push |

RETURN| F1 | F2 | F3 FA | Fs Fe | F7 | F8@ | F9 | ESC
feiter I Seite -+ I Seite <-- IZurueck Ende I IStatus.-’-‘mz I Sa+ktobl I K.ontobl. I.t’-‘«bbruch

E COPPS-DIBU Kontenstammpflege und 5aldenListen | Programm: FIKTOSTM Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |

KONTENSTAMM-AUSWERTUNG - FEBRUAR DATUHM:
ohne Bewequng, ab Datum 6.00.08
SCHLUESSEL KONTEH- LETZTE

HUMHER HNR [UERARBEITUMNG : BEZEICHHUNG AM: BEWEG. ([RILI | UHK

119810 B0 |600-E*-BOHK11-08 |Foto Schmitt 268187 | AABA0A | AOAA | 0RO

119620 00 |608-E=-08HK11-8 | Hugo Schmit 278187 | 000000 | 0000 | 0AQ

119830 00 |600-E*-BOHK11-98 | Robert Schmid 270187 | A0BA0A | AOAA | OAA

119640 00 |608-E=-00HK11-8 | Antje Schmidt 278187 | 000000 | 0000 | 0A9 zurPosl

119058 08 |[600-E*-AOHKA1-8(S H I T 270187 | A0BA0A | AOAA | OAA ?

119060 00 |600-E*-B0MK11-8|Guenther Schmied 270187 | 0A000A | 6000 | 000 | e

121881 688 |688-E=-B1KK11-8 | Stephanus Unterbacher 280384 | AOOA0A | AOOA | OAA BildOben

199999 00| 600-E*-00HK11-8 | FEHLKONTO HKUHWDEHN 288384  DO0O00 | BO00 | A9 — |

704000 00 |8P0-Ex-BOHK?9-8 |Diverse D 280384 | AOOA0A | AOOA | OAA M

704004 00 | 800-E*-66HK?9-8 | Digitronic 280384  DOOO0O | OO0 | 0RO ob

790099 @A |8P0-E*-POHK?9-8 |Fehlkonto Lieferanten 280384 | AOOA0A | AOOA | OAA il
Unten
Links
Rechts |
Tab
R-Tab

. Mouze-Push |
ReTurN| P | Fr2 | F3 | Ff4 | s | e | F7 | F8 | Fa | ESC
i edter I I Seite < I Zurueck. I Ende I I IStatusﬁl\nz I Sa+kkobl I Fontobl, I Abbruch
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9.7.10 Umsatz- und Saldenliste zur BilriG

Die Umsatz- und Saldenliste Konten mit Saldo ungleich O
(AlsBasis zu den aufgefiihrten B.W.A. - | und Il - Musterbeispielen)

Hinweis

Auswertungen iiber das Modul Didex-K:

Mit DIDEX dem Datenexport konnen Sie ab 2005 Ihre Daten nach EXCEL iibergeben und dort alle gewiinschten
Monate, alle gewiinschten Jahre speichern, diese Tabellen verkniipfen, in PIVOT-Tabellenform aufbereiten, Aus-
wertungen beliebiger Art und damit auch Grafiken erstellen.
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9.8 Aufruf der Multimon BWA-Programme

Der B.W.A.-TEIL kann aus dem Hauptmenii aufgerufen werden oder alternativ iiber eine eigene Konfigurierung der
schon vorab beschriebenen Bausteinsteuerung als eigenstindige MASKE fiir den OPOS-Sachbearbeiter angewihit wer-
den.

Aus dem Hauptmenii ist das Hauptprogramm 14 fiir den B.W.A-BEREICH anzuwéhlen.

Mit Aufruf des B.W.A.-Meniis aus dem Hauptmenii heraus (FIM01.BAU) erscheint —
wenn folgende Eintrige vorhanden sind die folgende (Untermenii FIM01B.BAU) auf der ndchsten Seite abgebildete
MASKE:

(Voraussetzung:)
Der Steuerbaustein FIMO1.BAU hat dabei folgenden Inhalt:

#14; FIMO1B
#15; FIKTOST2.0
#16; FIMO1B
#17; FIMO1B

(siehe Kapitel 1 5.7 MENU DIBU23)

Wenn Sie schon die Version 2.6/91 Release Oktober - 91 im Einsatz haben und die Version MULTIMON ist im Einsatz,
ist das Menii schon eingerichtet.

Ist der MULTIMON-BWA TEIL 1.0 noch nicht ergédnzend installiert, muss wie nachstehend beschrieben der Pro-
grammeintrag im MENU erfolgen, damit die Programme gestartet werden konnen. Ist MULTIMON-BWA 1.0 installiert,
fangen Sie bei Punkt 9.8.2 an.

9.8.1 Installation und Aufruf

Das Hauptmeni fir den Teil MULTIMON-B.W.A
Programmteil einbinden

@& COPPS5-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU Yers. ACU_4.08 19.01.00/1 |
FIB1BCOP .HEH FA: 81 H. Hustermann DATUH: 7.11.88
Dialogorientierte Finanzbuchhaltung
BWA Programme
= Firmenstamm-Bearbeitung 83 = SB-Automatik ohne OP
82 = Anlagenbuchhaltung 84 = SB-Automatik mit OP
B WaA Teil I. B WA Teil I. Hultimon
18 = Bilanz 28 = Bilanz zurPos1
11 = G.U.U 21 = G.u. U, = =
12 = Kundenanalyse 22 = Kundenanalyse _zumEnde |
13 = Lieferanten Analyse 23 = Lieferantenanalyse BildOben
B WA Bilrig Teil II. B WA Teil II. Hultimon ];Eir———
14 = Bilanz Bilrig 2y = Bilanz Bilrig _BildUnten |
15 = G.u.VU. Bilri 25 = G.u.VU. Bilri
’ ’ _Oben |
16 = Hauptabschlussuebersicht 26 = Multimon (12 Hon.)} Unten
17 = Kostenstellenaufstellung 27 = Mittelwert '—IT]?——
18 = Konten Duplizieren 28 = Ausgabe in Datei FI12HGA.TKT | e
19 = 12 Monate Ueberssicht 29 = Konten Saldenuebersicht 12 M. Rechts |
Tab
R-Tab
Bl <<< PROGRAMH-NR  Mouse-Push
RETURN| F | Fr2 | F3 | F4 | /s | & | F7 | F8 | F9 | ESC
I Eing. Ok I I I Zurueck, I Ende I I Buchlahr I EinD atum I b andant I Config I Abbruch
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9.8.2 Auswertungsarten fir MULTIMON-BWA

Der MULTIMON BWA-Teil ermdglicht die zusammenhdngende Auswertung der Konten -
Stammdaten aus allen Buchungsmonaten des Wirtschafts-Jahres (gespeicherte monat-
liche Verkehrszahlen der einzelnen Monate).

Voraussetzung ist, dass die Option MULTIMON eingesetzt ist, die zum Kontendruck
aus mehreren Monaten bendtigt wird.

Die Erweiterung des Hauptmeniis Seite 2:
FIMO1B.BAU fir den Einsatz von MULTIMON-BWA ist vorab wie oben erwdhnt vorzuneh-
men und die Programme sind in die Directory ...\DIBU23 zu laden.

Mit MULTIMON B.W.A. 1.0 konnen Kontendaten von Monat 1 des 1fd. Wirtschaftsjahres
bis zum 1fd. Buchungsmonat/Folgemonat oder einem davor liegenden Buchungsmonat
selektiert werden.

Die Daten werden dann entweder auf A4-Formular oder breitem Formular, Jje nach
Wahl, ausgegeben und dazu fir die Weiterverarbeitung in Spreadsheets in eine

ASCII-DATEI abgespeichert.

Sind 12 Monate flir den Ausdruck gespeichert, so werden im A4 je 6 Seiten, im
Querformat 3 Seiten zur Ausgabe bendtigt.

Die Auswertung kann wahlweise mit folgenden Datenwerten erfolgen:

1. Ausgabe mit Monatsverkehrszahlen - % und Jahressalden mit % bei Jahressalden
wahlweise mit EB-Saldo oder ohne gerechnet.
a) Saldo = Jahresverkehrszahlensaldo
b) Saldo = Jahresverkehrszahlen-Saldo inkl. EB-Saldo

2. Ausgabe mit Monatsverkehrszahlen - % und Mittelwert mit %

Die Daten konnen gedruckt oder in eine DATEI geschrieben werden.
Lesen Sie hierzu auch im Handbuch das Kapitel ,Druckerwahl™

9.8.3 Programm-Menii und Auswahl zur Auswertung

IE PROGRAMMWAHL |

1 = %aldo - Honat + Kuml. S5aldo
2 = %aldo - HMonat + HMitteluwert

8 = Ende Programm ({Esc 7 F4)
<<+« PROGRAMHUAHL 2.8 2.

Return FG& Oben Unten
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Listauswahl: DATENWERTE fiir SALDENANZEIGE
1 = Die Saldoanzeige ist inkl. / excl. EB
a) Beispiel: Januar = 100,00 Februar = 200,00 EB = 50,00 DM

Anzeige: JAN 100,00 FEBR 200,00 SALDO = 350,00

b) 100,00 200,00 200,00
2 = Die Saldenanzeige ist der Mittelwert aus Anzahl Monate
Anzeige: 100,00 200,00 1500, 00

Mit F4 oder einer anderen MAKRO-TASTE wird das Programm beendet.

Meni MONATE-WAHL zur Auswertung
Die Folgemeniianzeige ist die: MONATSAUSWAHL

IE COPPS-DIBU 12-Monate Uebersicht Kontenstamm | Programm: FIT2ZMON Vers. 4.08 19.01.00/12:36 |

BUCHHALTUNG 1999 LFD. MONAT B2 FEBRUAR
HNAECHSTER HONAT 83 MAERZ

l<<< BIS HONAT?

RETURN| k1 | P2 | P38 | P4 | F5 | F6 | F7 | P8 | F9 |
] e ! e | v v —

Im obigen Beispiel ist der laufende Buchungsmonat FEBRUAR.
der folgende Buchungsmonat MARZ.

RETURN = Ausgabe als Statusbericht inkl. den Folgemonat
(in diesem Beispiel der MARZ)

nn RETURN = Ausgabe bis zum angegebenen Monat (01 - 09) 1lt. Eingabe.
(in diesem Beispiel ist nn = 02 der aktuelle Monat)

F4 = ENDE PROGRAMM ABBRUCH
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Auswahl Konto von - bis zur Auswertung
Die Folgemeniianzeige ist: KONTENBEREICH AUSWAHL.

@ COPPS-DIBU 12-Monate Uebersicht Kontenstamm | Programm: FIT2M0ON VYers. 408 19.01.00/12:36 |

KONTOAUFSTELLUNG FUER 1999 HMONAT 61 JAHUAR BIS B3 MAERZ

UOH HR.:-868888 BIS HR.:

B << EING.: BIS HR. 6,0 Z.

RERn| P | k2 | Fs | P4 | Fs | P | P2 | P8 | F3 |
] e ! e | v v —

2x RETURN = ALLE KONTEN.
oder
Eingabe = VON NR. (RETURN) und dann BIS NR. (RETURN)

100000 - 699999 bei 6-stelligem Kontenrahmen NUR DEBITOREN
700000 - 999999 bei 6-stelligen Kontenrahmen NUR KREDITOREN
000001 - 099999 bei 6-stelligen Kontenrahmen NUR SACHKONTEN

Wenn die Erldse des Verkaufs in Kl. 8 sind und Sie wollen diesen Bereich fiir sich
auswerten, so geben Sie ein: 080000 - 089999

Beispiel 2. Eingabe = 080002

080002<<< EING.: BIS NR.

BUHB2750 9.48.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.8 Aufruf der Multimon BWA-Programme

Auswahl SORT nach Kontenart zur Auswertung
Die Folgemeniianzeige ist:

@ COPPS-DIBU 12-Monate Uebersicht Kontenstamm | Programm: FIT2M0ON VYers. 408 19.01.00/12:36 |

KONTOAUFSTELLUNG FUER 1999 HMONAT 61 JAHUAR BIS B3 MAERZ

UOH HR.:-868888 BIS HR.:

l<<< 8=ART / 1=KTO 1,0 2.

RERn| P | k2 | Fs | P4 | Fs | P | P2 | P8 | F3 |
] e ! e | v v —

SORT (Sortierwahl) fir den ausgewdhlten KONTENBEREICH

0 RETURN = Ausgabe in aufsteigender Reihenfolge 1lt. B.W.A
lt. der Par. Nr. 03 im Kontenstammsatz

1. Aktiva + Passiva
2. Aufwand + Ertrag
3. Verrechnungskonten
4. Debitoren

5. Kreditoren

1 RETURN = Ausgabe wie in der Umsatz-Saldenliste nach Konto in aufsteigender
Reihenfolge.

F4 = PROGRAMMENDE - ABBRUCH

In der Menlianzeige wird die Eingabe angezeigt: SORT: BWA

oder KTO

Es erfolgt jeweils nach Wechsel eine Gruppensumme.
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Auswahl der Kontengruppe zur Auswertung

Die Folgemeniianzeige ist:
Auswahl der Kontengruppe zur AUSGABE der Daten aus dem gewdhlten Kontenbereich.

@E COPP5-DIBU 12-Monate Uebersicht Kontenstamm | Programm: FI12ZMON Vers. 408 19.01.00/12:36 |

KONTOAUFSTELLUNG FUER 1999 MONAT @1 JAHUAR BIS B3 MAERZ

UOH HR.:-868888 BIS HR.:

l<<< EING.:ART/GRUPPE 1 Z.

Mit dieser Wahl konnen Sie auswd&hlen, ob nur bestimmte B.W.A-Bereiche ausgegeben
werden sollen.

0 RETURN = AUSGABE ALLE aus KONTO VON/BIS

1 RETURN = AUSGABE Nur Bilanz-Konten (Kontenart 0 und 1)
2 RETURN = AUSGABE Nur G.u.V-Konten (Kontenart 2 und 3)
3 RETURN = AUSGABE Nur Verr.-Konten (Kontenart 4 und 5)
4 RETURN = AUSGABE Nur Debit.Konten (Kontenart 6 und 7)
5 RETURN = AUSGABE Nur Kred.-Konten (Kontenart 8 und 9)
UsSw.

F3 und F4 fihrt zum Abbruch der Vorwahl.
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Auswahl fir die Saldenart zur Ausgabe der Multimon-Daten

Die Folgemeniianzeige ist:

Auswahl der Saldenermittlung zur AUSGABE der Daten aus dem gew&hlten
Kontenbereich und der dazu gewdhlten BWA-Gruppe.

IE COPPS-DIBU 12-Monate Uebersicht Kontenstamm | Programm: FIT2ZMON Verz. 4.08 19.01.00/12:36 |

KONTOAUFSTELLUNG FUER 1999 MONAT 81 JANUAR BIS 63 MAERZ

UON HR.:008800 BIS HNR.: =ALSALDO:

B<<< EING.:ART/GRUPPE 1 Z.

RETURN| P | P2 | F3 | ¢4 | F5s | P8 | F7 | P8 | Fo |
] ] e ! e e v v —

0 RETURN
1 RETURN

Druck der VKZ-Jahreswerte (SOLL/HABEN
Druck des Gesamtsaldos (SOLL/HABEN + EB

SALDO)
SALDO)
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IE COPPS-DIBU 12-Monate Uebersicht Kontenstamm | Programm: FIT2ZMON Verz. 4.08 19.01.00/12:36 |

KONTOAUFSTELLUNG FUER 1999 MONAT 81 JANUAR BIS 63 MAERZ

UON HR.:008800 BIS HNR.: =ALSALDO: UKZ

BM<<< START 7

RETURN| P | P2 | F3 | ¢4 | F5s | P8 | F7 | P8 | Fo |
] e ! | v v —

Durch Bestatigung fir START erfolgt der Rechenlauf zur Ermittlung der auszu-
gebenden Daten.

F4 = PROGRAMMENDE - ABBRUCH.

Es werden die Daten 1lt. Vorwahl eingelesen.

Nach erfolgtem Arbeitsvorgang erscheint folgendes Meni
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9.8.4 Auswahl Listformat und Ausgabe der Auswertung/Ausgabeliste

Der Abrechnungsvorgang wird in 4 vollautomatischen Ablaufen ausgefiihrt, der jeweilige Lauf wird am Bildschirm pro-
tokolliert. Bel diesem Rechenlauf wird die Grafik-ASCII Datei mit erstellt.

Die Arbeitsdatel fiir die Auswertung heifit "FI12MON.FDA" (.INX). Die ASCII-DATEI fiir GRAFIK/SPREDSHEAT
heiit "FI12MON.TXT"

Ist der Rechen-/Arbeitslauf beendet, erfolgt die Auswahl des Papierformates:

& COPPS-DIBU 12-Monate Uebersicht Kontenstamm | Programm: FIT2M0ON VYers. 408 19.01.00/12:36 |
KOHTOAUFSTELLUNE FUER 1999 HMONAT 01 JAHUAR BIS B3 MAERZ
UOH HR.:00808008 L 99999 SORT: BuA ART: @ =ALSALDO: UKZ
zurPos1
1. KONTEM LESEHN ERLEDIGT omEnde |
2. SUMME SPEICHERN ERLEDIGT _zumende |
3. % ERMITTELN ERLEDIGT BildOben
4. DATEI ERSTELLEM ERLEDIGT ——
BildUnten
AUSGABE DER SORTIERTEHN DATEH ?
F1= FORMULAR TYPE 1 ? 887132 _ Oben_|
F2= FORMULAR TYPE 2 7 1327168 Unten
Fi= ABERUCH -
Links
Rechts |
Tab
R-Tab
<< F1 oder F2 oder FA4=EHD ___ Mouse-Push
ReTurn | F1 | F2 | F3 | F4 | B | e | F7 | F@ | Fa | ESC
| | | | | | | | | | | Abbruch

Auswahl der Formularbreite:
F1 = Format A4 HOCH

F2 = Format QUER fiir breite Drucker mit einer Formularbreite von 132z/p10Z Zoll
Breite.

Druckergeridtewahl:

Sind mehrere Druckgerdte zur Auswahl bzw. DRUCK oder DATEI wird das bekannte
Druckauswahl-Meni angezeigt und das Gerat gewahlt.

Die Ausgabe hat folgendes Layout, wobei das Muster in diesem Handbuch wegen dem
AS5-Format getrennt untereinander abgebildet wird.

Hinweis
Auswertungen iiber das Modul Didex-K:
Mit DIDEX dem Datenexport konnen Sie ab 2005 Thre Daten nach EXCEL iibergeben und dort alle gewiinschten

Monate, alle gewiinschten Jahre speichern, diese Tabellen verkniipfen, in PIVOT-Tabellenform aufbereiten, Aus-
wertungen beliebiger Art und damit auch Grafiken erstellen.
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9.8.5 Weitere Moglichkeiten und Hinweise

Hinweis

Auswertungen iiber das Modul Didex-K:

Mit DIDEX dem Datenexport konnen Sie ab 2005 Ihre Daten nach EXCEL iibergeben und dort alle gewiinschten
Monate, alle gewiinschten Jahre speichern, diese Tabellen verkniipfen, in PIVOT-Tabellenform aufbereiten, Aus-
wertungen beliebiger Art und damit auch Grafiken erstellen.
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9.9 Auswertungen aus Kostenbewegungen
9.9.1 Programmwahl Auswertungskriterien

3 PROGRAMMWAHL =]

1 Kostenstellen—-Auswertung

2 = HDStEHStEIIEHIHDStenarten Auswertung
3 = Kostenstellen/Kostentrg. -Auswertung
4 = HKostenarten - Auswertung

5 = Kostenarten/Kostenstellen-Auswertung
6 = Kostentraeger - Auswertung

7 = Kostentrg./Kostenstellen-Auswertung
8 = Kostentraeger/Kostenarten-Auswertung
8 = Ende Programm (Esc f F4)

< << PROGRAMHMUWAHL 2.8 2.

Return F& Oben Unten

Die Auswertungen zu den Kostenbewegungen fiir Kostenstellen bzw. Kostentrager-rechnung erfolgt aus der Buchungs-
datei deslaufenden Monats.

Diese Auswertung dient dem Einzel nachweis der Buchungen zu der Kostenrechnung DIKOST, die diese Daten iiber-
nimmt und zur KOSTENRECHNUNG mit Deckungsbeitragsrechnung in Tabellenform weiterverarbeitet.
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9.9.1.1 Integrationshinweise

Ist DIKOST das Kostenrechnungsprogramm integriert, sollten die Variablen in der
Konfigurationsdatei gesetzt sein.

FIBUCHMU_DIKOST 1

FIBUCHMU DIKOST KSTST_MUSS Dasein 1
FIBUCHMU DIKOST KSTST OK Anzeigen 1
Dabei beutet:

FIBUCHMU DIKOST 1
bedeutet DIKOST ist integriert und soll beriicksichtigt sein.

MFehlen x|| FIBUCHMU DIKOST KSTST MUSS Dasein 1

Bedeutet, die Kostenstelle mul3 im Kostenstenstellenstamm angelegt

kostenstelle: sel n. . o _
M. 003000 nicht vorhanden Beim Buchen wird bei Nichtvorhanden sein der Kostenstellenangabe
kostenstele in KOSTE suchen ? in der Spalte BelegNr2

Ein Fehlerhinweis ausgegeben.

Mein Abbrechen | Es besteht die Wahl, die Kostenstelle im integrierten DIKOST nun
heraus zu suchen, oder fortzufahren.

Weitere Funktion:

m _EI FIBUCHMU_DIKOST_KSTST_OK_Anzeigen 1 bedeutet,

die Kostenstellen anzuzeigen, bei der Auswahl in der Spalte Kostenstelle.
Kostenstelle ausgewashit;
! M, 1005001

Streib ATZELE. 27

Kostenstellen Auswahl
000000 keine gewaehi

eine gewael - . .
00001 Beim Buchen und in der Kontenstamm - Bearbeitung kann
04061 Sxcti die Kostenstelle auch direkt selektiert werden.
004123 Dow Bowirtodboiten
005000 Streib Divesise
005001 Streib ATZELB 27

In der Buchungszeile in der Spalte Kostenstelle mit

F6

In der Kontenstammbearbeitung in der Zeile Kostellen
Nr. mit F'6

Die Zuordnung der Kostensstellenfunktion zu einem Kon-
to erfolgt durch Eingabe in dem Programm Kontenstamm-
bearbeitung in der entsprechenden Parameter-Nr. zum
Konto. (Siehe Muster Folgeseite)
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COPPS DIBU -

Finanzbuchhaltung

9.9.1.1 DIKOST Kostenstellenintegration

Die Zuordnung der Kostensstellenfunktion zu einem Konto erfolgt durch Eingabe in

dem Programm Kontenstammbearbeitung in der entsprechenden Parameter-Nr.

to.

/= COPPS-DIBU Kontenstammpfiege und SaldenListen

Brogramirilabl Datei Bearbelen Auswerten

Kontenstamm Lfd. Monat 01

| Pragramm: FIKTOSTM Vers. 6
Optionen_ Datenicherung tife nfolicher

Konten-Aenderung 01 . Mustermann 10.01.08

zum Kon-

o=

01-Konto-Nummer

[Kostenstellen Auswahl £

Suchbegriff:

0_BAUSTOFFE

02-Keonto-Bezeichnung..:

000000 keine gewaehl]
000000 keine gewaehlt
000001 zuigiu

004020 Betonwerk
004060 Stahl |

|Baustcffa 16 % ‘ Se

03-8C
04-sC
05-8C

:Kontenart.......:
:BWA-1 Kz HGR UGR:
:BilRi Kz Auswrtg:
06-SC:KZ-Kontendruck. .:
07-sc:Kz-Bilanzabschl.:
08-sC:Zahlungsziel
09-8C:K2Z-0pos / Fwhg..:
10-8C:Vor- Mwst-Steuer:

11-sc:SamKto/Afa/Kost.:

12-@uV-Vortrag V.J.Euro:

13-Buv-Vvorl.Jahr. .Euro:
1l4-Monats-sSoll....Euro:
15-Monats-Haben. ..Euro:
16-Jahres-Soll....Euro:
17-Jahres-Haben...Euro:

004061 Stahl 11

004062 Baustahlgewebe:
004123 Div. Bauhofarbeiten
005000 Steib Divesrse
005001 Stieib ATZELB.27

E| GES-N
[4][1]

51

o]0 [9]
SToll[o] [3]
Einzeldruck

Bei Jahresabschluss kein SB-Vortrag

Lt. OPOS-Firmenstarmm
Ohne OPCS... /Ohne FYWHG
mit Vorsteuer 19,00%

BFA: E KOST.KZ: KOST. §T. :

PERCop

Le]

1.924,14
0,00
2.274,88 angelegt am :
0,00 letzte Beweg:
2.274,88
0,00 HEUER - SALDO.:

Hinweis

(

Eingabe Parameter-11 /4 <Kostenstelle Nr >
nnnnn<Enter== Eingabe der KostenstellenNr (muss > Zahl 99 sein; ab wert 100)<F&==Suche Kostenstelle

RETURN | Fl |

F3 F4 s | e | 1 | s | | =0 |

| Eing.Ok

|Abbrechen | Zurueck

Foar| |G EG@®

| Bz wind... | [P]pomachi..| (34 wind... <| ()6 outlo... | (]2 mera... <] ) oisuse,

Programm Kontenstammbearbeitung: Parameter 11
Feld-3 und Feld 4 Kostenstellen-KZ und Kostenstellen-Nr.

]

| B2 rrogram.. [[B1z acun, - Y uberan..| [FTOEHIDEAL & 115

BUHB2840
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.9.2 Ausgabeformat Kostenbewegungen

9.9.2 Ausgabeformat-Auswahl zu KOSTBW

Siehe auch Erweiterung
9.91.2 Schnelle Bearbeitung der Auswertungsangaben iiber eine Maske:

Frage 1: Daten sortieren Ja/Nein?
Bei Druckwiederholung kann auf das Sortieren verzichtet werden
(Zeitersparnis bei groBen Buchungsdateien)

Frage 2: Ausgabe auf Drucker/Bildschirm?
Geratewahl Bildschirm oder Druckergeradteauswahl

Frage 3: Ausgabe gerafft oder Einzelnachweis?
verdichten (gerafft) oder einzeln je Buchungszeile ausgeben

Frage 4: Listform oder je Nummer = eine Seite?
Um die einzelnen Bewegungen wie Kontenformat abzulegen ist die Ausgabeart
"je Nummer 1 Seite" notig

Frage 5: Auswahl von/bis Nummer ausgeben!
Welcher Nummernkreis (von/bis)?

E COPPS-DIBU Kontenstammpflege und 5aldenListen | Programm: FIKOSTBW Yers. 4.08 19.01.00/12:37 |

PROGRAMM:Kostenstellen-Auswertung FIRMA:81 DATUH: @9.11.488
FIKOSTBW Uers. 4.88 19.681.08MONAT: @82
FRAGEMBEANTWORTUNG ZUR AUSWERTUHG

FRAGE 1: DATEN SORTIEREHN JA / MEIN ....... ? J=S0RTLAUF
FRAGE 2: AUSGABE AUF DRUCKER / BILDSCHIRHM ? 1 = AUSGABE BILDSCHIRM
8 = AUSGABE AUF DRUCKER

1 = AUSGABE BILDSCHIRM
FRAGE 3: AUSGABE GERAFFT ODER EIMZELNACHW.? 1 = GERAFFT JE NUMMER surPosl
1 = GERAFFT JE NUMMER _—
2 = EINZELNACHWEIS | et
FRAGE 4: LISTFORM ODER JE NUMMER =1 SEITE ? 1 = AUSGABE LISTFORMAT BildOben
1 = AUSGABE LISTFORMAT —
2 = JE NUMMER 1 SEITE | el zm
FRAGE 5: AUSWAHL UON - BIS NUMHER AUSEEBEN?
DOben |
Unten
Links
FRAGE 5: UDN - BIS :NUMMER Rechts
NUR RETURN = KOSTEMSTELLENNUMMER 08880801 E=N
Tab
R-Tab
E<<< UON: KOSTENSTELLENNUMMER 5 2. P

ReturN| F1 | F2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | F8 |  ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Als letzte Frage wird die Auswahl getroffen:
VON/BIS NUMMER

Es ist der gewiinschte Nummernkreis laut Programmwahl der Liste einzugeben
Kostenstellenliste, Kostenartenliste usw.).
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.9.3 Bildschirmanzeige Kostenbewegungen
9.9.4 Druckausgabe Kostenbewegungen

9.9.3 Bildschirmanzeige der Kostenbewegungen

Ausgabe Kostenstellen-Artenbewegungen vom Monat.
Anzeige im Beispiel zur Kostenstelle 1000 mit gerafften Datenangaben (Summen)

Nach Seitenende kann durch 0 = weiter fortgebldttert werden,
mit 1 = ENDE kann die Listung abgebrochen werden.

9.9.4 Druckausgabe der Kostenbewegungen

Hinweise:

Mit Loschen der Buchungsdatei (Monatsabschluss) sind die Daten flir diese Auswer-
tungen nicht mehr zur Verfigung. Eine Weiterverarbeitung in DIKOST hat demzufolge
auch immer vor dem Monatsabschluss zu erfolgen. Es steht nur 1 Sortierdatei zur
Verfiigung. Das Programm darf also nur von einem Platz (MASTER) aus als Einzeljob
bedient werden.

Hinweis 1

Auswertungen iiber das Modul Didex-K:

Mit DIDEX dem Datenexport konnen Sie ab 2005 Thre Daten nach EXCEL iibergeben und dort alle gewiinschten
Monate, alle gewiinschten Jahre speichern, diese Tabellen verkniipfen, in PIVOT-Tabellenform aufbereiten, Aus-
wertungen beliebiger Art und damit auch Grafiken erstellen.

Hinweis 2

Des weiteren kann mit der Option DIKOST (siehe Folgeseiten) das Kostenjournal bei jeder Auswertung
per Schalter exportiert werden und damit dann auch Tabellenkalkulationen und Pivotdarstellungen
durchgefiihrt werden.
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.9.5 Auswertungen aus Kostenbewegungen
Erweiterung

9.9.5 DIKOST - KOSTENRECHNUNG
DIBU — Kostenbewegungen im Journal (Option)

1. Automatische Priifung der Kostenstellen Eingabe im Programm Buchungen auf vorhandene Kostenstellen -
Nummer im DIKOST.

2. Prifung der KostentragerNummer mit der DIAF-Auftragsnummer oder alternativ iiber den entsprechenden
Nummernkreism DIKOST. **)

3. Kostenstellenauswertung in der Buchhaltung aus dem Journal iiber Jahreswechsel oder aus Vorjahren und mit
Datenausgabe in Excelformat **).

Damit konnen Sie aus diversen Jahren sich eine Excelliste erstellen und diese nach beliebigen Wiinschen sortie-
ren oder Grafische Anzeigen erstellen.

4. Anderungshilfe von Kostenstellen/Kostentrigernummern und Texten in gebuchten Buchungszeilen.
(Kontierung dndern ohne die betroffene Buchungszeile zu stornieren neu zu erstellen) .

Anmerkung:
* * )

Fiir diese Funktionen miissen bestimmte Parameter in der Konfigurationsdatei eingetragen werden.
Die Steuerungshinwei se werden mit dem Optionspaket zu DIKOSTBW-MULTIMON mitgeliefert
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.9.5 Auswertungen aus Kostenbewegungen
Erweiterung

9.9.5.1 Zeitraumwahl

Auswahl von - bis

Auswahl Zeitraum:

Ab Jahr: 2006 | Monat:
Bis Jahr: [2007 | Monat:

9.9.5.2 Schnelle Bearbeitung der Auswertungsangaben iiber eine Maske:

Inklusive der Funktion ,,Datenexport per Auswahl Ein/Aus*

[& 7 = Kostentrg./Kostenstellen-Auswertung

Daten sortieren ?: ¥ Ja, wenn gleicher Sort

Ausgabe auf.......: # Drucken ¢ Bildschirm
Ausgabeformat.....: ¢ Geraftt © Einzelnachweis

Listen je Nummer..: ¢ fortlaufend ¢ Neue Seite
KostentraegerNr.... Von Nummer: Bis Nummer:
Daten exportieren.: F in CSV Format W Dateiwahl

Exportdatei nach..:

Ordner...  lauswertungtdibug

Dateiname: ‘Hier Dateiname |aluswaeh1en fuer stapelverarbeitung

OK ‘ Abbruch

Mit dem Datenexport wird

die Ausgabe fiir weitere Auswertungen in Tabellenkalkulationsprogrammen bereitgestellt und und dort ist iiber die
Pivotfunktion die Tabelle dann grafisch darstellbar.
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.9.5 Auswertungen aus Kostenbewegungen
Erweiterung

9.9.5.3 Auswertungsmoglichkeiten iiber den Datenexport in Excel

9.9.5.31 Tabellen

23 FO1KostenBewegung200701-200802T081020U222208.C5Y [Schreibgeschiitzt]

A B € D E F G H I J K L M
| 1 |Kosttrg  Kosts KoAr  BelMr |BelDat Gegkio BuZl Jahr Mo Text Text? |Textd | Betrag
2
:E: 801001 | 4060 40100 123 151207 701001 B28 2007 12 ddddddddd 590,00
| 4 | 801001 4060 40100 123 180108 701001 741 2005 1 ddddd 140,0C
| & | 801001 4080 40101 123 151207 701001 B29 2007| 122007 ghucht 800,00
| B | 801001 4061 40100 123 180108 701001 742 2005 1 klar 240,00
| 7 | 801001 4081 40100 12 160208 701001 103 2008 2 ddddd 2008 2300,0C
| & | 801002 4080 401000 123 280208 V01001, 100 2005 2 ez 450 5C
9
10
Kl
12 —1
9.9.5.32 Grafiken

801001

801002

ENDE
Dikosterweiterung vom - 20.10.2008 porcher
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.10 FIREO

9.10 Reorganisation Buchhaltungsdaten
und
Wiederkehrende Buchungen auslosen (FIREQO)

Das Programm FIREO dient zum Reorganisieren von Buchungen, die bereits gebucht
sind (automatisch Stornieren mit Vorzeichenumkehr), zum L&schen von vorerfassten
Buchungen, die noch nicht gebucht sind und zum Buchen von wiederkehrenden
Buchungen.

IE COPPS-DIBEU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIREO1 Vers. 4.08 19.01.00/12:38 |

Bl<<< HONAT ? 22

Zuerst erfolgt die Angabe, flir welchen Buchungsmonat eine Verarbeitung erfolgen
soll (Datenaustausch).
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.10 FIREO

9.10.1 Programmwahl zu FIREO

8 PROGRAMMWAHL ]

= Uebern. Fibu-Erfassg. nach Reorg-Dat.
= Uebern. Reorg-Daten nach Fibu Erfassg
= Aendern/Ausblenden von Reorg-Saetzen.
= Protokoll Reorg-Datenbestand.........
= Protokoll vorerfasste Fibu-Zeilen....
= fendern Reorg-Belegkenndaten.........
= Loeschen vorerfasste Fibu-Zeilen.....
= Loeschen Reorganisationsdatei........
= Wechsel Reorganisationsdatei........

[ WD 50 =] T LA O LD RO =k
|

Ende Programm {Esc /7 Fi)

< << PROGRAMMUWAHL 2,8 Z.
Return Fi F& Oben Unten

Programm 1: Ubernahme FIBU Erfassung nach Reorganisationsdaten

Ubernehmen von bestimmten Daten aus dem Buchungsjournal in die Reorganisationsdatei (RBUBnN.FDA.INX, wobei
nn = Firmen-Nr.). Unter DOSRMCOBOL alsFa.01 heifit diese Datei dann RBUBO1.INX.

Fiir die Ubertragung muss dazu fiir den Buchungsbereich die Journal-Nr. von/bis angegeben werden.

Programm 2: Ubernahme Reorganisationsdaten nach FIBU Erfassung
Ubernahme von bearbeiteten Reorganisationsdaten als FIBU-V orerfassung.
Die Daten miissen dann mit AUTOM. BUCHEN aus Vorerfassung ein gebucht werden.

Programm 3: Andern/Ausblenden von Reorganisationssidtzen
Bearbeiten von Buchungssatzen, die in der Reorganisationsdatei vorhanden sind.

Programm 4: Protokoll Reorganisationsdatenbestand
Protokoll des Reorganisationsdatenbestandes.

Programm 5: Protokoll vorerfasste FIBU Zeilen
Protokoll der vorerfassten Buchungen in der Buchungsdatei, die noch nicht gebucht
sind.

Programm 6: Andern Reorganisationsbelegkenndaten
Fir wiederkehrende Buchungen die Belegkenndaten andern, oder bei Storno die
Buchungsdaten umkehren (Vorzeichenwechsel).

Programm 7: Loschen vorerfasste FIBU Zeilen
Vorerfasste Buchungen aus der Buchungsdatei 1l6schen.

Programm 8: Loschen Reorganisationsdatei
Die Reorganisationsdatei wird geldscht.

Programm 9: Wechsel Reorganisationsdatei
Es wird in eine andere Reorganisationsdatei gewechselt.
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.10 FIREO

9.10.2 Programm 1: Dateniibernahme aus FIBU

E COPPS-DIBU Kontenstammpflege und 5aldenListen | Programm: FIRED1 Vers. 408 19.01.00/12:38 |
DATEHAUSTAUSCH FIBU-ERFASSUNG/REORGDATEI MONAT =[5 FA:[Sy] USER:GL DATUM:89.11 5.

PROGRAMH: >Uebern. Fibu-Erfassg. nach Reorg-Dat. DATE I NAHE :REUB0606. F 01

UON BUCHUNGSZEILE: 000861

BIS BUCHUNGSZEILE: 099999
zurPos1
zumEnde
BildOben
BildUnten
Oben |
Unten
Links

BEGINN ODER WEITER DER DATENAUFNAHHE IN DIE REORG-DATEI:RBUBOOGG.FG1 7 Rechts |
Tab
R-Tab

N K<< BEGINN/WEITER 6 ST. Mouse-Push

ReturN| F1 | F2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | F8 |  ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Programm 1:

Ubernehmen von bestimmten Daten aus dem Buchungsjournal in die Reorganisations-datei (RBUBNN.FDA.INX, wobei
nn = Firmen-Nr.). Unter DOSYRMCOBOL als Fa.01 heifit diese Datei dann RBUBO1.INX. Fiir die Ubertragung muss
dazu fiir den Buchungsbereich die Journalnummer "Von/Bis' angegeben werden.

Mit BEGINN werden die bisherigen REORG-DATEN gel6scht.

Mit WEITER werden die zu iibertragenden DATEN hinzugefiigt.

Programm 2:

Dateniibergabe aus FIREO an die FIBU. Dieses Programm iibertragt umgekehrt aus dem Reo-Bestand die It. VON/BIS
angegebenen Daten in die FIBU als VORERFASSUNG. Mit dem Programm AUTOM.BUCHEN kénnen die Daten dann
verarbeitet werden, oder mit Programmteil 7 wieder gel6scht werden.

9.10.3 Programm 3: Reorganisationsdaten bearbeiten

Bearbeiten von Buchungssitzen, die in der Reorganisationsdatei vorhanden sind.

Der Reorganisations-Datensatz wird mit seiner Satz-Nr. aufgerufen. Im obigen Beispiel sind die Buchungssitze 1 und 2
mit der Funktion: 99F3 ZEILE SPERREN gesperrt worden. Bei einem Riick-Ubertragen zur FIBU wiirden diese Posten
also nicht mit beriicksichtigt werden.

Mit der Funktion 99F2 FREIGABE werden die Posten wieder entsperrt.

Mit xxx RETURN kann schrittweise zu jeder Spalte gegangen werden, um die bestehenden Daten manuell zu dndern.

Nur RETURN bedeutet, den Wert der angesprochenen Spalte nicht verandern.
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.10 FIREO

9.10.4 Programm 4: Protokoll des Reorganisations-Bestandes

Der Datenbestand der Reorganisationsdatei kann wahlweise auf einem Druckgerit oder dem Bildschirm ausgegeben
werden. Der Datenbereich kann selektiert werden durch die Auswahl nach Datensatznummer von/bis.

Sind mehrere Daten vorhanden, dieiber 1 Seite hinausgehen, erscheint obiger
Hinweis. Weiter/Ende (Abbruch)

9.10.5 Programm 5: Protokoll Vorerfassungsdaten

Nach Aufruf dieses Programmteiles erfolgt die Abfrage zum Ausgabegerat.

Ausgabe auf |

Drucker oder Datei "'HP8SBC™

Pa
Il

Bildschirm

Ret= DKQF3= RiickfF4= EndefF5= Andern

< << Thre Wahl ?

& COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIRED1 Vers. 408 19.01.00/12:38 |

DATEHAUSTAUSCH FIBU-ERFASSUNG/REORGDATEI MOHAT [ FA:[S§] USER:G[ DHTUI-I:BEI.H.B
PROGRAMM: >Protokoll vorerfasste Fibu-Zeilen.... DATEIHAME :RBUB BABA . F 81

zurPosl
zumEnde
BildDben
BildUnten

Oben |

Unten

Links
KEIME UDRERFASSTEHM DATEH IH FIBU UORHAMDEH Rechts |

Tab
R-Tah

Im . Mouze-Push |

RETURN| F1 | F2 | F3 F& | s Fe | F7 | F8 | Fa | ESC

| | | | | | | | | Abbruch

Die Daten werden dann protokolliert, wenn keine Daten vorhanden sind — erscheint obige Fehlermeldung. Auf diesem
Wege kann der noch nicht gebuchte Buchungsbestand aus der V orerfassung sichtbar gemacht werden.
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9.10.6 Programm 6: Andern der Belegkenndaten

Fiir wiederkehrende Buchungen die Belegkenndaten éndern, oder bei Storno die
Buchungsdaten umkehren (V orzeichenwechsel VZW).

Eslassen sich alle 3 Korrekturarten in beliebiger Reihenfolge eingeben oder abéndern.

Mit F4 wird die Vorwahl beendet.
Mit F3 wird der Programmiteil abgebrochen.

Die Korrekturart 1 und 2 kann fiir wiederkehrende Buchungen verwendet werden. So kann der Buchungskreis solcher
Stapelbuchungen je Monat mit dem richtigem Belegdatum beginnend ab der Nr. xxxx erfolgen.

Die Korrekturart 3 dient zu Stornozwecken. Ist z.B. aus der Fakturierung ein

Datenbestand doppelt {ibertragen worden, so kann dieser in der REO per Vorzeichenwechsel komplett negiert werden
und damit eine automatische Stornierung erfolgen.

9.10.7 Programm 7: Loschen Vorerfassung FIBU

IE COPP5-DIBU Kontenstammpflege und 5aldenListen | Programm: FIRED1 Vers. 408 19.01.00/12:38 |

ISI-iTEHHUSTﬂUS[:H FIBU-ERFASSUNG/REDRGDATEI MOMAT :=[3& FA:[s§] USER:[si DHTUI'I:BE'.11.B

PROGRAMM: >Loeschen vorerfasste Fibu-Zeilen DATEIHAME :RBUB BABA . F 81
zurPos1
zumEnde
ERFASST BIS...: OGABA0A BildOben
GEBUCHT BIS ..: 880808 e |
BildUnten
Hit der Loeschfunktion >LOESCHENZ werden
die erfassten -aber noch nicht gebuchten Daten __EEEE_J
aus der Buchungsdatei wieder herausgenommen . Unten
Links
Rechts |
Tab
R-Tab
<<< LOESCHEN=START,F4 = ENDE 8 2. Mouse-Fush

ReturN| F1 | F2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | F8 |  ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Sind keine Vorerfassungen vorhanden, so erscheint beim Léschversuch obige Mitteilung.

Vorerfassungen sind Buchungen, die noch nicht verarbeitet wurden, zumeist aus der Integration kommend. (Faktura,
Lohn u. Gehalt , Zahlungen aus Zahlungstriager der FIBU)
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.11 Budgetrechnung

9.11 Budgetierung

Dieses Programm wird iiber den Meniipunkt ,.Budgetinformation 2 aufgerufen:

@& COPPS-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU Yers. ACU_4.08 19.01.00/1 |
FIB1CCOP _HEH FA: 81 M. Hustermann DATUHM: 14_11_88
Dialogorientierte Finanzbuchhaltung
Anlagenbuchhaltung
81 = Kontenstamm-Bearbeitung
82 = Stammdatenbearbeitung
83 = Berechnungen + Afa-Automatik zurPos1
B4 = Etikettendruck —_
zumEnde
85 = Inventarliste BildDben
86 = Bestandslist —
ERAndsSLste BildUnten
87 = Buchungen, Kontenjournal
88 = Buchungsbeleg _ Oben |
89 = Anlagenspiegel zur COPPS-Fibu Unten
18 = Budget - Information _ Links |
11 = Budget - Information 2 Rechts |
Tab
R-Tab
Bl << PROGRAMH-NR _ MoussPush
RETURN| P | F2 | F3 | F4 | i | F6 | F7 | F8 | Fo | ESC
I Eing.Ok I I I Zurueck I Ende I I Buchlahr I EinDratum I M andant I Caonfig I Abbruch
Verwendungszweck

Mit diesem Programm koénnen Sie sich einen Budgetplan erstellen, der die Daten aus den Buchaltungskonten automatisch
einbindet. So brauchen Sie nicht mehr die Konten addieren, zusasmmenrechnen und manuell einen Bericht zu den Werten
schreiben. Eine Liquidititsaufstellung nach I.,I1. und III. Grad ist hiermit leicht zu bewerkstelligen

Beispiel iber die Funktionen:

Addition der Geldkonten

Getrennt dazu Schecks und Wechsel unterwegs

Summen bilden iiber verfiigbares Geld

Addition der Offenen Posten fiir Debitoren und Kreditoren

Summe verfiigbar aus Forderungen/Verbindlichkeiten

Mwst-Konten und V orsteuerkonten

Summe abzufithrende Umsatzsteuer als Belastung/Gutschrift
Manuelle Eingaben

Addition anderer beliebiger Konten

Automatische Zusitze aus Planungen (fixe Vorgaben, die nachkontiert
werden konnen, max. 12 Eingaben hierzu)

Dazu Zusatztexte al's Hinweis vor und nach gewiinschten Zeilen

L eerzeilen, Summenstriche -und = Zwischensummen und Endsummen,
Gruppensummen
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 9.11 Budgetrechnung

Zur Auswahl, welche Steuerdatei genommen werden soll, haben Sie aus 10 Moglichkeiten die Wahl, diese Auszuwihlen,
zu erstellen, bzw. die Vorgabedaten dazu zu archivieren.

Fiir die Ermittlung von ,,offenen Posten-Daten geben Sie die Bereiche an, aus denen ermitttelt werden soll (Datum von-
bis, wie bei OPOS-Listen)

& COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIBUDGET2 Vers. 4.08 19.01.00/12:3 |

OFFEME-POSTEN LISTE FA.: M DATUM: 14_11._88
Budgetauswertung A {0OP0OS=Skto+Hettoziel)
Auswahl Datum Von - Bis
Steuerdatei Hr.: 1
von Datum: .81.94 zurPosz1
bis Datum: 31.12.94 T
Bis Rechn.Datum: 31.12.94 gumence |
BildOben
BildUnten
F3/U
v Oben |
— EIHMGABE OK ? Unten
—_— | e
Links
Ret/PGdn= OKEF3/Up/PGup= zuriickfiF4= EndefiF1= Hilfe Rechts |
<<< Funktion 1 ST
Tab
R-Tab
I . Mouze-Puzsh |

ReturN| P | f2 | F3 | F4 | s | F6 | F7 | F8 | F3 |  EsC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Nach der Auswahl kdnnen Sie wihlen, ob Druckausgabe, oder Anzeige am Bildschirm erfolgen soll.

husgabeaut

Drucker oder Datei
Bildschirm

Fa
Il

Ret= OKQF3= RiickF4= EndefF5= Andern

< << Thre Wahl ?

DSie Steuerdaten werden iiber einen beliebigen Ascii-Texteditor erstellt. Die Dateien dazu heifen BUDGET20.BAU und
BUDGET29.BAU fiir die Steuerdatei 0-9
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COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIBUDGET2 Vers. 4.08 19.01.00/12:3 |

OFFEHE-POSTEN LISTE FA.: A DATUM: 14.11_.88
Budgetauswertung A {0OP0S=Skto+Hettoziel)
Bearbeitung der Steuerdatei 1 (BUDGET21.BAU)
Pos Saldo nicht gebucht
Hr. Kontotext So0ll/Haben So0ll/Haben
B1E Postiiberweisungen: 18688, 80— 1888, 88
Postiiberweisungen 2 1868, 08- 1680868, 008
83 B2E HManuelle Eingabe kein Eing.Feld 2000, 0A
84 B3E HManuelle Eingabe kein Eing.Feld cgen,en zurPosi
85 B3E HManuelle Eingabe kein Eing.Feld 60008, 00 —
86 O3E Manuelle Eingabe kein Eing.Feld 7606,00 | Slt e
87 B4E HManuelle Eingabe ode8, 80— 20080, 08 BildOben
88 B4E Hanuelle Eingabe 188688, 808- &aoa, 8a W
89 B4E Hanuelle Eingabe 11060, 80~ 8000, 00 Erconien
32000, 00- 46000, 00 __Oben_|
B e e e e ————— Unten
Links
Tab
R-Tab
I o MoOUzE-PuUzh |

Return| f1 | f2 | f3 | Ffa | s | e | Ff7 | F8 | F |  EsC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Es konnen max. 12 zusitzliche individuelle Spalten mit manuellen Eingaben in die Budgetauswertung eingefiigt werden,
die am Bildschirm vor der Druckausgabe noch kontiert werden konnen. Gewiinschte Konten, die das System nicht finden
kann, werden gemel det.

& COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIBUDGET2 Vers. 4.08 19.01.00/12:3 |

Bank 1.088,80-

zurPos1
zumEnde
BildDben
BildUnten

Fehlerhinweis Oben |

Unten

Links

Rechts |

Das gewiinschte Konto 812388  ist nicht vorhanden

RET= Weiter ESC= Abbruch der Liste
< << FEHLER Tab

R-Tab

I . Mouze-Puzh |
Return| f1 | f2 | f3 | Ffa | s | e | Ff7 | F8 | F |  EsC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Eine Mustersteuerdatei enthilt die Datei BUDGET20.BAU (Steuerdatei Nr.0). Die Konten sind auf den Testkontenrah-
men abgestimmt, dndern Sie daher die Nummern auf Thre Belange ab.
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 10. Offener-Posten-Teil

10. Offener-Posten-Teil

Der OPOS-Teil kann aus dem Hauptmenii aufgerufen oder iber eine eigene Konfigu-
rierung der schon vorab beschriebenen Bausteinsteuerung als eigenstadndige Maske
flir den OPOS-Sachbearbeiter angewahlt werden.

Aus dem Hauptmeni sind folgende Programme fir den OPOS-BEREICH anzuwahlen:

19= FIRMENSTAMM-BEARBEITUNG OP
20= ANSCHRIFTEN DEB. u CRED.
21= FIBU-BUCHUNGEN UEBERNEHMEN
22= OFFENE POSTEN BEARBEITUNG
23= OP-MAHNUNGEN/KONTOAUSZUEGE
24= ZAHLUNGEN

Der OP-Teil ermdglicht einerseits die Fihrung der offenen Posten und deren
Bearbeitung

* automatischer Ausgleich oder Teilausgleich
* manuelle Anderung, z.B. hinsichtlich Zahlungsziel/F&alligkeit
* Listung der offenen Posten

und andererseits

die Mahnung der Debitoren-Posten,

das Lastschriftverfahren,

die maschinelle Zahlung der Kreditoren-Posten,

das Erstellen der Saldenbestdtigungen zur Schlussbilanz.

* ok F

Die OP-Posten Fihrung ist unabhdngig von der Hauptbuchhaltung und kann als
eigenstandige Applikation behandelt werden. Das hat den Vorteil, dass bei OP-
Umbuchungen das Hauptkonto nicht mit unnétigen Buchungsd&tzen beansprucht wird.
Es kann innerhalb der "Offenen Posten" umkontiert werden.
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 10.1 OP-Firmenstamm-Bearbeitung

10.1 OP-Firmenstamm-Bearbeitung

PROGRAMMWAHL

Anlage

Aenderung

Protokoll

Mahnungstexte

0P Umsatzsteuerschluessel Aendern
OF Factoring Konstante Bearbeiten
0P Firmenstamm Teil 2a Bearbeiten
OP Firmenstamm Teil 2b Bearbeiten

0P Firmenstamm Teil 2c Bearbeiten

Ende Programm (Esc / F4)

[:] <<< PROGRAMHVAHL 2,8 Z.

Als Erweiterung der Firmenstammdaten im Buchhaltungs-Teil wird ein OP-Firmen-
stammsatz bendtigt, der die Informationen beinhaltet, um

* Mahnungen und
* Zahlungstrager

drucken zu kdnnen.

Durch Eingabe der Programm-Nr. (1-3) kann der OP-Firmenstammsatz angelegt, ge-
adndert oder protokolliert werden.

Die Nr. 4 ermdéglicht die Pflege von Texten fiir das Mahnformular auBerhalb des OP-
Firmenstammsatzes (siehe entsprechenden Abschnitt).
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10.1.1 OP-Firmenstamm-Anlage

OP-FIRMENSTAMMBEARBEITUNG Aenderu = 2 .

O02-HBME . . i vi v v vawt |M. Mustermann |
03-STRASSE ........: |Kar1—Halle—Str. 76 |
04-PLZ/ORTSBEZ. . ...: |ssna Hagen |
05-UNTERSCHRIFT. . . .: |w. wintzig |
06-MF-PSCH-1, ZEILE. : |Postscheckamt Dortmund | |
07-MF-PSCH-2 . ZEILE. : ||m] 128-58-123 BLZ 560 168 02 |
08-MF-BANK1-1. ZETLE: |[:ommerzhank Hagen | 17-KZ-UEBERW. 1:
09-MF-BANK1-2 . ZETLE: ||m] up1 582789  BLZ 4AA 200 18 | 18-KZ-UEBERW. 2:
10-MF-BANK2-1.ZEILE: |Sparkasse Hagen | 19-MAHNGEB . —1M:

| 20-MAHNGEB . —2M:

11-MF-BANK2-2 ., ZETLE: |KTI] 500 68 260 1 BLZ 508 182 18

12-VON KONTO-HR....: aapaag 21-MAHNGERB. -3M:
13-BTS KONTO-NR....: 990990 22-VERZ.ZINS. %:

14-MAHNDRUCK, ... ...: |1.U 2 .MAHN.ZUS . 3.MRHN.GETRENNT| 23-MAHNTAGE—1M:

15-KOSTEN EU,%,Zins: |In Euro| | | 24-MAHNTAGE-2M:

16 -MANHFORMULAR. . . .: MIT KOPF 25-MAHNTAGE-3M:

Parameter 26 und folgende auf Seite 2!

<F3>= FEHLER, {Fli>= SPEICHERN, <99F3>= LOESCHEN, <BILD-T>= SEITE

D <<< PARAMETER-NR.

OP-FIRMENSTAMMBEARBE ITUNG ARenderung < 25> DATUM: 21.10.08 .

27-36 KONTO F. ZAHL.TRAEGER

27-KONTO-SCHECK:

28-KONTO-PSCH. . :

29-KONTO-BANK1. :
30-KONTO-BANK2. :

31-KONTO-LSCHR. :

04= G.
05= G.
M=[:}&
m=[:}&
w=[:}&
M=[:}&

32-SCHECK-GUT .K:

[120]re
DINE 16= EFG'
DINE 17= EFG'
Dlm: 18= IIFG'
Dlm: 19= ljFG.

33-SCHECK-GUT . L:

34-KONTO-SOH-C. :

35-KONTO-SON-D. :

36-KONTO-SOH-E. :

37-Loesche OP's nach Ausgl. £ |E| 39-1s-Avis ab Anzhl/letzt.Nr: D l:l
38-Loeschen bis zum Buch.Jahr: 40-Zahlavis ab Anzhl/letztNr: D l:l

Parameter 01-25 aunf Seite 1!

<F3>= FEHLER, <Fli>= SPEICHERM, <{99F3>= LOESCHEN, <BILD-T>= SEITE

D <<< PARAMETER-HNR .
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 10.1 OP-Firmenstamm-Bearbeitung

Nach Eingabe des 25. Begriffes wechselt die Maske in den 2. Teil

Es miissen alle Eingaben bis Par. 36 getastet werden; erst dann erfolgt automa-
tisch das Schreiben des Satzes in die Datei

F3 = um einen Parameter zurick
F4 zurlick ins Menil (ohne Veranderung des Satzes)

Die einzelnen Parameter bedeuten im Teil 1:

* 01 Firmen Nr.

* 02-04 Firmen-Name und -Anschrift (wie Firmenstammsatz)

* 05 Name des Zeichnungsberechtigten auf dem Mahnformular/Kontoauszug

* 06-11 Jjeweils 2 zusammengehOrende Zeilen mit Name des Kreditinstituts, Konto-
Nr. und Bankleitzahl fiir Postscheck-, 1. Bank- und 2. Bank-Verbindung
als Hinweis im Mahnformular

* 12-13 VON/BIS KONTO-NR.:

Nur die in diesem Bereich angegebenen Konten werden generell fir eine
OP-Bearbeitung berlicksichtigt. Standardeintrag 000000 - 999999 (alle)

* 14 MAHNDRUCK :
0 = 1. bis 3. Mahnung in einem Brief
1 = nur 1. und 2. Mahnung in einem Brief, 3. Mahnung getrennt
2 = alle 3 Mahnstufen jeweils in separaten Briefen
3 = Kontoauszug (iber alle OP’s)
* 15 Mahngebihrenart 1t. Parameter 19-21:
0 = Prozent vom Wert

1 = in EUR

* 16 Mahnformularbestimmung:
0 = Ausdruck mit Firmenkopf und Bankverbindungen
1 = Ausdruck ohne Firmenkopf und Bankverbindungen

* 17-18 Formularbestimmung fiir 1. und 2. Uberweisung:
0 = ohne Kopf- und FuB-Text (lt. Parameterwahl 4)

1 = nur mit Kopf-Text
2 = nur mit FuB-Text
3 = mit Kopf- und FuB-Text

* 19-21 Mahngebiithren fiir 1. bis 3. Mahnung (sollte nicht belegt werden, wenn
Parameter 14 = 0, fir Kontoauszugsdruck)

* 22 Verzugszins-Prozentsatz

* 23-25 Mahnabstand in Tagen fir 1. bis 3. Mahnung;
z.B. 20, 15 und 10 bedeuten Mahnmodglichkeit
- der 1. frithestens am 21. Tag nach Netto-Fahigkeit
- der 2. frihestens am 16. Tag nach Datum der 1. Mahnung
- der 3. frihestens am 11. Tag nach Datum der 2. Mahnung
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Im 2. Teil haben die Parameter folgende Bedeutung:

* 26 Zahlungsziele, auf deren 1fd. Nr. die Zahlungsziel-Nr. eines Buchungs-
erfassungssatzes (lt. Kontenstamm oder aufgrund einer Eingabe als Beleg-
Nr. 2) hinweist und die zur Ermittlung der Nettofdlligkeit dient:
1fd. Nr. 00 bis 19, jeweils als 8-stelliger Begriff XXX Tage X, X% oder
XXX Tage netto (getastet wird z.B. 01420030 fir 14 Tage 2,0%, 30 Tage
netto). Das Zahlungsziel Nr. 00 sollte frei bleiben, wenn Uberteuerungen
bei den Buchungserfassungen vorkommen (da die Null als ZZ-Nr. nicht eine
anders lautende Information aus dem Kontenstammsatz ibersteuert).

* 27-31 Sachkonto-Nummern fir Geldkonten (fiir autom. Buchungen aufgrund der
Zahlungstragererstellung) . Diese Konto-Nummern gelten an dieser Stelle
fir den Ablauf als Hinweis: fuUr jedes hier genannte Konto muss auch ein
Kontenstammsatz angelegt sein (siehe Kontenstamm-Bearbeitung und
Listen).

32
33
34
35
36

* F * F F

Die einzelnen Parameter werden nacheinander in aufsteigender Nummernfolge einge-
geben. Bei der Anlage erfolgt nach der Eingabe zur Par. Nr. 25 der Bildseiten-
wechsel zu Teil 2 des Firmenstammes.

Wichtig ist die Par. Nr. Eingabe 12-13, die den OP-Bereich auswahlt. Ist die

Eingabe "VON 0 BIS 0", so werden bei der Verarbeitung der Buchhaltungsdaten in
die OP-Buchhaltung keine offenen Posten verarbeitet.

10.1.2 OP-Firmenstamm-Anderung

Bei Anderung einzelner Begriffe innerhalb des OP-Firmenstammsatzes sind die Para-
meter-Nr. und der vorgesehene Inhalt einzugeben.

Der Wechsel von Seite 1 zu 2 und zurick erfolgt automatisch durch Eingabe der
Par. Nr. zu den Feldern der Seite 1 oder Seite 2.

Die zugelassenen Funktionstasten bedeuten:
Nur Return (anstelle einer Parameter-Nr.) ndchste Parameter-Nr.

F3 = 1 Schritt zuriick (Aus der erwarteten Parameter-Nr.-Eingabe zurick ins Menii;
aus der erwarteten Inhalts-Eingabe zurick zu Parameter-Nr.)

F4 Zuriickschreiben des gednderten OP-Firmenstammsatzes in die Datei und Rick-

kehr ins Menii.

"99" mit F3 loscht den OP-Firmenstammsatz.
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10.1.3 OP-Firmenstamm-Protokoll

Dieses Programm listet den Inhalt des jeweiligen OP-Firmenstammsatzes in einem
der Bildschirm-Maske &hnlichen Aufbau.

Sachhinweis:

Fir den automatischen Buchungsvorgang von Ausgangszahlungen aus dem Zahlungs-
programm - maschinelle Zahlungen per Datentrédgererstellung - sind korrekte
Eintrdge im OP-Firmenstamm notwendig.

Kontrollieren Sie den Inhalt der Par. 27-31 dahingehend, dass

a) die Kontonummern fir die Transit Zahlungen eingetragen sind,
b) die Konten auch im Kontenstamm angelegt sind.

Zur Ermittlung von Skonto-Ziel und Netto-Zahlungsziel ist es Voraussetzung, dass
die Zahlungszielkonditionen unter Nr. 26 eingetragen sind. Eine Anderung fiihrt

auch zur Neuberechnung der Zahlungsziele, da im OP-Satz nur die Schliissel - und
nicht der Inhalt (Konditionen) mit abgestellt werden.

10.1.4 Mahn-/Uberweisungstriager-Texte

Mit der Nr. 4 aus dem Meni OP-FIRMENSTAMMBEARBEITUNG wird diese Menii—Maske aufge-
rufen, die die Méglichkeit von Anlage und Anderung bestimmter Texte zul&sst.

PROGERAMMWAHL

1 Anlage
Aenderung

Erweiterung

Ende Programm (Esc / Fh)

o | W | M

| [:] <<< PROGRAMMWAHL 2,8 2.

Diese Texte werden zur Beschriftung von

* Mahnungen und
* Kontoauszigen

benétigt, wie z.B. unterschiedliche Texte fir 1., 2. und 3. Mahnung.

Die einzelnen Parameter im Teil 1 bedeuten:

01 = Firmen-Nr.
02-05 = 4 Zeilen fiir Kontoausziige
06-09 = 4 Zeilen der 1. Mahnung
10-13 = 4 Zeilen der 2. Mahnung
14-17 = 4 Zeilen der 3. Mahnung

Jede dieser Textzeilen kann 63 Zeichen enthalten und erscheint im Kontoauszugs-/
Mahnbrief zwischen der Anrede "Sehr geehrte Damen und Herren" und den OP-Zeilen.

Es muUssen alle Zeilen (Parameter) getastet werden; erst dann erfolgt automatisch
das Schreiben der Daten in die Datei.

F3 = um 1 Parameter zuriick
F4 zurlick ins Meni
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Bei Anderung einzelner Zeilen sind die Parameter-Nr. und der vorgesehene Inhalt
der Zeile komplett neu einzugeben. Die zugelassenen Funktionstasten bedeuten
dort:

F3 = 1 Schritt zuriick (Aus der erwarteten Parameter-Nr.-Eingabe zuriick ins Meni;
aus der erwarteten Inhalts-Eingabe zurick zur Parameter-Nr.)

F4

Zuriickschreiben des gednderten Text-Stammsatzes in die Datei und zurick zu
Parameter-Nr.; von Parameter-Nr. zuriick ins Mendi.

"99" mit F3 1loscht den gesamten Text.

Die Bildschirmanzeige:

IE COPPS-DIBU OP-Firmenstammpflege Zahlungstraeger | Programm: FIOPTXT Vers. 4.07 31.01.00/10:41 |

OP-MAHN-UEBERW . TRAEGER-TEXTAenderung <LTEIL 1>> DATUM: 9.11.80

B1-FIRMEN-HR..: &1

B2-TXT-KTDAZ1.:

A3-TXT-KTOAZ2.: Bitte vergleichen Sie die nachstehend aufgefiihrten Posten.
B4-TXT-KTODAZ3.:

B5-TXT-KTDAZL. :

B6-TRT—1 _HHZ1 . :
B7-TXT-1.HH22.: Thr Konto weist die nachstehenden offenen Betrdge aus, wir bit- zurPos1
@8-TXT-1.HMH23_.: ten um Ausgleich innerhalb der nichsten 8 Tage. ——
BO-TXT-1_MHZh._: b.zeile text | SOl |
18-TXT-2.MHZ21.: a BildOben
11-TXT-2 .HHZ2.: a —
12-TXT-2.HNZ3.: a | il
13-TXT-2.HHZ4.: a
14-TXT-3.HNZ1.: b _ Oben_|
15-TXT-3.HNZ2.: Unten
16-TXT-3.HH23.: d —
17-TXT-3.HNZL.: e | Lds
Rechts |
F3 = FEHLER F4 = SATZ SCHREIBEN 99F3 = SATZ LOESCHEN
Tab
R-Tab
Bl<<< PARANETER 2,8 Z.  MousePush,
RETURN| Fm | Fr2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | F9 | ESC
| J | | | | | | | | | Abbruch

Hinweis fiir die Angabe des Kontoauszugstextes zur Erstellung von Saldenbestati-
gungen:

Um Saldenbestatigungen zu erstellen, muss fiir den dazu gewlinschten Druckvorgang
die Textzeilen zu 02-04 abgedndert werden und im OP-Firmenstamm Teil I die Par.
Nr. 14 auf "3" gesetzt werden. Damit werden alle OPOS-S&tze als Kontoauszug
behandelt und mit dem entsprechend abgednderten Text zu 02-04 (s. oben) ist die
Saldenbestatigung zum Jahresende schnell erledigt.

Mit Rickandern der Werte in den vorherigen Zustand werden die OPOS-Sadtze dann
wieder normal, wie zuvor, behandelt.
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10.1 OP-Firmenstamm-Bearbeitung

10.1.5 Erweiterung Fremdsprachen fiir Mahntexte

In der Programmanwahl zum Programm OPOS-Firmenstamm
(19) OPOS-Firmenstamm:
Programm 4 Mahntexte , dort Programm 3

3 = Erweiterung
B PROGRAMMWAHL

1 = Anlage
2 = fAenderung

3 = Erweiterung
8 = Ende Programm (Esc /7 Fi)

]|

<< PROGRAMMWAHL 2.8 2.

Return F1 F4 F5 F& Oben

_Retun | F1 | F4 | F5 | F6 | Oben | Unten |

Unten

Anschliefend wird die Landeskennziffer eingegeben ( 1-9).
Diese Kennziffer nimmt Bezug auf den Anschriftenstamm fiir OPOS-Anschriften.

Siehe OPOS - Anschriftenstamm Parameter : 21

Beim Ausdruck der Mahnungen werden dann nicht die Standardtexte verwendet, sondern die Texte, die zu dieser Lan-

deskennziffer in diesem Programmteil im AnschluB vorgegeben werden.

I8 COPPS-DIBU OP-Firmenstammpflege Zahlungstraeger | Programm: FIOPTXT Vers. 4.07 31.01.00/10:41 |

0P-HAHN-UEBERW.TRAEGER-TEXTE DATUM: 14.11.88

zuiPos1

zumEnde
BildDben
BildUnten

DOben

Unten
Links
Rechts

welches Land wollen Sie bearbeiten 1 - 9 7

RETURN| F1 | F2 | 3 | F4 | s | F6 | F7 | FB | F9
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Eingabe der Texte fiir die gewdhlte Landeskennziffer (aus Nr. 1-9):

Mit F5 Text Erinnerung
Fé6 Text 1.Mahnung
F7 Text 2.Mahnung
F8 Text 3.Mahnung

Werden im darauf folgenden Fenster die 4-zeiligen Mahntexte / Erinnerungstexte
erfalt.

Es empfiehlt sich, im Anschlufl nach den Eingaben ein Testdruck durch Druck einer Mahnung/eines Kontenaus-
zuges fiir die jeweilige Landeskennziffer durchzufiihren (schon erstellte Mahnung It. Mahndatum durch Eingabe
von-bis Nr. als gleiche Nr. z.B. 101001 bis 101001

Im Programm Druck Mahnungen als Wiederholung auszudrucken.

Mahntextkonstante-eingaben fuer Kz. 1 Aenderung - Modus

fuer: Sehr geehirte..

fuer: Kontoauszug fuer: Erinnerung fuer: b ahnung
IF'ay-Infc-lmation | |F|emember |HEMINDEF| |

Texrterzatz fuer: Zahlungen sind beruecksichtiat bis zum
"our papment iz controlled to |

Textersatz fuer Sollke sich dieses Schreiben mit ...
Ilf you have payed in the meantime, during receiving this letter |

Tensterzatz fuer: so betrachten Sie es bitte als gegen...
Iplaease forgett this letter, thanks that vou have payed now, |

Texterzatz fuer: Mit freundliichen Grueszen...
Iwilh kind regards |

fuer: Zur Zahlung faelig /:0for Payment cash/:0 fuer: Seite

Testersatz fuer: 1. Belegkopfzeils
| ———Invoice—— Net.pay Invoice WH your payed WH not payed TH ‘

Tensterzatz fuer: 2 Belegkopfzeile
|Nu.mber -Date -Date amount RG amount RG amount RG ‘

fuer: Kunden-Hr Summe in Zu Zahlen

Testersatz fuer: Erinnerung [FA) und 1.-3.Mahnung [FE-F3]
4Einn=F5 | 1Mahn=F& | 2Mahn=F7 | 3Mahn-F8 |  Schreibe=F4 Abbr.=Esc/F3 |

Die Abbildung zeigt die Felder und Bezeichnungen, welche Texte als Fremdsprache zu erfassen sind.
Hinweis:

Die Texte fiir die Spalten 1.Belegkopfzeile und 2. Belegkopfzeile miissen spaltengerecht erfait werden.

BUHB3060 10.7.2



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 10.2 OPOS Kunden- und Lieferanten-Anschriften

10.2 OPOS Kunden- und Lieferanten-Anschriften

PROGRAMMWAHL

Anlage

Aenderung

Protokoll

Bankkonto Vortrag SFirm, DBcash usw. per DTAUS
Bankleitzahlen Uerwaltung

Creditueberwachung

Telefon+FAX aus DIAF

ExportAnschriften

Ende Programm (Esc / FA4)

[:] <<< PROGRAMHWAHL 2,8 Z.

Fir die Komplexe

Mahnungsschreibung
Saldenbestatigungen
Verrechnungsanzeigen
Zahlungstragerdruck

b S

sind Anschriften und weitere Informationen erforderlich, die als Erganzungen zu
den betreffenden Kontenstammsatzen zu sehen sind.

Es handelt sich um die OP-Stammdaten mit Kunden- bzw. Lieferantenanschriften,
Bankangaben u.a.

Kennziffernsteuerung fiir Fremdsprache und Lastschrifterkennung siehe 12.9 unter
Zahlungen.

Uber die Nr. 1-3 kann Anlage, Anderung bzw. das Protokollieren der OP-Stammdaten
angewahlt werden. Diese Satze brauchen nicht angelegt zu werden, wenn nur
OP-Listen erstellt werden, wie z.B. in manchen Steuerberaterkanzleien, miissen
aber fiir das Mahnwesen und den maschinellen Zahlungsverkehr zur Verarbeitung der
"Offenen Posten" vorhanden sein.

Die Anschriften werden automatisch angelegt und gedndert, wenn eine Dateniibergabe
innerhalb des Programms "AUTOMATISCHES BUCHEN" aus Fremdprogrammen oder aus
COPPS®-DIAF (Kunden) oder COPPS®-DIBEST (Lieferanten) erfolgt.

Siehe (INTEGRATION: Satzbeschreibung INTEC 202.ADA)
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10.2 OPOS Kunden- und Lieferanten-Anschriften

10.2.0 OPOS - Anschriftenbearbeitung

Ein Konto der Finanzbuchhaltung kann mit einer Anschrift ergdnzt werden durch

Aufruf per

RETURN = KONTONR.- EINGABE
Fl = Automatisch die n&chste Nr., die noch nicht angelegt ist, heraussuchen.
OP+0OR STAMMDATEN-BEARBEITUNG Aenderung FA.: 01 DATUM: 21.10.08
02-Hame-1....: . |
03-Hame-2....: | |
-Hame-3....: | |
04-Strasse...: | |
T w— | |
-LAND-BEZ. . : Land: ‘ |
06-TEL. /FAX. . : ‘ FAX: ‘
07-Blz/KtoNr2: 000 000 00 Kto2: :I
08-Bankname-2: | 16-SuAnz*1.Mh: [:::]
09-Iban-Code?2: | ~SuAnz*2 Mh: [:::]
10-Blz/KtoNrl: 000 000 00 Ktol: [iiiiiiiiiiiii] 17-SuAnz*L.Mh. [iii]
11-Than-Codel: | | 18-0P-Kennzf, ; [::::::::::::]
I S— —
12-Bankname-1: | 19-LiefSperre: [::::::]
13-KontoBeleqg: 20-Vertr.Nr..: [:]
14-SteuerNr. . : . | 21-Land+Spr. . : [:] [:]
15-Ust-ID-Nr. : | | 22 -UmbuchAnzq: [:
Fl = HAECHSTES KONTO AB:100000 , F3 = FEHLER, F4 = ENDE, F6 = SUCHBEGRIFF
Fh = NAECHSTE BNSCHRIFT

<<< Konto-Hr..: 6,8 2.

L |

Die Parameter bedeuten im Einzelnen:

* 01 Konto-Nr.
* 02-05 Name und Anschrift des Kunden oder Lieferanten (jeweils 30 Stellen)
* 06 Telefon und Telex-Nr. (jeweils 15 Stellen)
wobei Tx: = Telex Nr. und Fx:= Fax Nr. bedeutet.
Tl:nnnnnnnn Fx:nnnnnnnnnn
Diese Unterscheidung ist nur von Bedeutung, wenn Sie mit der SENDFAX-
OPTION arbeiten und Mahnungen usw. per FAX versenden.
* 07-08 Postscheckamt (des Kunden oder Lieferanten)
* 09-11 Bankverbindung (des Kunden oder Lieferanten)
* 12 Postscheckkonto-Nr. zu 08
* 13 Konto-Nr.
unter der der Anwender bei z.B. seinem (diesem) Lieferanten gefiithrt wird
* 14-16 7Zahler fiir 1. bis 3. Mahnungen
Je Mahnung wird hier autom. statistisch mitgezahlt.
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* 17 Datum der letzten Mahnung
* 18 Kennziffer fir die Behandlung aller OPs zu diesem Konto
0 = normal (Mahnen/Zahlen)
1 = Kontoauszug
2 = nicht Mahnen/Zahlen
3 = Lastschrift
4 = Deb./Kred.-Verrechnung

(in der Wirkung wie 2; keine automatische Verrechnung)

* 19 momentane Liefersperre
0 = nein
1 = ja

* 20 Vertreter Nr.

F6 = SUCHMODUS Konto per Suchbegriff suchen.

Mit F6 SUCHMODUS erscheint das Untermenii:

COPPS - Kontenselektion zur Finanzbuchhaltung | Programm: FIKTOmcw Vers. 6.1 11.01.08/16:19 |

Click Auszwahl: Gehe zu

Suchcode KtoTextAnf Art/BYA1 Art/BUAZ KontoHr

— Hinweis
Eingabe Suchbeariff als Suchkriterium, oder <F 3= zurueck zur Suchkrterienauswahl
Schnellzuche: 04 Sachkonten. 14, Kunden, 74, Lieferanten

[:::::::::] <<< Eingabe SuchCode 18 2
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Das Konto per Suchbegriff zur Anschriftenbearbeitung auswéhlen:

COPPS - Kontenselektion zur Finanzbuchhaltung | Programm: FIKTOmew Vers. 6.1 11.01.08/16:19 |
HR KONTONR SUCHBEGR. BEZEICHHUNG BWA1 BUWA2Z LBY Clickdirekt
a1 1@1881 1ABACUS PETER ABACUS 611 B88@EA 318192 181001
8z 181811 1ABELE GMB Abele GmbH 613 8888 a1e182 181011
63 161014 1ACERMAHN Acermann - Rosenhauer 623 B008 318192 161014
84 181818 1ACKERMANN Ackermann 612 BO08 a1e182 181818
a5 181812 1ACKERHANN Ackermann GmbH Solingen 621 86888 360195 181812
a6 113018 1ADOLF WAI Adolf Maier 608 0000 appase 113018
87 181813 1AKERMANN  AKERMANN 621 86880 300187 181813
a8 1190848 1ANTJE SCH Antje Schmidt 688 B008 aaeaan 119040
89 1@1083 1ANTONIUS Wilhelm Antonius 618 BOg8 L5 gs s 181063
Seite: ae1 Suchmodus ist: Suchcode
— Hinweis
Mr mit Feturn, oder Markierung vormehrmen und BET= Auswahl F3= zur Suchkriterienwahl, F4= Abbruch, Cursotasten = Zeilen wihlen und dann mit RET bestdtigen
Ende Seitenanzeige= mit Auf-Bildtaste zurfckblasttern, mit Pos1/Ende in den Zeilen der Seite nach Anfa/EndeZeile, Clickdirekt = per Mausclick gewnschte Nr. wae
D <<< LFd. Nummer o.(Anzeige) 2 ST

Durch Eingabe der Nr. 1-6 wird das gewlnschte Konto gewdhlt oder mit F3, F4, F6
zurick zur Anwahl.

Im Fenster wird angezeigt, ob das Konto bereits mit einer Anschrift erganzt wurde
oder ob die Anschrift noch nicht eingetragen ist.

Daraus resultiert:

Die Buchhaltung kann also bereits durchgefithrt werden, ohne dass die Anschriften
schon angelegt sein miissen. Erst mit Mahn- oder Zahlungsabwicklung werden diese
benétigt.

10.2.1 Die Erfassung der Stammdaten

Die einzelnen Parameter werden in aufsteigender Nummernfolge eingegeben. Es
miissen alle Eingaben (bis einschlieflich Par. 20) getastet werden; erst dann
erfolgt automatisch das Schreiben des Satzes in die Datei.

Die Konto-Nr. wird je nach Eintrag im Firmenstamm mit Prifziffer (max. 7 Stellen)
eingegeben, per F6 = SUCHMODUS gesucht, oder wenn bekannt, als Konto-Nr. ohne
Priifziffer (max. 6 Stellen) eingegeben.

Bei der Erfassung gilt wieder die Funktion:

F3

um 1 Parameter zuriick

F4 = zurick zur Konto-Nr. oder von dort zurick ins Meni
(ohne Veranderung des Satzes).
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10.2.1.1 DIVERSE Anschriften

Es ist wichtig, dass auch fiir jedes "Diverse"-Konto ein OP-Stamm gefiithrt wird,
wenn z.B. gemahnt werden sollte; Anschriften usw. werden darin nicht bendtigt
(siehe dazu Offene-Posten-Bearbeitung). Es ist aber sinnvoll, als Namen z.B.
DIVERSE A entsprechend der Eintragung im Kontenstammsatz anzugeben, um in einer
Liste der OP-Stammsdtze die einzelnen "Diversen" erkennen zu kdnnen.

Zur Erinnerung (Organisation)
Bei DIVERSE-KONTEN werden die Anschriften jedem einzelnen Posten dieser Konto-
nummer bis zum L&schen des OP-Satzes bei Zahlungsausgleich mitgefiihrt.

DIVERSE sind durch 000 an den 3 letzten Stellen gekennzeichnet.
Beispiel: 101010 = A - Kunde Ackermann
101000 = A - DIVERSE

Fiir Mahnen und Zahlen muss der Leitstammsatz vorhanden sein.
Das Feld Name-1 kann "DIVERSE" lauten.
Das Feld Ort und Strale muss "SPACE" (leer) sein.

Die Diverse-Anschrift zum OP-Satz wird im Programm OP-Bearbeitung zum OP-Satz
angelegt, oder aus dem Faktura-Ubernahmeprogramm automatisch mit iibergeben.

Arbeiten ohne DIVERSE

Wird ohne Diverse-Anschriften gearbeitet, so brauchen diese auch nicht angegeben

zu werden. Um beim Ausdruck des OPOS den Text "Anschrift fehlt" zu unterdricken,

muss im OPOS-Anschriftenstamm fiir das Konto "DIVERSE" im Feld PLZ-ORT und STRASSE
wenigstens ein Zeichen (z.B. ".") eingegeben werden.

Arbeiten grundsatzlich ohne DIVERSE
Diese Funktion ist nur erlaubt, wenn kein Mahn-Zahlverfahren fiir diese Kontenart
angewendet wird.

Anmerkung

Diese Organisation ist sehr vorteilhaft, wenn die Buchhaltung fiir sich alleine
auf einem eigenen Rechner abgewickelt werden soll. Da die OPOS-Anschriften ge-
trennt von anderen Arbeitsbereichen gefithrt werden, jedoch aus anderen Arbeitsbe-
reichen automatisch per Schnittstelle gepflegt werden koénnen, kann DIBU ohne
Problem auf einen eigenen Abteilungsrechner installiert werden, ohne dabei den
Vorteil der Integration zu verlieren.
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10.2.1.2 Kennziffer Verrechnung

18 Kennziffer fir die Behandlung aller OPs zu diesem Konto

=~
Il

Deb./Kred.-Verrechnung
(in der Wirkung wie 2; keine automatische Verrechnung)

Wird die Kennziffer zu Par. 18 auf "4" gesetzt, so wird die Eingabe der Kontonum-
mer verlangt, mit der bei Bedarf verrechnet werden soll:

OP+0R STAMMDATEN-BEARBEITUHG Aenderung FA. : 01 DATUM: 21.10.08
KONTONAME. ... .. :PETER ABACUS
01 Konto-Hr..:
02 Hame-1....: [PETER aBACUS |
03 Hame-2....: |EISEH und sonstige HMetalle
-Hame-3....: |
04 sStrasse...: |Martin—Lutherstr.1[1[1 |
05 PLZ/ORT. ..: |ESSSEN -1 |
-LAND-BEZ. . : Land: | |
06 TEL./FAX..: ]2345 | FAX: |
07 Blz/KtoNr2: Kto2: I:l
08 Bankname-2: |Dortmund | 16 SuAnz*1.Mh:

09 Iban-Code2: | | -SuRnz*2.mMh:

-BIC-Code-2: I:I —SuBnz*3.Mh:
10 Blz/KtoNrl: 000 000 00 Ktol: [::::::::::::] 17 SuAnz*L.Mh.

11 Iban-Codel: | ‘ it] Kennzf USGL .DEB+CRD

-BIC-Code 1: VerrchngKt: 000000

12 Bankname-1: Sparkasse | 19 LiefSperre:
13 KontoBeleg: l:l 20 Vertr.Hr..:
14 SteuerNr. . : | ‘ 21 Land+Spr. .:
15 Ust-ID-Nr.: | ‘ 22 UmbuchBnzq:

0=NOBMAL, MAHNEN 1-KTO-AUSZUG 2=NICHT MAHNEN 3=LASTSCHRIFT 4-AUSGL. DEB+CRED
KF1>=NextKto <Fbh>=NextAnschr <F9>=NextCredit <F7>0P Info

|:| <<< UERRECHNUNGSKONTD 6,8 Z.

Nach der Eingabe der Konto-Nr. fiir die Verrechnung erscheint der Verrechnungsver-
merk als Hinweis am Bildschirm. Wird der Datensatz zuriickgeschrieben, so erfolgt
zu diesem Zeitpunkt die Kontrolle, ob die Eingabe in Ordnung ist.

Ist das Konto nicht vorhanden, erfolgt ein Fehlerhinweis.

Ist das Konto vorhanden, wird es ebenso als Verrechnungskonto vermerkt. Es ent-
h&dlt anschlieBend den Vermerk unter Par. 18 als KZ "4" und die Kontonummer des
erfassten Stammsatzes zu dem diese Referenzangaben eingetragen wurden.

Die einzelnen Parameter werden in aufsteigender Nummernfolge eingegeben. Es mis-
sen alle Eingaben (bis einschlieBlich Par. 20) getastet werden; erst dann erfolgt
automatisch das Schreiben des Satzes in die Datei.

Die Konto-Nr. kann mit Priifziffer (max. 7 Stellen) eingegeben werden, mit RETURN.

Eine Konto-Nr. ohne Prifziffer (max. 6 Stellen) wird mit F1l eingegeben.

F3 = um 1 Parameter zurick

F4 zurlick zur Konto-Nr. oder von dort zurick ins Menil

(ohne Veranderung des Satzes).
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10.2.2 Anschriften-Anderung

Die Kontonummer wird wie bei der Anlage durch Eingabe der Nummer oder iber den
Suchbegriff aufgerufen.

Bei Anderung einzelner Begriffe im OP-Stammsatz sind die Parameter-Nr. und der
vorgesehene Inhalt einzugeben.

Die zugelassenen Funktionstasten bedeuten:
Nur Return (anstelle einer Parameter-Nr.) = nadchster Parameter

F3

1 Schritt zurick
(aus der erwarteten Parameter-Eingabe zuriick zu Konto-Nr.;
aus der erwarteten Inhaltseingabe zurick zu Parameter-Nr.)

F4

Zuriickschreiben des gednderten OP-Stammsatzes in die Datei und zuriick
zu Konto-Nr.; aus Konto-Nr. zuriick ins Meni.

"99" mit F3 loscht den angewahlten OP-Stammsatz.

10.2.3 Anschriften-Protokoll

Die vorhandenen OP-Stammdaten kd&énnen in einer der Erfassungs-/Anderungs-Maske
dhnlichen Form ausgedruckt werden. Dabei kann mit Konto-Nummern-Eingaben

VON / BIS NR.:
eine Begrenzung des Protokolls bewirkt werden.
ALLE = 0 - 99999

KUNDEN 100000 - 699999
LIEFERANTEN = 700000 - 999999

Durch Angabe bei der Druckausgabe "DATEI" kénnen die Daten in eine fiir andere
Zwecke weiter zu verarbeitende Datei geschrieben werden.
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10.3 FIBU-Buchungen verarbeiten

Als Abschluss der Buchungen im Dialog erfolgt nach der automatischen Entstehung
der Sammelbuchungen die sich unmittelbar anschlieBende Ubernahme der Buchungsbe-
wegungen in die OP-Datei.

Falls der Vorgang nicht ordnungsgemd@l beendet wurde (Systemdefekt, Stromausfall
usw.), muss die bis dahin nicht zwangslédufig erfolgte OP-Verarbeitung in diesem
anwahlbaren Ablauf nachgeholt werden.

Die Bedingungen fir Veradnderungen in der OP-Datei sind dort wie hier die gleichen
(wenn das betreffende Konto die entsprechende Kennung tragt)

* Ein neuer OP-Bewegungssatz zu einer Buchung entsteht, wenn

Konto-Nr.
Beleg-Nr.
Jahr aus Beleg-Datum

als ein gemeinsamer Begriff in der OP-Datei noch nicht oder nicht mehr
vorhanden ist.

* Ein bestehender OP-Bewegungssatz wird geldscht, wenn keine Buchung mit
gleichlautenden (vorgenannten) Begriffen einen Ausgleich bewirkt, d.h.
Zahlungsbetrag incl. Skonto entspricht dem Rechnungsbetrag.

* Eine Veradnderung eines bestehenden OP-Bewegungssatzes erfolgt, wenn eine
Buchung mit gleichlautenden (vorgenannten) Begriffen anfdllt (im Regelfall
eine Teilzahlung zu einer Rechnung) .

* Einzelne oder alle vorgenannten Bedingungen treten ein, wenn eine Zahlungs-
buchung mit Beleg-Nr. 0 (Null) und ohne Jahresangabe im Feld "Beleg-Nummer 2"
verarbeitet wird; in diesem Fall erfolgt Ausgleich (evtl. Teilausgleich) der
dltesten Posten gleichlautender Konto-Nr., und bei evtl. Uberschuss entsteht
ein zusitzlicher OP-Satz fiir Uberzahlung mit gleicher Konto-Nr. und der
Beleg-Nr. O.
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10.4 Offene-Posten-Bearbeitung

Programmanwahl
PROGRAMMWAHT.
1 Anlage
T Aenderung
? Liste
T Liste pach Faelligkeit
? 0P Aufstellung Debitoren
T OP Liste Zahlungsdifferenzen
T OP Liste Abstimmsumme
T Loeschen ausgeglichene OP's
T OP Liste mit KostenstellenHr
; OF Vergleich Konto mit OP'S
: OP-Hummerndatei reorganisieren
Eu DBIII-Format OP-Bestand
; 0P-Uerrechnungsanzeige
: 0P-Uorbesetzen mit STSC und Zahlziel
oo e
I:l <<< PROGRAHMHMWAHL 2.8 2.

Die durch die automatische OP-Verarbeitung Ubernommenen Buchungsdaten lassen sich
durch Anwahl der entsprechenden Programm-Nr. (1-4) bearbeiten:

* Erweitern durch Anlage neuer OP's (hauptsichlich zur Ubernahme der Daten bei
Installation dieses Systems). Eine Ubernahme zu Beginn eines Geschiftsjahres
kénnte aber auch folgendermalBen vor sich gehen:

1. Buchen der Offenen Posten (Debitoren und/oder Kreditoren) als Rechnung mit
Satzart 10 und automatische Verarbeitung als OP's.

2. AnschlieRBend Jahresabschlusslauf und automatisch EB-Saldovortrag (dann
miissen lediglich die EB-Salden der nicht beriihrten Konten mit Satzart 41/42
gebucht werden) .

* Anderung der OPs (zur Korrektur von z.B. falscher oder geidnderter Beleg-
Nummern, inzwischen getroffener Anderungsvereinbarung iiber Zahlungsziel;
Oder es kann die Eingabe einer Anschrift zu einem Offenen Posten eines Diverse-
Kunden erforderlich werden. Uber die Ldschfunktion kann ein falsch kontierter
Posten v6llig heraus geldscht werden).

* Listen-Druck nach verschiedenen Gesichtspunkten.

Diese Funktionen beriihren nicht die Bewegungen der eigentlichen Finanzbuch-
haltung.
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10.4.1 Offene-Posten-Anlage

=

OFFENE POSTEN BEARBEITUNG Aenderung FIRMA: 0 DATUM: 21.10.08

KOHNTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2003

81-Konto-Hr

B2-Rechnung-Hr...:

83-Rechnungsjahr.:
84-Rechnungbatum. : 17-KZ-Ueberw.J/N.:
85-Ualuta Datum..: 18-KZ-Zahl .Befehl:

B6-0P-Betrag.....:

[ 9

1]

]

[ ]
87-Davon hezahlt.: 2@8-Zahl.Traeg.Hr.:

[ ]

E

L

E

/I—

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

19-Gegkto-Z2ahlg..: [ssTs]shili]
88-0P-Kennziffer.: 21-Bez.d.Z2ahltrg.:
A9-Satzart.......: 22-NeEL . HE . e e nns
18-Steuerschl.lUst: 23-Letzte Zahlung:

11-2ahlungsziel..: 24-HKostenstelle..:

il

12-Buchungstext..: 25-Kostentrg.Hr..:

13-Datum 1.Hahng.: i — DIUERSE ANSCHRIFTEH ——

14-Datum 2.Hahng.: 26-Hame1.........:

15-Datum 3.Hahng.: 27-Mame2.........:

16-KZ-Ueberw.frt.:

| |
| |
28-Strasse.......: | |
29-Plz/0rtsangabe: | |

10.4.1.1 Parameter (Felder) des OP-Satzes

Die Parameter bedeuten im Einzelnen:

* 01 Konto-Nr.
* 02 Beleg-Nr. (in Verbindung mit Parameter 1 und 3 der OP-Suchbegriff)
* 03 Jahr (wenn das Jahr aus Parameter 4 anders lautet als das Tagesdatum) ;

nur RETURN veranlasst die Ubernahme des Jahres aus dem Tagesdatum.
* 04 Beleg-Datum aus der den OP bildenden Buchung (Rechnungsdatum)
* 05 VALUTA-DATUM

Festes Zahlungsziel, kann auch aus der Buchungszeile (siehe Textspalte)
mit idbergeben werden.

* 06 urspriinglicher Betrag (Rechnungsbetraqg)
* 07 Summe der inzwischen erfassten Ausgleichsbetrédge
* 08 Kennziffer fir die Behandlung dieses OP
(ibersteuert die Angabe in Par. Nr. 18 des OP-Stammsatzes)
0 = normal (mahnen/zahlen)
1 = Kontoauszug
2 = nicht mahnen/zahlen
3 = Lastschrift
4 = Deb./Kred.-Verrechnung (in der Wirkung wie 2;

Keine automatische Verrechnung)
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* 09 Satzart (SA) 1lt. Buchung im Journal (11, 12, 21, 22)
* 10 Steuerschliissel (ST-SC) 1lt. Buchung

* 11 Zahlungsziel-Schliissel 1t. Buchung

* 12 Buchungstext 1t. Buchung

* 13-15 Datum der 1., 2. und 3. Mahnung

* 16 Zahlungsart

= keine Zahlung erfolgt
= Bankscheck

Postscheck
Uberweisung Bank 1

= Uberweisung Bank 2

= Lastschrift

g WP o
I

1-5 gibt die Art der erfolgten Zahlung (bei Teilzahlungen die Art der
letzten Zahlung) wieder.

* 17 Anzahl der erfolgten (Teilzahlungen)

* 18 Anzeige, wie oft dieser Posten iber die 3. Mahnung hinaus mahnbar
gewesen ware (wird automatisch gerechnet); gemahnt wird nur bis zur
3. Mahnung

* 19 Gegenkonto-Angabe bei Zahlung (Geldkonto fir automatischer Buchung)

* 20 Zahlungstrédger-Nr.

* 21 Betrag der Zahlung

* 22 Vertreter-Nr.

* 23-26 Anschrift bei Posten zu "Diverse"-Konten (wenn Mahnung erfolgen soll);
die Konten weisen links neben der Prifziffer stets "000" auf,
z.B. 101000/8.

Die Parameter 15 bis 16 und 18 bis 20 sind Angaben, die von einem Programm

ZAHLUNGSTRAGER automatisch eingetragen werden, wenn ein Zahlungstridger erstellt

wird.

Der Parameter 17 wird automatisch vom Programm MAHNEN eingetragen.

Zu beachten ist, dass

* ausgeglichene OP-Satze ("OP-Betrag" Parameter 5 und "Davon bezahlt" Parameter 6
gleichlautend) bei der Verarbeitung der Buchungsbewegungs-Satze in die OP-Datei

unmittelbar geldscht werden

* die Anschrift zu einem offenen Posten eines "Diverse"-Kontos ebenfalls bei
Ausgleich geldscht wird.
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10.4.1.2 Manuelle Anlage eines Offenen Posten

Die Parameter werden in aufsteigender Nummernfolge eingegeben. Es missen alle
Parameter getastet werden, um den Vorgang "Schreiben in die Datei" auszuldsen.
Dabei ist zu beachten, das nur offene Posten mit einer Diverse-Konto-Nr.
(3 Nullen neben der Prifziffer) die Eingabe der Parameter 22-25 zulassen.

F3 = um 1 Parameter zurick

F4

zuriick zur Konto-Nr. oder von dort zuriick ins Menl
(ohne Veranderung des Satzes).

10.4.2 Offene-Posten-Anderung

Angewahlt wird ein offener Posten (OP-Satz) durch

Konto-Nr.

Beleg-Nr.

Buchungsjahr (nur RETURN, wenn keine Abweichung der Jahre von Beleg-
Datum der Buchung und gegenwdrtigem Tagesdatum) .

Die Anderung einzelner Begriffe im angewdhlten OP-Satz erfolgt mit Eingabe der
Parameter-Nr. und des vorgesehenen Inhalts.

Die 3 genannten Parameter (01-03) sind nicht veré&nderbar.

Die Parameter 22-25 (Diverse-Anschriften) sind nur anwdahlbar bei Posten mit
Diverse-Konto-Nummern (siehe Anschriftenbearbeitung; Behandlung der DIVERSEN).

Im Kopf der Maske (liber Parameter 16) erscheint die Kontobezeichnung (Name) zu
dem betreffenden OP-Satz.

F3 = 1 Schritt zurlck
(aus der erwarteten Parameter-Nr.-Eingabe zurltick zu Konto-Nr.;
aus der erwarteten Inhalts-Eingabe zuriick zu Parameter-Nr.)
F4 = Zurickschreiben des gednderten OP-Satzes in die Datei
(aus der erwarteten Parameter-Nr.-Eingabe) und zuriick zu Konto-Nr.;
aus Konto-Nr. zurick ins Meni.

"99" mit F3 bedeutet Loschung des Satzes.

F1l ohne weitere Eingaben anstelle einer Konto-Nr. ruft den nadchsten OP-Satz auf.
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10.4.3 Offene-Posten-Auswertungen

10.4.3.1 Programmauswahl Listform

Buswahl Listart OP-Liste

OP-Liste von-bis

OP-Liste Konto-Hr.

=

OP-Liste faellige Konten von-bis

OP-Liste faellige Konto-Hr.

OP-Liste nach Texten sortiert
OP-Liste Ust Soll-Istuvergleich

2
3
=
_E— OP-Liste nur 3. Mahnungen
I
7|
_E— Ende Programm (Esc / FhL)

[:] <<< PROGRAMMWAHL 2,8 Z.

Die OP-Listen entstehen nach Konten- und darin nach Jahren und Beleg-Nummern ge-
ordnet.

Mit den Programm-Nummern 1-5 kann eine Auswahl unter den mdéglichen Listen ge-
troffen werden:

Die Listen 1 und 2 fihren alle offenen Posten unter einem Konto auf, wobei die
1. Liste mehrere Konten (VON/BIS NR.: alle Konten = 0 bis 9999999), zu denen OP-
Satze bestehen, wiedergeben kann.

2-mal RETURN anstelle der VON/BIS-Eingaben bewirkt die Begrenzung der auszudru-
ckenden Konten auf die OP-Firmenstamm-Eintragung (Parameter 12 und 13).

Eingabe VON 100000 BIS 699999 bewirkt alle DEBITOREN-KONTEN
VON 700000 BIS 999999 bewirkt alle KREDITIOREN-KONTEN

In beiden Listen werden die sich aufgrund der offenen und teilweise ausgegliche-
nen (davon bezahlt) Posten ergebenden Salden pro Konto ausgewiesen; bei Abwei-
chungen gegeniiber dem Saldo 1t. Kontenstammsatz wird die Differenz (und damit auf
die Moglichkeit eines fehlenden Offenen Postens) hingewiesen.

Die Listen 3 und 4 weisen nur die falligen Offenen Posten eines oder mehrerer
Konten aus. Durch Eingaben VON/BIS DATUM kann eine Begrenzung vorgenommen werden,
wobei diese Begrenzung den Termin "Netto-Ziel" beriicksichtigt. AuBRerdem kann ge-
wahlt werden, ob die Listen nur "nettofdllige" oder "nettofdallige" und
"skontofahige" Posten auffiihren sollen.

Diese Listen der fadlligen offenen Posten erlauben bei entsprechender Datum-Wahl
(VON/BIS) eine "Vorschau" auf kiinftig fallig werdende Posten, z.B. mit welchem
voraussichtlichen Zahlungseingang aus der Sicht vom 1.7. (Tagesdatum) im Zeitraum
15.-31.7. zu rechnen bzw. zu zahlen ist.
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Selektiert werden kann mit dieser DATUM-WAHL auch der sogenannte Altlastenbe-
stand; Ausdruck aller Posten aus einem Vorzeitraum die noch tberhangig sind
(Beispiel: Alle offenen Posten die vor dem 1.1. des Vorjahres fallig waren).

F3 erlaubt die Neu-Eingabe der Vorgaben im Fehlerfall
F4 = fihrt zurtck ins Meni

Die Liste 5 ist eine Schnellinformation mit aktuellem Stand der Utberfalligen
Posten. Solch ein Ausdruck kann als INFO in der Auftragsabteilung oder Kunden-
informationszentrale zur weiteren MaBnahme vor Ort sehr nlitzlich sein.

Zu jeder Liste wird vorab abgefragt, ob die DIVERSEN-ANSCHRIFTEN mit ausgedruckt
werden sollen. Die Verneinung fihrt zu weniger Druckzeilen.

10.4.3.4 OP-Falligkeitsliste mit Verrechnungshinweis

Vor Ausdruck der Liste wird vom System die Paritat fir die Verrechnungskonten
Kunden/Lieferanten untereinander geprift. Ist ein Konto auf "Verrechnung JA"
gesetzt (Par. Nr. 18 KZ = 4) und das Verrechnungskonto ist nicht wvorhanden,
so wird dieser Fehler angezeigt:

PRUFUNG DER VERRECHNUNGSKONTEN
VERRECHNUNGSKONTO UNGULTIG KUNDE/LIEFERANT: 101001
VERRECHNUNGSKONTO: 000000

0 = PROGRAMM AUSFUHREN???
1 = PROGRAMM ABBRECHEN???

<<< ABBRUCH ?

Es kann dann bei dem Fehlerhinweis "<<< ABBRUCH?" durch Eingabe entschieden
werden, ob der Programmablauf fortgesetzt werden soll.

Die "Offene-Posten-Liste" nach Falligkeit per Zeitraum ist gegliedert nach dem
Kriterium "30 - 60 - 90 Tage und langer".

Abschliebend zur Aufstellung nach dem Kriterium ZEITRAUM 30-60-90 und >, indem
die Lieferantenverrechnung mit einbezogen ist, wird ein Finanzstatus mit dem
bereinigten Forderungsanteil als Summenbeleg ausgedruckt.
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10.5

Offene Posten im Dialog ausgleichen und dazu einen Verrechnungsbeleg erstellen.

Beleghy | Delistum Wortragsol WorlragBezard:
| Plmm Saldo UlmbeachungScl UmizaachurigBezshl

o TR

|
I | T I

Ausgleich von offenen Posten mit Umbuchungsbeleg.

Oft genug sind Zahlungen beim Einbuchen nicht per Belegnummer direkt mit der dazugehorigen
Rechnung auszugleichen, oder gar Zahlungen als Sammel zahlungen eingebucht, fiir die eine Zuord-
nung nicht beim Buchen direkt erfolgen kann.

Beim manuellen Andern der einzelnen Offenen Posten entstehen dann Differenzen durch manuelle
Eingaben in den Feldern OP-Betrag oder OP-Bezahit.

Des weiteren ist eine Verrechnung von A nach B anschlieflend nicht nachvollziehbar und bei Riick-
fragen des Geschiftspartners fehlen Informationen zu den Umbuchungen.

Abhilfe schafft das neue Programm 13 im OPOS-Programm
(siehe nachstehend)
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Programmanwahl:

= COPP5-DIBU Offene Posten Bearbeitung +Auswertung | Programm: FIDPYRA ¥ers. 5.4 19.09.03/08:27 | I ] 1|

Programmahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen  DatenSicherung  Hilfe  Infoleber

& E

OFFENE POSTEN VYerrechnung FIBMA: 01 DATUM: 192.11.03

| KOHTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2003 |

PROGERAMMWAHT, L9 |

1 OF-Info Uerrechnung ;I
2 OP-Uerrechnung Konto 4 |
3 0P-Uerrechnungsliste
4 0P-UerrDateiloesche ﬁ
a Ende Programm (Esc / Fh)

? |
_+ |

| <<< PROGRAMMWAHL 2,08 2.

- |
|
> |
_« |
Mouze-Push

RETRN | F1 | F2 | 8 | F | s | F6 | Fz | F& | Fe | F1e ESC
LtZele | Ino | Ende | | | Zele< | Zeile-s | | | |

Programm 1:  Frei

Programm 2: Erstellen und Einzeldruck einer Verrechnungsanzeige
Archivieren der Verrechnungsanzeige

Programm 3: Drucken von Verrechnungsanzeigen fiir ein Konto nach Datum.

Programm 4:  Lodschen des Archivierungsbestandes.
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Programm 2: Programmabl auf.

& COPPS-DIBU Dffene Posten Bearbeitung+Auswertung | Programm: FIDPYRA Yers. 5.4 19.00.0: 4 & |EI ﬂ
Programmiahl Datei  Bearbeten Auswerken Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infolleber
0P erechhungen m [Dratum: 1911.03 Belegtr | BelDatum “WortragSoll YortragBezahlt
von diezem Offenen Posten umbuchen | Meuer Saldo UrnbuchungSall UrnbuchungBezahlt
81-Konto-Hr... 000000|
Kontoname. . . |
82-Rechnung-Hr...:

g A ht Extra
83-Rechnungsjahr . : 0 [
84-Rg.Datum/Valut: g‘

0P-Betrag.....: 0,00 n Allen an
Davon bezahlt.: 0,00 LS | -
0P-Saldo......: 0,00 <
~ Umbuchungsuerte —I rIJ:a'::Iim
plich@kle.n
85-UerrechngSoll. : 0,00 E 3 | 03
dreusche. st
B6-UerrechngBez..: 0,00 uide Gmbl
#7-Buchungstext 1: il Bryant
88-Buchungstext 2: sber
1 | blich@kle.n
Rest-Betrag OP: 0,00 Licrabic.con
Rest-Auft.Soll: 0,00 4 | chebis, com
Rest-Auft .Bez. 0,00 rnewsletter
4 L o | olbenschlac
uide Grmbk
Saldo-Konto...: 0,00 =+ | de
ich@klenet
uide Gmbl
LI quest.ps.s
= = : lid
<F6>= Konto Suchen, <F5><{F7>= Offene 0Ps anzeigen
: LI wide Grmbl
<F1>/<{F2> =KONTD-BLAETT, <BILD-T>=POS-BLAETT, <F3>/<F4%> =FEHLER de GmbH &
Mouze-Push
p— = Kohlh.
||:| <<< D1-Konto-Nr_.....: 6,0 2. SR
@powergu
eukschland
Returd | Ff1 | F2 | fa | rs | Fs | Fe | F7 | F8 | Fo | F10 | ESC PRovierques
Compuber Gr
I Eing Ok I Ktakdr-- I Ktakdre-- I Zureck, I Ende I Kto+Opénz I KtoSuchen I Kto+0pBew I Anzdrt I I Abbruch Liide Cmbt
o =TT de
| SoftGuide Gmbl
iffjstart |J :m @ @] @ @ fB |J B SFautomat | @Posteingang..‘l @Suchergebni...l @Dibuerweite...l E’!&HBCI-L‘IbBrth..”gCDPPS—DIB... %@%M%\) MEQ 1536

Eingabe der KontoNr. mit ~ F7
oder
Konto Suchen mit Fo6
Und dann offene Posten anzeigen mit F7
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OPOS-Anzeige mit F7 (offene Posten)

—Io =] lmlx
RE-HR RE-DATUM SALDO-0OP ST MAH SKTO. SEKOHTO-DM BUCH.TEXT x
9| 301031 31.12.02 162 ,76-EU 1 RE 192720 1
"2| 99490 15.09.03 112,33-EU Rg 15.09.03 2|
? 310020 15.0%2.03 112,33 EU 1 15.09 0,00 RG 15.09.03 ?
u Tu |
5| 5| 4
o] o]
7| 7|
8] 8|
o] 9|
19 19
i i t |
12 12
i o |
14 14
- - 1 |
==

ik

<F1>/<PGdn>= UOR-, <F2>/<{PGup>= RUECK-BLAETT., <F3>/<F4>= ABBR.<UP>/<DN> (1-14)Enter = AUSWAHL

— Mouss-Push _|
|E| <<<¢ <F5> = EMDE SUCHEN |

.

RETURN | F1 | F2 | Fa | Fn | Fs | F6 | F7 | Fs | Fo ESC =
| PosMiEing | Sete~> | Sete<— | Abbruch | Abbuch | | KenteEing | | | Abbruch 3
2

bwsuse.de

B4 SoftGuide Gmbt

I
A start |J ] @ 5 %) =) €3 |J EisFoutamat | (GiPesteingang...| & Suchergebri. | @ioibuerwette. .| 2l HecLlbertr.. | [lcopps-oie.. ' f BHEATY 4/ 05 130

Aus der Liste den zu verrechnenden Offenen Posten auswihlen.

= COPPS-DIBU Offene Posten Bearbeitung+Auswertung | Programm: FIOPYRA Yers. 5.4 19.09.03/08:27 | I ] 3

Programmivahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen  DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

01 19.11.03

D atum:

OPF¥enechnungen Belegr WortragSoll WortragB ezaht

wan diesem Offenen Posten umbuchen | Meuer Saldo Umnbchungs ol Umnbuchung ezahlt

B1-Konto-Hr...._.: 708533|

Kontoname. ....: 550 Station Wiliied Henke |
82-Rechnung-Hr...: 99490]
B83-Rechnungsjahr.: 2003
B4-Rg.Datum/Ualut: [ 15.09.03]

OP-Betrag.....: 0,00

Davon bezahlt.: 112,33

OP-5aldo......: -112,33

gsuwerte

B85-UerrechngSoll.: 0,00
B86-VerrechngBez..: 0,00
B7-Buchungstext 1:

B8-Buchungstext 2:

Rest-Betrag OP: -112,33
Rest-fAuft.Soll: 0,00
Rest-Auft.Bez. 0,00

‘ Saldo-Konto...: 81,38

PR R

I [ ] <<< PARAMETER-HR. I- -
Returd | F1 | r2 | fa | Fs | Fs | Fs | fz | Fe | Fe | F10 | ESC
I Eing.0Ok I Ko - | Ko £ I ZurktoMr I Schieibe I 0OFJ-#nzg I Opw aehig IAend->DM I Anzghit I Zus. Text I Abbruch

In diesem Beispiel soll die Zahlung von 112,33 mit dem Rechnungsposten von 112,33 verrechnet werden, d.h. in Feld
Parameter 06 wird der zu entlastende Betrag mit umgekehrtem V orzeichen eingegeben.
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Parameter 05 und 06

In diesen Feldern geben Sie ein, welcher Wert entlastet werden soll, d.h. umgebucht werden soll, ein Wert aus dem Feld
Rechnungsbetrag oder ein Wert aus dem Feld bezahlter Betrag. In der Regel wird dazu dann der Betrag mit  Minuszei-
chen (-) eingegeben.

F1 = automatische Ubernahme des Wertes
Parameter 5 = OP-Betrag mit umgekehrtem Vorzeichen
Als OP-Verrechnung Soll

F1 = automatische Ubernahme des Wertes
Parameter 6 = OP-Bezahlt mit umgekehrtem Vorzeichen
Als OP-Verrechnung Bezahlt

F9 = ( bei der Parametereingabe)

Dann werden mit F9 die gespeicherten Offenen Posten aufgerufen, mit denen verrechnet werden kann, der gewiinschte
Offene Posten ausgewahlt und der ganze Wert aus der Entlastung, oder ein Teil davon diesem Offenen Posten zugeord-
net.

F5=  ( bel der Parametereingabe)
SOLLVerr
automatische Ubernahme des Wertes
OP-Betrag mit umgekehrtem Vorzeichen
Als OP-Verrechnung Soll (Feld in Parameter 5)
und automatischer Start wie bei F9
F6 = ( bei der Parametereingabe)
BEZVerr
automatische Ubernahme des Wertes
OP-Bezahlt mit umgekehrtem Vorzeichen
als OP-Verrechnung Bezahlt (Feld in Parameter 6)
und automatischer Start wie bei F9

F9 = Anzeige der Offenen Posten mit denen verrechnet werden kann.

Es werden die offenen Posten zu dem Konto angezeigt, wo der Wert nicht Null ist und mit denen auf Grund dieser
Tatsache verrechnet werden kann.

Es werden bei mehr als 10 OPS die Posten im 10erBlock seitenweise angezeigt, mit den Tasten F1 und F2 kann
vorwirts / riickwiirts geblittert werden.

Wird bei der Bearbeitung mit F3 abgebrochen, erscheint eine Fehlermeldung, wird diese dann auch bestitigt, so
sind die Anderungen ungiiltig. Nur mit F4 werden die Daten nach anschliefender Bestitigung abgespeichert:
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10.5 Offene-Posten-Verrechnung

= COPPS-DIBU Dffene Posten Bearbeitung+Auswertung

ProgrammwWahl Datei

OP*erechnungen

Eearbeiten

Auswerken  Cptionen  Datel

m L atuim:

wion digsem Offenen Posten umbuchen

| Programm: FIOPYRA VYers. 5.4 19.09.03/08:27 |
InfolJeber

nSicherung  Hilfe

1811.02

Beleghr

Bell atum WortragSall

artragBezahlt

Meuer 5aldo

F10020]

UmnbuchungSall
150903 1

112,33 0,00] 1

UmbuchungBezahit
1

—

01-Konto-Nr ... .: 708538|
Kontoname.....: ESS0 Station Wilfied Henke

82-Rechnung-Hr...: 99490

83-Rechnungsjahr.: EI

84-Rg.Datum/Valut: [ 15.09.03]
0P-Betrag.....: 0,00
Davon bezahlt.: 112,33
OP-Saldo......: -112,33

— Umbuchungswerte

85-Uerrechng3oll.: 0,00

B8-Buchungstext 2:
Rest-Betrag OP: 0,00
Rest-Auft.Soll: 0,00
Rest-fAuft.Bez. -112,33

Saldo-Konto...:

%<F5>=S0l1Restausgleich x<F6>=BezahltRestausgleich x<F7>=manuell

81,30

x<F1»=0Ps Seite -> x<F2»>=0Ps Seite <- x<F3>=AbbruchEingabe x<{F4>=Beenden

$ollAusgleich x<F8>=manuell.Bez

[ ] <<< auswanl

RETURN | F1

F2 F2 | Fa

| Fs

Fé

| f7 | Fe |

Fo | F10

I PaosMrEin I

| Seite < | Abbrch | Speichem | SolVedT | BEZVerdT | SolManEin | BesManEin |

s bk Rl

E
=3 A
=
o [}
1

=10 ]

Mit F5 F6 F7 F8 bzw. Mouse-Click konnen die verschiedenen Funktionen getétigt werden:

F5
Fo
F7
F8

Automatische Sollverrechnung (Restausgleich)
Automatische Bezahlt -V errechnung (Restausgl eich)
Manuelle Soll-Verrechnung

Manuelle Bezahlt -V errechnung

BUHB3260
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10.5 Offene-Posten-Verrechnung

= COPPS-DIBU Offene Posten Bearbeitung+Auswertung | Programm: FIDPYRA Yers. 5.4 19.09.03/08:27 |
Programmiahl Datei  Bearbeiten Auswerten

Optionen DatenSicherung  Hilfe  Infoleber

=1o1]

<F4>=Zurueck,

<F3>=2urueck, <F6>= futomatisch Restwert aus Auftlg

-» ¥{F2>=0Ps Seite {- x<{F3>=AbbruchEingabe =<F4>=Beenden

OPernechnungen Fa 01 [ratunn; 1911.03 Beleghr | BelDatum | WortragSoll WortragBezahlt
von diesem Offenen Posten umbuchen | Meuer Saldo | UmbuchungSall UmbuchungB ezahlt
81-Honto-Hr......: 708538| J0020] 150902 : 1
Kontoname.....: ESS0 Station Wwilfiied Henke | 112,33 0,00] 1 0,00 ﬂ
82-Rechnung-Hr...: 99490
83-Rechnungsjahr.: 2003
B84-Rg.Datum/Valut: 15.09.03
OP-Betrag.....: 0,00
Davon bezahlt.: 112,33 R |
OP-Saldo......: -112,33
bl |
— Umbuchungswerte
85-UerrechngSoll.: 0,00 E 3 |
86-UerrechngBez..: -112,33
87-Buchungstext 1: il
B8-Buchungstext 2:
Rest-Betrag OP: 0,00 ;I
Rest-Auft.3oll: 0,00 i |
Rest-Auft.Bez. -112 ,33
- |
Saldo-Konto.._: 81,38 - |
- |
_« |
Mouze-Push

I <<< Auto Bez-Wert in Feld:@1 8,2- 2 = =
RETURN | F1 | F2 F2 Fu F5 F6 F7 | r8 | Fo | F1e ESC
I QK I | I Abbruch | Abbruch I | AusaRest I ] | | Abbuch

Beispiel - Bild oben:

In diesem Fall kann F6 betitigt werden oder mit der Maus der Button 1 vom grau hinterlegten Bezahlt - Feld (1) betitigt

werden.

Es wird automatisch der ermittelte Betrag 112,33 al's Eingabe vorgeschlagen.
Bestitigen mit <Return>.

N

]

Erfasste OP-VYerrechnungen:
Start Speichern und Archiv?

Mein |

Erfasste OP-Yerrechnungen
Konka-Me: 105004
Umbuchungsbeleg jetzt Drucken?

]

Es wird dann das neue Ergebnis angezeigt:
Restaufteilung = 0

Funktion mit F4 SPEICHERN

Eswird die Abfrage angezeigt ja/nein

Nun kann der Verrechnungsbeleg archiviert werden, die offenen Posten
gespeichert werden und das Ergebnis der Bearbeitung auch direkt ge-
druckt werden

Nach der Abfrage: Speichern/Archivierung
Erscheint die Abfrage ob der Verrechnungsanzeige direkt gedruckt wer-
den soll

BUHB3270
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Speichern und archivieren:
Wenn mit F4 der Vorgang ausgel6st wird, werden die geénderten Offenen Posten in der Offenen Postendatel abgesindert
gespeichert.

Dazu werden alle Offenen Posten dieses Kontos in der Protokolldatei fiir Umbuchungs -Anzeigen gespeichert (mit
Merkmal Datum/Uhrzeit — wann die Umbuchung erfolgt ist).

Der Ausdruck der Umbuchungsanzeige kann direkt nach der Abspeicherung erfolgen (siehe Abfrage).

Es kann aber auch im Programm 3 der Ausdruck erfolgen. Das ist sinnvoll, wenn mehrere Offene Posten eine Kontos
umgebucht werden. Dann kann eine ,,zusammengefasste Umbuchungsanzeige® fiir all diese Umbuchungen dieses Ta
ges von diesem Konto erstellt werden.

Hinweis zu Parameter 7 und 8
Hier konnen fiir die Umbuchung Zusatztexte eingegeben werden, die in der Umbuchungsanzeige mit angedruckt werden.
Der Op-Text wird dadurch nicht abgeindert.

Programm-3.

Zusammengefasste Umbuchungsanzeige
Werden fiir ein Konto zu einem Datum mehrere Umbuchungen gemacht, so konnen diese dann im Programm 3 anschlie-
Bend - ,,auf einem Buchungsbeleg zusammengefasst™ - gedruckt werden.

Werden im Programm fiir 1 Konto mehrere Verrechnungen durchgefiihrt, so kann der zusammengefasste Ausdruck dazu
im Programm 3 automatisch gestartet werden, wenn nach der letzten Verrechnung und deren erfolgten Speicherung (F4)
mit F3 zuriick zur Kontonummer - Eingabe verzweigt wird und dort bei der Anwahl der Kontonummer (die letzte Konto-
nummer ist in der Eingabezeile noch automatisch eingeblendet) dann statt F3 / F4 (zuriick zum Hauptmenii) die Taste F8
betatigt wird.

Dann wird das Programm 3 automatisch aufgerufen, der Druck aller Verrechnungen fiir dieses Konto von diesem Tage
ausgedruckt werden.
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Die Umbuchungsanzeige:

Der Beleg:

C O P P S PORCHER

Blatt - 1

Tank Station
Hagener Str. 110

58199 Hagen

Umbuchungsanzeige

Fuer Konto-Nr: 708538 vom 19.11.03 Zahlungen sind beruecksicht bis zum: 14.11.03

Rechnung Rechnung Beleginformation Soll- Davon sind Umbuchung Umbuchung Neuer

Nummer Datum Bezeichnung Betrag bezahlt Sollbetrag bezahlt Saldo
99490 15.09.03 Rg 15.09.03 0,00 112,33 0,00 112,33~ 0,00
310020 15.09.03 RG 15.09.03 112,33 0,00 0,00 112,33 0,00
Summe Konto 0,00
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10.6 OPOS-Anzeige bei OPanschrift

10.6

Im Programm OPOS-Anschriften kann mit der Funktion <F7> bei Anzeige der OPOS-Anschrift zur Bearbeitung direkt

der Stand der Offenen Posten angezeigt werden.

¥ e ==

02-Name-1....: Bergheimer Nachfolger

D3-Name-2....: Aluminium-Handel
-Name-3....:

04-Strasse...: |[Postfach 2764

101010

Aenderung

FA.: 01

Offene Postenanzeige bei der Anschriftenbearbeitung

DATUM: 15.06.05

05-PLZ/ORT...: (1234 Hagen
-LAND-BEZ. . : Land:
06-TEL. /FAX..: [0241/91710 | FAX: [0241/156663
07-Blz/KtoNr2: [100 000 00 | KEo2: | kkkkkkkkkkkk]
08-Bankname-2: |[LZE CHARLOTTENBURG ‘ 16-Suldnz*1l.Mh: 39
D9-Iban-Code?: | -SuBAnz*2.Mh: 10
-BIC-Code-2: -Suldnz*3,Mh: 15
10-Blz/KtoNrl: (111 111 11 | Ktel: 100051170| 17-Sulnz*L.Mh.|1102
11-Iban-Codel: 18-0OP-Kennzf. : |LASTSCHR. |Abb

-BIC-Code 1:
12-Bankname-1:
13-KontoBeleg:
l4-SteuerNr. .:
15-Ust-ID-Nr.:

LZB CHARLOTTENBURG

19-LiefSperre:
20-Vertr.Nr..:
21-Land+Spr. .:
22-Umbuchinzg:

<F3>=Rusck <«99+F3>=Lossch <F4>=Schreib <F8>=Creditinfo <UpDnPgUpDn>,
<Fl>=NextKto <F5>=NextAnschr <F9>=NextCredit <F7>0P Info

<F7> OPOS-INFO

Mit <F7> OPOS-INFO wird das Programm FIKINFO1 aufgerufen und zu der aufgerufenen Kontennummer der OPOS-
Anschriftenbearbeitung werden die Offenen Posten al's Information (ohne Bearbeitungsméglichkeit) angezeigt.
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Die gleiche Funktion bietet das neue Zusatzprogramm FIOPSINF.O.
Dieses Programm kann fiir zustdndige Sachbearbeiter ,,direkt aufrufbar installiert werden, um bei Kundenanfragen die
Lieferfreigabe abzukliren, ohne dass die kompletten Buchhaltungsprogramme sichtbar sind.

In diesem Programm FIOPSINF wird die OPOS-Anschrift aufgerufen und per Taste dann die Offenen Posten dazu ( wie
im OPOS-AnschriftenProgramm Teil Anderung/ Bearbeitung) angezeigt.

Aufruf in FIOPSINF:
= COPPS-DIBU OPDS-Kundeninfo | Programm: FIDPSINF Yers. 5.52 9.06.05/15:35 |
ProgrammiWahl Datei EBearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hilfe Infolleber
L EEE
OPOS-AUSKUNFT DEBITOREN Aenderung
KONTONAME. .....:Ackermann
0l-Konto-Nr. m
Name-1....: Bergheimer Nachfolger
Name-2....: Aluminium-Handel
-Name-3....:
. .S5trasse...: |Postfach 2764
..PLZ/ORT...: [1234 Hagen
-LAND-BEZ..: Land:
..TEL. /FAX..: [0241/91710 | FAX: [0241/156663
..Blz/RKtoNr2: 100 000 00 | Kto2: [ kkkkkkkkkkkk]
. .Bankname-2: [LZB CHARLOTTENBURG \ ...SuAnz*1.Mh:[ 39 _ ¢ |
. .Iban-Code2: —Sulknz*2.Mh: 10
-BIC-Code-2: —Sulnz*3, Mh: 15 il
..Blz/KtoNrl: [111 111 11 | Ktel: [ 100051170 ...SuAnz*L.Mh.[1102 x|
.. Iban-Codel: | 18-0P-Kennzf. :[LASTSCHR. |Abb
-BIC-Code 1: | :I 4|
.Bankname-1: |[LZB CHARLOTTENBURG ‘ 19-LiefSperre: El ;I
.KontoBeleg: | ...Vertr.Nr.. :jl
. SteuerNr..: ...Land+8pr. . :Zl ﬁ
.Ust-ID-Nr.: . . . Umbuch&nzg: El
= |
T
<F3>= Zurueck <F4>= Speichern <F8>=Creditinfo <ESC> = ENDE *
<RETURN>/<F1>=0P0S-Anzsige Mouse.Push
’ D <<< Auswahl o o
reroe | r1 | k2 | e3 | wa | e | w6 | 7 | we | o | F0 |
5 ] O S B [Hsbrucn
= ———— — =
Aufruf in FIOPSINF <F1> OPOS-Anzeige

In diesem Programm gilt:

Nur die Felder 18 und 19 sind dabei dnderbar.
Es konnen nur Kundenkonten aufgerufen werden.

Ist im Aufruf (Konfigurationsdatei) die Variable FIOPSINF-READONLY gesetzt,
so ist die ,,nur Lesefunktion* gesetzt.

Dann konnen keine Anderungen gemacht werden....
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OPOS-ANZEIGE (Offene Posten) als Schnellanzeige - Info

Informationssystem | Offene Posten | | 15.06 05 |
KundenHr:
Wame-1..: Bergheimer Nachfolger Hame-2. . : IAluminium—Handel |
Strasse.: lpostfach 2764 PLZ: 1234 | ort: [Hagen |

| RENR. RE-DATUM SALDO-OP ST MAH SKTO. SKTO-BETR BUCH.TEXT
[507103] [27.03.0Q0| 105,84][11 ] [10. 04| 3,18|[RECHNUNG |
[123456] [23.02. 01| EHIEECEREE 11 | . | ,00|[GUTSCHRIFT |
[507104] [13.02.01]| 3,28|[11 ] [27.02] 0, 10|[RECHNUNG |
[507105] [13.02.01] 3,28|[11 ] [27.02] 0,10|[RECHNUNG |
[507110] [15.08.02|[ 232232,00|f1 | [29.08]| 6966, 96|[Rechn. AB601051 |
[ 101] [ 1.01.05| 200,00J1]1.M [31.01]| 3,00|[cest |
[ 300] [ 1.02.05| 300, 00|11 ] [ 3.03] 4,50 |
[ 401] [ 1.03.05| 401,00][11 | [31.03] 5,02 |
[607161] [30.05. 05| 3,00[0 |1.M [13.08]] 0,09 |
[507097] [31.10. 97| 403, 24|11 | [14.11]] 12, 10|[RECHNUNG |
[507099] [19.02. 98| 6169,32|11] | 5.03| 185, 08| RECHNUNG |
<RETURN>/<PGDN> = WEITER, <F3>/<F4> = ENDE

| [ k<< runkrzon

Programm: FIKINF01

Je nach Status im Programm OPOS-Anschriftenstamm; im Feld Liefersperre, oder im Bearbeitungsteil ,,Kreditiiberwa-
chung“ im Feld ,,Sperre* <J>/<N> erfolgt als Information die Anzeige Liefersperre oder Kreditsperre - in gelber Farbe
untermalt.

Ist im Kreditiibberwachungsteil ein Eintrag mit OPOS-Limit oder Kreditlimit, wird dieser mit dem Stand der ,,Offenen
Posten abgeglichen und es erfolgt eine entsprechende Anzeige.

Das Programm FIKINFO1 kann auch im COPPS®- DIAUFT (XPversion) Auftragsprogramm;
im Teil Kundeninfosystem PWOL1 ,,OP-Information® aufgerufen werden.
(Der Programmname ist dort: FAKINF01.0).
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Programmfunktion: Kreditinfo (siehe Zusatzsoftware Kreditiiberwachung)
Dieser manuelle Teil kann mitbenutzt werden.

Konto-Nr. 101010 status

Bergheimer Nachfolger

Kreditlimit.......: Aktueller Saldo: 240556, 10
saldolimit........: Auftragsbestand :
Letzte Pruefung am: Kredit wurde ueberzogen um :
KndNr der Auskunft: saldo wurde ueberzogen um :

Name Auskunftfirma: |creditreform Bayern

Wiedervorlage am : 1503203 I Information Drucken

Sperre ja/Nein....:

(=]
(=]
=]

(%]

I Entsperre manuell

15.01.03 =

Achtung, dieser Kunde zahlt laufend erst nach der 3. F4 = Schreibe
Mahnung.

0ffene Posten sollen nicht h+her 5000,- sein.

Dann m dort direkt angerufen werden, da nur Reaktion °ber
die @eschéftsleitung. F3 = Abbrechen

OPOS-Anschiftenbearbeitung: Funktion Kreditinfo. Bildschirmmaske

Die Felder Kreditlimit und Saldolimit werden bei der OPOS-Ansicht mit ausgewertet.

Eintrage 0,00 als Wert bedeutet, keine Beriicksichtigung.

Soll z.B. kein Saldolimit gegeben werden, (erst bezahlen, dann die Ware..) so mu3 der Eintrag mindestens 1,00 sein.
Kreditlimit bedeutet, Saldolimit + Auftragsbestand.. ... wird beriicksichtigt, dazu muf3 dann eine Integration zur Auftrags-
abwicklung vorliegen, die den aktuellen Auftragsbestand iibergibt.
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10.7 OPOS aus Kontensalden erstellen

MakeOP

Das Programm erstellt fiir die Kunden —und Lieferantenkonten offene Posten aus dem Kontenstamm.

Der Saldo wird als Betrag im OP vorgetragen.

Wenn der Saldo eines Kontos den Wert 0,00 € hat, dann wird fiir dieses Konto kein offener Posten angelegt.

Merke!

Bei Benutzung dieses Programms wird die offene Postendatei und die OPOS - Jahresdatei mit Ausfiihrung der Sal-
deniibernahme als OPOS - Datensatz zuvor komplett geloscht.

Wie startet man das Programm?

= COPPS-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU ¥ers. 5.51 20.09.04/17:06 | == x]
ProgrammWahl Datei EBearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung Hilfe Infolleber

FIOIECOP.MEN Programmuwahl 01 Scheins Eizenwaren G 25.11.04

COPPS{R)-DIBU ¥P/GS Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

Dienst Programme
81 = Datsi
82 = Konten duplizieren
83 = Datei KTKUM ueberpruefen
64 = Dateien nach Firmen trennen
85 = Journal-Index IBB retten
86 = Offene Posten in dBase-Datei
87 = Einstellung TERHINAL
87 = Einstellung DRUCKER
88 = PLZ-Aendern (OP-STAMM)
18 = Status Terninal/Betriebssystem
111 = COPPS-Programm von Hand starten
12 = Fa. Streib BAB-Datei SEQDAT.FDA erstellen

R RER HEEE

o Mouze-Push _f

||:| <<< PROGRAHH-NR

Rete | Pt | F2 | Ffa | en | Fs | re | Ff7 | Fs | F | F0 | Eesc |
| Eing.Ok | | | Zureck | Ende | Update |Eu|:h]ah| | EinDatum | M andant | Canfig | Abbruch
Abbildung 1

Starten Sie die Finanzbuchhaltung.
Wenn Sie sich im Hauptmenii befinden, dann driicken Sie einmal die Bild-Nach-Oben-Taste.

Es erscheint das Untermenii Abb. 1_und wihlen Sie in diesem Untermenii der Programmanwahl den Menupunkt:
COPPS® - Programme von Hand starten aus (siehe Abbildung 1)
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10.7 OPOS aus Kontensalden erstellen

| Programm: PROGMAN ¥ers. 5.5 29.10.04/19:5 |
Optionen  DatenSicherung  Hife  Infolletier

i Manuelle Programmaufruf-Funktion

Programmiwahl Datei Bearbeiten uswerten
| F

Manuelles

COPPS-Programm Starten
Return = zurueck zum Hauptmenue
Eingabe — Programmname
CALCULAT .0
ldir

I1c

Beispiel Copps-Programm
Beispiel System-Programm Dos :
Beispiel System-Programm Unix:
Ein Busrufungszeichen (1) vor dem Programmnamen
definiert den Start eines Systemprogramms

=10l

D ERER RRk

[makeor| | <<€ Progrannname

RETURN | F1

m
v
&

Abbruch

Abbildung 2

Geben Siein das Textfeld makeOP ein und bestiatigen mit ENTER (Abbildung 2) , anschlielend wéhlen Sie den Kon-

tenbereich aus: Abb2B

Bitte wahlen Sie die gewiinschte Kontenart aus.

" Kundenkonten

" Lieferantenkonten

Beenden Weiter >»

Abbildung2B
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Es 6ffnet sich nun das Fenster des Programms (Abbildung 3)

Die folgenden Angabe gelten fur alle offenen Posten
Rechnungsnummer?
Rechnungsdatum?
Ziel? E
Beschreibung? [0P bis 31.12.04 |
Beenden | (1] |
Abbildung 3

Bitte geben Sie hier die geforderten Daten ein
Rechnungsnummer (6 Stellig):

Diese wird bendtigt, um Zahlungen spéter auf diesen Opos zuzuordnen.

Alle OP-Daten, die aus den Salden eines K ontos ermittelt werden, erhalten diese Belegnummer

Beispiel: 499999

fiir Jahr 2004 die 4 und 99999 als Kennzeichen fiir SaldenvortragsOP.

Rechnungsdatum (6 Stellig):

Dieses Datum wird benétigt, um Zahlungen spéter auf diesen Opos zuzuordnen.

Alle Opos-Daten, die aus den Salden eines Kontos ermittelt werden, erhalten dieses Belegdatum

Beispiel: 301104

fiir die Ubernahme per 30.1..2004 als Kenndatum fiir den SaldenvortragsOP.

Zahlungsziel (2 Stellig):

Mit diesem Zahlungszielschliissel werden alle OP-Saldenvortrige gekennzeichnet
Beschreibung:

Geben Sie hier den gewiinschten Text ein, z.B.:

,,Offener Saldo bis zum 30.11.04*
Auswahl:
A) Klickern dann auf OK um mit der Erzeugung der offenen Posten zu beginnen.

Bel unkorrekter Eingabe erfolgt eine Fehlermeldung.
B) Mit einem Klick auf Beenden verwerfen Sie alle gemachten Eingaben und schlieflen das Programm
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Offene Posten wurden erfolareich angelegt

Klicken Sie auf OK um zum Startbildschiim zuriickzukehren

Bitte iiberpriafen Sie nocheinmal die offen Posten

(Im Hauptmenu -> Offene Posten -Bearbei -» Aend -> F1-Taste gediickt halten]

Abbildung 4
Nachdem die Daten iibergeben worden sind, erscheint obige Meldung

WICHTIG!!!
Nachdem die offenen Posten angelegt wurden, miissen Sie diese noch in der OPOS-Jahresdatei registrieren.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:
e Kilicken Sieauf OK um zum Startbildschirm (Abbildung 3) zuriickzukehren.

o Dort klicken Sie auf den Button Beenden um das Programm zu schliefen.
e  Gehen Sie wieder mit F4 zum Hauptmenu zuriick.

= COPPS-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU Yers. 5.51 20.09.0 P [ |

Frogrammitahl Datei Bearbsiten Auswerten Optionen DatenSicherung Hife  Infolleber

FIODUCOP.MEN Programrmivahl 01 Scheins Eiserwaren G 26.11.04

COPPS(R)-DIBU XP/GS Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

81 = Firmenstamm-Bearbeitung 13 = Konten Auskunft Bildschirm
82 = Honats- und Jahresabschluss 14 = B W A Progranne
Laufender Honat 12720684 Offene Posten
63 = Hontenstanm-Bearbeitung/Listen 12 = OP Firmenstamm Bearbeitung
B84 = Buchen im Dialog 28 = Anschriften Deb. und Cred.
85 = Automatisches Buchen (1t. =x ) 21 = Fibu-Buchen Uebernahme Nachtrag

86 = Buchungsjournal + USt-Beleg rd ffene Posten- Bearbeitung
Folgender Honat 81/2005 —— | 23 = Mahnungen und Kontenauszuege
87 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 24 = 2ahlungen und Lastschriften
88 = Buchen im Dialog ————————— Integration
089 = Automatisches Buchen (1t. == ) 25 = Uorerfassung
18 = Buchungsjournal + USt-Beleg 26 = Uebernahme Diaf
Kont: ft 27 = Uebernahme Dilog
11 = Konten COP-Formular 28 = Uebernahme User 1-9
12 = Konten Tabellierpapier 29 = Wiederkehrende Buchungen

bl b

|E| <<< PROGRAMH-NR

geToRn | F1 | f2 | ra | e | e | Fe | Fz | F8 | Fe | Fie ESC
| Eingmic | | | Zuveck | Ende | Update | Buchishr | EinDatum | Mandant | Config | Abbruch

Abbildung 5

Wihlen Sie hier den Menupunkt Offene Posten —Bearbeitung aus.
(Abbildung 5)

In dem erscheinenden Menu wihlen Sie den Punkt Aenderung aus.
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10.7 OPOS aus Kontensalden erstellen

Funktion im Programmteil OPOS-Aenderungsdienst:

i COPPS-DIBU Dffene Posten Bearbeitung+Auswertung | Programm: FIDPBEW Vers. 5.51 5.08.04/16:33 |
Brogrammiw/ahl Datsl Bearbsten Auswerten Optionen DatenSicherung Hife Infollebsr

| F
OFFENE POSTEN BEARBEITUNG

Aenderung FIRMA: 01 DATUM:

26.11.04

I

KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJTAHR in 2004

B1-Konto-Nr... 0000 [ |

17-KZ-Ueberw.J/H. :
18-KZ-Zahl.Befehl:

82-Rechnung-Hr...:
B83-Rechnungsjahr . :
B84-RechnungDatum. :
05-Ualuta Datum..:

86-0P-Betrag.....: 0, 08| 19-Gegkto-Zahlg..:
87-Davon bezahlt._: a, AB| 20-2ahl.Traeq-HNr.:
88-0P-Kennziffer.: 21-Bez.d.Zahltrg.: @, 80
B9-Satzart.......: 22-Vert.-Nr......:

23-Letzte Zahlung:
24-Kostenstelle..:

18-Steuerschl.Ust:
11-Zahlungsziel..:

12-Buchungstext..: 25-Kostentrg.Nr..:

i

13-Datum 1.Hahng.: —— DIVERSE AMSCHRIFTEN ——
14-Datum 2.Hahng.: 26-NHame1.........:
15-Datum 3.Hahng.: 27-Hame2. .
16-KZ-Ueberw.Art.: 28-Strasse....... g
29-P1lz/0rtsangabe:

KF6>= Konto Suchen, <F5>= Konto+OP-Anzeige zur Auswahl, <F7>= dto nur Offene OPs
[<F8> Blatt.-Funktion Anz <<Alle>>
[<F1>/<F2> =KONTO-BLAETT, <BILD-T>=| —BLAETT, <F3>/<F4> =FEHLER

IR WA

||:| <<< Konto-Nr......: 5,0 2.

RETURN | F1 Fz F3 F | Fs | fs | Fz | F8 | Fe

| EingOk | KioMe-— | KioMic— | Zumweck | Ende | Kio:Opénz | KioSuchen |Kto+OpBew | Anzrt

Abbildung 7

Auf dem Bildschirm ist nun die Eingabemaske wie in Abbildung 7 zu sehen

WICHTIG!!!

Halten Sie jetzt bitte die Bild-Nach-Unten-Taste gedriickt bis alle Konten durchgelaufen sind.

Nun sind die offenen Posten, die aus den Kontensalden erstellt wurden, in der Jahresdatei fiir offene Posten er-

folgreich registriert.

Nun fiihren Sie noch den Schnelltest durch.
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Wihlen Sie wieder den Punkt Offene Posten —-Bearbeiten aus (Abbildung 5)

i COPPS-DIBU Offene Posten Bearbeitung+Auswertung | Programm: FIDPBEW Vers. 5.51 5.08.04/16:33 | P o 54
Programmiahl Datei Bearbetten Auswerten Optionen DatenSicherung Hife Infolleber
H|E|E ==
OFFENE POSTEN BEAREEITUHG FIBMA: 01 DATUM: 26.11.04
| KOHTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2004 ‘
PROGEIAMMWAHL
1 Anlage
2 Aenderung
3 Liste
'} Liste nach Faelligkeit LS
5 OF Aufstellung Debitoren
6 OP Liste Zahlungsdifferenzen ;I
7 OP Liste Abstimmsumme E3
8 Loeschen ausgeglichene OP's
9 OP Liste mit KostenstellenHr il
18 0P Uergleich Konto mit OP'S
11 OP-Hummerndatei reorganisieren ;I
12 DBIII-Format OP-Bestand +
13 OP-Uerrechnungsanzeige
0 Ende Programm (Esc / F4) LI
-+
| <<< PROGRAHMUAHL 2,8 2. -
|
o Mouze-Push _f
RETuRN | F1 | f2 | Fa | Ffs | Fs | Fe | F7 | Fa | Fo | Fi1e ESC
| LZele | o | Ende | | | Zele< | Zele-» | | | |

Abbildung 8

Wihlen Sie Programm 10
OP Vergleich Konten mit OP’S aus (Abbildung 8) und als Drucker wie nachstehend folgend:

Druckerauswahl

1| IBM-PARALLEL
5 | WINDOWS
"5 | HPssac

"4 | TEXTDRUCK
"t | LASERBUERD
6

F3= R ck
M J<<< Ok (<J> <H>) RETURN

Abbildung 9 Wahlen Sie den Menupunkt C:\Text.TXT aus

Abbildung 10
Geben Sie nun in das Textfeld eine 1 ein um die Textdatel neu zu erstellen
und bestitigen Sie mit ENTER (Abbildung 10)
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10.7 OPOS aus Kontensalden erstellen

Wiihlen Sie Programm 1 :

Optionen  Datengicherung Hife Infoueber

OFFENE-POSTEN DIFFERENZEN
5.51 5.08.04/16:33

FIOPVGL Vers.

PROGREMMWRHL

2 bruck Liste Konten ohne OP's
0 | Ende Programm (Esc / F4)

1 oP-Liste nur Differenzen

¢<< PROGRAHMWAHL 2,0 2.

gevoen | P | F2 | Fa | P | Fs | 6 | F7 | Fs

DATUM: 26.11.04

Programmwahl Datei Bearbeiten Auswerten

P el

stk b Rkl

| nzele | wmo | Ende | | | Zeie<—~ | Zele-> | |

Abbildung 11

Wahlen Sie den Menupunkt OP-Liste nur Differenzen aus

Geben Sie von-bis = alle ein (d.h. 3 X RETURN ohne Eingabe.

=1 COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen | Programm: FIOPYGL Vers. 551 5.08.04/16333 |

Programmiiahl Datei Bearbefen fuswerten

Optionen  Datengicherung tiffe Infolleber

OFFENE-POSTEN DIFFERENZEN
OP-Liste nur Differenzen

FA.: 01

DATUM:

26.11.04

VON NR.: 10000 BIS NR.: 999999
F3 ~FEHLER F4 =PROGRAMMENDE
||:| <<< EING.: UON MR. 5,8 2.
RETURN | F1 | F2 | F3 | Fx | F5 | F6 | F7 | F& | Fo | Flo

=0l

B LB lREE EkE

Abbildung 12

Nun miisste ein Fenster wie in Abbildung 12 zu sehen sein

Driicken Sie 3 Mal ENTER
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10.7 OPOS

aus Kontensalden erstellen

i= COPPS-DIBU Kontenstammpflege und SaldenListen

| Programm: FIDPYGL Yers. 551 5.08.04/16:33 |

=101 %]

Programm\Wahl Datei Eearbeiten Auswerten Optionen Datendicherung Hilfe  Infoleber

OFFENE-POSTEN DIFFERENZEN

OP-Liste nur Differenzen

FAa.:

01

YON HE.: 10000 BIS5 NR.: 999999

Ausgabe bei Fehler: LISTE HUR OFFENE POSTEN

Keine Differenzen gefunden

DATUM: 26.11.04

I AR R

| [ Je<< RETURN = wEITER

RETURH | F1 | F2 |

ESC

| Abbch

Abbildung 13

Wenn allesin Ordnung ist, dann erscheint wie in Abbildung 13 auf dem Bildschirm die Meldung:

..Keine Differenzen gefunden®.

Differenzen wiirden in diesem Beispiel, entsprechend wie oben als Drucker angegeben in der angegebenen Textdatel

gespeichert sein.
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11. Mahnwesen

11.1 Mahnwesen/Kontoauszug-Programmanwahl

Mit Programmaufruf wird das Untermenii zur Druckerwahl aktiviert und die anwéahlbaren Drucker oder Dateien zur Aus-
gabe.

Auspabe auf

1 Drucker oder Datei
2

= Bildschirm

D <<< Ihre Wahl %

Der Mahn-Komplex als Bestandteil des Offene-Posten-Teiles lisst sich in 3 Abldufe gliedern.

01 = Mahnen
Hiermit wird in einem internen Rechenablauf als Voraussetzung fiir das Mahnen
ermittelt, welche Posten mahnfahig sind

02 = Mahn-Listen drucken, anzeigen

03

Mahnbriefe oder OP-Kontenausziige drucken

Das Hauptmeni im Mahnprogramm

PROGRAMMWAHL

HMahnen

Mahnungen - Listen
Hahnungen - Drucken
Druckertyp-Wechsel

HMahnungen Sond.Form

Ende Programm (Esc / F4)

Lelo|e]efe]~

[:] <<< PROGRAMHWAHL 2,8 Z.

Soll innerhalb des Programms der Druckertyp gewechselt werden, so kann dies iiber Programm 4 erfolgen. Der aktuelle
Drucker wird zur Kontrolle angezeigt.

Der Drucker muss beim Mahnlauf zwecks Protokoll fehlender Anschriften aktiviert sein.
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11.1.1 Mahnlauf-Korrektur

Mit Aufruf des Programms 1 "MAHNLAUF" erfolgt die Abfrage, ob der letzte Mahnlauf korrigiert werden soll, oder ob
ein neuer Mahnlauf erfolgen soll:

Selektion zum Mahnverfahren |

1 = Hahnen
2 = Mahndatum zuruecksetzen

B8 = Ende Programm (Esc 7 F4)

< << PROGRAMHMUAHL 2,8 Z.

RETURH F1 F4 Fh F& Oben Unten
rfo

RETURN| F1 | F4 | F5 | F6 | Oben | Unten |

Die automatische Korrektur
Die Mahndaten sind zum Beispiel wie folgt abgestellt:

1. MAHNUNG | 2. MAHNUNG | 3. MAHNUNG
1. KONTO 23.06.88 25.05.90
2. KONTO 25.01.90 25.02.90 25.05.90
3. KONTO 25.01.90 25.05.90 26.05.90

Es soll der letzte Mahnlauf mit dem 25.05.90 korrigiert werden.

Alle Mahndaten mit "LETZTER" Mahnung am 25.05.90 werden korrigiert.
rechts nach links um 1 geldscht.

1. MAHNUNG | 2. MAHNUNG | 3. MAHNUNG
1. KONTO 23.06.88 ++++++++
2. KONTO 25.01.90 25.02.90 ++++++++
3. KONTO 25.01.90 25.05.90 26.05.90

Das 3.

Diese Moglichkeit ist geschaffen,
Mahnlauf mit nicht korrektem

machen.

01 =

Konto wurde nicht verandert,

Mahndatum zuricksetzen

da der 26.05.

(gewlinschten)

um bei Fehlbedienungen durch einen gestarteten
Datum die Berechnung rickgangig zu

BUHB3430
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Es wird das "Letzte MAHNDATUM" angezeigt:

& COPPS-DIBU Mahnungen Ermitteln / Mahnprotokoll | Programm: FIMAHNG Vers. 4.08 19.01.00/12:38 |

O0P-MAHHEHM USER-HR: B8 Mahnen Fa.: 81 DATUM: 18.11.88
KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1999

HAHNLAUF
UON NR.: 1680868  BIS NR.: 699999
HAHNDATUM. .. .....: 10.11.00
LETZTES MAHNDATUM: 24.83.98
zurPos1
zumE nde
BildDben
BildUnten
Oben |
Unten
RETURN MAHNDATUM = TAGESDATUM _ Links |
F1 MAHNDATUM = LETZTES DATUM Rechts |
Tab
R-Tab
N <<<_HAHNDATUH 6,6 2 __ MousePush
ReTurN| P | Fr2 | F3 | F4a | s | e | F7 | F8 | F3 |  EsC
| | | | | | | | | | || Abbruch

11.1.2 Mahnlauf

[E COPP5-DIBEU Mahnungen Ermitteln / Mahnprotokoll | Programm: FIMAHNG Vers. 4.08 19.01.00/12:38 |
OP-MAHNEN USER-NR: 8@ Mahnen Fa.: ol DATUM: 1@.11.88
KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1999
MAHNL AUF
UOH HR.: 168888 BIS HR.: 699999
MAHMDATUM. .......: 38.16.80
zurPoz1
zumEnde
BildDben
BildUnten
Oben |
Unten
RETURN = DATUM OK | Lids
F3/F4 = FEHLER Rechts |
Tab
R-Tab
<{<< RETURN = START __ Mouse-Push
ReTurn| Ff1 | F2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | F |  Esc
| | | | | | | | | | | Abbrch

Als Hinweis wird das letzte Mahndatum angezeigt. Es kann 1lt. Tagesdatum oder
lt. EINGABE gewdhlt werden. Die Eingabe wird angezeigt und mit Bestdtigung durch
RETURN der Rechenlauf gestartet.
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11.1.3 Mahnvoraussetzungen

Nach Auswahl der Funktion MAHNDATUM:

wobeil nur RETURN bedeutet, dass das Tagesdatum zum Mahndatum wird erfolgt der
Rechenlauf mit folgender Funktion:

Ein Vergleich zwischen diesem Datum und dem aufgrund des Zahlungszieles
ermittelten "Netto-Ziel" (Netto-Fdlligkeitsdatum) aller Offenen Posten stellt

fest, welche der Posten mahnfdhig sind. Dabei wird beriicksichtigt, dass

* ein Posten oder ein Kunde vom Mahn-Vorgang ausgeschlossen ist
(nicht mahnen oder Zahlungsbefehl),

* im OP-Firmenstammsatz Mahnabstandstage (Parameter 23-25) vorgegeben sind,

* eventuell bereits gemahnt worden ist (also ndchste Stufe aus 1. bis 3.
Mahnung benutzt werden muss) .

* eine Verrechnung Kunde/Lieferant stattfinden soll.

Mit diesem Rechenlauf werden auch die Mahngebiihren und ggf. Verzugszinsen (diese
ab der 3. Mahnung) gerechnet:

* prozentual je Summe fir 1., 2. und 3. getrennt
* betragsmaBig je Summe einmal fiir 1., 2. und 3. getrennt.
AuBerdem werden die Zahler fiur 1., 2. und 3. Mahnung entsprechend weitergerechnet

und das Mahndatum gespeichert.
Es ist darauf zu achten, dass fiir alle Konten, zu denen offene Posten bestehen
(lt. OP-Liste), die erforderlichen OP-Stammdaten (Kunden- und Lieferanten-

Anschriften) existieren, da sonst dieser Ablauf abgebrochen wird.

Gutschriften und nicht zugeordnete Zahlungen zu Rechnungen sind vor dem Mahnlauf
im Programm OP-BEARBEITUNG auf den aktuellen Stand zu bringen

Mahnung iber die 3. Mahnung hinaus
Nach der 3. vollzogenen Mahnung wird je Mahnlauf der Mahnzdhler um +1 erhoéht und

im Mahnbrief erscheint diese Zahl (z.B. 6. MH fir 6. Mahnung.) in der Mahnzeile,
ein Datum wird dafiir nicht mehr gesondert gefihrt.

11.1.4 Unterbrechung des Mahnlaufes

Fir nicht vorhandene Anschriften erscheint eine Druckermeldung:
"Anschrift fir Konto XXXXXX anlegen"

Der Mahnlauf ist dann mit gleichem Mahndatum(!) zu wiederholen
(Benutze beim Neustart die Fl-Funktion bei der MAHNDATUM-WAHL) .
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11.2 Mahnlisten und Anzeigen

Mahnliste

Nach Beendigung des Mahn-Rechenlaufes kdnnen Mahnlisten gedruckt oder angezeigt
werden.

Mit den Vorgaben VON/BIS NR. ist eine Auswahl der Konten méglich
(alle = 0 bis 699999/9).

OP-MAHNEN USER-NR:00 Mahnungen - Listen S5 DATUM: 21.10.08

KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2003

AUSGABE = BILDSCHIRH

VON HR.: 100000 BIS HR.: 699999

D <<< EING.: UOM NR. 6,8 2.

Mit der Angabe zu VERTRETER: (00 = ALLE) kann auBerdem eine Begrenzung auf einen
Vertreter erfolgen.

(Wobei die Vertreter Nr. nicht eine Vertreter Nr. sein muss, sondern organisato-
risch eine Gebietsnummer, Sachnummer o.&. sein kann - je nachdem was im Feld
Vertreter-Nr. im Anschriftensatz als Identifikation vermerkt wurde).
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OP-MAHNEN USER-HR:01 Mahnungen - Listen ot M: 21.10.08

KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2003

AUSGABE = BILDSCHIRH

VON HR. : 100000 BIS HR.: 699999

SACHGEBIETNR., : 000000

00 ALLE, 01-99 RET= VERTRETER HR, nnnnnn Fl= KOSTENSTELLE

[iiiii] <<{ SACHEEBIET- HR 6,8 2

Nach der Eingabe ZAHLUNGEN SIND BERUCKSICHTIGT BIS ZUM erscheint folgendes
Fenster:

Selektion - Ausgabe Mahnliste

1 Liste (Anzeige bzw. Druck)

2 Protokolldruck(Blattuweise)

c] Ende Programm {Esc / F4)

[:] <<< PROGRAHHWAHL 2,8 Z.

<F4>Ende : ] {F6>Uhr

Nach der Auswahl, ob die Belege Jje Vertreter Nr. getrennt gedruckt werden
sollen, erfolgt die Auswahl, ob die Daten gedruckt oder angezeigt werden sollen:

Ausgabe auf

1 Drucker oder Datei
2

= Bildschirm

[:J <<< Ihre Wanhl 7
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Die Mahnliste am Bildschirm

Hiermit kann eine Mahnliste nach Konto-Nummern oder nach Vertretern (darin nach
Konto-Nummern sortiert) gewdhlt werden.

Die Angabe "Vertreter-Nr." und "Datum der beriicksichtigten Zahlungen" sind im
Zusammenhang mit dem vertreterbezogenen Protokoll (Blattwechsel bei Vertreter-
wechsel) zu sehen.

Organisationshinweis:

Hervorragend eignet sich diese Auswertung natiirlicherweise fiir den Aubendienst,
der ja im engeren Kontakt zu dem Kunden steht, gleichermaBen die Bonitat dessen
Kundenkreises wiederspiegelt.

Die Mahnliste nach Konten kann als Mittel zur Beurteilung, ob in allen Fallen
gemahnt werden soll oder nicht, benutzt werden.

Falls Anderungen zu einzelnen offenen Posten erforderlich werden, ist das

Programm ANDERUNG im Bereich Offene-Posten-Bearbeitung und nach vollzogenen
Anderungen der Mahn-Rechenlauf als Mahn-Voraussetzung anzuwdhlen.

11.3 Mahnbriefe

Sind alle Vorgaben getatigt, das Druckgeradat gewahlt, evtl. firmenspezifische
Formulare eingespannt, kann der Druck erfolgen.

& COPPS-DIBU Mahnungen und Kontenauszuege
ul

| Programm: FIOPDEMA Vers. 4.07 31.01.00/15:42 |
DRUCK-HMAHHUHGEH (USER:B8@}) FA.: & DATUHM: 18.11._.88
KOHWTEMSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1999
FIOPDRHA Uers. 4. 87 31.81.88/15:42

»» SELEKTIOH - AUSGABE HMAHHDRUCK <<

ZAHL _.BERUECKS .BIS: 18.11.68
MAHHDATUM: 38.10.889

AUSGABE-KZ: 1 = HMahnungen 1+2 auf einem Formular, 3. getrennt
UON KTO.: 108800 BIS KTO.: 999999 zuiPos1
KOSTENSTELLEN-ANGABE:  NEIN EzimEnsdol]
BildOben
Formularldnge ist:66 Zeilen e
Ohne Gutschriften drucken
Dben |
Ausgabe alle Konten mit Eu+DH-Wert Unten
Links
Rechts |
Tab
Return/PEDN= ok, PGUP= ANF, F3/UP= 1 zuriick, F4= Abbruch AU
<<{< Eingaben o.k.? Taste ___ Mouse-Push
RETURN| F1 | F2 | F3 | F4 | s | e | F7 | F8 | F3 | ESC
| | | J | J | | | | | Abbruch

Wenn sich aufgrund der Mahn-Liste keine Anderungen zu den OP-Sdtzen oder OP-
Stammsatzen ergeben, koénnen die Mahnungen bzw. Kontoausziige gedruckt werden.

Die Mahnbriefe/Kontoausziige kénnen auf neutralem Papier oder auf Brief-Vordrucken
und alternativ mit oder ohne eingedrucktem Mahntext entstehen.
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Bei vorgedruckten Mahntexten (in Anpassung an die vom Programm vorgegebene Ein-
teilung der Posten-Zeilen) braucht lediglich der entsprechende Text in den Daten
fur

MAHN-UBERRW . TRAGER- TEXTE

Parameter 02 bis 17
nicht belegt werden.

Wenn die Texte der Parameter 02 bis 17 benutzt werden sollen, ist folgendes im
Zusammenhang mit Parameter 14 des OP-Firmenstammsatzes zu beachten:

In Abhédngigkeit zum Inhalt vom Parameter 15 (0-3) erscheint unter der Anrede
"Sehr geehrte Damen und Herren"

der 4-zeilige Text A:

In Fadllen der zusammengefassten Mahnung wird unterhalb der Postenzeilen ein
welterer

4-zeiliger Text B (Mahntexte 1-3)

gedruckt, und zwar auf die hoéchste Mahnstufe des Briefes abgestimmt.

0 (alle Mahnstufen zusammen) als Text fur Kontoauszug

A
B als Text fir Mahnung (Stufe 1-3)
A
B

1 (1. und 2. Mahnung zusammen) als Text fir Kontoauszug
als Text fir Mahnung (Stufe 1-2)
(alle Mahnbriefe separat) Nur A als Text der entsprechenden Mahnstufe

(Kontoauszlge Nur A als Text fUr Kontoauszug

N

w

Der Parameter 16 des OP-Firmenstammsatzes bestimmt, ob ein Firmenkopf mit Bank-
verbindung vom System gedruckt wird oder nicht.

Die hier genannten Kontoausziige entstehen normalerweise durch den Parameter 18
des OP-Stammsatzes (Inhalt=1).

In diesem Fall werden alle offenen Posten eines Kunden in einen Kontoauszug ge-
druckt, wenn mindestens ein Posten sich als mahnféhig erweist.

Diese Moglichkeit erlaubt es, gute Kunden bei Zieliiberschreitung zu "erinnern".
Dariiber hinaus kann z.B. am Jahresende durch gezielte Anderung des Parameters 14
im OP-Firmenstammsatz (Inhalt=3) je ein Kontoauszug an alle Kunden iiber alle
offenen Posten mit einem eigens dafliir abgednderten Kontoauszugstext gedruckt

werden.

Danach sollte an die Riickdnderung im OP-Firmenstamm und in den Mahn-Kontoauszugs-
texten gedacht werden.

Posten mit der Kennung "nicht mahnen" im Parameter 07 des OP-Satzes werden
dennoch in den Kontoauszigen aufgefilhrt.

Zu Beginn ist das Datum
ZAHLUNGEN BERUCKSICHTIGT BIS:

zu tasten, das im FuB des Briefes als Hinweis fir den Empfanger dient. Im Brief-
kopf erscheint das Tagesdatum als Briefdatum.

Sonderformulare (vorhandene Mahnformulare)
Anpassungen an firmenspezifische Gegebenheiten im Formularwesen kdnnen als
Individualanpassung vom COPPS®-Service durchgefiihrt werden.
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12. Zahlungen
12.0 Offene-Posten-Zahlungen
12.0.1 Vorbereitungen fir die Anwendung von OPZ

Der OPOS-TEIL ZAHLUNGEN kann aus dem Hauptmeni aufgerufen werden oder alternativ
ilber eine eigene Konfigurierung der schon vorab beschriebenen Bausteinsteuerung
als eigenstandige MASKE fiir den OPOS-Sachbearbeiter angewdhlt werden.

Aus dem Hauptmeni ist das Hauptprogramm 24 fiir den OPOS-BEREICH ZAHLUNGEN anzu-
wahlen

Unter dem Programm ZAHLUNGEN werden verschiedene Programme zum Bereich Zahlungen
aufrufbar, die in den folgenden Abschnitten beschrieben werden; vorher sind je-
doch einige grundsadtzliche Dinge festzustellen.

Die Zahlungsermittlung basiert auf den OP-Daten (Offenen Posten aufgrund der Bu-
chungen) zusammen mit den OP-Firmenstammdaten (erweiterter Firmenstammsatz) und
den OP-Stammdaten (Kunden- und Lieferanten-Anschriften).

Die mabkgeblichen Parameter sind im OP-Firmenstamm

06 = Postscheckamt, Formularangaben *)
07 Konto-Nr., BLZ

08 Bankname der Hausbank 1

09 = Konto-Nr., BLZ

10 = Bankname der Hausbank 2
11 = Konto-Nr., BLZ
17 = Angaben zum Uberweisungsformular Bank 1

18 = Angaben zum Uberweisungsformular Bank 2

26 = Zahlungszielangaben 0-19

27 = Sachkonto-Nr. Scheck * %)

28 = Sachkonto-Nr. Postscheck e

29 = Sachkonto-Nr. Uberweisung Bank 1 * %)

30 = Sachkonto-Nr. Uberweisung Bank 2 * %)

31 = Sachkonto-Nr. Lastschrift (Bankeinzug) |
*) Postscheckiiberweisungsformular - Stand 1.90

**) Hier empfiehlt sich die Einrichtung von Interimskonten zu den eigentlichen
Geldkonten; die hier angegebenen Konten missen auch im Kontenstamm gefiihrt
werden.

Siehe Meni Seite 2 im OP-FIRMENSTAMM:

Im Beispiel (Par. 29) ist fiir Bank 1 das Konto 12000 angegeben. Automatische Zah-
lungen (Uberweisungen) oder Datentrigeraustausch werden in dem Zahlungstrigerers-

tellungsprogramm auf das Konto 12000 gebucht. Beim Buchen des Bankauszuges - zum
realen Zeitpunkt der Belastung aber erst - wird das Konto belastet. Wird fiur das
automatische Zahlen ein Extra-(Interims-) Konto eingerichtet (z.B. 012009), so

kann der Saldenstand des Kontos 12000 besser abgeglichen werden, da beim Dialog-
buchen ja immer der aktuelle Stand angezeigt wird.

BUHB3500 12.1.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 12. Zahlungen

Im OP-Stamm (Kunden- und Lieferanten-Anschriften)

02 - 05 = Anschrift

07 = Postscheck-BLZ

08 = Postscheckamt

09 = Bank

10 = BLZ

11 = Bankkonto-Nr. *Hhx)
12 = Postscheckkonto-Nr. *xk)

18 = OP-Kennziffer (Lastschrift bzw. Zahlen)
*%%) Gilt als Kriterium flir Zahlungstrdgerdruck des gewdhlten Zahlungsweges.

Die Ermittlung der Zahlungsnotwendigkeit bzw. -bereitschaft kann durchgefihrt
werden,

- um die Zahlungstrédger automatisch vom System erstellen zu lassen
- oder ohne auch die Zahlungstrdger mit dem System zu erstellen.

Unabhédngig von der Zahlungstradgererstellung kdénnen - nicht miissen

- die zur Zahlung vorgeschlagenen Posten automatisch in die Buchhaltung
Ubernommen werden. Es kdnnen also

a nur die Programme 1 - 4

b oder die Programme 1 - 6 + 8

¢ oder die Programme 1 - 7 + 8

d oder die Programme 1 - 4 und 7

e oder die Programme 1 - 4 + 8 und 7

genutzt werden, wenn z.B. im Falle d) eine Kontierung mit Buchung vom
System aufgrund des Zahlungsvorschlages erfolgen soll, wobei die
Zahlungstrédger dann auberhalb dieses Systems erstellt werden.

Voraussetzung flir die Vorschlagsermittlung ist das Vorhandensein der Offenen
Posten und der Anschriften (OP-Stamm)-Daten, fiir die Ubernahme der vorge-
schlagenen Daten in die Buchhaltung auch das Vorhandensein der betreffenden
Konten (Kunden bzw. Lieferanten) und Gegenkonten (gemal Parameter 27 - 31 des
OP-Firmenstammes), sowie Konten flUr Forderungen bzw. Verbindlichkeiten, Skonti
und Steuern.
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12.0.2 Das Programm-Meni Zahlungen

2ahlungsverkehr
1 = Automatische Ermittlung von Zahlungen
= Manuelle Erfassung von Zahlungen

= Korrektur erfasster Zahlungen

2
3
4 = Protokoll erfasster Zahlungen
5 = Zahlungstraeger erstellen

6 = Bankenliste fuer Zahlungstraeger erstellen

7 = Uebernahme der Zahlungen in die Finanzbuchhhaltung

und Ausgleich der offenen Posten

= Zahlungen auf Diskette speichern, Datentraegeraustausch

L=

= Inhalt Datentraegerdatei DTAUS® drucken

Das Programm 1 prift alle Offenen Posten, um die Zahlungsbereitschaft einzelner
Posten festzustellen. Dabei werden Bedingungen in dieser Folge gestellt.

- Kontoart, z.B. Lieferanten

- terminliche Voraussetzungen (aus der Sicht eines fiktiven sog. Zahldatums)
- Zahlungsweg, z.B. Uberweisen von Bank 2 und Scheck

- Betragseingrenzung pro Posten (von/bis)

- Betragseingrenzung pro Zahlungsweg (bis),

die stets zu Beginn vorgegeben werden. Der automatische Ablauf mit einer mogli-
chen Feststellung der Zahlungsbereitschaft basiert auf folgenden Gegebenheiten:
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12.0.3 Skonto-Nettoziel

Jeder Offene Posten als Rechnungsposten weist ein Rechnungsdatum (Beleg-Datum)
auf, das iUber die individuelle Zahlungsangabe des Postens umgerechnet wird in
ein Datum "Skonto bis" und ein Datum "netto ab". Ein zu Beginn des Ablaufes
einzugebendes Zahldatums, das unabhdngig vom Tagesdatum als "Markierung" fest-
zulegen ist, bewirkt einen Vergleich mit dem Skonto-bis-Datum und dem netto-ab-
Datum, wobei ein Posten zur Zahlung vorgeschlagen wiirde, wenn

"Skonto bis" grdéRer (jinger) als oder gleich
oder

"Netto ab" kleiner (&lter) als oder gleich
dem Zahldatum ist. Zu Beginn kann festgelegt werden, dass sich die Zahlungsziel-
betrachtung sowohl auf skontierfdhige als auf nettofdllige Posten oder nur auf
die eine oder andere Sorte erstreckt. Es kann sich ergeben, dass ein Posten nicht
mehr skontierfdhig und noch nicht nettofahig, als nicht "zahlungsbereit" ist und

demzufolge nicht vorgeschlagen wird.

Skonto- und nettozieliibergreifend ist ein evtl. vorhandener Eintrag im Feld
VALUTA-DATUM des Offenen Postens.

Beispiel von Daten aus einer Rechnung und die Anwahl bei der Anforderung fir
Tagesdatum und Zahldatum mit folgenden Daten:

RECHNUNGSDATUM : 11.05.90 (R)

TAGESSDATUM : 15.05.90 (T)

ZAHLDATUM : 16.05.90 (2)

SKONTO BIS : 25.05.90 (S)

NETTOZIEL : 30.05.90 (N)

(R) ====== (T) ===~ (2) ======mmmmmos S (N)

11.05. 15.05. 16.05. 25.05. 30.05.

Das Zahldatum sucht Skonto =zwischen (T) und (Z) - wie zwischen einer gedffneten

Schere - und Netto ab Zahldatum.

Wird die Angabe auf Zahldatum 26.05.90 gedndert, wlrde der Beleg als skontier-
fahig erkannt werden.

Weitere Bedingungen fir die Aufnahme in den "Vorschlag" sind die bestimmbaren
Zahlungswege

fir Kunden Lastschriften iUber 2 Banken
fir Lieferanten Scheck
Postiiberweisung (alt und neu)

Uberweisung iiber 2 Banken

mit Prioritatsberiicksichtigung und die Betragsbegrenzungen pro Posten (von/bis)
und Jje Zahlungsweg (bis).
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12.0.4 Anschriften - Diverse

Fir die Konten pro Diverse (Debitoren und Kreditoren mit den Konto-Nummern
XXX000/X) gilt insofern eine Sonderbehandlung, als den einzelnen Offenen Posten
jeweils eine Anschrift (nachtrdglich) "mitzugeben" werden kann. Siehe dazu den
Hinweis im Kapitel OP-ANSCHRIFTEN "DIVERSE".

Diese Anschrift kann bei Debitoren nur fir Mahnungen herangezogen werden. Im
Falle der Kreditoren kann fir "Diverse" Zahlung mit Scheck (nicht die tbrigen
Zahlungswege) vorgenommen werden. Dazu ist auch ein OP-Stammsatz erforderlich.

Wenn in diesem OP-Stammsatz als Anschriftenteil STRASSE, PLZ und ORT gefihrt
werden (ein seltener Fall fir "Diverse"), gilt die Anschrift des OP-Stammsatzes
(Par. 02-05) fir eine mégliche Scheckschreibung, wobei mehrere zahlungsreife
Posten in einem Scheck aufgefithrt wiirden.

Wenn in diesem OP-Stammsatz STRASSE, PLZ und ORT aber nicht belegt sind, wird
flir jeden zahlungsreifen Posten ein separater Scheck mit der im Offenen Posten
befindlichen Anschrift gedruckt.

12.0.5 Kurzinfo Programm 2-8

Das Programm 2 erlaubt die manuelle Einfiigung vorhandener Posten in den Zahlungs-
vorschlag, wobei der Zahlungsweg und eine spezielle Betragsbehandlung pro Posten
- ob ohne oder mit und ggf. wie viel Skontoberiicksichtigung - bestimmt werden
kénnen. Dabei koénnen auch Posten "vorgeschlagen" werden, die nach der Termin-
behandlung entsprechend Programm 1 nicht "reif" waren.

Das Programm 3 ist fur die Korrektur (Anderung oder L&schung) der bereits ent-
standenen Vorschldge zustédndig. Diese Korrekturen kdénnen auch nach dem Zahlungs-
tragerdruck erfolgen; es werden dann allerdings im Programm 5 wieder alle
Zahlungstrédger (eines Zahlungsweges) gedruckt. Die Korrekturen einzelner Posten
erstrecken sich in der Regel auf eine Anderung des Zahlungsweges oder im Hinblick
auf die Betragsbehandlung (mit oder ohne Skonto).

Das Programm 4 dient zum Protokollieren der erfassten Zahlungen aus der Zahlungs-
erfassungsdatei.

Das Programm 6 ist der Ausgabe-Programmteil fiir den Druck der Zahlungstréger.

Das Programm 7 ibernimmt die Daten als Vorerfassung fiir die Finanzbuchhaltung zum
automatischen Buchen.

Das Programm 8 kann nach Eingabe eines "Aktivierungs-Schliissels" gestartet werden
und dient fir das modernere Zahlungsverkehr-Prinzip per Daten-trdgeraustausch.
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12.1 PW 1: Automatisches Ermitteln von Zahlungen
12.1.1 Start automatische Zahlungen

Nach Aufruf des Programms Nr. 1 kann mit
F3 = 1 oder 2 Schritte zurick
F4 = zur Programmwahl zurick

Wenn sich bereits (oder noch) Zahlungsdaten in der Zahlungserfassungsdatei
befinden, erscheint folgendes Menii:

So wird mit
ACHTUNG'! ZAHLUNGSDATEN VORHANDEN
darauf hingewiesen; mit der Eingabe (alle Eingaben mit RETURN)

NEUERF (= Loschen der vorhandenen Zahlungsdaten)
oder
WEITER (= Anfiligen weiterer bzw. Anderung vorhandener Zahlungsdaten)

kann entsprechend reagiert werden. Dabei ist zu beachten, dass im Fall WEITERE
Zahlungsdaten, die aufgrund der Vorgaben "nicht beriihrt" werden, unverandert
erhalten bleiben.

D.h., dass solche Daten nicht automatisch geldscht werden (sofern dieser Effekt
nicht gewlinscht wird, muss mit NEUERF gestartet werden).

Andererseits werden alle schon "bestehenden" Zahlungsdaten gedndert (z.B. mit
neuem Zahlungsweg), soweit dies nach den Vorgaben erforderlich und méglich ist -
moglich beispielsweise bis zur Ausschopfung des vorgegebenen Saldos (Eingabe 7).

Damit haben Sie die Moglichkeit erfasste Zahlungen zu ignorieren,
(komplett ungliltig zu machen) oder dieses Programm als Arbeitsunterlage -
(Budgetierungsvorlage) zu nutzen, ohne dabei Zahlungstré&ger zu erstellen.
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12.1.2 Auswahl, Budgetierung

Mit den folgenden 7 Eingaben wird das AUTOMATISCHE ZAHLEN mit einer sogenannten
Belegauswahl und Budgetierung aufbereitet.

1. Eingabe "Zahldatum" (TTMMJJ)

2. Eingabe "Kontenbereich"

3. Eingabe "Zahlungsziel"

4. Eingabe "Zahlungsweg—-Rangfolge"

5. Eingabe "Rechnungsbetrdge ab DM" (nur RETURN = 0.00)
6. Eingabe "Rechnungsbetrdge bis DM"

7. Eingabe "Saldo fiir max. DM-Ausgabe"

12.1.3 Zahldatum, Kontenbereich, Zahlungsziel

1. Eingabe "Zahldatum" (TTMMJJ)
Nur RETURN bedeutet Ubernahme des bei Programmstart
eingegeben Tagesdatums.

2. Eingabe "Kontenbereich"
K = Kunden
L = Lieferanten
3. Eingabe "Zahlungsziel"

0 = Skonto- und Netto-Ziel
1 = Nur Skonto-Ziel
2 = Nur Netto-Ziel

AUSWAHL ZUM ZAHLUNGSZIEL

Skonto- und Hetto-Ziel
Alle offenen Rechnungen
Hur Hetto-Ziel
Scheckgutschrift

Gutschrift per Ueberweisung

Abbruch der Eingabe{Esc/F4)

EEEEEE

[:] <<< PROGRAHMUAHL 2,8 Z.

<F4>Ende FE>Copp {F6>Uhr
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12.1.4 Zahlungsrangfolge der Zahlwege im Anschluss

Dann folgen die Eingaben zu:

4. Eingabe "Zahlungsweg-Rangfolge"

Kunden = Einzug Bank 1

= Einzug Bank 2

= Scheck
Postscheckiilberweisung
= Uberweisung Bank 1

= Uberweisung Bank 2

Lieferanten

B W N w
Il

Hier wird mit nur RETURN die Standard-Folge und -Prioritat "1234" bei Lieferanten
(erst Scheck, dann Postscheck, dann Uberweisung Bank 1 und dann Uberweisung Bank
2) bzw. "34" bei Kunden bestimmt.

Es kann auch z.B. "nur Uberweisung Bank 1" oder "erst Uberweisung Bank 2, dann
Scheck" usw. gewahlt werden.

Im nachstehenden Beispiel wurde ausgewahlt:
Reihenfolge "1 , 3 , 2 ohne 4"

Zu beachten ist, dass Schecks im Lieferantenfalle keine weiteren Angaben
(Parameter 07 - 12) im OP-Stammsatz erfordern; wenn Scheck mit hdchster
Prioritat (an 1. Stelle) vergeben wird, werden alle "zahlungsreifen" Lieferanten-
Posten mit passender BetragsgrdBe (entsprechend den folgenden Eingaben) bis zur
Summenausschopfung zur Scheckzahlung vorgeschlagen - unabhé&ngig vom Vorhandensein
moglicher Postscheck- oder Bankangaben im OP-Stamm. AuBerdem ist zu beachten,
dass im Kundenfalle fir Lastschriften 2 Hausbanken vorgeschlagen werden ko&nnen,
wobei hinsichtlich der Gegenkonto-Nr. (fir automatische Buchungen auf dem
Interimskonto) kein Unterschied gemacht wird (siehe Programm 4).
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12.1.5 Budgeteingabe

Nach Eingabe der Zahlungsreihenfolge erfolgt die Budgeteingabe je Zahlungsweg:

5. Eingabe "Rechnungsbetrage ab EU"

6. Eingabe "Rechnungsbetrdge bis EU"

7. Eingabe "Saldo fir max. EU-Ausgabe"

Autom.-Zahlungen aus OPOS G < FIRMA: 01 DATUM: 23.10.08

| KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2003

FIZAHLL Vers. 6.1 11.01.08/16:19

ZAHLDATUM: 23.10.08

[KONTENBEERETCH :

SKONTO-

[KUNDEHN . . ... : BIS UND HETTO-ZIEL

ZAHLUNGSWEG-RANGFOLGE : 3.0
ZAHLUNGSWEG=3 (BANK-1): AB-EU 1000,0 BIS-EU 100000,00
Commerzbank Hagen AB-DM 1955,8 BIS-DM 195583 ,00 MAX-EU

F3 = FEHLER F4 = PROGRAMMENDE

1[::::::::::] <<< SALDO FUER WAX AUSGABE 8,2 2

Im Kundenfalle handelt es sich um die Mdglichkeit der Einnahmenbegrenzung pro
Hausbank; bei nur einer und bei der letzten Bank sollte ein geniigend groBer Wert
eingegeben werden.

Die Betrdge 5 und 6 begrenzen die Hohe je Posten (von/bis), d.h. dass nur Betrage
(ggf. um Skonto vermindert) innerhalb dieser Grenzen in die engere Wahl kommen,
bis die Summe 1lt. Betrag 7 erreicht ist.

Diese Eingaben werden fiir jeden Zahlungsweg entsprechend Eingabe 4 vorgenommen.
Mit der letzten Eingabe 7 beginnt die automatische Erfassung.

Der Ablauf konzentriert sich auf Posten, deren OP-Stammsatz in Parameter 18
(OP-Kennziffer)

- im Falle Debitoren eine 3 (= Lastschrift)
- im Falle Kreditoren eine 0 (= Zahlen)

aufweist (der Parameter 7 als OP-Kennziffer des Offenen-Posten-Satzes selbst muss
00 = normal lauten und wird so bei automatischer Entstehung belegt).

Vorhanden ist - auf das "unpassende" Kreditinstitut erfolgen, also Postscheck-
iberweisung auf Bankkonto und umgekehrt.
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Fiur die Erfiillung der Bedingungen "Lastschrift" und "Postscheck- oder Bankiber-
weisung" ist das Vorhandensein einer Konto-Nr. (Parameter 11 oder 12 im OP-Stamm)
erforderlich. Eine Uberweisung kann - falls die zahlungswegbezogene Konto-Nr.
(nebst weiteren Kreditanstaltsangaben) nicht

Bei jedem in Betracht kommenden Posten wird entsprechend der vorgegeben Zahlungs-
weg-Prioritdt geprift, ob die Voraussetzungen fir den 1. Zahlungsweg erfillt
werden, d.h. Vorhandensein einer Konto-Nr. (nicht bei Scheck), Betragsgrobe
passend zu von/bis-Begrenzung (in Abhangigkeit zur gewdhlten Skonto/Netto-
Kombination) bis zur Ausschopfung des vorgegebenen Zahlungsweg-Saldos.

Falls diese Bedingungen nicht erfiillt werden oder der Saldo ausgeschopft ist,
wird diese Prifung mit dem 2. Zahlungsweg der Priorit&tenfolge wiederholt, wenn
in den Vorgaben enthalten, usw. Die Ausschoépfung des Saldos erfolgt auch dann,
wenn zwischendurch ein Posten mit einem den Saldo iibersteigenden Betrag im
nachsten Zahlungsweg "beriicksichtigt" wird - es sei denn, es folgt kein
"passender" Posten mehr.

12.1.6 Budgetverteilung - Musterbeispiel

Offene Posten OP-Stamm
Rechn. - Skonto Datum: Konto
Nr. Nr EU Skonto bis | netto ab | Post | Bank OP-KZ
1 100.00 3.00 3.4. 23.4. X 0
2 200.00 4.00 28.4. 7.4. 0
3 300.00 0.00 1.4. X X 0
4 400.00 12.00 8.3. 28.3. X 0
5 500.00 10.00 1.4. 11.4. 0
6 600.00 0.00 31.3. X 2
7 700.00 14.00 21.3. 31.3. X 0
8 800.00 24.00 10.3. 30.3. 0
Dazu erfolgen die Vorgaben
Zahldatum: 1.4. (tatsachlich TTMMJJ)
Kontenbereich: L (Lieferanten)
Zahlungsziel: 0 (Skonto- und Netto-Ziel)
Zahlungswege: | Postsch. | Bank 1 Bank 2
ab DM 0.00 0.00 100.00
bis DM 1000.00 | 500.00 500.00
max. DM 2000.00 | 500.00 | 2000.00
Automatischer Vorschlag
Nr. Zahlungs- Skonto/ Zahlg. Summen
Betrag Netto weg Post Bank Scheck
2000.00 500.00 2000.00
1 97.00 S Bank 403.00
3 300.00 N Post 1700.00
4 400.00 N Post 1300.00
5 490.00 S Scheck 1510.00
7 700.00 N Post 600.00
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Erlduterungen zu dem Beispiel:
Nr. 2 wird nicht vorgeschlagen, da weder skontierfd&hig noch nettofillig

Nr. 3 wirde bei Prioritdt "Bank, Postscheck, Scheck" zunadchst hinsichtlich
"Bank" gepruft

Nr. 6 wird nicht vorgeschlagen, da die OP-Kennziffer 1lt. OP-Stamm keine Zahlung
zulasst

Nr. 7 wird fir Postscheckilberweisung (neues Formular lt. OP-Firmenstamm) an Bank
vorgeschlagen, da Bank-Summe mit DM 403.00 nicht mehr ausreicht

Nr. 8 wird nicht vorgeschlagen, da nur Scheck in Frage kommt (im OP-Stamm weder

Postscheck - noch Bank-Kontoangaben), die Betragseingrenzung fir Scheck
jedoch behindert.

12.1.7 Protokoll zu den autom. Zahlungen im Anschluss

Nach dem automatischen Ablauf in Programm 1 wird in der Regel das Programm 4
aktiviert und das Journal-Protokoll fiir die automatisch erfassten Zahlungen
abgerufen:

Nach Ausgabe des Erfassungsprotokolls kann nun alternativ
- mit dem Erstellen der Zahlungstrager fortgesetzt werden (Programm 5),
- zusatzliche Erfassungen manuell dazu erfasst werden (Programm 2),

- und/oder im Korrekturdienst Zahlungspositionen geldscht oder gedndert
werden (Programm 3),

- oder bei Bedarf die komplette Erfassung im Programm 1 oder 2 iiber NEUERF
nach anderen Gesichtspunkten neuerfasst werden,

- durch Beenden des Programms ZAHLUNGEN zu einem anderen Zeitpunkt mit dem
Bestand der bis dahin erfassten Zahlungsdatendaten weitergearbeitet
werden, bzw. durch NEUERF der bestehende Bestand an Erfassungen geldscht
und neu erfasst werden.
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Saldozahlungen fiir Kredioren

12.1.8 Saldo-Zahlungen fiir Kreditoren

Zu dieser Aufgabenstellung werden die Konten des laufenden Monats fiir den vorgewihlten Kreitorenbereich gepriift und
fiir diejenigen Konten deren Kreditor-Guthaben (Habensaldo) des Mindestbetrag It. VVorwahl tibersteigt, ein autom. Zah-
lungsposten erstellt.

Die Kreditorenkonten konnen dhnlich wie ein normales Konto fiir den laufenden Monat mit den darin angefallenen Bu-
chungsbewegungen ausgedruckt werden, mit dem Unterschied, dass die Adresse als Anschrift eingedruckt wird und der
Kontoauszug auf Tabellierpapier (oder A4-Blanko) ausgedruckt wird.

Dazu konnen die Konten selektiert werden, indem nur die Konten zum Andruck gebracht werden, fiir die eine Zahlung It.
Saldoguthaben entsteht. Des weiteren kann ein Konto direkt auf diese Weise zum Andruck gebracht werden.

E COPPS-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU Verz. ACU_4.08 19.01.00/1 |
FI@aUCOP .HEH FA: 81 M. Mustermann DATUM: 14.11.848
Dialogorientierte Finanzbuchhaltung
81 = Firmenstamm-Bearbeitung 13 = Konten Auskunft Bildschirm
82 = Monats- und Jahresabschluss 14 = B W A Programme
Laufender Honat 85/1999 Offene Posten ——
83 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 12 = OP Firmenstamm Bearbeitung zurPos]
84 = Buchen im Dialog 28 = Anschriften Deb. und Cred. —_—
85 = Automatisches Buchen {(1t. =x ) 21 = Fibu-Buchen Uebernahme Machtrag _zumEnde
86 = Buchungsjournal + USt-Beleg 22 = Offene Posten- Bearbeitung BildOben
—— Folgender Honat 8671999 —— | 23 = Mahnungen und Kontenauszuege ot |
87 = Kontenstamm-Bearbeitung/Listen 24 = Zahlungen und Lastschriften | e
88 = Buchen im Dialog —— Integration ——
89 = Automatisches Buchen (1t. #=x ) 25 = Uorerfassung __EEEE_J
18 = Buchungsjournal + USt-Beleg 26 = Uebernahme Diaf Unten
Kontenauskunft ——— | 27 = Uebernahme Dilog T
11 = Konten COP-Formular 28 = Uebernahme User 1-9 | s
12 = Konten Tabellierpapier 29 = Wiederkehrende Buchungen Rechts |
Tab
R-Tab
ll<<< PROGRAMH-NR MouseFush
RETuRN| P | F2 | F3 | F4 | B | F6 | F7 | F8 | F3 | ESC
I Eing.Ok I I I Zureck I Erde I I Buchd ahr I EinD atum I M andant I Config I abbruch

Die Programme dazu sind im Teil ,,Zahlungen"“ mit eingebunden.

Der Aufruf erfolgt im Hauptmeni iber das Programm 24 ,Zahlungen™
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Saldozahlungen fiir Kredioren

@& COPPS-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU Yers. ACU_4.08 19.01.00/1 |
FIB1DCOP .HEH FA: 81 M. Hustermann DATUH: 14.11.68
Dialogornientierte Finanzbuchhaltung
Zahlungsverkehr
1 = Automatische Ermittlung von Zahlungen
2 = Manuelle Erfassung von Zahlungen
3 = Korrektur erfasster Zahlungen
4 = Protokoll erfasster Zahlungen zurPos1
5 = Zahlungstraeger erstellen T
6 = Bankenliste fuer Zahlungstraeger erstellen sumenoe |
7 = Uebernahme der Zahlungen in die Finanzbuchhhaltung BildDben
und Ausgleich der offenen Posten T
8 = Zahlungen auf Diskette speichern, Datentraegeraustausch JEEEEEEL
92 = Inhalt Datentraegerdatei DTAUSH drucken
Oben |
Unten
Links
Rechts |
Tab
R-Tab
< << PROGRAMH-HR __ MousePush |
RETURN| P | F2 | F3 | F4 | i | F6 | F7 | F8 | Fo | ESC
I Eing.Ok I I I Zurueck I Ende I I Buchlahr I EinDratum I M andant I Caonfig I Abbruch

Die Ermittlung der Saldenzahlungen erfolgt im Unterprogramm 1 ,,Automatische Zahlungen®, welches im Hauptmenii
zum Zahlungsverkehr aufgerufen wird.

IE PROGRAMMWAHL |

1 Autom.-Zahlungen aus OPOS

2 Autom.-Zahlungen aus SALDO {1fd.H.}
3 = Kontoauszuege fuer Saldo-Zahlung

a Ende Programm (Esc / Fu}

|
[F1<<< PROGRAMHUAHL 2,0 2.

Return FG& Oben Unten

In diesem Programm ist auch der Aufruf fiir das Programm Saldo-Kontoausziige fiir Kreditoren laut 1fd. Monat

Programm 1:
Aufruf fiir die Ermittlung der Automatischen OPOS-Zahlungen (Ablauf wie beisher)

Programm 2:
Aufruf fiir die Ermittlung der Automatischen Saldo-Zahlungen. Datenermittlung aus den SchluB3-Salden des Ifd. Monats

Programm 3:
Aufruf des Programmes fiir die Erstellung der Saldenkontoausziige
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Saldozahlungen fiir Kredioren

& COPPS-DIBU Autom. Zahlungen Erstellen

| Programm: FIZAHL1 Yerz. 4.08 19.01.00/12:38 |
Autom.-Zahlungen aus SALDD (1fd.M.) G < FIRMA=81 DATUM: 14_11.88
KOHTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTS.JAHR in 1999

FIZAHL1 Vers. 4.88 19.081.080/12:38
ZAHLDATUM: 14.11.00
LIEFERANTEN:UON 7000860 BIS 999999 [SALDEN NUR NACH NETTO-ZIEL zurPosl
ZAHLUNGSYEG-RANGFOLGE: 1.8.8.8 —_—
ZAHLUNESWEG=1 {SCHECK): AB-DH 18,88 BIS-DM 10888,88 HAX-DH  16666,00 _zumEnde |
AB-EU t,11 BIS-EU 5112,92 HAX-EU 5112,92 BildOben
BildUnten
Oben
Unten
Links
Rechts
Tab
LF3= NEUE_WAHL, F4/ESC-TASTE= ENDE PROGRAHH | Rusn |
. Mouse-Puzh

ESC |
I abbruch

Ermittlung der Zahlungen It. Kontensaldo

1. Eserfolgt die Auswahl der Konten It. Angabe von-bis, die durchgepriift
werden sollen

2. Es erfolgt die Budgetauswahl fiir Geldweg und Betragsbegrenzung, womit
auch festgelegt wird, ab welchem Saldoguthaben eine Zahlung erfol gt

3. Starten der Zahlungsermittlung nach der Vorwahl. Die Zahlungser-
fasssungdatei wird zuvor gel6scht, Zahlungsgermittiungen fiir Salden
bedingen also eine zuvor autom. geleerte Zahlungserfassungsdatei
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Saldozahlungen fiir Kredioren

@& COPPS-DIBU Autom. Zahlungen Erstellen | Programm: FIZAHL1 Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |
Autom.-Zahlungen aus SALDOD (1fd.M.} G < FIRMA-81 DATUH: 14_11.88
KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 1999
FIZAHLA Uers. 4.88 19.81.88712:38
ZAHLDATUM: 14.11.88
LIEFERANTEN:VUON 7800088 BIS Q999999 SALDEN HUR NACH HETTO-ZIEL zurPos1
ZAHLUNGSWEG-RANGFOLGE: 1.8.08.8 T
ZAHLUNGSYEG=1 (SCHECK): AB-DH 18,88 BIS-DM 10000,00 HAX-DHM  108668,08 sumenoe |
AB-EU .11 BIS-EU 112,92 Hax-EU ci12,92 BildDben
BildUnten
Oben |
Unten
Links
Rechts |
Ausgabe aller Zahlungen in akt. Whrg. Tab
Datenermittlung fuer autom. Saldo-Zahlungen beendet _7??7;_
in diesem Lauf erfasst: 8, Wert: 8.68 in DM 14
K<< RETURN=WEITER  MausePush
RETURN| F1 | F2 | F3 | F4a | ¥5 F6 | F7 F8 Fa | ESC
| J | J | | | | Abtruch

Nach AbschluB3 des Rechenlaufes erscheint obige Meldung. Nun kénnen die Konten-Ausziige mit Anschrift erstellt wer-
den und die Zahlungen mit Zahlungsprotokoll, Zahlungstrigerdruck, Ubernahme in die Buchhaltung erfolgen.
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12.2 PW 2: Manuelle Erfassung

F3 1 oder 2 Schritte zuriick
F4 = zur Programmwahl zurlck

Wie im Programm 1 kann im Falle vorhandener Zahlungsdaten auch hier mit NEUERF
oder WEITER reagiert werden. Dieses Programm erlaubt nur die Aufnahme solcher
Offenen Posten in den "Vorschlag", die einerseits in der OP-Datei, andererseits
aber noch nicht in der Zahlungserfassungsdatei stehen. Sind im Programm 1 schon
automatische Zahlungen erfasst worden, so werden im Programm 2 zusdtzliche
Zahlungen mit dem Start lber den Aufruf WEITER erfasst.

Wie im Programm 1 wird zuerst mit den folgenden Eingaben fir das MANUELLE ZAHLEN
die Kontrolle vorbereitet.

12.2.1 1. Eingabe "Zahldatum"

OR-ZAHLUNGSBEARBEITUNG > MANUELL < USER-NR: 00 FA: 01 DATUM:

KONTO-NR BIS:
FAELLIGE GESAMT:

S RECHNHNG RECHHNG BETRAG SKT BIS SKONTO NE OP AUSGLEICH

MR HUMMER. DATUM FAELLIG IN% ZUM ABZUG-XX ZL HINWETIS BETRAG-XX

1

wom o~ @ e WM

RESTSALDEN ZW: SCHECK 1= ZW:BANK1 :

FUER ZW1-4 ZW:POSTSCHECK 2= ZW:BANK2 4=

F4 = PROGRAMM-ENDE

[iiiii] <<< ZAHLDATUH & 2

01. Eingabe "Zahldatum"

Nur RETURN bedeutet Ubernahme des bei Programm-Start eingegebenen Tagesdatums.
Hier beeinflusst das Zahldatum jedoch lediglich die automatische Berilicksichtigung
von Skonto-Betrdgen (lt. Mdglichkeit).
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12.2.2 2. Eingabe "Zahlungsweg"

OR-ZAHLUNGSBEARBEITUHNG ! < USER-NR: 00 FA:01 DATUM:

KONTO-HNR BIS: 23.10.08
FAELLIGE GESAMT:

PS RECHNG RECHNG BETRAG SKT BIS SKONTO NE OP AUSGLEICH

HE NUMMER DATUM FAELLIG IN% ZUM ABZUG-XX ZL HINWEIS BETRAG-XX

RESTSALDEN ZW: SCHECK ZW:BANK1 3=

FUER ZWl1l-4 ZW:POSTSCHECE 2= ZW: BANKZ2 4=

1=SCHECK 2=POSTSCHECK 3=BANK-1 4=BANK-2 (=ENDE VORWAHL

[:] << ZAHLWEE 1 ; 2 ;3 ; 41,82

2. Eingabe "Zahlungsweg"
Hier wird mit einer Stelle jeweils ein Zahlungsweg (1-4, siehe Programm 1;
gilt aber nicht als Prioritat) bestimmt.
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12.2.3 3. Eingabe "Budget zum Zahlungsweg"

Dazu wird mit der 3. Eingabe die Ausschépfungssumme angegeben. Nach jeder Summen-
Eingabe kann ein weiterer oder der bereits festgelegte Zahlungsweg (z.B. bei Sum-
menkorrektur) eingegeben werden. Nur RETURN beendet diese "Schleife™.

& COPPS-DIBU Zahlungen Erstellen | Frogramm: FIZAHL2 Yers. 4.08 19.01.00/12:38 |
OR-ZAHLUHGSBEARBEITUNG > HANUELL < USER-HR: 88 FA:B81 DATUM: 1@.11.8@
KONTO-NR BIS: 18.11.00
FAELLIGE GESAMT:
PS RECHNG RECHHG BETRAE SKT BIS SKONTO HE OP 22 AUSGLEICH
HR NUMMER DATUH FAELLIE IN:% 2ZUH ABZUG-XX 2L HIHWEIS AY BETRAB-XX
1
p
3 zurPoz1
3 _aurroes” |
5 zumEnde
6 BildOben
7 —reen |
8 BildUnten
9
Oben |
Unten
RESTSALDEN ZY:SCHECK 1= ZW:BANK1 3= ke |
FUER 2Wi-4 ZW:POSTSCHECK 2= ZW:BAHK2 4= _ ks |
Rechts |
Tab
1=SCHECK 2=POSTSCHECK 3=BANK-1 4=BANK-2 B=ENDE UORUAHL R-Tab
B <<< MAX AUSEABE 2ZW 3 8,2 2 _ Mouse-Push
RETuRN| F1 | Fr2 | F3 | F4 | B | B | F7 | F@ | F3 | ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Im Kundenfalle sollte EM 0.00 (nur RETURN) eingegeben werden, da Zahlungsbetrdge
hinzugerechnet werden. Diese Summen werden im Lieferantenfalle um den Zahlungsbe-
trag reduziert und bei Unterschreitung invers dargestellt.

Es wird zu der Kontenbearbeitungmaske verzweigt, indem bei Anfrage eines weiteren
Zahlweges 1, 2, 3, 4 nur RETURN eingegeben wird.

12.2.4 4. Eingabe "Konto-Nr."

4. Eingabe "Konto-Nr."
F1 = nachste Posten (zu Beginn die Posten der kleinsten Konto-Nr.)
F4 = Ende (zuriuck zum Zahldatum usw. bis zum Menu)

Bei einer Debitoren-Nr. wird "Lastschrift" (invers) angezeigt mit der Moglich-

keit, zu entscheiden

RETURN = weiter (ja, soll akzeptiert werden)
Fl - F4 = neue Konto-Nr. (war ein Irrtum).
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OR-ZAHLUNGSBEARBEITUNG > MANUELL < USER-NR: 00 FA: 01 DATUM: 2

[KONTO-HR BIS: 23.10.08
FAELLIGE GESAMT:

PS RECHNG RECHNG BETRAG SKT BIS SKONTO HE OP AUSGLEICH

HE HUMMEER DATUM FAELLIG TIN% ZUM ABZUG-XX ZL, HINWEIS BETRAG-XX

=

O o S o R W™

RESTSALDEN ZW: SCHECK 1= ZW:BANK1 3=
FUER ZW1l-4 ZW:POSTSCHECK 2= ZW:BANKZ 4=

[F3= ZUM ZAHLDATUM, F1= NAECHSTE POSTEN, F4= PROGR.-ENDE F6= KONTO SUCHEN

[iiiii] <<< EINGABE KTD-HUMHER 6,8 2.

Wenn keine Konto-Nummern (Bank- oder Postscheck) im entsprechenden OP-Stamm
festgestellt werden, wird "KEINE BANKVERBINDUNG" (invers) angezeigt, mit den
Moéglichkeiten der Tastenentscheidung wie oben.

Es erfolgt die Anzeige eines oder mehrerer Posten (max. 6) zum angewdhlten
Konto, unabhd&ngig von der Termin-Konstellation, auch der bereits in der Zahlungs-
erfassungsdatei befindlichen.

Zwischen der Positions-Nr. und der Rechnungs-Nr. gibt ein Zeichen moglicherweise
folgenden Hinweis (der besseren Ubersicht hier alle Zeichen, sowohl teilweise
erst nach der 5. bzw. 7. Eingabe):

bedeutet, dass sich dieser Posten bereits in der Zahlungserfassungsdatei
befindet; Anderung einzelner Posten nur in Programm 3. Wenn eine so gekenn-
zeichnete Position angewahlt wird, erfolgt Fehleranzeige; RETURN als Quittung!

> Dbedeutet, dass dieser Posten angewdhlt wurde und gerade bearbeitet werden
kann.

+ Dbedeutet, das dieser Posten in die Zahlungserfassungsdatei aufgenommen wird,
wenn F4 anstelle der Positions-Nr. (5. Eingabe) eingegeben wird;
kann verhindert werden, wenn dort F3 statt F4 benutzt wird.
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12.4.5 5. Eingabe "Positions-Nr."

Diese Nr. bezieht sich auf die Reihenfolge der Offenen Posten in der Anzeige und
gestattet die Bearbeitung (ggf. Aufnahme in die Zahlungserfassungsdatei) .

Fl1 = um 1 erhdhte Position
F3 = 1 Schritt zurick zur Konto-Nr. (4. Eingabe)
F4 = ndchster Block (falls mehr als 6 Positionen) oder neue Konto-Nr.

(mit "Schreiben" in die Zahlungserfassungsdatei) .

Zahlungsweg (Auswahl aus 1-4) mit F2 bedeutet die Aufnahme aller bearbeitbaren
Posten (lt. Anzeige) nach den Moglichkeiten entsprechend der automatischen
Erfassung, wobei lediglich der Zahlungsweg vorgeschrieben wird (u.U. also keine
Aufnahme in die Zahlungserfassungsdatei). Danach Fortsetzung bei Positions-Nr.
(5. Eingabe) .

12.2.6. 6. Eingabe "Zahlungsart und Zahlungsweg"

Zahlungsart 1-6 und Zahlungsweg 1-4 ergeben mit 2 Stellen die "Behandlung" des
Betrages und die Zuordnung zu einem der mdglichen Zahlungswege.

Zahlungsart

1 = 1t. Moglichkeit (Wirkung wie bei automatischer Erfassung,
wobei der Zahlungsweg vorgeschrieben wird)

2 = Skonto entsprechend Anzeige soll unabhangig von der terminlichen
Voraussetzung rechnen

3 = a-conto-Zahlung; hierzu Betrags- und Skonto Eingabe erforderlich
(Skonto mit F1l als %, rechnet vom a-conto-Betrag, nur RETURN = kein Skonto)

4 = Nettobetrags—-Eingabe, Rest bis zum falligen Betrag ist Skonto
Bruttobetrags-Eingabe (verdndert fdlligen Betrag) und Skonto-%-Eingabe
6 = Bruttobetrags-Eingabe (verandert falligen Betrag) und Skontobetragseingabe

(@)
I

Ein Skontobetrag neben dem fdlligen Betrag in der Anzeige (nach Anwahl des
jeweiligen Kontos) entspricht den Moglichkeiten aufgrund der Konditionen und
Rechnungs-/Zahldatums - Konstellation.

Wenn ein Zahlungsweg gewdhlt wird, zu dem eine Bank- oder Postscheckkonto-Nr.
(2-4) im OP-Stamm erforderlich ware, aber keine gefunden wird, erfolgt Anzeige
"KEINE BANKVERBINDUNG" (invers) mit der Tastenentscheidung wie unter Konto-Nr.
(4. Eingabe) .

12.2.7 7. Eingabe "Text"

Dieser Text wird nicht gedruckt (erscheint nur am Bildschirm in Programm 2
und 3).

Nur RETURN = kein Text
Fl = Text aus OP-Satz ubernehmen

Nach Bearbeitung einer Position setzt der Ablauf bei der Positions-Nr.
(5. Eingabe) fort.

Nach dem automatischen Ablauf in Programm 2 wird in der Regel das Programm 4
aktiviert und das Journal-Protokoll fiir die bis dahin erfassten Zahlungen
(automatisch/manuell) erstellt.
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12.3 PW 3: Korrektur der Ermittlung/Erfassung

F3 1 oder 2 Schritte zurick
F4 = zur Programmwahl zurlck

Dieses Programm erwartet vorhandene Zahlungsdaten in der Zahlungserfassungsdatei
und erlaubt darin die Anderung und L&schung einzelner Offener Posten.

12.3.1 Kontonummer

Fl = nachste Posten (zu Beginn die Posten der kleinste Konto-Nr.)

F2 = Zahldatum (zu Beginn wird automatische das Tagesdatum vorgeschlagen) .
Hier beeinflusst das Zahldatum jedoch lediglich die automatische
Beriicksichtigung von Skonto-Betrdgen (lt. Moglichkeit).

F4 = Programm-Ende (zurick zum Meni) .

Bei einer Debitoren-Nr. wird "Lastschrift" (invers) angezeigt mit der
Méglichkeit, zu entscheiden

RETURN = weiter (ja, soll akzeptiert werden)
F1-F4 neue Konto-Nr. (war ein Irrtum).

Wenn keine Konto-Nummern (Bank- oder Postscheck) im entsprechenden OP-Stamm
festgestellt werden, erfolgt Anzeige "KEINE BANKVERBINDUNG" (invers) mit der
Moéglichkeit der Tastenentscheidung wie oben.

Es erfolgt die Anzeige aller (max. 6) hierzu in der Zahlungserfassungsdatei
befindlichen Posten.

12.3.2 Positionsnummer

Diese Nr. bezieht sich auf die Reihenfolge der Offenen Posten in der Anzeige und
gestattet die Bearbeitung (Anderung oder Ld&schung) .

F1 = um 1 erhdohte Position
F3 = 1 Schritt zuriick zur Konto-Nr. (1. Eingabe)
F4 = Nachster Block (falls mehr als 6 Positionen) oder neue Konto-Nr.

(mit "Schreiben" in die Zahlungserfassungsdatei)
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12.3.3 Zahlungsart / Zahlungsweg

Hier ergeben sich die unter Programm 2, 6. Eingabe beschriebenen Modglichkeiten.
99 mit F3 = Loschung des mit der Positions-Nr. (2. Eingabe) angewahlten Postens.

Zwischen den Positions-Nr. und der Rechnungs-Nr. gibt ein Zeichen moéglicherweise
folgenden Hinweis:

> Dbedeutet, dass dieser Posten angewdhlt wurde und gerade bearbeitet werden
kann.

+ Dbedeutet, dass dieser Posten in die Zahlungserfassungsdatei aufgenommen wird,
wenn F4 anstelle Positions-Nr. (2. Eingabe) eingegeben wird; kann verhindert
werden, wenn dort F3 statt F4 benutzt wird.

L Dbedeutet, dass dieser Posten aus der Zahlungserfassungsdatei geldscht wird,

wenn F4 anstelle Positions-Nr. (2. Eingabe) eingegeben wird; kann verhindert
werden, wenn dort F3 statt F4 benutzt wird.

12.3.4 Text

Dieser Text wird nicht gedruckt (erscheint nur am Bildschirm in den Programmen 2
und 3) .

Nur RETURN = kein Text
Fl vorhandener Text (in der Zahlungserfassungsdatei) bleibt

Nach Bearbeitung einer Position setzt der Ablauf bei der Positions-Nr.
(2. Eingabe) fort.

Nach dem Andern der Zahlungserfassungen in Programm 3 wird in der Regel das
Programm 4 aktiviert und das Journal-Protokoll fiir die bis dahin erfasste
Zahlungen (automatisch/manuell) erstellt, oder das Programm Zahlungstrager
erstellen (Programm 5) gestartet, oder das Datentrdgeraustauschprogramm 8 als
Alternative zu Programm 5 angewdhlt.
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12.4 PW 4

12.4 PW 4: Protokoll (Zahlungsvorschlag)

Die vom Menii angewdhlte Liste ergibt das
ERFASSUNGSJOURNAL AUTOMATISCHE ZA/ZE BUCHUNGEN

mit samtlichen in der Zahlungserfassungsdatei befindlichen Posten in der Reihen-
folge

Debitoren
Kreditoren.

Zwischen Debitoren und Kreditoren erfolgt ein Blattwechsel. Das bedeutet, dass
die automatische Ermittlung oder manuelle Erfassung flir beispielsweise Kunden
durchaus erfolgen kann, obwohl die Lieferanten-Posten in der Zahlungserfassungs-
datei noch nicht oder noch nicht endgiiltig verarbeitet worden sind (schon
Zahlungsvorschlagsliste, aber noch keine Zahlungstrager usw.). Zu empfehlen ist
jedoch eine durchgédngig "reinen" Verarbeitung nach

nur Kunden
nur Lieferanten,

um den Uberblick nicht zu erschweren - zumal in beiden F&llen mehr als ein
Zahlungsweg moglich sein kann.

"Betrag" ist der Zahlungsbetrag, also ggf. um Skonto vermindert.
"ZA und 2" weiter rechts geben Zahlungsart und Zahlungsweg an.
"ZLNR:" daneben bedeutet mit

00000000 Normalfall; vor Ausdruck der Zahlungstrager (Programm 5)

KEINE BANK wenn eine erforderliche Bank/Postscheck-Konto-Nr. im
OP-Stamm fehlt;
vor und nach Ausdruck der Zahlungstrager (Programm 5)

KEINE ZAHLUNG nach Ergadnzung im OP-Stamm um richtige Konto-Angaben;
vor Ausdruck der Zahlungstrager (Programm 5)

8-stellige Nr. 1fd. Zahlungstrager-Nr.;
nach Ausdruck der Zahlungstrager (Programm 5)
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12.5 PW 5: Erstellung der Zahlungstrager

LASTSCHRIFT ODER GUTSCHRIFT *?

1 Kunden {(Lastschrift/Scheckgutschrift)
Lieferanten (Ueberweisung/Scheck}

2
3 Kunden (Gutschriftsueberweisung)
a

Ende Programm ({Esc / Fh)

[:] <<< PROCRAMMWAHL 2,8 2.

F3 = 1 oder 2 Schritte zuriick
F4 = zur Programmwahl zurick

Nach Bearbeitung der Zahlungsdaten bis zur Vorschlagsliste, ggf. nach
Veranderungen und neuer Vorschlagsliste, kénnen die erforderlichen Zahlungstrager

* fiir Kunden Lastschriften (2 Banken)
* fiir Lieferanten Schecks
Postscheckiilberweisungen (alt oder neu)

Banklberweisungen (2 Banken)

gedruckt werden, wobei jeder Zahlungsweg separat angewdhlt werden muss.
Vorher ist jedoch das entsprechende Formular in den Drucker zu legen!
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1. Eingabe "Kunden oder Lieferanten"
2. Eingabe "Zahlungsweg"

Auswahl Zahlweg der Zahlungen
1

2 keine

3 BANK-1 ZAHLYEG 3

h BANK-2 ZAHLWEG 4

] Ende Programm (Esc / Fi)

[:] <<< PROGRAMMWAHL 2,8 Z.

<F4>Ende <F6>Uhr

Nach der Eingabe des Zahlweges erfolgt die 3. Eingabe.

3. Eingabe "Betragsfeld im Zahlungstrdger"
Normal = groRes Betragsfeld neben "Verwendungszweck"
Rechts unten = kleines Betragsfeld
(Entfallt bei Schecks).

Eingabe "von Konto"

Eingabe "bis Konto"

(6,

oder 2-mal RETURN = alle

Dann erfolgt die Moglichkeit, das Formular zu testen, ob es im Druckgerat richtig
eingestellt ist.

OP-ZBHLUNGS-BEARBEITUNG > LASTSCHR./SCHECKGUTSCHR.< FIRMA: 01 DATUM: 23.10.08

Ausgabe der EO-Waehrung Zahlungen

Gewaehlter Zahlweq: SCHECK

MIT ORTSDRUCK

VON KONTO : 100000 BIS KONTO : 699999

BITTE FORMULAR ETNILEGEHN !

F4 =PROGRAMMENDE

D <<< FORMULAR EINRIGHTEN 7 (J/H) 1 2
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6. Eingabe "Probedruck"
J = Ja (kann wiederholt werden)
N = Nein

7. Eingabe "Zahlungstradger-Nr."
Diese Nr. entspricht der im ersten endgiiltig entstehenden Zahlungstrager
vorgedruckten 1lfd. Nr. der jeweiligen

*Lastschriftformulare
*Scheckformulare
*Postscheckiiberweisungsformulare (neu)
*Bankiiberweisungsformulare

und wird bei Druckausgabe mitgezahlt. Diese Nr. wird im alten Postscheck-
iberweisungsformular als 1fd. Nr. gedruckt; bei

*Lastschriften
Postiiberweisungen (neu)
*Bankiiberweisungen

scheinen diese Nummern als "von/bis" in den nur fiir diese entstehenden Summen-
belege (letztes zusdtzliches Formular). AuBerdem erscheinen diese Nummern neben
den einzelnen Posten in den "Bankenlisten" (Programm 6) .

Gedruckt werden nur die Posten, zu denen die Bank/Postscheck-Angaben (mindestens
Konto-Nr.) im entsprechenden OP-Stamm gefunden werden. Nach jeweiligem Druckende
befindet sich der Ablauf wieder in der Programmwahl. Die Zahlungstrdger werden
danach nicht auf das nachste Blatt vorgeschoben.

Die Unterscheidung Postscheckiiberweisung "alt/neu" wird durch die zweite Angabe
im Parameter 6 des OP-Stammsatzes (neben Postsch.-Amt) erreicht; bei Verwendung
"neuer" Postscheckiberweisungsformulare kann - wie bei BankiUberweisungen mit
Parameter 17 und 18 dort bestimmt werden, wie das Formular hinsichtlich Kopf und
FuB aussieht bzw. was gedruckt werden soll.

Bei der Formularangabe zu Postscheck (zweiter Teil Parameter 6) sollte beachtet
werden, dass "nur RETURN" keine Anderungen einer bestehenden "Formularangabe"
bewirkt.

Kapazitat der Formulare (in Posten):

Lastschrift

Scheck
Postscheckiilberweisung (neu)
Bankilberweisung

w W o W

Wenn mehr Posten pro Empfanger/Bezogener anfallen, entsteht ein unabhangiger
weiterer Zahlungstrdger. Die Scheck-Posten werden im oberen Teil (Allonge) des
Formulars aufgefihrt.

Der Scheckdruck hat folgendes Formatbild als Standard (Bankformularvorgabe), es
kann individuell auf bestehende Formulare vom Service des Softwareherstellers
COPPS®-PORCHER angepasst werden.
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12.6 PW 6: Zahlungstrager-Aufstellung

Die vom Menii angewdhlte Liste ergibt die

LASTSCHRIFTTRAGER-AUFSTELLUNG
und
ZAHLUNGSTRAGER-AUFSTELLUNG

Die Liste gilt je Zahlungsweg als "Bankenliste" mit der Aufzahlung aller in den
entstandenen Zahlungstrdgern beriicksichtigten Posten. Neben jedem Posten wird die
1fd. Nr. ausgewiesen, die bei richtiger Handhabung der Nummerierung im Vordruck
entspricht.
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12.7 PW 7: Zahlungen als Buchung iibernechmen

Die erstellten Zahlungstrdger bzw. der durchgefiihrte Datentrdger-Austausch kdénnen
als automatische Buchung in die Finanzbuchhaltung tbernommen werden.

Zur Erinnerung:
Im OP-Firmenstamm muss fur den Zahlungsweg ein giltiger Eintrag vorgenommen sein,
d.h. das angegebene Konto muss auch im Kontenstamm angelegt sein.

KONTEN FUR ZAHLUNGSTRAGER
27-KONTO-SCHECK: 012810
28-KONTO-PSCH..: 011000
29-KONTO-BANK1.: 012000
30-KONTO-BANK2.: 012010
31-KONTO-LSCHR.: 012800
32-SCHECK-GUT.K: 000000
33-SCHECK-GUT.L: 000000

Die automatisch erstellten Zahlungsbelege sind bis zum Ablauf der automatischen
Buchung nicht gebucht, d.h. die Lieferanten- bzw. Kundenkonten fihren den
bisherigen Saldo. Das Starten des Programms "7" bewirkt eine automatische
Vorerfassung in den 1fd. oder nachsten Monat. Mit Aufruf des Programms AUTOM.
BUCHEN aus der Vorerfassung wird dann gebucht und das Kontokorrentkonto
entlastet, der Zahlbetrag auf das TRANSITKONTO gebucht.

Merke:
Wenn Sie das Programm "ZAHLEN " verlassen ohne ,Ubernahme FIBU“ zu starten, so
sind diese Ubernahme - Daten nur solange vorhanden, bis im Teil ZAHLUNGEN -

Erfassen nicht mit NEUERF der erfasste Bereich auf NULL gestellt wird. Werden die
erfassen und vielleicht schon als Zahlungstrdger gedruckten Daten mit NEUERF oder
BEGINN geldscht und unter anderen Gesichtspunkten andere Daten erfasst, so sind

die bis dahin nicht ilbertragenen Daten zur FIBU automatisch mit ungiiltig gemacht.

Das Anfangsmenii
Ubernahme Zahlungen in FIBU

ZAHLUNGSBERRBEITUNG FIRMA: 01 DATUM: 23.10.08

| KOHTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJTAHR in 2003

UEBERNAHME IN FINANZBEUCHHALTUNG UND OFFENE POSTEN
LAUFENDER MONAT: 01
NAECHSTER MONWAT: 02

D <<< HONAT 7 22
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Zuerst erfolgt die Abfrage, ob die Daten in den

a) laufenden aktuellen Monat
oder
b) folgenden Abrechnungsmonat

ibernommen werden sollen.

12.7.3 Kontrollabfragen vom System

In der Folge wird abgefragt, ob der vor diesem Start durchzufihrende Arbeitsab-
lauf auch durchgefiihrt wurde:

Die Richtigkeit wird mit "J" oder "J" beantwortet, "N" oder "n" fihrt zum Abbruch
des Ubernahmestartes.

ZAHLUNGSBERRBEITUNG FIEMA: 01 DATUM: 23.10.08

| KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2003

UEBERNAHME TN FINANZBUCHHALTUNG UND OFFENE POSTEN

LAUFENDER MONAT : 01
ACHTUNG !

SIND DIE ZAHLUNGS-TRAEGER GEDRUCKT JA/NEIN

D <<€ J=JA / N=NEIN 22
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Nach der Frage, ob die Zahlungstrédger gedruckt sind, wird nachgefragt,
Begleitbeleg und die Banksammelliste gedruckt wurden.

ZAHLUNGSBEARBEITUNG FIRMA: 01 DATUM: 23.10.08

ob der

| KONTENSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2003

UEBERNAHME IN FINANZBUCHHALTUNG UND OFFENE POSTEN

LAUFENDER MONAT : 01
ACHTUNG !

SIND DIE ZAHLUNGS-TRAEGER GEDRUCKT JA
IST DIE BANKSAMMELLISTE GEDRUCKT JA/HEIN

[:] <¢< J=Ja / H-HEIN 22

Ist alles ok, kann die Ubernahme gestartet werden.

ZAHLUNGSBEARBEITUNG FIRMA: 01 DATUM: 23.10.08

| KONTEHSTATUS = LFD. WIRTSCHAFTSJAHR in 2003

UEBEBRNAHME IN FINANZBUCHHALTUNG UND OFFENE POSTEN

LAUFENDER MONAT : 01
ACHTUNG !
SIND DIE ZAHLUNGS-TRAEGER GEDRUCKT JA

IST DIE BANKSAMMELLISTE GEDRUCKT JA
START UEBERWAHME JA/NEIN

[:] <<< J=JA f N=NEIN 22
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Nach dem Ubernahmelauf - Zahlungen als Vorerfassung laden - ist die Zahlungser-
fassungsdatei auf "0" - gestellt, damit keine irrtiimliche doppelte Ubernahme
erfolgen kann.

12.7.5 Dialog Buchen ,,Stopp-Meldung* vor automatisch Buchen

Erst das Programm ,AUTOMATISCH BUCHEN“ starten. Wird dies nicht durchgefiihrt -
und Sie versuchen im Programm DIALOG-BUCHEN Daten zu erfassen, so erfolgt nach
Aufruf des Programms folgende Meldung.

12.7.6 Automatisch Buchen der Zahlungstrigerdaten

Es wird der Programmteil fir Automatisches Buchen LFD. MONAT bzw. FOLGEMONAT
aufgerufen, anschlieRBend die Auswahl getroffen, wie bei "Nicht vorhandenen
Konten" verfahren werden soll:

Anwahl=1

FEHLENDE KONTEN AUTOM. ANLEGEN = Das angegebene Konto wird automatisch eréffnet
und es werden die Schliisselkennziffern der Konten aus dem Firmenstamm fiir "Nicht
vorhandene Konten" als automatischen Vortrag fiir Schliissel angenommen. Z.B. Konto
123001 (Kunde) nicht vorhanden, Konto "Kunde Nicht da" ist Nr. 199999 - so wird
der Schlisselinhalt von Konto 199999 fir das neu angelegte Konto 123001 angenom-
men.

12.7.7 Das Buchungsjournal aus den erfassten Zahlungen

Aus obigen Beispielen entsteht folgendes Buchungsjournal, nachdem die Zahlungen
per Computer erstellt wurden und die Ubernahme in die Finanzbuchhaltung ange-
schlossen wurde.

Damit sind die Kontokorrentkonten entlastet und die Buchung des Bankauszuges bei
Belastung des Geldinstitutes lautet dann:

Verrechnungskonto (Interimskonto) an Geldkonto.
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12.8 PW 8: Datentrageraustausch (Zahlungen per Diskette)

Der Datentrdgeraustausch ist das moderne Verfahren, um Ausgangszahlungen oder
Lastschriften mit der Bank abzuwickeln.

Dieses Verfahren wird auch "Diskettenclearing" genannt.

12.8.1 Berechtigungsnummer

Dieser Programmpunkt ist iber eine Code-Nr. aktivierbar, die dem Anwender im
Rahmen der Lizenzberechtigung fiir diese Option mitgeteilt wird. Nach Aufrufen des
Programms Nr. 8 wird die Eingabe erwartet. Bei ordnungsgemdber Eingabe kann das
Programm fortgesetzt werden, ansonsten verzweigt es zur Hauptprogramm-Anwahl
zuruck.

Die Berechtigungsnummer fir die Firma "M.Mustermann" aus der DEMO und TESTVERSION
DIBU lautet: 2860, die als (lt. Demo) als 4 stellige Zahl mit RETURN eingetastet
wird, wobei (.) = fihrende Leerstellen, nicht mit eingetastet werden dirfen.

12.8.2 Ubergabe an das Diskettenlaufwerk

Das Programm Ubergibt die Zahlungsdaten in einer vorgeschriebenen Norm in eine
DATEI "DATAUSO" im MSDOS-Format auf eine DOS-formatierte Diskette im 5 1/4"
Format 360 KB oder 3 1/2" Format in Laufwerk A oder B. Die vorliegende Software
selbst unterscheidet nicht in der Laufwerksart.

Technische Info:

Verschiedene Betriebssysteme und Datentrdgeraustausch:

Die Voraussetzung ist also, dass bei UNIX-Rechnern ein DOSCP-Command installiert
ist. Unter UNIX ibertrdgt die vorliegende Software die Daten mit dem Command
"DOSCP".

Eine Anderung des Ablaufes koénnen Sie vornehmen, wenn Sie die Batchfile (Stapel-
datei) abandern:

Dateiname der shell unter UNIX: "intficp" in ../copps/dibu23
Der Inhalt dieser shell: doscp -r DTAUSOF A:DTAUSO

Unter MSDOS erfolgt der Vorgang automatisch.

Welches Diskettenlaufwerk soll angesprochen werden?

Ablage Bankdatei

Floppylaufwerk A:

Sl

s Floppylaufwerk B:
_;_ Festplatte (Bankdirectory)
a

Ende Programm (Esc / F4)

[:] <<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z.
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12.8.3 Zahlweg

Auswahl Zahlweg

Postgiro Zahlueg 2

1
2 Bank-1 Z2ahlueq 3

3 Bank-2 Zahlueg 4
(1] Ende Programm (Esc / F4)

[:] <<< PROGRAHMWAHL 2,8 2.

Es wird im ndchsten Schritt der Zahlungsweg vorgewdhlt:
(Je Zahlungsweg ist ja eine getrennte Diskette notwendig.)

12.8.4 Belegart ﬁberweisung, Lastschrift, beides
Je ermittelten Zahlungsweg (hier BANK-1) wird die Belegart vorgewéahlt.

Lastschrift /Ueberweisung

Ueberweisungen {Lieferanten/Kunden}

Lastschriften (Kunden)

Beides

Ende Programm (Esc / Fu)

[:] << PROGRAMMMAHL 2,8 2.

12.8.5 Sortieren der Daten fir den Austausch

Beantwortung der Frage Sort wiederholen? Kann grundsatzlich mit "J" beantwortet
werden, da dieser Vorgang nur einen kurzen Moment bei installierten Festplatten
in Anspruch nimmt.

Nach Vorwahl obiger Angaben werden die Daten der erfassten Zahlungen automatisch
in das Diskettenclearing-Format umgewandelt.
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12.8.6 Der Begleitzettel

Und anschlieBend wird vom System angefragt, ob der in diesem Arbeitsgang
automatisch erstellte Begleitzettel nochmals gedruckt werden soll.

Der Begleitzettel wird auf unbedrucktem Papier ausgegeben.

Der Aufbau des Begleitzettels hat dabei folgendes Format.

12.8.7 Systemmeldung beim Ubertragen

Unter Unix-Systemen erscheint folgende Meldung fiir den Ubertragungsvorgang:
Damit ist der Ubertragungsvorgang beendet. Zahlungstrigerliste und Begleitzettel
sind Bestandteil der Diskette, die in einer Spezialtasche zur Bank weitergegeben
werden.

Vorteile des Datentrageraustauschs:

1. Geringere Kosten flur den Zahlungsverkehr durch glnstigere Kosten fiir dieses
Verfahren bei der Hausbank.

2. Schneller und bequemer. Kein l&stiges Hantieren mit Uberweisungsformularen.
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12.9 Fremdsprache und Lastschrifterkennung
Erweiterung OPOS-Funktionen

Zum automatischen Einrichten einer neuen Datei miissen Sie einmal in das Programm OP-Firmenstamm gehen
und das Programm 07, 08 oder 09 aufrufen.

-FIEMENSTAMMBEARBE ITUNG DATUM: §EJRIEIE
PROGRAMMWAHL _I
_1]| Anlage
2 Aenderung -
3 Protokoll
4| Hahnungstexzte LS |
5 0P Umsatzsteuerschluessel Aendern
6] op Factoring Konstante Bearbeiten ;I
7 OF Firmenstamm Teil 2a Bearbeiten ES |
8 OP Firmenstamm Teil 2b Bearbeiten
P 0P Firmenstamm Teil 2c Bearbeiten il
a Ende Programm (Esc / Fu)
— B
|
| <<< PROGRAMMUAHL 2,8 2.
L
|
v
_ |
. Mouse-Push _!
geroen | F | f2 | r2 | rw | s | e | 2 | F8 | Fe | F1o | Esc | 1
| UZele | o | Ende | | | Zele< | Zele— | | | | | Lz
G|
ILn2455EIDI17 | 2042 | |wA| FRec Off [Mo'wiap [DOS [INS [WUM |
iastart “ @ e I‘_‘;J J Prngrammar‘s FiI..‘l md\afxpstarten-u...l B diafxpstarten | B disFpstarten | EJacUCoBOL-GT ... ”EEDPPS—DIBU 0. 5@@@@‘

OP-FIRMENSTAMM

07 = Erweiterungen Teil 2a
08 = Erweiterungen Teil 2b
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07 = Erweiterungen Teil 2a
Sprachcodeangabe fuer Konvertierung aus Auftragsprogramm

Eingabe a's Zeichenkette mit 10 Zeichen , welche Zeichen fiir die Ziffern 0-9 eingesetzt werden sollen.

1-9 sind Fremdsprachentexte fiir Mahnformulare.

Im DIAF sind die Fremdsprachentexte mit D,E;F;S,P,| definiert (Deutsch, Englisch, franz. Spanisch portugiesisch, italie-
nisch...)

Die Landkennziffer 0-9 bedeutet lediglich 0 = Inland mit Mwst , 1-9 = Auslandsarten jeweils ohne Mwst.

Durch den Eintrag kann der Buchstabe fiir die automatisierte Sprache-Abfrage umdefiniert werden
Im Beispid ist gleichbedeutend somit: E=1und F =2

OP-FIEMENSTAMMBEARBEITUNG OP-STAMMZ DATUM: pRISVE
Umsetzen aus Sprachcode fuer 8-9
z.B. 0=D,1=E,2=F ,3=5,4=P 5=I..
fuer 0-9 = 10 Zeichen eingeben
Heispiel: D E-F S P T ——imim
Lastschrifttexte Einzug fuer 6-9 L% |
Dieser Betrag wird per Lastschrift eingezogen (8)
I | s |
I | (1)
L
I | (2)
|
| | @
l | minim| -
| | = L
[ | 8 - |
l | @ Lo |
I |2 L
| K =
_ Mouge-Push _|
Fd = Schreibe F3 = Abbrechen
RETURN [ F1 | F2 | F3 [ Fs [ F5 | F6 | F7 [ F8 [ Fo | Fi0 ESC ~
I | ] I ] | ] | ] ] | Bbbruch W
»
|tn 4373 Cal 30 1525 | pwR Rec Off [Mo'Wwrsp [DOS [INS [NUM |
il Start “ & v |J B Pragrammer's Fie Ed\torl BB diaf<pstarten - uxstart I BBl diafxpstarten I ElAaCUCOBOL-GT Debu... I ElcorPs-DIBU OP-Fir... |2 B8] oFl s S

Die Textfelder 0-9 konnen fiir die verschiedenen Sprachen genutzt werden um den Texthinweis fiir Lastschrifteinzug in
mehreren Sprachen It. KZ 0-9 (0= deutsch) ausdriicken zu kénnen.
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Diese Eingaben beziehen sich auf die Felder im OP-Anschriftenstammsatz Par. 21 und dort
Das2. Feld

<F3>=Rueck «<0%+F3>=Loesch <Fi>=8chreib <FB>=Creditinfo <UpDnPgUpDn:,

<Fl>=HNextKto <Fbh>=Nextanschr <F9>=NextCredit <F7>0P Info
[ ] ¢<< PARAMETER-HR.

il
Programmtwahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung Hife  Infolleber
ialr
OP+0OR STAMMDATEN-BEARBEITUNG Aenderung FA.: 01 DATUM: 15.08.07
KONTONAHE. . ... .:F _T Elemente Ffiir Messe- und
01-Eonto-Hr. . : m‘
0Z2-Name-1....: [F & T Elemente fiir Messe- und
03-Name-2....: (Ladenbau GmbH
-Name-3....:
04-strasse...: [Heckarstr. 14
05-PLZ/ORT...: (12666 Neckartailfingen |
-LAND-BEZ. . : Land: |
06-TEL. /FAX..: [0208-55086-9 |  FaX: [0208-57658
07-Blz/KtoNr2: (100 000 00 ‘ Kto?2: | kkkkkkkkkkkkl
0B8-Bankname-2: |LZB CHARLOTTENBURE \ 16-SufAnz*1.Mh: 39 E 3 I
09-TIban-Code?2: | -SuAnz*2.Mh: 10
-BIC-Code-2: —S5uAnz*3.Mh: 15 il
10-Blz/KtoNrl: [111 111 11 | Ktol: 1000511TO| 17-SuAnz*L.Mh.| 1102
11-TIban-Codel: | 18-0P-Rennzf. :[NORMAL MAHHEN ;] e
-BIC—Code 1: | via s sz 6 4 |
12-Bankname-1: [LZB CHARLOTTENBURG | 19—LiefSperre:E|
13-KontoBelegq: | 20-vYertr.Nr. . :jl ;I
14-SteuerNr..: | 21-Land+Spr. . :E E - I
15-Ust-ID-Hr. : | #22-umbuchanzg: El
- |
“
Mouse-Push

RETuRM | F1 | Fr2 | Ffa | f | Fs | Fe | F7 | Fe | F | Fi0 | -

I I I J I I I J | I I Abbruch H 4
|tn 4372 Col 30 4525 | pwR Rec Off [Mo'wrap [DOS [INS [NUM |

i start “ & | B programmer's Fie Ed\torl B diafpstarten - uxstart | B diafxpstarten | ElacucosoL-GT Debu... “E(upps-nmu opros-.. | % B ol sl SN

Das 1.Feld ist die Landkennziffer Inland (0)/Ausland (1-9) = mit Mwst und /ohne Mwst
Das 2. Feld kann den Inhalt 0-9 haben oder den Buschstaben , der laut dem OP-Firmenstamm dann automatisch im
Mahnprogramm umgewandelt wird in 0-9.
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09 = Erweiterungen Teil 2B

Kennzeichnung fiir Zahlungsziele denen zwingend das Lastschriftverfahren zugeordnet ist.

9 TM-SERYER2000 - Remotedesktop =l |
& COPPS-DIBU OP-Firmenstammpflege mit 2ahl.Kondition | Programm: FIDPSTM Yers. 6.0 13.03.07/11:03 |
Programmiahl Datei Bearbeiten Auswerten Optioren DatendSicherung  Hife  Infolleber

OP -FIRMENSTAMMBEARBEITUNG  OP - STAMM2 DATUM: §RIIE I

Erweiterung Konstante ZZ-Lastschrift

Definierte Zahlungsziele fuer Lastschrift

[T 22=01 [ 22=02 [ 2Z2=03 [ 22=p4 [ 22=85 [ 22=86 [ 22=07 [ ZZ=08 [ ZZ-189

[T 22=18 " 22=11 I 22=12 [ 22=13 [ 22=14 [ 22=15 [ 22=16 [ 22-17 [ 22=18

I zz=19

[T 2z=28 [ 22=21 [ 22-22 [ 22-23 [ 22-24 [ 22-25 [ 22-26 [ 22-27 [ 2Z-28 [ 22-29
[T 22=38 [" 22=31 [ 22=32 [ 22=33 [ 22-=34 v 22=35 [ 22=36 [ 22=37 [  22-38 [ 22-39
[ 22=u0 [~ 22=41 [ 22=42 [ 22=43 [ 22=44 [ 2Z2=45 v 22=u46 [ 22=u7 [ 22=48 [ 22=49
[~ 22=58 [ 22=51 I_ 22=52 I_ 22=53 [ 22=54 [ 22=55 [ 22=56 v 22=57 [ 22=58 [~ 2Z-=59
[T 22=68 [ 22=61 [ 22=62 [ 22=63 [ 22-64 [ 22=65 [ 22=66 [ 22=67 [ 22=68 [ 22-=69
[ 22=78 [ 22=71 [ 22-72 [ 22=73 [ 22=-74 [ 22=75 [ 22-76 [ 22-77 [ 22-78 [ 22-79 "

[T zz=8e [ zz=81 [ 22=82 [ 2zZz=83 [ 2zZ=84 [ Z2=85 [ 2Z=86 [ Z2=87 [ zzZ=88 [ ZZ=89

[ 22=98 [" 22=91 [ 22=92 [ 22=93 [ 22=94 [ 22=95 [ 22=96 [ 22=97 [ 22-98 [ 22-99

IV Automatik Ein 22=Last ¥ Automatik Ein 2Z=NichtLast

F4 = Schreibe F3 = Abbrechen

o
r
|tn 4400 Col 30 4552 [ [wWR [Rec OFf [NoWiap [DOS [INS [NUM [

iﬁstart”] ] & < | B Programmer's FiI...I mdiafxpstarten-u...l B diafxpstarten I Bl diafxpstarten I EIACUCOBOL-GT .., IIE(DPPS-DIHU 0. |E[EEcas
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09 = Erweiterungen Teil 2C

Kennzeichnung fiir Zahlungsziele bei Lastschriftkunden /Lieferanten, bei denen zwingend das Lastschriftverfahren aus-
geschaltet ist.

9 TM-SERYERZ000 - Remotedesktop = =]

Definierte Zahlungsziele fuer <KEIME> Lastschrift bei OPA-KZ=<3>

[ 22=18

v 22-28
" 22=38
[ 22=u8
[ 22-58
[ 22=60
I~ 22-78

[~ 22-88

" 22=98

¥ [ 2z=01 [ 22-02

[C 22=11 [C 2z2=12
v 22-21 v zz2-22
[C 2z=31 [ 22=32
C 2z=m1 [ 22=u2
[© 22-51 [ 22-52
[© zz=61 [~ 2z=62
[~ 22=711 [ 22=72

[~ 2z-81 [ 22-82

I zz=91 [ zz=92

I~ 2z-83
[ 2z=12
I zz-23
I~ 2z-33
C 2z=u3
[~ 22-53
[~ zz=63
[ 22=73

[ zz-g2

I zz-93

-

LIS (T T [ VR (R (|

-

2Z2=04

22=14

22=24

22=34

22=h}

22=54

2Z2=64

22=74

22=84

2Z2=94

[~ zz=85
I zz=1%
[ zz2=25
[ zz=35
I zz=u%
[~ 22-55
[~ zz=65
[ 22=75

I zz-8%

I zz=95

IV 22=86
I 2z=16
I© 22-26
I 22=36
© 22=46
© 22-56
[~ 2z=66
[ 22=76

[C 22-86

I zz=96

[ Autonatik Ein 2Z=Last W Automatik Ein 22=NichtlLast

F4 = Schreibe

[~ zz=87 [ 2z-08
[C 22=17 [T 22=18
[~ 2z-27 [ 22-28
[© 2z=37 [ 22=38
[© 2z=87 [ 22=18
[ 22-57 [ 22-58
[~ zz=67 [~ 2z=68
[ 22=77 " 22=78

C 2z-87 [ 22-88

[~ zz=97 [ Zz=98

F3 = Abbrechen

DATUM: §RSE SN

P [ 3 | LY

[~ 2z-09
I zz=19 |
[ zz-29
[~ zz=39
© zz=u9
[~ 2z-59
[~ 2z=69
[ 22=79

- zz-g9

I zz=99

E =

. E

L 2456 Col 17

hstart| | () @ %)

[ 2042 [ [wR]| |Rec Off [Na'wrap [DOS [INS NUM|[

J Programmer's Fil... | B diafxpstarten - ul B diafxpstarten

| B diafupstarken

| Blacucosorcr ... |[Elcorrs-prun.. [ EE Lol 9

Unabhingig von dem Anschriftenstammsatzeintrag
Parameter 18 = 3, dann Lastschrift
wird als neue Funktion :

a)

wenn dieser Kunde oder Lieferant auf ,,nicht Lastschrift” steht einem einzelnen Beleg, wenn diesem Beleg das entspre-
chende Zahlungsziel zugeordnet wird, fiir diesen OP-Datensatz das Kennzeichen auf Lastschrift gesetzt werden.

b)

wenn dieser Kunde oder Lieferant auf ,,Lastschrift” steht einem einzelnen Beleg, wenn diesem Beleg das entsprechende
Zahlungsziel zugeordnet wird, fiir diesen OP-Datensatz das Kennzeichen Nicht-Lastschrift gesetzt werden.

Fiir die Aktivierung dieser 2 Funktionen muss dazu die Option Funktion ,,Automatik EIN “ jeweils gesetzt wer-

den.

Geinderte Programme:

FIUEBREN.O, FIOPSTM.O, FIOPTXT.O, FIOPUEB.O, FIBUCHMU.O

Neue Datei FIOPSTM2.Fxx

BUHB3880
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DIBU GS/XP Finanzbuchhaltung Erweiterung

12.10. ZAHLUNGSAVIS
Im Zahlungsprogrammiteil automatisch erstellen

Technische Hinweise:
Geinderte Programme
FIZAHLY, FIZAHL2, FIZAHL3, FIZAHL4, FIZAHL78, FIMZ9.
Benotigte Formulardateien:
Zur Ausgabe fiir einen Grafik-Kopf des Zahlunsgsavisbeleges wird die Datei
"FIZAVISBMP.KPF"
ansonsten ohne Grafik (Unix/LINUX) wird die Datei
"FIZAVISKPF"
benotigt

Grdfik:
Dies muB3 eine BMP-Datei sein.
Der Name dieser Datel wird im Baustein FIZAVISBMP.KPF eingetragen

Felder in der Zaghlungserfassungsdatei:

Z-AVISMERK PICX(2). JAVISSTART ="10" AVIS ENDE ="11"
Z-avisZHLTRG PIC 9(8).

Neue Felder im OP-Firmenstamm
Eingaben: Parameter 39 und 40:
OP-LETZTE-AVISNRLSPIC 9(8).
OP-LETZTE-AVISNR PIC 9(8).
OP-ZahlavisAbAnzahl Pic X VALUE "0".
OP-LastschriftavisAbAnzahl Pic X VALUE "0".

Aufbau der .KPF-Datei.:
Muster:
[199coppstest4.bmp,50(

/:0COP PORCHER COMPUTER-ORGANISATION+PROGRAMMIERUNG KarlHalle Str.76
58097HAGEN/:0

/:2Telefon 02331/9890-0 Telefax 02331-85980 CompFax 0231-840617 support:support@copps-porcher.de/:2
/:2Steuer-Nummer: 3215205041 HRB-NR.: A2865/:2
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Organisation

Ab welcher Anzahl Positionen sollen AV-Belege ermittelt und gedruckt werden ?
(Lastschrift-Kunde / bzw. Lieferant)

Im OP-Firmenstamm werden unter Parameter 39 und 40 diese Eingaben vorgenommen.

Funktion Wert =0
Eingabewert 0 bedeutet keine AVIS-Belege erstellen!

Beispiel:
Eingabewert 3 bedeutet , sobald mehr als 2 Zahlungsposten von der Konto-Nr. in der Zahlungsdatei erfasst sind, werden
diese als 1 Posten bei der DTAUS - Erstellung zusammengefasst und ein AVI-Beleg dazu erstellt.

Die Zahlungsavis-Belege werden automatisch wihrend der DTAUS - Erstellung durchnummeriert.

Die letzte Nummer kann unter Parameter 39 und 40 im OP-Firmenstamm vorgetragen werden.

Z.B. 20050100 bedeutet, der nidchste Beleg erhilt die Nummer 20050101

Die Belegnummern werden fiir Lastschriften von Kunden und Zahlungen an Lieferanten getrennt gefiihrt.

Als Protokoll wird im Programm Zahlungsprotokoll Erfassungen (ZAHLUNGEN Programm-4 )
eine Liste erstellt, die anzeigt, welche Zahlungen einen Zahlungsavis erhalten werden.

Wir die Liste nach dem DTAUS erstellt, so sind auch die AVIS - Nummern zu ersehen.

Wihrend der DTAUS - Datentrigererstellung werden die Zahlungs-Avis Belege zusammen mit dem DTAUS - Beleg und
dem Bankenbeleg gedruckt;

Ausgabe:

Je Konto 1 Beleg, bei mehreren Posten, die iiber eine Seite gehen, entsprechende Anzahl an Seiten Das Formular ist ver-
sandfertig im Formataufbau gestaltet.

BUHB3900 12.37.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung

12.10 Zahlungsavis - Organisation

und Handhabung

Die Eingabemaske fiir die Konstanten zur AVIS-Beleg Steuerung im OP-Firmenstamm::

FIRMA: 0001

OP-FIRMENSTAMMBEARBEITUNG Aendsrung <<TEIL 2>> pr:Ygv H1 3. 03,05 '

27-36 KONTO F. ZAHL.TRBREGER

27-KONTO-SCHECK:
01= 30|TG.[3,0|% 60|TG.NE 11= 0|TG.[0,0|% ©0|TG.NE | 28-KONTO-PSCH..:
02= 10|TG.|3,5|% 20|TG.NE 12= 10|TG.[2,0|% 30|TG.NE | 29-KONTO-BANKI.:
03=] o|TG.[0,0|% 0|TG.NE 13=] 0|TG.[0,0|% ©0|TG.NE | 30-KONTO-BANK2.:
04= 14|TG.[3,0|% 30|TG.NE 14=[ 0|TG.[0,0|% 0|TG.NE | 31-KONTO-LSCHR.:
05 30|TG.[3,0|%] 60|TG.NE 15=[ 0|TG.[0,0]% 0|TG.NE | 32-SCHECK-GUT.K:
06= 0|TG.[0,0|%] O|TG.NE 16=] 0|TG.[0,0]|% ©0|TG.NE | 33-SCHECK-GUT.L:
074 o|Te.[0,0]%] Oo|TG.NE 17=[ 0|TG.[0,0]% 0|TG.NE | 34-KONTO-SON-C.:
08< o0|TG.[0,0|% Oo|TG.NE 18=] 0|TG.[0,0]|% 0|TG.NE | 35-KONTO-SON-D.:
09= 0|TG.[0,0|% 0|TG.NE 19=] 0|TG.[0,0|% 0|TG.NE | 36-KONTO-SON-E.:

39-Ls-Avis ab Anzhl/letzt.Nr:
40-Zahlavis ab Anzhl/letztNr:

37-Loesche OP's nach Ausgl.

v

38-Loeschen bis zum Buch.Jahr: |1996

Parameter 01-25 auf Seite 1!

F3>= FEHLER, <F4>= SPEICHERN, <99F3>= LOESCHEN, <BILD-T>= SEITE

‘ D <<< PARAMETER-NR.

OP-STAMM - Dateneingabe fiir die Zahlungsavis - Ausgabesteuerung
Parameter 39 und 40

Eingabehinweis:
Eingabe 0 als Wert fiir Anzahl ab....
bedeutet keine AVIS-Belege
Eingabe 1 als Wert
bedeutet als AVIS-Belege
Eingabe 3-9 als Wert
bedeutet , sobald bei einer Zahlung fiir das Konto soviel Posten mindestens sind, wie diese Eingabe, wird ein
AVIS-Beleg erstellt.

Wichtiger Hinweis zur Angabe der Anzahl ab der AVIS erfolgt:

Bei Anderungen dieses Wertes ist zu beachten:

Wird der Wert gedindert und ist groBer als die letzte Eingabe, z.B. ab 6 &ndern auf ab 8 - und es sind noch Daten in der
Zahlungserfasungsdatei , wo bereits, die Ermittlung zur AvisAusgabe stattgefunden hat und diese nun nach dieser Ande-
rung mit dem neuen Wert neu ermittelt werden sollen, so muB zuerst das Programm 2 aufgerufen werden und mit WEI-
TER in das manuelle Erfassen gegangen werden, damit die zuletzt ermittelten AVIS-Belege gel6scht werden, weiterhin
muB der Zahler fiir die letzte AVIS-Nr. wieder manuell zuriickgesetzt werden.

Solch ein Vorgang

Angabe ,,Letzte AVIS-NR.:“
Dieletzte AVIS-Nr. ist die zuletzt gedruckte Beleg-Nr. Bei jedem Vorgang wird diese um 1 erhoht.
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Datentrigeraustausch DTAUS Erstellen und AVIS-Belege

J>{<N><Enter>:Zahlungs-AvisBelege Druck?<Auswahl 1lt.OP-STAMM Par39/40>

Bei der DTAUS - Erstellung, nach Eingabe der laufenden Zahlungstriger - Nr., erfolgt die Abfrage, ob Zahlungsavis
erstellt werden sollen. Es werden die Daten aus dem OP-Firmenstamm dazu eingetragen

Es konnen anschlieBend die Vorgabewerte der ,,letzten Beleg-Nr.* (letzte laufende AVIS-NR) tibertastet werden.
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EINTRAG ZAHLUNGSTRAEGER-NUMMER.........: 00000234
letzte Lastschrift-AVISNR.: 20050100
letzte Zahlungstrg-AVISNr.: 20050103

Lastschrift-AvisBelege ab <1> ZahlgPosten, Letzte AvisNr. ist <20050100>
Zahlungs-AvisBelege ab <2> ZahlgPosten, Letzte AvisNr. ist <20050103>

J>[<N><Enter>:Zahlungs-AvisBelege Druck?<Auswahl 1lt.OP-STAMM Par39/40>

D« Weiter=<RET>, ABBRUCH=<F4> : TASTE

Nach der Eingabe / Bestiitigung der laufenden Avis-Belegnummern kann gestartet werden,
oder mit F4 der Vorgang abgebrochen werden.

Ablauf:

1.

Es werden die AVIS-Belege gedruckt.
2.
ES wird der DTAUS-Begleitzettel gedruckt

3.

Es wird die Banksammelliste gedruckt

4.

Eserfolgt die Abfrage, ob allesok. ist, dh. , wenn ja - und eswird bel Eingabe <J> betitigt, wird die neue letzte AVIS-
NR im OP-Firmenstamm gespeichert .

Wiederholen des Vorgangs bei <N>:

Der Vorgang DTAUS erstellen kann direkt wiederholt werden. (wie ein DUPLIKAT).

Werden die Angaben zur letzten AVIS-NR nicht im OP-Firmenstamm vermerkt (gespeichert), und es werden keine
Anderungen im Programm Zahlungen-2 (Beginn/weiter) oder Zahlungen 3 (I6schen eines Postens) vorgenommen (dh.
Vor neue Ausgabe in DTAUS die Zahlungserfassungsdatei nicht gedndert),. erscheinen nun auch die gleichen AVIS
Nummern und AVIS-Belege.

Wiederholen des DTAUS-Vorgangs bei <J>:
Der Vorgang DTAUS erstellen l4uft identisch ab, jedoch werden den AVIS-Belegen neue AVIS-Nummern zugeordnet.

Wird nach erfolgter Erstellung DTAUS im Programm 4 das Zahlungsprotokoll gedruckt, erscheinen dort auch die AVIS-
Belege mit identischen AVIS-Nummern als Protokoll.

Wird aber zuvor im Programm 2 noch einmal aufgerufen ,, WEITER* oder im Programm 3 ein Wert geldscht, so ist das
AVIS-Journal entsprechend nicht mehr aktuell, es muB} ja auch eine neue DTAUS erstellt werden.
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13.0 Creditiiberwachung

Das Programm 20 OPOS-Anschriften fiir die Offene Posten Verwaltung / Bearbeitung wurde mit dem Modul Kredit-
iberwachung (kostenpflichtige Option) erweitert.

iE COPPS-DIBU OPDS5-Anschiiftenbearbeitung | Programm: FIKDHANS Yers. 5.4 30.04.03/09:27 |

Programmwahl  Datei  Bearbeiten  Auswerten  Optionen  DatenSicherung  Hilfe  Infoldeber
B Y ==
OP+0ER. STAMMDATEN-BEARBEITUNG Fa.: 01 DATUM: 19.05.03

PROGERBMMWAHL

Anlage

Aenderung

Protokoll

Bankkonto Vortrag SFirm, DBcash usw. per DTAUS
Bankleitzahlen Verwaltung

Creditueberwachung

Ende Programm ({Esc / F4)

||E| <<< PROGRAHMWAHL 2,0 Z.

bl Ll

Returd | F1 | F2 | f3 | Fs | Fs | Fe | fz | F8 | Fo | F10
| UtZele | Info | Ende | ] | zsie< | Zeie-> | ] ] ]

I

Hauptprogramm 20 - Anschriften OP + OR
Erweiterung um das Programm 6 (Kreditiiberwachung)

Im Anderungsdienst (Programm-2) dieses Programms koénnen bei Kundenkonten Details und Zusatzinformationen zum
Stammsatz angelegt werden, die fiir die Kreditiiberwachung benétigt werden.

Dazu gehort auch ein Informationstext, der fiir das Kundenkonto fiir Informationen tiber die Kreditiiberwachung erstellt
werden kann.
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& COPPS-DIBU OPOS-Anschriftenbearbeitung | Programm: FIKDNAMNS Vers. 5.4 30.04.03/09:27 |
Programmta/ahl  Datei  Bearbeiten Auswerten Optionen  DatenSicherung  Hilfe  [nfolleber
| E|F (=
Kredituebensachung Programmanwahl o 19.05.03
PROGERAMMWAHL
1 Pruef-und Sperrlauf Limit-Uberschreitungen
2 Liste gesperrte Kunden Limit-Uberschreitungen
3 Liste Creditlimit-Uberschreitung <allel
4 Liste Creditlimit-Uberschreitung <Heuel
5 Liste Saldenlimit-Uberschreitung <alle>
[i] Liste Saldenlimit-Uberschreitung <Heuel
7 Uorbesetzen Creditlimitwert <Kunden> E 3 |
8 Uorbesetzen Saldenlimitwert <Kunden>
9 Terminliste Wiedervorlagen Creditpruefung il
5] Ende Programm ({Esc / F4)
_t |
_+ |
IE <<< PROGRAMMWAHL 2,0 2.
_« |
- |
» |
_« |
Mouse-Push

Return | F1 | F2 | r3 | Fs | rs | re | F7 | F8 | Fo | F10
| LtZele | Info | Ende | ] | Zsie e | Zeie-s | ] ] |

I

Programm-6 : Aufruf der einzelnen Kreditiiberwachungsprogramme

Detailinformationen zur Kreditiibberwachung im Aenderungsdienst
Programm-2
Nach Aufruf des Kunden kann
mit F8 die Detailinformation aufgerufen und bearbeitet werden:
mit F9 zum nichsten Kunden direkt zur Detailinformation geblittert werden.
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13.1 Creditinformationen

<F8> Kredit-Detailinformation

Konto-Hr. 101010 Status
Verbandskunde der OrgaTechGrp.
KEreditlimit.......: 18000,00 Aktueller Saldo: 131873,008
Saldolimit........: 5800, 00 Auftragsbestand :
Letzte Pruefung am: 2806082 Kredit wurde ueberzogen um : -121873, 0808
KndHr der Auskunft: 32 45 @99 S$aldo wurde ueberzogen um : -126873, 88
Mame fAuskunftfirma: |[:|‘EditreFurm Bayern |
Wiedervorlage am : 158382 [ Information Drucken
Sperre jafHein....: D * Entsperre manuell
15 _61.03 =]
Achtung, dieser Hunde zahlt laufend erst nach der 3. Hahnung. F4 = Schreibe
0ffene Posten sollen nicht hiher S8808,- sein.
Dann muf dort direkt angerufen werden, da nur Reaktion iiber
Geschiftsleitung.

F3 = Abbrechen

Bearbeitungsfenster zur Kreditiiberwachung

Zum Abgleich der Kreditiiberwachung sind 2 Limitangaben moglich.

Kreditlimit:
Diese Angabe iiberpriift bei integrierter Online - Warenwirtschaft
a) Century-Line
b) DIAF/ DIAFT Auftragsabwicklung
den Auftragsbestand des Kunden (Auftragswert aller erfassten , offenen (nicht abgerechneten) Auftrige ab.

Hinweis: Berechnung

Eingabe Kreditlimit: z.B. 15000,- Euro

Dann wird gepriift:
Die Summe aus Saldo It. Buchhaltung + Offene Auftrige It. Wert aus dem Auftragskundenstammsatz mit Vergleich zu diesem Eintrag.

Nicht beriicksichtigt werden dabei abgerechnete Auftrige,

die in die Buchhatungsiibergabedatei zum Einbuchen weitergegeben wurden, aber noch nicht
eingebucht sind.

Saldolimit:
Diese Angabe iiberpriift / vergleicht den angegeben Wert mit dem aktuellen Saldo des Kundenkontos.
Dann wird gepriift:
Die Summe aus Saldo It. Buchhaltung + mit Vergleich zu diesem Eintrag.

Nicht beriicksichtigt werden dabei Buchungsdaten,
die in die Buchhatungsiibergabedatei zum Einbuchen weitergegeben wurden, aber noch nicht
eingebucht sind.
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Letzte Priifung am:
Dieses Datum ist ein Hinweisdatum und zeigt an, wann zuletzt eine Detailpriifung zur Kreditfahigkeit bei einer Kre-
ditpriifungsfirma wie zum Beispiel ,,Kreditreform* erfolgt wurde.

Kunden-Nr der Auskunft

Name der Auskunftsfirma
Diese beiden Angaben sind Hinweisdaten, unter welcher Nummer und iiber welcher Firma die letzte Kreditin-
formation eingeholt wurde.

Wiedervorlage am:
Dies ist der Eintrag fiir das Terminiiberwachungsprogramm (im Programm-6) zur Ausgabe der terminierten
Kundenkonten zur Neuwiedervorlage zwecks erneuter Kreditpriifung.

Information Drucken:
Hier kann festgelegt werden, ob die Textinformationen aus dem Textfenster fiir diesen Kunden bei Auswertun-
gen (Listen/ Protokolle) im Programm-6 mit angezeigt / gedruckt werden sollen.

Sperre ja / nein:
Dieser Eintrag erfolgt automatisch (sperren und entsperren) und kann auch manuell gesetzt werden. Wird die
Sperre manuell gesetzt, so kann diese durch den Zusatzeintrag verriegelt werden.

Entsperre manuell:
Die ,,Entsperre manuell - Funktion verriegelt den Sperreintrag. Das Programm zur automatischen Sperre und
Entsperrung kann in diesem Fall bei Wiederreichen der Werte innerhalb des genehmigten Kreditlimits die Sperre
nicht automatisch aufheben.

Kreditinformationen zum Kunden:
Hier konnen Informationen (Textzeilen) eingegeben werden. Copy/Paste -Funktionalitiit per Kopieren

(Ctrl-C) / Einfiigen (Ctrl -V) ist gegeben.

Beispiel fiir einen Text:

Achtung, dieser Kunde zahlt laufend erst nach der 3. Mahnung.
Offene Posten sollen nicht hoher 5000,- sein.
Dann muB dort direkt angerufen werden, da nur Reaktion iiber Geschéftsleitung.

F4 Wenn Daten gedndert werden, so werden diese mit F4 gespeichert
F3 Mit F3 oder Esc-Taste kann das Creditinfo-Fenster beendet werden, ohne dass eine eventuell vorgenommene
Anderung in den Feldern gespeichert wird.

Status-Feld

Aktueller Saldo laut Finanzbuchhaltung (Gebucht bis - Datum)
Auftragsbestand ( Wenn Auftragsabwicklung integriert)
sonst erscheint
Ergebnisfelder -
Uberschreitung Kredit
Uberschreitung Saldo
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13.2 Programm -6 Programm (1) Pruef - und Sperrlauf bei Limitiiberschreitungen

1 = Pruef-und Sperlaul Limit-Uberschreitungen

— Hinweis zur Programmfunktion

Mit dieser Funktion werden die Kundendaten geprueft:
Ist das Limit ueberschritten, wird der Sperrvermerk aud <J> gesetzt,
Ist das Limit wieder eingehalten, erfolgt die Entsperrung auf <H>,

ausgenommen bei den Konten, wo die Entsperrung auf <manuell> gesetzt ist

Kontenbereich

[~ iAlle Kundenkonten:

Yon Kundenkonto...: Ijl
Bis Kundenkonto...: Ijl

F4 Starte

F3 &bbrechen

Programm 6 - 1 Auswahlfenster fiir Pruef-und Sperrlauf.

Wird der Eintrag ,, Alle Kundenkonten* markiert, so werden die Eingaben ,,von - bis® automatisch gesetzt.
Mit F4 wird der Prueflauf gestartet.
Mit F3 kann abgebrochen werden.

F4 - Priif - und Sperrlauf:
Es werden die Kundenkonten laut Auswahl gepriift.
Ist das zugeordnete Auftragsabwicklungssystem wihrend des Priifstarts nicht Online im Zugriff, erfolgt eine
Meldung mit der Abfrage, ob trotzdem gepriift werden soll (es werden dann nur die Daten mit den Salden abge-
glichen).

fAnzahl Konten verarbeitet:

Uerabeitung Konto-HR.....: ljl

Der VYerarbeitungslauf ist jetzt beendet........ gr—

Statusanzeige wihrend der Priifung.

Ist ein Kredit iiberschritten, so wird wihrend der Priifung der Sperrvermerk gesetzt.
Sind die Werte im Bereich des Kreditlimits und die Entsperrfunktion nicht auf manuell gesetzt, so wird gegebenen falls
die Sperre automatisch aufgehoben.
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13.3 Programm -6 Programm (2) Pruef - und Sperrlauf bei Limitiiberschreitungen

Nach Aufruf erscheint diese Meldung, wenn das System so eingestellt ist, dass ein Auftragsprogramm integriert
ist, die Daten dazu aber derzeit nicht im Zugriff sind:

Hinweis |

Ez izt kein Auftragzsystem
zur Abfrage der Auftragzbestaende
fuer diezen Ablauf angegeben

Anschlieend erfolgt die Druckerauswahl fiir die Belegausgabe:

Druckerauswahl |

WIHDOWS
TESTDATEI
HTSERU PROP
AFA-DRUCK
CHEF

F2= Drucker speichern F3= R3ck F4= Ende

| <<< DRUCKER-HUMMER

13.3 Programm — 6 Liste Kreditlimitiiberschreitung

Programm (3) Liste Kreditlimitiiberschreitung ,,Alle*
Programm (4) Liste Kreditlimitiiberschreitung ,,Neue*
Auswertung unter Beriicksichtigung von aktuellem Saldo zuziiglich offener, nicht abgerechneter Auftrige aus

dem Auftragsabwicklungssystem.

13.4 Programm — 6 Liste Saldolimitiiberschreitung

Programm (5) Liste Saldolimitiiberschreitung ,,Alle*
Programm (6) Liste Saldolimitiiberschreitung ,,Neue*
Auswertung unter Beriicksichtigung des Abgleichs mit dem aktuellen Saldo ohne Priifung der Daten aus dem

Auftragsabwicklungssystem.

In der dabel erstellten Liste werden in einer Vermerkspalte der aktuelle Status angezeigt.

gesperrt="?
Auskunft!!
Auskunft=v

-- Ende der Liste --
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13.5 Vorbesetzen Kreditlimit-Werte

Programm (7) Vorbesetzen Kreditlimit-Werte Kunden
Programm (8) Vorbesetzen Saldolimit-Werte Kunden
Mit diesen Programmfunktionen konnen die Kundenkonten vorbesetzt werden.

7 = Yorbesetzen Creditlimitwert <kunden>

Kreditlimit

Kreditlimit.......: [~ vorhandene Ersetzen
Saldolimit

Saldolimit........: I=| Uorhandene Ersetzen
Kontenbereich

[T Alle Kundenkonten

Yon Kundenkonto...: Ij|
Bis Kundenkonto...: Ij|

F4 = Schreibe

F3 = Abbrechen

Auswahl-Window flir das Vorbesetzen der Kreditlimitdaten

Je nach Programm 6-7 oder 6-8 kann ein Kreditlimitwert oder Saldolimitwert als
Vorgabewert eingetragen werden.
bei Auswahl ,Alle Kundenkonten"“ werden die Eingaben von - bis vorbesetzt.

Vorhandene Ersetzen:
Uber diese Markierung kann festgelegt werden, dass bereits vorhandene Ein-
trdge an Limitwerten zum Kunden iberschrieben werden sollen. Ist diese Op-
tion nicht markiert (Grundeinstellung), dann werden betsehende Eintrage
nicht tberschrieben.

Mit F4 wird der Ablauf gestartet.
Mit F3 kann die Funktion abgebrochen werden.
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Uerabeitung Konto-HR.....: 654321
finzahl Konten verarbeitet:

Der Yerarbeitungslauf ist jetzt beendet........

[FA'EITER

Wahrend der Verarbeitung wird der Status zur Verarbeitung angezeigt, nach
Beendigung der Verarbeitung wird mit F4 fortgesetzt.
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13.6 Programm (9) Terminliste Kreditpriifung

Zuerst erfolgt die Auswahl zur Terminliste:

Auszwahl zur Terminhste-Kreditpruefung

Wiedervorlagen von....:
Wiedervorlagen bis zum:

" Hicht anzeigen, wenn Jahresumsatz und Saldo = Hull
[ Hicht anzeigen, wenn Limitwert derzeit ok

[ Micht anzeigen, wenn derzeit gesperrt ist

[~ Infotext mit ausdrucken, wenn vorhanden

(es werden die ersten 5 Zeilen gedruckt)

Kontenbereich

v Alle Kundenkonten

¥Yon Kundenkonto...: 1888008
Bis Kundenkonto...: 699090
F4 Starten
F3 Abbrechen

Vorwahlmdglichkeiten:

Wiedervorlagen Von:
Wiedervorlagen Bis:
Eingabe des Zeitraumes fir die Terminliste.
Mit diesen Daten wird das Feld ,Wiedervorlage am“ im Stammsatz gepriuft.

Optionen zur Anzeigeauswahl.
- Nicht anzeigen, wenn Jahresumsatz und Saldo = 0
- Nicht anzeigen, wenn Limitwerte derzeit ok.
- Nicht anzeigen, wenn derzeit gesperrt ist
- Infotext ausdrucken, wenn vorhanden

Mit diesen Schaltern kann die Auswertung optimiert werden.

Mit F4 wird der Ablauf gestartet.
Mit F3 kann die Funktion abgebrochen werden.
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13.7 Erstbenutzung:

Vor Erstbenutzung sind die Eintrdge ind der Konfigurationsdatei (.cnf / ini ) zu
machen, um festzulegen, wo sich das integrierte Auftragssystem, auf dem im Netz-
werk zugegriffen werden soll, befindet.

Im ndchsten Schritt ist das Unterprogramm 7 und Unterprogramm 8 aus dem Programm
6 Kreditiberwachung (Modul 20 OPOS-Anschriften) zu starten und durchzufihren,
damit alle Kundenkonten fir die Kreditiberprifung eingerichtet (initialisiert)
und voreingestellt werden.

Dazu sollten die Limitwerte genommen werden, die die Kreditversicherung als MaR-
gabe bekannt gibt.

Sollen Kunden grundsatzlich frei beliefert werden, bzw. frei von dieser Uberwa-
chung sein, werden diese iiber den Anderungsdienst und dort mit F8 nachbearbeitet
, 1n dem als Limit in den Limit-Feldern der HOchstbetrag eingegeben wird:
99.999.999,99 Euro.....

Kunden die bereits gesperrt sind, koénnen gleichermaBen nachbearbeitet werden und
das Feld Sperre manuell auf J gesetzt werden, gegebenenfalls die Funktion
entsperren auf manuell gesetzt werden (Markierung).

13.8 Folgebenutzung:

Vor Erstbenutzung sind die Eintrdge ind der Konfigurationsdatei (.cnf / ini ) zu
machen, um festzulegen, wo sich das integrierte Auftragssystem, auf dem im Netz-
werk zugegriffen werden soll, befindet.

In der Folge kann ta&glich zu Beginn der Buchhaltungsarbeiten, nach Einbuchung der
Geldkonten und Rechnungsausgange das Programm zur Prifung und automatischen
Sperre ,1 Kreditprifung und Sperrlauf“ ablaufen, die entsprechenden Listen als
Auswertung fiir die Geschéaftsleitung gedruckt werden und zumindest die Liste 2
Gesperrte Kunden fiir den Vertrieb (Auftragsannahme)erstellt werden.

RegelmédBig ist dann die Terminliste zu drucken, um abzuklédren, fir welchen Kunden
eine neue Kreditauskunft beschafft werden muB.

Wichtig:

Die Auswertungen sollten in einem Ordner zwecks Nachprifbarkeit der mit diesem
Programm getroffenen VorsorgemaBnahmen archiviert werden, um damit gegeniber dem
Kreditversicherungspartner die bestehende Kreditversicherung zu gewdhrleisten.
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13.9 Technische Information:

Um die Integration mit dem Auftragsprogramm zu ermdglichen muR in der Konfigura-
tionsdatei zum Buchhaltungsprogramm eine Variable gesetzt werden:

Fir die Integration zum Programm CenturylLine sind es die Angaben:
set credit=hunds
Angabe des Auftragsabwicklungssystems

set creditpfad=d:\acucbl32\hunds-Dateien-Kunde

Pfadangabe, wo der Kundenstamm der Auftragsabwicklung zu finden
ist.

Fir COPPS®-DIAUFT gilt

set credit=copps
Angabe des Auftragsabwicklungssystems

set creditpfad=d:\copps
Pfadangabe, wo der Kundenstamm der Auftragsabwicklung zu finden
ist.

Ist keine Pfadangabe gesetzt, wird der Standardpfad vorausge-
setzt
..\diafl
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14. BWA-Erweiterungen

Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen

14.0 Erweiterung Auswertungen BWA
Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen.

Uberarbeitung /Erweiterung vom 18.6.2005

[E5 COPP5-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung
Frogrammwahl Datei Bearbsiten Auswerten

FINBCOP MEN

Programmwahl

| Programm: FIBLADMU Yers, 5.52 21.03.05/10:52 |
Optionen  Datenicherung  Hife Infolleber

01 COPPS COP-FORCHER

04

01
02

10

11

12

13

14

15

17

19

16 =

18 =

COPPS (R) -DIBU XP/GS8 Dialogorientierte Finanzbuchhaltung

BWA Programme

Firmenstamm-Bearbeitung
Anlagenbuchhal tung
B WA Teil I.

03 = SB-Automatik ohne 0P
04 = SB-Automatik mit OP
B WA Teil I. Multimon

Bilanz
G§.0.v
Kundenanalyse
Lieferanten Analyse
B W A Bilrig Teil II.
Bilanz Bilrig

G.u.Vv. Bilrig

Hauptabschlussuebersicht
Kostenstellenaufstellung
Konten Duplizieren

12 Monate Ueberssicht

20 = Bilanz
21 = G.u.V.
22 = Kundenanalyse

23 = Lieferantenanalyse

B WA Teil II. Multimon
24 = Bilanz Bilrig
25 = G.u.V. Bilrig

26 = Multimon (12 Mon.)

27 = Mittelwert

28 = Ausgabe in Datei FI12HGL.TXT
29 = Konten saldenuebersicht 12 M.

| [ ] <<< ProGRmM-NR

RETURN | Fl | F2 F3 |

F4

s | s 7| s F9

| F0 |

=10l x|

AR RS Y

Eg

Lr]

I Eing.Ok | I | Zurueck I

Ende

| Update I BuchJahr IEmDaturﬂ I IMandant I Config

Abbruch

Programmanwahl Menii:

BWA - Auswertungen:

Programm 22 und Programm 23
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Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen

14.1 Programmasuwahl

Programme :

1= Monats- und Jahresumsatz
2= Vorjahr und Jahresumsatz

3= Monat VJ und Monat Ifd. Jahr

PEOGEAMMWAHT,

Monats - u.Jahresumsatz
Uorjahr- u.Jahresumsatz
Monat Uj.- Honat 1fd.Jahr
Leittexte

Auswertungen aus KTKUM...

Ende Programm (Esc / Fi)

[ ] <<< PROGRAMHWAHL 2,8 2.

Programm 1,2 und 3 erzeugt automatisch in dem Ordner
...\copps\Auswertungen\dibu

eine Datel mit der Dateidefinition .CSV.

14.1 Was ist eine CSV-Datei ?
(1913

Ineiner CSV - Datei sind die einzelnen Datenfelder durch ein Semikolon ¢, und/oder 5™ getrennt.

Das sind die so genannten Feldtrennzeichen.

Dasist ein definiertes Standardformat, das Tabellenprogramme erkennen, diese CSV- Datendateien beim Offnen auto-
matisch intern formatieren und als Tabelle darstellen.

Diese Datei kann unter anderem auch mit dem Tabellenkal kulationsprogramm Excel *) direkt gedffnet werden.

*

die Funktionalitit wurde mit der Standardsoftware Microsoft Office in den Versionen XP / 2003/2007 getestet.

14.3 Der Dateiname.

Der Dateiname dieser Auswertungsdatei ist fest vorgegeben.

Beispiel:

Kundenauswertungen:
FIRMAOLDEBITORENUMSATZ-PW01-200502-T240305U124934.CSV

Lieferantenauswertungen:
FIRMAOLKREDITORENUMSATZ-PW01-200502-T240305U124934.CSV

Der Dateiname enthilt die Informatiosndaten zu den Dateninformationen:
1. Firmennummer ist Bestandteil mit der Angabe ,,FirmaXX*
2. Kontenkreis (Debitoren oder Kreditoren
3. BuchhaltungsJahr und Buchhaltungsmonat
4, Erstelldatum-Tag (T......)
5. Uhrzeit vom Tage (U......)
zur eindeutigen Identifikation.
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Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen

14.4 Die Verarbeitung in Excel

ermoglicht es dann mit der dort enthaltenen Sortierfunktion nach getinschten Spalten zu sortieren, z.B. aufsteigend oder
absteigend nach Umsatz oder %-Anteil..... , die Datei dann in einem anderen Format , wie das Excelformat ( .XLS) oder
Internetformat  (html/xml abzuspeichern.

| 8] | E | E | G | H | | | J | K

JAHR MCINAT hMonatslmsa AMNT Yo JAHRE S| Gesamtlms: ANTY% Ges
] 2 810,31 5.3 ] 2 9315 B2 a,03
] 2 7280 47 41 O 2 8278 B3 B,77
] 2 4077 31 2R Bh ] 2 5037 B3 416
] 2 764 .73 5 ] 2 3049 93 249
: o ] 2 24991 18 245
Sortieren 0 2 251694 2 05
Siortieren nach 0 E 2278,78 1.86
e O 2 18991 B2 163
@ Absteigend ] 2 1873 46 153
Anschliefend nach : - e Ll
_ O 2 1731 15 142
B ©aubteiend 0 2 173083 1,42
© Absteigend 0 2 130118 1,06
Zuletzk nach 0 2 H3459 D§3
v| @ Aufsteigend 0 2 111012 0,91
() absteigend 0 2 1089 45 0,89
Datenbereich enthalk: ] 2 1060 24 087
(%) Uberschrift ) keine Uberschrift 0 = 1030,16 0,54
O 2 g5 77 0,81
Optionen. ., [ (0] 4 ] [ Abbrechen S 3 ggi:gg DF;E

und damit Auswertungen nach verschiedenen Gesichtspunkten durchfiihren zu kénnen.
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Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen

14.5 Auswertung nach Vertreter-Nr.
(ab Version 17/6/2005)
Erweiterung der Tabellenausgabe mit dem Feld Vertreter-Nr. It. OPOS-Stammsatz zur Konto-Nr.

B COPPS-DIBU OPOS-Anschriftenbearbeitung | Programm: FIKDNANS Yers. 5.52 9.06.05,15:35 |

Programmitahl Datei  Bearbeiten Auswerten Optionen  DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

oEEE

OP+0OR STAMMDATEN-BEARBEITUNG Aenderung
KONTONAME...... Ackermann

01 -Konto-Hr. .: 101010

02-Name-1....: |[Bergheimer Nachfolger

03-Name-2....: [Aluminium-Handel
-Name-3....:

Q4-Strasse...: [Post] 16-Suldnz*1.Mh: 39

05-PLZ/ORT...: [123 -SuAnz*2.Mh:| 10
-LAND-BEZ. .: -SulAnz*3.Mh: 15

06-TEL. /FAX..: (0241 17-SuAnz*L.Mh.[1102

07-Blz/KtoNr2: [100 | 18-0OP-Kennzf. :[LASTSCHR. |AbL
08-Bankname—-2: |LEZB {

09-Iban-Code2: 19-LiefSperre:|Ja
-BIC-Code-2: 20-Vertr.Nr..:| 7

10-Blz/KtoNrl: 111 | 21-Land+Spr..:[1 1

11-Tbhan-Codel: 22-UmbuchlAnzg: |0

-BIC-Code 1:
12-Bankname-1: |[LZB CHARLOTTENBURG
13-KontcBeleg:
1l4-SteuerNr..:
15-Ust-ID-Nr.:

Zum Kundenkonto wird die Vertreter-Nr laut Angabe Feld 20 hinzugezogen und in der Tabelle mit angestellt.

Damit konnen die Tabellen nach dem Gesichtspunkt Vertreter-Nr. mit dem Sortbefehl (Excel) neu sortiert werden und
die Ausgabe nach Vertreter-Nr dargestellt werden ( Anlage zur Provisionsaufstellung , als Umsatznachweis, zur Bearbei-
tung von offenen Salden, Umsatzanteiliibersicht usw.....
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14.

BWA-Erweiterungen

Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen

Bereit

- fe Kontohlr
B | C [ D [ E | F E H [ | J | K | L [ M [ N 3‘

| 1 |<antaly GRUFPE Bezeichnung »JAHR WM | Yarjahrionat ANT%Y  JAHR MON LidJahrMonat ANT%Ges WeraendglUm: ANT Y WT
| 2 ] 101010 GO0 Ackermann 2004 4 0,00 0,00 2005 4| 24015510 9356 24015510 100,00 7
| 3 | 101015 G000 Fernseher Gr 2004 4 0,00 0,00 2005 4 126,00 0,05 126,00 100,00 7
EX 101000 G071 Diverse A 2004 4 0,00 0,00 2005 4 300,00 012 300 00 moooa A
| 5 | 101001 511 Abacus 2004 4 0,00 0,00 2005 4 126,00 0,05 12500 noooa 21
| 6 ] 101013 G521 Ackermann 2004 4 0,00 0,00 2005 4 501,00 0 501,00 100,00 7

7
B

g -
4 4 » [\ FIRMAD1DEBITORENUMSATZ-PW03-200 || | L”_I

|Summe=505033

\Vor

der Sortierung:

Liste nach VertreterNr — nach der Sortierung mit manueller Summenbildung:

14.5 Sortieren der Auswertungsdatei
Sortieren ——_______[AE|

Sortieren nach

I'-.-'T

=] & pufsteigend
i~ Absteigend

Anschliefend nach

IANT%GES

Zuletzk nach

;I = aufsteigend
" absteigend

onkolr

Liske enthalt

* aufsteigend
i~ Abskeigend

" [berschrift

Qpkionen. .. |

i~ Keine Uberschrift

oK I abbrechen

BUHB4090
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 14. BWA-Erweiterungen
Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen

Listenansicht neu:
Nach Summenbildung {iber Excelfunktionen usw.

4 Microsoft Excel - FIRMAQ 1DEBITORENUMSATZ-PWO03-200504-T180605U122244.CSY
; Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Formak  Extras  Daten  Fenster 7 Acrobat Frage hier eingeben r_ 5 X
£ Al w0 C[Flk U E=E=EH P E%mEN EE DDA
NEHen ERY LBR-<C 9 - @G0 -3,
EpdfMachine' ﬂ ,
11N
- 3
A | B | ¢ | o J[E] F [ 6 [H[I] J [ kK [ L [ ™ [N[ZT
| 1 |Kontolr GRUFPE Bezeichnung|»JAHR WMOM Warjahonat ANT9Y JAHR [MON| Lfddahrilonat ANT9%Ges Weraendgllm: ANT %4 T [l
| 2 101015 B00 Fernseher Gr 2004 4 opoo 000 2005 4 126,00 0pos 126,00 100,00 7
| 3 | 101013 521 Ackermann G 2004 4 opo 000 2005 4 501,00 021 501,00 100,00 7
4 101010 B00 Ackermann 2004 4 0poo 000 2005 4 24015510 9956 24015510 100,00 7
5 0,00 0,00 240782,10 99,82 240782,10 |
| 6 | 101001 611 Abacus 2004 4 opoo 000 2005 4 125,00 0pos 12500 100000 21
7 101000 601 Diverse A 2004 4 0poo 000 2005 4 300,00 012 300,00 10000 21
g 0,00 0.00 425,00 0,17 425,00 1
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 |
|22 _
Moy »i [ FIRMAD1 DEBITORENUMSATZ-PW03-200 4] | L|J_‘
Bereit [ JBumme=gso,17 [ | el I 1 2
14.6 Hinweis;

Benutzung der BWA-Felder

Fiir Auswertungen konnen auch die BWA - Felder benutzt werden, die im Kontenstamm fiir die BWA-I zur Verfiigung
stehen , in denen die BWA - Zeilen fiir die GuV und Bilanz gesetzt werden. Meist sind diese im Kundenbereich noch
nicht vergeben.; Zum Beispiel der Eintrag als Branchengruppe oder Gebiet mit Untergruppierung.

Kontenstamm Lfd. hMonat 04 | Konten-Aenderung | 01 k. Mustermann 17 06 .05
0l-Konto-Nummer.......: 101010 Suchbegriff: 1 FFFFFFFFF
02-Konto-Bezeichnung. . : |Ackermann |
03-5C:Kontenart.......: eEs-WR.: [ 2]
04-5C:BwA-1 Kz HGR UGR: EE G@E @

Weiter:
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14.

BWA-Erweiterungen
Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen

14.7 Das Dateiverzeichnis

Allgmein (Standardverzeichnis)

Die Auswertungsdateien werden automatisch an einem bestimmten Platz abgestellt. Diesistim COPPS®-Bereich

parrallel zu den Buchaltungsdatendateien (..\dibu231 usw.) unter dem
Hauptordner Auswertung,
Unterordner DIBU.

Der Ordner Auswertung und der Unterordner DIBU wird automatisch beim Starten der DIBU angelegt.

Dort werden die Auswertungsdatei en abgespeichert.

Muster Abbildung Pfadverzeichnis im Explorer:

& (@ Lokaler Datentriger (C:) 2] FIRMADIBL-J0URNALZ00401 TOS0323LI205506, T T
@ [ acustHs I: FIRMAD1BU-J0URNAL200401 TOS0323U205513.DBF
& ) ACLICBL32 |1 FIRMAD1BU-JOURNALZ00301 TOS0323U204549, THT
E [ acuchisz0 =] FIRMAD1BU-JOURNALZ00501 TOS03253U204552. DEF
# ) acuctisz1 B FIRMAQ L DEEITORENUMSATZ-PW0L-200502- T240305011 24934 5
& 3 acucorp B FIRMAO L DEETTORENUMSATZ-PiW02-200502-T240305011201 31, C5%
B ) bavaria E2E|FIRMAQ LDEBITORENUMS ATZ-PU/D2- 200502-T240305L1 20603 L5
& [5) CLIENT_WINDOWSHET B FIRMAO1DEETTORENUMSATZ-Pi/02- 200502-T240305011 22240, C5%
& 3 cop B FIRMAQ1DERTTORENLIMSATZ-PY2-200502-T 240305111 22554 ,C5Y
& 3 copps I: FIRMAD1KOMTENZ00501 .DEF
2 3 auswertung |1 FIRMAD1KOMTENZODS0L, TAT
23 dibu Bl FIRMAD KONTENZ 00502 DEF
&) dbuxp [] FIRMAO1KONTENZ00502, THT

[ty g T e

167 KB
140 KB
167 KB
140 KE
54 KB
443 KB
443 KB
443 KB
55 KB
1 KB
T3KB
62 KB
T8 KB

Textdokument
DEF-Datei
Textdokument
DEF-Datei

Microsoft Office Exc...
Microsoft Office Exc...
Microsoft Office Exc...
Microsoft Office Exc...
Microsoft Office Exc...

DEF-Datei
Textdokument
DBF-Datei
Tesxtdokument

~oc oo

23.03,2003 20:55
23.03,2005 20:55
23.03.2003 20:45
23.03,2005 20:45
24,03.2005 12:49
24.03,2005 12:01
24.03,2005 12:08
24.03.2005 12:22
24.03,2005 12:26
23.03,2005 17:03
23.03,2003 17:03
23.03,2005 16:33
23.03,2003 16:33

=

Andere Verzeichnisse benutzen:
Es lasen sich auch andere V erzeichnisse benutzen.

Diese miissen dann in der Konfigurationsdatei zum Buchhaltungsaufruf angegeben werden.

Ist dort keine spezielle Angabe gemacht, wird das Standardverzeichnis genommen.
Um einen anderen Hauptordner anzulegen, mussin der Configurationsdatei der Eintrag

SET AUSWERTUNG
abgeindert oder eingefiigt werden.

# Auswertung/Finanzamt
# Ablageort fUr Auswertungen

SET AUSWERTUNG=..\auswertung | Defautlt ist ,auswertung"“
Dieser wird per Programm dann automatisch weiter unterteilt in:

/dibu /dilog /diaf /dibest und /dikost
(dimal wird unter dibest abgelegt)

Einschrankungshinweis.

Die Exportdateien in anderen Auswertungsteilen der Buchhaltung ( Komfort-Export)
benutzen den gleichen Eintrag, wobei dann die Pfade inkl. Dateinamen beim Export im .
von 64 Zeichen sein diirfen.

(Dbase-Datendateien) diese nicht groBer als einer Gesamtliange an Zeichen

DBF-Format
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COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 14. BWA-Erweiterungen
Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen

14.9 Das Einlesen im Microsoft Office - Programm Excel:

Offien 2]
Suchenin: [ dibu | = & ¥ O E3 - Extras -

FIRMAD1DEBITORENUMSATZ-PW01-200501-TO7040511 15658, CSv:
FIRMADIKREDITORENUMSATZ-PW01-200501-TO7040501 15919, 5%

“

Verlauf

Eigene Dateien

E

L)
(1
LN
=
(=]
-

Favariten

(=]

== Dateiname: [FIRMA* =] Offrien 'I
Hetzwerk ;
- Dabeibyp: ITextdateien (. prmy * bk *oosw) j abbrechen |/
4

Da diese Auswertungen mit dem Wort ,,FIRMA“ beginnen konnen Sie beim Offnen /Auswihlen selektieren:
Beispiel oben:: ,,FIRMA*

Andere Moglichkeit.
z.B. FIRMAOLDEBITOEN
dann werden alle Auswertungsdateien zur Firma 01 und fiir Debitoren angezeigt .......
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14. BWA-Erweiterungen
Kunden und Lieferanten Umsatzanalysen

14.10 Speichern
Speichern der aufgerufenen und eventuell durc
unter einem anderen Format:

h Sortierkriterien abgeinderten Auswertung

Speichern unter e

Speichern in:

He-m|@&XCit

|23 dibu

B8 Aoy

EﬁFDIELFJOURNDDDDDDTDED331U16493?.C5V
%jFDIELFJOURNDDDDDDTDED331U165112.C5V
%iﬁFDIELFJOURNDDDDDDTDED33IUITDESS.CSV
bijFDIEU-JOURNDDDDDDTDED331U1?1032.C5V
% |F01EU- JOURNOO0000T 050331 UL 72722, 5
|FO1BJ-10URMNOD0000TOS053 11180357 .C5Y
&% |F01EU-J0URNDDO000TOS0E3 1U1 S 1855, C5Y
FO1BU-JOURNODOO0OTOS0331U1 51859, C5Y
|FO1BU-10URMNO00000TOS033 11225950, C5Y
?EjFDIEU-JOURNDDDDDDTDEDSS1U230422.C5¥
};FDIELLJOURNDDDDDDTDEDSS1U231143.C5¥
%3FD15LLJOURNDDDDDDTDEDSS1U231531.CSH
%ijFD15U-JOURNDDDDDDTDEDSS1U23204?.C5¥
'iﬁFDIELLJOURNDDDDDDTDED4D1UDD4243.C5H

l |

H]FO1EU-JOURNDO0O0OTD
3] FO1BU-J0URNDDOODOTO
4] FO1BU-10URNZO0S01TO
4] FO1BU-10URNZ00S01TO
#4]F01BU-10URNZ00S01TO
4] F01BU-10URNZO0S01TO
#4]F01BU-J0URNZ00S01TO
4] F01BU-10URNZ00S01TO
) FO1BU-KONTO cav

3] FO1BU-KONTOD00000TD
3] FO1BU-KONTOD00000TD
3] FO1BU-KONTOD00000TD
3] FO1BU-KONTOO00000TD
3] F01 BU-KONTO-A000000
3] F01BU-KONTO-A000000

Dakeinarne: IFIRMP.EI1DEBITORENLIMSF'.TZ—F"~.-'-.-'EI
Netzwerk

1-200501-TOFO405001 15658, C3Y

- Dakeityp:

C3% (Trennzeichen-getrennt) (*.cs

W)

Microsoft Exe

5. 0/a5

Microsoft Excel 4,0-Arbeitsblatk (*,
Microsoft Excel 3,0-Arbeitshlatt (*,
Microsoft Excel 2,1-Tabelle (. xls)

MOOTIEOFIIU6985T 5
MOOTOENA31UISS]1Z.C50
JO00TOEIIIIUIPDEES

Cqy

Microsoft Excel 5,0/95-Arbeitsmappe (*, x5
] Arbeitsmappe
3 (Trennzeichen-getrennt) (¥, csw)

)
wls)

Wabhlen Sie dazu im Tabellenprogramm:

SPEICHERN UNTER
DATEITYP

Sie kdnnen auch, wenn die Auswertung als Information verteil
lassen, wenn Sie dazu einen PDF-Drucker in lhrem PC eingeri

den gewiinschten Dateityp

t werden soll, die Tabelle im PDF-Format ausdrucken
chtet haben.

Microsoft Office-2003 bietet weiterhin die Moglichkeit die Daten im Internetformat .HTML oder .XML zu speichern.

Voraussetzung zur Nutzung dieser Programme:

DIBU GS/XP Stand 23.3.2005
DIBU GS/XP Stand neu 18.6.2005

Mit den Programmodulen:;

FILFUM12 und FIKDUM12,
auBBerdem

FIBLAD, FILEWV12, FIKEWV12
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15.
Auswertung nach Vertreter

BWA-Erweiterungen

15.0 Auswertung nach Vertreter-Nr
Auswertung nach Vertreter-Nr.

15.1 Feld Vertreter-Nr.

Erweiterung der Tabellenausgabe mit dem Feld Vertreter-Nr. It. OPOS -Stammsatz zur Kontonummer.

Il ||

B COPPS-DIBU OPOS-Anschriftenbearbeitung
Programmbwahl Datei  Bearbeiten Auswerten

OP+0OR STAMMDATEN-BEARBEITUNG
KONTONAME .. ....:Ackermann

101010

Aenderung

Bergheimer Nachfolger

Aluminium-Handel

| Programm: FIKDNANS ¥ers. 5.52 9.06.05/15:35 |
Optionen DatenSicherung  Hife  InfolUeber

09-TIban-Code2:

—-BIC-Code-2:

10-Blz/KtoNrl:

111

1l1-Than-Codel:

—-BIC-Code 1:

—-Hame-3....:
O4-Strasse...: |[Postd] 16-Sulnz*1l.Mh:
05-PLZ/ORT...: 12341] -SuAnz*2.Mh:
-LAND-BEEZ. . : —SulAnz*3.Mh:
06-TEL. /FAX. .: (0241 17-SulAnz*L.Mh.
07-Blz/KtoNr2: (100 | 18-0OP-Kennzf. :
08-Banknam=-2: |LZB :

19-LiefSperre:
20-Vertr.HNr. . :
21 -Land+Spr. .:
22-UmbuchAnzg:

39

10

15

1102

LASTSCHR.

abb |

JA

1l

°"

1l12-Banknames-1:

LZB CHARLOTTENBURG

13-KontoBeleg:

l4-SteuerNr. .:

15-Ust-ID-Nr.:

Zum Kundenkonto wird die Vertreter-Nr laut Angabe Feld 20 hinzugezogen und in der Tabelle mit angestellt.

A Kontohr
B | C | ] | E | F s H || J | K | L | I I
GRUPPE Bezeichnung VJAHR MOM Yorjahrionat ANT%Y  JAHR MON LidJahrionat ANT%Ges  WeraendgUm: ANT%W WT

101010 B00 Ackermann 2004 4 oo 0po 2005 40 24015510 99,56 24015510 100,00 7

101015 G00 Fernseher Gr 2004 4 0,00 opo 2005 4 126,00 005 12600 100,00 7

101000 G071 Diverse A 2004 4 0,00 opo 2005 4 300,00 0,12 300,00 100,00 21

101001 611 Abacus 2004 4 0,00 opo 2005 4 125,00 0,05 12500 100,00 21

101013 621 Ackermann C 2004 4 000 0,00 2005 4 501,00 o 501,00 100,00 7
M 4 ¢ M4 FIRMADIDEBITORENUMSATZ-PW03-200 4] | LlJJ
Eereit [ |Summe=505039 [ || 11

vor der Sortierung:

Liste nach Vertreter Nr. — nach der Sortierung mit manueller Summenbildung:

BUHB4140
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Auswertung nach Vertreter

15.2 SORTIEREN

oreren K|

Sartieren nach

I'-.-'T j = aufsteigend
i~ Absteigend

Anschliefend nach

|anTGes ~] © Aufsteigend
" absteigend

Zulekzk nach

¥ aufsteigend
i~ Absteigend

Liske enthalt

" [berschrift i~ Keine Uberschrift

optionern. .. | (] 4 I abbrechen

Listenansicht neu:
Nach Summenbildung iiber Excelfunktionen usw.

Microsoft Excel - FIRMAD1DEBITORENUMSATZ-PW03-200504-T180605U122244.C5Y =] E3 I

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Daten  Fenster 7 Acrobat Frage hier eingeben - F X
£ pia w0 - [FIKUS=S=8HF€%mpg B EED-dA-_
DFHoS- SRAY $BR - v - @=-Ba |G -7
Epl:lfMachinev E
A i
A [ 8 | ¢ [ b Je] F [ &6 [H]I] J | K [ L | ™ [HN[F
| 1 |Kantalr GRUPPE Bezeichnung VJAHR MON YarjahrMonat ANT%Y  JAHR [MON LfdJahrMonat ANT%Ges  WeraendgUm: ANT%WJ VT T
| 2 | 101015 G000 Fernseher Gr 2004 4 0,00 0,00 2005 4 126,00 0,05 126,00 100,00 7
| 3| 101013 621 Ackermann G 2004 4 0,00 0,00 2005 4 501,00 0,21 501,00 100,00 7
4 101010 G00 Ackermann 2004 4 0,00 0,00 2005 4 24015510 99,55 24015510 100,00 7
5 0,00 0,00 24078210 99,82  240782,10 |
| 6 | 101001 611 Abacus 2004 4 0,00 0,00 2005 4 125,00 0,05 125,00 10000 21
7 101000 601 Diverse A 2004 4 0,00 0,00 2005 4 300,00 012 300,00 10000 21
8 0,00 0,00 425,00 0,17 425,00 I
El
10
11
12
13
14
15
16
17
18
El
20
21 =
22 _
uﬂ 94 » M| FIRMAO1DEBITORENUMSATZ-PW03-200 4] | L|J_‘
Eereit [ |Summe=850,17 [ | T «
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Auswertung nach Vertreter

15.3 BWA - Felder benutzen

Hinweis,

Fir Auswertungen konnen auch die BWA - Felder benutzt werden, die im Kontenstamm fiir die BWA-I zur Verfiigung
stehen , in denen die BWA - Zeilen fiir die GuV und Bilanz gesetzt werden.

Meist sind diese im Kundenbereich noch nicht vergeben.; Zum Beispiel der Eintrag als Branchengruppe oder Gebiet mit
Untergruppierung.

Im Programm Kontenstammbearbeitung:

Kontenstamm Lfd. hMonat 04 | Konten-Aenderung | 01 M. Mustermann 17.06.05
01-Konto-Hummer.......: 101010 Suchbegriff:
02-Konto-Bezeichnung. . : |Ackermann |

03-8C:Kontenart.......: GES-NR. : El
04-8C:BwA-1 Kz HGR UGR: @@ G@E E

Welter:
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16.0 Export OPOS-AnSchriften

Aufruf im Programm OPOS-Anschriften Stammdaten.

(& COPPS-DIBU OPOS-Anschriftenbearbeitung | Programm: FIKDNANS Vers. 5.60 20.04.06/10:51 |

programmwahl Datei Bearbelten Auswerten Optionen  DatenSicherung Hife Infolsber
—IES
OP+OR STAMMDATEN-BEARBEITUNG FA.: 01 DATUM: 2.08.06

PROGRAMMWAHL

1 Anlage

2 Aenderung

3 Protokoll

4 Bankkonto Vortrag SFirm, DBcash usw. per DTAUS

5 Bankleitzahlen Verwaltung

6 creditueberwachung

7 Telefon+FAX aus DIAF E3

8 ExportAnschriften =

0 Ende Programm (Esc / F4)
|

<<< PROGRAMMWAHL 2,0 Z. +
[ =
[ =]
[ =]
_« |
__ Mouse-Push _|

rerorn | F1 | r2 | e3 | sa | e5s | e | E7 | Es | Es | F0 |
I LtZeile I Infor I Ende I I IZeHe<m IZeHem>| I I I

Im Programm OP-OR Anschriften wird das Programm Export Anschriften
Aufgerufen .

16.1 Passwort

Nach Aufruf muB als erstes das mitgeteilte Passwort eingegeben werden.

[B= Export Kontenstamm - &nschriften CONYSAL Yers. 6.1 17.06.08/10:34
Was moechten Sie tun?

Passwort Export Datei exportieren I Beenden |
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16.2 Formatauswahl
Auswahl welche Formate geschrieben werden sollen:

[B= Export Kontenstamm - Anschriften CONYSAL Yers. 5.60 20.04.06/10:52

In welches Dateiformat moechten Sie exportieren?

[ in TextCS¥ [  in DBaseDatei

Weiter >> << Zurueck Abbruch

Voreingestellt ist das Format CSV , es kann in Excel direkt gedffnet werden.

16.3 Datenselektion

Auswahl Selektion, welche Daten exportiert werden sollen und wie;

Welche Konten zollen exportiert werden

" Kreditoren 1 Debitoren (% DE

[ Hur Konten <>0 [ Mit Saldoausgabe [ Mit Tag/UhrZeit im Dateinamen

Export <¢ Zurueck Abbruch

Voreingestellt ist : Kunden und Lieferantenkonten
Voreingestellt ist : Dateiname enthélt Datum / Uhrzeit.

Nur Konten <>0 bedeutet

nur Konten, die im Jahr bewegt worden sind, oder der Saldo <> 0 ist.
Mit Saldoausgabe:

Die Zeile enthilt den aktuellen Saldo zur Zeit der Auswertung.
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16.

Export OPOS-Anschriften

16.4 Datendirectory

Die Daten werden in der Auswertungsdirectory abgestellt:

Offnen EHE
Suchen in: b j - | o = Exfras -
Dakeiname | Grifie | Tvp | Gedndert T -
) FO1LIEFERANSCHRIFTENZ00S06 TOR0B02 111 92057 ,C5Y 163 KB Microsoft Excel Com,.. 02.08.2006 1921  —
VerlalF ) FO1KL-ANSCHRIFTENZ00S06 TOROG0ZLI1 91621, C5Y 655 KE  Microsoft Excel Com... 02,08, 2006 19:18
) FO1KL-ANSCHRIFTENZO0S06 TOROG0ZLI191 431, C5Y 655 KE  Microsoft Excel Com,..  02.08.2006 19:14
FOLKL-ANSCHRIFTENZO0S06 TOB0E02U191428, TET 655 KE  Textdatei 02.08.2006 19:14
@ 4] FOLKL-ANSCHRIFTENZ00506 TOB0S020U1 71548.C5Y 688 KE  Microsoft Excel Com... 02.08.2006 17:15
Eigene Dateien | T)FO1KL-ANSCHRIFTENZO0S06 TOAOG02L1 64136, C5Y 681 KE  Microsoft Excel Com...  02.08.2006 16:41
) FO1KL-ANSCHRIFTENZO0S06 TOR0G0ZLI1 63408, C5Y 681 KE  Microsoft Excel Com...  D2.08.2006 16:34
e ) F010P-ALLE200507TBO7 27111 55950,C5% 37KE  Microsoft Excel Com,..  27.07.2006 15:53
o] 2] FOLOP-ALLEZ00507 TOBD727U154355, TXT 37KB  Textdatei 27.07.2006 15:52
Deskkop JFO10P-ALLEZ00507 TOE0727U152721,C5Y 34 KB Microsoft Excel Com,.. 27.07.2006 15:20
FOLOP-ALLEZ00S07TOE07271152719, TAT 34KB Textdatei 27.07.2006 15:20
) FO1BLUKTO-A01-2005011 2 TOR0A30LI0ES 106, C5Y 189 KB Microsoft Excel Com,.,  30,06.2006 09:01
) F01BLKTO-A01-20050112TOROS 14U 24225, C5Y 43KE  Microsoft Excel Com,.. 14,05, 2006 12:44
Favariten ) F01BUKTO-A01-200501 12T0E0513U1 74920, C5% 35KE  Microsoft Excel Com,..  13.05.2006 17:49 =
4 | »
= Dateiname: .
Netzwerk - I j
- Dateityp: ITextdateien *.prn; *.bek; *csv) j Abbrechen |/
&)

Directory ist : COPPS\Auswertung\DIBU
Diese kann aber auch in der Konfiugurationsdatei bestimmt werden:
(siehe auch DIDEX-Auswertungen)

ACCEPT AUSERTUNG-DIR-PFAD from environment " Auswertung"

Wenn ODBC-Auswertungen gemacht werden sollen :

Die Rreferenzdatel ist

Programm: FIKDNANS.O
CONVANS.O
Referenz: Kontenanschriften.xfd (fiir ODBC)

...\ODBC620\dibu\K ontenanschriften.xfd
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fiir Steuerliche Prifzwecke

DIDEX-K

Fir DIDEX steht ein eigenes Handbuch zur Verfiigung. Informationen finden Sie auch
im Internet unter www.COPPS®-porcher.de.

http://www.COPPS®-porcher.de/digital epruefung.htm

Dort konnnen Sie das Dokument downloaden.

Digitale Betriebspriifung ?

Sie benotigen dazu das Erweiterungspaket DIDEX-K um diesen gesetzlichen neuen
Anforderungen gerecht zu werden.

Fiir Steuerpriifungen miissen inzwischen die Buchungsdaten in digitaler Form be-
reitgestellt werden. Die Finanzimter verlangen diese Bereitstellung dieser Datenform.

Fragen Sie Ihren Steuerpriifer, was er bereitgestellt haben mochte, dann setzen Sie sich mit unserem Support-Servicein
Verbindung. Dieser hilft Ihnen dann dabei, die entsprechende Auswahl in den verfiigbaren Konvertierprogrammen dafiir
zu treffen und die gewiinschten digitalen Daten bereitzustellen und auch mit dem Priifer den Zugriff auf die Daten, Da-
teninhalt und Feldererkennungen mit Aufbaustruktur zu erértern.

Diese Vorgehensweise hat sich inzwischen bewihrt. Priifer im Regierungsbereich Hessen sind Vorreiter fiir die digitale
Priifung. Dort geht man gerne iiber das Journal aller Monate ab dem 1.Priifjahr vor. Dazu wird ein EB-Journal fiir das
erste Priifjahr und die laufenden Buchungsjournale jeden Monats bis zum letzten Priifjahr digital benotigt.

Damit sind Sie hun auch angeleitet, I hre Abschlussbuchungen, die Ihnen Ihr Steuerberater macht, im entsprechenden
Wirtschaftgahr einzubuchen und daraus einen neuen EB-Vortrag in das folgende Wirtschaftg ahr durchzufithren, damit
die Abschlusssummen mit den Anfangssummen tibereinstimmen.

Sie miissen deshalb auch abgeschlossene Wirtschaftsjahre fiir die Zeit der Aufbewahrungsfrist auf dem Computer lassen

Haben Sie |hre Buchhaltungen der letzten 10 Jahre auf I|hren Computer, konnen Sie mit DIDEX alle Daten nachtriaglich
aufbereiten.

Digitale Betriebspriifung ? Keine Angst.

COPPS® -DIBU ist ein ausgezeichnetes, iibersichtliches Buchfithrungssystem nach dem Doppik - System.

Alle Buchungen sind leicht nachzuvollziehen, Referenzen zum Konto, Kontoblatt, Journal positionen mit eindeutiger
Folge, so wie erfasst wurde, sind sehr gut iiberschaubar und kontrollierbar.

Abstimmsummen geben jederzeit Auskunft ob rechnerisch alles ok. ist. COPPS®-DIBU hat Priifungsarbeiten schon
immer sehr erleichtert und vereinfacht.

Nun gibt es auch mit DIDEX-K Zusatzsoftware, mit der Sie diese Daten "easy" und selektierbar in den Formaten ASCII
Dbase, CSV/TXT und XML exportieren konnen und keine Angst vor der Digitalen Betriebspriifung haben brauchen.
Was fiir "Andere" durchschaubarer wird, wird aber auch fir Sie durchschaubarer und tibersichtlicher. Nutzen Sie deshalb
diese Auswertungen um sich selbst durch individuelle Auswertungen nach bestimmten Kriterien noch mehr Transparenz
im Buchhaltungswesen zu schaffen.

Der Doppeleffekt:

Auch fiir Sie wird die interne Uberpriifung, Abstimmung und Kontrolle ihrer eigenen Buchfiihrung noch einfacher, denn
mit Hilfe von Tabellen -Ka kulationsprogrammen wie M S Office - Excel erweitern sich die Auswertungsmoglichkeiten
fir detaillierte Unternehmensinformationen optimal.
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Passwortschutz:
Nicht jeder darf die Daten exportieren. Das sollte nur V ertrauenspersonen erlaubt sein.

[E Convert Journal =SB =-Finanzbuchhaltung

Was moechten Sie tun? Die Programme sind daher passwortge-
schiitzt, die benétigten Passworter werden
Paszwort Export Datei exportieren | Ihnen bei Lieferung mitgeteilt.
Datenexportformat

Der Datenexport ist in verschiedenen Formaten mdéglich. Entsprechend der Vor-
schriften miilssen diese in einem Excel-lesbaren Format vorliegen. Diese Vorschrift
wird erfillt.

In welches Dateiformat moechten Sie exportieren?

v m lextdateiTXTE ¥ in TextdateiCS% [ in DBase-Datei [ in ZJML-Datei

Weiter >>» | << Zunueck | Abbruch I

Die Programme

CONVOPOS der Datenexport des Offene Posten mit Zahlungsanalysen aus der OPOS-History. Ausgabeforma-
tein TXT, CSV und Dbaselll, XML ab RTS6.2

CONVSAL der Datenexport fiir Kontensalden, selektierbar u.a. nach Kontenart. Ausgabeformatein TXT, CSV
und Dbaselll, XML ab RTS6.2

CONVJOUR der Datenexport fiir das Buchungsjournal, selektierbar u.a. nach Buchungskreisen. Ausgabefor-
matein TXT, CSV und Dbaselll, XML ab RTS6.2

CONVKTJR der Datenexport fiir das Kontenjournal (Kontenblatt) selektierbar u.a. nach Kontenauswahl. Aus-
gabeformate in TXT, CSV und Dbasel Il und XML, benétigt iir alle Formate RTS6.2.

Ab Version DIDEX-2009
CONVJOSB der Datenexport fiirEB-Salden , Ausgabeformate in TXT, CSV und Dbaselll, ab RTS6.2

CONVERP der Datenexport fiir Uberleitung / Integration in andere ERP-Systeme ab RTS6.2 .

‘@Info DIDEX drucken

DIDEX bendtigt zwingend die Systemerweiterung RTS6.2 und bei Nutzung von Microsoft-Office as Integration die
Office-Pakete XP, 2003 oder 2007.
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1. Datensicherung (18.)
2. Systemwechsel (19).
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18. Datensicherung
18.1 Die Datensicherung fiir die Anwendung von COPPS®-Programmen.

18.11 Warum iiberhaupt Datensicherung ?
18.111 Womit kann grundsitzlich gesichert werden?
18.112 Unkenntnisiiber das Sicherungssystem
18.12 Wasist bei der COPPS®-Software zu sichern ?

18.13 Sicherung iiber ein spezielles Windows Datensicherungsprogramm
oder tiber das integrierte Microsoft - Sicherungsprogramm.
18.14 Die Ordner fiir Programme und Datendateien von COPPS®-Anwendungen
18.141 Die speziellen Bereiche (Unterordner von COPPS) fiir die verschiedenen Anwendungen sind:
18.142 Die Ordner, die Datendateien enthalten,
die im Rahmen der allgemeinen Datensicherung gesichert werden miissen:
18.143 Detailangaben zu den Ordnern
18.15 Wie Sienicht sichern sollten, was Sie beachten miissen
18.16 Einrichtung eines eigenstindigen Datensicherungssystems.

18.2  Kurzinfo tiber die im Windows-Betriebssystem integrierten Datensicherung - Programme
18.21 Aufruf des Datensicherungsprogramms, was zum Betriebssystem gehort, unter Windows-NT4:
18.22  Sicherung mit der Datensicherung von dem Betriebssystem Windows-2000 / X P (Workstation)

18.3 DATSI. das Internes COPPS®-spezifisches Datensicherungsprogramm fiir COPPS unter Windows
18.31 Wohin kann COPPS®-DATSI sichern ?

18.32 Die Sicherung mit COPPS®-DATSI

18.33  Sicherung auf ein ZIP-Laufwerk

18.34 Archivorganisation

18.35 DasWiederherstellen
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18.1 Die Datensicherung fiir die Anwendung von COPPS®-Programmen

18.11 Warum iiberhaupt Datensicherung ?

Es gibt viele Griinde, die Programme und Daten zu sichern.
Ein wichtiger Grund , die gespeicherten Daten im Computer zu sichern ist die Betrachtung hinsichtlich der materiellen
Haltbarkeit der Datentrager auf denen die Abrechnungsdaten gespeichert werden:

Daten werden in der Regel auf Festplatten gespeichert. Hier gibt es Gerite die als ATA-Festplatten oder als SCSI-
Festplatten im Computer eingesetzt sind.

Lediglich bei den SCSI-Modellen (die meist nur in Servern eingesetzt sind), die auch wesentlich teurer sind, wird von
den Herstellern dieser Gerite auch eine hohere Haltbarkeit unter Dauerbelastung angegeben. Doch auch auch diese Gera-
te halten nicht ewig. Auch hier ist deshalb eine Datensicherung von Noten.

Wer schon langer mit Computern arbeitet, der weil3 es vielleicht auch schon aus eigener Erfahrung, dass die Festplatte,
auf der die Daten und Programme und das Betriebssystem gespeichert sind nicht ewig hilt und ein Totaldefekt meist
unversehens ohne Ankiindigung auftritt.

Und wir als Fachleute im Computerbereich wissen aus Erfahrung des Alltags, dass die Lebensdauer der Festplatten bei
dem Preisverfall der letzten Jahre nun nicht gerade einer Qualititsverbesserung zu Gute kam. Das ist leider so.

Defekte technischer Art treten also urplétzlich oder auch schleichender Weise auf. Schleichendes Versagen dieser Gerite
ist ebenso arg, denn hier wirken sich Defekte meist so aus, dass zuerst auf selten angesprochenen Datenbestéinden nicht
mehr zugegriffen werden kann - Daten, die nur selten abgefragt werden, aber enorm wichtig sind (Monats-Jahresabschlu3
usw.), Stérungen, die so zusagen erst spét erkannt werden.

Und bis dahin hat sich im allgemeinen Datenbestand schon soviel geindert, dass die Wiederherstellung sehr teuer zu
stehen kommen kann, falls das dann iiberhaupt noch zeitlich praktisch moglich ist.

Aber auch andere Defekte am Computer konnen dazu fithren, dass die gespeicherten Daten unversehens, ohne Ankiindi-
gung auf der Festplatte verloren gehen konnen.

Weiterere Griinde konnen sein:
Computer mit Windows-Betriebssystemen sind sehr leicht zugianglich fiir Viren und diese konnen in sekunden-
schnelle die Festplatte unbrauchbar machen.

Computer mit Windows-Betriebssystemen sind auch sehr leicht manipulierbar. Der Anwender kann irrtiimlich
per Mausklick Datenverzeichnisse [6schen oder Datenbestdnde unbrauchbar machen.

Computer mit Windows-Betriebssystemen haben I hre Tiicken. Auf Grund mangelnder Stabilitdt und mangelnder
Kompatibilitdt, werden Daten nicht richtig im Computer verarbeitet, oder werden beschadigt - die Daten sind
nach einem Systemabsturz (unter Windows bekannter Weise auch ,,Blue Screen genannt) bei anschliefendem
Abruf nicht mehr lesbar.

Ein anderer wichtiger Grund ist auch die Betrachtung hinsichtlich der Nutzbarkeit der verarbeiteten Daten:

Was vorkommen kann, ist die Tatsache, dass wichtige Daten bearbeitet werden, die anschlieend nicht verwendbar
sind, davielleicht mit falschen Werten gerechnet wurde und erst nach einem Stapellauf, wie z.B. das Erstellen von ei-
nigen hundert automati schen Buchungen aus einem Rechnungsausgang mit Lastschriftsystem, bemerkt wird.

Das bedeutet, dass man mit dem letzten giiltigen Stand wieder beginnen miisste. Doch was tun, wenn keine Datensi-
cherung vom Vortag vorhanden ?

Letztlich spielt noch der Totalverlust des Computers und/oder der Datensicherungen eine Rolle.
Um diesem vorzubeugen, ist es ratsam, eine Datensicherungskopie aulerhalb der Betriebsrdume aufzubewahren,
dazu eine Komplettsicherung, mit dem die Grundinstallation von COPPS samt Programmen neu durchgefiihrt
werden kann.

All das sind wesentliche Griinde aus Erfahrungen in der Anwendung, die den Benutzer unmissverstiandlich auffordern,
geregelt eine zuverlassige Datensicherung durchzufiihren und diese sorgfiltig am sicheren Ort aufzubewahren.

BUHB4240 12.29.0



COPPS DIBU - Finanzbuchhaltung 18. Datensicherung

18.111 Womit kann grundsitzlich gesichert werden ?

Unter Windows gibt es ein Standard-Sicherungsprogramm, was mit dem Betriebssystem des Herstellers Microsoft auf
der Betriebssystem-CD mitgeliefert wird.

Die sachgemiBe Installation, Benutzung und das Erlernen der Handhabung dieser Microsoft-Datensicherung obliegt
allerdings dem Anwender.

Des weiteren gibt es eine Vielzahl von Sicherungssoftware fiir Windows, die von verschiedenen Firmen angeboten wird.
Dazu gehoren auch die Programme, die mit meist im Paket zu einer Archivierungshardware, wie Bandgerite, CD-
Brenner, Wechselplattengeriten usw. mitgeliefert werden und jeweils ein eigenes Bedienungsverfahren und Aufzeich-
nungsverfahren fiir die Anwendung der Archivierung haben.

All diese Programme sind ,,eigenstéindige Programme® und zugeschnitten auf die der dazu im Paket angebotenen Archi-
vierungshardware. Das bedeutet, die bendtigten Steuerfunktionen sind auch nicht von einem Kunden-
Anwendungsprogramm aus automatisch und im Detail kompatibel ansteuerbar, denn es gibt keinen vorgeschriebenen
Standard. Es sind autonome Programme fiir eine spezielle Archivierungshardware, die auch meist nicht kompatibel zu
Archivierungssystemen von anderen Geriteherstellern ist.

Der Anwender mussin jedem dieser Fille die Bedienung kontrolliert und achtsam durchfiihren.

18.112 Unkenntnis iiber das Sicherungssystem

Benutzen Sie irgendeine der vielen Moglichkeiten an Datensicherungs (Archivierungs)-software und Hardware, so soll-
ten Sie sich von Ihrem Systembetreuer genauestens in die Handhabung der Datensicherung einweisen lassen und auch
regelmafig priifen oder priifen lassen, ob das ,,Gesicherte auch tatsdchlich gesichert wurde und auch wieder lesbar (wie-
derherstellbar) ist. Dasist ein weiterer wichtiger Punkt, der zu beachten ist. Oft genug erfahren wir aus dem Anwender-
kreis, das zwar regelméBig gesichert wird, jedoch entweder falsche Datenbereiche, oder die Daten aus der Sicherung sind
im Falle des Falles nicht wieder verwendbar. Das kann auch dadurch geschehen, dass das Datensicherungsmaterial von
schlechter Qualitit ist, oder das Sicherungsgerdt wird nicht regelméafig gewartet (Reinigung der Bandkopfe von Bandsi-
cherungsgeriten usw.). Bei beschreibbaren CDs ist es meist Billigware, von schlechter Qualitdt (auch wenn Testzeit-
schriften es anders aussagen), oder aus einem Material, was nicht fiir das CD-Brennergerit optimal geeignet ist.
Individuelle fachminnische Beratung ist auf jeden Fall zu diesem Thema angesagt.

18.12 Was ist bei der COPPS®-Software zu sichern ?

Wenn Sie oder |hr Systembetreuer die COPPS®-Programme installieren, werden diese in der Regel unter dem Verzeich-
nis copps..... auf irgendeinem Festplattenlaufwerk, bel einzelnen PCs meist unter dem Laufwerksbuchstaben C:\ instal-
liert. Im Netzwerk ist das schon wieder an einer anderen Stelle. Zumindestens sollten Sie bei eventuellen Fragen hinsicht-
lich des Installationsortes im Falle des Falles dem Service dies als Mitteilung machen konnen.

Wichtig ist dabei auBerdem, gleich wo die Programme installiert werden:
Ist erst alles einmal richtig eingerichtet, so sollte von diesem Stand auch eine Gesamtsicherung gemacht werden.
Esist also ales zu sichern, was unter diesem Bereich coppsl.... steht.
Dann kann im Notfall an dieser Stelle neu aufgesetzt werden und es wird unndtiger Zeitaufwand gespart, um al-
les von vorne an wieder neu einzustellen.

Wenn Sie COPPS®-DATSI benutzen wollen, ist das Nachstehende dieses Kapitels nicht ganz so wichtig, denn was gesi-

chert werden soll, erledigt das COPPS®-DATSI Programm auf Grund des Abfragedialogs hin fiir Sie.

Sie kdnnen, wenn Sie es eilig haben und kein anderes Datensicherungsprogramm nutzen, bei dem Kapitelabsatz:
Internes COPPS®-spezifisches Datensicherungsprogramm fiir COPPS unter Windows fortfahren.

Wir sind allerdings der Ansicht, dass vorteilhaft ist und wissenswert, allgemeines hieriiber wenigstens mal gelesen zu
haben.
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18.13
Sicherung iiber ein spezielles Windows-Datensicherungsprogramm, oder iiber das integrierte
Microsoft-Sicherungsprogramm.

Datensicherungsprogramme haben meist zur Auswahl eine ,,Explorer-Funktion und eine Menge an Schaltern, die ein-
stellbar sind, wie die Sicherung erfolgen soll.

Mit der Explorerfunktion werden die Ordner angezeigt, die man zur Sicherung iiber ,,markieren® auswihlen kann.

Als Laie sollte der Anwender jedoch immer alles sichern, dasist der sicherste Weg, wenn es auch langer dauert..

BN Explorer - ZASCHULUNG-COPPSACOPPS
Datei Bearbeiten Ansicht  Ewxtraz 7
[ Copps = E el fsR o X EEEE
|.&IIe Ordner | Inhalt won Z:A\SCHULUMNG-COPPSSCOFPS'
¥ rafikbasis - amne e | Tup -
{1 Grafikh | | Groke | T
(0 hifsordrer (I Backup | D ateiordner
{1 igelmzd [ bin Drateiordner
(] NETZDOKUMENTE [ bind Drateiordner
&8 bitrnaps Dateiordner
Ea coppstext Dateiordner
[ dibuz3t D atsiordner
& dibuZ3p Dateiordner
&8 dibugt Dateiordner
=13 SCHULUNG-COPPS & d!buxp Date?oldner
: a Copps [ dikost1 Dateiordner
{20 SICHERUMG-MAILSERVER O dikcostgt D ateiordner
0 Tmp (3 dilog D ateiordner —
{00 translator-LH [ diloghn1.01 Dateiordner
-0 wp [ dilagtnz D ateiordner
{:l ZIPDISE-DIAFGT @ diloghl Dateiordner
-] Systemsteusrung [ dilagheu D ateiordner
(&) Drucker Ea dilogbeuro Dateiordner
-{&] Geplante Yorginge [ dilaghat D ateiordner
]"g ‘wiebordner (3 dilogbxp Drateiordner
E]" Netzlwerkumgebung [ diageul D ateiordner
g Papierkorb [ dilogeura D ateiordner
(255 Aktenkoffer (1 diogat Diateiord
{1 PC Lohn Hecht 10ad EInrEnet
hat dilnonnl Ml D ateinrdner hl
d [ [« | il
|41 Objektfe] |225 KB [Freier Speicher: 1.53 GE) v
Beispiel: Explorerfenster von Windows NT

In obigem Bespiel sind die COPPS® -Programme und Daten unter einem besonderen Bereich, dem Ordner (Directory)
SCHULUNG-COPPS ingtalliert. Hier befindet sich dann der Hauptordner fiir alle COPPS®-Programme, der Ordner
COPPS mit al seinen Unterordnern und den darin befindlichen Programm - und Dateien.

Der genaue Platz ist in diesem Beispiel auf einem Serversystem:

Z:\SCHULUNG-COPPS\COPPS
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18.14

Die Ordner fiir Programme und Datendateien von COPPS®-Anwendungen

18.141
Die speziellen Bereiche (Unterordner von COPPS) fiir die verschiedenen Anwendungen sind:

.\copps\dibu...  aleswas zur Finanzbuchhaltung gehort
wie z.B. die Ordner dibu23, dibugt, dibuxp, dibu231, dibu23p usw.
Dain der Buchhaltung in mehreren Wirtschaftsjahren gearbeitet werden kann, kénnen das
auch Ordner sein wie:
dibu231 steht fiir das laufende Jahr,
dibuOO01 fir das Jahr 2000,
dibu031 fiir das Jahr 2003 usw..

.\copps\dikost... alles was speziell zur Kostenrechnung gehort

.\copps\dilog... alleswas zur Lohnabrechnung gehort
einschlielich der automatischen Sicherungsmonate/Jahre
.\copps\dilogb... alles was speziell zur Baulohnabrechnung gehort

.\copps\diaf...  aleswas zur Auftragsabwicklung gehort
.\copps\dimal... alleswas speziell zur Materialwirtschaft gehort
.\copps\dibest... alleswas speziell zum Bestellwesen/Einkauf gehort

*) diaf / dimal /dibest sollten immer gemeinsam gesichert werden.
d.h. wenn diaf.. gesichert wird, sollte auch dibest.. gesichert werden.

Alle anderen Ordner sind Ordner, die zum allgemeinen Programmablauf gehoren und in der Regel auch nur bei Bedarf
gemeinsam gesichert und wieder hergestellt werden sollen:

.\copps\win... algemeine Systemprogramme zu COPPS

.\copps\bin... algemeine Systemprogramme zu COPPS

.\copps\pubdir... allgemeine Systemprogramme zu COPPS
Ordner:
pubdir, pubdirgt, pubdirwin

.\Auswertung In diesem Verzeichnis werden ale Steuerrelevanten Daten abgestellt. Dieses Ver-
zeichnis kann dem Finanzamt
zu Verfiigung gestellt werden. Alle Daten konnen in den Formaten *.TXT, *.CSV,
* .DBF und *. XML einzeln oder in allen Formaten gleichzeitig gespeichert werden

Regel
Wenn Sie Programme und Daten sichern wollen, so sichern Sie grundsitzlich alles was unter . \COPPS abgestellt ist.
Dann kann nichts verloren gehen.
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18.142

Die Ordner, die Datendateien enthalten, die im Rahmen der allgemeinen Datensicherung gesi-
chert werden miissen:

Wenn Sie nur Daten sichern wollen und nicht das Programm COPS-DATSI benutzen, so sichern Sie mit Ihrem Pro-
gramm, was Sie zur Datensicherung einsetzen, folgende Ordner:

DIBU- Finanzbuchhaltung:

DIBU231 (alle Daten aus dem laufenden Buchungsjahr)
DIBUxx1 (alle Daten aus dem Jahr xx, dabei bedeutet 02 = 2002 , 99 = 1999)
Beispiel:

Vorjahr 1999 entspricht dibu991
Vorjahr 2002 entspricht dibu021

DIBU23P (alle Daten, die tibergreifend sind, das bedeutet alle Wirtschaftgahre im Bereich History und
Offene Posten beriihren)

Anmerkung:

Die Finanzbuchhaltung ist mandantenorientiert, es konnen je Mandant, die Daten einzeln gesi-
chert werden und entsprechend auch wiederhergestellt werden.

Die Kennung des Mandanten ist aus dem DateiExtend (das was im Dateinamen hinten dem
Punkt steht) zu erkennen:

Firma O1 hat den Extend des Dateinamens mit (dateiname).F01 , die Firma 02 alle Dateien,
die dazugehoren entsprechend (dateiname).F02 usw.

DIKOST- Kostenrechnung:
DIKOST1 (alle Daten aus dem laufenden Buchungsjahr)

Auftragsabwicklung/Bestellwesen/Materialwirtschaft
DIAUFT- Auftragsabwicklung:
Diafl (alle Daten)

DIBEST- Bestellwesen: (Einkauf /Lieferantenstamm)
Dibestl (alle Daten)

DIMAL- Materialwirtschaft: (Stiicklistensystem)
Dimall (alle Daten)

Textvorlagen / Sondertexte
coppstext (Textbausteine)

Bankenstammdaten
Diese Daten (Bankleitzahlen) werden mindestens jahrlich mit dem Jahreupdate zum 1.1.aktualisiert und
sind im Verzeichnis:
copps\pubdirgt (GT-Programme)
oder
copps\pubdirwin (XP-Programme)
werden hier manuell Ergénzungen vorgenommen, so miissten diese Daten mitgesichert werden.

DILOG- Lohn und Gehalt (Normallohn):
Dilogl (alle Daten)
Bei erweiterter Datenhaltung sind zusitzliche Bereiche
DilogJJ.MM zu sichern
Beispiel:
Dilog02.01 = Daten Monat 01 in 2002
Dilog02.03 = Daten Monat 03 in 2002
Dilog02.12 = Daten Monat 12 in 2002
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DILOGBAU- Baulohn und Baunebengewerbe:
Dilogbl (alle Daten)

Bei erweiterter Datenhaltung sind zusitzliche Bereiche (Ordner)
DiloghJJ.MM zu sichern

Beispiel:

Dilogb02.01 = Daten Monat 01 in 2002

Dilogh02.03 = Daten Monat 03 in 2002

Dilogh02.12 = Daten Monat 12 in 2002

Anmerkung:

Die Lohnbuchhaltung ist mandantenorientiert, es konnen je Mandant, die Daten einzeln gesi-
chert werden und entsprechend auch wiederhergestellt werden.

Die Kennung des Mandanten ist aus dem DateiExtend (das, was im Dateinamen hinten dem
Punkt steht) zu erkennen:

Firma 01 hat den Extend des Dateinamens mit (dateiname).L.01 , die Firma 02 alle Dateien, die
dazugehoren entsprechend (dateiname).L02 usw.

18.143

Detailangaben:
Es steht ein gesondertes Datenblatt dirs.xls fiir den Systembetreuer zur Verfiigung, in diesem sind alle Verzeichnisse mit

Detailangaben aufgefiihrt.
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18.15

Wie Sie nicht sichern sollten, was Sie beachten miissen

Haben Sie einen Server eingesetzt, dessen Daten automatisch auf ein Magnetband gesichert werden, so ist es von duflers-
ter Wichtigkeit, dass Ihr Systembetreuer zur Sicherung der COPPS®-Bereiche diesin der Sicherung beriicksichtigt.

Was Ihr Systembetreuer zur Sicherung der COPPS®-Datenbereiche nicht einrichten sollten:

Zur Datensicherung von COPPS®-Daten darf nicht die Funktion ,,inkrementale Datensicherung® eingeschal-
tet sein.

Solch eine Einrichtung sichert nur gednderte Daten. Miissen Sie mal etwas zuriickladen, ist es in der Regel un-
moglich rauszufinden, welche Dateien nun von wann ab aus vorhergehenden Sicherungen restauriert werden
miissen und welche nicht. Vermeiden Sieim Vorfeld solch ein Chaos zur Wiederherstellung.

Solch eine Datensicherung kann man nur fiir Dokumente wie Word und Excel benutzen, wo eine Datei auch nur
ein Dokument ist.

18.16
Einrichtung eines eigenstandigen Datensicherungssystems.

Sorgen Sie dafiir, dass sich Thr Systembetreuer, der Ihnen das Datensicherungssystem installiert, sich notfalls bei unserem
Service genau informiert. Letztlich sind Sie selbst allein fiir einen ordnungsgeméfBen Datenbestand, der im Problemfalle
auch wiederhergestellt werden kann, verantwortlich. Kontrollieren Sie regelmifBig, ob Thre Datensicherungen auch wie-
der herstellbar sind und ob auch all die Datenberei che aufgezeichnet werden, die aufgezeichnet werden sollen.

Ansonsten gilt der Grundsatz:

Sicherheitshalber, wenn Sie sich nicht sicher sind
- immer alles sichern:

.\COPPS....
Nach dem Prinzip
Tagessicherung 7 X jeTag
Wochensicherung 4 x jeWoche
M onatssicherung 12 x jeMonat
Jahressicherung 1xjeJdahr
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18.2

Kurzinfo iiber die im Windows - Betriebssystem integrierten Datensicherungsprogramme

18.21
Aufruf des Datensicherungsprogramms, was zum Betriebssystem gehort, unter Windows-NT4:

Unter Windows NT4 ist der Aufruf zur Sicherung des gewiinschten Bereiches vom Ablauf her ungeféhr dhnlich wie
nachstehend:

Do - 0S0 ard _[&[x
— "
Jgatei Bearbeiten  Ansicht B Bndslchelun - - [ [O[ =]
~ Funktionen Verzeichnisse Ansicht Auswahl Fepster 7
J kKopfzeile - Tim

% Sich g I "2, iy Wiederherstellen I ﬁ'l DI UAIC?I %I %I
L

| : 5:A5CHULUNG-COPPSY- - -

ComPlus Applications
Coppstest
O] Diaf el O Diloghsp.Ink
FOCD Dibest fal
FOD ete
O Grafikbasis
FOED hifsardner
FOG igeli2id
OG0 METZDDKUMEMTE

D2EaEk

O3 PFEDITOR
—0O Programme
—O Projectl
~O Project?
O] RECYCLER
O salekit

| CH I LLUNG-COPPS
“EE COPPS

OG0 SICHERUNG-MAILSERVER

FOCD TwP

=160 hansatacl H

: | Bersit

:ﬁ Aufruf des Datensicherungsprogrammes unter Windows-IT: E
'_ =]
B EEE 3
JZeichneanCoj AutoFormen = ™, \DO4|&'£vévET:.e,

[Seite & ab 1 623 [Bei 47mm Zs 2 Sp 1 ek | |Enio] | [ERw | [OB] [Peutsch (De | [ LK

iiSlaﬂ”Hand_" @Explora.l Dokum...l @Exp\ore...l @ Suche... | Datensl...l Elngab...l Elacuc.. | EEDF’F’S...' @ Erplore. | @M@@iiii

Da in diesem Beispiel auf ein Magnetband gesichert wird, ist es zweckmaBig, den gesamten COPPS®-Bereich zu mar-
kieren, da auf geniigend Speicherplatz im Datensicherungsgerit meist nicht geachtet werden muss.

Achtung !

In der Regel sind die Datensicherungsprogramme von Microsoft mit jedem Betriebssystemwechsel nicht mehr kompati-
bel untereinander. Bei Wechsel von NT nach Windows 2000 Server und von Windows 2000 Server nach Windows 2003
Server wissen wir supportseitig, dass die Anwender damit grofie Probleme bekamen.

Deshalb sind diese Sicherungsprogramme nicht zu empfehlen.

Stand 2009

Wir empfehlen die Sicherungssoftware von ACRONIS fiir die wir als zertifizierter ausgebildter Partner auch Support
leisten. Diese Software erstellt auierdem auch volle Datentrdgerimages, die nicht nur das System wiederherstellen kann
bei einem Crash, sondern auch die Moglichkeit bietet, dass das Image auf andere Hardware wieder eingelesen werden
kann.
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18.

18.22

Sicherung mit der Datensicherung von dem Betriebssystem Windows-2000 / XP (Workstation)

Der Weg zum betriebsysteminternen Datensicherungsprogramm ist nur moglich, wenn beim Installieren von Windows
auch mit ausgewahlt wurde, dass dieses Programm mit installiert werden soll. Ansonsten muss es iiber Systemsteue-

rung/Software nachinstalliert werden.

Das Programm befindet sich unter Start/Programme/Zubehor/Systemprogramme:

@} COPPS-DATSI-Datensicherung.doc - Microsoft Word

Jo| —— - »-2lA->-

0- @§|E| EEITI‘EluH’lE

JDatel Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Exfras Tabelle FRITZIfax Fenster 2 acrobat  Dbersetzen
DEE28RY BB »-- [AHOEEH|E T o -0 ek BE
JKUszalle + Times New Roman =1z - F X U | = =EE == b ‘ - . & ',:-

[e] .q‘.‘l‘.‘z‘.‘g‘.-‘;.s.-s-.-?-.-s-.

Sicherung im Windows-2000

@ EingabehilFen
@ Kammunikation

@ Spiele
- -

Programme
@ Unterhaltungsrmedien
\.) Adressbuch

SRl e gz g3 1t 5 1 A zl

LS & Datentragerbereinigung

» w Defragmentierung
Q Erste Schrithbe

Datensicherung

Meugs Office-Dolument

L

Office-Dokument &ffnen

@ Editar Geplante Tasks

Bl Eingabeaufforderung poerepe s

E Imaging % Systeminformationen

g paint @ Zeichentzhell |Archiviert Daten, um vor Datenverlust zu schiltzen,
Windaws Update

Rechner

@ Synchronisieren
(3 Windows-Explorer

Q ‘WordPad
WinZip 1 softselect oot
@ Support
E E Prograrime ‘Wichtige Hinweise
; @ Dokumente G @ CoppsSoftware NewaT 4
= CoppsEigenUnix 3
i Einstellungen b
E [ srmmaz 5
G} Suchen 3 a Microsoft AutoRoute 2002
g s
o @ Hife
= [C IR ==
Ausfibren, ., OO HE . 4 IZ” — B e -

i 4,7cm 222 Spl

IWIWIWI_It—h(DI—Qx_I_

|Bei 24cm Ze 1 Sp i

| @‘ Beenden..

TFRK. D) [Ew, OB [DeutsehiCe | T

Iastart | ] & 5 %) =6 | B SFAutomat

| B Tagesbericht 04.09.doc - .| EF|cOPPS-DATSL-Datensiche.. |

e #BADES 200

Im ndchsten Schritt 1ist

Dazu den COPPS® -Bereich auswihlen, des weiteren den Zielort angeben, wohin gesichert werden soll (Sicherungsme-

dium/Dateiname):

auszuwiahlen,

ob die Sicherung oder

die Wiederherstellung

erfolgen soll.
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auftrag  Bearbeiten  Ansicht  Extras

i

= Sicherungsprogramm - [Unbenannt] ;Iglil

Wwillkommen  Sichern |Wiedelhelstel|en| Auftrage planenl

? Aktivieren Sie daz Kontrallastchen fur jedes Lavbwerk, jeden Ordner oder jede Datei, die Sie sicherm mochten.

O] salekit

O] sICHE

jof |

1 Dibest] fel

CJC RECYCLE

==l SCHULUN
#-E 0 COPPe

RUI*
L3

w0 ComPlus &« | | Hame | Typ | Groke | Geandert |
=01 Coppstest Dateiordrier 25.02.2003 13:25
O] Disf el OB vilagbsp.nk Werkniiphung 1KE 25.02200311:27

| Sicherungsziel:
l
_r IDatei

Sicherungsmediun oder D atein,

&

AME:

|A:\Backup.bkf

Durchsuchen... |

Sicherungsoptionen;
Marmale Sicherung,

Zuzammenfassungaprotak.all.

Sicherung starten

Alles weitere von diesem Programm entnehmen Sie der Microsoft-Online Hilfe, die iiber dem ? in der Taskbar

erreichbar ist .

Achtung !

In der Regel sind die Datensi cherungsprogramme von Microsoft mit jedem Betriebssystemwechsel nicht mehr kompati-
bel untereinander. Bei Wechsel von NT nach Windows 2000 Server und von Windows 2000 Server nach Windows 2003
Server wissen wir supportseitig, dass die Anwender damit grofie Probleme bekamen.
Deshalb sind diese Sicherungsprogramme nicht zu empfehlen.

Stand 2009

Wir empfehlen die Sicherungssoftware von ACRONIS fiir die wir als zertifizierter ausgebildter Partner auch Support
leisten. Diese Software erstellt auBerdem auch volle Datentrigerimages, die nicht nur das System wiederherstellen kann
bei einem Crash, sondern auch die Méglichkeit bietet, dass das Image auf andere Hardware wieder eingelesen werden

kann.
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18.3 Internes COPPS®- Spezifisches Datensicherungsprogramm fiir COPPS unter Windows.

DATSI

Allgemeines

Da es keine Norm zur Aufzeichnungsart auf Datensicherungsmedien gibt, die Technologien schneller wechseln als ein
Kalenderjahr vergeht, die Hersteller von Datensicherungsgeriten eigene Software fiir solche Geréte mitliefern (die nicht
kompatibel zu anderen Systemen ist), die Daten auch nur wieder iiber gleiche Gerite wieder eingelesen werden konnen,
stellen wir als Hersteller der COPPS®-Programme fiir Anwender unserer Programme unter Windowsbetriebssystemen
bewusst auch nur eine gezielte Alternative fiir die notige Datensicherung zur Verfiigung.

Sieist besonders fiir die Anwender von kleineren Systemen und StandAlonePCs gedacht, die keinen Systemadministrator
oder Netzwerkverwalter beschiftigen.

Diese Alternative hat allerdings den Vorteil hat, in der Regel unkompliziert aus dem Programm heraus automatisch das
zu sichern oder riickzuladen, was Sie als Anwender speziell zur Abwicklung der Finanz Buchhaltung oder Lohnabrech-
nung bendtigen und was jederzeit auch wieder zur Wiederherstellung benutzbar ist, da es sich im Aufzeichnungsformat
um ein algemeines Format, einem ZIP-Fileformat handelt und der Datentriager allgemein als Standardgerit vom System
im Windowsexplorer erkannt wird .

Obige erwihnte Spezielle Programme von Software fiir Datensicherungsgerite bendtigen zudem meist sogar eine mehr-
tiagige Schulung beim Hersteller (wie bei dem Programm Veritas-Server BackupSoftware).

Und Microsoft-spezifische Sicherungsprogramme, so weifl ,,man“, wenn man ldnger schon seit DOS-Zeiten mit PCs
arbeitet, seit Backup und Restore unter DOS, dass diese mit jeder neuen Betriebssystemversion meist inkompatibel wa-
ren.

Winzip-Erweiterung
Dieses nachstehend erlduterte Programm benutzt als Modul eine spezielle Version des Programms WINZIP®, um die zu
sichernden Daten zu packen, um Platz auf dem Sicherungstrager zu gewinnen.

Es benotigt allerdings auch eine giiltige Lizenz des Programms WINZIP. Diese Lizenz enthélt dann automatisch ein
spezielles Zusatzprogramm, was unsere DAT SI-Funktion nutzt und die Integration erlaubt..

WINZIP® ist ein recht bekannter Programmname, da das Grundprogramm als Shareware oft auf Computern, die mit dem
Internet arbeiten (Downloadfunktionen), zu finden ist.

Dieses zusitzliche Modul-Programm, wovon wir sprechen, kann daher auch fiir andere Zweckunabhingig von der
COPPS —Datensicherung, benutzt werden, wie z.B. zum Entpacken von. ZIP-Dateien oder das Versenden von Dateien
durch vorheriges Packen in einer Datei und dem anschlielend gesicherten Versand iiber den Internetweg.

Auch, wenn Sie bereits eine globale Sicherung Ihrer Daten iiber einen Server durchfiithren, an dem ein Bandgerit ange-
schlossen ist und die komplette DV iiber Nacht gesichert wird, kann es empfehlenswert sein, die Sicherung fiir die Buch-
haltung gesondert durchzufiihren. da hier auf die speziellen Belange in der Buchhaltung eingegangen wird, wie unter
anderem das mandantenorientierte Sichern und Wiederherstellen)

18.31 Wohin kann COPPS®-DATSI sichern ?

Das integrierte Datensicherungsprogramm DATSI  arbeitet ausschliellich mit Datensicherungstrigern, die vom System
als Datentrager wie ein Festplattenlaufwerk oder Diskettenlaufwerk im Dateimanager erkannt werden, nicht jedoch mit
Bandgerdten der verschiedensten Hersteller, da diese Geréte selbst untereinander mangels einer giiltigen Norm nicht
kompatibel sind.

Als Datensicherung eignen sich unter anderem besonders gut die neuen IOMEGA REV Laufwerke, die das frithere ZIP-
System mit max 250 MB Kapazitit ersetzt haben. Hier sind die Kapazititen 30 GB , 70 GB 90 GB und 120 GB. Auch die
REV-DISCS sind klein und robust und zudem ein preiswertes Sicherungssystem.

Im Jahre 2009 kann man sagen, dass bei Festplattenkapazititen von 750 GB fiir wenig Geld die Zeiten von Magnetband-
sicherungssystemen sich dem Ende nidhern. Das Wiederherstellen einzelner Dateien und auch das Finden einzelner Datei-
en dauert viel zu lange, die Lebensdauer von Magnetbindern ist sehr eingeschriankt, die Unterstiitzunng vom Betriebssys-
tem braucht jeweils spezifische Treiber.
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Komfort-Datensicherung lést sich optimal auf RDX Quikstor Wechsel plattensystemen machen, diese haben kompatible
Wechselsysteme von 40, 80, 150, 300 m 500 und inzwischen auch 750 GB Datentrager, anschlieBbar als interne/ exter-
ne SATA-Systeme oder USB-Systeme oder auf externen USB-Wechselplatten, die allerdimgs nicht so stofest gelagert
sind , wie die Wechsel plattensysteme . Voll kompatibel unter allen Windowssystemen, auch verwendbar unter Linux.

Tandberg Data liefert iiber 100.000 Einheiten seiner Disk Backup-Losung aus

Dortmund, 8. Dezember 2008. Tandberg Data, einer der weltweit fiihrenden Anbieter professioneller Backup- und
Archivierungs 6sungen, hat im November die 100.000-ste Einheit seiner Disk-basierten Datensicherungslosung RDX
QuikStor ausgeliefert. Mit der Einsteigerbackupl6sung, die seit weniger als zwei Jahren verfiigbar ist, wurden zudem
iiber 300.000 Cartridges mit einem Gesamtspeichervolumen von rund 40 Petabyte geordert.

Das Disk-basierte RDX Quikstor ist eine robuste, zuverléssige und komfortable Backuplosung und speziell fiir den Ein-
satz in kleinen und mittleren Unternehmen konzipiert. Es verbindet die Vorteile von Tape - Zuverlissigkeit, Portabilitit,
Archivierungsfunktion und niedrige Kosten - mit der Leistung, Zugriffsgeschwindigkeit und Benutzerfreundlichkeit von
Festplatten.

Zudem muss man sich als Datensicherungsverantwortlicher dariiber im klaren sein, dass Daten, die auf CD gebrannt
werden, automatisch immer mit einem Schreibschutz versehen werden. Werden diese Daten zuriick auf die Festplatte 1:1
kopiert, so sind die zuriickgespeicherten Dateien alle mit einem Schreibschutz versehen. Dieser muss dann erst manuell
iiber die Attrib-Programmfunktion des Betriebsystems manuell zuriickgesetzt werden, sonst geht es beim ersten Schreib-
versuch vom Programm daneben, was keine Arbeit fiir Laien ist.

Ein externes REV-Laufwerk, RDX-Wechselplattensystem, oder bei sehr grolen Datenmengen ein anderes Wechselplat-
tenlaufwerk (tiber USB- Anschluss oder Firewire -AnschluB), es kann auch ein Netzwerklaufwerk sein, was nicht direkt
im Arbeitscomputer eingebaut ist, sind besonders geeignet, all diese Laufwerke sind im Dateimanager (Explorer) als
Datentréiger (wie eine Festplatte) direkt sichtbar.

Das COPPS®-DATSI Programm ist insbesondere fiir den Anwender gedacht, der sich mit dem Fachchinesisch der EDV
nicht behelligen mochte und fiir den eine zeitgesteuerte Sicherung iiber eine entsprechend ndtige Administrati-
on/Verwaltung nicht in Frage kommt und ein gut funktionierendes Banddatensicherungsgerit zu teuer ist.
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18.32 Die Sicherung mit COPPS®-DATSI

i= COPPS-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU Vers. 5.4 8.04.03/14:08 |
Programniwéahl  Datei Bearbeiten  Auswerten  Optionen  DatenSicherung  Hilfe  [nfolleber
B E| ==
FIMECOP.MEMN Prograrmmwahl 01 M. Mustermann 22.04.03
COPPS{R)-DIBU XP/GS - Dialogorientierte Finanzbuchhaltung
Dienst Programme
82 = Konten duplizieren
83 = Datei KTKUM ueberpruefen
64 = pateien nach Firmen trennen L% |
65 = Journal-Index IBB retten
86 = Offene Posten in dBase-Datei ;I
a7 Einstellung TERMIHAL + |
a7 Einstellung DRUGKER
a8 PLZ-fAendern (OP-STAKH) il
18 = Status Terminal/Betriebssystem
1 COPPS-Programm von Hand starten ;I
12 Fa. Streib BAB-Datei SEQDAT.FDA erstellen 1 |
_* |
= |
= |
=
. Mouse-Puzh |
| [ ] <<< PROGRAHH-NR
getoRs | P | k2 | rs | rae | ks | re | Fz | Fa | Fe F18 ESC
| Eing. Ok | | | Zurueck | Ende | |-Update | Buchlahi | EinDatum | Mandant | Config | Abbruch
Im Hauptmenii mit der BILD unten - Taste zum Untermenii bléttern, das sich Dienst-Programme
nennt, und dort das Programm DATSI aufrufen.

Nach Aufruf des Programms DATSI gibt es die Auswahl moglichkeit

SICHERN
oder

WIEDERHERSTELLEN
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2 = Wiederherstellen

0 = Beenden

e bl bl

F3/FA=Abbruch
@ J<cc van 2 -

Reueh | F1 | f2 | ra | Ffs | rs | Fe | F7 | F8 | Fe | F10

=
Zlm
ol a
HE
&

1=SICHERN
2 = WIEDERHERSTELLEN

1 =SICHERN

Mit Sichern werden die Daten von der Festplatte auf einen externen Datentriger wie eine REVP-Disc, eine einfache
USB-Stick oder auf ein Netzwerklaufwerk gesichert.

Die Funktion Wiederherstellen funktioniert genauso, nur umgekehrt und wird nicht gesondert komplett erlautert.

i COPPS-DIBU23 Datensicherung | Programm: DATS|  Vers. 4.08 11.03.03/15:35 |
Progiamriwahl Datei Bearbsiten Auswerten Optionen DatenSicheruna Hifs Infollsber

S ICHERHN nach

Die Hutzungsdauer fuer diese Programmversion
ist ab dem 26.02.03

auf 30 Tage beschraenkt.

Bitte kontaktieren Sie Ihren Softwarchaendler,
um eine Berechtigungsnummer zu erhalten.

COPPS PORCHER SOFTWARE 02331-28200

B A RISINE R

Berecht iqungsnummer :
__ Mouse-Push _
[T ] <4< BERECHTIGUNGSNUMMER 7772

RETURN | P | f2 | f3 | fw | rs | re | f7r | Fe | F2 | F10 esc |

I I I I I I I I I I I Abbruch

Ist das Programm noch nicht lizenziert, kommt eine Meldung, wann die Nutzung ab-
lduft. Sie haben geniigend Zeit das Programm (inklusive WINZIP- extra) zu ordern/ zu
lizenzieren.

Nach Ende der Nutzungsdauer erscheint obige Meldung, das Programm wird dann
abgebrochen.
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& COPPS-DIBU23 Datensicherung | Programm: DATS]  Vers. 4.08 11.03.03/15:35 | !El
Programrr. i Beabeiten Auswerten Optionen  DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

oo

S ICHERHN nach

1 = Datentraeger

2 = Floppy A:
3 = Benutzer definiert
0 = Zurueck

e bl Bl

F3/Fi=Zurueck

| @ J<<< wan1 =

ReturN | F1 | f2 | fa | fn | s | Fe | Fz | F& | Fo | Fio ESE

| | I I I | | | I I I Abbnuch

Wenn Sie SICHERN angewihlt haben, besteht die Moglichkeit zur Auswahl ,,WOHIN*
1=DATENTRAEGER

2 =FLOPPY A:

3 =BENUTZERDEFINIERT

Auswahl:

Im nachstehenden Beispiel wird die Sicherung in der Finanzbuchhaltung auf ,,Datentréger beschrieben.

Sichern auf Floppy A: kann man noch wegen der geringen Kapazitit von 1.44 MB lediglich verwenden

fiir reine Lohnabrechnungsdaten, wenn bis 10 max. 20 Mitarbeiter ohne Tageserfassungen abgerechnet werden sollen.
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Datensicherung

Sie haben ausgewahlt
1=DATENTRAEGER

iE COPPS-DIBU23 Datensicherung
Frogrammw/ahl  Datei Bearbeten Auswerten Optionen  DatenSicherung  Hife  Infalleber

==

S ICHERH nach

DATENTRAEGER

=

2 = Hur
3 = Alle Daten und Programme
0 = Beenden

F3/Fd=FZurueck

| Programm: DATSI  Vers. 4.08 11.03.03/15:35 |

= NHur Daten Firma 01 nur DIBU23

Daten aller Firmen nur DIBUZ3

|<<< Wahl ?

Return [ F1 | F2 | F3 | Fw |

ol el Rl

ESC
Abbruch

Es erscheint nun eine weitere Auswahl.

Diese wird bendtigt als Information, was alles gesichert werden soll und erledigt dann fiir Sie automatisch die Zusam-

menstellung der Dateien, die gesichert werden sollen.

Nur Daten der Firma XX zur DIBU23 (Ifd. Jahr)
Es werden nur die Daten zu der Firma gesichert, die Sie gerade als Mandant aufgerufen haben.

Alle Daten von alen Firmen ( Mandanten) , nur DIBU23 (Ifd. Jahr)
Es werden die Daten von allen Firmen gesichert, die als Mandant vorhanden sind.

Alle Daten und alle Programme von allen Firmen ( Mandanten)
Es werden alle Programme zur Finanzbuchhaltung und alle Daten fiir alle Mandanten gesichert, die als Mandant

(Firma 01-99) angelegt sind.

Sichern nach

Speichern in:l 3 archive

= & o [P E

FT dibvz3101 2

Dateiname:

Speichern I

D ateitup: | Bereich [dibu23101.zip)

j Abbrechen |
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Es erscheint ein Explorer-Fenster, Sie konnen in diesem Fenster nun den Archivwort bestitigen oder selbst auswahlen.
Der Dateiname wird a's V orlage automatisch angezeigt:

Im Beispiel wurde gewihlt:

Sicherung Fa. 01 / laufendes Buchungsjahr)
Die Sicherung aus Bereich laufendem Jahr = ..\dibu231 und die Auswahl der Firma 01 (im Buchungsprogramm
zu Beginn) ergibt den Dateisicherungsnamen ,,dibu23101.zip*.

Sichern nach

[ 7] %]

Speichern in:l (=D ‘wechzeldatentrager [B:)

2 e =i s

F muster-dibu23107. zip

Sie konnen auch einen anderen Namen wihlen wie hier:
muster-dibu23101.zip durch Anderung des Namens im
Feld Dateiname.

D ateiname: Speichern I
Dateityp:  |Bersich [dbu23101.2ip] =] abbrechen | Es ist zweckmifBig, was die Sicherungsorte und Siche-

rungsdateinamen betrifft, sich ein Konzept zu machen und
danach die Namen auszuwihlen, oder Ordner auf dem Sicherungsdatentrager dazu anzulegen (siehe untenstehend - zum
Thema Archivorganisation).

Haben Sie den Standort zum Speichern gewihlt, betitigen Sie ,,Speichern®.

= COPPS-DIBU23 Datensicherung

| Programm: DATS| Vers. 4.08 11.03.03/15:35 |
Brogiammiwiahl Datei Dearbeiten Ausweten Optionen Datenicherung Hike |nfollsber

Il ||

S TCHETRHN
DATENTRAEGER
NUR DATEN FIRMA 01

Aber nur der Bereich DIBU23

nach

Archive: dibu23101.zip
ist bereits wvorhanden. Ueberschreiben J=Ja n=Hein

F3/F4 = zurueck

e bl

I E((( Ueberschreiben ?

ReTRd | F1 | F2 | f3 | P | Fs | Ff6 | F7 | F8 | F2 | F10

ESC |
| Abbruch

Es erscheint nun die Angabe, was wohin gesichert werden wird, ist der Sicherungsdateiname schon vorhanden, erscheint
die Meldung ,,Uberschreiben ja/Nein*.

Nach Bestitigung mit ,,J* erfolgt der Sicherungsvorgang.

Hierbei werden zuerst die benétigten Dateien komprimiert zusammengefasst und dann als eine Datei im .ZIP-Format im
ausgewdhlten Zielort gesichert.
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Winzp — WEE]|
&=

kopiere Archiv

Waihrend der Sicherung erscheint eine entsprechende Mel-
dung vom System.

& COPPS-DIBU23 Datensicherung | Programm: DATS]  Vers. 408 11.03.03/15:35 |
Programmta/ahl  Datei  Bearbeiten Auswerten Optionen  DatenSicherung  Hilfe  [nfolleber
| ==

SICHERHN nach

DATENTRAEGER

HUR DATEN FIERMA 01
Aber nur der Bereich DIBU23

I'l Sichern mit BefehlL:
C: \PROGRA~1\WINZIP~1\winzip3?.exe -a -r -p -ex Z:\archive\dibu23101.=zi
P \ACUCBL32\dibu231\* . F01l \ACUCBL3Z2\dibu23p\*.F01

el bl Rk

I [ Jc<< weiter

RETURN | F1 | F2 | F | Fs | F | F6 | F7 | F8 | Fo | F1o ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Auf dem Bildschirm wird die Sicherungsfunktion angezeigt (dies wird nur fiir eventuelle Servicefragen benétigt,
es zeigt an, was und wohin als Archiv ablaufen wird.).

Damit ist der Datensicherungsablauf erledigt.
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18.33 Sicherung auf ein ZIP / REV /USB /-Laufwerk:

Bei der Auswahl des Zielortes suchen Sie sich wie im Windows-Explorer z.B. das ZIP-Laufwerk heraus.
Eswird im Explorer als,,Wechseldatentrager” bezeichnet, hier im Beispiel ist es Laufwerk B:

Sichern nach EHE |
* 2 ] B B e ]
g 3-Dizkette [4) % homes auf 'linue’ L]
="+ echzeldatentrager [B:] % homes auf 'Linues' (L]

) 2 oot auf Buera' W)
2 (D] w2 tms )

g [E:] e EHAmz ()

=) (G0

D ateinarne: Iu:lil:nu23'|[l1.2ip Speichern I
Dateityp:  |Bereich (dibu23101.zip) | Abbrechen |

Auswahl des Zielortes (gewiinschtes Laufwerk heraussuchen). Es ist die glei-
che Anzeige, wie wenn Sie auf dem Desktop den ,,Arbeitsplatz® im Explorer
aufrufen.

Laufwerk gewihlt:

Sichemnach —_____HEE|
Speichem in:IEWechseldatentréger [B:] j gl

D ateinare: Idibu23'|[l1.zip Speichern I
Dateiyp:  [Bereich (dibu23101 zip) >l Abbrechen |

Indiesem Fall ist auf der ZIP-Diskette noch keine Sicherungsdatei vorhanden,
die wie unter Dateiname angegeben, benannt ist.
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18.34 Archivorganisation:

- Empfehlenswert fiir eine ZIP-Doder REVdic - Sicherung und auch allgemein konnte eine Organisati-

Y on nach Tagessicherungen, Wochensicherungen, Monatssicherungen und Jahressicherungen sein. Es
@ ist der sicherste Weg und in den Materialkosten der grofte Aufwand. Es bendtigt mehrere Siche-
rungsdatentréger (5 fiir die Woche, 4 fiir den laufenden Monat, 12 fiir alle Monate und fiir das Jahr
letztlich noch 1 x).

Sie nehmen dazu mehrere ZIP-Disketten oder REV-DISCs und bezeichnen diese wie folgt:

Tagessicherungen

Diskette 1 Montagsicherung

Diskette 2 Dienstagsicherung
usw.

Diskette 4 Donnerstagsicherung
Wochensicherung

Diskette 5a Freitag-1Sicherung

Diskette 5b Freitag-2Sicherung

Diskette 5¢ Freitag-3Sicherung
USW.

Dazu 12 Disketten mit jeweils Sicherung des Monats zur Monatssicherung
Diese wird vor Monatsabschluss erstellt(!)

Diskette M1 Monat Januar
Diskette M2 Monat Februar
USw.
Dazu die Jahressicherung Diese wird vor Jahresabschluss erstellt(!)

Diskette J1 Jahr 2003
Diskette J2 Jahr 2004
usw.

Sie kénnen auch Sicherungen , wie zum Beispiel die Tagessicherungen zusammenfiihren auf einen Datentriger, wenn
dieser geniigend Platz dafiir aufweist. Nach der ersten Sicherung kdnnen Sie den verbrauchten Platz im Windows Explo-
rer nachsehen und so durchrechnen, wie viel Tage auf einen Sicherungstriger passen. Nachteil ist, wenn ein Defekt auf
diesem Datentriger auftritt, sind alle Tage nicht mehr rekonstruierbar. Ganz sicher ist nur der oben beschriebene Weg mit
Anwendung von Tages-, Wochen-, Monats-, und Jahressicherungen.

BX Explorer - B:A\FIBUSICHERUNG\MONTAG

Datei Bearbeiten Ansicht Extraz 7

[ Martag & B el $EE o Xw mEEE
| &le Ordner Inhalt vor 'B:\FIBUSICHERUNGMONTAG'
| B3] Zip 2501(8:) =] [ Mame | Groke | Typ | Gedndert am
=+ FIBUSICHERUNG - @?.'.'!'.'9!1‘.ﬁ9.‘91'?9.?.@].'.-.'J..-.?.i.l?..,5 483KE  WinZipDatsi 2204031327
{:I Dienstag
-0 Mithwach _ILI
| B 1] | i

|1 Obiekt(e) |433 KE [Freier Speicher: 95.2 ME] A

Beispiel: Kapazitit:
Auf der ZIP-Diskette mit 250MB (250.000K B) Gesamtkapazitiat wurde mit der Montagssicherung der Firma 01

an Daten 489 KB verbraucht, was durch Ansicht im Explorer ersichtlich wird.
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Datensicherung

Wollen Sie dennoch so verfahren, richten Sie sich geeigneter Weise auf der ZIP-Diskette, wie auf einer Festplatte iiber-
sichtlich entsprechende Sicherungsordner ein:

Hauptordner
Unterordner

FIBUSICHERUNG
Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, Freitag

51 Explorer - B:\FIBUSICHERUNG
Datei Bearbeiten Ansicht Ewtraz 7

[ [0 x]

| &3 FIBUSICHERUNG

=l =

b m@ »| xE =EEE

|A\Ie Ordnes

Inhal von 'B:AFIBUSICHERLING®

@ Desktop

=1 2} Arbeitsplatz
- h-Diskette (&)

EI-% Zip 250 ()

B3 FIBUSICHERUNG
{10 Dienstag
D Mantag
{2 Meuer Ordner

{271 Mever Ordner

Bag [

-0 %USERPROFILE%

-] Acuchlda

-7 at

g Cinfo

-] eigereswend

- ete

{7 Flesim

-] FrontPags ‘webs

-0 gfifax

[ HPFonts

{7 Idapi

{270 Driver

-7 iivbext.whb

-] InetPub

- lomg NT

<]

[ | Mame | Grale | Tup

[_1 Dierstag D ateinrdner
A Montag

B[ e e Drdred

D ateiordner
D ateiordner

v
| ol |«

|1 Objekt{e) markiert

]
Z

Beispiel:

tenmaterial zu sparen.

Anlegen von Ordner zum Sichern von Daten auf einer ZIP - Diskette um ZIP - Disket-

Das Anlegen von Ordnern erfolgt iiber die Windows - Explorer - Funktionen, wie
das Anlegen von Ordnern auf der Festplatte.

Bei der Auswahl der Sicherung ,,WOHIN* wihlen Sie dann den gewiinschten Ordner auf der ZIP-Diskette aus:

Sichern nach EE |

Speichem in:| 3l FIBUSICHERLING

= & & =2 E

I:IiDienstagé

1 Mittwach
] bontag

D ateinare:

|dibuz3101.2ip

Speichern I

D ateityp:

I Bereich [dibuz3101.zip]

j Abbrechen |

In diesem Beispiel wird ,,Montag™ ausgewihlt, siche nachstehendes Bild:

BUHB4440
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In diesem Beispiel wird ,,Montag® ausgewihlt, siche nachstehendes Bild:

Sichern nach

Speichern in:l 5 Momtag

= & = = E

D ateinarne:

D ateityp:

dibu23101.zip

Speichern I

I Bereich [dibuz3101.zip]

j Abbrechen |

Zusitzlich kann man auch die Datei ergdnzend genauer detailliert benennen,

z.B. ,,Montag-dibu.....“

Dasist dann hilfreich, wenn man mal den falschen Ordner auswihlen sollte. Dann sagt der Name noch immer gentigend

aus.

Sichern nach

Speichern in: I £ Montag

= & & =2 E

Dateinarne: rnontag-dibu23101. zip Speichern I
Dateityp:  [Bereich (dibu23101.ip) B |
Nach der Auswahl.:

Ist die Auswahl wohin und die Angabe des Dateinamens (diese muss letztlich immer .ZIP heifien, beendet, ,,Speichern*

betitigen, damit der Zielort markiert ist.

Beim eventuell bendtigten Wiederherstellen ist zu beachten, dass erweiterte Namensbenennungen wie montag-
dibu23101.zip voraussetzen, dass das Auswihlen der gewiinschten Datei mit einer *angabe erfolgen muss:

Das nachstehende Beispiel verdeutlicht das:

Wird das Explorerfenster zum ersten Mal angezeigt erscheint kein vorhandener Dateiname.
Erst durch das Voranstellen eines * und ENTER im Feld Dateiname erscheinen dann alle Dateinamen mit der Endung

...dibu23101.zip innerhalb dieses Ordners.

Vor Hinzufiigen des Sternchens *

Dasist schon ales, was Sie zur Sicherung wissen miissen.

BUHB4450
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Wiederherstellen, Namensgebung/Findung:

Wiedeherlonous G|
Suchen in: IEMUNBQ j ﬁl

D ateiname: dibuz 3101 zip Offren I
D ateityp: IBereich [dibu23101.zip) j Abbrechen |

Nach dem Hinzufiigen des Sternchens * dndert sich die Ansicht:

Viodahostolonos ________ 8|
Suchen in: IEMUNBQ j ﬁl

[ ateiname:

Offren I
Dateitys:  [Bereich (dbuZ3101.2ip) | Abbrechen |

Wioteworsalenous G|
Suchen in: IaMDﬂtaQ j ﬁl

FT montag-dibuz3101 zip

D ateiname: If“dil:uu23'|[l1.zip Offren I
Dateityr:  [Bereich [dbu23101 2ip) =] sbbrechen |
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18.35 Das Wiederherstellen:

Haben Sie einen Ordner ausgewihlt, und dazu die komprimierte ZIP-Datei, aus der Sie Daten wiederherstellen mochten,
so wird diese Datel nun soweit entpackt, dass Sie am Bildschirm zu einer erweiterten Auswahl aufgefordert werden:

ﬁi’l'\_h‘inzip - montag-dibu23107 zip . | bd
Programt Datei  Aktionen Optionen  Hilfe
3 < = = = i
w9 L E 9 .
Neu Offnen Favoriten  Hinzufiigen  Extrahieren  Anzeigen  CheckOut  Assistent
W oI | Mame | Datum | Gighe | Komprimierung | Karnpri.. | CRC | Attribute | Pfad - il iy
a Aflberfo 24.09.02 15:28 2.048 9% 385 2dedBabd ACUCELIZNdibuZ31h =
105224 ] s 01 24.09.0215:28 1.536 86% 208 c301ccld ACUCBLIZNdibuZ31Y
HUR | [#] Aueber 01 29.12.00 08:59 11.778 78 2595 edZ1a16 ACUCBLI2NibuZ31Y
abe a Aueber00Lf07 02.04.0315:24 512 92% 41 7459638 ACUCBL32AdIbUZ31Y =
QAuehErm fo 291200 08:53 512 92% 41 7453963e8 ACUCBL3ZMdibuZ31h
[#] AueberD2 01 29.12.00 08:59 512 92% 41 7459638 ACUCBLIZNbuZ31Y
QAueberUS.fm 29.12.00 08:59 512 92% 41 745963s8 ACUCBLIZNibuZ31Y
E Aueber0d (01 29.12.00 08:53 512 92% 41 745963e8 ACUCBL3ZNdibuZ31Y _I
[#] ueberd5 01 29.12.00 08:57 - e T e — e ACUCBLIZNdibuZ31Y
] Auebew 01 befschieihenibestabaen ACUCEL3Adbuzath |
el aﬂuebewﬂﬂ.m‘l 10,0203 15:2 Datei ersetzen: “ACUCBLIZDbUZI1\AF1BER. FO1 ACUCELIZ2Ndibu231%
C: \PR | =] Balber o1 291200085 9 KB 240902 15:28 ACUCBLI2Ndibuz31 _I
—dibu [#] BaTber0 01 120203092 Mit Datei AF1BER.FO ACUCBLIZNibuZ31Y
E Balber01.f01 29.12.00 025! KB 24.09.02 15:28 ACUCBL32NdIbUZ31Y _I
a Balber02 f01 291200 085! ACUCBL32NdibuZ31h
[ BalberD3.f01 291200085 |7 " Alle ersetzen Mein #bbrechen Hilfe ACUCBLIZNdibuZ31Y
[#] Batber4 01 29.12.00 085! ACUCBLI2NibuZ31Y _I
EI Balber05.f01 291200 08:53 15872 2% 4476 EEScTI9N ACUCELIZNdibuZ31h
[ Batbew (01 29.12.00 0&:59 512 2% 41 eBB89a2ba ACUCBLIZNdibuZ31Y _I
[#] Balbew00 (01 15.11.02 20:12 512 2% 41 =B57629b ACUCBLIZNEbuZ31Y
a BaZber.f01 29.12.00 08:53 512 92% 41 fbb3ef13 ACUCEL3ZNdibuZ31h -_I
Q BaZber00.f01 120203 09:26 512 92% 42 5540b045 ACUCBL32NdibuZ31Y L
[#] Ba2berd1 f01 29.12.00 08:53 512 92% 41 fbb3ef13 ACUCBLIZNibuZ31Y _I
a BaZber02.f01 29.12.00 08:59 512 92% 41 fbb3ef13 ACUCBLI2NdibuZ31Y
a BaZber03.f01 291200 08:53 512 92% 42 939b45ae ACUCELIZNdibuZ31h }_I
[#] BaZber4 01 29.12.00 08:59 512 2% 42 55406045 ACUCBLIZNdibuZ31Y
[#] Ba2berds 01 29.12.00 08:59 512 92% 42 55406045 ACUCBLI2NibuZ31Y =
a BaZbew.f01 29.12.00 08:53 512 92% 41 =BB9aZba ACUCELI2NdibuZ31h
Q BaZbew00. (01 15.11.02 20:12 512 92% 41 eB57E29b ACUCBL3ZMdibuZ31h Bl
|:|<< ] Basum 01 29.12.00 08:59 1.536 88% 191 43808030 ACUCBLIZNbuZ31Y = =
ﬁ B a1 T 102 N2 1520 1R AR 21 hhhE-1R ACTICRL 2P b 271 _ILI :
1 | » o
RET! [Suche ... |223 Diateien (3.254KB] insgesamt 9@ it | - i
I I I I | I I I | | | [ Bbbruch
[Seite 20 b 1 20j20  [Bei 65mm Ze 6 Sp 1 ek JEno] | [Eriw 08! [PedtschiiDe | [T L3R
iaSlaﬂl [ Bandsi... | @ Explare.. | Dokum...l @ Exp\ore...l @ Suche... | Datensi.. Eingab... | Blacuc.. | ECDPPS...' @ Explore. ”@W’mZ |@M@@@@@@

Bild:
Es werden dabei von dem WINZIP-Modul alle gespeicherten Dateien (was fiir die Funktion an sich, aufler bei Service-
fragen, unbedeutend ist) angezeigt und zur Auswahl ein Auswahlfenster:
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Das Auswahlfenster:

Uberzchreiben bestitigen

D atel erzsetzen: WACUCBELIZ2NdibuZ231WAF1BER.FOT
2kB 24.09.02 15:28

Mit D atei: AFTBER.FOT
2KB 24.09.02 15:28

Alle erzetzen | Mein | Abbrechen Hilfe

Was soll ersetzt (wiederhergestellt) werden ?
In der Regel ist esimmer der ganze Bereich, der zu ersetzen ist:

Alle Ersetzen

Sie konnen mit ,,Abbrechen* das Wiederherstellen an dieser Stelle noch beenden, ohne das Daten zuriickgesichert wer-
den.
Das Beantworten mit JA fiir einzelne Dateien sollt nur in Verbindung einer Sondermafinahme mit dem Support erfolgen.

Wihlen Sie also, wenn das Riicksichern nun erfolgen soll, ,,Alle ersetzen*

Auf dem Bildschirm wird fiir eventuell benétigte Servicezwecke der Vorgang, der stattfindet angezeigt:
iE COPPS-DIBU23 Datensicherung | Programm: DATS]  Vers. 408 11.03.03/15:35|

Programmwahl  Datei  Bearbeiten  Auswerten  Optionen  DatenSicherung  Hilfe  Infolleber

A==

WIETDEHERE HEERSTELTLEHN won
DATENTERAEGER

NUR DATEN FIBMA 01

Aber nur der Bereich DIBUZ23

'l Wiederherstellen mit BefehlL:
C: \PROGRA~1\WINZIP~1\winzip3?2.exe —-e& B:\FIBUSICHERUNG\MONTRAG\mont agq
-dibu23101.zip \ ACUCBL3Z2\dibu231\*.F01

e bk Rl

I [ Je<< veiter -

Return | F1 | F2 | r3 | s | Fs | re | f7 | F8 | Fo | F10 ESC

| | | | | | | | | | | Abbruch

Mit der Enter-Taste als Funktion fiir WEITER wird der Vorgang fortgesetzt und dann beendet.
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Sichern und Wiederherstellen von COPPS
fiir einen geplanten oder manchmal auch ungewollten Systemwechsel

19.0 Systemwechsel

Sichern und Wiederherstellen von COPPS fiir einen geplanten oder manchmal auch ungewoll-
ten Systemwechsel.

19.1 Wenn ein Systemwechsel vollzogen werden soll, so machen Sie eine Komplettsicherung von .\COPPS
einschliefllich mit allen darunter befindlichen Ordnern, ...
dabei ist zu beachten.......

19.2 Was ist grundsiitzlich vorab als Vorsorge notig, um jederzeit einen benétigten Systemwechsel machen zu
kénnen ?

19.3 Programmaufrufe auf dem neuen System einrichten:
19.3.1 Iconlnst
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19.1

Wenn ein Systemwechsel vollzogen werden soll, so machen Sie eine Komplettsicherung von .\COPPS einschliellich mit
allen darunter befindlichen Ordnern.

Es sollten keine Start-lcons vom bestehenden Desktop kopiert werden, mit denen die Programme aufgerufen
werden, diese werden nachtriaglich spiter neu erstellt. Ein kopieren kann zu Fehlern fiihren, da beim automati-
schen Einrichten die darin enthaltenen Pfadangaben mit erstellt werden und diese nach Uberspielen auf einen
anderen Computer meist andere Angaben enthalten miissen.

Stellen Sie sicher, dass der Datentriger, auf dem Sie die Sicherung durchfiihren, auch im neuen System eingele-

sen werden kann.

Bel der Sicherung auf ein ZIP-Laufwerk mit USB-Anschlufl wird es mit groBter Wahrscheinlichkeit gar keine
Probleme geben. Es braucht nur am neuen PC angeschlossen werden und wird dann automatisch erkannt (ab Windows
2000/XP).

Meist haben die Computer eine Netzwerkkarte integriert, so dass man den kompletten Bereich von PC zu PC kopieren
kann.

Dazu gilt folgende wichtige Achtsamkeit:

COPPS - Programme / Daten sind abwirtskompatibel innerhalb der Betriebssysteme von Microsoft und logi-
scherweise nicht aufwiirts kompatibel.

Beim Starten des Programms wird das Runtimesystem angezeigt. Ist es die Version 5.21 und hoher, so ist COPPS
kompatibel bis Windows 2000/XP. Stellen Sie das zuerst fest.

Ist das nicht die Version 5.2x und Sie wollen von einem WindowsPC 95/98/NT4/ME zu einem System mit Windows
2000/XP/Vista/l2003 wechseln, muss nach dem Kopieren vor dem Arbeiten mit den Programmen ein neues
Runtimesystem (kostenpflichtige Lizenz) installiert werden. Ansonsten besteht Zerstorungsgefahr des Datenbestandes.
Zum Freischalten dieser Lizenz erhalten Sie einen Lizenz-Key (Order siche www.COPPS®-porcher.de).

Hinweis:

Ab Windows 7, Windows 2008, Linux GlibC > 2.3, und Datensatzverarbeitung > 2GB wird das Runtime Vision Release
8 benotigt.
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In dem Buchhaltungsprogramm koénnen Sie dies mit F8 beim Start abfragen (siehe nachstehende Abbildung):

& COPPS-DIBU Programmstart Finanzbuchhaltung | Programm: FIBLADMU Yers. 5.4 8.04.03/14:08 |

Progiammiwiahl Datei Bearbeiten Auswerten Optionen DatenSicherung  Hife  nfolleber

=|E ==
UNIX/XENIX/LINUX/ATIX COPPS(R)-DIBU System GS/XP 5.3
——> WIN3.11/WIN95/WIN-HT COPPS(R)-DIBU System GS/XP 5.3
MSDOS ab 5.0/DOSAgW COPPS(R)-DIBU System GS/XP 5.3

PRODUCED AHD COPYRIGHT
{c)DIBU IBU23-1986/97, DIBU XP/GS 2003 BY COPPS

COP-PORCHER, D 58097 HAGEN Tel. 02331-98%90-0

Runtimesystem: 05.02.01 Filesystem : Vision-3
FIBLADMU Yers. 5.4 8.04.03/14:08

4

4

USER NUMMER:

DIBU-30GT MASTER oder Hebenuseranwahl: (F8=Sysinfo)

e bl

| [ ] <<< 8 = HASTER, 81-99 - USERNR.XX 2,8 2

1| r2 | ra | e | rs | Fs | 7z | Fs | Fe | F1e EsC

| | Zueck | PraEnds | | | | | | Abbruch

Systeminformation (in DIBU-Finanzbuchhaltung):

Abfrage mit F8 bel Eingabeauforderung zur USER-Nummer

Hier Runtimesystem: 5.2.1. ,

das bedeutet O.K. fiir Win2000 und nicht OK fiir WinXP, 2003, Vista

Ansonsten, wenn Sie nicht den K opierweg wihlen konnen, verfahren Sie wie nachstehend, wobei die Achtsamkeit zu der
Ausfiihrung des korrekten Runtimesystems wie beim Kopieren gilt:

Schritt 1.

Installieren Sie nach dem Systemwechsel COPPS als Grundinstallation (diese enthalten allerdings nur Testdaten,
eswird jedoch alles korrekt eingerichtet) von der Master-CD zuerst neu.

Schritt 2.

AnschlieBend lesen Sie das letzte Programmupdate von der Update-CD ein, was Ihnen nach der Master-CD ge-
liefert wurde.

aternativ, oder ergéanzend:

Mit dem integrierten Programm DATSI lesen Sie die letzte Komplettsicherung zuriick.

Jetzt haben Sie den letzten Programmstand geschaffen.

Schritt 3.

Danach lesen Sie die letzte Datensicherung, die Ihre eigenen Anwendungsdaten enthalten, i{iber das integrierte
Programm DATSI zuriick.

Der Weg per CD-Brenner:

Meist haben PCs inzwischen auch einen CD-Brenner in der Ausstattung. Auf CDs lassen sich dann auch Datenbereiche
kopieren. Sie konnen demnach den kompletten Bereich ..\COPPS auf CD brennen und diesen Bereich von der CD auf
den neuen Computer kopieren.

1 Die Achtsamkeit zur Anwendung des korrekten Runtimesystem bleibt bestehen.
2. Der Weg, die ICONS neu zu installieren bleibt auch al's notwendige Malinahme bestehen
3. Muf-Massnahme

Die Programme werden nun nicht starten, das System wird sich festhiangen, wenn nach dem Kopieren von der
CD versucht wird, die COPPS®-Programme direkt ohne weitere Manahme durchgefiihrt zu haben, zu starten.
Grund ist , wie zuvor schon erwihnt, dass alle Dateien automatisch beim Brennen der CD mit einem Schreib-
schutz versehen werden.

Der Schreibschutz muss also zuallererst mit dem DOS- Befehl ATTRIB von allen Dateien entfernt werden. 1hr
Systembetreuer sagt I hnen notfalls, wie Sie das machen miissen.
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Mii: Eingabeaufforderung

MHicrozoft (B> Windows HNT(THM>
(C» Copyright 1985-1998 Microsoft Corp.

C:sUTSRUNProf iles*ADMINI ™1 >attribh ~7
Zeigt Dateiattribute an oder dndert sie

ATTRIE [+R:i-R1 [+Ai-A 1 [+8:i-8]1 [+Hi-H] [[Laufwerk:1[PfadlDateinamel [-81]

Setzt ein Attribut

Loscht ein Attribut

Attribut filr "Schreibgeschiitzte Datei’

Attribut filr 'Zu archivierende Datei’

Attribut filr 'Systemdatei’

Attribut filr ‘Versteckte Datei’

Uerarheitet iibereinstimmende Dateien im aktuellen Uerzeichnis
und in allen Unterverzeichnissen.

+
R
A
s
H
~8

C:sUISRUSProf iles“ADMINI ™12 _

Benutzen Sie eine ZIP-Diskette oder einen anderen Wechsel-Datentriiger als Datentréiger fiir den Ubertrag der
Programme und Daten und kopieren den COPPS®-Bereich per Kopieren-Befehl , so tritt dieser Effekt nicht
auf.

19.2
Was ist grundsitzlich vorab als Vorsorge notig, um jederzeit einen benotigten Systemwechsel

machen zu kénnen ?

1.

Sobald Sie ein Update eingelesen und damit einen neuen Programmstand haben, ist eine Kompl ettsicherung zu machen
(diese wird fiir Schritt Neu2 benétigt).

2.

RegelmaBig den kompletten Datenbestand sichern.

3.

Erwerben Sie rechtzeitig nach Erscheinen eines neuen Runtimesystems (dies wird als Kundeninfo stets rechtzeitig mitge-
teilt) solch eine Lizenz unverziiglich, dann gibt es bei einer Systemumstellung keine Probleme, denn meist ist in solchen
Fillen bereits auf dem PC eine neuere Betriebssystemversion.
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19.3
Programmaufrufe auf dem neuen System einrichten

Wenn Sie den COPPS®-Bereich bei einem Systemwechsel lediglich von System zu System kopieren, wird auf dem neu-
en System das Programm noch nicht sofort aufrufbar sein, da die Start-ICONS ( die kleinen Grafiken, auf die man iiber
den Weg ,,Start®, ,,Programme*... klickt, um das Programm zu starten).

Siehe Bild:
=) Autostart L4 H&S Software-Sypztems GmbH bl Microsof
Connection Manager Administration kit » HPF Desklet B10C Serie w11.2 L4 & Microsof
CoppszSchulung NewG T L4 HPF Lazenl et 4 ticrazaf
E_Copp mare MewGT o G ' Demo Programnme ;E_J Diaufsp of
=) Feimaker for Metworks-SMTP » % Diaut &Eﬂ Dibestzp of
Microsoft IEAK 55| dibest A Dibusp el
Microzoft Image Compaozer L4 m dibugt m Dikostxp
% CUTFTR3Z [ =) Teminal Server-Client L4 m dikostgt ﬂ Dilogb=p
ﬂﬁ Wwize Ingtaller 4 n dilogbgt ﬁ Dilogep
Fax Manager Y _CoppsSoftware Hew& T L4 ﬁ diloggt Dimalsp
Meues Office-Dokument Zubehist ' ﬂ pimal )
E Eingabeauffordering E L [ acuchl32 diafgt compiler 4
%; Office-Dokument difnen @ FrontPage Editorss FPowerluest DeployCenter 5.5 4
= @ FrontPage E =plorer CuickTime 4
Rz ﬁ Internet E=plarer Fiemate Administrator v2.1 4
e Ell Onilire-Drakument ation Seagate Crystal Reports 4
- = = ¥ Outlook Exoress [@. Soohos Antitins L
Bild: Start-ICONs

Diese sogenannten Start-1cons werden automatisch mit der Erstinstallation installiert. Wird nun bei einem Systemwechsel
der COPPS®-Bereich auf das neue System kopiert, so muss der benétigte Programmaufruf der COPPS®-Programme
(die Start-1cons) neu erstellt werden.
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19.3.1 ICONINST

Dazu muss das Programm ..\copps\win\iconinst.exe manuell gestartet werden. Suchen Sie dieses Programm per Explorer
im angegeben Pfad ..\copps\win und starten es dann. Nach dem Starten dieses Programms erscheint zuerst folgendes
Bild:

2 illkommen |

Willk.ommen im [ nstallationzpragranm fiir
% COPPS®-Saftware Stand 1.04.2001. Dieses
= Programm instaliert COPPS®-Software Stand
1.04.2000 auf Ihrem Computer.

Wir empfehlen nachdriicklich, vor Ausfiibren dieses
Installationzprogramms alle Windows-Programme zu beenden.

Auf Abbrechen klicken, um die Installation zu beenden und alle
laufenden Frogramme zu schliefen. AufWeiter klicken, um mit
dem |nstallabionsprogramm beginnen.

WeRMNLUMNG: Dieses Programm ist urheberrechtlich zowie durch
internationale Yertrage geschiitzt.

Die unzulassige Vervielfaligung oder Verbreitung dieses
Frogrammz, ob ganz oder auszugsweize, kann schwere zivil-
und ztrafrechtliche F.onzequenzen nach zsich ziehen und wird
unter voller Auzschopfung der Rechtsmittel geahndet.

Abbrechen |

Bild:

Start des Programms ICONINST.EXE
Weiter mit (nachster Schritt):

HALT - DIESE INFO ZUERST BIS ZUM ENDE LESEN ! -

Sehr geehrter Arwender,

lezen Sie dieze [nformationen bitte zorgfaelio durch.

Dieze Informationen enthalten untere anderem auch den
Schluezzel [Installationsz-FEY Jzur Inztallationsfreigabe.

Ohne diezen k.ey koennen Sie die Software nicht installieren

[COMN MEUIMSTALLATION !

Dieze Installation izt eine Meuinstallation der
WIMNDOWS-ICOM
fuer COPPS -GT Wersionen ab 4.0x |

DIBU-GT  Finanzbuchhaltung

DILOG-GT  Lohn und Gehaltzabrechnung
DILOGBAL-GT Baulohnabrechiung

DILOST-GT  Kostenrechnung LI

Abbrechen |

C2urick

Folgen Sie den Anweisungen.
Die gewiinschten Programm-I cons werden dann automatisch erstellt.

Ende
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